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Lettre de proposition d’emploi
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Date

Nom

Adresse

Ville, province

Code postal

Canada
OBJET : LETTRE DE PROPOSITION D’EMPLOI – Titre du poste
Madame ou Monsieur,

À la suite de nos récents entretiens, il me fait plaisir de vous offrir le poste de titre du poste à notre organisation. Notre organisation est décrivez les aspects marquants de votre organisme. Si vous vous joignez à notre organisation, vous ferez partie d’une équipe dynamique et dévouée dont les membres travaillent ensemble pour fournir à notre clientèle d’excellents conseils et services.

À titre de membre de l’équipe de notre organisation, vous serez appelé à vous engager à fournir un rendement d’une qualité exceptionnelle et qui dépasse les attentes de notre clientèle. Nous nous attendons de plus à ce que vous rendiez compte des produits, actions, conseils et résultats fournis en tant que représentant de notre organisation. En retour, nous nous engageons à vous offrir toutes les occasions d’apprentissage et de perfectionnement afin que vous puissiez développer au maximum vos capacités et votre potentiel.

Nous sommes persuadés que vous trouverez cette nouvelle carrière passionnante et enrichissante. Vous trouverez ci‑après les modalités et conditions que nous vous proposons.

Titre : titre du poste
Description d’emploi : Voir pièce jointe
Date de début : date de début
Salaire : $ par an
Essai : Décrivez la politique de votre organisation au sujet de la période d’essai 
Avantages sociaux : Décrivez succinctement le régime d’avantages offert par votre organisme, tout en précisant à quel moment le nouvel employé y sera admissible  
Heures de travail : Décrivez les heures de travail hebdomadaires que requiert ce poste
Supérieur immédiat : Indiquez le poste supérieur ou le poste de supervision dont relèvera ce poste
Congé annuel : Expliquez la politique de votre organisme au sujet du congé annuel : le nombre de jours, comment ils sont accumulés, etc.
À l’issue de la période d’essai initiale, un examen du rendement sera effectué à tous les trois mois pour faire le point et pour clarifier ou modifier la présente entente, le cas échéant.

La présente entente peut être résiliée par l’une ou l’autre des parties moyennant signification d’un avis écrit qui soit conforme aux normes du travail (ou aux normes d’emploi) de (province).

Nous nous réjouissons à l’avance de pouvoir travailler avec vous dans un environnement convivial, à la fois passionnant et enrichissant.
Veuillez agréer, Madame ou Monsieur, mes salutations distinguées.

Votre nom

Votre titre

Votre organisation
J’accepte la présente proposition d’emploi, en foi de quoi j’ai signé ci‑après.

___________________________

______________________

Nom





Date

Les modalités et conditions de l’emploi peuvent être contenues dans une lettre de proposition d’emploi, comme dans le présent exemple, ou elles peuvent être définies dans un « contrat de travail » (cf. l’exemple de contrat de travail). 

	Un organisme canadien a autorisé l'intégration de ce document à Info RH, ressource offerte sur www.conseilrh.ca. Les exemples de politique sont fournis à titre de référence seulement. Consultez les lois en vigueur dans votre province ou territoire avant d'établir les politiques de votre organisme.
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