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  Secrétariat :
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  Horaires d’ouverture du bureau : 
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  Lundi, Mardi, Jeudi, Vendredi : 8h00 - 12h00 / 13h15 - 17h15 
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  Mercredis "travaillés" :              8h00 - 11h00 
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  Nous contacter :                         IEN 17 rue Lamartine 01200 BELLEGARDE

                                                     Tel : 04 50 48 00 91

                                                     Mail : ce.0011137f@c-lyon.fr

L’Equipe de Circonscription :

Inspecteur de circonscription   : 

                                 Mme. Joëlle Revertegat 

Site IEN : http //www2.ac-lyon.fr /etab /ien /ain /bellegarde/


Secrétaire de circonscription : Mme Marie-Claude Gracia

Conseiller pédagogique  généraliste : 

M. Jean Dassin : jean.dassin@ac-lyon.fr

Conseiller pédagogique E.P.S. :

M. Fabien Letondeur : fabien.letondeur@ac-lyon.fr

Conseiller T.I.C. : 

M. Jean-Yves Pelletier : jean-yves.pelletier@ac-lyon.fr

Enseignant référent Valserine Bugey/Nord : 

M. Pascal Mazuir : enseignant-referent-Valserine-Bugey-Nord@ac-lyon.fr

Enseignant référent bassin d’Oyonnax : 

Mme Michèle Duchand-Celle : enseignant-referent-bassin- Oyonnax@ac-    lyon.fr
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1. L’enseignant dans sa classe et dans l’école

Les professeurs des écoles sont soumis à un ensemble d’obligations mais l‘Administration doit lui permettre de faire valoir ses droits en tant que fonctionnaire salarié de l’Etat.

Les obligations professionnelles

En tant que fonctionnaire, la carrière d’un professeur des écoles est régie par des lois et des textes. Ces textes sont présentés dans le Code de l’Education ou recueil des lois et règlements du ministère de l’Education Nationale. ( site : http://legifrance.gouv.fr)

L’obligation de neutralité 

L’obligation de neutralité s’inscrit dans le cadre institutionnel de l’Education Nationale et à ce titre se réfère aux valeurs de la République. Cela protège l’enseignant en que fonctionnaire mais cela l’engage aussi. Il faut donc respecter une parfaite neutralité face aux familles.

Il est particulièrement important de savoir pondérer ses propos, ses attitudes… L’expression de jugements sur le comportement, l’attitude des élèves doit être contrôlée. 

L’obligation de réserve

L’obligation de réserve s’impose à tout personnel de l’enseignement comme à tout fonctionnaire. Elle tient à la préoccupation d’éviter que le comportement de ces personnels ne porte atteinte à l’intérêt du service et crée des difficultés relationnelles préjudiciables à l’accomplissement de leur mission.

Les obligations de service
· Vis à vis de l’Inspection

L’enseignant dépend de l’autorité de l’Inspecteur d’Académie, représenté par l’Inspecteur de l’Education Nationale de la Circonscription dont dépend l’école. il faut donc respecter la voie hiérarchique et tenir compte des circulaires et des consignes particulières qui pourraient émaner de l’Inspecteur de l’Education Nationale de la Circonscription.

· Vis à vis de sa propre formation

Au delà des compétences demandées à tout enseignant, il est nécessaire de se montrer capable d’expliciter, d’analyser ses choix et ses démarches tout en restant dans le cadre défini par les instructions officielles.

· Vis à vis de l’école

Il est obligatoire d’assurer l’exercice continu

· de ses fonctions (obligation de ponctualité et d’assiduité)

· des activités autres que l’enseignement définies par les textes réglementaires (réunions institutionnelles, conseil de cycles, conseil des maîtres, conseil d’école).    

L’obligation de surveillance, de prudence, de vigilance pendant le temps scolaire, pendant les sorties scolaires, lors de la pratique des activités physiques et sportives.

L’obligation de signalement : tout fonctionnaire qui dans l’exercice de ses fonctions acquiert la connaissance d’un crime ou d’un délit doit en aviser sans délai le Procureur de la République. (voir notamment l’instruction concernant les violences à caractère sexuel : circulaire n° 97 175 du 26/08/1997. BO hors série n°5 du 4/09/1997).

La scolarité est obligatoire à partir de 6 ans. L’enseignant doit signaler le cas d’un enfant qui ne fréquenterait pas l’école de façon régulière.

Chaque enseignant, y compris le directeur de l’école a les mêmes obligations, les mêmes devoirs, les mêmes responsabilités et les mêmes droits. 

Le directeur de l’école anime l’équipe pédagogique mais n’est pas un supérieur hiérarchique.
Rappel des horaires

Horaire annuel

 27 heures x 36 semaines + préparations de classe + conseil des maîtres, de cycles, d’école + réunions d’équipes éducatives + rencontres avec les parents.

Horaire hebdomadaire

26 heures d’enseignement + 1 heure de concertation obligatoire (soit au total 36 heures annuelles)

Les concertations étant obligatoires, il faut donc solliciter une autorisation d’absence si on  peut pas y assister. 

Détail des heures de concertations obligatoires

36 heures de concertations (1h/semaine >X 36 semaines)

Type de réunion
Horaire annuel
Commentaires

Animations pédagogiques
12 heures
Le calendrier des animations pédagogiques est transmis aux écoles en début d’année scolaire.

Conseils d’école
6 heures
Un conseil d’école par trimestre.

Concertations
18 heures
Concertations sur les différents projets en cours.

Conseil de cycles : calendrier défini en conseil des maîtres, copie à l’IEN.

Les conseils des maîtres et les équipes éducatives ne sont pas comptabilisées dans les 36 heures de concertations annuelles.

Les droits du professeur des écoles

Tout fonctionnaire bénéficie de droits fondamentaux notamment la liberté d’opinion, le droit à la carrière, le droit syndical, la garantie de l’emploi, le droit de participation aux décisions les concernant à travers les élus des commissions paritaires, le droit à une protection juridique de la part de l’administration.

Droit syndical

Les fonctionnaires (stagiaires et titulaires) ont droit à une information syndicale et aux stages de formation syndicale.

Droit à la protection de la part de l’administration

Les fonctionnaires bénéficient dans le cadre de leurs fonctions d’une protection organisée par la collectivité publique dont ils dépendent (article 11 de la loi n°83 634 du 13 juillet 1983 modifié)

Droit à la communication du dossier

Chaque fonctionnaire a le droit de consulter son dossier administratif.

Les textes de référence
Pour une pratique efficace du métier d’enseignant, la lecture de certains textes s’avèrent nécessaires.

· Les programmes 2002 revus en 2007 et leurs annexes : pratique du métier.

· Les Bulletins officiels de l’Education Nationale : textes régissant le métier

· Les notes de service de l’Inspecteur d’académie et de l’Inspecteur de Circonscription : fonctionnement et informations concernant la circonscription.

Les documents professionnels obligatoires

· Le registre d’appel vérification de la fréquentation scolaire

· Les programmations et les progressions 

· Le cahier journal                                             outils de planification des apprentissages                 

· Les fiches de préparations

Ce sont des outils consultables par toute personne susceptible de prendre la classe ou d’assister à une à une séquence présentée en classe (Inspecteur, conseillers pédagogiques,  remplaçant…). Ils doivent être clairs, rédigés et organisés.

2. L’enseignant et l’organisation de  la classe

La préparation de la classe

Elle sert à assurer la cohérence  et la continuité des apprentissages.

Elle doit prendre en compte : 

· les choix philosophiques

· les obligations des programmes (les programmes 2002 revus en 2007)

· les réalités du terrain

Elle peut prendre des formes variées en fonction du niveau de la classe, des projets engagés, des habitudes de travail des enseignants et doit comporter plusieurs niveaux :

· la préparation quotidienne déclinée en unités d’apprentissage 

· les répartitions et les programmations, les projets (de classe, de cycle, d’école…)

· l’actualisation chaque année d’un voire deux enseignements.

Préparer sa classe

Pour qui ?
Pourquoi ?
Comment ?

L’enseignant ou son remplaçant
Clarifier ses objectifs

Gérer et piloter sa classe

Acquérir de l’aisance face aux élèves

Organiser l’aide aux élèves en difficulté
Programmations périodiques

Emploi du temps

Plans de travail (hebdomadaire, journalier)

Projets interdisciplinaires

Préparations de séances dans le cadre d’unités d’apprentissages

Evaluations  

Les élèves
Se situer dans leurs apprentissages

Suivre l’acquisition de connaissances et de  compétences 
Donner : 

· Les emploi du temps

· Les objectifs à atteindre

· Les cahiers, les manuels ….

· Les documents d’évaluation

L’équipe d’école
Assurer le suivi et la continuité des apprentissages

Assurer le suivi et l’aide aux élèves en difficulté
Programmation de cycle et d’école

Projet d’école

Livret scolaire départemental

Evaluations nationales

L’IEN et l’équipe de circonscription
Rendre compte à l’institution

Analyser les pratiques pédagogiques
Traces écrites des élèves

Cahier journal, préparation, programmation, registre d’appel…

Les programmations

La « survie au jour le jour » doit être dépassée. Il faut donc programmer les enseignements.

Plusieurs types de programmations peuvent s’envisager :

· Programmation par unités d’apprentissages (suite de séances groupées sur temps donné : une, deux semaines ou plus)..

· Programmation par périodes scolaires (5 périodes séparées par les vacances scolaires). Ces programmations seront rédigées sous la forme de compétences à acquérir.

· Programmation sur une année scolaire si une vision globale des enseignements est possible.

· Programmation par cycles avec les équipes de cycles et d’école.

Plusieurs sortes de programmations sont possibles pour une même classe sur une année scolaire : programmation par unités d’apprentissages et par période au niveau de la classe plus programmation par cycle avec les équipes de cycles et d’école. 

Différents types de programmations

Les modules pluridisciplinaires sont caractérisés par :

· un nombre important de séances formant une unité (un ou deux modules par période scolaire)

· des séances regroupées par semaines (2 ou 3 séances hebdomadaires)

· une dominante disciplinaire impliquant une démarche spécifique

· des liens avec d’autres disciplines

Les séances disciplinaires unifiées ou ritualisées :

les séances sont unifiées par une progression (unité d’apprentissage), par exemple une suite de séances sur la géométrie.

les séances ritualisées sont des séances brèves et fréquentes qui visent à enraciner un apprentissage par un entraînement répété par exemple le calcul mental..

Les séances hebdomadaires d’aide scolaires :

Elles permettent d’apporter des aides scolaires à partir du repérage des besoins par les

évaluations. (PP, PPRE…)

Les programmations des compétences visées par période scolaire.

Des programmations de parcours d’apprentissage sur la scolarité.

Les enseignants s’entendent sur des modules par niveau de scolarité afin de repérer des temps forts d’apprentissage sur la scolarité primaire.


Sciences

Technologie
Lecture Ecriture
Activités

artistiques


Education

Physique

Sportive


Histoire

Géographie

Education

Civique

CYCLE

I
A1







A2







A3






CYCLE

II
A1







A2







A3






CYCLE III
A1







A2







A3






Programmer les enseignements




L’emploi du temps

L’emploi du temps est un document officiel à afficher obligatoirement dans la classe. Bien pensé, c’est un instrument de travail qui permet une préparation efficace et une gestion  équilibrée de la classe.

C’est un  outil indispensable pour l'enseignant et un repère important pour les enfants et les familles. Il est indispensable de le respecter, il doit être affiché en classe, communiqué aux parents et même aux enfants. Cependant, il ne doit pas constituer un carcan et on peut y apporter des aménagement ponctuels à condition qu'ils soient motivés par un événement exceptionnel.

Sur l’emploi du temps doivent figurer le domaine d’activité ou la discipline concernés et le volume horaire consacré à chaque domaine d’activité. Afin de favoriser la réussite des élèves, il doit organiser la diversité des situations d’apprentissage et des supports diversifiés pour chaque discipline. 

Conseils pour élaborer un emploi du temps

Tenir compte des horaires définis par les programmes de 2002  modifiés le 12 avril 2007 

BO n°5

Cycle des apprentissages fondamentaux       

DOMAINES
HORAIRE MINIMUM
HORAIRE MAXIMUM

Maîtrise du langage et de la langue française(1)
9 h
10 h

(11 h en classe de CP)

Vivre ensemble
0 h 30 (débat hebdomadaire)

Mathématiques2)
5 h
6 h

Découvrir le monde
3 h
3 h 30

Langue vivante étrangère 

(en classe de CE1)


1 h 30



Éducation artistique
3 h

Éducation physique et sportive 
3 h

(1) La lecture et l’écriture (rédaction ou copie) doivent faire l’objet d’une pratique quotidienne de 2 h30, ces activités quotidiennes de lecture et d’écriture sont mises en œuvre dans les différents domaines disciplinaires ; le temps qui leur est consacré s’inclut donc dans la répartition horaire définie pour ceux-ci.

(2) Le calcul mental doit faire l’objet d’une pratique quotidienne d’au moins 15 minutes.

Cycle des approfondissements

DOMAINES
CHAMPS DISCIPLINAIRES
HORAIRE

MINIMUM
HORAIRE

MAXIMUM
HORAIRE DU

DOMAINE

Langue

française

Éducation

littéraire et

humaine


Littérature (dire, lire, écrire)


3 h 30
4 h 30


12 h


Etude de la langue (grammaire)


2 h 30


3 h 30





Langue vivante étrangère


1 h 30



Histoire et géographie
3 h
3 h 30



Vie collective 

(débat réglé)


0 h 30


Éducation

scientifique
Mathématiques (3)

Sciences expérimentales et technologie
5 h

2 h 30
5 h 30

3 h
8 h

Éducation

artistique


Éducation musicale

Arts visuels


3 h
3 h

Éducation physique et sportive


3 h
3 h

(3) Le calcul mental doit faire l'objet d'une pratique quotidienne d'au moins 15 minutes.

DOMAINES TRANSVERSAUX
HORAIRE

Maîtrise du langage et de la langue

française (4)


13 h réparties dans tous les champs disciplinaires dont 2 h quotidiennes pour des activités de lecture et d'écriture



Éducation civique
1 h répartie dans tous les champs disciplinaires 0 h 30 pour le débat hebdomadaire



(4) La lecture et l'écriture (rédaction ou copie) doivent faire l'objet d'une pratique quotidienne de 2 h, ces activités quotidiennes

de lecture et d'écriture sont mises en œuvre dans les différents domaines disciplinaires ; le temps qui leur est consacré s'inclut

donc dans la répartition horaire définie pour ceux-ci.”
Le temps consacré aux récréations (15 mn par demi-journée) doit être réparti sur l'ensemble des disciplines.

Principes dont il convient de tenir compte :
Pour chaque plage d'activité, l'emploi du temps doit faire apparaître l'alternance entre la présence de l'enseignant et les différents temps de recherche (individuelle ou collective) des élèves.

En début de journée, il est intéressant de consacrer un moment à l'accueil des élèves et à leur installation (on ne rentre pas brutalement dans les activités d'apprentissage). Mais il ne s'agit pas de concevoir ce temps comme un prolongement de la récréation.
Ce moment peut permettre de faire le point sur les travaux effectués la veille, de reprendre avec certains enfants, individuellement ou par petit groupes, des notions qui n'ont pas été bien intégrées, d'effectuer des corrections individualisées, c'est un moment de différenciation. Les élèves doivent pouvoir y effectuer des travaux en autonomie. Il peut s'agir d'une phase de régulation. Ce moment peut alors remplacer les études dirigées du soir et durer alors une trentaine de minutes. En début de matinée il est également important d'informer les élèves du programme de la journée et de l'inscrire au tableau ou de l'afficher.

Avant de mettre en place les différentes plages d'activités, il faut tout d'abord tenir compte des contraintes liées au fonctionnement de l'école ou de la classe (utilisation de salle de sport, de la piscine, de la B.C.D., de la salle informatique, intervenants extérieurs…) Dans la mesure du possible, les disciplines fondamentales doivent se situer dans les deux premiers tiers de la matinée et dans le troisième tiers de l'après-midi. Lorsque les disciplines fondamentales ont mobilisé une longue plage horaire, il importe – avant de passer à une autre activité – de proposer une courte "respiration" comme un moment de chant choral, une audition d'un extrait musical ou une poésie.

Le début d'après-midi n'est pas indiqué pour pratiques des activités qui demandent de faire appel à l'abstraction et à une forte concentration., ni aux activités d'E.P.S. qui nécessitent une sollicitation violente du corps (celles-ci peuvent parfois se situer en fin de matinée). Cependant, certaines activités d'E.P.S. comme la danse peuvent y trouver leur place.
Les deux premiers tiers de l'après-midi peuvent être consacrés aux arts plastiques, aux sciences et à la  technologie, à l'histoire, à la géographie, à l'expression théâtrale.

Bien entendu, il n'est pas toujours possible de concilier  toutes ces contraintes mais il s'agit d'en tenir compte chaque fois que cela est possible. 

Dans le cas d’une classe à plusieurs niveaux, certaines activités peuvent être menées en commun avec les différents niveaux de classe en prévoyant cependant une différenciation : le vocabulaire, la poésie, les arts plastiques, la technologie, l'E.P.S., l'expression théâtrale, la musique, l'éducation civique. Parfois également mais sur des projets précis en expression écrite (élaboration du journal de classe ou d'école, correspondance scolaire…). Dans les domaines "découvrir le monde" et "histoire" et "géographie", les différences de programmes sont importantes.  Il est indispensable, notamment de permettre aux élèves de CP et de CE1 de travailler sur les repères spatiaux temporels qui leur sont proches. Cependant il est possible de concevoir des activités communes en histoire qui auront pour objet de fixer des repères par rapport à la frise du temps et en géographie pour situer des régions de France, des pays sur la carte de l'Europe, sur le globe ou le planisphère. Il est peut être intéressant de travailler sur des cycles de 3 ou 4 semaines en alternant histoire, puis géographie ; de même en biologie, physique et technologie.

Mais, en tout état de cause, le volume moyen global consacré à chaque discipline doit être conforme aux instructions officielles. 

Le cahier journal

C’est le carnet de bord du déroulement de la journée de classe. La forme du cahier journal dépend des modalités de travail de chacun ( soit quotidienne, soit hebdomadaire).  Les séances qui ne nécessitent pas de fiches de préparation sont succinctement détaillées dans le cahier journal (objectifs, mise en œuvre…). Une place est laissée aux observations et commentaires. 

Le cahier journal Quotidien exemple

DATE : 

HORAIRES
SEANCES
OBSERVATIONS

8h20

8h50
Accueil :

- Arrivée échelonnée et installation (8h20-8h30)

- Attribution des responsabilités

- Arts plastiques : découverte d’une reproduction de tableau

(sur la semaine)


8h50

9h 30
Mathématiques :

Objectifs :

- calcul mental : multiplication par dix, cent , mille

- technique opératoire de la multiplication

Voir la fiche de la séance 3 de l’unité d’enseignement


9H30

10h15
Grammaire : Accord de l’adjectif qualificatif avec le nom dans le groupe nominal.

Compétences visées :

- analyser le fonctionnement de la règle d’accord de l’adjectif avec le nom dans des situations données.

- faire fonctionner cette règle dans des situations d’écriture de portraits

Déroulement et dispositifs prévus.

Etape 1 : …….

Etape 2 : …….

Etape 3 : ……..

Evaluation :

nouveau jet de la production écrite


10h15

10h30
Récréation




10h 30

11h15
Sciences :

- Objectif : Recueil et confrontation des représentations

- Voir la fiche de la séance 1 du projet sur l’astronomie


11h15

11h30
Education musicale :

Reprise chant« Qui peut faire de la voile sans vent »


L’après-midi est présentée de la même manière en suivant la chronologie des activités indiquées à l’emploi du temps.
Cahier journal hebdomadaire

(exemple pour le matin)

DATE :                                                                                                             CLASSE : 


LUNDI
MARDI
JEUDI
VENDREDI


Accueil

8h20

8h50


Entretien, débats sur

l’actualité : revue de presse ( JT de 20h quotidiens)
Découverte hebdomadaire d’une œuvre d’art qui sera exposée dans le musée de la classe.

Présentation de l’emploi du temps de la journée

8h50

9h30
Production écrite :

Ecriture d’une

nouvelle de science

fiction : portrait d’un extra-terrestre.

(cf. fiches de

préparation sur le

projet de lecture écriture)
Activités de

Connaissances sur la langue :

Travail sur le portrait

Lecture de divers

portraits (cf. fiches de préparation)


Activités de

connaissances sur la langue :

Accord de l’adjectif et du verbe: révision

L’imparfait de l’indicatif: révision

(cf. fiches de préparation)
Production écrite :

Phase de réécriture

Second jet du portait

de l’extra-terrestre Activités poétiques

Diction de poèmes

choisis sur le thème

des personnages extraordinaires

9h30

10h15
Mathématiques

- Calcul mental(voir fiche)

- Entraînement sur la division euclidienne de deux entiers (il n’y a pas de fiche  de préparation, le

déroulement de la

séance est décrit ici)
Mathématiques

- Opérations rapides

(voir fiche)

- Groupes de besoins sur cette division

- Travail personnel

(il n’y a pas de fiche de  préparation, le

déroulement de la

séance est décrit ici
Mathématiques

- Opérations rapides

(voir fiche)

- Groupes de besoins sur cette division

- Travail personnel

(il n’y a pas de fiche de préparation, le

déroulement de la

séance est décrit ici)
Mathématiques

- Opérations rapides

(voir fiche)

- Evaluation formative

sur cette division

(il n’y a pas de fiche

de préparation, le

déroulement de la

séance est décrit ici)



Récréation du cycle 3

10h30

10h40


Présentation de

Livres par les élèves
Travail des chants connus ou le poème de la semaine.
Activité aquatique :

Water-polo

(cf. fiche 12 de ’unité

d’enseignement)



10h40

11h25


Histoire : Les grandes découvertes (cf. fiche séance 4 de l’unité d’enseignement)
Histoire : Les grandes découvertes

(cf. fiche séance 5 de l’unité d’enseignement)
Histoire : Les grandes découvertes

(cf. fiche séance 6 de l’unité

d’enseignement)


Rappel de l’emploi du temps de l’après-midi

Observations :

La préparation des séances

Les documents de préparation sont des outils personnels qui permettent de prévoir et de  réfléchir sur l’organisation des séances d’enseignement :

· pour ne pas improviser et être efficace

· pour garder le fil conducteur de la séance

· pour aider à bien identifier et atteindre les objectifs de la ou des séances

Une préparation par unités d’apprentissages (suite de séances ordonnées par une progression) est nécessaire le plus souvent.

La forme du document de préparation est déterminé par :

· l’objet de la séance

· le nombre de séances

· la place de la séance dans la progression. (U.A ou séquence)

Les documents de préparation sont évolutifs (après évaluation de la séance), ils sont destinés à être réutilisés sur plusieurs année avec des actualisations éventuelles.

Les préparations doivent permettre de prévoir :

· les objectifs à atteindre

· le niveau d’atteinte de l’objectif par les élèves (découverte, construction, consolidation,

· réinvestissement)

· l’évaluation des acquis des élèves (atteinte des objectifs fixés)

· le matériel utilisé : documents écrits, cartes, affiches, diapos, vidéo…

· l’organisation : individuelle, collective, groupes, ateliers…

· la démarche : recherche, manipulation, exercices, modes de correction, transfert…

· le bilan de la séance qui induit la suite à prévoir.

Fiche de préparation
exemple

DATE :

MATIERE 
NIVEAU :

POINT DES PROGRAMMES CONCERNES


NOMBRE DE SEANCES
SEANCE n°

OBJECTIFS GENERAUX

 


OBJECTIFS SPECIFIQUES DE LA SEANCE 


TYPE DOMINANT DE L’ACTIVITE
Recherche


Entraînement


Evaluation


Réflexion sur la méthode

Séance prévue

DEROULEMENT

Etapes
MAITRE

Consignes


ORGANISATION

Espace


MATERIEL

Organisation

Quantité
DUREE

Chaque phase
ELEVES

Productions attendues








BILAN : analyse de la séance (ce qui a été réalisé)



Les élèves


Comportements observés





Productions




Le maître


Consignes





Interventions




Remarques et évaluation (mesure de ce qui est acquis et non acquis… )



Régulation





Les traces écrites

Il va de soi que l’enseignant doit également avoir une exigence forte par rapport à la présentation et l’écriture de ses écrits. (organisation du tableau, écriture, annotations, corrections, qualité des photocopies, ….) 

Les supports de traces écrites

Les classements opérés doivent permettre de donner du sens aux domaines disciplinaire. Les supports sont variables et modulables en fonction des cycles. D'une façon générale on peut trouver :

· à l'école maternelle
· un album ou cahier individuel, dans lequel figurent les traces des différentes activités : graphisme, écriture, lecture, mathématiques... Comme à l'école élémentaire, l'album est un moyen d'informer les familles sur le travail des enfants.

· un cahier de poésies, comptines, chants...

· une chemise ou un casier où sont collectés provisoirement les travaux de chaque enfant avant de les inclure dans un album (ces travaux sont généralement réalisés sur feuilles mobiles. Le maître indique la date, la consigne ou le commentaire explicatif s'il y a lieu). En grande section, il est souhaitable de commencer à différencier davantage les cahiers (cahier de vie et d'écrits, cahier d’écriture...)

· à l'école élémentaire

· un cahier du jour ou de français et de mathématiques (pour les exercices)

· un cahier d'essai

· un cahier ou classeur de sciences, d'histoire, géographie, éducation civique (découverte du monde)

· un cahier de poésies (apprises ou aimées) et chants

· répertoires (vocabulaire, orthographe...).

· un cahier d'évaluation ou de contrôles (ou fichier ou dossier).

· un cahier de méthodologie et de "leçons" 

Les cahiers, classeurs, dossiers

Ils constituent les supports indispensables au travail personnel de l'élève. Ils permettent :

· à l'élève de mettre en jeu ses ressources propres, d'acquérir de l'autonomie ainsi que de garder la trace de son cheminement et de ses acquis

· au maître de contrôler les acquisitions et les démarches de travail, de faire corriger les erreurs et de les exploiter à des fins d'apprentissage

· à la famille de se tenir au courant des progrès de l'enfant et d'avoir une image positive du travail de l'enseignant

Le maître doit corriger  toutes les traces écrites  (les modalités sont à choisir en fonction des situations d'apprentissage)

Quand ? Comment ?

· Au cours de l'exercice, surveiller la qualité de la mise en forme, circuler pour apporter une aide ponctuelle 

· sous forme orale

· en utilisant le tableau (textes préalablement copiés, schématisation, disposition et couleurs)

· en utilisant des fiches autocorrectives

· Après l'exercice, en effectuant une correction collective rapide (ce n'est pas le moment de recommencer la leçon)

· Après la classe, vérifier et signaler les erreurs sans les corriger

· en utilisant un code simple et parfaitement connu des enfants

· en portant une appréciation brève, précise, lisible qui permettra de relancer l'effort de l'élève et de l'encourager dans sa progression

· Le lendemain, l'élève apporte lui-même la correction

· en reprenant totalement ou partiellement la notion (si le maître l'a jugé nécessaire à la correction)

· en mettant à disposition des élèves des outils (dictionnaires, manuels, répertoires...) et en leur laissant un temps suffisant pour traiter l'erreur, etc...

Tenue des cahiers 

Il est nécessaire que les élèves aient des cahiers fonctionnels, c’est-à-dire dont l’écriture, la présentation, la tenue générale permettent une utilisation efficace, (aide-mémoire, révision d’un exercice , …) et une communication aisée.

Il appartient donc à l’enseignant de bien déterminer la fonction de chaque cahier (ou classeur) et de réfléchir aux « normes » minimales de chacun d’eux. On associera avec profit les élèves à cette réflexion en analysant une ou des productions et en listant des critères à respecter qui constituent autant  d’objectifs à atteindre pour les élèves. Les premiers critères seront relativement peu nombreux mais essentiels puis on pourra les compléter progressivement. Ci-dessous un outil possible.

Contrat de tenue de cahier.

Je suis capable de 
J
V
L
M
J
V
L
M
J
V
L
M
J
V

Tracer un trait à la règle















Souligner les titres en bleu















Ecrire la date contre la marge















Ne pas faire de rature















Ne pas faire de tache















Tout critère 















On liste avec les élèves tous les critères qui permettent d’avoir un cahier bien tenu. Chaque soir avant de rendre le cahier, les enfants complètent leur tableau après avoir éventuellement modifié si nécessaire. En général, un mois après, on n’a plus besoin de ce type de tableau.
















































EVALUATION





SITUATIONS D'APPRENTISSAGE








TACHES DE L'ELEVE








CONSIGNES DU MAITRE








SEANCES (d'une durée variable suivant l'âge des enfants)


fiche pédagogique par jour 


cahier journal








UNITE D'APPRENTISSAGE OU SEQUENCE 


(sur une période comprenant plusieurs séances) 


fiche pédagogique 


fiche projets (thèmes)








PROGRAMMATION DES ACTIVITES 


emploi du temps


programmation par domaine disciplinaire (par période)








PLAN D'ACTION PEDAGOGIQUE [1 ANS]


projet de classe 


horaire global sur l'année par champs disciplinaires








PROJET ECOLE [3 ANS]








HORAIRES ET PROGRAMMES OFFICIELS [5 à 10 ANS]
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