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Qu’est-ce que PowerPoint?

Ce logiciel permet de créer une présentation poramnéet vidéo projecteur (un
diaporama). Il est surtout utilisé pour les préagohs commerciales et techniques lors de
réunions par exemple et pour une multitude d'animatqu'on recoit généralement par
courriel par piéce jointe. C'est finalement lesxdewdes d'utilisation de PowerPoint : la
présentation professionnelle et les « bétises amsate

Le logiciel inclut finalement 2 parties : un modeception de diapositives et un
mode diaporama qui permet d'afficher la présematdhaque présentation est composée
de différentes diapositives affichées les unessapeautres.

1. La fenétre PowerPoint.

Barre de titre. Il affichs
le titre du document.

Les menu:
déroulants

Les barre:
d’outils

Microsoft PowetPoint - [Présentation2] == x|
l’ﬁ Fichier Edition  Affichage Insertion  Format ~ Qutls  Diaporama  Fepétre 2 Adobe PDF Tapez une question X
NEHRE SR VE sRB I -C-BEEe | FaEm= - of

* Arial ~18& ~ G F § § % =|i= = | A a7 | E:E iE A = | = Conception ] Nouvells diaposwtiva%

| Q) Ervegistrer =@ B

rirer

Eﬁﬁj &= iz Ll & G i U L = bl & & id 12 : Mise en page des diapositive ™ x

Appliquer la mise en page des

o;—_, diapositives :
; Disposition du texte il
i [
(i
La == || iz =
diapositive )
Disposition du contenu
""""""""""""""""""""""""""" D !a
[T
Les mode: =l
d’affichages Le volet B || |||l

office

¥ afficher lors de linsertion de nouvelle

ERIEE £
< Cliquez pour ajouter des commentaires E

wgqess N NOOM 44 gl H-L-A-===adf]

Digpositive 1 sur 1 \v\ais (Canada)

Nombre dediapositive
dans la présentation.
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2. Création d’'une présentation
Créer une présentation.

Pour créer un nouveau diaporama PowerPoint, naussa® facons de faire. La plus
facile est de cliquer dans la barre d'outils stesh [ . La deuxiéme méthode se trouve
dans le menu déroulant « Fichier » puis « Nouvedie wolet office s’ouvre. Voici une
bréeve description des options.

Le triangle vou:
permet de
sélectionner le menu
du volet office.

Ouvre une
présentation vierge.

MNouvelle présentation v X
IR e A
Créer Ouvre une prsentatior
, _] Mouvelle présentation - vierge avec UI’? modele
Permet de créer ul &=l & partir du modéle de conception preetab“'
album photo.

@ & partir de ['assistant Sommaire at

k] Créer & partir dune présentation ¢

Album phota. ..

Mise en page des diapositives.

Pour ajouter ou modifier une mise en page de diap@sUtilisez le volet office « Mise
en page des diapositives »

Mise en page des diapositive
Fel el a

Appliquer la mise en page des
diapositives :

Disposition du texte -
— Les modeles d
— = diapositives
Disposition du contenu
H &
11 I

Marie-Josée Tondreau
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Si vous voulez connaitre les options d'une diapasit
déposez votre souris sur la diapositive et une mithe

vous réveélera ses caractéristiques.

12

Mise en page des diapositive ¥ X

A\

Disposition du contenu

Appliquer aux diapositives sélectionnées

Insérer une nouvelle diapositive
I IT 1 I 1

@ en page.

Mise en page des diapositive ¥
@) || f)

Appliguer la mise en page des
diapositives :

Disposition du texte J=

=]

Titre et kexte sur 2 colonne:

Dispositi

= )
Appliguer la mise en page des
diapositives :
Disposition du texte 21l Po ouvelle diapositive ou pour
—_— Cliquezsurle |n page d'une diapositive.
pe— triangle. de la diapositive du menu

Pour entrer du texte dans les zones de texte.
Cliqguez seulement dans la zone de texte et
dactylographiez votre texte.

Marie-Josée Tondreau
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Mise en forme du texte

Pour modifier le texte dans PowerPoint, vous dé&eglectionner. Deux options se
présentent a vous. La premiére étant la barre itlsoutse en forme.

Airial

44 -

A= R e ¥
L
T ot [

Vous pouvez également utiliser le menu dérouldrrnat » et « Police ».

poice x|
Palice ! Style Taille ¢
IM |N0rmal |44
T E— T mer|
T Avial Black Gras 43
']1' Arial Marrow Italique 54 AOErE |
T aArial Rounded MT Bald Ttaligue gras &0 ™
T Baskervile Cld Face LI 66
—Attributs Couleur :
I souligné I Exposant I_ 'I
[ Qmbre Décalage ID 3: Y
I Relef I Indics [ Paramétres par défaut pour les nouveaux objets

Ceci est une police TrueType.

Elle sera utilisée & la Fois & I'acran et pour limpression.

ATTENTION :

Une présentation PowerPoint est un aide audioviggir Ies-

présentations de contenu. Il aide a maintenirdrdatbn et la concentration de Ietudlant.

Donc, la police doit étre écrite en format géantleettontenu doit étre limité a
résumes.

dés

Marie-Josée Tondreau
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3. Mode d’affichage.

PowerPoint posséde 4 modes d’affichage. Vous polegaztrouver dans le menu
déroulant « Affichage » ou dans la partie infériegauche de PowerPoint.

Mode normal
Ce mode d’affichage, actif par défaut, permet decewoir les diapositives.

200 000 18 0016 042 00D 2 i ad A 8 A0 2

! Mise en page des diapositive ™ x

Appliquer la mise en page des
diapositives :

-

Disposition du texte

@

6 —

4 ——

"

-

(:‘ ity | | SR
= Disposition du contenu

& H &
= i
-

o Par: Marie-Josée Tondreay

0 Date : le 21 mats 2006 H 8 [iERA| iR
5 by T )| | || e

EE =R 5

; o
ﬂ fcligues pau 2 jolifer Besicamimentaires J [V fficher lors de finsertion de nouvelle
== | ]
 Dessin ~ i Formesautomatiues~ N\ [JO A 4l 7 8 & 2-Z-A-==2 @ ﬂ!
Dispositive 1 sur 6 Miodele par défaut Erancais (Canads)

Mode trieuse de diapositives

Ce mode affiche en miniature toutes les diapositdela présentation. Il vous permet de
gérer facilement les diapositives (sélection, seggion, copie et déplacement) et
d’ajouter le minutage et les transitions animées.

ise en page des diapositive ™ x
q

Mon réfé reatie]

Gestion de dlasse Appliquer la mise en page des

diapositives :

Disposition du texte e

Disposition du contenu

= &
B 5 e 3 b

Marie-Josée Tondreau
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GUIDE PowerPoint (version débutante) -7 -

Mode diaporama
Le diaporama est la projection de la présentation.

Mode page de commentaires

|||8|||6|||4|||2|||D|;||2|||4|||6|||8||

Ce mode permet d’afficher la zone de
o M commentaire de la diapositive active en
astion de classe ) o
plus grand afin que la saisie des
commentaires soit facilitée.

| Clguezpor Acukerdu Exe

4. Copier/déplacer ou supprimer une ou plusieurs
diapositives.
Pour effectuer ses opérations, je vous proposerdgibnner en mode trieuse.

/ Vous pouvez aus:

utiliser les boutons
/Lcouper/copier/coller.

Sélectionnez et appuy
Sur « supprimer » pour

Sélectionnez et mainten
enfoncé la souris pour

\déplacer une diapositi\ supprimer une diapositi\

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
819 762-0931 poste 1489
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5. Les modeles

Nouvelle présentation ¥ X

E@, v 4 r Pour créer une présentation sur un des dernierglesd
) Nouvele présentation utilisés, vous pouvez cliquer sur son nom dans la

1) Bpeireunisd =R d= ey dan rubrique « Créer a partir d’'un modéle » du voldicef

@ & partir de |'Assistant Sommgire at
QJ Créer & partir d'une présenfation
Albumn photo. ..

Modéles
Rechercher en ligne :

Vous pouvez aussi créer une présentation en wutiliga
- Py modeéle que vous allez chercher sur le Web.

[ Sur mes sites Web..

Modéles récemment utilisés
Coupure, pot
Rideau. pot
Cuadrant. pot
Eclipse pot

Créer a partir d'un modele ou appliguer un modéled e
conception.

Si vous décidez de créer a partir d’'un modelerrledeles se présentent et vous avez qu'a
sélectionner le modele désiré. Cependant, si @wais construit voir présentation, vous

décidez d'appliquer un modéle, vous n‘avez qu'actinner le bout oule
volet office « conception des diapositives ».

IConception des diapositives

OUEIEY s vats ot

&l Modéles de conception
Lzat Jeu de couleurs

&) Zow G lneiTs Sélectionnez le triang
R R pour choisir I'option.

Utilisé{s) dans cette 1=
présentation

Le triangle du modél
vous permet de choisir
des options.

Utilisé{s) récemment

Utilisez la barre di
défilement pour visualiser
les modéles existants.

Disponible

Appliquer & toutes les diapositives

Appliquer aux dispositives sélectionnées

Afficher de grands apergus
TS Y

E3l Parcourir...

Marie-Josée Tondreau
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Modéle que vous allez chercher sur le Web

Vous devez sélectionner I'option créée a partindhwodele que vous allez chercher sur
le Web ou sélectionner le dernier modéle dans liet wdfice.

%

Modéles de
Conception sur
Microsoft
Office COnline

5

déles de conception disponibles sur |e Web,
Bl i |

Internet s’ouvre et vous amene a la page de téigeheent.

Cley wioosre :
i 2.0ffice Online

Accueil Produits Aide et procédures Formation

Se connecter & Mon site Office Online {Qu'est-ce que c'est 7) | Se connecter

Téléchargements Images clipart

Modéles l Microsoft Office Live

| Modides . = = Rechercher |

| . o @ E e O | stz ofice 2007 ‘ "_’J desmisess ||

| 2 acherche 2les !7}3{1?#‘&[7&:‘ z informations [ 5 i jour gratuites| |
Rechercher Lessentiel Achst=z en figne Téidchargaments

Modeles

= Accueil de Modeles
Filtrer par produit
PowerPoint yI

Ressources pour les
modéles

= fide sur fes modéles

Aemusl = Modses > Catégodies de modiies

Dispositives de concepftion

Parcourir par catégorie

+ Obtenez des réponses
diautres utiisateurs des

Résumé

modéles Couleurs abstraites | Collage  Géometrique  Plus...
= L
Modeles fourni s . ,
E i a Choisissez la catégor
= Accuedl de la -
L voule.

» Propose récemment
= Proposer un modéle

= Mes modéles

Afaivs

Astrologie

Astronomie et espace

= Accuel de Modéles
Filtre de communauté
= Strict

= [Modéré]

= Mon filtre

Filtrer par produit
PowerPoint -

Ressources pour les
modéles

= Aide sur les modéles

= Obtenez des réponses
dautres utiisateurs des
modéles

HModéles fournis par
la communauté

= Accuei de la
communaute

» Propose récemment
»Proposer un modéie
= Mes modéles

Afaire

= Suggerer un modele

Acouedl 3 Modeles » Catégories de modéles > Disposkives de conception

Professionnel

Trier par: [Hote] | Téléchargements | Date | Mom

Modsles 1-24 sur 34 Page ! [1] <2 ‘Suiy , .
Sélectionnez le
G l‘:-.:k] Modéle de conception : Gratte-ciels

modéele voulu pour le
télécharger.

Fourni par ; Template Central
ion : PowerPoint 2003 ou version ultérieure
gements : 54260

Note : S Iaes (1732 votes)

E=f] Modéle de conception : Quartier des affaires
par : Template Central

: PowerPoint 2003 ou version ultérieurs
ments . 58860

Mote : BB IC 05 (1692 votes)

| E=f] Modéle de conception : Bits et octets

Eourni nar s Template Cenpral

Ea

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
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6. Appliquer un jeu de couleurs aux diapositives.

Un jeu de couleurs est constitué de huit coulean$efe-plan, textes, titre, lignes,
ombres, remplissages, puces et liens hypertextes).

1 B e e L e L2 e oD e 2o e e e L e B 1

Cliguez pour ajouter des comrmentaires

@\

Conception des diapositives > x

&) Modéles de conception
Lzt Jeux de couleurs
5% Jeux d'animations

Appliquer un jeu de couleurs :

Titre
= Puce

Titre [—
= Puce

Cliguez pour ajouter un titre

| Cliquez pour ajouter un sous-titre |

Vous pouve:
I'appliquer sur une ou
plusieurs diapositives.

| Modifier les jeux de couleurs...
=

Modifier la couleur/ le remplissage de l'arriere-pl  an des

diapositives.

Vous devez ouvrir le menu déroulant « format » pugsriere-plan ».

Couleus les plus

récemment utilisées.

zl

Remplssage de lamére-plan applier parto |
Appliguer I Standard I Personnalisces I
Couleurs :
Annuler |
Apercu | o4

] Automatique
ECOECEN

Autres couleurs,

Sélectionner des moti

ou des textures.

Voyons en détail les
options a la page

sllivante

Motifs et textures...

x
oF |
Annuler |

Sélectionner i
couleur voulue.
Dans 'onglet
« personnalisées »,
VOUS pouvez
graduer la couleur.

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
819 762-0931 poste 1489
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/Sélectionne;une
des trois options.
Unicolore : Une

couleur.
Bicolore : Deux
couleurs
Prédéfini : Jeu de
couleur déja

\ construit. /

Sélectionnez

type de dégradé.

' Du coin
A partir du titre

I™ Faire pivoter l'effet de remplisd

i
Dégradé |Texture | Makif | Image |
-
Coulewur 1
_ Annuler
| Uniobre — | e
o Couleur 2 ¢ SeleCtlonnez It
Cosn [—] i
variante voulue.
~Transparence
pe: 4 | e -
A j j REA =
~Twpe de dégradeé
% Horizontal
€ Wertical
b
Diagonal haut Exemple :
" Diagonal bas

Exemple

sélectionné.

N—

Sélectionnez |
texture voulue.

1=,

]

Maotifs et textures

Dégrads TMotif | Image I

Texbure |

Exemple

T

sélectionné.

x

6

Annuler |

Exemple !

I~ Faire pivoter I'sffat de remplissage en méme temps que la forme

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
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Sélectionnez |
motif voulu.

Motifs et textures

Eremier plan : Arrigre-plan

gl

Sélectionnez le

couleurs.

Image :

I™ Faire pivater l'=ffet de remplissage en méme temps gue |a fi

Exemple :

arme

x|
oF: |
_terier_|

Annuler

Exemple

Matifs et textures ) x|

Dégrade | Texture | IakiF Image |

Annuler |

| iNooxZnz

Sélectionne:
votre image.

Sélectionner une image. ..

I Werrouiller les proportions de limage

Exemple !

™ 'Faire pivater l'sffet de remplissage en mime tamps que s Farme

Exemple
sélectionné.

sélectionné.

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique Tl
819 762-0931 poste 1489
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7. Créer un tableau

@Micrnsoft PowerPoint - [Présentation2] =) _X_]

@ Fichier Edition  Affichage Inmsertion  Format  Qutls  Diaporama  Fepétre 2 Adobe PDF Tapez une question X
DEHRRE SR VE $RB S 9 14 |15 %A # B = IR - | ,I . | e
Arial -8 -/ G I § § % = = i= | A | o Conception =) Mouyelle diapasit Se eCtlonnez amis
| @ evegsrer [ © (it @ 1 en page contenant le
va-2 -} tableau.

Vous pouvez aus
sélectionner cette icone.

- RN R R SYRARR-SARYRYR - SIRARAR (' ARYRAE V-3

Appliquer la mi:
diapositives :

v:- Disposition d

.

: g o yenu E & ‘ijf—,. Ba] =
- Sélectionnez l'icone tableau. |||

A ; - ]

Cette fenétre apparra. Indique: denine de o
le nombre de colonnes et le EF = —

nombre deignes. “,—:{;“"'”e'-‘f”“’ |

8. Insérer une image

Sélectionnez I'icbne image.

Sélectionner une image x|

Rechercher le texte : /\ oK

Sélectionnez l'icbne imac Pour faire de:
pour trouver une image sur u recherches.
N

ordinateur.
.l

S o | o |

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
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9. Insérer du son

Sélectionnez I'icon:
multimédia.

Cliguez pour ajouter un contenu

Clip multimédia ill
Rechercher le texte : I
N
o |
WAV

Applaudis...

Pour faire de:
recherches.

Son
4
waw
Téléphar=
elep! 0r'|'é|'
23
Vidéo “ga 3
[ 5 EEIE
Importer. .. oK | Annuler I

10. Importer des données d’un fichier Word ou Excel

Sélectionnez les données dans le document Wore dadseur Excel. Copiez la
sélection. Retournez dans la présentation Powet,Roge moment vous avez deux
possibilités. Soit de coller le document sélect@mnicomme une image) ou allez dans le
menu « Edition » puis « collage spécial » pourrcuédien entre les deux documents. Si
des modifications sont faites dans le document VWoréxcel, elles seront apportées
dans le document PowerPoint.

2]
A H Source :  Document Microsoft Office Word
Se I ectionnez co I Ie r H:h. . \PowerPoink11Guide PowerPoint (version débutante),doc
avec liaison » si vous Entant que ) e |

Objet Document Microsaft Office War

™ afficher sous farme dicéne

désirez un lien entre (s
les documents./

Résulat

Insére une image du contenu du Presse-papiers dans la

—'@ présentation, L'option Coller avec lisison permet de créer un
raccourci wers le fichier source afin que les modifications qui lui

sont apportées soient répercutées dans la présentation.

Marie-Josée Tondreau
Conseillere pédagogique TIC
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11. Le diaporama

Le diaporama est la projection de la présentatiiécéan. Par défaut, vous réalisez une
projection libre en plein écran : le présentatelg @ontrole complet du déroulement du
diaporama (il peut I'exécuter automatiquement oanuedement, interrompre la
présentation pour ajouter des notes de réuniomediste d’actions, et méme enregistrer
la narration & mesure que le diaporama progresse).
Pour débuter le diaporama, appuyez sur ce bdE1p ou allez dans le menu
« Affichage » puis « Diaporama ».

Pour mettre fin & la projection, appuyez sur lahau« Echap » sur votre clavier.

Faire défiler les diapositives
Pour accéder a la diapositive suivante, cliquez éveouris ou utiliser les touc S,

espac > ][] BuPdon.

Pour revenir a la diapositive précédente, cliquedesbouton de droite de la souris ou les

toucheﬂi’ﬂ Up.
Pour revenir a la premiére diapositive, f pour atteindre la derniére, fFin.

Masquer des diapositives

Il s’agit d’exclure certaines diapositives lorsldgrojection. Les diapositives ne sont pas
supprimées, elles sont simplement masquées pdiagerama.
Demandez le mode trieuse.

ﬁ Microsoft PowerPoint - [Mon référentiel.ppt [Lecture seule]] = Iﬁl |_)§J
24| Fichier Edition  Affichage  Insertion  Format  Outls  Diaporama  Fepétre 2 Adobe PDF Tapez une guestion - X
OEHRE G Q| FE| 486 7 g g ﬁz - M 65 - | @ ﬁ | 9 |y Commentaires.., | 5 Transition = Corception a
) Enreistrer . & ﬁ B @ B

+ - . = ﬁ Masquer lafles diapositive(s)
¢ =-=2 -3
ol

: Mise en page des diapositive™ X
@I

Appliquer la mise en page des
diapositives :

Mo [ el %

Gestion de dasse

Disposition du texte it

Sélectionnez la diapositive pt
appuyez sur le bouton « masquer »
Utilisez le méme processus Pour |ucantem
désactiver I'option masquée.

a3
tn
a2

o
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Utiliser le stylo en cours de projection.

Vous pouvez transformer le pointeur de la souristgio afin de dessiner sur la

diapositive projetée.

Vous devez étre en mode diaporama. Appuyez swuth de droite de la souris pour

avoir le menu contextuel.

Suivant

Aller &

=

Ecran [3

Options du pointeur 3

Aide

Mettre fin au diaporama

Fleche

/ Stylet pointe bille
& Stylet feutre

7 Surligneur

Couleur de l'encre

Options des fléches de direction

Pour désactiver le stylo, appuyez sur la touchehaf ».

Blanchir ou noircir une diapositive en cours de pro
Vous devez étre en mode diaporama. Blanchir owinaine diapositive sert a arréter

temporairement la visualisation. Il permet d’auaire page blanche ou noire. Pour
blanchir la diapositive, appuyez sur la touchex Bour noircir la diapositive, tapez

« N ».
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12. Appliguer un effet de transition aux diapositiv es.

L’effet de transition est la facon dont une diafigsiapparait a I'écran lors du
diaporama.

Sélectionnez le volet offD
« transition »

Types de transitions

A2 0 8 v

Transition

Appliquer aux diapositives
sélectionnées ;

‘olet horizonkal

Lorsque vou:
sélectionnez une
transition, vous pouvez

Walet vertical
Décaurtir vers linkérisur

Découyrir vers 'extérisur

Maodifier la transition VO"- I!effet sur Ia

Vitesse :

Reide diapositive.

Mtitudes Son :
. i En boucle jusquia san

suivant

Vous pouvez modifier | Passer a la diapositive suivante _
transltlon en mOdIfIant Ia i Manuellement

= Aukomatiquement aprés

vitesse et en gjoutantduson. [ 5

| Appliquer 3 toutes les diapositives I

> Lectuy |E [Diaporama |

des commentaires

Vous pouvez visualiser
résultat en appuyant sur ce
boutons.
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13. Appliguer un jeu d’animation.

Un jeu d’animations contient des animations prédeési qui s’appliquent aux espaces
réserves contenant du texte. Ces animations sdesganit lors du diaporama.
Vous devez étre en mode diapositive.

1. Sélectionnez le vol
office « Personnaliser
['animation ».
2 R < TR A ) 0 L L 5 : Personnaliser 'animation =
- | (G Y
5% Ajouter un effet
Sk Ouerture b
5 Emphass b |3 2. Apparditre
¥ Fermeture  »

o Trajectoires b

3. Sélectionne
« Ajouter un
effet ».

A% L Agrandic & tourne?

. Atténuer en entrée

)

- Cain

.« Elerver

2
5
6, Fractionner.
7
g,
2

4. Sélectionne |
le type Il
d’animation.

ites §
Laminage

*
E ¢
,
s 3
&
+
#

« Monter

Ratation au centr

Fbee gttt 5. Sélectionne

e I'animation.
4 # ordinateura

f Farme 2; Cormu...
5% 9% Trakiz |
|65 3k Groupe 14 =]

o

1
z
3

<

Les types d’animation

Ouverture : Pour que I'objet soit inséré avec un effet dization.

Emphase: Pour que I'objet, une fois dans la diapositimgsente un effet
d’animation.

Fermeture : Pour que I'objet disparaisse avec un effet idhaion.

Trajectoires :  Pour que l'objet, lorsqu'il est visible, décriuae trajectoire dans la
diapositive.
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Personnaliser 'animation  ~

@ | =) fah

& Ajouter un effet

K::; Supprimer

Modifier : Cercle
Début :

| "’3 Au clic

Sens

|Vers I'avant

Witesse

| [Moyenne

Vous pouve:
réorganiser
l'ordre de
I'animation.

Vous pouve:
visualiser les

145
2
3B
40

5%

i Trait 10

ﬂ Groupe 3

o Trait 11

,,‘* ordinateura

*‘* Farme 2: Commu. ..

# Trai12

[¢D
o ]
~ EI Réarganiser u

I~ Apercu aukormatique

animations.

N—

 Groupe 14 ml L
/

En cliquant sur le triangl
VOUS pouvez apporter
d’autres modifications.

L’effet d’animation apparait dans la liste

du volet office. Il porte le nom de I'objet

sur lequel I'effet d’animation s’applique.

Ce nom est précedé de son numéro d’ordre,
du symbole correspondant a la fagon dont

il va démarrer et du symbole correspondant
a l'effet choisi.

Démarrer en cliquant

Démarrer avec le précédent

®

Démarrer aprés le précédent

Options d'effet...

Minutage. ..

Afficher la chronologie avancée

Supprimer
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14. Impression

Pour imprimer une présentation PowerPoint, vouveputiliser le bout de la
barre d’outils standard ou le menu déroulant «iEich puis « Imprimer »:

Lorsque vous utilisez le menu déroulant :

Imprimer ﬂﬂ
[~ Imprimante
Dam ¢ 2 \\pp://10.200.24.9|\RN3236_B100 ] z . I .
== DT ! ")
o II \ Sélectionnez l'imprimante.
At nactive Rechercher une imprimante. .. |
Type ! HP Laserlet 5100 Series PCL & NS
Ol RN - Etudiants - Local 3236
Commentaire : ™ mprimer dans un fichisr
Etendus Copies
£+ Toutes ” Diapositive en cours 17 5élection Nombre de copies ;
7 Diaporama personnalise ¢ I j 1 =
d
" Diapositives | | 11 N,
Tapez les numéros etfou les groupes de diapositives comme dans 'exemple qui suit, 1;3;5-12
V¥ Copies assemblées

Imnprimer Docurments

Dizpostives par pagz 4 [B |7

Déterminer le nombr

Eocumznts » Worizorkal € yertics] de Copies_
MD%E Plan VOUS pouve: ™ Imprimer les diapositives masqueées
sélectionner le type
_wen | d'impression que vous __pomer_|
désirez. J
N—

Les types d’'impression,
Diapositives: Chaque diapositive sera imprimée sur une padagba

a ce gqu’elle occupe un maximum de place sur la.page

Document (1 a 9 par page) Permets de visualiser I'impression de plusieurs
diapositives par page.

Pages de commentaires Pour imprimer les commentaires (une diaposipiae
page, suivie de ses commentaires.
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