Diapositive 1

1 EE—— T Insertion Création Animations

| MouvelleY |

orme || diapositive ~ % SUpprimer

Diaporama

&= pisposition *
155 Rétablir

|G &

Reévision Affichag

Théme Office

Diapaositive de titre

Titre et contenu

Titre de section

= i

Deux contenus

Comparaison

Diaporama PowerPoint

Titre seul /

A

4

Ecrire le titre.

Comic 5ans M5~ 44~
5 /P Création Animations Diaporama Révision Affichage
! |-_‘ Appliquer aux diapositives correspondantes
‘ Appliquer & toutes les diapositives
g Appliquer aux diapositives séledtionnées
l:'J“ Ajouter |a galerie a la barre d'autilsydpide
7
Diaporama PowerPoint Bouton droit de la souris.
RESULTAT
8 | Enregistrer le diaporama dans le dossier personnel.
Titre du diaporama : ActivitésEstivales.
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Diapositive 2

—y. fcriici] | Inserti Création Al
4 Cauper lj c=| Disp
3 Capier By pen
‘Nouvelle | —
J Reproduire la miseen forme || [diapositive = % SUp
Presse-papiers. Sl ol

Diaperama PowerPoint

e
Diapaositive de titre

I R

Activités estivales

3

* Beachvolley

* Badminton

* Tennis

« Tennis de table
* Pétanque

*Piscine
*Planche a voile
o Surf

« Ski nautique
*Parasailing

Taper le texte.

(On)d 9~ 08 )7
o8

Aeccueil Insertion . Création | Anim

e

Mise en Orientation des

Aa

[T

page  diapositives ~
Mise en page

4

Vérifier que seule la 2 ° diapositive

Diapositives \Plan.___ x|

[
= Dicporama PowerPoint
-
B
1
Activités estivales
= Beachvolley | =Piscine
= Badminton : = Planche 4 vaoile
* Tennis | =5urf
* Tennis de table . *Ski nautique
*Pétangue | =Pargsailing

est sélectionnée.

Création Animations Diaporama Révision A

—— —— ———— =
Appliguer aux diapositives correspondantes

Appliquer & toutes les diapasitives

Appligquer aux diapositives sélectionnées

Page 2
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Activités estivales

= Beachvolley = Piscine

= Badminton = Planche a voile

= Tennis = Surf RESULTAT
@ Tennis de table = Ski nautique

= Pétanque = Parasailing

Diapositive 3

: [==| Disposition =

B2y retablir 1
Maouvelle Gz 2
diapositive = % SUpprimer
| Théme Office —p
I .
' Cliquer sur le tableau.
Diapositive de titre | Titre et contenu —— llil

Mombre de colonnes |6

I

Mombre de lignes ;

oK I Annuler |

Création Animations Eiaporama Révision Affichage

———
I |

= |-l =
A | Lppliquer aux diapositives c-:rresp-:ndar/

Appliquer & toutes les diapositives

x| | | Appliquer aux diapositives sélectionnées

T 5 | Titre.

Calendrier des activités
A

6 | Sélectionner le tableau.
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Microsoft PowerPoint Qutils de tableau

Révision Affichage Création Disposition
7 | Choisir un style bleu (Moyen 1 —
————— EEEEE E=f == Accentuation 2).

e

Calendrier des activités 3

Remplir le tableau.

Lundi Mardi Mercredi  Jeudi Vendredi
Matin =l Beachvolley Parasailing  Piscine Badminton
nautique
ComicSans M5 = 16 -

R . |G - 8 she & *". =
s o " Planche a Tennis de
Aprés-midi  Pétanque Ssurf Tennis Joile toblé

Outifs de tableau

Création Disposition 9
|| Hauteur: 36 cm & j_,I_ Distribuer les lignes == ]
. Lignes 2-3 : 3.6 cm de hauteur.
ﬂ Largeur: 3.8l cm !I]'Distribuerles colonnes j _=l |
Taille de Ia ceflule \ ]
Alignement de cellules.

Diapositive 4

Cliquer sur graphique. 2
_—1 |5=| Disposition =
Lo . i
| | {==| Retablir 1 l
i i r
|dia§§:iiivzvlhj supprimer || € -
Théme Office mmmnll |

Diapositive de titre | Titre et contenu
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3 | Choisir le modeéle blanc.

Appliquer aux diapositives correspondant

Appliguer 3 toutes les diapositives
Appliquer aux diapositives sélectionnées

Menu Création, sélectionner Styles
4 | drarriere-plan, puis Mise en forme de
I'arriére-plan.

Mise en forme de Parriére-plan

m Remplissage

C &
dmage. € Remplissage uri - 5
& Remplissage dégradé

.

4 Mise en forme de I'arrigre-plan...

€ Remplssage avec image ou texture
™ Masquer les graphigues d'arriére-plan

Coulewrs prédéfinies: | [ v I

Type :

Dégradé, couleur Or.
Cliquer sur Fermer.

Orientation ¢

Angle ;
Points de dégradés — |

RESULTAT

Cours PowerPoint 2007 — Gilles Saillen
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Diapositive 5

=] Disposition *
I B retanlir
| Nouveliz | :
diapositive ~| % SUpprimer

Théme Office

Diapositive de titre  Titre et cantenu

Deux contenus Comparaison
1
Vide Contenu avec
légende
Initiation a la plongée 2
@

s ' | 7 Déplacer les cadres
Tous les jeudis
soirs de i|.9h00 a “—| afin d'obtenir ceci.
20h30.

Equipement fourni.

S'inscrire a la
réception de

I'hotel.
3
N . .
. I\ Cliquer sur Insérer une
image depuis un fichier.
4 . . , — .
Insérer une image de plongée sous -marine prise dans le dossier

personnel ou dans Exercices-Eleves.

Prendre une image gif animée de plongée sous -marine sur le site
www.toutimages.com _ par exemple. Enregistrer I'image dans son dossier
personnel.
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6 Accueil | Insertion |

- M EE e
Cliquer sur Image Vau| L] IE

et !nserer I’Image Image Images Album
animée sur la clipart photo~

diapositive.

Initiation a la plongée

Tous les jeudis
soirs de 19h00 a
20h30.

Equipement fourni.

S'inscrire a la
réception de
I'hotel .
RESULTAT

Diapositive 6

\

= 2 3

Mouvelle | Vide
diapasitive ~ | =
Insertion i Creation Animations Diaparama Revisi
— »—a ‘

#@E R 8 @ Ll
i | = t_jﬂ i

nages Album Formes SmartArt Graphigue Liznm Lction Zone
lipart photo~ - hypertexia de texte
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4

Ecrire les 4 noms de
sport. Faire pivoter au
moyen du bouton vert.

. o
Surf

5

Enregis trer dans le dossier personne une image pour
chacun de ces sports. Puis, les insérer sur la
diapositive. Menu Insertion, Image :

Accusil | Insertion

rﬂf 0

Image |Images Album
| clipart photo~

Sélectionner la diapositive 6.

N

Creation

B Couteurs - [@-Snrl.es d'arrigre-plan =
Couleur bleue, style 7. i B

L 1 i

Appliquer aux diapositives correspondantes

Appliquer a toutes |es diapositives

Appliquer aux diapositives sélectionnees

|
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Diapositive 7

2

1
) ) &9

= Insertion  _,  Film | son
Nouveliz | ; R N T TR
difﬂﬁiuﬁ-'—» Vide / g.g Film a partir d'un fichier...
surf .+ figure.ckympique
Clip vidéo P | Clip widéo
4'126 Ko A 1590 Ko
MPEG MFPEG
L]
O i )

3 Microsoft Office PowerPoint L i ll

1 ) Comment souhaitez-vous que le film commence dans le diaporama ?

afficher laide == |

\r Automatiquement I Lorsque vous ciiquez dessus

_{-

Ajouter des effets

!'.:.F:'T-_g;) H D=0 )+

Accueil Insertion Créati

1.4 Animerz | Pas d'animat... 1

FADEICH Fﬁ Animation personnalisée I

e —— y Sélectionner la 1 " diapositive.
[ Diapositives | Pian =

4l 2 | Sélectionner le titre.

9

il
—0)

| Diaporama PowerPoint !
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«— |

3 | Menu Animations.

Lccueil Insertion Créal

Animations
14 Animer: | Pas d'animat... =
'-531: Animation personnaliséé%
“| Personnaliser I'animation

—0 =% Ajouker un effet =

*1* 1. Bruissement :_‘k Quverture » / 4

# 2. Estomper ¥ Emphase &

Débuk @ 5

2 Aprés la précédente 4/

0o H92-0 ¢

Accueil Insertion Créat

,E}Tw_ Animation personnalisée

Apercu Animations

D iapositives " Plan

6

Sélectionner la 2 ° diapositive.

aurtique.
= Pétanque = Parasailing

Accueil Insertion

\ Ej.t.' Animation personnalis

Sélectionner le titre.

Crea

eg |

= Personnaliser I'animatis

. Damier

. Encadré

. Losange

NN R w

1
2
3. Entrée brusque
4
5

Y ajouter un effet «

Sk Ouverture »
{& Emphase 3
¥ Fermeture »

{} Trajectoires »

. Stores
Autres effets... \7

Choisir un effet a I'ouverture de la diapositive.

10

Faire de méme pour chaque partie de cette diapositi  ve.

Cours PowerPoint 2007 — Gilles Saillen
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Personnaliser I'animation v x

5% Ajouter un effet +
11

Modifier : Stores
Début

Sélectionner chaque fois « Apres la précédente ».

D Aprés la précédente -

12

P Lect . , N .
Le bouton situé en bas a droite permet de
visualiser les effets.

13 | 3¢ diapositive.

= = personnaliser |'animati

| ajouter un effet v

e E:_*- Quverture  »
) M* Emphase » .. .
______ o N "l cemeue > — Choaisir cet effet pour le titre.

‘/ 1. Diagonal haut a droite ,ﬁ Trajectoires »

™, 2 Diagonale bas a droite

— 3. Droite
= “ Personnaliser |'animat
- .;{\‘{ Ajouter un effet *
ﬁ?* Cuverture  »
— — i S
-5& 1. Agrandir/retrécir ¥ Emphase b .
; T <« | Chaisir cet effet pour le tableau.
55‘}3 3 ‘{:{ Trajectoires b
G 4, Modifier [e style de |a police L |
[ i 807 Dans le sens des ai
| 7% 5 Rotation A
Personnaliser I'animation v x

5% Ajouter un effet +

x.-za SUpprimer

14

Maodifier : Stores
Debut

D aprés la précédente A

Sélectionner chaque fois « Apres la précédente ».

Appliquer d’autres effets aux diapositives 4, 5 et 6.
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Ajouter des transitions

Oq) d9-0 )+

Accueil Insertion Créati
:E;L-Animation persannalisés
Koare i 2 A ; ere i i
Ageil | Aniiaaian; Sélectionner la 1 =" diapositive.
Diapositl'ves' 4 Pl_ar} A‘_I
B
/

N

Animations Diaparama Révision Affichag

4 | Choisir une transition pour chacune des autres diap ositives.

Régler le minutage

1 | Sélectionnerla 1 ®* diapositive.

Animations g 2 3

Passer a la diapositive suivante /

Manueliement

.

V| Automatiquement aprés @ (00:07 =

4 | Faire de méme avec les diapositives 2 a 6.
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Ajouter un fond sonore

1 | Sélectionnerla 1 ®* diapositive.

\L.&ﬂ
A

) i
2 | Menu Insertion. I il |

| §) A partir d'un fichier audio...

Microsoft Office PowerPoint x|

\ll) Comment souhaitez-vous que le son commence dans le diaporama ?

Afficher l'aide = |
1 Autormatiquement I Larsque vous cliquez dessus

N

L 3 Dbk
H 'lHJ—x] > fvec |a précédente b
Cilg| 01
S1he

compatibifite] - Microsoft PowerPoint Cutils Image | Outils son

Diaporama Revision Afficha Farmat Options

-

Automatiguement \ B et
Lorsque vous cliquez dessus flan = l'arrier

£an Execution sur I'ensemble des diapositives

_'_.',f Activer le son : | Automatiguement

& Taille maximale

Veérifications

Animations Diaporama Reévision Affichage

5, - x 1 :
2 .:._E;j I :r.;) Enregistrer la narratian
> —= (5% Vérification du minutage

Configurer Masguer la
le diaporama diapositive | Utiliser la verification du minutage

Configuration
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Paramétres du diaporama 2 x|

~Twpe de diaporama — Diapositives
(+ Présenté par un présentateur (plein écran) * Toutes
{~ Visionné par une personne (Fenétre) = De: ﬂ Iy ﬂ
™| afficher |2 barre de défilement ” Diaporama personnalise ; 3
" visionné sur une barne (plein écran) I j
—Cptions du diaporama———————————— - Défilement des diapositives —————— Vérifier si tout convient.
I Exécuter en continu jusgu'a ECHAP " Manuel

[ Diaporama sans narration & Ukiliser le minutage existant

o Diapotama sans animation —Flusieurs moniteurs

Afficher le diaporama sur: ;

Couleur du stylet : | R ~ | [oriteur principal =]
[~ Mode Présentateur

r~Performances
I Utiliser l'accélération araphique matérielle Conseils |
Résolution du diaparama : [Utiliser la résolution actuelle j

ok I annuler |

4 | Lancer le diaporama en appuyant sur la touche F5.

—
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