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I Introduction

La GED avec Open ERP

La gestion électronique des documents est totalement intégrée dans le logiciel Open ERP.
- L'accés aux différents types de documents est directement géré par Open ERP lors de la connexion
« Le flux des documents générés suit automatiquement les processus décrits dans Open ERP
+ Le logiciel assure la structure de la classification des documents
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II Installer la GED dans Open
ERP

1 Les modules

A partir du menu Administration -> Gestion des modules -> Modules -> Modules non installés, dans la
zone Nom saisir "doc" puis cliquer sur Suivant

L'écran propose une série de modules non installés, sélectionner par double clic :
« board_document
« document
- report_document

=< Premier < Précédent [1 - 4 of 4] Suivant > Dernier >3
'] Nom Description courte Auteur Derniére version Version installée Version Publiée Etat
["l¢ board_document Dashboard for Document Management Tiny 5.08.1.08 Mon installe X
"l ¢ document Integrated Document Management System Tiny L Mon installe X
[l & document_ics Support for iCal based on Document Management System Tiny 5.0.1.0 MNon installé X
|l # report_document Document Management - Reporting Tiny 5.0.1.0 Non installé X

Ecran 1 Les modulesLes modules
Sélectionner « Board_document » par double-clic, la page écran présente un formulaire sur lequel il faut
cliquer sur le bouton situé en bas d'écran « Planifié pour Installation »
Recommencer cette opération pour les modules « Documents » et « Report_document ».
La liste fait apparaitre apres ces opérations dans la colonne « Etat » la mention « A installer ».

Repasser en mode formulaire puis cliquer sur « Appliquer les mises a jour planifiées », a l'affichage de la
fenétre « Mise a jour systéme » cliquer sur « Démarrer la mise a jour ».

En fin de mise a jour une fenétre suggére de frapper simultanément sur les touches 'Ctrl + r' puis 'Ctrl + t' cela
afin d'ajouter « Gestion des documents dans la liste du menu située a gauche de I'écran.

L'écran suivant vous averti de l'installation imminente ,
+  Cliquer sur Démarrer la mise a jour
«  puis sur Démarrer la configuration

- Aprés avoir cliqué sur Suivant, I'écran affiche I'adresse IP de votre poste de travail, c'est cette
adresse qui vous servira pour vous connecter au client web de la gestion documentaire.
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Mise a jour du Systéme

Votre systéme va étre mis a jour.
Notez que cette opération peut prendre quelgues minutes.

Modules a metire a jour

board : to imstall

board document : to install
document : to install
report document : to install

Modules a télécharger

| © aAnnuler | | <7 Démarrer la mise 3 jour |

Ecran 2 Mise a jour du systémeMise a jour du systéme

Aprés avoir cliqué sur Suivant, I'écran affiche I'adresse IP de votre poste de travail, c'est cette
adresse qui vous servira pour vous connecter au client web de la gestion documentaire.
Cliquer sur Configurer puis sur Continuer

L'installation des modules est terminée, le menu principal s'est enrichi du module de Gestion des
documents

Gestion Electronique des Documents

Cet assistant configurera automatiquement la gestion documentaire en fonction des modules installés sur votre systéme
* Adresse du serveur; 19216802

| & Annuler | | <Iconfigurer |

Ecran 3 L'adresse IP de connexionL'adresse IP de connexion
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IIT1 Présentation du module
GED d'Open ERP

1 Le menu

L'installation des modules de GED génére un nouveau menu :

Répertoires : renvoi la structure des répertoires créés lors de linstallation du module (type de
répertoire, objets attachés...)

Structure des répertoires : renvoi la structure hiérarchique des répertoires

Parcourir les fichiers via FTP : ouvre une fenétre dans le navigateur en mode FTP qui donne acces
aux répertoires créés

Chercher un fichier : renvoi la liste des fichiers présents dans les répertoires et autorise une
recherche a travers plusieurs mots clés ou noms de fichiers

Reporting : utilisé pour une recherche par période avec présentation statistique des volumes (taille
des fichiers déposés)
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

MENU PRINCIPAL RACCOURCIS Modulas
[, Menu
Barre d'outils Menu

~ [ configuration de la Gestion Documentaire
[=| Répertoires
E= Structure du Repertoire
& Parcourir les fichiers via FTP

[=| chercher un Fichier

lfl Ressources humaines ~ [& Reporting
: - & Ce mois
E Finance & Comptabilite ] Mes Fichiers
@ Bt da ppojel =] Fichiers de tous les Utilisateurs
= < [& Tous les mois
w Gestion des stocks =] Mes Fichiers

=| Fichiers de tous les Utilisateurs
[=] Mur de la Honte

‘@I Gestion des achats

Q Fabrication
= :
| Gestion des ventes

m Gestion des Documents

dﬁ” Administration

Ecran 4 Le nouveau menulLe nouveau menu

2 L'acces interne et externe a l'aide de
FTP

L'acces interne

La premiére étape consiste a créer une structure qui sera utilisée pour classer les documents déposés ou
générés. |l est aussi possible d'utiliser directement la structure proposée par Open ERP a partir du menu
Gestion des documents -> Structure du répertoire

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux
© Cerpeg 2010



La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

MENU PRINCIPAL RACCOURCIS Modules [AJOUTER
[@ Structure du Répertoire [Putre vue | @
Barre d'outils Nom Type Propriétaire Date de Création Date de Modification
Documents My Folder Répertoire Statique Patrick Fénié  10/23/09 13:48:27

Partners by Category Other Resources Patrick Fenig 10/23/09 13:48:27

Personnal Folders Other Resources Patrick Fénie 10/23/09 13:48:27

Products Other Resources Patrick Fénie 10/23/09 13:48:27 10/23/09 13:48:48
[ Sales Order Répertoire Statique Patrick Fénie 10/23/09 13:48:27

Projects Other Resources Patrick Fenig 10/23/09 13:48:27 10/23/09 13:48:48

Ecran 5 Les répertoires créésles répertoires créés

L'accés FTP

En plus de l'accés interne aux documents, Open ERP propose de se connecter a travers une interface FTP
(File Transfert Protocol). Les parameétres de connexion sont les suivants :

« Serveur : l'adresse du serveur (ex : 127.0.0.1 ou adresse IP de votre serveur). Sous Windows il est
possible d'obtenir 'adresse IP d'une machine en tapant ipconfig suite au prompt de l'invite de
commandes. (Clic droit sur le bouton démarrer puis clic sur Accessoires permet
d'afficher l'invite de commandes)

- Port: 8021 Ce port est définit lors de l'installation des modules de GED

« Chemin : le caractére '/ pour la racine du site

- Utilisateur et mot de passe : par défaut "admin” et "admin"

Dans la barre d'adresse du navigateur, lI'accés au serveur FTP se fera par exemple de la fagon suivante :
ftp://127.0.0.1 :8021/

Remarque : l'acces FTP est tres utile car il permet d'avoir acces aux fichiers sans étre obligé de se connecter
au client Web ou GTK d'Open ERP.

Une fois connecté vous obtiendrez I'architecture ci-dessous.
Index de ftp://192.168.1.14:8021/../infocoll_00_G1/Documents/

® vers un rép. de plus haut niveau

Nom Taille Derniére modification
1 My Folder 23/10/2009 13:48:00
|| Partners by Category 23/10/2008 13:48:00
Personnal Folders 23/10/2009 13:48:00
Products 23/10/2009 13:48:00
| Sales Crder 23/10,/2009 13:48:00
li Projects 23/10,/2009 13:48:00

Ecran 6 La structure des répertoires dans le client FTPLa structure des répertoires dans le client FTP
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

3 Naviguer entre les ressources et les
répertoires d'Open ERP

La notion de répertoire
Lors de la création d'un nouveau répertoire, Open ERP propose de choisir son type :

- Statique : c'est un répertoire "classique” comme ceux que l'on crée a l'aide de I'explorateur. Il peut
contenir tout type de ressource (fichiers, images, programmes...)

- Other Resources : ce type de répertoire est rattaché a une ressource d'Open ERP (ex : les factures
de ventes).

Pendant l'installation du module de GED, Open ERP crée automatiquement un répertoire des commandes de
ventes : Sales Orders. Ce répertoire de type "statique" est parent d'un sous répertoire "All Sales Order" de
type "Other Resources" qui contient I'ensemble des Commandes de Ventes générées par le systeme. Ainsi,
lorsque I'on crée une nouvelle commande client, Open ERP créera automatiquement le fichier PDF de cette
commande. La ressource sera donc accessible par I'ensemble des utilisateurs concernés a travers l'interface
FTP.

E_ﬁ‘ Répertoil’es | Rechercﬁ_eJ | Famulairs | | Zalendrier | | St | | Sraphe | | Processus | D ™ s @

| Enregistrer | | Enregistrer et Modifier | | Annuler | << Premier < Précédent [8/10] Suivant > Dernier >>

Nom: |AIISa[es Order |
Propriétaire: !E_@_tr_ipEFénié ||E—n|E;, Objet Parent: §§§I_es Order |&|E1

Définition | Sécurite

Type de Répertoire

Type: | Other Resources El ? Répertoires calqués sur les objets: |Commande client S,
? bomaine: |l | ? Structure en Arbre; [
Resource ID: |0 | ? Modéle parent: | |E-'i.

Ecran 7 Un répertoire de type 'others resources'Un répertoire de type 'others resources'

Open ERP a créé un sous répertoire dans le répertoire "All Sales Order" contenant le fichier PDF de la
ressource (ex : SO025 contient le fichier PDF de la commande numéro 25).

Index de ftp://192.168.1.14:8021/../infocoll_00_G1/Documents/Sales Order/All Sales Order/

1' Vers un rép. de plus haut niveau

Nom Taille Derniére modification
|| 50028 23/10/2009 13:48:00
| so0z7 23/10/2008 13:48:00
| sooze 23/10/2009 13:48:00
11 50025 23/10/2008 13:48:00
| 50018 23/10/2003 13:48:00
| so017 23/10/2009 13:48:00
|\ so016 23/10/2008 13:48:00
|\ 50015 23/10/2008 13:48:00
| soo10 23/10/2009 13:48:00
|, sooog 23/10/2009 13:48:00
| soooa 23/10/2009 13:48:00
| 50007 23/10/2009 13:48:00

Ecran 8 Les commandes de ventesLes commandes de ventes
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Application pratique
Envoyer la commande SO025 au client par mail.
« Se connecter au client FTP (ex : ftp://127.0.0.1:8021/ dans la barre d'adresse du navigateur)
« Entrer les codes de connexion
«  Sélectionner le répertoire "Sales Order"
- Sélectionner le sous répertoire "All Sales Order"
«  Sélectionner la commande SO025
«  Clic droit sur le fichier PDF et sélectionner "Envoyer le lien..."

B vers un rép. de plus haut niveau

Nom
= S0025_print.p=e

Cuvrir le hen dans une nouvelle fenétre

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Margue-page sur ce lien
Enregistrer la cible du lien sous...
Envaoyer le lien...

Copier I'adresse du lien
Wiew Source Chart
Propriétes

Inspecter un élément

Screenirah! L

Web Developer k

Ecran 9 Envoyer une commande de venteEnvoyer une commande de vente

Lorsque I'on demande a Open ERP de créer un répertoire de type "others resources”, ce répertoire est
systématiqguement rattaché a une ressource du systéeme (objet). Il n'a pas d'existence physique sur le disque
dur de la machine. La création est virtuelle et s'opére instantanément au moment du lancement de la requéte
sur l'objet. En conséquence, il n'est pas possible d'agir sur ce répertoire virtuel (transfert de fichiers), c'est le
systéme qui reconstruit la ressource. L'avantage de cette technique réside dans le fait que le répertoire créé
virtuellement est toujours en phase avec le systeme méme lorsque des modifications sont intervenues au
niveau des documents.

Fait important, une fois que les fichiers ont été lus ou copiés, ils deviennent de vrais dossiers, en prenant

I'espace réel, et non pas seulement virtuel. Cela signifie , par exemple, que vous pouvez tenir un dossier
juridique de tous les documents qui ont été créés et envoyés aux clients et fournisseurs.

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux 1 o
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IV Cas pratique : générer les
commandes d'achats

Les objectifs

Nous désirons générer automatiquement les commandes d'achat au format PDF aupres de nos fournisseurs
afin de les leur envoyer par courriel en piéce jointe.

1 Créer le répertoire dans la GED

Créer le répertoire
+ A partir du menu principal, Gestion des Documents -> Configuration de la gestion documentaire
-> Répertoires -> Nouveau nous allons créer un répertoire nommé "Commandes d'achat".

- Type de répertoire : Others Resources car il s'agit d'un répertoire systeme qui fait appel & une
ressource d'Open ERP.

- Répertoires calqués sur les objets : ouvrez la fenétre correspondante, dans la zone Nom de I'objet
tapez "commande" puis cliquez sur Filtrer, sélectionnez I'objet Commande fournisseur.

- Fermer la fenétre et Enreqistrer la ressource

@ Répertuires [ Recherche | [ Fo drer | [ Santt | [ Gmphe | [ Processus | ﬂ = @'

| Enregistrer | | Enregistrer et Modifier | | Annuler | == Premier < Précédent [11/12] Suivant > Dernier >>

Jlaire | [ Zalen

Nom: |Commandes d'achat |
Proprigtaire; |Patrick Fénié |EI|EL Objet Parent: \Documents |E|5,
| Définition | Sécurite

Type de Répertoire

Type: |Uﬁ}er Resources El ? Répertoires calqués sur les objets: |Commande fournisseur |EE|.
? Domaine: |ﬂ | ? Structure en Arbre; |
Resource ID: |[] | ? Modéle parent: | |EE\

Ecran 10 Créer le répertoire "commandes d'achat"Créer le répertoire "commandes d'achat"
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Fichiers générés automatiquement

Le nouveau répertoire est créé, nous devons définir de quelle fagon Open ERP va générer les documents
demandés dans ce répertoire.

« Cliquez sur I'icone d'ajout d'une ligne dans la zone 'Fichiers générés automatiquement'
« Nom du contenu : Commandes d'achat
« Type de documents : PDF Rapport
+ Rapport : sélectionnez Commande d'achat
- Suffixe : _print, tous les rapports auront ce suffixe
« Cliquez sur Enreqistrer
- Cliquez a nouveau sur Enregistrer dans la fenétre principale
[# Contenus

Nom du Contenu: [Commandes d'achat | Séquence: |1
Suffixe: |_print | Type de document: [PDF Repor I=]
? Inclure le Nom de I'Enregistrement: [

Rapport PDF

Rapport:; [Commande d'achat [(=1F

| Fermer | | Enregistrer

Ecran 11 Générer un PDF ReportGénérer un PDF Report

Voir les fichiers générés
« A partir du Menu principal, Gestion des Documents -> Parcourir les fichiers via FTP
« La liste s'est enrichie du répertoire "Commandes d'achat"
- Sélectionnez le répertoire
- Il contient les sous répertoires de la liste des bons de commandes d'achat
- Chaque sous répertoire contient le fichier PDF des bons de commandes d'achat

ﬂ'_; Vers un rép, de plus haut niveau

Nom
I My Folder Nom
[| Parthers by Category PO031
| Personnal Folders | PO030
Products | PO029
| Sales Order | PO02E
i Projects .t PO02E
| po02s

PO024 Nom

L PO023 ™) PO023_print.pdf

Ecran 12 La structure généréela structure générée

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux 1 2
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

2 Envoyer une commande a un
fournisseur avec le client FTP

Envoyer le fichier au fournisseur

- En positionnant la souris sur le nom du fichier PDF, un clic droit permet de sélectionner I'envoi du
fichier vers le client mail de votre systeme

« Il ne reste plus qu'a rédiger le mail

Dhuvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Marque-page sur ce lien
Enregistrer la cible du lien sous...
Enwoyer le lien...

Copier I'adresse du lien
View Source Chart
Propriétés

Inspecter un Elément

ScreenGrab! k

Web Developer b

Ecran 13 Envoi au fournisseur par mailEnvoi au fournisseur par mail
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V Cas pratique : générer les
commandes de ventes

Les objectifs
Créer un répertoire pour chaque client et générer les commandes de ventes pour chacun des clients.

1 Créer le répertoire dans la GED

Créer le répertoire "Documents commerciaux clients"

« A partir du menu principal, Gestion des Documents -> Configuration de la gestion documentaire

-> Répertoires -> Nouveau nous allons créer un répertoire nommé "Documents commerciaux
clients".

- Type de répertoire : Others Resources car il s'agit d'un répertoire systeme qui fait appel & une
ressource d'Open ERP.

- Répertoires calqués sur les objets : ouvrez la fenétre correspondante, dans la zone Nom de I'objet
tapez "partenaire” puis cliquez sur Filtrer, sélectionnez I'objet Partenaire

- Domaine: nous devons filtrer les partenaires pour créer un répertoire uniqguement pour les
partenaires clients, la commande python correspondante sera [(‘customer’,'=",1)]

- FEermer la fenétre et Enregistrer la ressource

5 Répertoires [ Recherchie | [ Fommulaire | [ Salendnier | [Ganit | [Smphe | [Processus | B (@& 3 @

| Enregistrer | | Enregistrer et Modifier | | Annuler | << Premier < Précédent [14/14] Suivant > Dernier =>

MNom: |Documez1tscomm'erciam’(ciienm |
Propriétaire: |Patrick Fénie |%EL Objet Parent: |ﬁ@,
Définition | Sécurité ™.

Type de Répertoire

Type: |Other Resources [=| ? Répertoires calqués sur les objets: [Partenaire [ =1
? Domaine: |[(customer,'='1)] | ? Structure en Arbre; |
Resource ID: |0 | ? Modéle parent: | [ =15

Ecran 14 Créer un répertoireCréer un répertoire

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux 1 4
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Créer le sous-répertoire "Commandes"

+ A partir du menu principal, Gestion des Documents -> Configuration de la gestion documentaire
-> Répertoires -> Nouveau nous allons créer un répertoire nommé "Commandes"

- Type de répertoire : Others Resources car il s'agit d'un répertoire systéme qui fait appel a une
ressource d'Open ERP.

- Répertoires calqués sur les objets : ouvrez la fenétre correspondante, dans la zone Nom de Il'objet
tapez "commande" puis cliquez sur Filtrer, sélectionnez I'objet Commande client

- Domaine : nous devons créer un sous répertoire pour les commandes de chaque client, pour cela
nous utiliserons la syntaxe python suivante [(‘partner_id",'in',[active_id])]

- Modele parent : ouvrez la fenétre correspondante, dans la zone Nom de l'objet tapez "partenaire”
puis cliquez sur Filtrer, sélectionnez I'objet Partenaire

- Fermer la fenétre et Enreqistrer la ressource

[ Répertoires [ Recherche | [ Formulzie | [ Zalendrer | [Santt | [Srohe | [Processus | B (& 58 @
| Enregistrer | | Enregistrer et Modifier | | Annuler | << Premier < Précédent [13/14] Suivant > Dernier >>

Nom: |Commandes J
Proprietaire: iF_’atrick Fenie IB@ Objet Parent: [ IEE‘;
| Déﬁnition\l_éécurité" "

Type de Répertoire

Type: | Other Resources [=| 7 Répertoires calqués sur les objets: |Commande client =15
? Domaine: |[(parner_id''in'[active_id])] ? Structure en Arbre:
Resource ID: ﬁ ] > Modéle parent: |Partenaire B

Ecran 15 Créer le répertoire CommandesCréer le répertoire Commandes

Fichiers générés automatiquement

Le nouveau répertoire est créé, nous devons définir de quelle fagcon Open ERP va générer les documents
demandés dans ce répertoire.

« Cliquez sur I'icone d'ajout d'une ligne dans la zone 'Fichiers générés automatiquement'
«  Nom du contenu : Commande

« Type de documents : PDF Rapport

+ Rapport : sélectionnez Devis/commande

- Suffixe : _print, tous les rapports auront ce suffixe

« Cliquez sur Enregistrer

- Cliquez a nouveau sur Enregistrer dans la fenétre principale

[ Contenus

Nom du Contenu: ;E;cmma_rlq_e_e | Séguence; .
Suffixe: I_prlnt _! Type de document: !_F_’DF Report E

? Inclure le Nom de I'Enregistrement; [¥]

Rapport PDF

Rapport: Ehevistc:mmande |EE}

Ecran 16 Associer un PDF ReportAssocier un PDF Report

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Voir les fichiers générés
« A partir du Menu principal, Gestion des Documents -> Parcourir les fichiers via FTP
- La liste s'est enrichie du répertoire "Documents commerciaux clients"
- Sélectionnez le répertoire

- Il contient les sous répertoires de la liste des clients

- Sélectionnez un répertoire client

- Il contient le répertoire Commandes

«  Sélectionnez le répertoire Commandes

- Il contient les sous répertoires des Commandes de ventes

- Chaque sous répertoire contient le fichier PDF des bons de commandes de ventes

Index de fip://192.168.1.14:8021/infocoll_00 g1/

®| vers un rép. de plus haut niveau

Nom Index de ftp://192.168.1.14:

|| Documents

L Commandesd sckat ] vers un rép. de plus haut niveau

| Calendars
Nom

InfoColl

" Documents commerciaux clients

=1 Mairie de Agen

®) vers un rep. de plus haut niveau,ﬁj
-

e

| Mairie de Agmé
I Mairie de Agnac

Nom g _ .
v || Vers un rep. de plus haut niveau

|| Commandes ©

\ Nom Nom

S Hh 300 = 50037_print.pdf

| 50007

Ecran 17 Parcourir le client FTPParcourir le client FTP

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux 1 6
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VI Deéposer des fichiers

1 Commande recue d'un client

La commande

Nous avons recu de notre client la Mairie d'Agen une commande de consommables. Cette commande a été
envoyée par notre client en piéce jointe a un mail.

Agen le 06/12/2009

InfoColl
Zac de Fabas
47550 Boé

Articles Qté
TONER SAGEM MF3500/3625/3660/3680/3850
ADAPTATEUR JACK 3.5 MM-MALE X 1 VERS 2.5MM - F X 2
PAPIER FERRANIA PHOTO BRILLANT 155GR - A4- 20F 10

Pour le Maire
Pierre Chaumont

Ecran 18 Une commande clientUne commande client

Patrick Fénié — Académie de Bordeaux
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Générer la commande du client
Nous créons cette commande avec Open ERP

Réeference commande: iSOﬂ-ﬂ | Ref. Chent; ’ﬁ Receptionne:
Magasin: m&ﬁ Date de commande: I_[]-W| Paye:
Commande client ! Autres informations- ! Historique"‘\
Client: Mairie de Agen [E®, 7 adresse de commande: [Le Maire, Place du Docte [ @,
Adresse de facturation: ;Le Maire, Place du Doctei:Ei Adresse d'expedition: ;Le Maire, Place du Docu-;;EJi
Liste de prix: ;!__iste de prix publique (EL[ESE, Centre profit/coiit: | ||i

Ligne de commande ‘ @ ‘

EnRcaencRrccaruap it ot ol Bavsat s Deeier oo
Description Qté UdM E'—‘““"(‘,E'ﬁt}‘; P’l",’f Fr:'gt Montant
E_g_gg_&%;‘g;gggs SAGEM MF3500/3625 3,00 PCE 0,00 159,07 159,07 477,21
[5110027] ADAPTATEUR JACK 3.5MM-MALE X 1VERS 1 g pce s e GG o
[4904051] PAPIER FERRANIA PHOTO BRILLANT 1556R 10,00 pce S e e e
Importer | Exporter << Premier < Précédent [1 - 3 of 3] Suivant > De:

Ecran 19 La commande crééeLa commande créée

Déposer le Bon de commande du client dans le répertoire de la commande créée.
Nous attachons le document du client au bon de commande que nous venons de créer.

« Cliquer sur le bouton Attachements

« Alécran suivant, cliquer sur Nouveau

« Remplir les champs du formulaire (le nom du document reprends le numéro de la commande
précédemment générée "Commande_047")

«  Cliquer sur Parcourir pour récupérer le document envoyé par le client
- Cliquer sur Enregistrer
Remarque : Nous remarquerons qu'Open ERP a automatiquement rattaché le document a la commande

générée : Titre de la ressource -> SO047

Nom de la piéce jointe: Commande_047 Titre de |a Ressource: 50047 Partenaire: Mairie de Agen
Proprietaire: Patrick Fénig Créateur: Patrick Fénig Date de Création: 06/12/2009 12:05:09

| Pigce jointe ! Contenu Indexé"! Sécuriteé ' Autres informations | Notes

Données Attaché a
Contenu du Fichier; 10.00 bytes Enregistrer sous il Modéle Attaché: sale.order
Fichier: Commande_agen.odt 1D Attaché: 28

Ecran 20 Rattacher le bon de commande a la commandeRattacher le bon de commande & la commande

Le document a été automatiquement indexé par la GED.

En cliquant sur I'onglet Contenu indexé, la partie texte de la commande envoyée par le client apparait en clair.
Ainsi il sera possible de faire une recherche sur n'importe quel mot de cette commande. L'indexation se fait en

mode "plein texte".
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La Gestion Electronique des Documents avec Open ERP

Mom de la piéce jointe: Commande_047 Titre de la Ressource: S0O047
Proprietaire: Patrick Fénie Createur: Patrick Fenie

Pi&ce jointe | Contenu Indexé\!\Sécurité"; Autres informations | Notes .

Agen le 06/12/2009

InfoColl
Zac de Fabas
47550 Boe

Bon de commande

Articles

Oté

TOMER SAGEM MF3500/3625/3660/3680/3850
3

ADAPTATEUR JACK 3.5MM-MALE ¥ 1 VERS 3.5MM - F X 2
1

PAPIER FEREAMNIA PHOTO BRILLANT 155GR - A4- 20F
10

Ecran 21 Le contenu indexéLe contenu indexé

Les documents dans le client FTP
En parcourant le client FTP :
Documents commerciaux clients -> Mairie de Agen -> Commandes -> SO047

Nous découvrons que la commande SO047 a été générée par la GED et que le bon de commande envoyé
par le client est lui aussi stocké dans le répertoire.

Index de ftp://192.168.1.14:8021/infocoll_00_g1/Documents commerciaux clients/Mairie de
Agen/Commandes/SO047/

1 vers un rép. de plus haut niveau

Nom Taille Derniére modification
F-_';‘I Commande_agen.odt 21 KB 06/12/2009 12:05:00
E SQ047_print.pdf 06/12/2003 12:18:00

Ecran 22 Parcours du client FTPParcours du client FTP

Des utilisations courantes

Cette technique de stockage automatisée des documents générés ouvre des perspectives de classement
concretes :

- Stocker les CV, les absences, les lettres des employés dans leur répertoire
«  Suivre instantanément les flux commerciaux d'achats et de ventes
- Déclencher des calendriers (iCal) sur un projet
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