Planifier et piloter ses
projets avec MS-Project

Le fait d’avoir une montre avec soi, ne garanti pas que I’on sera toujours a I’heure, mais il assure que si I’on est
en retard on le saura.
Prendre une montre avec soi permettra de limiter les retards avec cependant quelques réserves :

- Que la montre soit a I’heure

- Que I’on consulte la montre de temps en temps
- Que I’on saches lire I’heure

- Que I’on ait les moyen de rattraper les retards

- Que I’on ait fixé une heure pour le rendez-vous

@ 7 Microsoft Office
. a Project



Enregistrer le fichier

Menu : fichier / enregistrer Sous

Permet de :
- Nommer le fichier, le situer dans I'arborescence du disque dur ou du lecteur réseadu.
- De protéger I’acces du fichier en lecture / écriture par le menu outil / Options générales de la
boite de dialogue « enregistrer sous »

- de choisir le type de fichier a enregistrer projets (*.mpp) ou modeéles (*.mpt)

Enregiskrer dans : Iﬁé} Bureau j 4= ~ BB @ ™ B * | Outils =
[_IMes documents Pl

{ Poste de travail
% JFavoris réseau

Histarique ; 5 Ajouter aux Favaris
ﬂDNK Movies
a 9 5 PRIME
i E;IDDCleBntS partagés Connecker un leckeur
Mes dacuments  fid Mes documents X i

5] PHILIPPE LRl

@ 1d Poste de travail Options générales

Bureau

=3

Favaris

tom de fichier i [d_1542_MERTAL =l ODEL... | Erregistrer |
Favoris réseal  Type de Fichier | IProjet j Annuler |
v
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Informations génerales

Menu : Fichier / Propriétés / Resumeé

Permet de definir: | 21
- Nom, descriptif sommaire du projet, nom de l'auteur, du

responsable, statut qualité, indice de révision ....

Général Résume |Statistiques I Cnntenul Personnalisatinnl

Ces éléments pouvant étre utilisés pour la mise en page et e —
. ; aee . , ge = Sujet retombées d'xplosion nucléaire
la documentation des éditions, par I’intermédiaire des A]t & .
champs a ajouter dans la mise en page...... - ' m
ESpOns3anie | ol

SOCiEte | INous

Catéqarie ! I

Moks clés I

Commentaires :

Répertoire I
Web

Modele &

[ Enregistrer limage de I'apercu

o4 I Annuler




Modification / création des calendriers

Menu : Outils / Modifier le temps de travail

Modifier le temps de travail 2 x|
France {Calendrier du projet) j
Définissez lg kemps de travail pour les dates sélectionnées
Légende ! Sélectionnez une [des) dateis) : Définir lzs dates sélectionnées ;
B Juin 2005 -] ™ Par défaut
L Ma [ Me 1 ¥ S &} r' Chﬁmé
A L A ) 3 4 5 e
Chéme & Ouyré hors défaut
Heures ouvrées Bopdopsop e it 12 _I De : A
i modifiées T80 1700
o O B I L I :
Dans ce calendrier @
14:00 17:00
Modification 20421 4 = I I
2T 282830 I I
e Modification d'un I I
(20 jour particulier
= |
Aide | Creer... | Ziptions, .. | O I annuler

N’oubliez pas d’appliquer le calendrier

1) a l'affichage : menu format / Echelle de temps onglet « périodes chdmées »

2) au projet : menu Projet / Informations sur le projet

3) Si besoin a une tache : Information sur la tache, onglet avancés

ATTENTION : - il est souhaitable de respecter une cohérence entre le calendrier du projet et les options de

calendrier du menu outils/options onglet calendrier
- Chague affichage dispose de son échelle des temps et donc de son calendrier ......



Deéterminez les options

Menu : Outils / Options

Format de dates et symbole monétaire - onglet Affichages

horaires par défaut, durées travaillées - onglet Calendrier attention
a la cohérence avec le calendrier de projet

Format d'affichage (travail, durée) type de tache - onglet Prévisions

Enregistrements automatiques - onglet Enregistrements

2%

Caleul l Grthographe Collaborer Enregistrement Interface
;AFF\chagei | Général Modification Calendrier Prévisions
Affichage par défaut : ID\agramme de Gantt ;I
Eormat de date ; ILun 2010z Ll
Afficher
¥ Barre d'état ¥ Barres de défilement ¥ Indicateurs de liaisans CLE
¥ Windows dans |a barre des taches I¥ Barre de saisie ¥ Info-bulles de Project
Oiptions de liaisons entre projets pour 'd_1542_MERTAL'
¥ afficher les successeurs externes [V afficher Liaisons entre projets & ['ouverture

¥ afficher les prédécesseurs externes | Accepter sutomatiquement les nouvelles donness extermes

ptions monetaires pour 'd_1542_MERIAL'
Symbole : I€ Mbre de décimales : IU 33

Flacement : 1€ =

Options du mode Plan pour 'd_1542_MERIAL'
¥ abaisser le nom [V afficher les tiches récapitulatives
I afficher le n® higrarchigue [™ afficher la tche récapitulative du prajet
¥ afficher ls symbole

fide arner |




Initialiser le projet

Menu : Projet / Information sur le projet

Définir ici : Datedegébut; [ TREBRINES | pate actuelle ; [Mar 21j06j05 |
/Emhed»(j\/' [er tai0Ti06 Bl petera [V 21736705 <]

- Les dates de début ou de fin du Prévisions & partir g ; [Date d début du projet o g =

pI‘Oj et / Toutes les tiches commencent le plus ték possibl PYETE | ES

-Le type de planification s nerereke s aria

-Le calendrier affecté a ce projet
pour le calcul des prévisions

Aide Statistiques. .. [o]'8 I Annuler

Attention le type de planification « Au plus tard » implique que
toutes les nouvelles taches seront planifiées le plus tard possible




Saisir les taches et les durées
Structurer les activitées

SaISIr dJrECtement Ies Ilbe”es elt Ies durees d\es @ Eichier ~ Edition  Affichage  Insertion  Format  Owbils  Projet Collaborer F
taches dans la table entrée « au kilometre ». NEH SR BB =8 QQ T EEe

Définir les niveaux :

o Mom de |a tache Durée mire 20035

11 Octok

N , . . . an | 4
Taches récapitulatives / enfants : P rr—— s
. . =l Erudes_Réalisation 234 jours
En utilisant le menu : Projet / Mode plan Accard DG 0 jour
e A . , . Enguéte téléphonicue 7 zms
Ou les icones suivants dans la barre d’outils Etur e faisabilté 7 sms
Etude d'organization G sms
Hausser / Abaisser & B Analyse fonctionnele 5 ams
Analyze détailée 40 jours
1)  Seélectionnez les futurs enfants e AR bl Gl
2 Mize en place des machines 10 sma
- - it} ;:f_.;‘; Sétie de mize au point 2zms
2) Abalssez Ceux_c' par Ie bOUton Ou Ie menu ﬁ =l Commercialisation_Production 115 jours
ut'l Choaix et mise Mize en place des distri T smsz
.'_i 2 Farmation 10 zms
: _' Début production 5 sms
'é' Pretmier jour de vente 0 jour
5 O # Suivi 251,29 jours




L_1er les taches

roject - d_1542

Edition  Affichage  Insertion Format  Outils  Projet Collaborer  Fepétre 2

1) Avec la souris (cliquez glissez sur les barres de | 2@ 9 =da =@

t{, :{, _@;' & @ % A @ Afficher = | Arial

o .[

GANTT dans le graphe)

om de latéche Durée Prédécesseurs 035 | Février 2008 | dui
\'N\ ‘ iobre |21 Décembre |01 Mars [ 11 Mai
4 [0 3 | 6 [ 151168 [ 23]
= Lancement Produit 259 jours | L : r
2) Dans la table saisissez directement les N° Bl s sition i yo—
, o Accard DG 0 jour *
successeurs et /ou prédécesseurs dans les B e 7oms 3 7
Etude de faisabilité Tams 3 1
colonnes correspondantes. o oot o
Analyze fonctionnelle S=ms 56
Analyze détailée 40 jours | 7 2200
3) En sélectionnant les tches et en utilisant ‘ e T =
I'outil liens de la barre d’outils standard == <= S R
[= Commercialisation_Production 115 jours
Choix et mise Mize en place des distri 7 sms 140F
Formation 10 zms

Dehut production

Premier jour de vente

S sms 11;14FD+5 jours
0 jour 1:500+135 jours




Appliquer les contraintes et
remarques sur les taches

(] Mo de la tache Durée Informations sur la tiche i x|

Général I Prédécesseurs | Ressources Avancées | Remarques i Champs personnalisés

i 259 jours
El Lancement Produit 259 jours Mom fise en place des machines Durée ]‘155_5 I~ Esfimée
= Ftudes_Réalisation 234 jours : =
Contrainte sur |a tache
Accord DG 0 jou o
. o Echéance : MC -
Encuete teléphonigue 7 sm:
Etude de faizabilté 7 s =
Tvpe de contrainte |Déhut A0 Plus Tt Le vl Date de la contraipfe : IMer 20/09/06 LI

Etude d'organisation G sm: /'
Analyse fonctionnels 5B

e ; 5 Capacité fi o ;
Analyse détailée 40 jour: Type ds tche I SPacieiae: 'I ¥ Pilotée par I'effort

Dossier dindustrialization & om: Calendri |'°‘UEU” 'i [ |5 orévisions iqnorent es calendriers des ressources
== IE2EN b ol 2L i 10 sm: : IIIS—
[Fd Cette tiche est soumise & une 2
contrainte 'Début Au Plus TEk Le' le ) Méthade d'audit des calts : [ achevs 'i
Mer 20409/06. tion 115 jours ™ Marguer la tache en tant que jalon
@ Remargues @ 'Réception des machines |e des distri T am:
le 20409 10 s
Début production S Sm:

Aide I OK I Annuler |

Premier jour de verte 0 jou

ue information sur la tache.
r le libellé de la tache)

-dans I'onglet Confirmés ou Avancées de la boite de dial
(clic droit et informations sur la tache, soit double clic

- Remarques sur la tache dans I’onglet Remarques



Appliguer les echéances sur les
taches

T i A s R AR
Constitution du dossier Informations sur la tiche EJ i

Etabliszement cu planning = e fry EET 1 h i
vancees! es ||
R e e Généra | prédécesseurs | Ressources Remargues | Champs personnaisés |

Etude de marché Mo ¢ [Fin dupraget Durée: [0 :‘ I~ Estimée

Création des arbworks

Contrainke sur la tiche
Demande de devis pour réaliser les impres
“alidation du projet
ntrainte : [Dés Que Possible - Date de la contrainte : [nC j
Remise des documents pour impressions
Lancemer nit des photogravures Type de tache : Capacité fixe = I Filtée par leffort
E Gravure 5 eylindres hélio L Aucury K| r
préparation Code WES : =

Création des codss articles smballages )
Echéance : 24 /082007 j
= Mise au point validation
Walictation cles Epreuves
Gravure

Méthode d'audit des colits ! |% achevé fod
Calage st pa€ais coulsur
Bonafier IV Marquer la tache en tant que jalon
RealiSation
Pracuction

Ervois des échartilons e Annuler i

Walidation des factures
hdomadaire 1202%jours . | | | E F 4 E4499 F % |l
T L b e T

- Echéance sur la tache : Taches sou ne Dead line, c'est une fin au plus tard, plus souple que les
contraintes elles sont visiblespar défaut sur le diagramme de GANTT

-dans I'onglet Confirmés ou Avancées de la boite de dialogue information sur la tache.
(clic droit et informations sur la tache, soit double clic sur le libellé de la tache)
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Gestion des couts

Il Microsoft Project - d_1542 == x]
@ Fichier Edition  Affichage  Insettion  Formak  ©ukils  Projet Collaborer  Fendtre 7 Tapez une guestion -8 X
N EH S G R | [E8 ®QUF|E @ % A 9 Afficher - | Arial -8 - IEI 5 E Taukes les tiches - @

Lancement Produit

Maim de la tache Coit fixe | Allocstion des colts | Cottotal | Planification | “aristion Réel Restant | Février 2006 [ duile » |
fixves cembre | 01 Mars [ 11 Mai |:|
e EE T
= Lancement Produit (k3 Proportion 65 100 € LK 3 65 100 € (X3 65100 €
= Etudes_Réalisation 0% Proportion 54100 € o€ 54100 € 0 54100 €
Accord DG o€ Proportion 0€ 0€ o€ 0s 0€ 1'I 1101
Enguéte téléphonique 1000 € Proportion 1000 € o€ 1000€ o€ 1000 €
Etude de faizabilté EO0 £ Propartion BO0 £ o€ EO0 £ o€ BO0 £
Etude d'organisation 0€ Proportion 0€ D€ o€ 0€ n€ 01103 §
Analyse fonctionnells o€ Propaortion o€ 0€ 0€ o€ 0€
Analyze détailée o€ Propattion 0€ o€ o€ o€ o€
Dozsier d'industrialization 5500 £ Proportion 5500 £ o€ 5500 € o€ 5500 €
Wize en place des machines 45000 € Proportion 45000 € O£ 45000 € o€ 45000 €
| Série de mise au point 2000 € Proportion 2000 € o€ 2000 € 0€ 2000 €
§ = Commercialisation_Production 5000 € Proportion 11 000 € [k 3 11 0k € L% 3 11 00 €
ut.: Choix et mise Mize en place des distri 5000 £ Proportion 6000 £ o€ 6000 € o€ 6 000 €
f" Formation O£ Proportion O£ O£ o€ o€ IR
.E.: Début production o€ Proportion o€ o€ o€ o€ 0€
%’ Premier jour de verte O£ Proportion O£ o€ o€ o€ o€
5 [ Suivi 0t Proportion (X3 (X3 0€ 0€ O JLLILLI LI T ELLT Lt

Saisir directement les codts fixes (colts ne concernant pas I’utilisation des ressources) des taches dans la
table Colts Menu Affichage / Tables ......

Cette table permet également apres planification de prévoir et constater les dérives de codts sur le projet.

11



Mise en forme du diagramme de
GANTT

B Microsoft Project - d_1542 =l
ﬂj Fichier  Edition  Affichage  Insertion  Format  Qutils  Projet Collsborer  Fendtre 7 Tapez une question -
NDEH S S 5B i =B E 8 @ CF| EH@ ﬁ - @ Afficher - | Aridl +3 «~| G § = | Toutes les taches

o Mom de |a tache Durée ns | Févwrier 2008 | Juillet 2008 | Décembre 2005 | Mai
dtobre | 21 Décembre [ 01 Mars [11 Mai [ 21 Juillet |01 Cctobre [ 11 Décembre |21 Féwrier |01 b
45 | 0 | 3 | &8 |13 [ w[23 ] 28 |33 |3 [43 [ [ 1 | 68 |11 |18 |
= Lancement Produit 259 jours r L]
El Etudes_Réalisation 234 jours : | : : 1]
Accord DG 0 jour Quadrilage. ..
Enquete télephonigque 7 sms 1 Styles des barres. ..
Etude de faizakilité 7 sms 1
S Dispositian. .. —
Etude o'organisation G =ms
Analyse fonctionnelle 5 Ems Périnde chimée. ..
Analyse détsilée 40 jours Courbes d'avancement. .,
Dozsier dindustrialization g sms Assistant Diagramme de Gantt...
e Mise en place des machines 10 sms
= ] o Fractionner
& Serie de mize au point 2zmz L
[ v Tase = = P o

Clic droit sur le diagramme de Gantt :

-Assistant diagramme de Gantt : Mise en forme automatique et chemin critique
-Quadrillage : lignes horizontales, verticales date du jour.....

-Disposition : Mise en forme des liens, format de dates des barres de Gantt

-Style des barres : couleurs et textes des barres en fonction des familles de taches (normales, critiques,
jalons, récapitulatives, réalisées ......... ) 12



Impressions

Menu : Fichier / Mise en page ........ puis Imprimer

Mise en page - Diagramme de Gantt ETUDE ] 2l
Page | Marges | En-téte I Pied de page Légende | Affichage
Apercy ;

%]

r Irnprirnante

Imprirnante: ; |HP LaserJet 2100
Ekat : En attente

Froke | - MEAPRID -1
e 5d

Type @

HP Laserlet 2100

j Proprigtés |

Alignement : Centre Droite |

Projet : &[Titre du projet]
E[Responsable]

Al 8l 8| = 0| g
j Ajouter I
j Ajouter I

Géneral : |Numér0 de page

Champs de Project : |% achevé

Aperiy, ., I options... Imprirner, ., I

oK I

Leégende sur
* Chague page

" Page de légende
" Aucune page

Largeur :|5 ﬂ cm
Eormats de légende. .. |

annuler |

Chaque affichage dispose de sa propre mise en page :
Les affichages, les tableaux, les rapports, les graphiques.

Chaqgue onglet permet de gérer une des propriétés de la

mise en page

ol LPT1:

Commentaire ;

Copies

Mombre de copies |1 3:

At B ¥ Sauts de page manuels

* Toutes les dakes

" Dates du : IMer 11/01/06 j
au IVen 19/01/07 vI

™ Mimprimer que la colonne de gauche des pages

Apercu |

oK I Annuler

Boite de dialogue Imprimer :
- Choix de I’imprimante, propriétés

- Périodes concernées (échelle de temps)
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Documentations

Menu : édition / copier I’'image

Permet de copier une image de la période souhaitée

- dans un fichier *.gif (envoi par Mail, mise a dispo sur un
partage ou sur un site Internet)

- de coller cette image dans un fichier Word.... Pour
communication

Copier l'image ) =]

Rendu de limage
" Pour 'affichage

" Pour limpression

% {Dans un fichier image GIF ;!

IC:'l,Documents and Settings\All UsersiDocuments\MSProjec Parcaurir, . |

Copier
& Telle qu'a 'écran

" Lignes séleckionnées

Echelle de temps

& Telle qu'a 'écran

 Du: ILun 071105 j A iLun 21/05/07 j
(u]'d I Annuler |
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Architecture Microsoft Project

En utilisation standard MSproject va utiliser le fichier
"global.mpt" pour stocker les affichages, calendriers, champs,
tables, macros....... nécessaires a I’exploitation des données.

Chaque fois que vous créez ou personnalisez un affichage, un
calendrier, ..... celui-ci est sauvegarde avec le fichier projet.

Pour pouvoir réutiliser dans d’autre projet toutes ces
personnalisations, vous devez les sauvegarder dans le fichier
global.mpt a I’aide de la bofite Organiser du menu :

Outils / Organiser

Champs Groupes

Calendriers EBarres d'outils Mappages
EBoites de dialogue Tables Filtres

} Rapports Modules

'newPrajet’ :
~ Diagramme de Gantt
Copier == Diagramme de Gantt PERSC
Fiche tache

Groph
Graphe des ressources
Organigramme des taches
Repormmer... Tableau des ressources
Supprimet., ..

B fide
Affichages disponibles dans :

GlobalMPT ~|

Gantt & planifiés multiples
Gantt relatif aux marges

Affichages disponibles dans :

| newProjet j

Extension MPT

Fichier
MODELE

I

GLOBAL.MPT

i Affichages

i Rapports

i Filtres

i Tables

i Boites de dialogue
i Barres d'outils

i Barmres de menus

i Modules

|
| | Calendriers
|

|
| | GLOBAL Entrepris
|

e

i Affichages

Rapports

Filtres

Tables

Boites de dialogue
Barres d'outils
Barres de menus
Modules

Calendriers

Fichier Projet
Extension MPP

Informations générales du projet

Ressources
propres au

projet

e

Affectations

Calendriers

| Affichages/Tables/Filtres/Rapports/Modules

Fichier MPP

Sous-projets ou lien

Fichier MPP

Ressources externes

au projet

En mémoire

centrale

15




|_es ressources

 Si votre souhait est de gerer uniguement des dates
et des % délai acheve, votre planification est
terminée vous passez a I'étape Pilotage :

* Rendez vous diapo N° 22
 SiI non encore un petit effort 1!

16



Partage des ressources

Par défaut MSproject utilise une liste de
ressources unique pour chaque projet, le chef de
projet peut donc gérer ces ressources.

Souvent les projets utilisent les mémes ressources,
les chefs de projet gérent plusieurs projets et
souhaitent consolider les plans de charges au
niveau des projets maitres ou des portefeuilles.

MSproject offre la possibilité de partager une liste
de ressource hébergée dans un fichier *.mpp, dans
ce cas vous devrez créer et gérer vos ressources
dans un nouveau fichier.

Projet 1

Base de données Base de données
des taches des Ressources

Projet 2

Fichier Ressources

Base de données Base de données
des taches des Ressources

Base de données Base de données
des Ressources des taches

Projet 3

Base de données Base de données
des taches des Ressources

17




Création de la liste de ressources

Dans le menu affichage choisir : « Tableau
des ressources ».

Type : la valeur Matériel évoque en fait une
ressource "Matiere premiere".

La capacité Max : c’est la disponibilité de la
ressource pour les projets au-dela de
laguelle MSprojet considérera comme de la
sur-utilisation.

Calendrier de base : permet d ’associer une
ressource a un profil (ex : calendrier journée,
2*8, externe, ....... )

a

MNam de |8 ressource

Tamballe Pierre
Magans
Chatpentiers
Couvteurs

Plombiers

Plétriers peirtres

Manvuzsa Gérard

Sioe technigques

Type

Travail
Travail
Travail
Travail
Travail
Travall
Travail
Travail
Travall
Travail
Whatériel

Etiquette
Matériel

M3

Intiales

Tpi
Mag
Chap
Cauv
Plomk
Peint
Maé
ST
Wal
R4
béton

Groupe

Interne
Externe
Externe
Externe
Externe
Externe
Interne
Interne
Interng:
Interne

Externe

Capacité  Tx. standard Tx. hrs. sup. | ColtAtiisation | Allocation

miacx.

55,00 &hr

800%
S00%
800%
400%
400%

S0%
200%
100%
200%

23,00 €hr
25,00 €hr
25,00 €hr
0,00 €hr
30,00 €hr
30,00 Ehr
0,00 €hr
30,00 €hr
0,00 €hr
1500 €

53,00 €hr
23,00 €hr
25,00 €hr
25,00 €hr
30,00 €hr
30,00 €hr
30,00 €hr
30,00 €hr
30,00 €hr

0,00 &hr

0,00 € Proportion
0,00 € Propartion
1500,00 € Proportion
1 300,00 € Proportion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion
0,00 € Propartion

Calendrier de
hase

Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Galaxie
Standard

18



Lier le fichier projet a la liste des
ressources

Positionnez-vous dans le fichier projet, et utilisez le menu : « Outils / Partage
des ressources / Partager les ressources ». e

Puis utiliser les ressources de : (la liste déroulante affiche tous les fichiers

[ess_z0a65 -
projet actuellement ouverts, il faut don que le fichier ressources soit ouvert e o ol v cleder s forntans s s
éga I e me nt) € Le fichier partagé est prioritaire
fide QK | Annuler

Pour toutes les consolidations, multi-projet ou fichier ressources partagées
n’oubliez pas d’accorder autant que faire ce peut:

- Les symboles monétaires : « outils / options / affichage »
- Les options de calendrier : « outils / options / Calendrier »

- Les calendriers des projets : « Projet / informations sur les projets »

19



Affecter les ressources

Utlllsez Ia bOIte de dlalogue « AffECter Ies ressources » @ Fichier ~ Edition  Affichage  Insertion  Format  OQuotils  Projet Collaborer Fenétre 7
i = (e MV e el REc s AN Sl || sucungop: - | | [ @ Bie s s
Hiee| ||Taches| = | Ressources = | Assurer le suivi = | Rapport = H AfFaitor dae anciinint

Second ceuvre

- Bouton de la barre d’outils—

- Menu « Outils Affecter les ressources »

Affecter les ressources @

Tache : Second ceuvre

Cette méthode permet de sélectionner plusieurs taches

ﬂ Options de la liste des ressources

afin d’affecter la ou les mémes ressources. i —
KT —
Attention a bien prendre en compte lors des affectations i | | Eh

et des modifications les parameétres suivants : iy e
Macons Graphiques...

Manvussa Gérard

- Pour une ligne affectation Pitrirsperires

Plambiers
Sce kechnigues w Aide
TraVaI I - D u rée * Capac Ité Maintenez la touche CTRL enfoncée et cliguez pour sélectionner plusieurs ressources,
(on fixe un paramétre, on modifie le second et Project
met a jour Ie trO iS i é me) Mom |Enquerte telephonique Durée : ’?5—:

Caontrainke sur la tiche

- Pour une nouvelle affectation Sh C—
- - - N e contrainte § | Dés Que Possible - Date de la contrainke @ [T
Soit on partage le travail soit non \”\A Quepossbe 7] cel [

(case a cocher Pilotée par I’effort)

Type de tiche : ¥ Pilotée par l'effort

Calendrier : =
Durée fixe
Code 'WES : Travail fixe

-

20



_a fiche de tache

Menu « fenétre fractionner »

Ce fractionnement permet d’afficher des informations de
différents types en fonctions :

De la tache actuellement sélectionnée

Et des choix réalisés par un clic droit dans le fiche de tache.

Cette technique permet de lier les taches, d’affecter des
ressources, de saisir de I’avancement (durée et/ou travail),
consulter les colts sur les taches.

1 Setie de mise au point
12 =I Commercialisation Produs
13 Choix &t mise ne place ¢

+ suIvI

Debut Production

Premier jour de la verte

Formation de= distribute

2ems

118 jours

7 smz
10 ems
3 sms

0 jour

251,29 jours

Wen DIM206 0800 .
Mar 08/08/06 03:00 M
Mar DSOS06 0800 b
Mer 27/08/06 05:00 .
Yen 1SH2I06 0500 &

Lun 080107 17:00 L

Lun 16/

o
-
«m
e

o
G
=

Mom |Fnrmatinn des distributeurs

Debut =|M9’ 27f09/06 Uﬂilj Ein : |JBU 07f12{06 17:[j Type de tiche : |Capacwté fixe j % achevé : |D%

M* | Nom de la ressource
1 iBoss

Unitgs
{100%

Travai
{3500

v

Masquer ['affichage Eiche
Ressources et prédécesseurs
Ressources et SUCCesseUrs
Prédecesseurs et successeurs
Prévision des ressources
Travail de la ressource
Collt de la ressource
Remarques

Objets

Durée : |10s il ¥ Bilotée par l'sffort Préc

=

Heures sup, | Travail planifié | Travai réel | Travail restant

ith

{350h
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Enregistrement de la planification

Enregistrer la planification initiale 5’
Menu OUtI|S / SL“V' / Enl’egIStI’er Ia planlflcatlon ¥ Enreqistrer la planification initiale
initiale

™ Enreqistrer |a planification temporaire

Permet de renseigner les champs durées, codts, Coplerii [oebutiFin

travail, dates de début et dates de fin en terme de Dans 7 [DéburtFint Bl
. , Py Pour

planifier (durée planifiée, ...... ) T

Afin d’étre comparés a I’encours ou au réalisé pour S

en déduire les écarts constatés ou a achévement. I Daris toutes les tiches réoapitulatives

[= £ partir des taches subordonnées vers s taches récapitllatives sélectionnées

DEfimit par defaut |
Aide | {04 I annuler |
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Sulvi, mise a jour des taches

g m | == | 0% 254 505 P5% |00+ 8]
S| T B | o i e B

Enquéte téleghonique

0s | Fevrier 2006

| duillet 2008

| Décembre 2

iobre |21 Décembre | 01 Mars

[ 11 Mai [ 21 duillet

| M Octobre [ 11 Décer

45 | 50 [ 3 | & [13 [ 18 [ 25 [ 28 [ 33 [ 38 [ 43 [ 458 [ 1

- Afficher la barre d’outil stivi : clic droit sur les barres d’outils

a Mom de la tache / Durée
= Lancement Prgduit 259 jours
=l Etudes_Kealisation 234 jours
Aclord DG 0 jour
Enouéte téléphonioue T ams
Etude de faizabilté 7 sms
Etude d'organisation B sms
Analyse fonctionnells S sms
Analyze détailée 40 jours
Dozsier o industrialisation g =ms
i R Mize en place des machines 10 zms
@ Série de mize au point 2 sms
=l Commercialisation_Production 115 jours
Chaix et mize Mise en place des distri 7 sms
2 Formation 10 =ms
Déhut procuction 5 ams
Premier jour de vente 0 jour

Mom : |Enquéte télephonique

% acheve : I-m—ﬂ

Curée :

~
>
=
I s

7

Duree reeglle : IUS 3: Durée restante |?s ﬂ

En cours

;l Debut

Réel
|V Début |NC

Ein |NC

j Fin &

|mer 11f01 /06

|Mar 2af0z{06

Aide |

Remarques,.. | oK I

Annuler

- Utiliser les icones de gette barre pour renseigner I’avancement en % achevé sur la tdche sélectionnée.(0%, 25%,

50%...)

- Utiliser I’icdne pour afficher la boite de dialogue « Mettre a jour les taches » et renseigner les propriétés les plus

adaptées a votre méthode de mise a jour et a la situation.

- Par le menu «Outils / Suivi / Mettre a jour le projet » apres avoir sélectionné les taches a mettre a jour.
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