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Présentation De L'interface D'Excel

Une fois lancé, Excel crée par défaut un "classeumtiommé « classeurl.xls ».

Rappelez vous que les fichiers créés sous Exceltsdentifiés par I'extension ".xIs" et
sont reconnaissables grace a l'icone suivante :

[

Par défaut, un classeur contient trois feuilles (Rellel, Feuille2 et Feuille3) auxquelles
vous pouvez accéder en bas a gauche de la fenétre.

L'interface d’Excel contient un ensemble d'élémentstandard utilisés dans la plupart

des logiciels Microsoft :

- la barre d'outils,
- la barre de dessin,



- le menu.
Mais aussi des éléments spécifiques a Excel.

L'ensemble de l'interface d'Excel est détaillé dankillustration suivante :
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Comme vous pouvez le remarquer, l'interface d'Excetst basée sur un grand tableau
représentant la zone de saisie. Ce tableau est cting d'un ensemble de colonnes et de
lignes qui se croisent pour former des cellules.

Faire Un Tableau Avec Excel

L'élément de base pour le travail sur Excel est [tableau

Un tableauest un ensemble digneset de colonnegyui se rencontrent pour former
descelluleset permettent une (re)présentation synthétique desonnées.

Une cellule est identifiée par sa colonne est sgiie d'appartenance. Ainsi la cellule
« D17 » se trouve a l'intersection de la colonnelx» et de la ligne « 17 ».

Pour insérer des données (Texte, nombre, date.) danne cellule, il suffit de cliquer
dessus avec la souris et de saisir les données graa clavier. Alors que vous saisissez ces
eléments, les modifications apparaissent simultanant dans la cellule et dans la zone de
formule située au dessus de la colonne B (entourée rouge).



D'ailleurs, a chaque fois que vous sélectionnez ugellule, son contenu apparait dans la
zone de formule vous permettant d'y apporter d'évetuelles modifications.

B2 Bl Bz
A i | C D
1 Commandes |Livraisons |Restants a livrer
2 |Janvier 320 D_ 2900 300
3 |Fewrier 5100 4000 1100
4 (Mars 4700 4500 200
5 |Total 13000 11400 1600

Une fois que toutes vos données sont saisies, iMo@s restera plus qu'a mettre en forme
le tableau.



Mettre En Forme Les Cellules

Une fois entrées, les données apparaissent anl'sots urformatage (présentation visuelle)
standard peu esthétique. Pour en adapter la patisend vos godts et améliorer la lisibilité
des chiffres, commencez, par exemple, par sélewipau moyen de la souris, les trois
premieres cellules des colonnes B, C et D app&l@sstéte ». Cliquez sur la sélection avec le
bouton droit de la souris et choisissez dans leungentextuel qui apparait a I'écrafoxmat

de cellule»

o s | o |
Commandes [EF= ; _
3200 Louper -
4 5100 Copier L
i) Coller -
13000 2

Collage spédal...

Insérer... -

Supprimer. ..

Effacer le contenu

Insérer un commentaire —

Format de cellule

Liste déroulante de choix... -

Créer une liste. ..

Lien hypertexte

Rechercher... -

Une fenétre apparait alors a I'écran et vous affieemultitude d'options pour mettre en forme
les cellules sélectionnées.

Comme vous pouvez le voir, la fenétre comporte@eais. Les 5 premiers seront détaillés un
a un dans ce qui suit.

Onglet Nombre :

Ces options permettent de définir le type de dongéie contient une cellule. Cette
manipulation est généralement inutile car Excebmeait automatiquement le type de
données saisies. Toutefois, il arrive que I'onNeeaghanger un type « Nombre » en type
« Monétaire » ou en « Pourcentage ». Excel offrearge choix s'agissant des types de
données traités qui couvre tous les cas de figurgueels vous pourriez étre confrontés.

A chaque fois que vous sélectionnez un type de éksjrdes options vous seront proposées
comme cela est par exemple le cas du type « moaétai



Format de cellule

Mombre | Alignement " Paolice " Bordure " Motifs " Protection |

Catégorie : rExemple- = y
Standard | Commandes |
Mombre T B ’

|| Mombre de décimales :

B

|

]
o
3
a
g
=
i

i

Fraction i J

Sdentifiqgue
Texte
SpeEdal

>

-1234,10 € B

Les formats Monétaire sont ufilisés pour des valeurs monétaires génerales. Utilisez
les formats Compiabilité pour aligner les dédmaux dans une colonne,

[ oK. ][ Annuler ]

En général et s'agissant d'une donnée de type améin cherchera a en augmenter la
précision en passant de 2 décimales a 3 ou 4,regehde monnaie en remplacant le Franc
par I'Euro par exemple.

Dans notre cas, aucun traitement ne sera effeatué sype de données.

Onglet Alignement :

Cet onglet vous permet d'agir sur la dispositiomsdaspace des données stockées dans une
cellule. Les options les plus importantes sonesefjui permettent de modifier I'alignement
horizontal de votre texte (aligner a droite, a djcentrer le texte.), celles qui permettent de
modifier I'alignement Vertical du texte pour le tneten haut de la cellule par exemple. Enfin,
il peut s'avérer utile de prévoir un retrait poneuwonne mise en forme du texte.



Format de cellule

Nombre | Alignement | Police | Bordure | Motifs || Protection |

Alignement du texte —— ——  Orientation—

Horizontal : * .

SRR, - | *.

Retrait

Vertical :

[Bas ¥

[ ] Justification distribuge
Contrile du texts

[ ] Renvoyer & la ligne automatiquement 0 tﬁ degrés

[ ] Ajuster

] Fusionner les cellules
De Droite & Gauche ——

Crientation du texte :

| Contexte ~

i o+ 5 M =
a
A
|
- e

[ ok | [ Annuer |

D'autres options plus avancées sont disponibla®, & vous de les explorer une a une.
Dans notre cas, nous allons choisir de centrende thorizontalement.
Onglet Police :

Dans cet onglet vous pourrez définir la police deactére a utiliser pour les cellules
sélectionnées, son style ainsi que sa taille.

D'autres options comme la couleur et le soulignersent disponibles. Un apercu vous
permet de rapidement voir I'effet des modificatigne vous venez d'effectuer.



Format de cellule

| Mombre " Alignement l | Bordure " Motifs || Protection |

Police : Style & Taille :
| Arial |Gras | |10
| Angsana Mew & [Mormal Al |18 |
| AngsanalPC &= |Ttalique —| |3 =
Arsbic Transparent | |EECHENNE | |FONEN
M| |Gresitaligue | [11 &4

Soulignement : Couleur :
|.ﬁ.ucun tflj | Automatique Lﬁ| DPQHCE normale
Attributs — "y rApergu—
[]Barre -
[] Exposant | AaBbCcYyZz
[] indice .

Police TrueType, identique & I'écran et & limpression.

| ok || annuer |

Dans notre exemple, on se contentera de mettexte €n gras et de valider en cliqguant sur le
bouton OK.

Onglet Bordure :

Pour comprendre l'utilisation de cet onglet, séactez I'ensemble des cellules du tableau et
choisissez dans le menu contextuel « format deleell

L'onglet bordure permet de définir les borduresatileau. Par défaut, les tableaux dans Excel
n‘ont pas de bordure, mais il est souvent pluslsia lire un tableau avec bordures d'ou
I'intérét d'en ajouter systématiquement.

En cliquant sur les boutons « contour » et « iatéri> dans I'onglet bordure, vous verrez
s'ajouter des lignes noires a l'apercu qui se &guste un peu plus bas. Vous pouvez modifier
le style des lignes grace aux options de styleqaadde la fenétre) et vérifier le résultat en
appuyant a nouveau sur les deux boutons « contetxntérieur »:



Format de cellule

Presdections -

lnIu. ime:_
H T T
Aucune  Conmtour  Intérier | | e P
Bordure G e

Texle Texle ||| 0 | | - —

.................

Texte Texte

Le stye de bordure sélectionné peut étre aopliqué en diguant sur
[ume ces présélections, =ur l'apergu ou les boutons d-dessus,

Couleur

Validez votre travail en appuyant sur OK.
Onglet Motifs :

Excel offre aussi la possibilité de définir des ifisadle remplissage des cellules. Dans cet

onglet vous pourrez ainsi choisir une couleur aeplessage pour certaines cellules, ou une
texture comme le montre I'image suivante :

Format de

— 'Egmm mEe
morage g — Gris
Couleur & | — ﬁ %_
| adlm auomatqe ]
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ENigpEEEEEN
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Mokif : . |
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Dans notre exemple nous ne mettrons aucun motgmelissage. Quittez donc la fenétre
sans valider votre travail.

Vous obtiendrez alors un tableau mis en forme comrehé-ci :

A B C D
1 Commandes Livraisons Restants a livrer
2 |Janvier 3200 2900 300
3 |Fevrier 5100 4000 1100
4 |Mars 4700 4500 200
5 |Total 13000 11400 1600

Mise en forme automatique

Comme vous avez pu le constater, la procédure geéte peut s‘avérer lourde dans certaines
situations. Pour palier ce point, Excel a prévu fametionnalité appelée « Mise en forme
automatique » qui permet de faire le travail rapidet et en une seule étape.

Apres avoir sélectionné I'ensemble du tableauz aléss le menu « format » et choisissez
« Mise en forme automatique ». Dans le fenétresigfiche a I'écran, il suffit de choisir le
modele qui vous convient (en cliquant dessus) ettlder par OK.

Vous pouvez aussi gagner du temps dans la misaree fde vos tableaux en utilisant les
raccourcis de la barre d'outils qui permettentages plus rapide aux options de mise en
forme les plus utilisées.
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Créer Des Formules Simples

Si Excel possede des fonctions de mise en formequla correctes, elles ne sont en aucun cas
la vocation de ce logiciel. En effet, Excel seidgtie surtout par ses fonctionnalités de
traitement des données, c'est d'ailleurs pourquétm dit que c'est un Tableur.

La premiere fonctionnalité offerte est la possiéitle créer defermules de calcul En effet,
Excel est basée sur une logique qui dit que séesedonnées de base doivent étre fournies
par l'utilisateur, tous les calculs devant étre pn charge par Excel.

Dans notre tableau d'exemple, si vous vous plagelaellule C2, vous verrez s'afficher

dans la barre de formule « 2900 » c'est-a-dir@tgenu de la cellule ni plus ni moins car
celle-ci est une donnée de base. Par contre, simmus placons sur la cellule D2 nous voyons
ce qui suit :

—

D2 R -5oC2

A B C D
1 Commandes| Livraisons |Restants a livrer
2 |Janvier 3200 2900 3[][1___
3 |Fevrier 5100 4000 1100|
4 |Mars 4700 4500 200
5 |Total 13000 11400 1600
&

« =B2-C2 » est une formule. Uf@mule est reconnue sur Excel par un signe « = » en début
de la zone de formule. La formule « =B2-C2 » quireave dans la cellule D2 indique a

Excel que pour connaitre la valeur a afficher dareellule D2, il faut soustraire a la valeur

de la cellule B2, la valeur contenue dans la eeli®. La valeur affichée dans D2 est donc
une information calculée par le logiciel et non pasoduite par I'utilisateur.

De méme on aura les formules suivantes :

Dans D3 : =B3-C3

Dans D4 : =B4-C4

Dans le méme esprit, on aura dans la cellule Bértaule suivante « =B2+B3+B4 » car la
cellule B5 représente la somme des valeurs desdetiules qui se trouvent dans la méme
colonne « B ».

Il est bien évidemment possible d'utiliser d'autipérateurs arithmétiques notamment :

« + » : Addition : « - » : Sousttion

«*» : Multiplication ; « [ » : Divisio

Pour vous familiariser par vous-méme a l'utilisatites formules, nous vous proposons de télécharger
le fichier ayant servi d'exemple en cliquant ceitien Pensez notamment a changer la valeur d'une
des cellules contenant les données de base etgmez que les cellules contenant des formulesaqui
prennent en compte changeront de valeur automatiejie



Utiliser Les Fonctions

Outre les opérateurs arithmétiques, Excel offnedssibilité d'utiliser deenctions. Pour
faire simple, une fonction renvoie une valeur subase de données d'entrée fournies par
['utilisateur.

L'expression de la fonction prend généralemeriamé suivante :
y =f (x), ol « y » est la valeur renvoyée, « Bfdnction et « x » la variable contenant la
donnée d'entrée qui une fois transformée gracdatdion « f » donne «y ».

Dans Excel cette notion est reprise de manierdiglema I'exception de I'expression écrite.
En effet, la valeur « y » est affichée dans lauteltontenant la formule de la fonction.

A titre d'exemple, considérons le tableau suivaptenant les notes obtenues par trois
étudiants dans quatre matiéres :

Et 1|Et 2|Et 3
Mathématiqud 17 13 5
Chimie 1 9 11
Francais 13 1§ 12
Informatique 19 174 14
MOYENNE

Il s'agit donc de calculer la moyenne de chaqueigti, pour cela on peut procéder de deux
maniéeres différentes :

Utilisation des opérateurs

La moyenne est la somme des notes obtenues dpasdée nombre de matiéres. Ce qui peut
étre traduit par les formules suivantes :

Dans B6 : = (B2+B3+B4+B5) / 4

Dans C6 : = (C2+C3+C4+C5) / 4

Dans D6 : = (D2+D3+D4+D5) / 4

Toutefois, cette méthode est fastidieuse et depientpratique lorsqu'il s'agit de faire la
moyenne d'une vingtaine de matiéres par exemplg. d&ba, nous conseillons de lui préférer
la méthode des fonctions.

Utilisation des fonctions

Excel propose une fonction appelée « Moyenne saguur réle de renvoyer la moyenne des
valeurs contenues dans les cellules entrées comgumant.



Dans notre exemple il suffira d'entrer la formulérzante « =MOYENNE(B2:B5) » dans la
cellule B6 pour obtenir le méme résultat que préo@dent. L'utilisation des « : » permet de
définir une « plage de cellules » qui s'étant d=ellule B2 a la cellule B5, chose qui est
impossible en utilisant les opérateurs. De plugiation se charge de compter
automatiqguement le nombre de matieres et vous @wigé tout risque d'erreur. Enfin,
l'utilisation des fonctions permet d'avoir des fates plus courtes et donc plus lisibles.

Outre les fonctions de base comme la MOYENNE dsOMME, Excel propose une
multitude de fonctions plus élaborées accessib&kvnenu Insertion > Fonction.

Pour insérer une fonction dans une cellule, il v&wfit de cliquer sur la cellule et d'aller dans
le menu Insertion > Fonction ce qui affichera laéiee suivante :

Insérer une fonction

Recherchez une fonction §

Tapez une bréve desciption de ce que vous voulez faire, | Ok |
puis diquez sur OK

Ou =electionnez une catégorie : |Lv.=_-s derniéres utilisées :N_*.|
=

Sélectionnez une foncton :

MOYEMME

SOMME £|

SOMME(nombrel:nombre?;.)
Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Aide =ur cette fonction [ oK J [ Annuler ]

Cette fenétre vous propose lI'ensemble des fonciapmgortées par Excel classées en
catégories accessibles par une liste déroulante fdis la catégorie choisie, les fonctions qui
y sont proposées sont affichées dans la listeggtiosive un peu plus bas.

Cliquez alors sur la fonction souhaitée et vousezes'afficher en bas de la liste des fonctions
une bréve description de la fonction et de soifsatibn. Ceci est particulierement pratique
guand vous utilisez une fonction pour la premieis. f

Reprenons notre exemple précédent et utilisonassestant plutbt que la saisie directe de la
fonction. Apres avoir cliqué sur la cellule B6 gba accédé a la fenétre d'insertion des
fonctions, choisissez la catégorie « tous » pdichadr toutes les fonctions. Faites dérouler
jusqu'a arriver a la lettre M et choisissez la fmmcMOYENNE.

En appuyant sur OK vous voyez s'afficher a I'étadenétre suivante :



Arguments de la fonction

MOYEMNNE

Nombrel | FEFEE = {17;15;13;15}
Mombre2 | s

= 15,25
Renvoie la moyenne (espérance arithmetique) des arguments, qui peuvent étre des nombres; des noms,
des matrices, ou des références contenant des nombres.

Mombrel: nombrel;nombrez?;... représente de 13 30 arguments numerigues dont
vous souhaitez obtenir la moyenne.

Résultat = 15,25

Aide sur cette fonction i oK i I_ Annuler J

Comme vous pouvez le voir, Excel devine automatitgrd la plage de cellules la plus
probable pour cette fonction. Toutefois, a des fi@édagogiques, il nous semble préférable de
vous montrer la méthode a suivre car il arrive gedtn'affiche pas les bons arguments.

Appuyez d'abord sur le petit bouton qui se trouveegiard de chaque argument. Cela
affichera la fenétre suivante :

Arguments de la fonction

Ensuite, il vous suffira de sélectionner au moyetadsouris les cellules souhaitées pour voir
se modifier le texte de la fenétre en méme temps.fois la bonne plage sélectionnée, il ne
vous reste qu'a enfoncer la touche Entrer du aigaer valider votre travail. Vous

reviendrez alors a la fenétre précédente et vemezsimulation du résultat de la fonction, si
vous étes satisfait, appuyez sur OK et le tour jperé

Signalons que I'argument2 est facultatif et semtraduire une seconde plage de cellules
guand cela est nécessaire.

Vous pouvez maintenant procéder de la méme mapaenetoutes les autres fonctions
d'Excel, nous traiterons toutefois en détails aeemfonctions dont l'utilisation s'avere
délicate.



La Fonction "SI"

En théorie
Les structures conditionnelles (ou de choix) sndéniablement la base de la programmation
informatique et donc aussi la base du fonctionnérmes ordinateurs et des logiciels comme
EXCEL.
Exemple :
Sl "condition 1 réalisée" ALORS "faire opération3INON “faire opération 2"
La traduction des structures conditionnelles dansfsion francaise d'Excel se fait grace a la
fonction "SI". Voici ce que vous devez saisir danbarre de formule pour convertir
I'exemple précédent en fonction compréhensibleEp&LE :

=Si (condition 1 réalisée; faire opération 1; faireopération 2)
Quelgues remarqgues s'imposent:
- les mots "alors" et "Sinon" ne sont pas écrifgiekement mais sous entendus.
- les différentes parties de la structure conditale sont séparées par des points virgules ;"
- l'ordre est TRES important car il remplace ledsnen effet, apres le premier on retrouve

toujours l'action a faire ne cas de vérificationaleondition et celle a faire sinon se trouve
toujours aprées le second point virgule.

En pratique

Prenons maintenant un petit exemple pratique. Spoque vous disposez de la base de
données suivante sur Excel :

Employé | Ventes [Commissior
Jean 700
Bernard 3772
Pierre 44(
Rachid 801
David 975

Pour motiver vos vendeurs, vous avez décidéaibler la commission que touche chaque
vendeur pour toutes le ventes qui dépassent lepiB06s. La vente est payée 7 Euros (une
fois doublée elle sera donc payée 14 Euros).

Vous ne pouvez pas utiliser une simple formule cemwus I'avions fait dans les pages
précédentes de ce cours. La solution consisteitis#ition d'une structure conditionnelle qui
permet de traiter différemment les vendeurs ay@altse moins de 500 et ceux ayant dépassé
ce chiffre.



Voici ce que vous devez saisir dans la premiédeleale la colonne "commission” (cellule
C2):

=Si (B2<=500;B2*7;500*7+ (B2-500)*14)
Cette formule indique a Excel que :

- dans le cas ou le vendeur a vendu 500 piecesomsnil doit calculer la commission en
multipliant le nombre de pieces vendues par 7

- dans le cas contraire, c'est a dire s'il veng gk 500 pieces, Excel doit trouver la
commission en comptant 7 Euros pour les 500 presigieces (3500 Euros) et y ajouter 14
Euros par piece dépassant les 500 ce qui est obteanlevant 500 du total des ventes du
vendeur.

A noter que cette formule n'est pas l'unique bdarmaule dans ce cas, plusieurs autres
formules équivalentes peuvent étre utilisées :

=Si (B2>500:500*7+ (B2-500)*14:B82*7)
=Si (B2<=500;B2*7;3500+ (B2-500)*14)

=Si (B2<=500;B2*7;(B2*14)-3500)

En définitive, selon le cas de figure, Excel udits I'une OU l'autre des formules pour
calculer la commission.

Il ne vous restera plus gqu'a tirer la poignée depie pour appliquer la formule a tout le
tableau. Voici ce que vous devez obtenir :

Employé | Ventes [Commissior
Jean 700 630(
Bernard 3772 2604
Pierre 44( 308(
Rachid 801 7714
David 975 1015(

ATTENTION : la fonction S| est extrémement utilé sa maitrise nécessaire.



La Fonction Recherchev

Pour schématiser, on peut retenir deux cas owll@gours a l'utilisation de la fonction
RechercheV :

Structures conditionnelles dynamiques

La fonction recherchev est ici une évolution dsttacture conditionnelle classique Sl. Elle
vient répondre a deux limitations majeures de aidtaiere :

» La fonction Sl est limitée a un maximum de 7r8tbriqués et ne peux donc pas traiter plus
de 8 cas,

» La nécessité de définir les tests en les écridans la formule (en dur), elle n'est donc pas
dynamique.

Prenons le cas suivant : vous étes chargé(e) ctiedieun rapport sur l'activité commerciale
de vos vendeurs. On vous fournit le tableau sui{@ants la premiere feuille du classeur Excel)
gue vous devez compléter :

CA
Vendeur | Pays ¥ HT | CATTC Com
Legrand | France 2500C
Paoli Italie 4950(
Chassene'France | 2275(
De la gard|ltalie 1800C
Parlois Italie 12000(
Legrand [Espagn¢ 8430C
Paoli Espagn¢ 2120(
Aulin France | 9870(

On vous fourni aussi la grille suivante qui serdeabase aux calculs (dans une seconde
feuille du classeur appelée "grille") :

Taux
Pays | TVA Com

France |19,60%| 5%
Espagne 21% 4%
Italie 15% 3,5%

Quelle formule faut-il insérer dans les cellules &Z2 pour calculer le CA TTC et les
commissions des vendeurs ?



Solution 1 : utiliser la fonction Sl

Dans D2 :
=SI(B2="France";C2*1,196;SI(B2="Espagne";C2*1,2{="ltalie";C2*1,15;"?")))

Dans E2 :
=SI(B2="France";C2*0,05;SI(B2="Espagne";C2*0,04 fR2E"Italie”;C2*0,035;"?")))

Cette solution comporte les inconvénients suivants

» en cas de changement des taux, les formulesmntodire éditées manuellement

» s'il y a beaucoup de pays, la formule sera lergjuastidieuse

 a partir de 8 pays, cette méthode est inutilesab

Solution 2 : utiliser la fonction Recherché

Etape 1 : Définir la source des données :

Sélectionnez la plage de cellules "$A$2:$C$4" darisuille nommeée « grille » (il ne faut

pas sélectionner les entétes des colonnes). Emguitele menu "Insertion” allez sur "Nom
puis "Définir" et donnez un nom a la zone sélecté@mn(exemple : Source).

Etape 2 : Définir la fonction RechercheV

Placez vous sur D2 et allez dans Insertion > Fongiuis sélectionnez la fonction
« RechercheV » qui se trouve dans la catégorie dreloh & Matrices.

Apparaitra alors l'assistant qui vous propose 4ngsaa renseigner (les trois premiers sont
obligatoires) :



Arguments de la fonction

RECHERCHEV
Valeur_cherchée || ;| =
Table_matrice ;| =
No_index_col =
Valeur_proche el =

Cherche une valeur dans la premiére colonne & gauche d'un tableau, puis renvoie une valeur dans la
meéme ligne a partir d'une colonne spécifiée. Par défaut, le tableau doit étre trié par ordre croissant.

Valeur_cherchée estla valeur 3 trouver dans la premiére colonne du tableau, et peut
Etre une valeur, une référence, ou une chaine textuelle,

Résultat =

Aide sur cette fonction [ (0]4 ] [ Annuler ]

- Valeur_cherchée : c'est la valeur sur laquelieé&toe effectué le test, pour la retrouver
facilement, gardez a I'esprit que c'est en gémgisule qui est partagée entre les deux
tableaux elle assure donc le lien entre les dons@axes et tableau des résultats. Il s'agit
dans notre cas de la cellule B2 (Pays).

- Table_matrice : c'est la matrice ou le tableaurs®des données. Il doit nécessairement
comporter au moins 2 colonnes de maniére a famespondre la valeur cherchée (toujours
en premiere colonne) a une ou plusieurs données @@ TVA, taux de commission.) dans
les colonnes suivantes. Pour la définir, vous &ehoix entre l'insertion de la référence de
la plage de données (Grille!$A$2:$C$4) ou l'ingerti'un nom préalablement attribué a la
source de données (dans notre cas « Source »).

- No_index_col : c'est le numéro de la colonne daableau source de données qui contient
les valeurs que vous souhaitez obtenir. Mettezu2 pbtenir le taux de TVA et 3 pour le taux
de commission (le 1 étant toujours réservé a lawatherchée).

- Valeur_proche : ici vous décidez si Excel dautrer la correspondance exacte ou la
correspondance la plus proche. Ceci est utile Baoss des valeurs numérigues. Dans notre
cas on mettra « Faux » pour obtenir uniqguementdegspondances exactes.

Voici donc la formule a insérer dans la cellule:D2
=C2*(1+RECHERCHEV(B2;Source;2;FAUX))

Pour résumer, cela dit a Excel de rechercher kuvale B2 dans le tableau appelé Source et
de renvoyez la valeur qui lui correspond dans lax@ne colonne de ce tableau. Une fois
cette valeur récupérée, elle sera utilisée powutsile CA TTC.

De méme on aura dans E2 la formule suivante :

=C2*RECHERCHEV(B2;Source;3)



Comme vous pouvez le deviner, cette fonction affyec les avantages suivants :
» simplicité, car la formule est plus courte etgpsimple a comprendre,

» dynamisme, car il suffit de modifier les donnéass le tableau source pour que les
changements soient répercutés automatiquemenasgaims modifier la formule,

* il n'y a pas de limite de nombre de pays.

Nota : Dans notre cas, on a eu recours a la fan&echercheV car les données sont
organisées verticalement (les pays sont dans uneernélonne et non pas sur une méme
ligne). Si les pays avaient été organisés horizem@nt, c'est la fonctioRechercheHqui
aurait été utilisée.

Cas 2 : Aide a la saisie

Prenons un cas simple : Vous étes chargé(e) disagzam cycle de formation pour les
commerciaux de I'entreprise. Le service Ressolcesaines vous donne la liste des
matricules, noms et prenons des participants, lmdsmateur souhaiterait avoir plus
d'informations sur chacun d'eux pour mieux cibar stervention. Vous disposez pour cela
d'un fichier Excel interne a votre service qui mgre pour chaque commercial : age, région,
expérience, formation, segment de clientéle.

Comment compléter le tableau fourni par les RH d@gclonnées issues de votre fichier
interne ?

Solution manuelle pour chaque matricule vous faites une recherchs kgefichier et vous
copiez / collez les données dans le fichier a fiowun formateur. Cette méthode n'est toutefois
pas pratique si vous avez plus d'une vingtaineadgcgants.

Solution automatiséevous utilisez la fonction Recherche V qui se ckatg remplir
automatiqguement et dynamiquement le fichier a voltiee en quelques secondes quel que
soit le nombre de participants qu'il contient. Paeifaire, il suffit de définir le tableau
contenant les données sur tous les commerciaux esouarce de données (Table matrice), la
valeur cherchée est qui est le matricule et lesémasdes colonnes dont vous souhaitez
obtenir les informations.



E n plus des tableaux, Excel propose un second moyenegrésenter les
données de maniére synthétique : les graphiques.

Il existe plusieurs types de graphiques dont l'igdtion dépend des données

sources et de I'objectif de I'analyse.

Les Types De Graphiques

Excel offre un large choix de types de graphiquasmous nous contenterons de présenter
les trois principales familles de graphiques quisysemblent les plus a méme de couvrir
I'essentiel de vos besoins.

Les courbes :

Les courbes sont utilisées pour étudier I'évolutiome ou plusieurs variables, par rapport a
une autre. Par exemple, I'on est typiquement araeaéhercher I'évolution d'un ou plusieurs
indicateurs dans le temps.

Voici un exemple d'analyse uni variée (une seulelmm- & gauche) et d'une analyse bi variée
(deux courbes - a droite), une infinité de varialgeuvant bien sar étre étudiées grace aux
courbes :
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Les courbes permettent entre autres :
- d'identifier les tendances : y a-t-il une hauasme baisse ?
- d'identifier les saisonnalités : y a-t-il desipdes plus propices que d'autres ?

- d'identifier les relations entre variables : fibune relation (correlation) entre les variables
étudiées ?

Les secteurs :

Les graphiques en secteurs permettent de reprégeaphiquement la part de chaque valeur
d'une variable dans le total des valeurs de laditeble. On étudiera par exemple la part de
chaque appareil dans la consommation électriquefdier.



Le graphigue suivant montre que la variable 1 gte plus de la moitier du total, que les
variables 2 et 3 ont des valeurs comparables elagueriable 4 ne représente qu'un tout petit
pourcentage du total :

o
m:Z
(m )
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Les histogrammes :

Les histogrammes sont a mi-chemin entre les cowbles secteurs. lls permettent d'étudier
simultanément I'évolution des variables par rappame autre, et de comparer les variables
étudiées entre elles.

Dans le graphique suivant, on peut voir I'évoluti@s trois variables dans le temps mais aussi
comparer les trois variables entre elles a chaqueqe :
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Toutefois, cette polyvalence des histogrammes a ganirepartie de limiter les
histogrammes a un petit nombre d'observations gadables au dela desquelles le graphique
devient illisible et sans grande utilité.



Créer Et Personnaliser Un Graphique Excel

Pour réaliser un graphique, il est bien évidemnratispensable de disposer d'un certain
nombre de données. Prenons donc comme exempladadasuivant :

Var 1\VVar 2Var 3
A 10C 80

B 15C 90
C 115 101
D 13¢ 57

Supposons, dans un premier temps, que nous vocthomgarer les variables 2 et 3 sur les
différentes occurrences de la variable 1. En teofogie Excel on dira que I'on souhaite
représenter deux séries (var 2 et var 3).

Pour ce faire, sélectionnez les deux colonnes estiqun sans sélectionner la premiére.
Cliquez ensuite sur l'icone de l'assistant graphipns la barre d'outils ou encore allez dans
le menu Insertion > Graphique... Apparaitra al@sslistant suivant :

Assistant Graphique - Ftape 1 sur 4 - Type de Graphigue E| E|

Types standard | Types personnalisés

Type de graphique : Sous-type de araphique :

M Histogramme -

el Y[

|ﬁ Courbes

» Secteurs

= Nuzges de points T‘[ | i’lrirﬂ
Aires

: Anneau II-ILIIr IlILIIr

@f Radar
@ Surface
o Bulles "

Histogramme groupé avec effet 30,

[ Maintenir appuyé pour visionner ]

[ Suivant = H Terminer ]

Comme vous le voyez, vous pouvez choisir le typgrdphique et sa mise en forme. Nous
choisirons "Histogramme" (comme cela est expliqaiésth page précédentet un effet 3D.
Des options de mise en forme et des types de graphiplus élaborés sont aussi accessibles
en cliquant sur le second onglet "types persordgellis




Cliquez sur le bouton Suivant > et vous verrezpereu du graphique que vous allez obtenir.

Assistant Graphique - Etape 2 sur 4 - Données source du graphigue E|E|

Flage de données Série

160 4

140

120

100

50 _,_f’f O War 3

- ___,-"’- | Yar 3

a0 4

a0 4

]
1 2 3 4
Plage de donnees : =Fewi 115551: 5C85
Serie en ) Lignes
() Colonnes
[ Annuler ] [ < Précédent ” Suivant = ] [ Terminer ]

Vous remarquez que le graphique représente biedeosvariables (nos séries sont bien en
colonnes, l'option par défaut) mais que I'axe dssiases ne reprend pas les valeurs de la
variable Var 1. Ceci est d0 au fait qu'Excel niafdfmations que sur les séries et aucune sur
I'étiquette de I'axe des abscisses.

Pour remédier a cela, il suffit d'accéder a ploptitns a travers l'onglet "Série" qui offre la
possibilité de redéfinir les valeurs des sérieddMia), leurs étiquettes (Nom) ainsi que les
données a mettre en abscisses comme le montenl'®aivant :



Données source

Plage de données Serie

160 -
140
120
100
&0
&0
40
20

o Mar J
| War 3§

SN

Serje
Nom : | =Fevil1158S 1 %
Var 3
Valeurs : | =Fevil11$852: $BS5 .
Ajouter ” Supprimer ]
Etiguettes de I'axe des absdsses (%) : | =Feuil115A52: 5455 %
[ Annuler H < Précédent “ Suivant = ] [ Terminer ]

Nous avons désormais un graphigue conforme a terged. Prenez toutefois le temps de
tester différentes alternatives afin de mieux cangre les différentes options car vous en
aurez besoin si vous envisagez de réaliser debiguags plus complexes.

Cliquez ensuite sur le bouton Suivant > pour valaigte étape et passer aux options de
graphique. Dans le fenétre qui s'affiche vous auregrand nombre de possibilités de
personnalisation du graphique. Nous vous invitoles dester une par une car vous en verrez
l'effet en temps réel sur I'apercu a droite dete@fre. Nous vous proposons cette présentation
a titre indicatif (essayez d'obtenir le méme rédudela vous fera un bon exercice) :



Assistant Graphigue - Etape 3 sur 4 - Options de Graphigue

Titres | Axes Quadrilage | Légende | Etiquettes de données || Table de données
Titre du graphigue :
|M|:|n premier graphigue Excel | Mon premier graphique Ezcel
War 2 Var 5
Axe des abscsses (X)
|Var 1 | 150 -
100 1
Yalewr
| | 50
Axe des ordonnées (Z) : ]
= @ T B c o
|'-.-'a|eur | PPV I T T BT I
mvard B0 | 90 | W | &
War 1
[ Annuler ] [ < Précédent “ Suivant = ] [ Terminer ]

Une fois que le résultat est satisfaisant, vous@pgliquer sur le bouton Suivant et passer a
la derniére étape de I'assistant de création dgdhigiues.

Assistant Graphique - Etape 4 sur 4 - Emplacement du graphique |E|[Z|

Placer le graphique ;

- |

al () sur une nouvelle feuille : |Graph1 |
s B
g H: @ en tant qu'objet dans : S

[ Annuler ] [::Eréu:édent ]

On vous proposera de choisir entre deux poss#bilité
* insérer le graphique dans une nouvelle feuéidiée a cet effet
* insérer la graphique dans une feuille du clas&mition par défaut)

Cliquez enfin sur Terminer et votre graphique $esaré dans la feuille.



Trier Une Base De Données

Quel que soit le cas de figure, des données tsi@aistoujours plus faciles a exploiter et a
interpréter, d'ou I'importance de la fonction detoposée par Excel.

Avant de commencer, vous pouuéicharger la base données Excel utilisée danstedu
cours ici

Apres avoir sélectionné une cellule de la plagaertant la liste des données (Al par
exemple), allez dans le menu "Données" et chosiSager”. Si Excel ne parvient pas a
localiser la liste de données un message d'eriaticisera, sinon la boite de dialogue
suivante vous sera proposee :

Trier Ej@

Trier par
+ | @ Croissant
(") Décroissant
Puis par
w | (¥ Croissant
() Décroissant
Puis par

w | () Crojssant
() Décroissant

Ma plage de données a une ligne de titres

(%) ouj ) Mon

[Opl;icuns... ] [ Ik H annuler ]

Elle vous offre la possibilité de choisir jusqu@ig criteres de tri ainsi que l'ordre de tri :
croissant (du plus petit au plus grand) ou décaois&lu plus grand au plus petit).

Voici par exemple le résultat d'un tri simple pasisncroissant :

Année Mois VentesVendeurRégion
200zA00  1647jean Est
200:Ao00  1441Laurent Est
200ZA00  487ean Nord
200:A00  844jjean Est
200zAvr 45CLaurent Est
200%Avr 913¢ean Est
200zDéc  273ZLaurent Ouest
200zDéc 9614 aurent Est
200zDéc  2211Laurent Ouest
200zDéc  7047dacosta Ouest
200:Déc  768tdacosta Nord
200Déc 47%ean Ouest



200zFév 4927 Laurent Sud
200zFév 807¢Laurent Sud

On remarque que les données relatives a un maisegnoupeées jusqu'a expiration de ce
dernier, on passe ensuite au mois suivant.

Et voici par exemple le résultat d'un tri double @anéepuis par vendeur :

Année Mois VentesVendeurRégion
200%Ao00t 1441 aurent Est
2003Jan 268¢tLaurent Ouest
200Jan 966zLaurent Nord
2003Jun 557tLaurent Est
2003Jun 136J1Laurent Sud
200:Mai 956¢€Laurent Sud
200:Nov  572(Laurent Est
200:0ct 7191Laurent Nord
2003Sep  394iLaurent Sud
200:Sep 66Laurent Nord
200:Sep  885¢Laurent Ouest
200ZA00  487ean Nord
200:A00  844jjean Est
200ZAvr 913¢ean Est
200Déc 47%ean Ouest
200Fév  501(ean Nord
2003Fév  266¢ean Ouest
2003Jan  5594ean Nord
2003Jan 29 ean Est
2003Jul 797ean Nord
2003Jul 761zjean Sud
200:Mar  711%ean Ouest
200:0ct 8165ean Sud
20030ct 602¢ean Est
200:Déc  768tdacosta Nord
200:Fév  310€dacosta Sud
2003Jul 908zdacosta Sud
200:0ct 333tdacosta Ouest
200ZAvr 45CLaurent Est
200zDéc  273Laurent Ouest

On notera ici que l'ordre des criteres de tri (guidy en a plus d'un) est important car le
premier est le critere principal et le second rjedine organisation des données au sein d'une
occurrence du premier critéere (le méme vendeurragpgan 2003 puis en 2002) alors que les
années apparaissent en totalité avant de pasaenaé suivante. En inversant l'ordre des
criteres, on obtiendra la liste suivante :

Année Mois VentesVendeurRégion
200zAo00t 1441Laurent Est
2003Jan 268¢tLaurent Ouest
2003Jan 966zLaurent Nord



2003Jun 557tLaurent Est
2003Jun 1361Laurent Sud
200:Mai 956¢€Laurent Sud
200:Nov  572(Laurent Est
200:0ct 7191Laurent Nord
2003Sep  394iLaurent Sud
200:Sep 66Laurent Nord
200:Sep  885¢Laurent Ouest
200ZAvr 45CLaurent Est
200zDéc  273iLaurent Ouest
200:A00  4873ean Nord
200ZA00  844ijean Est
200%Avr 913¢ean Est
200:Déc 47%ean Ouest
2003Fév  501(ean Nord
2003Fév  266¢ean Ouest

Vous remarquerez que l'année varie alors que léereriLaurent” apparait en totalité.
N'hésitez pas a faire plusieurs simulations powumicomprendre ce mécanisme.

Une fois que les données sont triées, nous powfiectuer des traitements complémentaires.

Filtrer Une Base De Données

Contrairement au tri que nous avons préesanéépage précedentapplication d'un filtre a
une base de données (une liste) Excel ne nougmetqu'une partie de celle-ci et non la
totalité de la liste (réorganisée) comme celaeestb pour les tris.

Les filtres ont donc pour réle de vous permettétudiier une partie (ou sous ensemble) des
données.

Supposons par exemple qu'on vous demande de remettapport détaillé sur la région du
Nord, il n'y a aucun intérét a s'encombrer des desmoncernant les autres régions. En
appliguant un filtre sur la région, vous pouvezténles données affichées a celles relatives a
la région du Nord qui vous intéresse. Voici comments pouvez procéder :

Apres avoir sélectionné une cellule de la plagaarmant la liste des données (Al par
exemple), allez dans le menu "Données" et chosids#rer..." puis "Filtre Automatique”. Si
Excel ne parvient pas a localiser la liste de desngn message d'erreur s'affichera, sinon
Vous verrez apparaitre tout en haut de la lispoat chaque colonne des petits rectangles
avec une fleche au centre comme sur le graphiquargu

A B C D E
Anng ~ |Mq ~ |Vent| r [\Vende| ~ |Regiq ~
2003 Jan 9662 Laurent |Mord
2002 Dec 9614 Laurent |Est




En cliquant sur ce petit rectangle, vous ferez alérda liste des options applicables a cette
colonne :

1. Tricroissant/ décroissant : équivaut a la techaides tris étudiée dans la page
précédente

2. (tous) : pour afficher toutes les données sansratiiicette option est souvent utilisée
pour revenir a la liste initiale compléete apresiaeéfectué des filtrages

3. (10 premiers) : pour ne faire apparaitre que leprétieres valeurs de la colonne
(option rarement utile)

4. (personnalisé...) : vous donne acces a des optm®irs plus avanceées et
personnalisables

5. Enfin, et c'est le plus important, il est possitidesélectionner une des valeurs de la
colonne, ici "Nord", "Sud", "Est" et "Ouest". Enegionnant "Nord" par exemple,
vous limiterez I'affichage des données aux ligeéetives a la région "Nord".

Il est aussi possible de faire des filtres cromgappliquant simultanément deux filtres a une
méme liste : Filtrer la région sur "Sud" et filttervendeur sur "Jean", vous obtiendrez alors la
liste des ventes effectuées par le vendeur Jeanlaaégion du Sud.

Pour tout annuler et revenir a la liste initialesdus suffit de sélectionner (tous) dans toutes
les colonnes ayant subi un filtrage.

Sous Totaux

Apres avoir appliqué dess et/ou degiltres sur une base de données (voir pages
précédentes), il n'est pas rare de vouloir dégagedonnées chiffrées sur celle-ci (total,
moyenne, variance, nombre...). Pour ce faire, Ecifed plusieurs solutions dont :

« l'utilisation des formules et fonctions (pour lebleaux simples)
- l'utilisation des sous totaux (qui est privilegdsns le cas des bases de données)

Reprenons notrease de données sur les vemesupposons que I'on veuille faire un bilan
annuel des ventes (combien avons-nous vendu pacuck des années ?).

Mettre en forme les données :
Avant de pouvoir utiliser les sous-totaux, Excatessite une mise en forme des données.

Etant donné que I'année est le critére retenu faarle bilan (et non le vendeur ou la région),
il est indispensable de commencer par trier lesiéles par année (croissant ou decroissant).

Réaliser des statistiques :

Maintenant que les données sont triées, il ne meequ'a ajouter des sous totaux. Pour cela,
voici la procédure a suivre :

Sélectionnez une cellule de la plage de données

Dans le menu "Données", choisissez "Sous totawul faire apparaitre la fenétre suivante :



Sous-total E|

A chague changement de :

Annege b

Utiliser la fonction :

Somme L

Ajouter un sous-total 3 :

Yendeur bl

Remplacer les sous-totaux existants
[ ] saut de page entre les groupes
Synthése sous les données

[ Supprimer tout ][ Ok ] [ Annuler ]

Comme vous pouvez le constater, il y a 3 optiorsontantes a renseigner :

- "Ajouter un sous-total a" : ici il s'agit de séleaner la ou les colonnes contenant les
données objet du traitement statistique (dans recienple ce sont les ventes)

- "Utiliser la fonction" : c'est la fonction (traiteant) a appliquer aux données de la
colonne sélectionnée (somme, moyenne, variance...)

- "A chague changement de" : est le critere qui détex I'application de la fonction sur
les données. Dans notre exemple, Excel doit faismimme des ventes a chaque fois
gue la valeur de lI'année change pour obtenir dasx@nnuels. Vous comprenez aussi
pourquoi il est indispensable de trier les donrséesit d'appliquer les sous totaux car
sans cela, Excel ferait des sous totaux plusi@ispbur chaque année (faites un essai
pour voir le résultat).

En cliquant sur OK, Excel ajoute des sous totalaxfén de I'année 2002 et 2003 et un total
global. Vous pouvez aussi remarquer qu'a gauche féeille de calcul, Excel a ajouté des
petits "-". Cliquez sur ces petits boutons et wersez disparaitre le détail des données pour
ne garder que les totaux. On obtient le résultath&fique suivant :

1]2] 3 A B C D E
Année |~ |Moiy~ |Ventes |~ |\V'ende ~ |Region ~
Total 2002 141335

Total 2003 145235

Total 286570

&+
o | o | L

Pour retrouver la totalité des données, il suffitdiliser les petits boutons "+".

Les sous totaux sont donc une fonction puissaréetefpar Excel, toutefois leur maitrise est
délicate et nécessite une certaine pratique sugtceitlans la réalité les traitements et les
critéres utilisés sont bien plus complexes que dahexemple pédagogique.



De plus, je tiens a mettre I'accent sur le fait kpmpellation "sous totaux" peut préter a
confusion car cet outil ne se limite pas aux totauas offre aussi des traitements statistiques
plus avancés comme nous avons pu le voir.

Pour vous exercer, vous pouvez appliquer des staisxdt par vendeur, région ou mois. Vous
pouvez aussi faire des moyennes par vendeur, amuge et région.

Tableaux Croises Dynamiques

Les tableaux croisés dynamiques représentent I'aies fonctionnalités les plus
puissantes mais aussi les plus délicates a maitrtbExcel. Une fois maitrisés, ils
vous permettront de réaliser des gains considéralaassi bien en productivité qu'en
gualité de travail.

Présentation générale

Un tableau est fait de lignes et de colonnes,riingé donc typiquement de représenter de
maniere synthétiques un maximum de trois variabi&sen lignes, V2 en colonnes et V3
dans les cases. Cette limitation est contournéei@itement en ajoutant des lignes ou des
colonnes supplémentaires car en pratique, il p&stare d'avoir plus de 3 variables a
analyser.

Les tableaux croisés dynamiques, sans réellemsmidée le probleme car ils sont aussi des
tableaux, permettent de rendre cette procéduremteurnement plus simple et plus puissante
a utiliser.

Création d'un tableau croise dynamique

Pour illustrer notre propos, nous allons repremaiteebase de données exemplé a servi a
la présentation des autres fonctions de traitemhesndonnées (tris, filtres et sous totaux) et
I'exploiter en utilisant un tableau croisé dynanaiqu

Ouvrez ce fichier et sélectionnez aléatoirementagtielle de la liste de données. Dans le
menu "Données"”, choisissez "Rapport de tableagé&ynamique”. L'assistant de création
des tableaux croisés dynamiques apparaitre al@sran pour vous aider.

La premiere étape, consiste a choisir la sourceldiesées et le type de rapport. Pour la
source des données, nous allons choisir la prer@neous disposons d'une liste de données
Excel. Pour la seconde option, on optera pour bieda et non le graphique :



Assistant Tableau et graphique croisés dynamigues - Etape 1 sur 3 [E|[g|

0l se brouvent les données & analyser 7
@;!;iste ou base de donnges Microsoft Office Excel;

") source de données externe

1 Plages de Feuilles de calcul avec étiquettes

Cuiel type de rapport woulez-yvous créer ¢
(%) Tableau croisé dynarnique

{ ) Rapport de graphigue croisé dynamique {avec rapport de tableau croisé dynamique)

= Precedent [ Suivant = ][ Tetminer ]

Cliquez sur suivant pour faire apparaitre le seceordn.

Assistant Tableau et graphigue croisés dynamiques - Etape 2 su... E||E|

201 s& trouvent vos données ¢
Flage : |$A$1:$E$55 [ Patcoutir. .. ]

[ Annuler ] [{Erécédent] L Suivank = ] [ Terminer ]

Ce dernier vous offre la possibilité de définiplage de données a utiliser. En général, ayant
cligué sur une des cellules de la liste avant dedal'assistant, Excel sera en mesure de
détecter les données automatiquement. Assurezdancsque tout est bon et cliquez sur
suivant pour passer a la derniére étage.

Ici vous avez le choix entre la création d'une mtlevieuille dédiée au tableau croisé
dynamique et I'ajout dans la feuille actuelle. Neass recommandons de choisir la premiére
option comme sur l'image et de cliquer sur Terminer
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01 souhaitez-vous placer le rapport de tableau croisé dynamigue 7
%) pouvele Feuile
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Cliquez sur Terminer pour créer e rapport de tablead croisé dynamigue.,
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Apparaitre alors une nouvelle feuille avec un tableierge, une barre d'outils et une fenétre
qui vous permettront d'utiliser le tableau croigdamique comme vous le souhaitez.

ASTUCE : Pour gagner encore plus de temps, vouganjaas besoin de passer par les trois

étapes précédentes car nous utilisons les optanmdgbaut, vous pouvez donc cliquez
directement sur Terminer dans la toute premierétferet obtenir le méme résultat.

Utilisation d'un tableau croisé dynamique

Pour utiliser un tableau croisé dynamique, il $uffajouter des champs de page, de colonne,
de ligne et des champs de données a analyser.

Pour ce faire, il suffit de faire un "glisser - teger" depuis la fenétre "Liste de champs de
tableau croisé dynamique” vers chacune des zonthtiau comme cela est présenté dans
l'animation suivante :

http://www.esnips.com/doc/bela9fe0-998d-4561Rebeebad7174b3/clip0002

Nous disposons maintenant d'un tableau représdetaméntes de chaque vendeur par mois
pour I'ensemble des années, ce qui n'est pasfaematif. Il faut donc réaliser quelques
traitements supplémentaires a savoir :

« choisir 'année souhaitée.
« choisir la fonction statistique a appliquer aux nes.

En effet, on peut souhaiter ne voir que les dondéd®nnée 2002 et se limiter aux vendeurs
Laurent et Jean, pour cela il suffit de faire contaas I'animation suivante :

http://www.esnips.com/doc/f1b461bb-6d4c-4b3e-8b4&91H530101b/clip3

Maintenant essayons d'aller un peu plus loin eayesd de définir pour chacune des années,
les moyennes des ventes mensuelles de I'ensentleddeurs !

Pour ce faire, il faut modifier I'ensemble du tatlest faire quelques manipulations
supplémentaires comme dans l'animation suivante :

http://www.esnips.com/doc/865dc5c5-039d-4d2b-9et2dbbebe77d/clip0004

Comme vous pouvez le remarquer, l'option "Paraméleechamps...” dans le menu
contextuel permet d'appliquer une fonction aux @éasrétudiées (les ventes). On peut donc
faire la somme, compter le nombre, faire la moyenbeenir la valeur Max ou Min... et ainsi
de suite.

Voila, I'essentiel a été dit concernant les tableanisés dynamiques. Toutefois, je vous
recommande vivement de vous exercer plusieurséoiset outil extraordinairement puissant
et utile est loin d'étre simple & manipuler et @npeendre.






