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196

PREMIEREMENT , NOTRE SUJET A POUR THEME « BULLETIN
DE PAIE». DANS CE SUJET NOUS AVONS FAIT UNE SIMPLE
METHODE POUR TRACER UNE BULLETIN DE PAIE ET AUSSI POUR
FAIRE DES SIMPLES CALCULE .
LE SUJET SERA COMPOSE DES EXPLICATION CONCERNENT
MICROSOFT EXCEL ET LEUR BOUTON.
NoOUs ESPERONS QUE CE SUJET SERA COMPREHENSIBLE ET
BIEN ORGANISE.
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I. Microsoft Excel

Microsoft Excel est simple Logiciel qui facilite la travail pour
les utilisateurs, et lui permet de réaliser des calcules et aussi
faire des bulletin de paie. Dans ce sujet nous avons réaliser un
simple document sur la fagon de réaliser des calcules dans un
tableau sur excel.

1. Lancement de Microsoft Excel :

Le lancement de Microsoft Excel est trés simple grace a la souplesse de Windows et le classement du
Logiciel dans le bureau. Pour ce but en a des plusieurs possibilité :
> A Partir de menu démarrer :
En clique sur le bouton « Démarrer » de la barre tache, en vois un liste déroulante s’affiche
sur I’écran, en Pointé sur « Programme » et en choisis « Microsoft excel ». Voici figure 1 :

Programmes

=]
=]
fn
fn
I
I
fm
fm
fm
2|

Windows938

e | EBE A
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> A partir de raccourcis :

On voit dans le bureau le dossier et les raccourcis les plus utilisés, par exemple le raccourci
de Microsoft Excel. Voir figure (2)

ticrozoft Excel

Figure 2

I1l. L’environnement Microsoft Excel :

Apres le lancement de Microsoft Excel la fenétre suivant s’affiche sur I’écran :
A

Ed Microsoft Excel - Clazzeurl

Figure 3

A : Barre de titre

B : Barre de Menue
C : Barre de d’outil
D : Espace de travail
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v' Remarque :
Dans L’Excel on travail par le clavier et souris ce deux eéléments réunis pour nous

donnons des opérations complétes. Si on travail par un seul périphérique les choses devenus
vaste pour un nouveau stagiaire.

IV. Bulletin de paie :

1) Tracage du tableau
Microsoft Excel propose plusieurs maniére de création des tableaux. Par exemple
pour tracer un tableau de bulletin de paie nous suivant les étapes suivants :
v' Saisie les donnés du tableau, En suivant la maniére de saisie dans un
feuille Excel.
v En sélectionnons les données dans la feuille d’Excel
v En clique sur la bouton de la barre d’outil (voir figure 3)

B

H

HiTracage des bordures. .
Figure 3

A partir de cette bouton en tracent les données, Finalement nous obtiens un tableau
d’Excel.
» Remarqgue
En a un autre méthode de tracer le tableau, il faut tout simplement cliquer sur la
bouton « Format » dans la barre d’outil, et En vois un liste déroulante s’affiche sur
I’écran, et en choisis « Mise en forme automatique » .

Fd Microsoft Excel - Classeurl
Eichier Edition Affichage Inserkior Formak I Okils Données Fenétre
4 Celule, .. Chrl+1 t
e | 2l 210 -1 6 F | = EH Ligne .
A - > Colonne LB
] i B | - Eeuille [
2 | Mise en Forme automatique. .. |I
3 Mise en Forme conditionnelle. ..
4 ¥
)
=)
7
g
=]
10 -
11
12
13
14 -
4 4 » w[\Feuill / Feulz £ Feuis / KN | il
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Dans ce cas en choisis un certain type par mis les types suivants :

Format automatique

[ ? | %]
dany Fevr  JHars  Tobdl Jany FEW Mars  Total
E=t TF TF 5F 149F E=t TF TF 5F 149F
Ouest BF 4F 8F 18F  |ouest BF 4F 8F 1&F Lmerl
S aF 7F 89F 21F Sud sF FF 9F 21F :
Totei  21F 16F 21F 5aF Tatal  21F 18F 21 F S&F Ciptions. ..
Comptabilité 1 Comptabilité 2
Jam  Fewr  MES Total Janv  Féwr Marz  Tatal J
Est TF TF ZF 149F Es=t TF TF SF 149F
Cpest 6F  4F  &F 16F Cuest EF 4F &F 41&F
Sud - aF TR 9F MFL ey sF 7F 9F 21F
Total _=1F 18F 21F S8F Totel “2TF “16F 21F o&F
Comptabilité 3 Compkabilits 4
Janv Favre NWars Total
Fst 7 7 5 19
wrest o] 4 o] 18
Sud 5 T 9 M
Total 21 18 | a5
Finalement le tableau est comme suite :
Bulletin de paie
M- Deétail Simulation
1 Salaire de base 229371
2 Cours horaira Tod
E) Hrs supplimantiare -
L Prime de résidence 352,006
5 Allocation d'enseignement 1000
[£] Indémnité de transport 120
7 Indémnité de sujestion 1000
) Indemnite d'encadrement 700
9 A location Familiales
10 Majoration de salaire 80.08
11 Indémnite de logement 270
12 Retriate 6% 325,551
13 Mutualle 1.5% 81,38775
14 Salaire imposable brute G399 85
15 Frais Profassonnels 1087 9745
16 Deducation fescale 1504, 08325
17 Salaire imposable net 4895, 76675
18 IGR bBrite 976,85
19 Déducations Familiales G0
20 IGR net 356,85
21 Mondial assistance 0,17
22 Aides Diverses
23 C.0.8 10
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I. L’application du calcul pour le bulletin de paie :

Pour faire des opérations et des calcules sur un tableau d’Excel, il sufis tout simplement
de pour suivre les opérations suivants :

Le calcul de retraite :

Tout d’abord il faut sélectionner la zone qui vas résoudre 1’opération, Puis taper le signe

« = » poursuit par la sélection la zone du tableau «Salaire de base» qui contient les chiffre
qu’on bousion pour le calcul . puis choisir le symboles « + » « Prime de résidence »

« + » « Allocation d'enseignement» « + » «Indemnité de sujestion » « + » « Indemnité
d'encadrement » « + » « Majoration de salaire » « * » « 6/100 ». Finalement en obtient le
calcule de retraite.

Tout les autres calcule a la méme facon de calcule.

Le calcule de Mutuelle : (Salaire de base + Prime de résidence + Allocation
d'enseignement + Indemnité de sujestion + Indemnité d'encadrement +
Majoration de salaire) * 15/1000.

Le calcule de Salaire imposable brute :  Salaire de base + Cours horaire + Prime
de résidence + Allocation d'enseignement + Indemnité de sujestion +
Indemnité d'encadrement + Majoration de salaire + Indemnité de logement.

Le calcule de Frais Professionnels :  Déducations Familiales * 17/100.

Le calcule de Déducation fescale :  Retraite 6% + Mutuelle 1,5% + Frais
Professionnels + Mondial assistance.

Le calcule de Salaire imposable net : Salaire imposable brute - Déducation fiscale.

Le calcule d’ IGR net :  IGR brute - Déducations Familiales.

Il. Filtration de Papplication

En a deux sortes de filtration, soit le filtration automatique ou bien le filtration élaboré :
Filtre automatique :

Le filtre automatique constitue le moyen le plus rapide de sélectionner uniquement les
éléments que vous souhaitez visualiser dans une liste.

Filtre élabore

Filtre les données d'une liste de sorte que seules s'affichent les lignes qui répondent a
une condition que vous spécifiez a I'aide d'une plage de critéres.
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1. Filtre automatique :

Pour afficher le filtration automatique tout simplement clique sur le bouton
« donnée » qui se trouvent dans la barre de menus, et en vois une liste s’affiche sur
I’écran, en choisis Filtrer puis filtre automatique. Voir la figure Figure 4 :

Données I

%‘L Trier...

Filkrer 2 Filkre autoratique

Sous-tokaux...

Yalidation, .. Filtre élaboré. ..

Converkir. ..
Consolider. ..
@ Rapport de kableau croisé dyvnamique. ..

Données externes 3

i

Figure 4

Sur un clique sur la commande Filtre automatique, le bulletin de paie sera comme
suivant. Voir figure 5 :

N = Détail ~| Simulatior+
1 Salaire de base 2293.71
2 Cours horaire 704
3 Hrs supplimantiare -

4 Prime de résidence 352,06
5 Allocation d'enseignement 1000
] Indémnite de transport 120
7 Indémnité de sujestion 1000
i} Indémnité d'encadrement 700
9 Alocation Familiales
10 Majoration de salaire 20,08
11 Indémnité de logement 270
12 Retraite 6% 325,551

Figure 5

Un clique sur la Fléche de colonne N°, une liste s’affiche sur I’écran, leur composant est
comme sulite :
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M= =
i,
(10 premisrs.. |
(Personnalise.
1
=2
<]
4
=1
&
ra
=1
=l
10
11
1z
13
14
15
16
17 st

Un clique sur la Fléche de colonne Detail, une liste s’affiche sur I’écran, leur composant est

comme suite :

Détail

(10 premiers...)
[Personnalisé,..)

Aides Diverses

Allacation d'enseignement
Allacation Familiales
C05

Cours horaire
Déducation Fescale
Déducations Familiales
Frais Professonnels

Hrs supplimantiare

IR brute

IGR net

Indémnité de logement
Indémnité de sujestion
Indémnité de transport
Indénnité d'encadrement
Majoration de salaire
Maondial assistance

=

Un clique sur la Fleche de colonne Simulation, une liste s’affiche sur 1’écran, leur composant

est comme suite :

Simulatio

r

(10 premiers...}
(Personnalisé,,.)
9,17

10

[=10]

&0,05

81,38775

120

270

325,551

352,05

Foo

FOo4

856,85

916,85

1000
1057,9745
1504,05325
2203,71

1 |
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2. Filtre élaboré :

Par exemple nous avons faire la filtration par « la simulation » Allons voici les
principes étapes pour réaliser cette application :

» Faire un copie de zone « simulation » dans une place de la feuille Excel

» Ecrivais la condition dans sous la copie de « simulation » (nous est le
suivant : >1000 )

» En sélectionnent la plage de donnée, En vois la fenétre suivant s’affiche
sur 1’écran

Voir la page suivante :
Filtre élaboré ﬂ

Action

" Filkrer |a liske sur place

8 Copier vers un auktre emplacement

Flages : !
Zone de critéres |$F$1E:$G$2EI By
Copier dans : |$F$21:$H$21 j‘_‘

[ Extraction sans doublon

Ik I Annuler I

Dans les cases a coché nous choisis « copie vers un autre emplacement ».
Dans la zone plage en Ecris les cordonnent du tableau, ou tout simplement en clique
sur cette plage et en sélectionnent le tableau.
Dans la zone de critére en sélectionnent la copie de « simulation » et la condition.
Dans la zone « copie dans » en choisis I’emplacement ou en saisie la filtration.
> Finalement en clique sur le bouton « OK » pour Exécuté I’application.
En obtient la résultat suivant :

>1000
N° Détail Simulation
1 Salaire de base 2293,71
14 Salaire imposable brute 6399,85
15 Frais Professonnels 1087,9745
16 Déducation fescale 1504,08325
17 Salaire imposable net 4895,76675

Filtration par Simulation :
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Conclusio®

PENDANT LA PERIODE QUE NOUS TRAVAILLONS DANS CE
SUJET NOUS AVONS DECOUVRIR PLUSIEURS TRUQUES DANS
NOTRE TRAVAIL, ET NOUS ACQUISSIONS BEAUCOUP
D’INFORMATION CONCERNANT CE SUJET.

N’OUBLIONS PAS DE REMERCIER NOUS PROFESSEUR QUI
NOUS ONT AIDE DE CREER CE SUJET.

FINALEMENT NOUS ESPERONS QUE CE SUJET VOUS
IMPORTEZ PLUS D’'INFORMATION SUR LA CREATION DES BULLETIN
DE PAIE.
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