
EXCEL 2007    FILTRE ET TRI 

Le filtre automatique sélectionne et affiche uniquement les données que vous souhaitez voir dans Microsoft Excel. 

Imaginez que vous êtes en train de consulter une liste contenant deux mille lignes de données sur vingt colonnes. 

. Vous devez trouver  les données concernant un type de données précis, mais ils sont éparpillés dans toute la feuille de     
calcul.  C'est le moment d'apprendre à filtrer les données dans Excel.  

Le filtrage sélectionne seulement les données dont vous avez besoin et masque toutes les autres.  

Par conséquent, vous ne voyez que ce que vous voulez voir, et ce, en un seul clic de souris.  

Le filtrage ne modifie absolument pas vos données. Dès que vous supprimez le filtre, toutes vos données réapparaissent 
exactement comme elles étaient avant le filtrage. 

Le filtre automatique en détail 
 

Utilisez le filtre automatique pour afficher uniquement ce que vous 

voulez voir, comme par exemple un nom  parmi d'autres. 

Prêt à commencer le filtrage ?  

Les possibilités d'utilisation des filtres sont multiples.  

Exemple : Vous pouvez vous en servir pour afficher les produits qui 
se vendent le mieux ou le moins bien, pour identifier les employés 
qui ont le plus ou le moins de vacances ou pour repérer les 
étudiants qui ont les notes les plus ou les moins élevées. Vous 
pouvez également créer vos propres filtres.  

 

Vous souhaitez rechercher deux éléments en même temps ? Des nombres dans une plage donnée ? Des nombres 
supérieurs ou inférieurs à un certain montant ? Excel peut le faire à votre place.  

La clarté est essentielle 
Les feuilles de calcul qui sont claires et ordonnées sont faciles à filtrer. 

 En-têtes de colonnes décrivant le contenu des colonnes. 

 Colonne contenant uniquement des nombres. 

 Colonne contenant uniquement du texte. 

Il serait facile de filtrer les données de cette feuille de calcul car elle est 
claire et ordonnée. Si les données de votre feuille de calcul ne sont pas 
déjà ordonnées, il est préférable de les organiser avant de filtrer.  

Tenez compte des instructions suivantes lorsque vous préparez les 
données d'une feuille de calcul pour le filtrage :  

Utilisez des en-têtes :    la première ligne de chaque colonne doit 
contenir un en-tête décrivant le contenu de la colonne, par exemple 
« Nom du produit » ou « Nom de l'employé ». 

Ne mélangez pas les données :    les données d'une colonne doivent toutes être du même type. N'insérez pas du texte 
dans une colonne contenant des nombres ou des nombres dans une colonne de dates. 

Ne séparez pas les données :    les données ne doivent pas être séparées par des lignes ou des colonnes vides. Par 
contre, les cellules vides individuelles ne posent pas de problème. 



Tout d'abord, se préparer à filtrer 
Excel 2000 - 2003 

Cliquez sur une cellule dans la plage de données à filtrer. Dans le 

menu Données, pointez sur Filtrer, puis cliquez sur Filtre 

automatique.  

Des flèches de filtre automatique apparaissent à droite  

de chaque en-tête de colonne. 

 

  Commande Filtre automatique activée comme le montre la coche. 

 Flèches de filtre automatique sur la feuille de calcul.  

Cliquez sur n'importe quelle cellule dans la plage de données que vous souhaitez filtrer. Dans le menu Données, pointez 
sur Filtrer, puis cliquez sur Filtre automatique.  

Des flèches de filtre automatique apparaissent à droite de chaque en-tête de colonne.  

Voilà, vous êtes prêt à filtrer. 
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Ensuite, appliquer un filtre 
Excel 2000 – 2003 

Cliquez sur la flèche de filtre automatique dans la colonne Fournisseur pour afficher une liste alphabétique des noms 

figurant dans cette colonne.  

Dans la liste, cliquez sur Specialty Biscuits, Ltd. pour masquer 

toutes les données sauf celles de Specialty Biscuits.  

Après avoir filtré la colonne Fournisseur, seuls les produits 

distribués par Specialty Biscuits sont visibles dans la colonne Nom 

du produit. 

  

 

Les produits distribués par Specialty Biscuits sont visibles dans la colonne Nom du produit. Étant donné que les lignes 

contenant les noms des autres fournisseurs sont masquées, les produits distribués par les autres fournisseurs sont 

également masqués. Vous pouvez voir les quatre produits fournis par Specialty Biscuits dans l'illustration. 
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Appliquer plusieurs filtres 
 
Après avoir filtré une colonne, si vous souhaitez accéder à des informations encore plus spécifiques, vous pouvez à 
nouveau appliquer un filtre sur une autre colonne, puis sur une autre, et ainsi de suite. Vous pouvez cliquer sur la flèche 
à côté de l'en-tête de n'importe quelle colonne pour appliquer un filtre. 
Par exemple, après avoir filtré par fournisseur, vous pouvez cliquer sur la flèche de filtre automatique dans la colonne 
Nom du produit et filtrer cette colonne pour afficher uniquement l'un des quatre produits distribués par Specialty 
Biscuits. Dans l'illustration, vous pouvez voir la colonne Nom du produit avec sa liste Filtre automatique.  

Après avoir filtré sur une colonne , vous pouvez, si vous le souhaitez, filtrer sur une autre colonne en cliquant sur la flèche 
de filtre automatique dans la colonne  suivante. Toutes les filtres s’imbriquent les uns dans les autres. 

Remarque    Vous pouvez filtrer les colonnes dans l'ordre de votre choix. Les filtres sont appliqués l'un après l'autre, 
dans l'ordre que vous établissez. Chaque filtre restreint les données auxquelles vous pouvez appliquer le filtre suivant.  

Utiliser le filtre 10 premiers pour trouver les extrêmes 
 
Excel 2000 - 2003 

10 premiers est un filtre polyvalent que vous pouvez appliquer sur 
les colonnes contenant des nombres ou des dates. 

 

 

Cliquez sur la flèche de filtre automatique à côté de l'en-tête de la 

colonne, puis cliquez sur (10 premiers...).  

A utilisé avec des chiffres, 

Très utile , pour connaitre le top 10 de ces clients  

Filtrez les éléments les plus hauts ou les plus bas à l'aide de la 

boîte de dialogue Les 10 premiers.  

 Sélectionnez Haut ou Bas. 

 Sélectionnez un nombre compris entre 1 et 500. 

 Sélectionnez Éléments ou Pourcentage 

 



Ce filtre multi-usage offre bien plus que son nom ne l'indique. Avec le filtre 10 premiers, vous pouvez rechercher les 
éléments les plus hauts ou les éléments les plus bas (les plus petits ou les plus grands nombres ou dates). En dépit de 
son nom, vous n'êtes pas non plus limité à 10 résultats. Vous pouvez afficher autant d'éléments que vous le souhaitez, 
entre 1 et 500.  

Le filtre 10 premiers peut également filtrer par pourcentage du nombre total de lignes dans une colonne. Si une colonne 
contient 100 nombres et que vous souhaitez afficher les 15 plus grands, il vous suffit de sélectionner 15 %. Pour afficher 
la moitié, vous sélectionnez 50 %.  

Vous pouvez utiliser ce filtre pour rechercher les produits les plus chers ou les moins chers, pour identifier les employés 
qui ont été embauchés le plus récemment (par date d'embauche) ou pour afficher les notes les plus hautes ou les plus 
basses des étudiants. 

Créer des filtres personnalisés 
Excel 2000 - 2003 

Cliquez sur la flèche de filtre automatique à côté de l'en-tête de la colonne, puis cliquez sur (Personnalisé...). 

Créez un filtre personnalisé à l'aide de la boîte de dialogue Filtre 

automatique personnalisé.  

Lorsque vous filtrez vos données à l'aide des options de la liste qui s'affiche 
en cliquant sur une flèche de filtre automatique, vous masquez tout sauf 
votre sélection. Pour afficher plusieurs sélections dans une colonne, vous 
pouvez créer des filtres personnalisés.  

Vous pouvez également utiliser des filtres personnalisés pour rechercher des 
éléments qui ne sont pas disponibles dans la liste Filtre automatique, comme 
par exemple : 
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Déterminer si les données sont filtrées 
Excel 2000 - 2003 

 Les résultats du filtrage s'affichent dans la barre 

d'état. 

Barre d'état :    juste après l'application d'un filtre, les 
résultats du filtrage s'affichent dans le coin inférieur 
gauche de la barre d'état sur le modèle suivant : « 126 
enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 ». 

  Mode Filtre s'affiche dans la barre d'état. 

Après un certain temps, les nombres disparaissent et 
Mode Filtre s'affiche dans la barre d'état. 

 Les numéros de lignes indiquent que certaines 
lignes sont masquées et les numéros de lignes visibles 
changent de couleur. 

Numéros de lignes :    des numéros de lignes 
discontinus signifient que certaines lignes sont 

masquées et les numéros de lignes visibles changent de couleur pour indiquer que les lignes sont filtrées. 

 La flèche de filtre automatique de la colonne filtrée change de couleur.  

Couleur des flèches :    la flèche de filtre automatique de chaque colonne filtrée change de couleur pour indiquer que la 
colonne est filtrée. 

Supprimer des filtres 
 Pour supprimer un filtre d'une colonne, cliquez sur la flèche de 

filtre automatique à côté de l'en-tête de la colonne, puis cliquez sur 

(Tous). 

 Pour supprimer simultanément tous les filtres, dans le menu 

Données, pointez sur Filtrer, puis cliquez sur Afficher tout. 

 Pour supprimer les flèches de filtre automatique dans toutes les 

colonnes, dans le menu Données, pointez sur Filtrer, puis cliquez 

sur Filtre automatique. 

Rappelez-vous que le filtrage ne modifie absolument pas vos 
données. Dès que vous supprimez le filtre, toutes vos données 
réapparaissent exactement comme elles étaient avant le filtrage. 

Remarque    Ce cours explique comment utiliser les flèches de filtre 
automatique qui sont insérées à l'aide de la commande Filtre 

automatique du menu Données.  

 
 

TRIS 
Par ordre croissant ou décroissant sur les chiffres 
Par ordre alphabétique pour les lettres 
 



 
 

Exercices  
Exercice 1 : Ajouter des flèches de filtre automatique et appliquer un filtre 
Dans cet exercice, vous allez ajouter des flèches de filtre automatique dans toutes les colonnes.  

Vous appliquerez ensuite un filtre pour afficher uniquement les produits distribués par G'Day, Mate. 

1. Cliquez sur une cellule, par exemple sur la cellule C3.  

2. Dans le menu Données, pointez sur Filtrer, puis cliquez sur Filtre automatique.  

Des flèches de filtre automatique apparaissent à droite de chaque en-tête de colonne. Vous êtes prêt à appliquer 
un filtre. 

3. Cliquez ensuite sur la flèche de filtre automatique de la colonne F (la colonne Fournisseur).  

4. Dans la liste, cliquez sur G'day, Mate. Maintenant, la colonne F ne contient plus que « G'day, Mate ».  

Dans le coin inférieur gauche, dans la barre d'état, le texte « 98 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » devrait 
s'afficher pour indiquer que seules 98 lignes sont désormais visibles sur les 2155 lignes de départ. (Si ce texte n'est 
pas visible, dans le menu Affichage, cliquez sur Barre d'état.) 

À un moment donné, ce texte va être remplacé par « Mode Filtre », une autre indication que la feuille de calcul 
contient des données filtrées.  

À gauche de la feuille de calcul, les numéros de lignes (1, 5, 7, 26, 103 et ainsi de suite) indiquent que certaines 
lignes sont masquées et donc que les données de la feuille de calcul ont été filtrées. La couleur des numéros de 
lignes a également été modifiée. Les numéros des lignes filtrées s'affichent normalement en bleu.  

La flèche de filtre automatique de la colonne F (la colonne filtrée) a, elle aussi, changé de couleur et s'affiche 
normalement en bleu. Ce changement de couleur vous indique que la colonne en question a été filtrée. Si vous 
filtrez plusieurs colonnes, la flèche de filtre automatique de chaque colonne filtrée changera de couleur.  

Rappelez-vous que les lignes que vous ne voyez plus (à savoir les lignes 2, 3, 4, 6 et ainsi de suite) sont 
simplement masquées jusqu'à la suppression du filtre. Les données masquées n'ont pas été modifiées, déplacées 
ou réorganisées. 

Exercice 2 : Appliquer plusieurs filtres 
Dans cet exercice, vous allez ajouter des filtres dans d'autres colonnes pour rechercher des informations spécifiques sur 
les produits du fournisseur G'Day, Mate. Vous allez rechercher un produit vendu dans une certaine quantité, puis 
rechercher le représentant qui l'a vendu et le lieu où il a été vendu. Avant de commencer, n'hésitez pas à jeter un coup 
d'œil à la feuille de calcul pour évaluer le temps que cela vous prendrait pour trouver ces informations sans utiliser la 
fonction de filtrage automatique. 

1. Dans la liste, sélectionnez Manjimup Dried Apples. Cette sélection réduit le nombre d'enregistrements 
affichés à 39 (comme vous l'indique le texte dans le coin inférieur gauche de la barre d'état).  

2. Cliquez ensuite sur la flèche de filtre automatique de la colonne Quantité (la colonne D) et sélectionnez 25 
dans la liste.  

Exercice 3 : Supprimer les filtres 
Dans cet exercice, vous allez supprimer les filtres que vous venez d'appliquer. Pour vous entraîner, vous allez utiliser 
plusieurs méthodes pour supprimer les filtres. 

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne D (la colonne Quantité). Faites défiler vers le haut 
jusqu'à (Tous), puis cliquez sur (Tous). C'est la méthode à utiliser si vous souhaitez supprimer seulement un filtre 
dans une seule colonne.  

2. Maintenant, vous allez supprimer tous les autres filtres. Utilisez cette méthode lorsque vous voulez supprimer 
tous les filtres en une seule fois. Dans le menu Données, pointez sur Filtrer, puis cliquez sur Afficher tout.  

Notez que les numéros de lignes ont repris leur couleur initiale, qu'il n'en manque pas un seul et que Mode Filtre 
n'est plus affiché dans la barre d'état.  



Exercice 4 : Utiliser le filtre 10 premiers 

Vous allez maintenant vous entraîner à appliquer un autre type de filtre en utilisant le filtre 10 premiers. Ce filtre 
fonctionne dans les colonnes contenant des nombres ou des dates. Dans cet exercice, vous allez utiliser le filtre 10 
premiers pour rechercher les quantités de ventes les plus hautes et les plus basses.  

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne D, à côté de l'en-tête Quantité. Dans la liste qui 
s'affiche, cliquez sur (10 premiers…).  

La boîte de dialogue Les 10 premiers s'ouvre. 

2. Haut est déjà sélectionné dans la première zone. Dans la deuxième zone, cliquez sur la flèche du haut jusqu'à 
ce que la zone indique 15. La troisième zone indique déjà Éléments, donc n'y touchez pas. Cliquez sur OK.  

« 23 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » s'affiche dans la barre d'état. Chacun de ces enregistrements contient 
une quantité égale à 130, 120, 110 ou 100. Pour quelle raison Excel considère que ces 4 valeurs et ces 23 
enregistrements sont les 15 premiers ? Parce que 10 enregistrements ont la valeur 100, 3 ont la valeur 110, 8 ont 
la valeur 120 et 2 ont la valeur 130, soit 23 enregistrements en tout.  

Par conséquent, vous obtenez au total 23 enregistrements et 4 valeurs. Excel affiche tous les enregistrements 
susceptibles de faire partie des 15 premiers, y compris les ex æquo.  

La colonne C (la colonne Nom du produit) contient le nom des produits qui se vendent le mieux, parmi les 
15 premiers en termes de quantités vendues.  

3. Vous allez maintenant rechercher les 15 derniers en termes de quantités vendues. Cliquez à nouveau sur la 
flèche de filtre automatique de la colonne Quantité, puis cliquez sur (10 premiers…).  

4. Dans la première zone, cliquez sur la flèche et sélectionnez Bas. Puis cliquez sur OK.  

« 17 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » s'affiche dans la barre d'état. Les 15 derniers enregistrements ont tous 
la valeur 1. Étant donné que 17 enregistrements ont la valeur 1, Excel affiche tous ces enregistrements car chacun 
d'entre eux pourrait faire partie des 15 derniers.  

La colonne C (la colonne Nom du produit) contient le nom des produits qui se vendent le moins bien.  

5. Supprimez le filtre. Vous rappelez-vous comment supprimer un seul filtre ?  

Indice    C'est la première méthode de l'exercice 3.  

Exercice 5 : Créer des filtres personnalisés 

Maintenant, vous allez créer plusieurs filtres personnalisés. Cet exercice vous offre la possibilité de mettre en pratique 
quelques méthodes qui n'ont pas été décrites dans la leçon.  

Étape 1 : Créer un filtre pour afficher simultanément les produits de deux fournisseurs différents 

Lorsque vous utilisez un filtre personnalisé, vous pouvez filtrer plusieurs éléments ou nombres à la fois. Dans cette étape, 
vous allez afficher en même temps les données relatives à deux fournisseurs en filtrant par texte spécifique : les noms de 
ces fournisseurs.  

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne F, à côté de l'en-tête Fournisseur, puis cliquez sur 
(Personnalisé…).  

La boîte de dialogue Filtre automatique personnalisé s'ouvre. Comme vous l'avez probablement deviné, les points 
de suspension à la fin d'une commande indiquent que cette commande ouvre une boîte de dialogue. 

2. Dans la première zone, sous Fournisseur (c'est ce qui s'affiche car vous avez cliqué sur la colonne 
Fournisseur), si égal n'est pas déjà sélectionné, cliquez sur la flèche et sélectionnez-le.  

3. Dans la deuxième zone, cliquez sur la flèche, faites défiler et sélectionnez G'Day, Mate (voici votre première 
condition de filtre ou, plus techniquement, votre premier critère de filtre). Ce que vous entrez dans cette zone 
détermine quelles lignes seront incluses dans les résultats du filtrage.  

4. Entre les deux zones, cliquez sur Ou qui est un autre critère de filtre. Ne cliquez pas sur Et car vous 
n'obtiendriez aucun résultat de filtrage.  

Pourquoi ? Tout simplement parce qu'il n'y aucun fournisseur qui s'appelle à la fois G'day, Mate et Ma Maison. Par 
contre, la liste contient des fournisseurs qui s'appellent G'day, Mate ou Ma Maison.  



5. Sur la ligne suivante, dans la première zone, si égal n'est pas déjà sélectionné, cliquez sur la flèche et 
sélectionnez-le.  

6. Dans la deuxième zone, cliquez sur la flèche, faites défiler et sélectionnez Ma Maison (il s'agit de votre 
troisième critère de filtre qui détermine également quelles lignes seront incluses dans les résultats du filtrage).  

7. Cliquez sur OK.  

Maintenant, la feuille de calcul contient uniquement les produits distribués par l'un de ces deux fournisseurs : G'day, 
Mate ou Ma Maison. Ces produits sont répertoriés dans la colonne Nom du produit (colonne C). Pour voir plus 
facilement quels produits sont distribués par l'un ou l'autre fournisseur, vous pouvez temporairement les trier.  

8. Cliquez sur n'importe quelle cellule. Dans le menu Données, cliquez sur Trier… La boîte de dialogue Trier 
s'affiche. Dans la zone Trier par, cliquez sur la flèche et sélectionnez Fournisseur. Dans la première zone Puis par, 
cliquez sur la flèche et sélectionnez Nom du produit. Cliquez ensuite sur OK.  

Faites défiler la feuille de calcul vers le bas. Vous pouvez maintenant voir beaucoup plus clairement quels produits 
sont distribués par l'un ou l'autre fournisseur.  

Ensuite, dans la barre d'outils Standard, cliquez sur le bouton Annuler pour annuler le tri (ou dans le menu 
Edition, cliquez sur Annuler Trier).  

Important    Contrairement au filtrage, le tri réorganise les données. Vous devez absolument annuler ce tri pour 
pouvoir faire les exercices suivants. Si vous enregistrez une feuille de calcul après avoir effectué un tri et avant 
d'avoir cliqué sur Annuler, vous ne pouvez plus annuler le tri.  

Vous pouvez enregistrer les résultats de votre tri avant de l'annuler en copiant et collant les données triées dans une 
autre partie de la feuille de calcul ou dans une autre feuille de calcul. 

9. Supprimez le filtre dans la colonne F. Vous rappelez-vous comment faire ?  

Indice    C'est la première méthode de l'exercice 3. 

 

Étape 2 : Créer un filtre pour afficher toutes les valeurs comprises dans une plage 

Supposons que vous faites le plus de bénéfice sur les produits vendus dans une certaine plage de quantités et que 
vous souhaitez afficher les produits qui se trouvent dans cette plage. La plage est comprise entre 24 et 56. 

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne Quantité (la colonne D), puis sélectionnez 
(Personnalisé…).  

2. Dans la première zone, sous Quantité, cliquez sur la flèche, faites défiler et sélectionnez est supérieur ou égal 
à.  

3. Dans la deuxième zone, sur la même ligne, cliquez sur la flèche, faites défiler et sélectionnez 24 (ou tapez 24).  

4. Au-dessous, entre les zones, cliquez sur Et. Dans ce filtre, le résultat doit remplir les deux critères : à la fois 
supérieur ou égal à 24 et inférieur ou égal à 56 afin de rechercher tous les nombres compris entre ou égaux à ces 
deux valeurs.  

5. Sur la ligne suivante, dans la première zone, cliquez sur la flèche, faites défiler et sélectionnez est inférieur ou 
égal à.  

6. Dans la deuxième zone, cliquez sur 56 (ou tapez 56).  

7. Cliquez sur OK.  

« 715 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » s'affiche dans la barre d'état.  

Remarque    Vous pouvez inverser les lignes et entrer est inférieur ou égal à 56 sur la première ligne et est 
supérieur ou égal à 24 sur la deuxième ligne : le résultat reste le même.  

Pour faciliter la lecture des résultats, vous pouvez les trier. Dans le menu Données, cliquez sur Trier… Dans la boîte 
de dialogue Trier, cliquez sur la flèche de la zone Trier par et sélectionnez Quantité. Cliquez ensuite sur la flèche 
de la première zone Puis par et sélectionnez Nom du produit. Après, cliquez sur la flèche de la deuxième zone 
Puis par et sélectionnez Fournisseur. Pour terminer, cliquez sur OK. C'est mieux, n'est-ce pas ? 



Lorsque vous avez fini, n'oubliez pas d'annuler le tri en cliquant sur le bouton Annuler de la barre d'outils 
Standard ou en cliquant sur Annuler Trier dans le menu Edition.  

8. Supprimez le filtre de la colonne D.  

 

Étape 3 : Créer un filtre pour afficher toutes les valeurs supérieures ou inférieures à des valeurs données 

Dans cette étape, vous allez créer un filtre pour afficher les produits dont le prix unitaire est supérieur à 62,5 ou inférieur 
à 36,8. 

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne G (la colonne Prix unitaire), puis cliquez sur 
(Personnalisé…).  

2. Cliquez sur la flèche de la première zone, sous Prix unitaire, et sélectionnez est supérieur à dans la liste qui 
s'affiche.  

3. Cliquez sur la flèche de la deuxième zone de cette ligne et sélectionnez 62,5 dans la liste qui s'affiche (ou 
tapez 62,5).  

4. Sélectionnez le critère Ou. (Si vous sélectionnez Et, le filtre va masquer toutes les données. En effet, aucun 
nombre n'est à la fois supérieur à 62,5 et inférieur à 36,8.) Ce critère permet d'afficher les nombres qui sont 
supérieurs à 62,5 ou inférieurs à 36,8.  

5. Sur la ligne suivante, cliquez sur la flèche de la première zone et sélectionnez est inférieur à dans la liste qui 
s'affiche.  

6. Cliquez sur la flèche de la deuxième zone de cette ligne et sélectionnez 36,8 (ou tapez 36,8). Pour terminer, 
cliquez sur OK.  

« 1841 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » s'affiche dans la barre d'état. 

7. Supprimez le filtre de la colonne G.  

 

Étape 4 : Créer un filtre pour rechercher un texte spécifique partout où il apparaît 

Dans cette étape, vous allez créer un filtre pour afficher tous les produits qui sont vendus en sacs.  

1. Cliquez sur la flèche de filtre automatique de la colonne J, à côté de l'en-tête Quantité unitaire, puis 
sélectionnez (Personnalisé…).  

2. Cliquez sur la flèche de la première zone, sous Quantité unitaire, et sélectionnez contient dans la liste qui 
s'affiche.  

En sélectionnant contient, vous créez un filtre qui recherche le texte spécifié partout où il apparaît, tout seul ou avec 
d'autre texte. Si vous sélectionnez égal, le filtre recherche une correspondance exacte en filtrant les lignes 
contenant uniquement le texte spécifié.  

3. Dans la deuxième zone, tapez sacs. Pour terminer, cliquez sur OK.  

« 118 enregistrement(s) trouvé(s) sur 2155 » s'affiche dans la barre d'état. La colonne F contient le nom des 
fournisseurs qui distribuent des produits en sacs. La colonne C contient le nom des produits qui sont distribués en 
sacs.  

Si vous vouliez afficher tous les produits qui ne sont pas distribués en sacs, vous pourriez filtrer à l'aide du critère ne 
contient pas.  

 

 

 

 

 

 


