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IDémarrer Excel

/o
_ e F_EE Exicel 2007
Pour démarrer , cliquez sur : IR -

Si vous utilisez fréequemment EXCEL, il est conseillé de créer sur le bureau un "raccourci”
permettant d'accéder rapidement au logiciel.

Quitter Excel

Pour quitter EXCEL, cliquez sur la case de fermeture |2] située en haut a droite de la fenétre.

Si vous avez un document a I'écran qui n'a pas été sauvegardé, un message d'alerte apparait

hAicrosoft Office Excel

i h Youlez-vous enreqgistrer les modifications apportées 3 'Classeurl'?

[ ] ] [ Man ] [ Annuler

Cliquez sur OUI pour enregistrer votre document
Cliquez sur NON pour ne pas enregistrer votre document
Cliquez sur ANNULER pour interrompre la procédure de fermeture et revenir a I'écran EXCEL.

Quel que soit le mode d'affichage de la feuille, vous avez la possibilité d'agrandir ou de rétrécir la
taille & I'écran.

Ajustez votre zoom en bas a droite de I'écran :
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IL'écran Excel

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non ci{nmerciale
eh page Formules Dannées Révisian Affichage © - 7 X
e = = & Standard - fﬁ Mife en forme conditionnelle = 5= Insérer ~ i A? \]3‘3
= = ‘:‘E' % 000|| M5 Mdttre sous forme de tableau = | 3* Supprimer - j' Z
M A |E = =1~ | e o0 ) o Trier et Rechercher e <
= oo £,0 = Styfes de cellules = (= Format = LT filtrer = sélectionner
IF] Alignement (F] Maombre = Style Cellules Edition
£ | ¥
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z ) (=) (D
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25 v ]
W4 | Feull /Feuld Feuld /%3 m | m ] -1
Prét = ||[E2 00 E|gaongen=) [1) )
A. La barre de titre. Elle affiche le nom du document actif.
B. Le menu ou onglets. Il contient les différents boutons d’outils pour I'utilisation d’excel.
C. Le Ruban. Elle permet d'exécuter les taches. Les boutons sont fonction de chaque menu
D. La barre d’accés rapide. Elle contient les boutons dont on se sert le plus souvent. Elle est

nm

“—IQ@

personnalisable.

La barre des formules. Elle affiche la syntaxe d'une formule

La cellule active. Une cellule est "une case", résultant de l'intersection d'une ligne et d'une
colonne. La cellule active, encadrée en noir, permet la saisie de texte, chiffres ou formules.
La référence de la cellule active est mentionnée a I'extréme gauche de la barre des
formules.

. En-tétes de lignes et de colonnes.

Les onglets de feuilles. La feuille active est celle apparaissant en blanc.

Les barres de défilements. Elles permettent le déplacement rapide du texte

La barre d'état. Elle donne des informations sur la position du point d'insertion (curseur) et
I'environnement de travail.

Le bouton Office : Contient les menus d’enregistrement, d’ouverture, d’impression...
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[Enregistrer un document

Lorsque vous enregistrez un document pour la premiere fois, vous devez lui spécifier un nom,
ainsi que le dossier de destination. Par défaut, le dossier de destination sera documents.

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale

Enregistrer une copie du document

i Classeur Excel
|5l | Enredistre le classeur au format de fichier par défaut, R
1. Cliquez sur le

[ Classeur Excel prenant en charge les macros bouton Office
T j!i Enreqistre le classeur au format XML prenant en charge les macras, 2. Cliquez sur
o iare Excel Enregistrer sous
i asseur binaire Exce .
)qﬂ..] Enregistre le classeur au format binaire aptimisé paur un 3. C“quez sur
chargement et un enregistrement plus rapides, Classeur EXCE'
@ Imprimer R Classeur Excel 97-2003... \ (version 2007) ou
H | Enregistrer une copie du classeur entiérement compatible avec C|asseur 97_2003
Excel 97-2003, R
Pré pour les versions
réparer 4 ;.
j& Rechercher des compléments pour d'autres formats de fichier anterieures
@ Erwoyer 4 | Autres formats

Ouwre |a boite de dialogue Enregistrer sous pour la sélection de
tous les types de fichiers possibles,

EE’ Publier r

8 Gestionnaire de contacts professionnels *
=)

| lﬁ Options Excel | |X Diuitter Excel

@Enreglstrar s0uUs

@\-)'|- Bureau » - | "| ‘ Rechercher )

‘ Organiser v 3= Affichages ~ [} Nouveau dossier

Liens favoris MNarn ’ Taille Type Date de rnodification

E| Documents

7 Emplacements réce

a chris

Bl Burcau
- Public
& Ordinateur
E Images
B Musique "&\I Ordinateur b
|
Autres »
Lh Réseau C
Diassiers A e
MNom de fichier: - -
Type: [Classeur Excel 97 - 2003 A
Auteurs: chris Mots-clés: Ajoutez un mot-cf
[ Enregistrer les
miniatures
v
* Cacher les dossiers Outils [ Enreqistrer ] [ Anuler ]

a. indiquez si besoin, le dossier de destination de votre document
b. donnez un nom a votre fichier
c. cliquez sur le bouton Enregistrer pour valider vos opérations.
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Pour enregistrer les modifications d'un document ayant déja été enregistré (et comportant donc un
nom),

Cliquez sur i1 de la barre d'acces rapide

Remarque : I'ancien fichier sauvegardé est écrasé par le nouveau fichier.

ICréer un nouveau document

D}
Pour créer un nouveau document, cliquez sur le bouton office = puis sur

Mouveau

IFermer un document

Pour fermer un document, cliquez sur la case de fermeture 124 située en haut a droite de la
fenétre.

lOuvrir un document existant

Pour ouvrir un document existant, cliquez sur le bouton office puis sur

u
7 Durir

G. Chuvrir @
r W ™ . |
barltes |FD <« LUtilisateurs » chris » Bureau - | +3 | | Rechercher P
‘ Organiser ~ gee Affichage: v . Nouveau dossier
[FriEmris Mol ’ Date de modification Type Taille
FF Documents Aucun élément ne carrespond 3 votre recherche,
= Emplacements réce...
Bl Bureau a
i Orc\lnateL/
FE Images
Ffd" Musique
& Modifié récemment \ b
FE;‘ Recherches
J Public C
Dossiers ~ /
Mom de fichier : | v |Tous I‘ fichiers Excel -
Qutils = Duviit  |»

a. sibesoin, changez le dossier de provenance de votre fichier
b. cliquez sur votre fichier qui apparait dans cette zone
c. cliquez sur le bouton ouvrir
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LA SAISIE

Saisie de nombres, de texte, d'une date ou d'une heure|

1. Cliquez sur la cellule dans laquelle vous voulez saisir des données.

2. Saisissez les données et appuyez sur ENTREE ou sur TAB.

Utilisez le caractére "/" (barre oblique) ou le trait d'union pour séparer les éléments d'une
date ; par exemple, saisissez 9/5/2002 ou 5-Sept-2002.

[Saisie de nombres décimaux ou contenant des zéros significatifs|

Utilisez cette procédure pour saisir beaucoup de chiffres ayant un nombre de positions décimales
fixe ou pour entrer de grands nombres ayant le méme nombre de zéros significatifs.

1. Dans le menu Outils, cliquez sur Options, puis sur I'onglet Modification.
2. Activez la case a cocher Décimale fixe.

3. Dans la zone Nombre, tapez le nombre de positions décimales que vous voulez voir
apparaitre a droite du séparateur décimal.

Pour ajouter des zéros automatiquement lorsque vous saisissez des grands entiers, tapez
un nombre négatif pour préciser le nombre de zéros souhaité. Par exemple, pour que
Microsoft Excel insére automatiquement 283 000 lorsque vous saisissez 283, tapez -3 dans
la zone Nombre.

En fonction des chiffres que vous entrez Microsoft Excel insére un séparateur décimal a la
position indiquée ou ajoute le nombre de zéros souhaité. Les données saisies avant le
paramétrage de I'option Décimale fixe ne sont pas affectées.

Au terme de la saisie d'une série de nombres avec des positions décimales ou des zéros,
désactivez la case a cocher Décimale fixe.

Conseil Le fait de saisir manuellement un séparateur décimal a pour effet d'ignorer
temporairement la valeur de I'option Décimale fixe.

IAnnuler des erreurs|

Cliquez sur le bouton Annuler ! ™ de la barre d’accés rapide.

IModifier du contenu de cellules|

1. Double-cliquez sur la cellule contenant les données a modifier
2. Effectuez les modifications nécessaires dans le contenu des cellules

3. Pour valider vos modifications, appuyez sur ENTREE.
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Pour annuler vos modifications, appuyez sur ECHAP.

Conseils

o Pour activer ou désactiver directement la modification dans les cellules, cliquez sur Options dans le menu
Outils, cliquez sur I'onglet Modifier, puis activez ou désactivez la case a cocher Modification directe.

o Pour ajouter rapidement a la fin du contenu de la cellule, sélectionnez celle-ci, puis appuyez sur F2.

IRecopier des données a partir des cellules adjacentes|

Poignée de recopie

ICopier des données dans une ligne ou une colonne|

1. Approchez la souris sur le bord de votre cellule. Celle-ci se transforme en une fleche
blanche

2. Maintenez la touche CTRL du clavier enfoncée et faites glisser votre cellule dans une autre
cellule

IRemplir une série de nombres, de dates ou d'autres éléments|

Si une sélection renferme un nombre, une date ou une période, vous pouvez développer la série.
Le tableau suivant présente quelques exemples de séries définies par les sélections initiales. Les
éléments séparés par des virgules se trouvent dans des cellules adjacentes.

Sélection initiale Série développée
1,2,3 4,56
9:00 10:00, 11:00, 12:00
Lun Mar, mer, jeu
Lundi Mardi, mercredi, jeudi
Janv Févr, mars, avr
Janv, avr Juil, oct, janv
Janv-99, avr-99 Juil-99, oct-99, janv-00

10
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15-Janv, 15-avr

15-juil, 15-oct

1999, 2000

2001, 2002, 2003

1-janv, 1-mars

1-mai, 1-juil, 1-sept,...

Trim3

Trim4, trim1, trim2,...

Produit 1, arriérés de commande

Produit 2, arriérés de commande, Produit 3, arriérés de
commande,...

textel, texteA

texte2, texteA, texte3, texteA,...

1°"® période

2° période, 3° période,...

Produit 1

Produit 2, Produit 3,...

1



MICROSOFT EXCEL LA MISE EN FORME

Insertion de lignes / colonnes,

Ruban Accueil

|v|:!== \ H Oeal * Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale = =1
i |

Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisian Affichage

@ - = x
i { . . - .
j & P [ |AA Av| | §| = Standard ﬁMlse en forme condltlonnelle x % [ﬁ
= 53 . |§ ~ % UUU| @ Mettre sous forme de tableay ~ | 2% Supprimer - E -
Call - - - =||%= = - T e Trier et Rechercher et
Wy o s fE A (EEHEEE g e Biromt- | Q- hewes Hemrer
Presse-papiers & Police {Fi Alignement {Fi Mombre fa Style Cellules Edition

ISuppression de cellules, de lignes ou de colonnes|

Ruban Accueil

I@ H9-© * Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormrmerciale - O
Ko
- Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisian Affichage

o )
_i] L Calibri -
= Ee] |§ - O UUU| @ fdettre sous forme de tableau f“ Supprimer =

@ - = x
A'| |§ = §| ‘§ Standard  + .E|Mise en forme conditionnelle ~ | 3 £ 5: % [ﬁ

Caller G 7 § - = - o Trier et Rechercher et
= “ 4 | = | | @ |fﬁg -')Eg E} Styles de cellules ~ = Format = 27 Filtrer~ sélectionmer ~
Presse-papiers & Police {Fi Alignement {Fi Mombre fa Style Cellules Edition

ICopie de mises en forme d'une cellule ou d'une plage de cellules dans une autre

Ruban Accueil

[ Cln H9-™ w Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale - =
Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Réwizion Affichage @ - 3 X
L / . e =] -
= P = Standard b Mise en farme conditionnelle - "= Insérer ~ x -
=] * Calibri -lu ~A L= §| = J i) g % ﬁ
= e . |§ - % EIEIEI| @ Mettre sous forme de tableau ~ | 3% Supprimer = D B
Calle = [ == = < - e Trier et Rechercher et
- | GHEWIE | ”é L] | |= = -'_| = e 15} styles de cellules - ) Format - £ s o eEEnmey =
Fresse-papiers M= Folice (F Alignement (F Mombre = Style Cellules Edition

1. Sélectionnez une cellule ou une plage dotée de la mise en forme que vous souhaitez
copier.

2. Cliquez sur < .

3. Sélectionnez la cellule ou la plage dans laquelle vous souhaitez copier la mise en forme.

IChangement de police ou de taille de police]

Ruban Accueil

{ (i = I e = Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = x
- Accueil Insertion seenp Faormules Donndes Révision Affichage @ - = x
=3 ; Standard = Mise en forme conditionnelle ~ S=Insérer - X -
B 5
- EE] |% - O uuu| g% Mettre sous forme de tableau = || 5% Supprimer - E'
Caller T Trier et Rechercher et

e [ styles de cellules = [ Farmat + AT filtrer - sélectionner -
Mombre F] Stwle Cellules Edition

Presse-papiers ™=
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IChangement de la couleur du texte]
Ruban Accueil

.-"'-':,;\-. = w Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = x
Y
—’) Accueil Insertian Mise en page Formules Données Révisian Affichage e - =7 X
=20 %

j i Calibri

(-] = Standard _?é Mise en farme conditionnelle ~ | S*=Insérer ~ - W C?a
- = ° :
=3 I“E - % 000 ﬁ tettre sous forme de tableaw = | % Supprimer = j &
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IApplication de I'attribut gras, italique ou souligné au texte sélectionné
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IAffichage de plusieurs lignes de texte dans une cellule]
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Renvoyer & la ligne auto matiquement

. fE Rend tout le contenu d'une cellule visible
1 Microsoft & gans une cellule, en I'affichant sur plusieurs
2 ‘ lighes.

Microsoft
1 Excel
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IChangement de la largeur de colonne]

« Faites glisser la bordure située a droite de la colonne jusqu'a ce que vous obteniez la
largeur de colonne souhaitée.

Faites glizzer
pour redimensionner

A B +HC

1
2
3
La largeur de colonne affichée correspond au nombre moyen de chiffres compris entre 0 et 9 de la
police standard pouvant étre contenus dans une cellule.

Conseils

o Adaptation au contenu Pour que la largeur de la colonne s'adapte automatiquement au contenu, double-
cliguez sur la bordure droite de I'en-téte de la colonne. Pour faire de méme pour toutes les colonnes de la feuille de
calcul, cliguez sur le bouton Sélectionner tout, puis double-cliquez sur la bordure droite d'un en-téte.

o Modification de plusieurs colonnes Pour changer la largeur de plusieurs colonnes, sélectionnez-les.
Faites glisser la bordure droite de I'en-téte d'une des colonnes sélectionnées.

IChangement de la hauteur de ligne|

« Faites glisser la bordure inférieure de I'en-téte de ligne jusqu'a ce que vous obteniez la
hauteur de ligne souhaitée.

A B | C.

1
=
3

|Faites glizzer
paur redimensionner

Conseils

o Adaptation au contenu Pour que la hauteur de ligne soit ajustée en fonction du contenu, double-cliquez sur
la bordure inférieure de I'en-téte de ligne.

) Modification de plusieurs lignes Pour changer la hauteur de plusieurs lignes, sélectionnez ces lignes, puis
faites glisser la bordure inférieure d'un en-téte de ligne sélectionné.
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IFusion de cellules sur plusieurs colonnes ou lignes|

Microsoft Excel place uniquement les données situées dans le coin supérieur gauche de la plage
sélectionnée dans la cellule fusionnée qui en résulte. Pour que toutes les données de la plage
soient placées dans la cellule fusionnée, copiez les données dans la cellule située dans le coin

supérieur gauche de la plage.
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P d' llule fusi S llules disti
artage d'une cellule fusionnee en cellules distinctes
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ICentrage de données ou alignement & droite ou & gauche]

Dans les cellules auxquelles le format Général par défaut est appliqué, les données texte sont
alignées a gauche, tandis que les nombres, les dates et les heures sont alignés a droite. Le type

de données n'est pas affecté si vous changez I'alignement.
Ruban Accueil

og;\ ™ o i Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale
1Y)
—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révisian Affichage
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Edition

Pour aligner le texte Cliguez sur

a gauche

au centre

a droite
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IAugmentation ou réduction du nombre de décimales affichées|

Ruban Accueil
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Pour afficher automatiquement 2 chiffres derriere la virgule décimale, et séparer le chiffre
des milliers de celui des centaines cliquez sur Séparateur de milliers 100,

IAffichage des nombres sous forme de pourcentages|

Ruban Accueil
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IAjout ou suppression d'un symbole monétaire

Ruban Accueil
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IAffichage des dates avec barres obliques ou tirets|

Ruban Accueil
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Standard ~ Exemple
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Heure L
r n
Pourcentags 1:}?3rcmdl 14 mars 2001
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140301
Texte
. 14-mars
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Les formats Date affichent les numéros de série date et heure comme valeurs date. Les Formats Date
précédés dun astérisque (*) répondent aux changements dans les paramétres régionaux de date et
dheure qui sont spécifiés pour le systéme d'explaitation. Les Formats sans astérisque ne sont pas
affectés par le systéme d'exploitation.
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LES FORMULES

ICréer un calcul

Placez vous dans la cellule qui devra contenir le résultat
Tapez =

Cliquez sur la premiére cellule de I'opération

Tapez un signe opératoire (+ - * /)

Cliquez sur la seconde cellule de I'opération

Répétez les étapes 4 et 3 autant de fois que nécessaire
Appuyez sur ENTREE

NoOokwWNE

Exemple :

=B2+B3+B4 additionne les cellules B2 B3 B4
=C5/6.55957 divise la cellule C5 par le décimal 6,55957
=A5*19,6% multiplie la cellule A5 par le taux 19,6

IFonction Somme|

Lors d'une grande addition du type B2+B3+B4+B5+B6+B7+B8+B9 (par exemple), il est possible
d'utiliser la fonction Somme. Celle-ci aura pour effet d'additionner les cellules B2 a B9

Placez vous dans la cellule qui devra contenir le résultat

Cliquez sur le bouton Somme automatique =
Si Excel ne vous propose pas les cellules attendues, sélectionnez vos cellules a additionner
Appuyez sur ENTREE

hwbh =

Il existe beaucoup d’autres fonctions telles que SOMME. Pour plus d'information, reportez
vous au chapitre FORMULES ET FONCTIONS

IRéférences Relatives et Absolues

Lors de la recopie d'une formule a I'aide de la poignée de recopie, Excel adapte votre formule aux
nouvelles lignes/colonnes.

Par exemple, vous créez la formule =B4+C4

Lors de la recopie vers le bas, votre formule devient : =B5+C5, puis =B6+C6, puis =B7+C7 et ainsi
de suite.

On dit alors que vos références sont relatives.

Si vous ne souhaitez pas qu'Excel modifie votre cellule C4, il faut placer celle-ci en référence
absolue a l'aide du signe $ ou en appuyant sur la touche F4.
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Pour créer votre premiere formule, il faut alors :

Placez vous dans la cellule qui devra contenir le résultat
Tapez =

Cliquez sur la premiere cellule de I'opération

Tapez un signe opératoire (+ - * /)

Cliquez sur la seconde cellule de l'opération

Appuyez sur la touche F4 (les $ apparaissent)

Appuyez sur ENTREE

NogohkrwhE

Votre formule est alors rédigée ainsi =B4+$C$4

Lors de la recopie, la formule devient : =B5+$C$4, puis =B6+$C$4, puis =B7+$C$4et ainsi de
suite.

On dit alors que B4 B5 B6 B7 sont des cellules relatives, tandis que $C$4 est une référence
absolue.
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LES BORDURES

IApplication de bordures a des cellules|
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Dans le Ruban Accueil, Cliquez sur la fleche située a droite du bouton Bordures

sur

dans la palette.

Trier et Rechercher et
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lOmbrage de cellules avec des couleurs unies
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LA GESTION DES FEUILLES

Lorsque vous souhaitez travailler sur plusieurs feuilles simultanément, il est nécessaire de
sélectionner les feuilles préalablement.

[Sélectionner plusieurs feuilleg

Cliquez sur chaque onglet de feuille en maintenant la touche CTRL de votre clavier enfoncé.
Pour sélectionner toutes les feuilles

1. Cliquez avec le bouton droit de votre souris sur un onglet de feuille
2. Cliguez sur Sélectionner toutes les feuilles

Dissocier les feuilles| p—
Supprimer
Renommer
3. Cliquez avec le bouton droit de votre souris sur un onglet EEre——
de feui”e G wisualiser le code
4. Cliquez sur Dissocier les feuilles Colewr srongiet ,
Masquer
Sélectionn s 1es feuilles
Renommer l'onglet d'une feuill¢] - Gbr

1. Cliquez avec le bouton droit de votre souris sur
l'onglet de la feuille

2. Cliquez sur Renommer

3. Renommer votre feuille

4. Appuyez sur ENTREE

IAjouter une nouvelle feuille]

29
M4 4 » M| Foull | Feuil2 - Feuil3 m

prét | P

IDéplacer une feuillg]

Déplacer I'onglet de la feuille en maintenant le bouton gauche de votre souris. Un petit triangle noir
se déplace a I'endroit ou viendra s'insérer votre feuille.

ISupprimer une feuillg]

1. Cliquez avec le bouton droit de votre souris sur un onglet de feuille
2. Cliquez sur Supprimer
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IProtéger une feuille|

Ruban Révision

- x

o 2 RO ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale =
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—/ Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage W - T X

? éiRecherche ‘) Supprimer ) Afficher/masquer le commentaire LLL% J @]Protégeretpartagerle classeur
\—; ==

\jfa Dictionnaire des synonymes @ Permettre la modification des plages

) Précédent Wl Afficher tous les commentaires

Orthographe Maouwveau . Protéger Protéger le Partager
dg Traduction commentaire o oWivant Afficher les entrées manuscrites la fewille /olasseur = le casseur __) Suivi des modifications -
Modifications

Werification Commentaires

{/

Protéger |a feuille @

Protéger la Feuile et le contenu des cellules verrouillées

Mot de passe pour Gter la protection de la Feuille :

Aukoriser tous les utilisateurs de cette Feuille 3 ;

Format de cellule

Format de colonnes

Farmat de ligres

Insérer des colonnes
Insérer des lignes

Insérer des liens hypertexte
Supprimer les colonnes
Supprimer les lignes -

m

OEEEEEEEE

QF l [ Annuler

Si vous souhaitez libérer quelques cellules contre la protection afin d'autoriser leurs modifications,

L, . N Standard  ~ o,
Sélectionner les cellules a [~ % ) libérer
Dans le Ruban Accuelil, cliquez Mombre = <0 8 sur
puis sur l'onglet Protection Nombre

Décochez la case verrouillée

Cliquez sur OK

Protégez la feuille comme indiqué ci-dessus. —
L@mal Jignement | Police | Bordure | Remplissage (CProtacion: |

( Yerrouilés

ouabhwnE

Le verrouilage des celules au le masquage des Formules sant sans effet sila feuille nest pas protégée
{anglet Révision, aroupe Modifications, boutan Pratéger la Feuill).
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IRécupérer une donnée provenant d'une autre feuille (liaison)

Placez vous sur la cellule qui contiendra le résultat

Tapez =

Placez vous sur la donnée a récupérer en changeant de feuille
Appuyez sur ENTREE

PowpPE

24
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IChanger les marges|

Ruban Mise en page

= Ass ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non comrmerciale - =
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ICréer un saut de page]
H Ly R ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = x
- Accueil Insertion Mise en page Formules Dopnées Révision Affichage @ - 3 X
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Thémes kise en page (P Kise & I'Echelle | Options de la feuille de calcul

Note :

Pour créer un saut de page horizontal, sélectionnez préalablement une ligne entiére.
Pour créer un saut de page vertical, sélectionnez préalablement une colonne entiere.
En 'absence de sélection, Excel créera un double saut de page, horizontal et vertical

IAjuster/gérer les sauts de pages|

Si vous souhaitez que tout votre tableau s'imprime sur une seule page, ou encore, modifier
I'emplacement des sauts de page...:

Ruban Affichage

( Cia H - b Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormrmerciale - =]
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Accueil Inserticn

ise en page Formules Données Révizion Affichage @ - 7 X

|§ IE | &pergu des sauts de page 3 3 Nauvelle fenétre (=] | AR | DEF' E@ E:
I:‘uAffichages personnalisés E Réorganisertout ©_ _1_,
Mormal Mise en _ Afflchen"Masquer Zoom  100%  Zoom sur Enreqistrer Changement | Macros
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Affichages classeur Zoom Fenétre Macros

a



MICROSOFT EXCEL

LA MISE EN PAGE

D) 9 - )+
) S

sccueil  Insertion  Miseenpage  Formules  Données

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cammerciale

Révision ‘VAfﬂchage |

% Apercu des sauts de page i

15 Atfichages personnalisés Q
Normal Mise en

) Afficher/Masquer
| page 2 Plein doran :

Zoom 100% Zoom sur
| 13 sélection

3 Mouvelle fendtrs [ | 1) -
= Réorganiser tout ¢ | 3] o= |

. Enregistrer
T Figer les valets * =1 | 214 | paspace de tran

Affichages classeur Zoom Fenétre
[ W55 - %]
c [ o | E | F | @& H [ T4 [ kK [ L [ M | n
Pana Pana 3
T ayc i rayc o

Déplacez a souhait les traits bleus. Seules les
parties blanches seront imprimées.

Pour revenir au Mode d’affichage normal,
cliquez sur Normal du ruban Affichage

tarmal
I
Pet |
ICentrer un tableau dans la page]
Ruban Mise en page
Cin E LR C R Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale - =
e — -
N Accueil Insertion | Mise en page l Farmules Données Révizion Affichage @ - 2 X
. — — 5 = = ; ig + i -t
B couleurs @ Iﬁ @ blfl i Largeur ! Automati Quadrillage | En-tétes T
Polices = = - 3| Hauteur: Automatiq ~ V| Afficher | ¥ Afficher
Themes karges Orientation  Taille Zone Sauts de Arrigre-plan Imprimer i . X X Crganizer
| - |§|E1‘fetsv || - - = dlimpression* page~ le5 it @ Mettre @ 'échelle : 100% | " Imprimer | T Imprimer -
| Thémes Mise en page I ) Mise 3 'échelle T || Options de la fewille de calcul ™

0

R

Mise en page

| pace ( )| En-tétesPied de page | Feuls |

Haut

o8
® g
ook

=
)
T

Tk

Gauche :

Pied de page :

19 4 038 =

:

enkrer sur la page
Horizontalement
Verticalement

(] [Covms ] (o]
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LA MISE EN PAGE

IRépéter les titres lors de I'impression|

Lorsqu’un tableau s'imprime en plusieurs pages, il est possible de répéter les titres de lignes et/ou

de colonnes

Ruban Mise en page

'J\ =
=3

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormrmerciale

= =] x
Accueil Insertion Mize en page Formules Données Révizion Affichage @ - 7 x
ECUUIeurs - Lyy Ij 3 )4 ; 4 Largeur: Automatiq ~ Quadrillage | En-tétes o
| -
Polices ks . | ||| Hauteur: Automatiq = V| afficher V| Afficher
Thémes Marges Orientation  Taille Zone Sauts de arriére-pldn Imprimer . . Drganiser
- Effets B - - = dlimpression* page~ les ttres é.] Mettre @ 'échelle : 100% | Imprimer Imprimer -
Thémes Mize en page F) Mize & I'échelle s || Options de la feuille de calcul =
Mise en page 7 ==
| Page IMarges I En-téte/Pied de page| Feuills |
Zone dimpression
Til ArTprimEr
< Lignes & répéter en haut : C|Ique2 danS Ia Zone Ilgnes ou
Colonnes & répéter & gauche : //‘E, dans la zone colonnes, puis
Impression danS VOtI’e erI”e de Ca|CU|,
[C] Quadrilage Commertaires {Awcun) [~] cliquez sur la ligne/colonne &
[0 En o et bane Erreurs de cellule comme | affiché IZ| Spéter 1 de I’1 1
[ Qualté brouillon ! : repeter 1ors de 1'impression
[T En-tétes de ligne et de colonne
Ordre des pages
@ Wersle bas, puis & droite | ==gr=| 3=
S " EE E)E =
() & droite, puis vers le bas | ==fisT=fi==
EE IE' 35
[ Imprimer... ] [ Apercu ] [ options... I
[ O ] [ Annuler ]
z ~ p
ICréer des en tétes et pieds de page|
Ruban Affichage
A Classeurl - Microsoft Excel utilisation non comrmerciale - =
Ihsertion Mise en page Formules Données Réwisian Affichage 'Q) - 8 X
L Apercu des sauts de page 3 I;é ] E ' L5 Mouvelle fenétre =] ] % 5
Affichages personnalisés Ll o S = Réorganisertout ~_t | 3 i:“ =0
. Afficher/Masquer) Zoom  100%  Zoom sur i Enregistrer Changement | Macros
Flein écran - la sélection || 2= Figer les valets = ] | 214 I'espace de travail de fenétre ~ -
ichages classeur Foom Fenétre kacros
;”‘;;-. H ) - L Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = x
a =
—) Accuel Insertion Mise en page Farrmules Données Révision Affichage @ - 7 X
J L Apercu des sauts de page s w_i | ] E;J 25 Mouvelle fenétre [5] | 13 -_ % -
1| affichages persannalisés -& = = réorganiser tout Tt I:_.H ==3
Mormal |Mise en . AfficherfMasquer, Zoom  100%  Foom sur Enregistrer Changement = Macros
page = Plein écran - la sélection || B Figer les valets = [ | 214 I'espace de travail de fenétre -
Affichages classeur Zoom Fenétre Macros
| G14 - S |
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Cliquez ici pour ajouter LN er-téte
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MICROSOFT EXCEL LA MISE EN PAGE

Note : pour basculer en pied de page :

Vous devez impérativement étre positionné dans I'en téte de page ou dans le pied de page
Apparaitra alors un nouveau Ruban : Outils des en-tétes et pieds de page — Création

I-/c-nﬁ H £) M - Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale CQutils des en-tétes et pieds de page - = x

i

- Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Création @ - T X
= #] Muméro de page (D Heure actuelle Mom de la feuille a 2 R
= = A page © = Premiére page différente W Mettre 3 I'échelle du document
— = %] Mombre de pages [(5 Chemin d'accés |8 Image

En-téte Fied de - =
- page @Date actuelle Iﬂ__]Nom de fichier &l Format de l'image
En-téte et pied de p..

Atfeincke Atteindre le

K Pages paires et impaires différentes || Aligner sur les marges de page
I'en-tEEN_ pied de page

Eléments en-téte et pied de page
| G14 - e |
e 'I'1|'I'2|'I'3|'I'u|'|'5|'I's|'I'?|'I's|'I'9|'Iio|'I'11|'Iiz|'|i3|'lﬁ|'Ii?l'lisl'ligl
A B i 8] E = €]

Cptians

E

En-téte

Insérer des numéros de page|

Vous devez impérativement étre positionné dans I'en téte de page ou dans le pied de page
Apparaitra alors un nouveau Ruban : Outils des en-tétes et pieds de page — Création

.-/E-ﬁa H9-™ ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormrmerciale Outils des en-tétes et pieds de page - 2 X
- Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage Création @ - = X
=

= = #] Muméra de page B Heure actuelle LA,J Mom de la feuille l
=| =

Premiére page différente W Mettre 3 I'échelle du document
,ﬂ Mombre de pages 75 Chemin d'accés yﬂlmage
En-téte Fied de _ - Atfeindre Atteindre le i i i iffé i
- page - @ Date actuelle Iﬂ__‘] TR R _:,/ Format de Iimage Fentéte pied de page Pages paires et impaires différentes || Aligner sur les marges de page
En-téte et pied de p... Eléments en-téte et pied de page Mawigation Qptions
| 614 - e | ¥
'I'1|'I"I'1|'I'2|'I'3|'I'u|'|'5|'I's|'I'?|'I's|'|'9|'Iio|'Ii1|'|iz|'lis|'lﬁ|'Ii?l'lisl'ligl ~
A B i ] E F G H
B En-t&te
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ICréer un graphique

Sélectionnez vos données ainsi que les
étiquettes de données

Ruban Insertion

Cn =9~ ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non comrmerciale - =
A | —_—
Accueil | Insertion | Mise en page Formules Do _g\ @ - = X

farers Feeistor bage
(=] i i - i i T
EEE . 8] Images clipart %{ ° 5 ‘ :-.. o QJ [25] Zone de texte | Ligne de signature
HH a

@Formes & |_j En-téte et pied de page ’.ﬁ Ohjet

Tahleau craisé Tableau Image

p— olonne Ligne Secteurs Barres  Aires Muage de Autres Liern
dynamigue = SmartArt - - - - points = graphi hypertexte Al wiordart - £2 symbole
Tableaux Tllustrations I £l Liens Texte

'Supprimer un graphique]

1. Cliquez dans votre graphique afin d'obtenir les N "
poignées de redimensionnement -
2. Appuyez sur la touche Suppr du clavier BMaths
- 10 B Frangais o
5 O Anglais
oA
Maglice Harmany Diaminigue
IModifier le type de graphique]
Votre graphique doit étre sélectionné (clic sur le graphique)
Apparaitra alors un nouveau Ruban : Outils de graphique — Création
@ H Ly FON o ¥ Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale | Cutils de graphique - =
& Acoueil Ihsertion Mize en page Formnules Données Révision Affichage Création Disposition Mise en forme @ - B8 X
il N\ = & | (1]
11} | -
Modifier le type  [Enregistrer Intervertir les  Sélectionner Dis&nn % % ‘% ‘% = Déplacer le
de graphique mme modéle || lignesfcalonnes des données rapide = T graphique
& Dannées Dispositions du graphique Styles du graphique Emplacement
IAutres modifications relatives aux graphiques|
Votre graphique doit étre sélectionné (clic sur le graphique)
Ajouter un titre
,c!a \ - ¥ Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale | Qutils de graphigue - =
Accuel Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage Création Disposition Iise en farme ® - = x
Zone de graphique = @ 'S @Légende' F m[Farol du graphique ~ |_7| @
By Mise en forme de |a sélection - \L:I 8] Etiguettes de données ~ \@ \LFEI [®] Plancher du graphigue - —L
aﬁRétablir le style d'origine Insevrtln graphigque = |tar:ésdves |48 Table de donndes = AX-ES Quadvrlllage tzrg;:gze () Rotation 30 Anavlyse Prnpvrletes

Sélection active Etiquettes Axes Arrigre-plan
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Ajouter des titres sur les axes

I‘/@ =9 ¥ Classeur? - Microsoft Bxcel utilisation non commerciale Cutils de graphique - = x
|
- Accuel Insertion Mise en page Formules Donngées Révisian Affichage Création Disposition Mise en forme - = X
Zone de graphique - -LP ]*4 = Légende - i i ﬂParDidu graphique ~ '_§f'
n ) 1 (et 9
%Mise en forme de |a sélection - | Etiquettes de données = ﬂPIancherdu araphigue =
P Insertion Titre o Titres des . Axes  Quadrillage || Zone de . Analyse Propriétés
&4 Rétablir le style d'origine - graphigle ~  axes ~ Table de dannées = - - tragage - [/ Rotation 3D - -
Sélection active iquettes Axes Arrigre-plan
7 - 7
Déplacer/masquer/afficher la legende
I E-E‘.D =9 ¥ Classeur? - Microsoft Bxcel utilisation non commerciale Cutils de graphique - = x
Rt |
- Accuel Insertion Mise en page Farmules Donngées Révisian Affichage Création Disposition Mise en forme - = X
Zone de graphique = -LP ]ﬂ ™ ﬂLégende' m i ﬂParDidu graphique ~ J '_§f'
LI} = . '] - =
%Mlse en forme de |a sélection — || BT ES de données L@ Plancher du graphigue =
P Insertion Titre du  Titres des . Axes  Quadrillage | Zone de . Analyse Propriétés
£ Rétablir le style d'arigine - graphique ~  axes - 48] Table de dannées = - - tracage - [/ Rotation 3D - -
Sélection active Etiquettes Axes Arrigre-plan
Ajouter des étiquettes de données
I-‘t-nj.D = R ¥ Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale Qutils de graphigue - = x
Rt |
- Accuel Insertion Mise en page Farmules Donngées Révisian Affichage Création Disposition Mise en forme - = X

Zone de graphique “l|| | @ In =

By Mise en forme de |a sélection

| Parai du graphigque -
| | o =

L] Plancher du graphigue =
B e L Insertian Titre du Titres des - - Auxes  Quadrillage | Zone de . X Bnalyse Propriétés
£ Rétablir le style d'arigine - graphique ~  axes - 48] Table de dannées = - - tracage - [/ Rotation 3D - -

o] Etiguettes de données =

Sélection active Etiquettes Axes Arrigre-plan
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®‘ L1 B ] s Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale
¥/
Apercu et impression du document
E Mouweau (a3 l
Imprimer
~ Sélectionner une imprimante, le nombre de copies et d'autres
-y v options g i 3 ion,
Impression rapide
I I Enregistrer Erwoyer |e classe|:n: directement & limprimante par défaut, sans
orter de modifications.
=] Apercu avant impression
& Enregistrer saus »

Afficher un apercu et apporter des modifications aux pages avant
l'impression,

\

Imprimer L >

Préparer »

/

Envoyer 3

Publier

Gestionnaire de contacks professionnels ¥

L e W & N

Fermer

[Fj Options Excel l [X Quitter Excel

Imprimer plusieurs exemplaires|

Ly N, Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale
Imprimer
~ Sélectionner une imprimante, e nombre de copies et d'autres ‘

.7 Ourir options d'impression préalablement 3 une impression. Imptimer o ==
Impression rapide )

I I Enregistrer En\fny:r \edclass;ufr ditrectemer\t & Fimprimante par défaut, sans Irnprimante:
apporter de modifications. - =

Mo : |(~§ Microsoft xPS Document: Writer |z| [ Proprigtes... ]

Apercu avant impression ,

M Enregistrer sous ' Afficher un apercu et apporter des modifications aux pages avant Etat : Inactive e e e
limpression, Type : Microsoft %P5 Document Weriter =

‘ Ol : HPSPort:
Commentaire :
Imptimer dans un Fichier
& i : —
endue
Taut Mombre de copies :
Envayer > o
o ve
EEE] Publier ' UIETEEEER @ @ 1 Copies assemblées
() Classeur entier N
3 Gestionnaire de contacks professionnels # Ezulles sAEEiETEes Tableau
o [ 1gnarer les zones dimpression
Fermer

[] Options Excel | | > Quitter Excel




MICROSOFT EXCEL

L’IMPRESSION

IDéfinir une zone d'impression|

Sélectionnez ce que vous souhaitez imprimer, puis

¥ Classeurd - Micrasaft Excel utilisation non comrmerciale

Apercu et impression du

Nouveau
Tmprimer

==

~ Sélectionner une imprimante, le nombre de copies et o autres
7 Quwrir options dimpression préalablement 3 une impression, ——
Impression rapide .
I Enregistrer Envayer |e classeur directement & Fimprimante par défaut, sans Imprimants
apparter de modifications,
om ¢ @Mlcrosoft #¥PS Document Writer
= Iy Apercu avant impression . ;
H Enregistrer sous o \{, Afficher un apercu et apporter des modifications aux pages avant Ekat : Inactive
limpression. Type : Microsoft 3PS Document Writer
0 #PSPart:
~— Cormmentaire !
%27 Préparer » .
j’ - Etendue
[ @ Tout
ad Ernvenger 3 - .
() Page(s) De : | A =
Fulier »

Gestionnaire de contacts professionnels

ermer

[/ @ K

() Classeur entist

Tableau

Ignorer les zones dimpression

Ou

Apercy

121 options Excel | [ X Quitter Excel |

7 Es

Rechercher une imprimante. . .

[=]

[™] Tmprimer dans un Fichier
Copies

Mombre de copies 1 =

|j| @ [T Copies assemblées

Gérez la mise en page depuis I'apercu des sauts de pages (voir Mise en page)

IApercu avant impression|

Classeurd - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale

Apercu

j Mouweau
- L

7 Do

!

H Enregistrer

Enregistrer sous

. -
b Préparer 3

Ereoyper 3

Publier 3

Gestionnaire de contacts professionnels »

Fermer

[ @ K

Imprimer

Impression rapide

Afficher un apercu et apporter des modifications aux pages avant

el impression du document

Sélectionner une imprimante, le nombre de copies et d'autres
aptions d'impression préalablement & une impression.

Ervoyer le classeur directement & l'imprimante par défaut, sans
apporter de rmodificat]

Apercu avant impression

l'imnpressian,

2] Cptions Excel | |X Quitter Excel
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LA PERSONNALISATION D’EXCEL

IAjouter des icones sur la barre d’accés rapide]

o9

| Accueil | Inse

(== i
ﬁ * Calibri
— ."a

Caller | G J

Presse-papiers =
Lo
B

r

®

'{elsonnalisel la barre d'outils Accés rapide

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale

= (=}

Orthographe
7 Annuler
[V] reétabiir
Par ordre croissant
Ordre décroissant
Afficher en dessous du ruban

Réduire le ruban

[F=IN == T - S, [ S T R

Placer la barre d’accés rapide en dessous du Ruban|

= -—‘?_ ] @

(O
i

décochez les a volonté.

Toutes les icones sont situées
dans Autres commandes..

g3 Réwizion Affichage @ - =
N :I = standard .E Mise en forme conditionnelle = 5= Insérer = - % Eﬁ
- Ouvrlr. —— |§' % EIEIEI| @ Mettre sous forme de tableau = 3““ Supprimer = @ ~ S,
Iil Enregistrer = @' fﬁg _-)Eg = Shyles de celliles Y Eormat > 22 iber + sélectionner
Courtier électronique = Mombre 7 - Editian
Inpression rapide J Les icones les plus courantes "
Je . . ¥
Apercu avant impression - = SOﬂt regrOUpees |C|. COCheZ OU L—i

Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale

rﬂj ;* Calibri
Coller -~ | IEI
Presse-papiers =
E——
& B

(¥

v]

[F=I== TSI R, S TR R

| A | e ‘{elsonnalisel la barre d'outils Accés rapide

Ees

Reévision

Affichage

= (=}

@ - 7 ox

Mouveau

Qi :I

Enregistrer

=

=0

i -

Standard =

.E Mise en forme conditionnelle ~

|§.' % EIEIEI| @ Kettre sous forme de tableau = | 3% Supprimer -

S=lnsérer -

=57 @

Trier et Rechercher et

Yo #0 =5 styles de cellules - [l Format - T filtrer ~ sélectionner =
Courtier électranique G| Mombre = Style Cellules Edition |
Irnpression rapide E
¥
Apercu avant impression —
I F G H 1 K L i
Orthographe
Annuler
Rétablir

Par ordre croissant

Ordre décroissant

Autres commandes..,
Afficher en dessous du ruban

Réduire e ruban
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|Afficher ou masquer le Ruban|

EI Classeurl - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale - g X
A e ‘{elsonnalisel la barre d'outils Accés rapide - Eitisfiam affichage i - m Xx
"—3 & - Nounjeau = standard _?ﬁ Mise en forme conditionnelle = 5= Insérer = x - %’ \?a
- EE Bl |E§ ~ % 000| 5 Mettre sous forme de tableau = | 3% Supprimer ~ E -
Caller |G J|v | Enregistrer e - e Trier et Rechercher et
- J g = |58 £/ = Styles de cellules - L.;j Format = 27 filtrer~ sélectionner -
Presse-papiers = Courtier électranique t (F Mombre T Style Cellules Edition
D4 Irnpression rapide E
Apercu avant impression —
& B F G H J K L 'i
Orthographe i
v | &nnuler
V| Rétablir

Par ordre croissant
Ordre décroissant
Autres commandes..,

Afficher en dessous du ruban

Réduire le ruban

[F=IN == T - S, [ S T R




MICROSOFT EXCEL BASE DE DONNEES

Une base de données sous Excel est un tableau sous forme de liste. Cette liste doit comporter des
en tétes de colonnes. Il ne doit pas y avoir de ligne blanche.

A, [ B | = | ] | E | F

| 1 | Equipe Commerciaux Région Dates Ventes

| 2 |Beaudu 10 Centre 10401/86 | 10083300 €
| 3 Roger 10 Ouest 1001/86 | 104 167 00 €
| 4 |Dupont " Mord 100186 | 15260000 €
| 6 |Fouchard 7 Sud 10/01/86 9333300 €
| B |Schmidt 9 Est 10/01/86 9375000 €
| 7 |Beaudu 10 Ouest 17/01/86 1040000 €
| 8 |Beaudu 10 Centre 170196 80 837 00 €
| 9 Roger 10 Ouest 17/01/86 9376400 €
| 10 |Fouchard 7 Centre 17101/96 2000000 €
| 11 |Fouchard 7 Sud 17/01/96 0333700 €
| 12 | Schmidt 9 Est 17/01/96 4687500 €
| 13 | Dupont 10 Mord 2401/88 | 12250000 €
| 14 | Dupont " Mord 2401/88 | 10000000 €
| 16 | Dupont " Est 24/01/85 46 575,00 €
| 16 |Beaudu 10 Est 24/01/85 46 575,00 €

17

Trier des données

Placez vous dans une des données de la colonne a trier

Ruban Insertion

(Ba) ol 9-w ¥ Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale - 8 X
| = ) =
Accueil Insertion hise en page Formules Dionnées Révision Affichage @ - 3 X
B | @ Connexions N r “{ Effacer E_‘g =4 validation des données ~ | 9 Grouper = #=
L % Propriétés "‘é; Réappliguer E!- - & Consalider A Dissocier = =
Données | Actualiser . Trier Filtrer ) Cornwertir  Supprimer )
externes = toyt+ == Modifier les liens d'accés :!{:)A\tance les doublons L‘;? Analyse de scénarios = % Sous-total
Connexions Trier et filtrer Qutils de données Flan £l

Attention ! Si vous sélectionnez un champ (une colonne) avant de trier, vous risquez de ne trier
gue ce champ.

IRechercher une donnée]

Ruban Accueil

i Cn il il s Classeur? - Microsoft Excel utilisation non carmmerciale - 9 X
)
L

Accuel Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage @)

lm._il * calibri -1 - |AA Av| |§ — =| § Standard  ~ EMise en forme conditionnelle = E‘ﬂlnsérerv E - ? ﬁ
N 53 - — ‘ |% v % EIEIEI| @ Mettre sous forme de tableau = 39 Supprimer = E T
Coller 7 | GRS v” v”‘g.v é vl |: ” 0 5% (5 styles de cellules ~ E‘_‘l Farmat = P ;’,m;re ?:f;l—:,g:;;:t

Presse-papiers M Folice (F Alignement (F Mombre = Style Cellules Editidw




MICROSOFT EXCEL BASE DE DONNEES

LLes filtres automatiques|

Les filtres automatiques servent a afficher toutes les fiches répondant a un critere précis.

IActiver les filtres automatiques|

Ruban Données

i = ¥ Classeurd - Microsoft Excel utilisation non comrerciale -

=y —
' accueil Insertion Mise en page Formules Lgnnées Reéwision Affichage @ -

Y = G| Connexions =] [ =4 validation des données ~ | 9 Grouper * #=
] ﬂ &) |2z * =
- Zy [7]a Seas = o _
B T : Ll == {3 Consolider ~@ Dissoder = =
Données || Actualiser ﬁl Trier A ) Caonvertir  Supprimer " — o
extermnes *|| toutT 0 svancé les doublons S Analyse de scénarios = iu Sous-total
Cohnexions Trier et filtrer Cutils de données Flan fa

Lorsque les filtres sont activés, un petit triangle noir apparait pour chaque en-téte de champ

A, B © D E F
| 1 | Equipe x|Commerciajx| Région x| Dates »| Ventes ~|
| 2 |Beaudu 10 Centre 100136 | 10083300 €
| 3 |Roger 10 Ouest 100146 | 104 167,00 €
| 4 |Dupant 11 Mord 100146 | 152 500,00 €
| 8 |Fouchard I 7 _l Sud 10/01/26 5333300 €
| B |Schrnidt 9 Est 10/01/96 93 750,00 €
| 7 |Beaudu 10 Ouest 1701796 10 400,00 €
| 8 |Beaudu 10 Centre 17,0196 80 837 00 £
| 9 |Roger 10 Ouest 1701796 93 764,00 €
| 10 |Fouchard 7 Centra 17/01/96 20 000,00 €
| 11 |Fouchard 7 Sud 170196 B3 33700 €
| 12 |Schrnidt 9 Est 1701796 46 875,00 £
| 13 |Dupant 10 Mord 24001489 | 12250000 €
| 14 |Dupont 11 Mord 24/01/89 | 100 000,00 €
| 15 |Dupaont 11 Est 240149 A 875,00 €
| 16 |Beaudu 10 Est 24/01/9 46 875,00 £

[Filtrer une information|

1. Cliquez sur le triangle noir du champ a filtrer
2. Cochez l'information a filtrer

Exemple : Dans notre base, nous souhaitons afficher toutes les fiches de la région Centre.

Manipulation : A B C D E f
| 1 | Equipe x|Commercialy| Région|~| Dates =| Ventes ~|
| 2 |Beaudu 10 {Tous) 10/01/96 | 100833,00 €
| 3 [Roger 10 (Lopremiers, )| 40,01/96 104 167,00 €
| 4 [Dupont 11 gl 100196 | 15250000 €
| 8 |Fouchard 7 Est 10:/01/96 83 333,00 €
| B |Schmidt 9 gﬂfst 10/01/96 93 750,00 €
| 7 |Beaudu 10 o 170196 | 1040000 €
| 8 |Beaudu 10 Centre 1710156 80 837,00 €
| 9 |Roger 10 Ouest 17/01/96 93 764,00 €
| 10 |Fouchard 7 Centre 17/01/96 20000,00 €
| 11 |Fouchard 7 Sud 17/01/96 83 337,00 €
| 12 | Schmidt 9 Est 17/01/96 46 575,00 €
| 13 |Dupont 10 Mard 24001859 | 122600,00 €
| 14 |Dupont 11 Mard 24/01/89 | 100000,00 €
| 15 |Dupont 1 Est 240189 46 875,00 €
| 16 |Beaudu 10 Est 24/01/89 46 575,00 €

17




MICROSOFT EXCEL

BASE DE DONNEES

Reésultat : A B C D E
| 1 | Equipe ~|Commercial=| Région~| Dates =| Ventes |
|2 |Beaudu 10 Centra 10/01/96 10083300 €
| B |Beaudu 10 Centre 17101796 g0 837,00 €
| 10 |Fouchard 7 Centre 17,/01,/96 2000000
7]
15

Note : Lorsqu’'un champ a été filtré, son petit triangle devient bleu. IL en va de méme pour le

numeéro de ligne des fiches affichées.

IRéafficher toutes les fiches suite & un filtre]

Ruban Données

() =9+ s
—d/) Accueil

Classeurd - Microsoft Becel utilisation non commerciale

Insertion Mise en page Farmules Données Révizion Affichage

j ( = = == P B =
%l ,2 f{ LF @ - - d\t’alldatlon des données
KbRéappliquer === bl EEI Consolider

. Conwvertir - Supprimer 2 )
__\!")A\u'ance les doublons 2 Ahalyse de scénarios ~

% Grouper T

y E:] i
S 'F*j _.=J Connexions
R sl
T Propriétés
Données | Actualiser
externes - tout -

A Dissocier ~
. Z) Trier Filtrer e
== Modifier les liens d'accés || & ﬂJ Sous-total

Connexians Trier et filtrer Qutils de données Flan

Filtrer des fiches suivant plusieurs critéres|

1. Effectuez un premier filtre
2. Puis effectuez le second filtre
3. Et ainsi de suite selon le nombre de critéres

Note : L’ordre des filtres n’a aucune importance.

[Filtres numériques|

Cliquez sur le triangle noir du champ a filtrer puis

.-’ﬁg;‘ H9- =) Classeur2
— Accueil Insertion Mise en page Farmules Donnée:
- :
i, _g_'j(unnexiuns Al AL L? i
@ . Zv |Z|a
T Proprietés o
Données | Actualiser X . . il Trier Filtrer 7
externes - tout= =2 Modifier les liens d'acces i
Connexions Trier et filtre
| Fs - |
A B & ) E
1 hd hier || aujourd'h~| demain~>
El Trier du plus petit au plus grand 22 19
%l Trier du plus grand au plus petit 16 15
Trier par couleur » 1a 12

] [sélertionner bty Est différent de..,
14 Zupérieur 3.

[k
L] 34

Supérieur ou égal .
Intérieur ...
Inférieur au égal a...
Entre..

10 premiers...

Au-dessus de la moyenne

En dessous de la mayenn,

Ok Annuler

il
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LLes filtres avancés

1. Préparez la zone de critere
2. Préparez la zone de destination ou seront extraites les informations désirées.

Zone de critere Zone de destination
A | 8 [ ¢ [ o | E | Fw[ 6 [ H [ /i |7
| 1 | Equipe Commerciaux Région Dates Ventes Région —
| 2 |Beaudu 10 Centra 10/01/96 | 100 833,00 € Iord
| 3 |Foger 10 COuest 1001896 | 104 167 00 £
| 4 |Dupant 1" Mard 100186 | 15250000 €
| 5 [Fouchard 7 Sud 10/01,/96 8333300 € Equipe Région Ventes
| B | Schmidt 9 Est 10/01/96 93 750,00 €
| 7 |Beaudu 10 COuest 17101196 10 40000 €
| B |Beaudu 10 Centre 17001,/96 80 837 00 €
| 9 |Roger 10 Ouest 170196 93 76400 €
| 10 |Fouchard 7 Centra I 17/01/96 _l 2000000 €
| 11 |Fouchard 7 Sud 1710196 83337 00 €
| 12 | Schrnidt 9 Est 1710196 46 87500 €
| 13 [Dupont 10 Mord 240189 | 12250000 €
| 14 | Dupont 1 Mord 240149 | 10000000 €
| 15 | Dupant 1" Est 24/101/89 46 87500 €
16 [Beaudu 10 Est 24/101/89 46 87500 €
|17 ]
Ruban Données
Qn H L 55 - Classeur? - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = x
-\;-“/I Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révizion Affichage @ - 7 X
L1 | _E"]J Connexions A ‘i Effacer =] [ j\{alidation des données - S Grouper T E
- g T Zl @ m\ w Réanpliguer L ﬁ-‘ E-:l Consolider ~A Dissocier = E
Données | Acualiser il Trier Filtrer Conwertit Supprimer . . £
externes | toutT o les doublons =2 Analyse de scénarios -~ jJ Sous-total
Connexions Trier et filtrer Cutils de données Flan El
Filtre avance 2 == En principe, la zone Plages est
1 Action remplie automatiquement par Excel
@ Filtrer la liste sur place qui détecte votre base. Si ce n'est
1 © Copier vers un autre emplacement pas le cas, sélectionnez la totalité
J Plages Feuill 1A% 1 DG4 EI de la base
| Zome de critdres ;| $G§1:4a82 @
Copier dans : = Cliguez dans le champ Zone de
1 1 Extraction cane dotion criteres, puis sélectionnez la zone
B de critére précédemment préparée
Ok ] | Annuler

Cochez la case Copier vers un autre
emplacement, cliquez dans la zone
Copier dans puis sélectionnez la
zone de destination précédemment
préparée.
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BASE DE DONNEES

IPrécisions sur la zone de critéres|

Filtre des équipes
Beaudu et Dupont

|
Equipe
Beaudu
Dupont

Filtre des équipes Beaudu de la
région centre

Filtre de la région centre pour
le 17/01/96 et de la région est
pour le 24/01/96

F Il & [ _H |
Région Dates
cemtre 17/01/96

Est 24/01/96

G [ H ]
Equipe Région
Eeaudu centre

Filtre des ventes comprises

entre 60 000 et 90 000
_ 6 [ H ]
Ventes Ventes
=R0000 =100000

39



MICROSOFT EXCEL BASE DE DONNEES

ICréer des sous-totaux

Dans notre base de données, nous souhaitons réaliser la somme des ventes par équipe

1. Triez la colonne équipe

2.
Ruban Données
I'@ = R i bd commerciaux [Mode de compatibilité] - Microsoft Bxcel utilisation non commerciale - =
~ Accueil Insertion Iise en page Formules Données Révision Affichage @ - =
= = I_@ Caonnexians Al a5 { Effacer e =4 validation des données = || S Grouper v ¥
5 Al } |alz -
"M S Proprigtés “ ? {q Réappliquer E [Fa Canzalider <A Dizsocier » <=
Données | Actualiser o _ L ZL Trier Filtrer ) Convertir - Supprimer L -
externes =||  tout- =2 Modifier |23 liens d'accés || A W3 ancé les doublons SF Analyse de scénarios © g Sous-tatal |
Connexions Trier et filtrer Outils de données Flan ]
Sous-total
3. Dans la zone A chaque changement de, choisissez I'en- & chsaue dhangerent de :
téte souhaitée (ici équipe) e =]
I . .. . Ukiliser |a Fonction :
4. Dans la zone Utiliser la fonction, choisissez la fonction sume -
Souhaltée (|C| Somme) Ajouter un sous-total & ©
. N equipe -
5. Dans la zone Ajouter un sous-total a, cochez la colonne mreras
pour laquelle vous souhaitez un total (ici ventes) [l detes
6. Cliquez sur OK pour faire apparaitre le résultat
Remplacer les sous-totaux exiskants
[ saut de page entre les groupes
v ST T e e T e T B [¥/] Synthése sous les données
AR d =| [§upprimer touk ] [ QK J [ Annuler
1]iz] 3 A | B [ C | D [ E [
' 1 | equipe commerciaux region dates ventes
| 2 |BEAUDU 10 CEMTRE 100141996 100 833.00 £
| 3 |BEALUDU 1a DOUEST 170111996 10 400.00 £
4 |BEAUDU 10 CENTRE 17/01/1996 50 837.00 €
- [ a [BEAUDU | 10 EST 240141996 45 87500 €
=| | B [Somme BEAUDU 23394500 £
[ | 7 |DUPONT 11 NORD 100171995 152 500.00 €
| 8 |[DUPONT 11 MNORD 17/01/1996 122 500.00 €
| 9 |DUPONT Il MORD 2400141996 100 000.00 £
= |10 |DUPONT 11 EET 2470171996 45 87500 €
=| |11 |Somme DUPONT 421 8§76.00 €
[ - | 12 |[FOUCHARD 7 SUD 10011956 8333300€
= |13 |FOUCHARD 7 CEMTRE 170111996 20 000.00 €
+ | 14 |FOUCHARD 7 SUD 170171995 83 337.00 €
= | 15 |Somme FOUCHARD 186 670.00 €
[ - | 16 |ROGER 10 CUEST 100141996 104 167.00 £
- |17 |ROGER 1a DOUEST 170111996 93 754,00 £
= | 16 |Somme ROGER 197 931.00 €
[ - 19 | SCHMIDT 9 EST 10011956 93 750.00 €
= | 20 |SCHMIDT 3 EST 170111996 45 37500 €
= |21 |Somme SCHMIDT 140 B25.00 €
= 22 |Total 1186 0465.00 £
ad
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Utiliser le plan|

_ _ el -0 627 s|EE=ED % m R E
Le plan permet d'afficher une partie [ ~s - =]
seulement du résultat des LTEE) A B [ ¢ [ o ] E |
1 equige commerciaus region dates ventes
sous-totaux '+ | B _Somme BEAUDU 236 945 00 €
Cliquez sur 2 pour n'afficher # | 11/Semme DUPONT 42187500 €
#| | 15 |Somme FOUCHARD 186 570.00 €
que les sommes #| |18 |Somme ROGER 197 931.00 €
#| | 21 |Somme SCHMIDT 14062500 €
= | 22 |Total 11586 045.00 €
23
_ r =]
Cliquez sur le plus de Dupont 12[3] A ] B [ ¢ [ D ] E [
. Zg 1 equipe commerciaux region dates ventes
pour afficher le détail de Dupont "+ | & Somme BEAUDU 38 545.00 €
- | 7 |DUPONT 11 MORD 10011996 152 500.00 £
| 8 |DUPONT 11 MORD 17011996 122 50000 £
| 8 |DUPONT 11 MORD 2400111996 100 00000 £
- [ 10 |DUPONT 1 EST 2410141996 46 37500 €
= |11 |Somme DUPONT 421 837500 €
#| |15 |Somme FOUCHARD 186 670,00 £
#| |18 |Somme ROGER 1597 931.00 €
# | 21 |Somme SCHMIDT 140 B2A5.00 €
= | 22 |Total 1 186 045.00 €
23
ISupprimer les sous totaux|
Sous-total 7| ]
& chaque changement de :
EquUipe |Z|
Utiliser la fonction
Somrme IZ|
Ajouter un sous-total & :
:quuipe -
| commerciau
[ region
(| dates
Remplacer les sous-takaux existants
| saut de page entre les groupes
Synthése sous les données
(Iguppnmer tout D[ oK ] [ annuler




MICROSOFT EXCEL

BASE DE DONNEES

Placez vous dans une cellule non vide de la base puis

Ruban Données
0\ H9- ™
¥ el

Accueil

‘ Insertion |

bd commerciaux [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non commerciale

Mise en page Formules Diannées Réwision Affichage

@ - T x

|§_| Images clipart

Zone de texte

@Ligne de signature -

- o
bd el D) @
@ Formes = |_j En-téte et pied de page 'ﬁomet
Tableau croisé Jableau | Image — Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires Muage de Autres Lien
dynamigue = Sma"tA’t - - - - - points ~ graphiques = | hypertexte | wiordart - {2 symbaole
Tabl Tlustrations Graphigques F] Liens Texte
Créer un tableau croisé dynamigue @
Choisissez les données & analvser DeteCte Ia tOta“te de Ia base
@ Sélectionner un tableau ou une plage |__—1 de données. A dEfaUt,
TableaujPlage : | BB <+« sélectionnez votre base

() Utiliser une source de données externes
Choisir la connexior, ..
Mo de la connexion
Choisissez 'emplacement de votre rapport de tableau croisé dynamigue

@ Mouvele Fevile de caloul

entierement

Indiquez I’emplacement

() Eeuille de calcul existante

pour votre tableau croisé

Emplacement ;

dynamique.

|

I ’ Annuler

)

£

{ (] H ) - F  bd commercizux [Mode de compatibilité] - kicrosaft Excel utilisation no.. Cutils de tableau croisé dynamigue - = x
Accueil ‘ Insertion | Mise en page Formules Dannées Réwisian Affichage Options Créatian @ - 7 X
8] tmages clipart .t - B [25] Zane de texte |&% Lighe de signature =
b bal L e L i
@ Formes = == |_j En-téte et pied de page g Objet
Tableau croisé Tableau Image Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires  Muage de Autres Lien
dynamique 22 smartart - - - - - points > graphigues ~ || hypertexte Al wiardat - £2 symbole
Tableaux Tllustrations Graphiques F] Liens Texte |
C m G &l g
A =} c E F G H - x

Déposer champs de page |ci

| iListe de champs de tableau croisé dynamique

Choisissez les champs & inclure dans le
rappork

Depgser champs de colonne [ci

12| aufl)| ap sdeyD Jeﬁjda(]

Dépose

el

Données Ici

&

t

Ferequips

[ commerciaux
{*5reqion
[]dates
Jadventes

Faites glisser les champs dans les zones voulues
ci-dessous:

W Filtre du rapport T Etiquettes de calon...

2] Etiquettes de lignes E  valeurs

[] Différer la mise & jour de la dispo. .. Metkre & jour

M4 v w| Feuill3 Feull Feulz ~Feuld . Feuild . Feuls - Feuis [ I




MICROSOFT EXCEL

BASE DE DONNEES

Tableau final :

2

3 Somme de ventes |region |~

4 |equipe ~ [CENTRE EST NCORD  OUEST SUD Tatal général
5 [BEAUDU 181670 46875 10400 238945
6 |DUPONT 45574 375000 421875
7 |FOUCHARD 20000 166670 186670
8 ROGER 197931 197931
9 | SCHMIDT 140625 140625
10 Total général 201670 234375 3575000 208331 166670 1186046
11

IModification d’une fonction|

Lors de la création, Excel exécute automatiquement une Somme ou la fonction NB, en fonction de
I'étiquette placée dans Déposer Données Ici. Pour obtenir une autre fonction, double cliquez sur
le nom de la fonction situé en haut a gauche du tableau croisé dynamique. (dans I'exemple :
Somme ventes). Choisissez alors votre fonction et cliquez sur OK.

|Somirme de verites region | ¥

equipe

4

CENTRE EST MNORD

BEALIDL
DUPONT
FOUCHARD
ROGER

9 | SCHMIDT

o~ M e W k=

181670 46575
46875 375000
20000

140625

Total général

201670 234375 375000

IModification du tableaul

Paramétres des champs de wvaleurs
Mom de la source @ ventes

Morn personnalisé : | Somme de ventes

Swnthése par | Afficher les valeurs

Résumer le champ de valeur par

Choisissez le bype de calcul que vous souhaitez utiliser pour résumer
données du champ sélectionné

Somme

Format de nombre

Ok ] | Annuler

A tout moment, il est possible de retirer ou d’ajouter des étiquettes du tableau croisé dynamique.
Pour ce faire, faites glisser I'étiquette du tableau vers la barre d’outils (pour retirer)...

’E{a\ = ¥  bd commerciaux [Mode de cornpatibilité] - Microsoft Excel utilisation no.. Outils de tableau croisé dyhamigue = a  x
—/ Accueil Ihsertion Mise en page Formules Données Révizian Affichage Options Création @ - = X
(@] Tmages clipart 12 =l ' \ e "J 25 Zone de texte &% Ligne de signature ~
j Q e L=
\_I ,yFnrmes' ﬁﬂ }4\}{ - ﬂj e _] Er-téte et pied de page Pgd Objet
Tableau croisé Tableau Image — Colonne Ligne Secteurs Barres  Aires Muage de Autres Lien
dynamigue S| SmartArt - - - - - points = graphiques = || hypertests *"ﬂWUVUA”t' £2 symbole
Tableaux Illustrations Graphigues L} Liens Texte
F9 - £ | =
A B c D E F G H ..? Liste de champs de tableau croisé dynamique ¥ X
; I [ ] Choisissez les champs & inclure dans le |_':j -
rappart :
3 |Somme de venlWe wggion | = -
4 [equipe ~ [CENTRE ™STm= WORD _OUEST SUD  [Total général eauipe.
5 [BEALDU 181670 46875 o RIS e gy OO
6 DUPONT 46875 375000 421875 WIregion
7 |[FOUCHARD 20000 166670 186670 dates
g ROGER 197931 1975931 J]ventes
9 | SCHMIDT 140625 140625]
10 Total général 201670 234375 375000 208331 166670 1186046
11
12
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BASE DE DONNEES

IMasquer / afficher des élémentg

1. Cliquez le triangle de I'étiquette
2. Cochez / décochez les étiquettes souhaitées

3. Cliquez sur OK

Mise & jour du tableau croisé dynamique]

2

3 Sorame de venresixegio [+ )

4 equipe \ [~ [2ENTREEST MORD OUEST SUD Tatal général
5 |[BEAUDU 181670 4F875 10400 238945
B |DUPONT 46875 375000 421875
7 |FOUCHARD 20000 166670 186670
B [ROGER 197531 197931
9 |SCHMIDT 140625 140625
10 | Total général 201670 234375 376000 208331 16670 1186046
11

En cas de modification de votre base de données, le tableau croisé dynamique ne se mettra a jour

que sur ordre.

Ruban Données

Q;’J H ) ~ ¥  bdcommerciaux [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation no..,
- Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révizion Affichage
EY Lb] connexions 4] E %
Z|a ==
Données | Actualiser il Trier Carnvertir
externes v P

Connexions

Trier et filtrer

Cutils de tableau croisé dynamigque -

Options Création @ - T X
=] validation des données = o v @
i Consolider A v ==

i‘? Analyse de scénarios =

Qutils de donnges

&l

Plan
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MICROSOFT EXCEL FORMULES ET FONCTIONS

FORMULES SIMPLES

IADDITION / SOUSTRACTION / MULTIPLICATION / DIVISION

. Placez vous dans la cellule qui doit contenir le résultat

. Taper le signe =

. Cliquez sur le premier nombre de votre opération

. Taper votre signe opératoire (+ - * /)

. Cliquez sur le second nombre de votre opération

. Répétez les étapes 4 et 5 autant de fois que vous le souhaitez
. Appuyez sur la touche Entrée pour obtenir le résultat

~No o~ WNBRE

A | B | C | D |
1 PRIX HT TVA PRIX TTC Pour calculer le montant

2 |Moniteur de la TVA la cellule C3
13 [Sony 15 pouces | 290000 [t | devraétre:
_ 4 |sony 17 pouces 5 100,00 =B3*19,6%
L5 |sony 20 pouces 8 120,00

A | B | C | D |
L E— PRIX HT TVA PRIXTTC Pour calculer le prix TTC
-2 Moniteur la cellule D3 devra étre :
"3 [Sony 15 pouces | 2900,00 568 40 |:I/ ace :
4 [Sony 17 pouces | 5 100,00 999 50 =B3+C3
.5 |Sony 20 pouces 8 120,00 1581 52
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FONCTIONS SIMPLES

La fonction SOMME permet d’additionner une plage de cellules.

Syntaxe : =SOMME(plage de cellules)

A | B— | C | D |
PRIX HT TVA PRIX TTC
Maniteur Pour calculer la somme de
Sony 15 pouces 2 900,00 565 40 3 465 40 la colonne B la cellule B8

devra étre :
=SOMME(B3:B7)

Sony 17 pouces 100,00 a9 50
=ony 20 pouces g 120,00 1591 52
=ony 21 pouces 9 300,00

Ecran plat 122 000,00 14 352 00
TOTAL Note : La formule aurait
pu étre :
=B3+B4+B5+B6+B7

La fonction SOMME étant courante, vous pouvez cliquez sur
Ruban Accueil

CM H Lr v bd commerciaux [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non cormmerciale - = X

—_ Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage @ - =T x

o e - J=nsérer - 2
J & rial o - A = ?tandaru e Mise en forme conditionnelle g Ihsérer ,%? }3
53 {‘E ~ % 000 G Mettre sous forme de tableau = | 5% Supprimer - i] -
Coller G I &~y A~ = =mEm . [ Trier et Rechercher et
- 7 = = — S0 +,0 5 Styles de cellules - =/ Format = <27 filtrer - sélectionner -

Presse-papiers = Police [ Alignement Fi Mombre = Style Cellules Edition

La fonction MOYENNE permet d’effectuer une moyenne sur la plage de cellules
sélectionnées.

Syntaxe : =MOYENNE(plage de cellules)

A, | B | C | D |
1| Date BARLOM = DONICAR GUILLEMOT
2| 02janw 200,00 125,30
3| O3jany 124,30 526,30 Pour obtenir la moyenne de la
(4| Dd-jany 521,00 colonne B dans la cellule B9,
5| O5jany 563,20 5410 la formule devra étre :
= Db 21490 =MOYENNE(B2:B8)
| OF-jany 14
8 | Of-jany
_9 |Moyenne




MICROSOFT EXCEL FORMULES ET FONCTIONS

Ruban Accueil

Qn\ H e 52 v bd cormmerciaw: [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non cormmercizle - =] X
3 ~
—/ Accueil Ihsertion Mise en page Formules Données Réwision Affichage @ - 7 X

*3 & o W (A xl== < Comptabilit = | (B Mise en forme conditionnelle = | 5= Insérer - ( Z 5y 2& $a
- - o= — =

53 — l@‘ % 000 55 Mettre sous forme de tableau | 3% Supprimer * | ¥ samme
(nller 7 e £ &-||#-|5&- A'I = £F | %8 38| 1= Styles de cellules - :_]Format'
Presse-papiers = Palice (F] Alignement (F] Mombre = Style Cellules NE
| £4 - f= | 152500 Mg
' A B & D E F G H 1 Min.
1 |equips commerciaux region dates ventes sutres fonctions..
2 RFALIDN 1N CFEMTRRF ANMTAGaE 10N 233 NN £

La fonction MAX permet d’afficher la plus grande valeur de la plage de cellules
sélectionnées.

Syntaxe : =MAX(plage de cellules)

A | B | C | D |
Date BARLOM  DONICAR GUILLEMOT

02-jarm 200,00 126,30 Pour afficher la plus grande
03-jany 124 30 526,30 valeur de la colonne B dans la
Od-jany 521,00 cellule B9, la formule devra
05-jary 563 20 Btre

OB-ja
O7-janm

=MAX(B2:B8)

08-jany
Mazimum

Ruban Accueil
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7 IRFALIDL AN CFEMTRFE ANMTAQaR 10N 233 NN & .
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La fonction MIN permet d’afficher la plus petite valeur de la plage de cellules
sélectionnées.

Syntaxe : =MIN(plage de cellules)

A | B | C | D |
Date BARLOM DONICAR  GUILLEMOT
S;Jam’ 2000 Si -gg o Pour afficher la plus PETITE
-|any ,
0 jany £21 00 valeur de la colonne B dans la

cellule B9, la formule devra

563 20 N
etre :

05-jarny
OB-ja

O7-janm

=MIN(B2:B8)

08-janm
Minimum

Ruban Accueil

-’ﬁg‘ ™ R & bd commerciaux [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non commerciale

]
—/ Acueil Insertion Mise en page Farmules Connées Révisian Affichage L.
‘3 & e el ol ([ = Comptabilit = fﬁ Mise en farme conditionnelle = 3% Insérer - @M—

E'} - O 000 ﬁMettre sous forme de tableau = | 3% Supprimer ~ T somme

Ee}
Coller 7 IRl B E R - S =FEHEE S L8 = styles de cellules = [ Format - Mayenne
Presse-papiers [ Police [F} Alignement [F} Mombre  T& Style Cellules WE
| E4 - fe | 153500 Max,
A E i D E F G H 1
1 |equipe COMErciauy region dates ventes autres fanctions..

7 IRFALIn 1N CEMTRE ANMTAQAR 1NN #3300 &
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La fonction SI permet d’affecter deux possibilités différentes a la cellule résultat en
fonction d’'une condition.

Syntaxe : =Sl(condition;valeur_vraie;valeur_fausse)

A | B | C | Pour calculer la commission en
1] NOM CA CDMMISSIGEI/ fonction des régles de gestion, la
_2 |BARLOM 2410000 € 1 formule devra étre :
3 |DONICAR 2385100 € =S1(B2<25000;B2*3%;B2*5%)
4 | GUILLEMOT 32 148,00 € A A A

Valeur_fausse

Reqles de gestion :

Les représentants sont rétribués a la commission selon la regle L Valeur vraie
suivante :
- 3% du CA si le CA <25000,00 € ——— Condition

- 5% du CA si le CA >=25000,00 €

Organigramme : Algorithme :

SI CA<25000
ALORS CA * 3%
SINON CA *5%

CA<25000

FIN SI

CA*5% CA*3%

Note : si les valeur_vraie et valeur_fausse contiennent du texte, celui-ci doit étre mis entre
guillemets.

Syntaxe : =Sl(condition; "texte 1";"texte 2")
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SI IMBRIQUES|

Il est possible d'imbriquer plusieurs S| dans une méme formule.
Syntaxe : =Sl(condition;valeur_vraie;Sl(condition;valeur_vraie;valeur_fausse))

Selon I'exemple précédent, les représentants sont rémunérés d'aprés les regles de
gestion suivantes :

- 3% du CA si le CA < 25000

- 5% du CA si 25000 <= CA < 40000

- 8% du CA si le CA >=40000

Organigramme :

oui

CA<25000

CA<40000

CA*10% CA*5% CA*3%

Algorithme :

SI CA < 25000
ALORS CA* 3%
SINON SI CA < 40000
ALORS CA *5%
SINON CA * 10%

FIN SI
FIN SI
A | E | C |
1] NOM CA COMMISSION
_2 |BARLOM 2410000 € | 1
3 |DONICAR 2365100 €
4 |GUILLEMOT 3214300 €

Pour calculer la commission en fonction des regles de gestion, la formule devra
étre :
=S1(B2<25000;B2*3%;S1(B2<4000;B2*5%;B2*10%0))
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AUJOURDHUI

La fonction AUJOURDHUI permet de renvoyer la date du jour selon le format défini dans
Format — Cellule — Nombre - Date.

Syntaxe : =FAUJOURDHUI()

=AUJOURDHUI()

A | B |
| |Date dujour. | 22mime— |
JOUR

La fonction JOUR permet de renvoyer la valeur numérique du jour d'une cellule contenant
une date.

Syntaxe : =JOUR(cellule)

A | B | _
.1 |Date du jour: 08-rmai-67 =JOUR(B])
i /
.3 |jour: a
MOIS

La fonction MOIS permet de renvoyer la valeur numérique du mois d'une cellule contenant
une date.

Syntaxe : =MOIS(cellule)
A B | —

"1 |Datedujour:  OB-maib? =MOIS(B1)

2
I mais : 5

A | B |

1 |Date du jour 22-jany-02 =MOIS(AUJOURDHUI())

2
E mais d'aujourd’hui : 1
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La fonction ANNEE permet de renvoyer la valeur numérique de I'année d'une cellule

contenant une date.

Syntaxe : =ZANNEE(cellule)

=ANNEE(B1)

A [ :
1 |Date du jour: DB-mai-E?/
2
L3 |annee: 1967
IMAINTENANT]

La fonction MAINTENANT est identique a la fonction AUJOURDHUI mais permet de

renvoyer, en plus de la date du jour, les minutes et les secondes au moment de |'ouverture

du fichier.

Syntaxe : =MAINTENANT()
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FONCTIONS AVANCEES

La fonction SOMME.SI permet de réaliser une somme incluant une condition.
Syntaxe : =SOMME.SI(plage de cellules ;condition)

Dans I'exemple suivant, nous souhaitons connaitre le montant du Chiffre d’Affaire réalisé
sur les ventes dont le montant atteint 200 000 euros au minimum.

i ial TW oY L D= = = [ 8 S e Jo U,
J1 h 5
A [ B [ C [ D I E [ f
| 1 |equipe COMMErCiau region dates ventes
| 2 [BEAUDU 10/ CENTRE 10/01/1996 100 833.00 €
| 3 |ROGER 10 OUEST 10/01/1996 104 167.00 €
| 4 |[DUPONT 11 NORD 10/01/1996 152 500.00 €
| 5 |FOUCHARD 7 5UD 10/01/1996 53 333.00 €
| B [SCHMIDT 9 EST 10/01/1996 93 750.00 €
| 7 |BEAUDU 10/ OUEST 17/01/1996 10 400.00 €
g |BEAUDU 10/ CENTRE 17/01/1996 80 637.00 € . TR "
EROGER 10 OUEST 170141996 93 7B4.00 € :SOMMESI(EZ E16, >—100000 )
| 10 [FOUCHARD 7 CENTRE 17/01/1996 20 000.00 €
| 11 |[FOUCHARD 7 5UD 177011996 83 337.00 €
| 12 [SCHMIDT 89 EST 17/01/1996 46 575.00 €
| 13 |[DUPONT 11 NORD 170171996 122 500.00 €
| 14 |DUPONT 11 NORD 24/01/1996 100 000.00 €
| 15 [DUPONT 11 EST 240171996 46 875.00 €
| 16 |BEAUDL 10/ EST 240171996 46 575.00 €
1 17 |
18 |
1 19 | 580 000.00 €
20 |
1 21 |

ESTVIDE ESTNUM ESTTEXTE|

La fonction ESTVIDE permet de tester une cellule pour savoir si celle-ci est vide ou non
afin de renvoyer une valeur différente selon I'un ou l'autre cas.

Syntaxe : =SI(ESTVIDE(cellule);valeur_vraie;valeur_fausse)
Dans I'exemple suivant, les représentants sont commissionnés a 3% du CA. Mais la

commission ne doit se calculer que si le CA est renseigné. Dans le cas contraire, la cellule
de la commission doit rester vide.
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Organigramme :

Algorithme :
Sl CA est vide
ALORS vide
SINON CA * 3%
FIN SI
CA*3% vide
A | B | C |
1] NOM CA COMMISSION,__—]  =SI(ESTVIDE(B2);""";B2*3%)
L2 |BARLOM 24 100 00 € 723,00
3 |DONICAR
A | GUILLEMOT 3214800 £ 054 44

La fonction ESTNUM permet de savoir si une cellule contient une valeur numérique. Son
fonctionnement est identique a la fonction ESTVIDE.

Syntaxe : =SI(ESTNUM(cellule);valeur_vraie;valeur_fausse)
La fonction ESTTEXTE permet de savoir si une cellule contient une valeur
alphanumérique. Son fonctionnement est identique a la fonction ESTVIDE.

Syntaxe : =SI(ESTTEXTE(cellule);valeur_vraie;valeur_fausse)

Les fonctions ET et OU permettent d’imputer plusieurs conditions dans un méme Sl.
Syntaxe : =SI(ET(conditionl;condition2;condition3);valeur_vraie;valeur_fausse)

Dans ce cas, toutes les conditions doivent étre respectées pour que le valeur vraie soit
exécutée. Si une seule de ces conditions n’est pas respectée, c’est la valeur fausse qui
sera exécutée. Le nombre de conditions n’est pas limité.

gtme syntaxe : =SI(OU(conditionl;condition2;condition3);valeur_vraie;valeur_fausse)
Dans ce cas, une seule de ces conditions suffit a étre respectée pour que la valeur vraie

soit exécutée. La valeur fausse sera exécutée si aucune de ces conditions n’est
respectée. Le nombre de conditions n’est pas limité.
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NBVAL]

La fonction NBVAL permet de compter le nombre de cellules nom vide d'une plage de
cellules.

Syntaxe : =NBVAL (plage de cellules)

A, | B | C |
1 nom prénom
2 AUBERT  Aline
3 DUBOIM Joél =NBVAL(B2:B11)
4 =ERIE Eertrand
- DURAMT Harmony
B ALEX Maglice
i FRELID =téphane
8 PALIL Alain
9
10
11
12 |nombre de stagiaires : 7
NB.SI

La fonction NB.SI permet de compter le nombre de cellules d'une plage de cellules
répondant a un critére

Syntaxe : =NB.Sl(plage de cellules;critere)

A | B | c | D |

1 nom prénom Moyenne
2 ALUBERT Aline 5
=N DLIBOIN Joél 12

4 SERIE Bertrand g
5 | DURANT  Harmony 15 =NB.S1(D2:D8;"">=10")
6 | ALEX Maglice 15 4
7 FREUD =téphane a]
=N PALIL Alain 5

2, . L
10 Note : I_e signe mathemathue
5T >= oblige la présence des
s — guillemets
12 |nombre de stagiaires ayant obtenu [a moyenne : 3
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La fonction GAUCHE permet de renvoyer la partie gauche d'un texte selon le nombre de
caracteres souhaité.

Syntaxe : =GAUCHE(cellule;nombre de caracteres)

A | B | ¢ |
1 ref nom prénom =GAUCHE(B2;3)
2 AUB T AUBERT  Aline
.3 |[DUB DUBCIN Joél
4 |SER SERIE Bertrand
8 |DUR DURANT Harmany
(B |ALE ALEX Maglice
¢ |FRE FREUD Stéphane
L8 [PAU PALL Alain

La fonction DROITE permet de renvoyer la partie droite d'un texte selon le nombre de
caractéres souhaité.

Syntaxe : =DROITE(cellule;nombre de caracteres)

A | B | C |
1 ref nom prénom
2 ERT AHBERT—tme =DROITE(B2;3)
_3 0IN DUBCIN Joél
4 RIE SERIE Bertrand
LA |ANT DURAMT Harmony
B LEX ALEX Maélice
. EUD FRELUD stéphane
_8 AUL PALL Alain
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IRECHERCHEV|

La fonction RECHERCHEYV permet d'afficher automatiquement le contenu d'une cellule
d'une table (ou base de données) d'apres une cellule référence.

Syntaxe : =RECHERCHEV(cellule référence;nom de la table;n°de la colonne;0)

A, | B | C | D E |
- . . . . \ ,
. ref article  prix unitaire Base de données dont le nom
2 |po polo 11 230,00 € o PP .
— -~ doit étre défini dans Insertion
3 |sc SCENIC 15 244 00 € N Défini
4 |év évasion I5E0000E > - Nom - Detinir
8 |es espace 16 020,00 £ o
B |be berlinga 14 890,00 € ici : table
7 |pi picasso 15 090,00
g
g
10 réf libellé gté priz unitaire | montant ht
11 |65 <— BSpace 5 16 02000 € 8010000 <
12 [p0 <— palo I 1 11 230,00 11 230,00 €
=RECHERCHEV/(Al1;table;2;0) =RECHERCHEV(A11;table;3;0)
A A A A
La valeur O permet de rien afficher en cas
| d'erreur de saisie de la cellule référence.
La cellule de référence est
saisie et doit correspondre au
contenu d'une des cellule de la Numéro de la colonne de la base de
premiere colonne de la base de données contenant l'information devant
données. s'afficher.
Nom de la base de données dans laquelle
doit s'opérer la recherche.
Cellule de référence sur laquelle s'opére la
recherche. La saisie est manuelle mais doit
correspondre au contenu d'une des cellules
de la premiére colonne de la base de
données.
\Fonctions supplémentaires
Ruban Formules
C“‘n .H = Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale = x
- Accueil Insertion Iufise en page Formules Données Révisian Affichage @ - 7 X
X Somme automatique ~ L‘} Logique ||/:' = = ~2 Définir un nom = b B “:E' Conversion en eura
: A [ Utiliséers) récemment ~ (A Texte = " Eﬁ £ = - £ Mise en farme eurn
InE;EtI’iIE.’l':VE [ Firancier - [E7 Date et heus” [ Ge;;'f]:,:;re ES Créer & partir de la sélection fﬁ:ﬁl‘;i&- Ca‘fu‘ masquer

Eibliothéque de fondics MNaoms définis

Solutions
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UTILISATION DES NOMS|

NOMMER UNE CELLULE OU UNE PLAGE DE CELLULES

Cliquez sur la cellule ou sélectionnez la plage a nommer

Ruban Formules

Fif :.J‘ ﬂ ¥ Classeurl - Microsoft Excel utilisation non commerciale
H =
—/ Accueil Insertion Mise en page Fatmules Données Révision Affichage @ - T X
ff X Somme automatique © ﬁ? Logique = ||/,;,' %'% ~2 Définir un nom = .@ ﬂ ~€Con\tersmn BN BUD
E— Utiliséefs] récemment = LA Texte * ﬂ}' S Utiliser dans la formule £ hise en forme euro
Insérerune . . y S~ Gestionnaire L. ) L Audit de || Caleul
Forcion |i_'-7,l Financier ~ EjDate et heure ~ l[fU' de noms  EBR Créer a partiv de la sélection ||farmules=|| = masquer =
Bibliothégque de fonctions Moms définis Solutions

EFFECTUER UN CALCUL AVEC DES CELLULES NOMMEES

Dans notre exemple, les cellules C2 et D2 ont été préalablement nommeées
respectivement qte et pu

=qte*pu

A =] © D E F
Réf Libellé juantité PU Montant HT

5 6 E

*—1|c‘n|m|4:-‘m|m —
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LA VALEUR CIBLE|

La valeur cible permet d’obtenir une valeur souhaitée en laissant Excel modifier une autre
cellule.

| B9 - (2 x| =vem(Bg;B7;-85)
A EIA Gy
OPTIMISATION D'UN PRET

Dans cet exemple de remboursement d’emprunt, nous

- T souhaitons que I'échéance soit de 900 euros plutét que les
Montant 150 000.00€ 1 209,76 euros actuel.

Taux annugl 5.30%

Hore dichsances 80 Notez que la cellule a cible contient obligatoirement une

Tour mensuel o formule.

1
2
3
4
5
6
7
8

QMONTANT ECHEAMNCE | 120976 €|

5
10

Placez vous sur la cellule cible

Ruban Données

() Ho-o-B&Q30 )¢ Optimisation d'un pretads [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non commerciale
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

"5 A partir du fichier Access SED oy | E‘ |13 connexions s T “f Effacer Pel =4 validation des données = | % Grouper = =

13 A partir du site Web . Cly ‘ Cls WS A proprietés | ' Réappliquer i) = [ Consolider <A Dissocier -~ =2

e A partir d'autres | Connexions | Actualiser Ei Trier Filtrer . Convertir  Supprimer — - -

L;jA partir du texte sources existantes tout~ =2 Modifier les liens d'acceés V;) Avancé les doublons | £? Analyse de scénarios = Sous-total

Données extemes Connexions Trier et filtrer Outil Gestionnaire de scénarios...  plan i
‘ B9 - (» st | =VPM|B8;B7;-B5) | Valeur dible... I
A B . D E F G H Table de données... M

ADTIMIC A TIAKM NVIEIK DDET

Puis Valeur cible...

.® I E T IR Optimisation d'un pretxds [Mode de comp
i Accueil Tnsertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
£ A partir du fichier Access 5 | > j L) Connexions o
) = = : AN . A .
S e e Remplissez alors la valeur a atteindre (900
% A partir du texte e e e tout- &2 Modifier les liens d'accés
Données externes Connesians pour notre exemple)
[ 85 - Je | =vem(es;87;-85)

c ] E F

OPTIMISATION D'UN PRET Ainsi que la cellule & modifier (le montant a
emprunter dans notre exemple).

Durée 15
yTTEEEEmEm B
Montant ! 150000,00 €} Valeur cible ==
M emcmcmcmemm=at
Taux annuel 5,30% T rRaLd: B3
Valeur & atteindre : | 900
Mbre d'échéances 180 Celule & modifier : | $55

1
2
3
4
2
6
7
8

EMONTANT ECHEANCE | 1209.76 €|

]
10

Etat de Ia recherche

Recherche sur la cellule B9
a trouvé une solution.

Valeur cble ; 900
WValeur actuelle : 300,00 €

Et Excel vous propose une solution si celle-ci existe.
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LE SOLVEUR|

INSTALLATION

Le Solveur apparait a 'extréme droite du ruban Données. Mais il doit étre installé lors de
sa premiere utilisation.

SB&a0l)+ Classeurl - Microse

Documents récents

| Bouton Office

1 Optimisation d'un pretaxs =
~ é i
) owie 2 numéro important.xls =
o 3 deplacements 2009.xis =
4 201014 CQlxlsx = |F H
g | Opt Excel
L —— «.optons exce
— 6 201012 CCIVBIsx =
I REGLEMENTS EN ATTENTE.xis =
8 201003 CCladsx =
u;h EcEncy > 9 201004 CCOsx =
201006 CCladsx =
A Pg »
%\ Puparer 201007 CQVB.xsx =
NOTES xlsx =
ﬁﬁ Envoyer > | zzPOIRSON Roméalsk =
EXERCICES RECHERCHEV.xls =
L,/ Publier » | BD exo sous totauxXL5 =
bd commerciauxals =
T Fermer BD exos extraction1.iLs =
] Options Excel | X Quitter Excel
e
Options Excel 2=
I
Standard y. . " N
: j%} Permet d'afficher et de gérer les compléments Micresoft Office.
Formules
| Wérification ‘Compléments
Enregistrement Nom Emplacement Type -

Compléments d'applications actifs
Complément Salver

|_permmmma e Send to Bluetooth

— 4
< [ comptéments | > Compléments d'applications inactifs

] " | Analysis ToalFak

T resegestion-deto-comtrreT T TTE | Analysis ToolFak - VBA

Assistant Recherche
Assistant Samme conditionnslle
Contenu invisible
Date [Listes de balises actives)
Données XML personnalisées
En.tétes et pieds de page
Feuilles de calcul cachées
Lignes et colonnes cachées
Nom de persanne [Contact Outlook)
Nom de persanne [Destinataires de message Outlook]
VBA pour I'Assistant Internet

Options avancées 5
LVERXLAM  Complément Excel

o_office.dll  Complément COM

Complément B Comp léments

Complément Excel
Complément Excel
Complément Excel
Inspecteur de document|
Balises actives Ve .
Compléments Excel / Atteindre
Inspecteur de document|

Inspecteur de document|
Inspecteur de document|
Balises actives

Balises actives
Complément Excel

Ressources

Compléments liés au document

Complément: Complément Solver
Editeur:
Emplacement :

s\Pragram Files\Microsoft Office\Officel 2\Library\SOLVER\SOLVER XLAM

Description:  Outil d'optimisation et de résolution des équations 9 Macro complémentaire F
Macros ¢ & disponibles :
Comptéments et [<] Anlysis ToaPak Nl

Analysis ToolPak - VBA

i
T Tssistant Somme conditionnelle
I Complément Salv:
Automatisation...

Complément Solver

OK

Complément Solver

Outl doptimisation et de résolution des équations
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UTILISATION

Le solveur agit comme la valeur cible, mais il est possible d’imposer plusieurs contraintes

ciy B9 ¢ - S&@Qa00): Dans notre premier exemple, nous souhaitons rembourser 800 euros. Mais
| peoet [ Imeton, | Mieenpeoe P dans un méme temps, nous ne souhaitons pas emprunter moins de 130 000
=) . . .
B | . euros, et ce, sur une durée qui ne devra pas excéder 25 ans.
g ||lerEs || Nous laisserons a Excel, le soins de modifier la durée, le montant de I'emprunt
Presse-.. [ Palice T}
\ Fl0 - £ | .
A B Cible :
1 OPTIMISATION D'UN PRET 800 euros
3
4 [Duree 1 Contraintes :
5 Montant 150 000,00 € Montant >:130000
5 Taux annuel 5.30% Durée <:25
7 Nbre d'échéances 180
8 Taux mensuel 0.44%
g MONTANT ECHEANCE 120976 €
10 Cout total du crédit 67 76747 €
1
Ruban Données
;..J‘ = e S&Qa0n = Optimisation d'un pretxls [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation non commerciale - = X
i Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage 5 X
%5 A partir du fichier Access By 5 = |B3] Connexions Al (Alz q =] == =] validation des données ~ 3 Grouper - 4=
-3 A partir du site Web . _—'TJ —I*_J g 7 Propriété :l E LF z Q j - i Consolider <@ Dissocier = ~3|
[P A partir du texte £ partie dlautres | Connexions || Adualiser & er | Fitier ) ancé e e [ Analyse de scénarios » || [ Sous-total
Données externes Connexions Trier et filtrer Outils de données Plan ]
"""""" T o [ S L Cible a atteindre : 800
et | St - - L "
B9 - Jx | =VPM(B8;B7;-B5, - 1fi
_ T _ _ G . Cellules & Modifier
1 OPTIMISATION D'UN PRET
2
3 Paramétres du solveur A/ ==l
4 |Durée 15 Cellule dble 3 définir: | B E=]
gy Eop— 530w | | [ssbwinss = Puis ajouter les contraintes...
+ |Nbre déchéances 180 el i
8 Taux mensuel 0.44% m \%
5 |MONTANT ECHEANCE I 1209_75€| _
10 Cout total du crédit 67 757 A7 é- = -
11
5 viontant [E=JURUIVIVRVIVE S
g |Toux smnue 5.30% TP & ... 1ere contrainte :
Nbre déchéances 180 Cellule: Contrainte: _—
7
: : — B - 5] (oo = | Montant >=13000
g Taux mensuel 0.44% PUIS aouter
5 | MONTANT ECHEANCE | 1209.76 €| ok | [ aoer | [ Aower | [ ade | |
10 Cout total du crédit 67 75747 €
eme ; .
5 Taux annuel 5.30% e @ 2 Contralnte .
7 Nbre d'échéances 180 Cellule: - Contrainte: . Durée <:30
8 Taux mensuel 0.44% B4 (=] |« E = e
o MONTANT ECHEANCE | 1209.76 €| o | [ aomer | [ moue | [ ade | Lorsque les contraintes sont

]
Cout total du crédit 67 75747 €

toutes ajoutées, cliquez sur OK
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Paramétres du solveur @
Cellle cble & definir: | R
Egale &: “Max  ()Mn (@ Valeur: 300 . . ,
ot vrisls ~=m=J| Cliquez ensuite sur Résoudre pour qu’Excel
8545845 = h h | .
o 5| recherche une solution
86 oo 2| )
Modif
— -__upp(imar
B9 - ﬁe| =VPM(B8;B7;-B5)

A B c D E F G H 4 H
© OPTIMISATION D'UN PRET Le solveur a trouvé une solution.
2
3

Durée 25 i ’ i
a T = |l est possible de I'enregistrer.
5 Montant 132 845,97 €
Le solveur & trouvé une solution satisfaisant toutes
T | 5 30% les contraintes et les conditions d'optimisation.
g Taux annue ,30% Rapports y .
, ‘ Riparses - C’est ce que nous faisons sous le
7 Nbre d'échéances 300 @ Garder la solution du solveur; Sensibilité
z " .- Limites
. Taux mensuel 0.44% _) Rétablir les valeurs d'origine - nom de HYPl
[ ok | [ amnuer | [ Envegstrer le scénario... | [ aide
g MONTANT ECHEANCE 800,00 €]
10 Cout total du crédit 107 154,03 €

Nous allons mettre en ceuvre une seconde fois le Solveur en lui demandant cette fois, de
nous trouver le remboursement le plus petit possible, avec les mémes contraintes.

B9 - [ | =vem(Be;B7;-85)
A B C D E F G . .
1 OPTIMISATION D'UN PRET |CI, seule la cible change. Elle
2 . . . s
3 Poromatesdu slvur g4 devient « min » au lieu d’'une
4 Durée 25 Cellule cble & définir: | $B%3 Valeur préc|se
Egale a: OMax @ Min () Valeur: |
g |Montant 13284597 € Cellules variables:
5 Taux annuel 530% $B54;5BS5
7 More dgchéances 300 Q:::‘"ESZ; Options
o= -
3 Taux mensuel 0.44% §855 »= 130000 m}
[ Modifier |
o MONTANT ECHEANCE | aun‘uugl =
L] il -gupp(imer
10 Cout total du crédit 107 154,03 €
1

B9 - fe | =VPM(BE;BT;-BS)

A B c D E F G H A
T T TR T T En repartant des données
Y e s N .

: d’origine, le solveur a trouvé une
4 Duree 2 autre solution... que nous

Montant 150 000.00 € Résultat du solveur 3w .

ontan 8
5 Lesolvaurahouvéunesolyﬁon§aﬁsfa\sapttnutes enreQIStronS Sous Ie nom de
¢ Tawe annuel 5.30% les contraintes et les conditions d'optimisation. ra— HYP2
7 Nbre déchéances 300 : ;:5;@5.:; i

. ‘ 0.44% ) Rétabli les valeurs dorigine Hmites
3 aux mensue . o
5 MONTANT ECHEANCE | 903.30€| ok | [ Annuler | [ Envegistrerle scénario... | [ Aide
10 Cout total du crédit 120 990,54 €

62




MICROSOFT EXCEL FORMULES ET FONCTIONS

SYNTHESE
Lorsque tous les scenarios ont été réalisés, il est possible d’en faire une synthese :

Ruban Données

S&B0l)-+ Optimisation d'un pretds [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel utilisation nen commerciale - 27 X
o =
-) Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage ® - = x
[ A partir du fichier Access % 5 ﬂ |B3] Connexions 3l ‘E ]f {K Effacer -7% E'E (= validation des données = % Grouper = #Z | %y Solveur
3 A partir du site Web . =Ly =Ly 2l % prop 3 Réappliquer S== [F Consolider < Dissocier v ==
o X A partir d'autres | Connexions || Actualiser Z| Ter | Filtrer ) Convertir  Supprimer — — .
2] A partir du texte sources ™ existantes tout~ == Modifier les liens d'accés L7 Avancé les doublons |22 Analyse de scénarios ~ Z‘U Sous-total
Données extemes Connexions Trier et filtrer Outil estionnaire de scénanios s [H120 =) Analyse

B9 v ( Jf | =VPM(BB;BT;-BS) Valeur cible...

A B C D E F G H Table de données... M N i
1 ADTIMISA TIAM NN DRET

Analyse de Scenarios/ Gestionnaire de scénarios

Gestionnaire de scénarios (-8 |[mEa]

Scénarios :
HYP1 - Ajouter...

Demandez alors directement la synthése...

Cellules variables : | 48544885 ]
Commentaire : Créé par chris le 3/24/2010

[ B9 - f | =vem(Be;B7;-85)
A Eln G D E F G
1 OPTIMISATION D'UN PRET
2
3 ... dont la cellule résultante est B9,
Durée 18 . y . .
: Syrhese e scénaro B puisque C'est elle qui était au
5 Montant 150 000.00 € e

Taux annuel 5.30% (@) Synthése de scénarios Centre de nos préoccupatlons

g () Scénario du rapport de tableau croisé dynamique
7 [Nbre déchéances 180 Cellles résultantes :

g Taux mensuel 0.44%

g MONTANT ECHEANCE [ 1209.76 €!
4p |Cout total du crédit 67 757 4T €

\' i S&B0l)- Optimisation d'un pretxls [Mode de compatibilité] - |

Accueil  Insertion  Miseenpage  Formules Données | Réuision  Affichage

PN .
5 A partir du fichier Access 5 5 ﬂ |55] Connexians 8} [32 ]_? La SyntheSe appara't SUI’ Une n0uve||e
T =T =0 I ) z E H
?{‘pm!rdume e J partir d'autres | Connexions | Actualiser &y PeR Z| Trer | Fitrer feul"e EXCG|
2 A partir du texte ST e tout~ == Modifier les liens s || A

Données externes Connexions Trier et fil

, = En colonne D, nos valeurs de départ

[rrerp—— En colonne E 'HYP1 et en colonne F,
Valeurs actuelles 2 | ’ HYP2

Cellules variables :
15 25 25

$B$5 150 000.00 € 132 54597 € 150 000.00 €

Cellules ré

$B39 120976 € 800.00 € 90330 €
La colonne Valeurs actuelles affiche les valeurs des cellules variables
au moment de la création du rapport de synthése. Les cellules variables
de chaque scénario se situent dans les colonnes grisées.






