(L TABLEAUX/GRAPHIQUES DYNAMIQUES

Créer un tableau croisé dynamigue

Un tableau croisé dynamique permet de faire la synthése et danalyser les données provenant dune ou de
plusieurs tables ou requétes.

Dans le volet de navigation, sélectionnez la table ou la requéte sur laquelle vous souhaitez baser le tableau
Croisé dynamique.

Si'le tableau croisé dynamique doit inclure les valeurs des champs provenant de plusieurs tables, créez une
requéte permettant de regrouper ces champs puis choisissez cette requéte comme source du tableau croisé
dynamique.

Dans l'onglet Créer, cliquez sur le bouton Plus de formulaires du groupe Formulaires puis cliquez sur
l'option Tableau croisé dynamique.

B (e formulaire apparait en Mode Tableau croisé dynamique.

Si besoin, affichez la Liste des champs en cliquant sur le bouton correspondant visible dans le groupe
Afficher/Masquer (onglet Créer| ; de nouveau un clic sur le bouton Liste des champs permet de
masquer le volet Liste de champs de tableau croisé dynamique.

Si besoin, affichez les Zones de dépdt dans la fenétre du tableau croisé dynamique en activant le bou-
ton correspondant du groupe Afficher/Masquer (onglet Créer| ; ces zones sont visibles par défaut a la
création d'un formulaire de tableau crois¢ dynamique.

Définissez la structure du tableau en faisant glisser chaque champ individuellement de la fenétre Liste
de champs de tableau croisé dynamique vers la zone correspondante :

- Les valeurs du ou des champs situés dans la zone Placer les champs de ligne ici vont constituer
les en-tétes de ligne du tableau.

- Les valeurs du ou des champs situés dans la zone Placer les champs de colonne ici vont consti-
tuer les entétes de colonne du tableau.

- Le ou les champs situés dans la zone Placer les totaux ou les champs de détail ici contiennent
les valeurs sur lesquelles est basée I'€laboration du tableau.

- Le ou les champs situés dans la zone Placer les champs de filtre ici permettent d'afficher une syn-
thése de tous ou de certains €léments du champ ou permettent d‘afficher ces éléments un par un.

Pour ajouter un champ a un tableau croisé dynamique, vous pouvez aussi le sélectionner dans la Liste
de champs de tableau croise dynamique, ouvrir la liste située en bas a droite du volet afin de
cliquer sur l'option correspondant a I'endroit ou le champ doit étre inseré puis, cliquer sur le bouton
Ajouter a. Plusieurs champs de ligne, de colonne et de filtre peuvent étre ajoutes a un tableau croisé
dynamique tandis qu'un seul champ de detail peut y étre gjoute.

B (e tableau croisé dynamique apparait dans le formulaire Access.
Enregistrez le tableau crois¢ dynamique (IEI) puis, si besoin est, fermez-le en cliquant sur le bouton

de sa fenétre.
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Tableaux croisés dynamiques

=5| CA par vendeur et par caiegoﬁe %

Liste de champs de tableau cr... ]
Déplacez les éléments vers la liste. ..

CA par vendeur et par catégorie

Nom vendeur

Date de la commande
Date de la commande par sei
Date de la commande par me

Ajouter & Zone de lignes

Vous visualisez une fenétre contenant la liste des champs et, pour linstant,
aucun champ n'est inséré dans le tableau croisé dynamique.

:__E'| CA par vendeur et par categorie x
Date de la commande ~ —
Liste de champs de tableau crois... 2]

Tous Déplacez les éléments vers la liste de...

Mom vendeur ~ CA par vendeur et par catégorie

Favreau Hachette Renaud Total général : Nem vendeur

sBl= sll= sBl= sll= Signification
Signification v||CA ~||/CA ~| |CA ~|Aucuntotal =
Art * 17,6841 36,5878 21,3429 Date de la commande -

24,0863 21,3429 25,6114
Arts divinatoires * 14,6351 16,7694/ 12,5008

14,6351 14,0253

10,6714 16,7694

14,6351 18,1414 |

Date de la commande par semai
Date de la commande par mois

m

15,0925
18,1414
17,5316
12,5008
18,2939 ——
Bande dessinée * | 5,9455| 5,9455 13,7204
6,8602 6,8602 5,9455 Zone de lignes  ~
59455 6,8602 5,9455
5,9455|  6,8602
5.9455 6.8602 s

Les champs affichés dans le tableau croisé dynamique apparaissent en gras
dans la Liste de champs de tableau croisé dynamique.
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Sélectionner un élément d'un tableau croisé dynamique

Dans le volet de navigation, faites un double clic sur le formulaire concerné pour lafficher en Mode
Tableau croisé dynamique.

Pour sélectionner une seule cellule, cliquez dessus.

Pour sélectionner plusieurs cellules de données adjacentes, cliquez sur la premiere cellule puis faites glisser
la souris sur les autres cellules jusqu'a ce que toutes les cellules concernées soient selectionnees.

Pour sélectionner un champ de ligne, de colonne, de détail ou de total, cliquez sur I'étiquette correspon-
dante.

B Pour sélectionner plusieurs éléments de données des champs de ligne et de colonne en discontinu, cli-
quez sur le premier €lément, maintenez la touche enfoncée puis cliquez sur les autres €léments a
sélectionner ; pour une sélection continue, cliquez sur le premier €lément, maintenez la touche
enfoncée puis cliquez sur le demier €lément a sélectionner.

La sélection d'un €lément sélectionne toutes les données de cet lément.

Modifier I'affichage d'un tableau croisé dynamique

Dans le volet de navigation, faites un double clic sur le formulaire concerné pour l'afficher en Mode
Tableau croisé dynamique.

Pour masquer le détail de I'élément d'un champ, cliquez sur le signe = correspondant, et pour I'afficher,
cliquez sur le signe .

Pour masquer les détails de la totalité des €léments d'un tableau crois€ dynamique, cliquez sur un des
champs du tableau croisé dynamique puis cliquez sur le bouton Masquer les détails du groupe Afficher/
Masquer (onglet Créer|. Pour les afficher de nouveau, cliquez sur le bouton Afficher les détails du
groupe Afficher/Masquer.

Les details de la totalite des éléments d'un tableau croisé dynamique doivent étre masques lorsqu'un total a
€€ ajoute au tableau sinon aucune valeur ne sera visible dans la zone de aetail.

B Pour afficher ou masquer les €léments d'un champ de colonne, de ligne, de filtre ou de détail, cliquez
sur la fleche déroulante associée au nom du champ. Cochez ensuite les €léments du champ a afficher
ou décochez ceux a masquer puis, validez vos choix en cliquant sur le bouton OK ; un clic dans la case
associée a l'option (Tous) permet d'afficher ou de masquer tous les €léments du champ correspondant.

Si besoin est, fermez le formulaire du tableau crois€ dynamique en cliquant sur le bouton de sa
fenétre.
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Tableaux croisés dynamiques

Z5| A par vendeur et par catégorie x
Date de la commande -
Tous
Nom vendeur ~
Favreau |Hachette|Renaud |Total général
+ + = + +[=
Signification v |CA ~||CA ~||CA ~|Aucuntotal
Art * 17,6841 36,5878 21,3429 -
24,0869 21,3429| 25,6114
Arts divinatoires * 14,6351 16,7694 12,5008
» 14,6351 14,0253 =
10,6714 16,7694
14,6351 18,1414 i
15,0925
18,1414
17,5316
12,5008
18,2939
Bande dessinée * 59455 5,9455 13,7204
6,8602| 6,8602) 5,9455
5,9455 6,8602 5,9455
5,9455  6,8602
5.9455 0. 8602 i

Les données des éléments Favreau et Renaud sont sélectionnées.

=5| CA par vendeur et par catégorie '\ =
5| capa par catégorie ',
Date de la commande -
Tous
Nom vendeur|~ Liste de champs de tableau crois... [&]
otal général Déplacez les éléments vers la liste de...
(Tous) = 0 CA par vendeur et par catégorie
Signification ~| Blravreau hucun total Nom vendeur
7 O e signification
Art - [¥IRenaud ol
EE
Date de la d
Arts divinatoires = e
Date de la commande par semai 3
Date de la commande par mois
17,5316
12,5008
18,2939
Bande dessinée *  5,9455 5,9455 13,7204
6,8602| 6,80602  5,9455 < i, |
5,9455 6,8602  5,59455 Zone de lignes -
59455/  6,8602
5.9455 6.8602 i

Lorsqu‘au moins un élément du champ est décoché, la case a cocher associée
a l'option (Tous) apparait en grisé.
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Mettre en forme un élément du tableau croisé dynamique

Dans le volet de navigation, faites un double clic sur le formulaire concerné pour lafficher en Mode
Tableau croisé dynamique.

Pour modifier la mise en forme des champs, sélectionnez un des champs du tableau croisé dynamique.

Il n'est pas possible de modifier la mise en forme dun seul champ, aussi les modifications sappliqueront a
tous les champs du tableau croisé dynamique.

Pour modifier la mise en forme des €léments d'un champ, cliquez sur un des €léments du champ concerné.
Il n'est pas possible de mettre en forme seulement certains €léments d'un champ.

Affichez la Feuille de propriétés en appuyant sur la touche E4J.

Pour mettre en forme un champ, cliquez sur I'onglet Légendes puis utilisez les outils et les options de cet
onglet pour définir la mise en forme du champ.

B Pour mettre en forme les éléments d'un champ, cliquez sur f'onglet Format puis utilisez les outils et les
options de cet onglet pour définir la mise en forme des €léments.

La mise en forme est directement visible dans le tableau croisé dynamique.

e

A Z . . . .
Les outils %) et &4 ge page Format permettent d'effectuer un tri croissant ou decroissant des €le-
ments dun champ.

Fermez Ia feuille de propriétés en cliquant sur le bouton Bl oy en appuyant sur la touche E<J.

Si besoin est, fermez le formulaire de tableau croisé dynamique en cliquant sur le bouton de sa
fenétre.

Supprimer/ajouter un champ a un tableau croisé dynamique

Dans le volet de navigation, faites un double clic sur le formulaire concemné pour I'afficher en Mode
Tableau croisé dynamique.

Pour supprimer un champ, pointez le nom du champ concerné (le pointeur prend la forme "I"), cliquez
puis faites-le glisser en dehors de la fenétre du tableau croisé dynamique.

Iﬁx .

B Relachez la souris lorsqu'une croix rouge sassocie au pointeur de la souris
Le contenu du tableau croisé dynamique se modifie instantanément.

Pour ajouter un champ, faitesle glisser de la fenétre Liste de champs du tableau croisé dyna-

mique vers la zone correspondante (zones de lignes, de colonnes, de détails et/ou de filtre] du tableau
Croisé dynamique.

Si besoin est, fermez le formulaire de tableau crois¢ dynamique en cliquant sur le bouton de sa
fenétre.
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Tableaux croisés dynamiques

=2| CA par vendeur et par catégorie X
Date de la commande ~
Tous

Nom vendeur ~

Favreau |Hachette Renaud |Total général

+[= +[= +[= +[=
Signification v |[CA ~ |CA ~||CA ~|Aucuntotal
Art * 17,6841| 36,5878 21,3429 -

24,0869 21,3429 25,6114
Arts divinatoires =2 =
Propriétés (]

m

Format |Fihre et groupe | Légeﬂdes‘

Commandes générales

| 1 &l i
Sélectionner : -
Bande dessinée Format du texte
zu|=
Police : Cambria - 12 -
Mombre : Général -

Format de cellule

Couleur d'arrigreplan : &y Afficher comme lien hypertexte
Cuisine Forme San| Largeur de colonne : Ajustement automatique du champ
TooT oo
24,3918

Pour notre exemple, la couleur bleue, le style gras ainsi que la police Cambria
de taille 12 ont été appliqués aux caractéres des éléments du champ Signification.

:__E'| CA par vendeur et par catégorie ﬁ >4

Date de la commande ~ ke
Tous

Nom vendeur -

Liste de champs de tableau croisé dynamique  [2]

Favreau |Hachette Renaud |Total général Déplacez les éléments vers la liste de tableau crois...

3= 3= 3= 3=
Signification »||CA ~«||CA | |CA - Aucuntotal 0 CA par vendeur et par catégorie
Art 17,6841 36,5878 21,3429 Nom vendeur
Signification
24,0869 21,3429 25,6114 a
Arts divinatoires Y| 14,6351 16,7694 12,5008 e —
14,6351 14,0253 Date de la commande par semaine
10,6714 16,7654 Date de la commande par mois
14,6351 18,1414
15,0925
18,1414
17,5316
12,5008
18,2939
Bande dessinée * 59455 59455 13,7204
65,8602 6,8602 5,9455
5,9455 6,8602  5,9455
5,9455 6,8602 Zone de lignes -
5,9455 6,8602
6,8602 6,3602

m

-

Le champ Date de la commande va étre supprimé du tableau croisé dynamique,
mais pas des données source. Il sera toujours visible dans la fenétre
de la Liste de champs de tableau croisé dynamique.
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