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Composition du progiciel
Votre progiciel est composé d'un boitier de rangement comprenant :
U le cédérom sur lequel est enregistré le programme,

U la documentation électronique, présente sur le cédérom.

Propriété & Usage

Tout usage, représentation ou reproduction intégral ou partiel, fait sans le consentement de Sage est illicite (Loi du 11 Mars 1957 - Loi du 3
Juillet 1985). IIs constitueraient une contrefagon sanctionnée par les articles 425 et suivants du Code Pénal.

Tous droits réservés dans tous pays.

Logiciel original développé par Sage. Documentation Sage.

Toute utilisation, a quelque titre que ce soit, non autorisée dans le cadre de la convention de licence, est strictement interdite sous peine de sanc-
tions pénales (Loi du 3 Juillet 1985, Art. 46).

Conformité & Mise en garde

Compte tenu des contraintes inhérentes a la présentation sous forme de manuel €lectronique, les spécifications visées dans la présente docu-
mentation constituent une illustration aussi proche que possible des spécifications. Il appartient au client, parallélement a la documentation, de
mettre en ceuvre le progiciel pour permettre de mesurer exactement l'adéquation de ses besoins aux fonctionnalités. Il est important, pour une
utilisation siire et opérationnelle du progiciel, de lire préalablement la documentation.

Evolution

La documentation correspond a la version référencée. Entre deux versions, des mises a jour du logiciel peuvent étre opérées sans modification
de la documentation. Toutefois, un additif peut étre joint a la documentation existante pour présenter les modifications et améliorations appor-
tées a ces mises a jour.

La fiche Suggestion

Sage recherche une constante amélioration du progiciel et de sa documentation. Nous invitons notre clientele a nous faire parvenir ses sugges-
tions et les éventuels défauts ou erreurs qu'elle pourrait relever sur la fiche suggestion figurant en derni¢re page du manuel.

Marques
Start, Ligne 30, Ligne 100, Intégrale, et Ligne 1000 sont des marques déposées appartenant a Sage.

Windows 98 SE, Windows 2000, Windows 2003 Server, Windows XP, les logiciels Microsoft Excel, Microsoft Word, Microsoft Outlook, In-
ternet Explorer et gamme Office sont des marques déposées de Microsoft Corporation.

Macintosh, MAC/OS est une marque déposée de Apple Computer Inc.

SAGE SAS - Société par Actions Simplifiée au capital social de 500.000 euros
Siege social : 10, rue Fructidor 75017 Paris - 313 966 129 R.C.S. Paris
La société Sage est locataire-gérante des sociétés Sage Coala, Adonix, Adonix Applications & Services et Logan SA informatique.
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Chapitre 1 — Généralités et installation

Chapitre 1 - Généralités et installation

Ce chapitre donne accés aux principaux sujets suivants :

U «Introductiony», page 12,
«Présentation du programme Sage Gestion commercialey, page 12,
«Installation du programmey, page 13,

«Généralités concernant ce manuely, page 14,

O 0O 0 O

«Comment utiliser ce manuely, page 17.
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Chapitre 1 — Généralités et installation

Introduction

Ce manuel pédagogique du programme Sage Gestion commerciale pour Windows vous permettra de dé-
couvrir par vous-méme les principales fonctions de ce logiciel, ses avantages, sa facilité d’emploi.

Ce manuel pédagogique peut étre utilisé pour créer votre propre dossier de gestion, ¢’est-a-dire d’une part
le fichier comptable et, d’autre part, le fichier commercial en suivant pas a pas les conseils et les indications
donnés, mais en remplagant les informations fictives par des valeurs bien réelles, celles de votre propre ges-
tion.

Le millésime des dates indiqué dans les illustrations et les exercices de ce manuel peut étre différent de
celui des fichiers de gestion et comptable utilisés. Cela ne nuit en aucune maniéere a la découverte du pro-
gramme mais sachez interpréter les dates données tout au long de ce manuel en utilisant toujours le millé-
sime des fichiers utilisés et de I'exercice en cours.

Les différentes versions dans lesquelles le programme Sage Gestion commerciale 100 est propos¢, ver-
sions qui sont précisées sous le titre suivant, sont rappelées tout au long de ce manuel et les opérations qui
concernent plus particuliérement une version ou, au contraire, ne sont pas réalisables par telle autre sont in-
diquées par un titre en marge.

Présentation du programme Sage Gestion commerciale

12
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Le programme Sage Gestion commerciale pour Windows existe en plusieurs versions :

U une version 100 de base qui permet de réaliser toutes les opérations de base d’une gestion commer-
ciale (ventes, achats, stocks, clients, fournisseurs, gestion des réglements, interrogation des comp-
tes, communication avec d’autres programmes Sage),

U une version 100 Pack Service qui, en plus des fonctions de la version 100 de base permet la gestion
des documents internes et des abonnements clients et fournisseurs,

U une version 100 Pack qui, par rapport a la version de base, offre les articles a nomenclature et a
gamme de produits, la gestion des livraisons et la gestion de la contremarque fournisseurs,

U une version 100 Pack Industrie qui, en plus des fonctions de base, propose les articles & nomencla-
ture et a gamme de produits, la gestion des livraisons, des fabrications et de la contremarque four-
nisseurs et fabrication,

O et enfin une version 100 Pack Plus qui comporte toutes les fonctionnalités ci-dessus.
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‘/ Nous n’avons présenté ci-dessus que les principales fonctionnalités présentes dans chaque version. Il en
existe bien d’autres.

Voir la partie «Introduction» du manuel de référence qui présente toutes les fonctions disponibles par ver-
sion.

Ce manuel est élaboré autour de 1’arborescence de la version 100 Pack Plus. Si vous étes possesseur d’une
autre version et que vous réalisiez les exercices qui suivent a partir de votre version du programme, ne vous
étonnez pas si certaines fonctionnalités présentées n’apparaissent pas dans votre programme.

Les pages d’introduction a chaque legon préciseront, quand cela sera nécessaire, les versions du programme
avec lesquelles certaines manipulations peuvent étre faites. Les détenteurs de la version 100 Pack Plus peu-
vent réaliser tous les exercices.

Installation du programme
Nous renvoyons le lecteur au manuel «Installation sous Windows» fourni avec le programme. Il y trouvera
toutes les informations concernant :
U la premiére installation du programme sur votre disque dur,
U la mise a jour d’une installation existante,

U Pinstallation des manuels électroniques, et en particulier du «Manuel de référence», ainsi que du
programme permettant de consulter les fichiers de ces manuels,

U les opérations de référencement du programme aupres de Sage France,

U I’emplacement de stockage des fichiers créés ou utilisés par le programme en fonction du systéme
d’exploitation utilisé.

Informations préalables a Pinstallation du logiciel

Avant d’entamer 1’installation du programme, il est vivement conseillé de vous munir des informations sui-
vantes concernant votre propre société :

U coordonnées du siége social ou de I’établissement dans lequel le programme sera installé,

13
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U nom et coordonnées de votre expert-comptable s’il y a lieu,

U nom et coordonnées de 1’établissement bancaire qui aurait pu vous conseiller ’acquisition de ce
programme Sage,

U SIRET et code APE, ou NAF,

U noms et informations des principaux collaborateurs de votre entreprise impliqués dans la gestion
commerciale,

et si vous désirez réaliser les exercices a partir de données réelles concernant votre entreprise :
O du plan comptable utilisé par vous-méme ou par votre comptable,

de I’adresse de vos dépdts de stockage ainsi que des responsables & y contacter,

de quelques fiches articles avec leur état des stocks,

de quelques fiches clients et fournisseurs avec leurs barémes de remise s’il y a lieu,

une commande client si possible accompagnée de son réglement,

O 0O 0 o0 0

une commande fournisseur.

Généralités concernant ce manuel

Valeurs a saisir au clavier

Les valeurs que nous vous proposons de saisir sont mentionnées en caractéres de machine a écrire.

Exemple
Tapez Diamant vert.

Touches du clavier les plus utilisées

U TABULATION : touche permettant de passer d’une zone a la suivante ;
U CTRL + TABULATION : combinaison de touches permettant de passer d’une zone a la

précédente ;

14
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O ENTREE : valide la saisie de données dans une fenétre ou le lancement d’une fonction ;

O ECHAP : permet de fermer une fenétre, de quitter une fonction sans enregistrer les modifications
(dans la plupart des cas) ;

U CTRL + F4 : permet de fermer une fenétre et d’enregistrer les données saisies (le signe + indique
qu’il faut taper les deux touches simultanément) ;

U CTRL + F5 : permet de fermer toutes les fenétres d’une méme fonction et d’enregistrer les données
saisies (le signe + indique qu’il faut taper les deux touches simultanément) ;

U F1: permet d’accéder a I’aide sur la commande en cours d’utilisation.

Ergonomie du programme

En ce qui concerne les fonctionnalités proprement Windows, nous renvoyons le lecteur a la fonction d’aide
fournie avec ce systéme d’exploitation ou a 1’abondante documentation que 1’on peut trouver a son sujet.

Lutilisation des programmes Sage des Lignes 100 et 30 est détaillée dans le «Manuel de la gamme» qui
vous est fourni sous forme électronique et que vous pourrez consulter a 1’aide de 1’utilitaire Adobe® Reader
(ou Adobe® Acrobat ® Reader).

Pour plus d’informations sur ['installation de cet utilitaire et des fichiers de la documentation électroni-
que, reportez-vous au «Manuel de la gammey.

Quelques définitions

Acompte

C’est le versement partiel d’une somme d’argent, avant ou pendant 1’exécution de la prestation achetée, a
valoir sur le prix de vente total.

Avoir

Permet d’accorder a un client un crédit a valoir sur une prochaine facture ou sur la facture a laquelle il se
rapporte si elle n’est pas encore réglée. L’avoir peut étre émis a la suite d’un retour de marchandises effec-
tué par le client ou pour rectifier une erreur commise sur la facture.

cMuUP

Meéthode de valorisation des stocks qui consiste a calculer un coiit moyen entre les prix d’achat et les quan-
tités entrées en stock.
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Coefficient
Multiplicateur appliqué a un prix d’achat pour déterminé un prix de vente.

Echéance
C’est la date a laquelle le réglement doit intervenir au plus tard.

En-cours

L’en-cours exploité dans le logiciel est un encours commercial. Il représente le montant total livré, en
diminution duquel viennent les réglements et les avoirs.

Escompte

Bonification accordée sur une créance a terme réglée avant son échéance normale (escompte de régle-
ment).

Inventaire

L’inventaire est une opération de recensement exhaustive de tous les éléments composant la valeur de
I’entreprise. Le plus souvent, il s’agit de répertorier la valeur des marchandises présentes ainsi que leur
quantité.

Marge commerciale

La marge commerciale est égale au montant des ventes diminué du cott d’achat des marchandises ven-
dues.

Prix de revient

Egalement appelé cott de revient. Le prix de revient d’un article intégre I’ensemble des dépenses qui ont
permis sa construction et sa distribution. Comparé avec le prix de vente, il permet de calculer un bénéfice
ou une perte.

Reliquat

Différence entre la quantité commandée et la quantité livrée (reliquat de livraison) ou entre la quantité
commandée et la quantité facturée (reliquat de facturation).

Stock initial / Stock final

Le stock initial représente 1’ensemble des marchandises présentes dans ’entreprise au début d’une période.
Le stock final représente I’ensemble de ces mémes marchandises en fin de période. La différence entre ces
deux stocks correspond a la variation de stock.

Taux de marge commerciale

C’est un ratio calculé en divisant la marge hors taxes au prix de vente hors taxes. En multipliant ce pour-
centage au prix d’achat, on obtient le prix de vente.



Chapitre 1 — Généralités et installation

Traite

Une traite est un document 1égal par lequel une société (le tiré) s’engage a payer a une autre société (le
tireur) une somme donnée a une échéance fixée. La traite est émise par le tireur pour étre envoyée au tiré,
qui peut alors accepter de la signer pour la rendre irrévocable.

Comment utiliser ce manuel

Ce manuel pédagogique est divisé en chapitres qui donnent accés a des legons numérotées.

Les legons permettent de découvrir les fonctions de base du programme en suivant un ordre logique de son
utilisation.

Vous pouvez réaliser ces lecons :

U soit a partir de vos propres fichiers commercial et comptable apres les avoir créés et en vous munis-
sant d’informations réelles (plan comptable, fiches clients ou fournisseurs, commandes clients ou
fournisseurs, etc.) qui vous serviront de matériau de base pour 1’exécution des exercices ;

dans ce cas, les manipulations proposées ne correspondront peut-étre pas toujours aux éléments
dont nous vous montrons la création ou I’utilisation ; sachez adapter, en vous aidant au besoin du
«Manuel de référencey, les exemples a vos propres besoins ;

U soit a partir d’une société fictive Diamant vert que vous pourrez créer et compléter avec les exem-
ples décrits dans ce manuel : dans ce cas, les lecons s’enchainent et il est nécessaire de les réaliser
dans I’ordre proposé afin de disposer d’un minimum d’éléments pour réaliser les manipulations
proposeées ;

O soit a partir des fichiers d’essai de la société fictive Bijou fournis avec le programme : dans ce cas,
le choix des éléments proposés est beaucoup plus vaste et vous permet de découvrir un nombre de
fonctions beaucoup plus important.

Dans le chapitre «Paramétrage de la société», nous vous montrerons comment consulter le «Manuel de ré-
férence» du programme afin de parfaire vos connaissances sur les fonctions et commandes utilisées.

Quant a toutes les autres fonctions disponibles et non décrites ici, nous vous conseillons de ne pas les laisser
de c6té et d’en réaliser I’é¢tude par vous-méme car nous sommes certains que beaucoup vous seront d’une
grande utilité¢ dans vos travaux quotidiens.

x Nous vous invitons a bien réaliser toutes les manipulations et saisies dans I'ordre de leurs descrip-
tions. Toutes les saisies ont leur utilité. Si cette derniére ne vous parait pas immédiate, elles sont

17
© Sage France



Chapitre 1 — Généralités et installation

18
© Sage France

parfois réalisées préalablement a I'exécution d’une ou plusieurs autres legons et vous évitent de
vous disperser en relangant plusieurs fois les mémes fonctions pour des saisies et des opérations
similaires. L’ordre d’exécution des legons est important. Si vous ne respectez pas la gradation pro-
posée, vous risquez de ne pas obtenir le résultat escompté faute d’éléments préalables adaptés ou
existants ou, au contraire, de géner I’exécution des opérations suivantes pour les mémes raisons.

En cas de blocage

Si vous avez lancé une commande par inadvertance et que vous ne sachiez pas comment en sortir, pressez
la touche ECHAP. Ce moyen est dans la majorité des cas efficace pour refermer une fonction.

Arrét intempestif du programme

11 est indispensable d’arréter le programme en utilisant la fonction Quitter du menu Fichier ou en utilisant
les raccourcis clavier équivalents présentés plus loin dans le manuel.

Si la tentative d’ouverture des fichiers de travail se traduit pas un message d’avertissement du genre :
«Ce fichier est déja ouvert. Veuillez utiliser le programme de maintenance.»
cela est le signe qu’un fichier n’a pas été refermé selon les régles.

Pour le débloquer :

1. refermez 1’application Sage Gestion commerciale ;

2 lancez I’utilitaire Adobe® Reader ;

3. ouvrez le fichier électronique du «Manuel de la gamme» ;
4

recherchez les explications données sur les blocages dans la partie traitant du programme Sage
Maintenance ;

5. lancez le programme Maintenance disponible dans le menu Démarrer / Programmes (ou Tous les
programmes) / Sage de Windows et exécutez les opérations décrites dans le «Manuel de la
gammey.

Vous pourrez ainsi réutiliser vos précieux fichiers.

N’oubliez pas que le programme Sage Gestion commerciale utilise deux fichiers, un commercial et un
comptable, et que cette opération de déblocage doit étre réalisée sur les deux.



Chapitre 1 — Généralités et installation

Sauvegardes

N’oubliez pas, surtout si vous vous servez du «Manuel pédagogique» pour créer vos propres fichiers, de
réaliser périodiquement des sauvegardes de vos données.

Un programme se remplace aisément. Des centaines d’heures de travail beaucoup plus difficilement !
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Conventions typographiques

Le tableau ci-dessous présente les diverses conventions typographiques destinées a faciliter la recherche et
I’identification de certaines informations.

Convention Signification
X Ce symbole précede les textes sur lesquels nous souhaitons attirer
votre attention. Ces derniers apparaissent en caractéres gras et itali-
ques.
Exemple Chaque fois que cela nous semblait nécessaire a la compréhension du

réle ou du maniement d’'une commande, nous avons complété sa des-
cription avec des exemple en italiques. Ces exemples sont présentés
précédés du titre exemple.

\/ Les remarques sont indiquées en italiques avec, dans la marge, une
petite coche. Ce sont des informations annexes a la fonction actuelle-
ment décrite. Ces remarques sont souvent de grande importance, ne
les négligez pas.

Cette barre horizontale, suivie d’un texte en caractéres grisés et itali-
Voir ques indique a quelle fonction, quelle autre partie du programme ou de
la documentation vous pouvez vous référer pour un complément
d’information.

Liens Ces caracteres verts et italiques indiquent une zone active dans le
document pdf. Cliquer sur cette zone fera apparaitre le paragraphe
dont il est fait mention dans un renvoi.

le fichier SETUP.EXE Les fichiers et les dossiers (ou répertoires) sont mentionnés en lettres
majuscules.

Ouvrir Chagque titre concernant la description d’'une fonction est suivi du che-

Fichier / Ouvrir min pour y parvenir : Menu / Sous-menu (s'’il y a lieu) / Fonction.

Sélectionnez Tous Les choix que I'on peut faire dans les listes sont mentionnés en carac-
téres gras.

Libellé Les désignations des zones des fenétres sont précisées en caractéres

gras et italiques.

Menu Fichier | Ouvrir Dans le texte, le nom des menus et des fonctions est noté en caracte-
res italiques.

'onglet «Commentaires» Le nom des onglets, des volets et des fenétres est inscrit entre guille-
mets.
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Convention Signification

le bouton Annuler Le nom des boutons ainsi que celui des barres d’outils est remarqué
par une majuscule sur la premiére lettre.

la touche ECHAP Les touches a utiliser sont mentionnées en MAJUSCULES. Lorsqu'il

les touches CTRL+C faut presser simultanément deux touches, elles sont indiquées avec le

caractére +.

22
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Chapitre 2 - Paramétrage de la société

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

a

(I I W N

«Leg¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commercialey, page 24,
«Legon 2 — Créez votre sociétéy, page 29,

«Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72,

«Leg¢on 4 — Création des comptes clients et fournisseursy, page 87,

«Legon 5 — Création des éléments commerciauxy, page 107.
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Lecon 1 - Démarrage du programme Sage Gestion commerciale

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment lancer le programme puis I’arréter lorsque vos tra-
vaux sont terminés.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont organisées de la maniére suivante :

1. Lancement du programme.

2 Enregistrement du code d’acces s’il s’agit d’un des premiers lancements du programme.
3. Consultation du manuel de référence électronique a partir du programme.

4 Arrét du programme.

Informations importantes

Ne tardez pas a faire votre référencement aupres des services de Sage France, car le nombre d’acces libres
au programme est limité.

Vous pouvez vous référencer :
U par Internet,
O par courrier,

O par télécopie.

Démarrage du programme Sage Gestion commerciale

Cliquez sur le bouton Démarrer du bureau Windows, puis sélectionnez dans les menus successifs qui vont
apparaitre en amenant simplement le pointeur au dessus de I’item précisé ci-dessous, ce qui fait s’ouvrir un
nouveau menu dit «menu hiérarchique» ou «menu en cascade» :
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O Programmes (ou Tous les programmes sur certaines versions de Windows), ce qui ouvre un nou-
veau menu dans lequel vous sélectionnez :

U Sage, ce qui ouvre un nouveau menu dans lequel vous choisissez :

U Gestion commerciale 100, ce qui ouvre a nouveau un petit menu dans lequel vous avez le choix
entre :
U Bijou SA : ce choix fait s’ouvrir le programme Sage Gestion commerciale tout en ouvrant
les fichiers de découverte du programme livrés avec ce dernier ;
U Gestion commerciale 100 : ce choix lance le programme et vous laisse le choix de sélec-
tionner le fichier de travail que vous comptez utiliser.

La legon qui suit vous propose de créer un fichier commercial, nous vous conseillons donc de lancer le pro-
gramme en sélectionnant Gestion commerciale.
Premiers lancements du programme - Référencement et code d’acces

Aussitot apres le premier lancement du programme Sage Gestion commerciale, une fenétre «Bienvenue
chez Sage» apparait.

Bienvenue chez Sage

Le nombre d'utilization de votre progiciel et actuellement limité.

Il vous est indispenzable de référencer votre progiciel chez Sage dés aujourd'hui afin e
d'obtenir votre code d'accés.

Ce code vous permettra 'accés & votre progiciel et & son utilization conformément aux
conditions générales d'utilization des progiciels Sage.

T Pour procéder au référencement de votre progiciel Sage,
Référencement cliquez sur le bouton "R éférencement'’.
Wous pouvez choizir le référencement sur le site Internet de
Sage France ou par courrier en renseignant la fiche de
référencement située dans le menu "A propos de'' du menu
Aide.

Code d'accés Wous Btes en possession de volre code d'accés. Pour le

zaigir, cliquez sur le bouton "Code d'acces™.

Attention. il ne vous reste que 30 accés au programme Sage.
Pensez i saisir votre code d'accés |

Cette fenétre vous prévient que le nombre d’accés au programme est limité tant que vous n’avez pas enre-
gistré le code d’acces qui libérera complétement le programme.

Le nombre total d’accés est limité a 30. Vous pouvez procéder a votre référencement via Internet ou par sim-
ple courrier en remplissant la fiche de référencement située dans la fonction Aide (?) / A propos de Gestion
commerciale 100.
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v

Consultez le
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La mention Aide (?) / A propos de Gestion commerciale 100 signifie que vous trouverez la commande A
propos de Gestion commerciale 100 dans le menu Aide qui apparait dans la barre des menus représenté
par un point d’interrogation (?).

Référencez-vous comme utilisateur de produits Sage en cliquant sur le bouton Référencement. Il vous sera
alors indiqué comment réaliser cette opération.

Au bout de quelques jours, vous recevrez un code d’accés de la part de Sage France qui libérera compléte-
ment votre version du programme. Ce code devra étre enregistré aprés avoir cliqué sur le bouton Code d’ac-
ces.

En attendant, tant que vous ne connaitrez pas votre code d’acces, cliquez sur le bouton Continuer. A chaque
acces au produit, et avant I’enregistrement du code d’accés, le nombre d’acceés diminue de une unité.

Lorsque vous aurez enregistré le code d’acces qui vous aura été fourni par Sage France, cette fenétre n’ap-
paraitra plus.

manuel de référence a partir du logiciel

Le manuel de référence du programme n’est fourni que sous forme électronique, ¢’est-a-dire sous forme de
fichiers que 1’on peut ouvrir a I’écran, consulter ou imprimer a 1’aide du programme Adobe® Reader.

Pour plus d’informations sur ['installation de ce programme et du manuel électronique, reportez-vous au
titre «Installation du programmey, page 13.

Pour ouvrir ce manuel a I’écran, ouvrez le menu Aide (?) et sélectionnez la fonction Consulter le manuel.

Le programme Acrobat Reader est automatiquement lancé et le sommaire du manuel s’ouvre a 1’écran.
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L'illustration ci-dessus peut différer en fonction de la version du programme Reader que vous utilisez.

Se déplacer dans le manuel électronique
Pour consulter le manuel électronique, ses chapitres et ses pages, consultez 1’aide en ligne d’ Adobe Reader :

1. Ouvrez le menu Aide (?) d’Adobe Reader.

2. Lancez la fonction Aide en ligne d’Adobe Reader ou Aide de Reader selon la version utilisée.

3. Consultez plus particuliérement le contenu du signet Présentation de la zone de travail ou Naviga-

tion dans un document PDF.

Vous y trouverez toutes les explications sur les possibilités de déplacement dans les pages du manuel a

I’écran.
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Arrét du programme

Pour refermer le programme, sélectionnez la commande Fichier / Quitter.
Vous pouvez aussi taper les combinaisons de touches :

U CTRL +Qou

O ALT +F4.

Il n’est pas nécessaire de refermer toutes les fenétres avant de quitter le programme si vous souhaitez les
retrouver telles quelles lors de la prochaine session.
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Lecon 2 - Créez votre société

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous permettre de créer le fichier commercial de votre société et, paralléle-
ment, le fichier comptable qui doit lui étre systématiquement associé.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont organisées de la maniére suivante :
1. Création du fichier commercial a I’aide d’un assistant.

2. Paramétrage de la fiche de I’entreprise et des options qui regroupent les données indispensables a la
gestion commerciale de votre entreprise : exercice, longueur des comptes, définition de la monnaie
de tenue commerciale, etc.

3. Eventuellement, rattachement d’un fichier comptable existant ou

4. Paramétrage et création du fichier comptable ainsi que de la monnaie de tenue comptable. Les para-
metres comptables seront vus dans une legcon suivante.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Astuce

Beaucoup de fonctions disposent d’un «Assistant» qui vous dirige et détaille, en les expliquant, les paramé-
trages a réaliser.

Pour bénéficier de cet avantage, ayez soin de cocher () la commande Mode assistant dans le menu Fené-
tre.
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La fenétre de travail de Sage Gestion commerciale
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Lancez le programme Sage Gestion commerciale a partir du menu Démarrer de Windows comme nous
vous 1’avons montré dans la lecon précédente.

La fenétre affichée a I’écran doit avoir I’aspect suivant.

Fichier Edition Structure Traibement Etat Fendtre 7
[DaraB|2|adaoaldi alosd@t||||stelesscajma | =

Gestion des ventes

®

Saisir un devis client

®

Saisir une commande client

4

Saisir une préparation de
livraison clignt

K

Saisit un bon de livraison
clignt

(4

Saisi une Facture client

¢

Liste des documents de

=
i
o
T

Saisir un réglement client

&

Liste des clients

Gestion des achats

Gestion des articles et stocks

Paramétres comptables

Gestion avances

Gestion des documents interne

Gestion des fabrications:

| C [ 4

Décrivons treés rapidement les principales zones. Nous détaillerons cette fenétre plus loin dans cette legon.
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Le titre de la fenétre rappelle le programme en cours d’exécution. Il se complétera du nom du fichier com-
mercial ouvert.

En dessous, la barre des menus donne accés aux fonctions du programme.

Encore en dessous, la barre d’outils «Standard» et la barre d’outils «Navigation» comportent des boutons
qui, pour le moment, sont presque tous grisés car inutilisables en 1’état actuel : aucun fichier ni aucune fe-
nétre ne sont ouverts. Vous verrez que d’autres barres d’outils peuvent étre affichées et utilisées.

A gauche de la zone de travail, des barres verticales, elles aussi grisées pour les mémes raisons, donnent
acces au principales fonctions du programme. Ces barres peuvent étre masquées si vous voulez pouvoir dis-
poser de la totalité de 1’écran pour travailler.

En bas, une barre d’état affichera des informations en fonction des fenétres ouvertes et des sélections faites
dans les listes.

Création des fichiers de travail

Pour créer votre société, le programme Sage Gestion commerciale vous guide grace a un assistant.

Lancez la création de votre société par 1’ Assistant en cliquant sur le bouton Nouveau fichier de la bar-
re d’outils «Standard» ou en sélectionnant la commande Fichier / Nouveau.

R

‘/ L’Assistant ne s’ouvrira que si la commande Fenétre / Mode assistant est cochée, c’est-a-dire précédée
d’une coche () dans son menu.

Si ce n’est pas le cas, nous vous invitons a cocher cette fonction au préalable simplement en la sélection-
nant car toutes les explications qui suivent sont basées sur son utilisation.
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Assistant de création de fichier m

L'assistant de création va vous guider dans la mize en place d'un

T houveau dossier commercial

Le fichier commercial contient des informations commerciales

l [documents de vente, d'achat, et de stock, etc...).
Un fichier comptable doit obligatoirement &tre azzocié. || / Vous pouvez soit reprendre un fichier
comporte les informations communes & toutes les applications Comptab/e existant, soit en créer un. C’est
[clients, fournisseurs, comptes, journaus. ... . 7 B
) ) cette deuxieme opération que nous vous
Bue souhaitez-wous faire ? )
& Quyir un fichisr comptable proposons de faire.
< B B o e (e bl Cochez I'option Créer un nouveau fichier

comptable.

Annuler < Précédent |1

Si vous possédez déja un programme Sage Comptabilité de la Ligne 100 ou de la Ligne 30 et que vous
désiriez associer votre fichier comptable au fichier commercial qui va étre créé, laissez cochée I'option
Ouvrir un fichier comptable.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Ouverture du fichier comptable
Cette fenétre n’apparaitra que si vous avez choisi d’associer a votre nouveau fichier commercial un fichier
comptable de Sage Comptabilité existant.

Cette fenétre propose de sélectionner le fichier comptable existant afin que le programme établisse des liens
entre celui-ci et le fichier commercial qui sera créé plus loin.
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Assistant de création de fichier

ienvenue

1]

du fichier p

Wous devez sélectionner le fichier comptable que vous souhaitez
associer au nouveau fichier commercial

Cliquez zur le bouton Parcourir pour choisir e fichier comptable

cormespondant,

Le fichier comptable est

Farcourir... |

< Précédent Suivant » |

Cliquez sur le bouton Parcourir pour sélec-
tionner votre fichier comptable.

Quvrir le fichier comptable

Regarder dans : I |25 Gestion commercials

~l e ® ek E-

&

Sélectionnez le fichier comptable dans

|5 Documents standards
() Modéles tisrs
() Mulkimedia
1Y Campta Bijou. mas ¢
Mom du fichier : |"_mae Ourir I

Fichiers de type : IFichier comptable [*.mae]

LI Annuler |
Mouveau |

le dossier ou il est stocké puis cliquez
sur le bouton Ouvrir.

A

Vous revenez alors a la fenétre «Ouverture du fichier comptabley.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Raison sociale de la sociéteé

Dans la fenétre suivante, vous allez devoir enregistrer le nom que vous désirez donner au fichier commercial
et au fichier comptable qui vont étre créés.
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v

Si vous avez choisi, dans les étapes précédentes, de lier un fichier comptable existant a votre nouveau
fichier commercial, cette fenétre n’apparaitra pas.

Assistant de création de fichier E

L'azsistant de création va vous guider dans la mise en place d'un L Saisissez ici le nom de votre société.

nouveau dogsier comptable et d'un dossier commercial ) )

Indiquez la raisar socialW Dans le cadre de cet app’rent/ssage', S{ vous

[Diamant ver ne voulez pas encore créer votre fichier
commercial, vous pouvez taper Diamant

Lors de linstallation du logiciel, vous avez pu tre amené & saisit Vert
les informations générales concemant votre entreprise.

Bienvenue

Souhaitez-vous reprendre ces informations dang la fiche
e |dentification du dossier en cours de création ?

O o o 4/—— Laissez I'option Oui cochée pour récupérer
* Qi les données enregistrées lors de l'installa-

" Mon . .
- tion du programme sur votre disque dur.

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

Cliquez sur le bouton Suivant.

Enregistrez Pidentification de votre société

Normalement la fenétre qui va apparaitre doit étre complétée des informations enregistrées lors de 1’instal-
lation du programme. Vous pouvez les modifier.
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Assistant de création de fichier

X}

d

Saisie des de I

ienvenue Renseignez la fiche |dentification de la société Diamant Yert

‘i Activité Bijouterie-J oaillerie
or | Adresze T, rue des Orfévres
LComplément BF 32
C.P.Aile 7R009 FARIS
Eeégion/Pays lle de France FRAMCE
M*de SIRET  |1396612900048 MAF [APE) |5803
Q M* didentifiant  |FRO3313966123
TElécommunication
lrléléphone 0123456724 Telécopie |DSS?854321 ‘
Annuler | < Précédent I Suivant » I

Confirmez les informations en cliquant sur le bouton Suivant.

Définissez ’exercice et la longueur des comptes

Si vous avez choisi d’associer votre propre fichier comptable au fichier commercial, les fenétres qui suivent
n’apparaitront pas a I'exception de la derniere vous proposant la création du fichier commercial.

Assistant de création de fichier

X}

Définition de I et de lal des

Bienvenue

Indiquez lez dates de début et de fin de volre exercice comptabl

le

| Définissez les dates de début et de fin de
votre exercice comptable. Les dates de
I'année en cours sont proposées par
défaut.

Nous vous conseillons de laisser la valeur 0
qui permet de saisir des comptes de lon-
gueur «variable» c’est a dire dont vous
pouvez fixer la longueur lors de leur créa-
tion.

‘/

_‘i [ate début d'exercice 01mos - A/—
- Date fin dexercice 311205 -

Précizsez la longueur de vos comptes : la valeur 0 permet de gérer

des comptes de longueur variable, sinon, indiquez une longueur

fiwe entre 3 et 13 caractéres.

Important | Aucune modification ne sera autorizée aprés création
Q des comptes et sections.

Comptes généraus ID Sections analytiques ID

Annuler < Précédent
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v

Un exercice comptable peut étre a cheval sur deux années civiles. Il ne peut excéder 36 mois.
La longueur des comptes peut étre paramétrée entre 3 et 13 caractéres.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Identifiez votre monnaie de tenue comptable

La monnaie de tenue comptable peut étre différente de celle de tenue commerciale.

Assistant de création de fichier m

Identification de volre monnaie de tenue comptable
| —— Choisissez votre monnaie de tenue com-

Wous gérez votre comptabilité en :
15{ 4_/ merciale. Ce sera I'Euro si votre entreprise

' Euro est située dans un pays de la zone Euro.

7 futre, & préciser I

Annuler < Précédent |i

Il existe trois types de devises : la devise d’équivalence qui permet de tenir sa gestion en faisant référence
a une autre devise (par exemple, le Dollar), la monnaie de tenue commerciale et la monnaie de tenue
comptable (toutes deux obligatoires et pouvant étre différentes 'une de 'autre sauf si votre entreprise
appartient a la zone Euro car dans ce cas elles doivent étre toutes deux égales a l'euro).

Si vous devez choisir une autre devise que I'euro, référez-vous au manuel de référence pour le mode opé-
ratoire.

Cliquez sur le bouton Suivant.
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Reprenez des éléments comptables existants

Assistant de création de fichier

Reprize des éléments comptables

Bienvenue . . 2 g Bl B
Wous pouvez créer volre fichier comptable & partir du modéle livié

en standard. Ainsi, vous n'aurez plus gu'a définir les &léments
propres & votre entreprise [clients, fournissewrs, bangques...] avant
d'exploiter le logiciel.

Souhaitez-vous créer volre fichier & partir du modéle standard 7

@+ 0ui, le fichier sera prét & lemploi : les comptes généraus, ‘_ Trois ,OOSSIbI/IteS de reprise vous sont

codes journaus taus de tases, modéles ... sont offertes
automatiquement repris [Recommandé). .

" Oui, maiz avec une sélection partielle des données & C/IgU‘GZ sur la (Ease QUI’ le fichier sera
TEcupérer. prét a I’emploi (option recommandée).
" Maon, le paramétrage sera défini manuellement.

Annuler < Précédent

Cliquez sur le bouton Suivant.

Créez le fichier comptable

En décidant de créer votre fichier comptable a partir du modéle standard, vous allez pouvoir bénéficier des
comptes généraux, codes journaux, taux de taxes, modéles... sans avoir a les définir manuellement.
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Assistant de création de fichier

Bienvenue

Création du fichier ptabl

Wous devez & présent nommer votre fichier comptable et définir
l'emplacement de celui-ci.

Cliquez zur le bouton Parcourir pour zaisir le nom de vatre fichier et
précizez le répertoire de stockage.

Annuler

< Précédent Suivant » |

Créer le fichier comptable

Enregistrer dans : IE} Gestion commerciale

Tl e ® ek E-

|5 Documents standards
() Modéles tisrs

() Mulkimedia

;_", Compta Bijou.mae

Enregistrer I

LI Annuler |

Mom du fichier : I".mael
Type : IFichier comptable [*.mae]
Capacité en Ko : |4DD

4

-ef— Cliquez sur le bouton Parcourir pour créer
votre fichier comptable.

Sélectionnez le dossier (ou réper-
toire) de stockage, puis tapez le nom
que vous souhaitez donner a votre
fichier (exemple : Diamant Vert).

Les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du systeme d’exploitation utilisé. Repor-
tez-vous au manuel d’installation du programme pour en connaitre I'emplacement.

X La zone Capacité en Ko vous permet de spécifier la taille souhaitée pour le fichier comptable a
créer. Veillez a ne pas saisir une taille trop importante. Le fichier occuperait inutilement de la place
sur votre disque dur. Nous vous conseillons de laisser la valeur proposée, le fichier s’agrandira tout

seul a mesure des besoins.

Cliquez sur le bouton Enregistrer. Vous revenez ensuite a 1’écran «Création du fichier comptable».
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Assistant de création de fichier

Création du fichier

Bienvenue

Wous devez & présent nommer votre fichier comptable et définir
l'emplacement de celui-ci.

Cliquez zur le bouton Parcourir pour zaisir le nom de vatre fichier et
précizez le répertoire de stockage.

Diamant vert.mae

Annuler | < Précédent Suivant »

X]

Cliquez sur le bouton Suivant.

Créez votre fichier commercial

Assistant de création de fichier

Création du fichier

Bienvenue
Wous devez & présent nommer votre fichier commercial et définir
l'emplacement de celui-ci.

précizer le répertoire de stockage.

Wous avez terminé la définition des paramétres de création de
wviolre sociéte.

A lissue du traitement, vous devrez définir les éléments propres &
votre gociété, M'hésitez pas & consulter votre guide de prise en
main ou ['aide en tapant la touche F1.

Annuler < Précédent Eirn

X]

Cliquez zur le bouton Parcourir pour zaisir le nom de votre fichier, et

—-afl— Cliquez sur le bouton Parcourir afin de

nommer votre fichier commercial.
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Créer le fichier commercial

Enregistrer dans : IE} Gestion commerciale

e ®m ek E-

() Modéles tisrs
() Mulkimedia
-f_", Gescom Bijou.gom

-

Mom du fichier : |"_gc:m Enreqistrer I
Type : IFichier commercial [*.gcm] LI Anruler |
Capacité en Ko : |4DD

A

Saisissez le nom de votre fichier dans
cette zone (exemple : Diamant
vert) puis cliquez sur le bouton Enre-
gistrer.

Comme pour le fichier comptable, les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du sys-
téeme d’exploitation utilisé. Reportez-vous au manuel de référence du programme pour en connaitre

I'emplacement.

La fenétre «Création du fichier commercial» réapparait.

Assistant de création de fichier

X]

Création du fichier ial

Bienvenue

l'emplacement de celui-ci.

main ou ['aide en tapant la touche F1.

Wous devez & présent nommer votre fichier commercial et définir

4
iz Cliquez zur le bouton Parcourir pour zaisir le nom de votre fichier, et
précizer le répertoire de stockage.
Diamant wert. gom
Q Wous avez terming la définition des paramétres de création de
wviolre sociéte.

A lissue du traitement, vous devrez définir les éléments propres &
votre gociété, M'hésitez pas & consulter votre guide de prise en

Annuler |

<Précsdent | En |

Cliquez sur le bouton Fin. Les fichiers comptable et commercial sont créés.
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La fenétre de travail de Sage Gestion commerciale

Les parties encore grisées de la fenétre de travail du programme Sage Gestion commerciale deviennent

actives et disponibles. La fenétre «A propos de...» qui vous permet de saisir les informations indispensables
au paramétrage de votre société (identification, parameétres comptables, paramétres commerciaux, options
de travail) s’ouvre automatiquement. Le nom de cette fenétre se compléte automatiquement de celui du fi-

chier commercial ouvert.

Les principales caractéristiques de la fenétre de travail

(0)

Fichier Edition Structure Traitement Etat Fendtre ? @

Gestion des ventes

&

jpa208 2 cda paaRlaaeienl?

Tppe | Reférence article

| Diésignation

Famile

Saisir un devis client EMORD

EMSHF
GR&YURE
LINGOR1S
MOBWACO
MOBWORD
MODNOT
MOoRam
MOORD0Z
PAEMOT

«

Saisir une commande client

4

Saisir une préparation de
livraison clignt

P iEEREDE

«

Saisit un ban de livraisan STYFLOR
client B SYCOMGRAY

@ o

Emeraude farme poire 20100
Enszemble Montres & stylos pour deus
Gravure sur Or ciselé

Lingot Or 18 cts

Mantre By - Homme - Bloc Acier
Muoritre BW - Homme - Bloc Or
Montre femme " Concerto™'

Mortre de vile homme-plaquée or
Montre or et diamant serti sur or gris

Parure or et émeraudes

Service de table 12 couerts
Stylo plume dorée Sill Vany

Puointe de rechange pour appareil a gra...

Tous les articles

&

Saisi une: Facture client

&

Liste des documents de

=
i
=
T

Saisir un reglement client

&

Liste des clients

Gestion des achats

Gestion des articles et stocks

Paramétres comptables

Gestion avancée

Gestion des documents interne

Gestion des fabrications

;” Féférence article

e |1

BUOUXOR
MONTREOR
BUOUXOR
BLIOLX=0R
MONTREBRW
MONTREBW
MONTREDIY
MOKWTREOR
MONTREOR

o ERIE
BLOL=0R
ENTRETIEN

BLOUXOR

1 élément sélectionné sur 54 Eléments de la liste

Maontank en €
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Les différentes parties de cette fenétre sont les suivantes :

1.

Barre de titre rappelant le nom du programme ainsi que le fichier de travail ouvert.

2. Barre d’outils «Navigation» permettant de lancer toutes les fonctions de base : création, consulta-
tion, modification et suppression d’éléments, recherche, etc.

3. Barre d’outils «Standard» permettant de lancer toutes les fonctions communes aux applications
Sage.

4. Barre des menus donnant accés a toutes les fonctions du programme.

5. Espace de travail dans lequel apparaissent toutes les fenétres ouvertes par les fonctions du pro-
gramme.

6. Fenétre de travail ouverte.

7. Barres verticales dont les boutons permettent de lancer les principales fonctions de I’application en
cours. Un clic sur les titres des barres donne accés aux fonctions regroupées par centres d’intérét.
Ces barres peuvent étre masquées pour agrandir la zone de travail.

8. Barre d’état informant sur certaines opérations en cours et en particulier sur la monnaie courante.

Mavigation D

BHRE &2 LT BE [hme  ~]

La barre d’outils «Navigation» s’affiche par défaut en haut de I’écran et vous permet, tout au long de 1’uti-
lisation de votre logiciel, de :

d créer,

a consulter,
a @ modifier,

0 B cupprimer

a ﬂ rechercher
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a ﬂ ou atteindre des éléments du programme.

Nous détaillerons 1’utilisation de ces boutons tout au long de ce manuel, chaque fois que le besoin s’en fera

sentir.

A coté de la barre d’outils Navigation se trouve la barre d’outils Standard présente dans tous les programmes
Sage des Lignes 100 et 30.

Vous aurez 1’occasion de découvrir, dans les lecons qui suivent, les fonctions lancées par les boutons qu’elle

comporte.

Renseignez la fenétre A propos de...

Avant d’entamer toute manipulation sur le programme Sage Gestion commerciale, vous devez renseigner
les informations les plus importantes pour assurer le bon traitement de vos opérations commerciales.

Ces paramétrages se font dans la fenétre «A propos de...». Son nom est automatiquement complété par celui
du fichier commercial ouvert.

B propos de Diamant Vert.gcm

Commercial ] Communication ] Fréférences ] Options ]
Identification l Initialisation ] Contacts ] Comptable ]

Raizon sociale |Diamant Wert

Activité |Bii0uteriedoaillerie

Adresse |?D, 1ue des Orfévres

Complément  |BP 312

CP /ille | 75003 |PeRIS

Region/Pays  jie de Frarce |FRANCE |

Commentaire |

SIRET |31 396612300048 MAF 5803

N*didentifiant [FROSNI3%E129

TElécommunication

Teléphone |D1 23456789 Telécopie |0987E54321

E-mil [

Sie |
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Pour lancer cette fonction, si elle n’est pas ouverte a I'écran, sélectionnez la commande Fichier / A propos
de votre sociéte.

Voous pouvez aussi cliquer sur le bouton A propos du fichier de la barre d’outils «Standard».

Dans la fenétre «A propos de...», des onglets permettent d’accéder aux différents volets dont se compose
cette fonction. Vous pouvez les parcourir et constater que des informations y apparaissent par défaut ou a la
suite des paramétrages faits lors de la création des fichiers.

Remplissez les informations manquantes dans les principaux volets avec soin de fagon a paramétrer votre
logiciel en fonction de vos besoins.

Au besoin, consultez le «Manuel de référence» du programme en le langant par la commande Aide (?) /
Consulter le manuel.

a

g
a

a

Le volet «Initialisation» vous rappelle quelle est votre monnaie de tenue comptable et votre mon-
naie de tenue commerciale.

Le volet «Contacts» permet d’enregistrer les noms des divers contacts au sein de votre société.

Le volet «Comptable» vous permet de définir les paramétres qui seront utilisés lors du transfert
comptable des factures et des réglements.

Le volet «Commercial» vous permet de renseigner 1’ensemble de vos parameétres commerciaux
(unité de gestion des poids, appel des tiers en saisie de picce...).

Le volet «Communication» vous permet d’enregistrer les différents paramétres nécessaires aux
communications Internet.

Le volet «Préférences» sert a I’enregistrement d’informations diverses destinées a faciliter vos tra-
vaux dans le programme.

C’est en fait le volet «Options» qui va nous intéresser davantage dans cette partie.

Procédez a la création de différentes options aprés paramétrage du volet «Commercialy.

Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins
saisir d’autres informations ; la société Diamant Vert n’est ici que pour illustrer notre propos.
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Paramétrage des unités de poids affichées par défaut

Cliquez sur ’onglet Commercial pour ouvrir le volet correspondant. Ce volet comporte deux sous volets
«Parameétres généraux» et «Gestion des livraisonsy.

Dans le premier de ces sous volets, repérez la zone a liste déroulante Unité de poids. Remplacez la valeur
affichée par Gramme. De cette fagon, tous les poids apparaissant dans les fonctions du programme seront
affichés dans cette unité plus adaptée a la bijouterie que les kilogrammes.

Il n’est pas nécessaire de valider apres cette modification. Le programme enregistre immédiatement les
valeurs saisies. Nous vous indiquerons dans quels cas il est nécessaire de valider (presser une touche
ENTREE) pour enregistrer une valeur.

Créez les catégories comptables

Cliquez sur I’onglet Options.

B propos de Diamant Vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable h Cliquez sur I’ong/et OpﬁOﬂS
Commercial ] Communication ] Fréférences :
Options -

Agenda =
Catégorie comptable . ; i N .
Catégorie de prouts Faites un double-clic sur la ligne Catégorie
Catégarie tarifaire comptab[e,

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse j
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X]

‘ A propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians

Catégorie comptable LI
Wente 1 A
Achat
Stack 1 . i | .
| Faites un double-clic sur la catégorie Vente.

J |

X]

‘ A propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Wente LI
:I Intitulg
fi ~—__
[T Saisissez Ventes France puis pressez la

touche ENTREE.

J |

L’intitulé vient se placer dans la colonne de gauche et vous pouvez saisir d’ autres catégories comptables de

vente si vous le souhaitez.
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—

B propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts I Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians

Wente
Wentes France :I Intitulé

I I~ Ultilisez cette zone a liste déroulante pour
remonter au niveau précédent : Catégorie
comptable ou Options.

J |

Dans le cadre des legons de ce manuel, nous vous conseillons de créer :
U une catégorie comptable d’achat (Achats France par exemple),

U et une catégorie comptable de stock (Stocks France par exemple).

Pour revenir a la liste des catégories comptables, cliquez sur la zone a liste déroulante au dessus de la liste
et sélectionnez Catégorie comptable.

Pour revenir a la liste des options, cliquez sur cette méme zone a liste déroulante au dessus de la liste et
sélectionnez Options.

Pour utiliser une zone a liste déroulante sans la souris, pressez la touche F4 lorsque le curseur se trouve
dans cette zone.

Utilisez les touches BAS ou HAUT pour déplacer la sélection.
Validez par la touche ENTREE pour enregistrer la sélection faite.

Enregistrez des catégories tarifaires

Les catégories tarifaires sont essentielles pour servir de lien tarifaire entre les tiers clients ou fournisseurs
et les articles.
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La liste des Options doit étre affichée.

‘ A propos de Diamant Vert.gcm

X]

Identification I Initialisation I

Commercial I Communication I

I Options - l

Agenda

Catégorie comptable
Catégorie de produits
Catégorie tarifaire -

| v

Contacts
Fréférences

Comptable |

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

‘ A propos de Diamant vert.gcm

X]

Identification I Initialisation I

Commercial I Communication I

I Catégorie tarifaire - l

a | Intitulé

Contacts
Fréférences

Comptable |
Options

Type tarif
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Faites un double-clic sur la ligne Catégorie
tarifaire.

Saisissez Grossiste dans la zone Intitulé.

Précisez le type de tarif en sélectionnant HT
ou TTC dans la liste déroulante Type tarif.

Validez par la touche ENTREE.
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Type tarif

‘/ EI Pour ouvrir la liste d’une telle zone, cliquez sur le bouton a droite de cette zone.

B propos de Diamant vert.gcm

Identification ] Initialisation ]
Commercial ] Communication
Catégorie tarifaire -

Grossiste a | Intitulé

l

Contacts
Fréférences

Comptable
Options

I

Type tarif

|

Vous pouvez enregistrer plusieurs catégories telles les grossistes, les détaillants, les centrales d’achat, les
particuliers (type de tarif TTC pour ces clients), etc.

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des condition de livraison et sélectionnez Options.

Codifiez automatiquement les articles

I1 est possible de demander au programme de codifier automatiquement les articles lors de leur création et /
ou de leur affecter un code barre automatiquement généré en fonction de certains critéres.

Nous vous proposons de codifier automatiquement la création des articles en prenant comme racine du nu-
méro une information enregistrée dans la famille d’article a laquelle chaque article doit étre rattaché.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation
Commercial I Communication
I Options - l
Agenda -

Catégorie comptable

Catégorie de produits

Catégorie tarifaire

Champ statistique articles

Champ statistique tiers

Code risque

Codification automatique ‘
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

Contacts
Fréférences

Comptable

| Faites un double clic sur la ligne Codifica-
tion automatique.

Une fenétre s’ouvre. Elle permet de codifier six informations différentes.

Référez-vous au «Manuel de référence» pour plus d’explications sur la codification automatique.

Pour codifier les article en utilisant une racine issue de la famille d’appartenance, opérez comme suit.



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation I Contacts I

Commercial I Communication I Préfére

Codification automatique

Options

-

Reférence article = | Mumérotation | Automatique
Fiéférence gamme
Référence conditionnement Larguzur l
Code barres article Type racine
Code barres gamme Eegiie
Code barres conditionnement
H

\

Sélectionnez Référence article en cliquant
sur sa ligne.

Modifiez la numérotation en Automatique.
Enregistrez la longueur totale de la référence
article qui sera générée : 7.

Sélectionnez Racine famille dans la zone
Type racine. Cette opération interdit 'acces
a la derniere zone.

/
/
/

Validez pour enregistrer les modifications.

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des condition de livraison et sélectionnez Options.

Créez une condition de livraison

La liste des options doit étre affichée.
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‘ A propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation I Contacts
Commercial I Communication I Fréférences
I Options - l
Agenda -

Catégorie comptable
Catégorie de produits
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

-

| Faites un double-clic sur la ligne Condition
de livraison.

‘ A propos de Diamant vert.gcm

X]

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Condition de livraison LI
a | Intitulé

Code condition de livraison

Saisissez Sans conditions particu-
liéres dans la zone Intitulé.

Laissez vide la zone Code condition de
livraison.

Validez par la touche ENTREE.
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B propos de Diamant vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]
Commercial ] Communication ] Fréférences Optians

Condition de livraison j
Sans conditions particuligres | Intitule

Code condition de livraison

|

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des condition de livraison et sélectionnez Options.

Paramétrez un conditionnement
La plupart des articles sont vendus a 1’unité mais certains peuvent bénéficier d’un conditionnement. Nous

vous proposons de paramétrer dés a présent un conditionnement qui sera utilisé pour 1’un des articles que
nous vous proposerons de créer dans les legons qui suivent.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Catégorie comptable
Catégorie de produits
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

e

Identification I Initialisation I Contacts
Commercial I Communication I Fréférences
I Options - l
Agenda -

Faites un double clic sur la ligne de I'option
Conditionnement.

Une fenétre de paramétrage s’ouvre.

B propos de Diamant Vert.gcm

|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Conditionnement - l
Ecrin § | Intitule
IEc:rin

||

——— Tapez le nom du conditionnement :
Ecrin

puis validez.
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Faites ensuite un double clic sur la ligne du conditionnement que vous venez d’enregistrer. Une nouvelle

fenétre s’ouvre.

B propos de Diamant Vert.gcm

- &

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Ecrin hd l
E crin mona 1.00 :I Intitulg
Ecrin duo 2.00: |Ec:rin duo
Quantité par défaut
|2 -~

Tapez l'intitulé du premier conditionnement :
Ecrin mono

dans la premiere zone puis la quantité d’arti-
cles qu'il doit contenir :

1

dans la deuxieme. Validez.

Recommencez les mémes saisies pour I'énu-
méré Ecrin duo avec une quantité de 2.

Si des messages d’avertissement s’ouvrent a chaque validation d’énuméré de conditionnement, cliquez sur

le bouton Non.

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des condition de livraison et sélectionnez Options.

Enregistrez une gamme de prix

La liste des options doit étre affichée.

Nous vous proposons d’enregistrer une gamme de prix net qui s’appliquera a certains articles et précisera
leur tarification en fonction des quantités vendues.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation I

Commercial I Communication

I Options - l

Agenda -
Catégorie comptable

Catégorie de produits

Catégorie tarifaire

Champ statistique articles

Champ statistique tiers

Code risque

Codification automatique

Condition de livraison
Conditionnement

Devise
Fichiers ligs /
Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse

Contacts
Fréférences

Comptable

- &

Faites un double-clic sur la ligne Gamme.

/

B propos de Diamant vert.gcm

Identification I Initialisation I

Commercial I Communication

IGamme VI

a | Intitulé

Contacts
Fréférences

Comptable
Options

Type

=

I Produit

|

| —— Saisissez la désignation de la gamme : Prix
nets.

| —— Dans la zone Type, sélectionnez Prix net.

Validez pour enregistrer cette nouvelle
gamme.

Il faut maintenant enregistrer les différentes quantités qui donneront licu a des tarifs distincts. Les prix eux-

mémes seront définis pour chaque article.
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i A propos de Diamant vert.gcm

Identification I Initialisation
Commercial I Communication

Contacts I Comptable
Préférences Options

Type

I Gamme hd l I
Frix net = | Trfitule

I Produit

|

| Faites un double clic sur l'intitulé de la nou-
velle gamme Prix net. Une nouvelle fenétre de
parameétrage doit s’ouvrir.

i A propos de Diamant vert.gcm

Jusqu'a 93933933339 993,

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Frix net - l
Jusqu'a 1D,DD:| Jusqu'a
Juzqu'a 20,00 || 4/
Jusqu'a 50,00

Il Tapez, dans la zone Jusqu’a, la quantité 10

correspondant a la premiére tranche. Validez.
Saisissez de la méme maniere les tranches
suivantes 20 et 50.

Pour indiquer la derniére tranche, tapez des 9
a refus.

/ Sachez que les quantités définissant les tranches peuvent étre modifiées article par article.

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des modes d’expédition et sélectionnez Options.
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Création de
I'information
libre Commen-
taire tiers
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Enregistrez des informations libres

Les informations libres permettent d’enregistrer des données diverses concernant les tiers, les articles, les
comptes généraux et les picces. Leur contenu peut étre saisi manuellement ou déterminé automatiquement
par le biais d’une fonction nommée Modéles d’enregistrement.

Certaines opérations de saisie des pi¢ces qui vous seront proposées mettent en jeu ces modeles d’enregis-
trement. C’est la raison pour laquelle nous vous proposons d’enregistrer dés a présent une information libre
qui sera utilisée dans ce cadre.

Nous vous proposons d’enregistrer plusieurs types d’informations libres pour bien vous montrer les avan-
tages offerts par cette fonction.

Faites en double-clic sur Information libre dans la liste des options.

Information libre simple
Une information libre simple ne sert qu’a saisir une information diverse sur un élément donné.

En fait nous vous proposons de créer deux informations libres simples.

Cette premicre information libre de type Texte servira a enregistrer un commentaire sur chaque tiers et sera
utilisée par I’information libre calculée paramétrée ci-apres.
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‘ A propos de Diamant Vert.gcm

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Information libre hd l

Articles :I

Comptes généraus

Sections analytiques

Clientsfoumisseurs

Entétes de documents

Lignes de documents

Muméros sérielot

El

X]

Faites un double-clic sur la ligne Clients/Four-
nisseurs car c’est dans ce domaine que le
modele d’enregistrement va étre ultilisé.

|

Une nouvelle fenétre de paramétrage s’ouvre.

‘ A propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Clientsfourmisseurs LI
Commentaire ters || Intitulé
IEommentaire tiers ‘,
Type Longueur
I Texte LI IED caractéres
[ Waleur caloulée
Application source
| =
=T~
El

X]

Enregistrez l'intitulé de I'information libre :
Commentaire tiers.

Précisez le type du contenu de l'information
libre

Texte

et enregistrez la longueur maximale des tex-
tes qui pourront étre saisis :

50.

Validez apres paramétrage.

Revenez au niveau précédent de cette option en choisissant Information libre dans la zone a liste dérou-

lante disposée au dessus de la liste de gauche.
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Création de

Cette autre information libre de type Valeur qui servira de support a une détermination automatique faite

Les Modeles d’enregistrement sont présentés sous le titre « Création d 'un modele d’enregistrementy,

Faites un double-clic sur la ligne Lignes de

l—" documents car c’est dans ce domaine que le

modéle d’enregistrement va étre utilisé.

Pinformation par le moyen de la fonction Modéles d’enregistrement.
libre Tare
page 84.
B propos de Diamant Vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Information libre hd l
Articles :I
Comptes généraus
Sections analytiques
Clientsfoumisseurs
Entétes de documents
Lignes de documents
Muméros sérielot
La fenétre de paramétrage s’ouvre.
60
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B propos de Diamant vert.gcm

- &

[ Waleur caloulée
Application source

|dentification I Initialization I Contacts I Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Lignes de documents LI
Tare :I Intituilé /
Type Longueur
I Texte */—cmcrsm‘s/

|
=

I-

Information libre de type calculé

Enregistrez les informations suivantes.

Dans la zone Intitulé :
Tare.

Dans la zone Type, sélectionnez Valeur.

Validez pour enregistrer I'information libre.

L’information libre calculée fera appel au commentaire précisé dans I’information libre simple concernant
les tiers qui vient d’étre enregistrée et affichera un message d’alerte chaque fois qu’une nouvelle piéce sera
créée pour le tiers concerné. De cette fagon, 1I’opérateur de saisie aura immédiatement une information es-

sentielle sur le tiers concerné.

61
© Sage France



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

X]

‘ A propos de Diamant Vert.gcm
Identification I Initialisation I
Commercial I Communication I
I Information libre hd l

Articles :I
Comptes généraus
Sections analytiques
Clientsfoumisseurs
Entétes de documents
Lignes de documents
Muméros sérielot
El

Contacts Comptable |

Préférences Options

Faites un double-clic sur la ligne Entétes de
—"" documents car c’est dans ce domaine que le
modele d’enregistrement va étre ultilisé.

La fenétre de paramétrage s’ouvre.

‘ A propos de Diamant vert.gcm

v Waleur caloulée
Application zource

|dentification I Initialization I Contacts I Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Entétes de documents LI 1
[ _Commentaire tiers o Intituls
IEommentaire tiers ‘
Tupe Longuer ‘
ITexte LI IED caractéres

[

J |

I Gestion commerciale / SCD

|
~

Enregistrez l'intitulé de I'information libre :
Commentaire tiers.

Précisez le type :

Texte

et la longueur du texte :

50.

Précisez que la valeur affiche sera calculée
en cochant 'option Valeur calculée.

/]

Précisez que l'origine de I'information sera un
programme de gestion commerciale Sage.

Validez apres paramétrage.

Constatez que, apres validation, I’intitulé de cette information libre apparait avec deux icones :
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a une icone placée a gauche de I’intitulé symbolise que cette information est calculée ;

Q Pun petit triangle disposé a droite rappelle a 1’utilisateur qu’une page de paramétrage supplémen-
taire devient accessible pour cette information.

Pour enregistrez la formule de calcul, faites un double clic sur la ligne de cette information libre. La fenétre
de paramétrage qui s’ouvre est vide de toute information.

B propos de Diamant vert.gcm
Identification I Initialisation I Contacts Comptatle | Cliquez sur le bouton Saisie d’une fonction
Commercisl | Commurication | Préférences Dyt J/ pour vous faire assister dans vos paramétra-
Commentaire tiers LI ges.

AI Formule de calcul

\.

[~ Cette zone reste toujours vide.

LI Fonctions L” Fichiers LI I Champs LI

Le bouton Saisie d’une fonction ouvre la fenétre d’un assistant.
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Aide a la saisie d'une formule de calcul

LCatégorie Mo de la fanction

Fonctions :I Alerte -
Fonctions prédéfinies Annee

Instructions/0 pérateurs Armondi

Comptes généraus ArmondiFin

Sections analytiques Armondilnf

Comptes tiers ArmrondilnfFin

Articles ArondiSup

Entétes de documents ArmondiSupFin

Lignes de documents LI Bip

Alerte[T exte]

Affiche un meszage d'alerte.

Texte

o]

/;
/

Annuler |

Rappelez-vous que le programme doit afficher
un message concernant le tiers lors de la sai-
sie d’une piece a son intention.

Sélectionnez la fonction Alerte dans la liste de
droite.

Ne saisissez rien dans cette zone.

Validez en cliquant sur le bouton OK.

Une partie de la formule apparait dans la fenétre de I’information.

‘ A propos de Diamant vert.gcm

X]

Identification I
Commercial I

Commentaire tiers

Initialization I Contacts Comptable |
Communication I Fréférences Options
=l
:I Farmule de caleul
Alerte(Texte)

LI Fonctions L”

Fichiers

=lf

Champs LI

~~ Le programme indique qu’il attend une infor-

mation complémentaire de type Texte.

Cliquez a nouveau sur le bouton Saisie d’une fonction. La méme fenétre que précédemment
s’ouvre.
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Aide a la saisie d'une formule de calcul

LCatégorie Mo de la fanction
Fonctions | | Code postal :I
Fonctions prédéfinies Wille

Instructions/0 pérateurs
Comptes généraus
Sections analytiques
Comptes tiers

Articles

Entétes de documents
Lignes de documents

Fiégion

“aleur information libre
Intitulé information libre
Catégorie tarifaire
Taux d'escompte

LI Taux relevé

Sélectionnez Comptes tiers dans la liste de
gauche.

S

Sélectionnez Valeur information libre dans la
liste de droite.

Précisez le numéro de l'information libre du
/ compte tiers d’ou doit étre tirée la valeur.

CompteT _InfoLib¥Yaleur[1]

Walewr de linformation libre & la pozition spécifiée.

Pasition

J1

o]

Annuler |

Tapez :
1.

/ Validez en cliquant sur le bouton OK.

La référence a I’information libre remplace la valeur d’attente et la formule définitive apparait.

Le chiffre 1 que nous vous faisons saisir correspond au numéro d’ordre de I'information libre car il peut y en
avoir 64 au total. Dans la plupart des cas, les informations libres sont repérées par leur position dans leur

liste.
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B propos de Diamant vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]
Commercial ] Communication ] Fréférences Optians

Commentaire tiers j

J Farmule de caleul
Alerte[CompteT Infolib aleur(1])

J | Fonctions j | Fichiers j | Champs j

Le paramétrage de I’information libre est terminé. Revenez a la liste des options.

Créez un mode d’expédition
Faites en double-clic sur Mode d’expédition dans la liste des Options.

Le mode d’expédition que nous vous proposons de saisir remplira les trois fonctions suivantes :
U il permettra la sélection d’un mode de transport ;

U il servira au calcul des frais de transport, d’emballage et d’assurance pour un montant de 5 € par
article livré ;

U il tiendra compte d’un montant forfaitaire minimum de commande de 2000 € au dessus duquel ces
frais de transport ne seront pas appliqués.



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

A propos de Diamant vert.gcm Saisissez Sernam
Identification I Iniitialization I Contacts Comptable | / Pressez la touche TABULATION pour placer
Commercial I Communication I Fréférences Options le curseur dans la zone Calcul des frais
Made dexpédition k| d’expédition.
T o Infituls o s "
Sernam | Ig';;:m & Sélectionnez Quantité dans la premiére zone
Code made de ranspot I / et saisissez 5 dans la suivante.
| / Pressez TABULATION.
Article de frais d'expédit A Y
-] LRSI SR L =L Sélectionnez Montant forfaitaire dans la pre-
Cefal il d.expédit?/ 1 miére zone et tapez 2000 dans la suivante.
| Duantits ~lf5 = Laissez les autres zones vides ou a leur
Franco de port valeur par défaut.
[Monartfotataie 2ljooo _HT =] Validez les saisies par ENTREE.

La zone Article frais d’expédition sera complétée ultérieurement lors de la création des articles. Cet arti-
cle servira de passerelle comptable pour I'imputation des frais de port générés par ce mode de transport.

Ce mode d’expédition sera modifié par I'adjonction de l'article faisant le lien comptable. Cette modification
est déetaillée sous le titre «Affectation de I'article ZDV0002 au mode de transport», page 145 de la «Lecon 5
— Création des éléments commerciaux».

Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des modes d’expédition et sélectionnez Options.

Précisez les modéles d’impression par défaut

Une des options les plus importantes est 1’option Organisation qui vous permet de paramétrer votre envi-
ronnement de travail et ’apparence des fenétres de saisie de piéces et de nombreuses autres fonctions. Dé-
couvrez une de ses particularités qui est la possibilité d’affecter par défaut des modéles de mise en page pour
I’impression des picces les plus courantes.

Faites un double clic sur Organisation dans la liste des Options. Certains énumérés peuvent comporter de
nombreuses fenétres successives.
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B propos de Diamant Vert.gcm

- &

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Organization - l
Documents des venles <= Faites un double clic pour ouvrir I'organisation
Documents des achats des Documents des ventes.

Documents des stocks
Documents intemes
Préparation des livraisons
Walidation des préparations
Fiéapprovisionnement
Abonnements
Contremargue

Saisie dinventaire
Féglements

Interrogation de comptes
Recherche de documents
Etiquettes de colizage

J |

Le second volet permet de paramétrer, entre autres, les modéles de mise en page qui seront utilisés lors des
éditions des pieces correspondantes.

‘/ La fonction Fichier / Mise en page vous permet de paramétrer vous-méme vos propres documents comme
cela vous sera montré plus loin.
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B propos de Diamant Vert.gcm

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optianz
I Documents des ventes LI
[ Diewis .| So T defaut
Bon de commande r | LI
[ Préparation de livraison

N — Circuit de walidation
[ Bon de livraison

[ Bon de retour F S‘?'ISI. )

[ Bon d'avair financier Eonf'ume

[ Facture v & préparer

[ Facture de retour

[ Facture d'avoir

[ Facture comptabilisée — Modéle par défaut
Langue

Mbre d'exemplaires
Altacher... |

Supprimer |

%une

J |

_— &

L Sé/ectionnez la ligne Bon de commande en
cliquant dessus.

Cliquez sur le bouton Attacher pour sélection-
ner le modéle de mise en page des bons de
commande.

Une fenétre de sélection s’ouvre.

Sélectionner le modéle

Fegarder dans : I I5) Gestion commerciale

e ®m ek E-

|5 Documents standards
() Mulkimedia ‘ 

I Ouvrez le dossier DOCUMENTS
STANDARDS.

Au niveau inférieur, ouvrez le dossier
VENTES.

Apres sélection d’un modele (voir ci-

Mom du fichier : |".bgc

Fichiers de type : IMise en page [".bgc)

Do I‘ dessous), cliquez sur le bouton

LI Annuler |

Quvrir.

A

Dans le dossier VENTES, sélectionnez le modéle de mise en page ACCUSE DE COMMANDE
CLIENT.BGC. La désignation de ce modéle est désormais associée a I’impression des bons de commande
clients jusqu’a ce que vous le supprimiez.

Vous pouvez associer d’autres modéles aux picces les plus courantes soit dans le domaine des ventes ou ce-
lui des achats ou dans les extraits de compte en les sélectionnant dans les dossiers correspondants.
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Pour retrouver la liste compléte des options paramétrables, utilisez la zone a liste déroulante au dessus de
la liste des modes d’expédition et sélectionnez Options.

Enregistrez les unités de vente

Faites un double-clic sur Unité d’achat et de vente dans la liste des Options.

B propos de Diamant vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]
Commercial ] Communication ] Fréférences Optians
Unité d'achat et de vente j
a | Intitulé L .
i - Saisissez Pié&ce puis pressez la touche
ENTREE.
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—
B propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Unité d'achat et de vente LI
Figce a | Intitulé
=l

Refermez la fenétre de la fonction en cliquant dans sa case de fermeture, ce qui enregistre les saisies
et modifications apportées.

Vous pouvez aussi refermer une fenétre en pressant simultanément les touches CTRL + F4.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon I — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 3 - Création des éléments comptables

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment créer les éléments comptables nécessaires a votre
gestion.

Les éléments que nous vous proposons de saisir dans cette lecon appartiennent tous au fichier
Comptable et peuvent étre également enregistrés a partir d’'un programme Sage Comptabilité.

Etapes

Les étapes de la legon sont les suivantes :

1. Création des comptes comptables généraux.

2 Création des taux de taxes qui permettent d’automatiser 1’enregistrement des montants des taxes.
3. Création des codes journaux sur lesquels seront passés les mouvements de vente.

4 Création d’un mode de réglement permettant d’automatiser 1’attribution aux tiers des conditions de

reglement des échéances.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Si, lors de la création de votre société, vous avez opté pour 1’option Création d’un nouveau fichier comp-
table, cette legon est indispensable a la poursuite de votre apprentissage.

Si vous avez repris un fichier comptable existant et que la création des comptes, des journaux et des taux de
taxe n’a plus de secrets pour vous, vous pouvez passer a la legon suivante.

Vous allez donc devoir créer vos éléments comptables manuellement avant toute autre manipulation.

Les principaux éléments comptables sont :

U les comptes généraux,
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O les codes journaux,
[ les taux de taxes,
U les banques,
O les comptes de tiers.
Pour réaliser cette legon, il est préférable que la fonction Mode assistant soit activée.

Pour vérifier cela :

1. Ouvrez le menu Fenétre.

2. Vérifiez que la commande Mode assistant est bien précédée d’une coche (') sinon sélectionnez-la
pour la cocher.

Astuce

Dans cette legon, vous pouvez utiliser la barre d’outils «Comptabilité».

Comptabilité =

BHET hHEeEH e B

Pour afficher une barre d’outils :

1. Lancez la commande Fenétre / Barres d outils.

2 Cliquez sur le nom de la barre d’outils «Comptabilité».
3. Cliquez sur le bouton Afficher.

4 Cliquez sur le bouton OK.

Déplacez la barre d’outils en cliquant sur sa barre de titre et en la faisant glisser. Vous pouvez la coller contre
les bords de la zone de travail de la fenétre de 1’application.
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Relancer le programme

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le de la fagon suivante :
1. Ouvrez le menu Démarrer de Windows.

2. Suivant la version du systéme d’exploitation utilisée, placez le pointeur sur Programmes ou Tous
les programmes.

Lorsque le menu hiérarchique est ouvert, placez le pointeur sur Sage.
Lorsque le menu hiérarchique suivant est ouvert, placez le pointeur sur Gestion Commerciale 100.

Lorsque le troisieme menu hiérarchique est ouvert, cliquez sur Gestion Commerciale 100.

AN »n A~ W

Lancez la commande Fichier / Ouvrir et sélectionnez le fichier que vous avez créé ou le fichier
DIAMANT VERT.GCM si vous avez préféré faire votre apprentissage avec une société fictive.

‘/ Si vous avez des difficultés a retrouver le dossier de stockage des fichiers, reportez-vous au «Manuel d’ins-
tallation» qui détaille ce point en fonction du systéme d’exploitation utilisé.

Créez vos comptes comptables

Ouvrez la liste des comptes généraux. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Plan comptable ;

a soit cliquer sur le bouton Plan comptable de la barre d’outils «Comptabilité» ;

o

Plan comptable

U soit ouvrir la barre verticale «Paramétres comptables» en cliquant sur son titre puis cliquer sur
I’icone Liste des comptes généraux.

‘/ Lorsque nous indiquons Structure / Comptabilité / Plan comptable, cela signifie qu’il faut ouvrir le menu
Structure, puis y sélectionner la commande Comptabilité laquelle ouvre un menu hiérarchique dans lequel il
faut sélectionner la commande Plan comptable.

74
© Sage France



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

Ces sélections peuvent s’effectuer avec la souris ou les touches du clavier (sauf la barre verticale et les bar-
res d’outils). Le «Manuel de la gamme» vous précisera comment faire.

Les diverses possibilités de choix que nous détaillons ne sont la que pour vous montrer la richesse en fonc-
tionnalités du programme. Utilisez chaque possibilité le cas échéant et conservez celle qui vous parait la
plus facile.

‘Plan comptable [._“E]m
T el Muméra | Intitulé du campte Ig

fiog Capital

1045000 Bons de souscription d'actions
105200 Ecart de réévaluation libre
10610 Fiéserves légales

106800 Autres réserves

1070000 Ecart d'équivalence

10 = Capital & réserves

11000 Feport & nouveau [créditeur]
11500 Feport & nouveau [débiteur)
12000 Fiésultat exercice [bénéfice]
12900 Fiésultat exercice [perte]

12 * Résultat exercice _ILI
M 4

Constatez que la liste des comptes n’est pas vide mais qu’elle contient la plupart des comptes utilisables
dans une gestion comptable courante. Ceci est dii au fait que I’on a demandé la reprise des éléments comp-
tables de base lors de la création du fichier. Vous pouvez conserver les comptes proposés, les adapter a votre
gestion ou les supprimer (s’ils n’ont pas ét¢ mouvementés auparavant).

@ Pour créer un compte général, cliquez sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigationy.

Vous pouvez aussi créer un compte général de la fagon suivante :
- taper CTRL +J ;

- ouvrir le menu contextuel de la liste des comptes (en cliquant dessus avec le bouton droit de la sou-
ris) et sélectionner la commande Ajouter un nouvel élément ;
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YoirfModifier I'élément sélectionné
Consulter 'Elément sélectionné
Supprimer les &léments sélectionnés

sélocti Le menu contextuel apparait en cliquant dans la fenétre avec le

Electionner touk . X

Dessélectionner ['&lément courant A/ bouton de droite de la souris.

Ef;jifc:::zz;::fement Il vous permet, comme la barre d’outils « Navigation », de créer,
de modifier, supprimer, rechercher des enregistrements...

Atteindre. .. . . .

Rechercher Un menu contextuel est disponible dans pratiquement toutes les
o Huméro fenétres de liste ainsi que toutes les zones de saisie du pro-

Classement gramme.

Type

Personnaliser | liste. ..
Ajustement des colonnes

- lancer la commande Edition / Ajouter ;

- @ cliquer sur le bouton Créer un compte général de la barre d’outils « Comptabilité». Cette der-
niere solution ne nécessite pas que la liste des comptes soit ouverte.

Toutes ces méthodes sont généralement disponibles pour la création des éléments. Nous ne les détaille-
rons plus par la suite.

Quelle que soit la maniére utilisée, une fenétre s’ouvre pour 1’enregistrement d’un compte.

Assistant de création d'un compte général m

Wous souhaitez créer un nouveau compte général. Le numéra et
lintitulé zont des éléments obligatoires qui permettent didentifier
ce compte. Indiquez :

y) --{ | Saisissez 512510 dans la zone Numéro
ol leMuméra || P puis Société Générale dans la zone
nitulé Intitulé.

Souhaitez-vous

? Wil e mage o eréer umnowez o Laissez cochée I'option Valider ce compte
® “alider ce compte et guitter [Assistant et quitter I’assistant 8 moins que vous ne

souhaitiez enregistrer d’autres comptes.

Annuler < Précedent Firi

/ Si vous avez affecté des informations libres aux comptes généraux, la fenétre qui s’affichera aura une
apparence différente. Dans ce cas, veuillez vous référer au «Manuel de référence» du programme.
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Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins

saisir d’autres informations. Nous vous rappelons qu’il s’agit de votre société et que, par consé-
quent, ce que nous mentionnons dans ce manuel n’est destiné qu’a illustrer notre propos.

Validez les saisies faites en cliquant sur le bouton Fin (ou Suivant si vous avez paramétré la création d’autres

comptes).

‘/ Si vous avez la curiosité d’ouvrir ce nouveau compte (en faisant un double-clic sur sa ligne dans la liste),
vous constaterez que le programme lui a automatiquement attribué les caractéristiques d’un compte de
banque (radical 5).

Refermez toutes les fenétres simultanément en pressant la combinaison de touches CTRL + F5.

Consultez les taux de taxes

Ouvrez la liste des taux de taxe. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Taux de taxes ;

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des taux de taxes de la barre d’outils «Comptabilité».

M=%

Intitulé de |a taxe

| Compte de taxe

' aleur |

T ewport & 0% [pour mémoire]

4457100

0,00% |

5

Twa collectée 8196 %

Twa collectée & 206 %

Twa collectée 355 %

T4 sur achats intracom. & 196 %
TWA intracom. collectée 4196 %
TWa sur achats intracom. & 2006 %
TWa intracom. collectée & 20,6 %
T collectée lié & taxe parafizcal
T déductible 5 19,6 %

Tt déductible & 20,6 %

TWia déductible 5.5 %

4457113
4457120
4457105
4456313
4452313
4456300
4452320
4457121
4456613
4456620
4456605

1960%
2060%
550%
1960%
1960%
2060%
2060%
2060%
1960%
2060%

5,5?

La liste est n’est pas vide puisqu’on vous a conseillé, lors de la création du fichier, de reprendre les parame-
tres comptables proposés par défaut. Si vous n’avez pas suivi notre conseil, il faudra créer vos propres codes
taxes en vous référant aux indications portées dans le «Manuel de référence».
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Les propositions qui vous sont faites dans cette partie sont des conseils. Vous pouvez néanmoins
saisir d’autres informations.

Ouvrez le code taxe numéro V19 afin de le consulter, en faisant un double-clic sur sa ligne dans la liste.

Il est possible de paramétrer le résultat d’un double-clic sur une ligne : soit pour une consultation simple
sans modification possible, soit pour une consultation assortie éventuellement d’'une modification. Ce para-
métrage s’effectue dans la commande Fenétre / Préférences.

Pour consulter un élément sans le modifier, vous pouvez, apres sélection de la ligne :

- @ cliquer sur le bouton Consulter de la barre d’outils « Navigation ».
taper CTRL + L ;

utiliser la commande Consulter I'élément sélectionné du menu contextuel ;

- lancer la commande Edition / Consulter.
Pour consulter un élément et le modifier éventuellement vous pouvez, apres sélection de la ligne :

- @ cliquer sur le bouton Voir/Modifier de la barre d’outils «Navigation».
- taper CTRL + M ;

sélectionner la commande Voir/Modifier I'élément sélectionné du menu contextuel ;

lancer la commande Edition / Voir/Modifier.
Nous ne détaillerons plus ces possibilités par la suite.

iTaxe : V19 TVA coll. Ventes a 19,6 % m
Code taze 5 Sems
Intituls TWa coll. Wentes 3 196 %

Compte tave 44571190 [ Taux RaIEL
Type de tave TWA/débit 'l Provenance Mationale vl
Comptes généraus rattachés Code regroupement \"'19—

FO01900  Wentes produits finiz 3 196, « o % l—
70200000 Vertes produis ntermédial .~ { - e esement %100

F0300000  Ventes de produits réziduels I Tawe non pergus

70400000 Travaus

70500000  Etudes

FOB00000  Prestations de services
FO7P01900  Wentes marchandises 519... LI

MHuméra LI
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Comme vous pouvez le constater :
U les taux de taxes sont repérés par un code permettant de les sélectionner plus rapidement ;
U un sens leur est attribué, collecté ou déductible ;

U un compte comptable leur est affecté, celui sur lequel les montants de taxe seront portés lors des
opérations ;

U des comptes généraux leurs sont associés, ceux dont le montant servira au calcul de la taxe.
‘/ Cette liste est constamment mise a jour des dernieres instructions de I'administration fiscale. A chaque nou-
velle version du programme, le jeu d’essai Compta Bijou comporte les dernieres modifications qui ont pu

étre apportées par les pouvoirs publics.

Pressez CTRL + F5 pour refermer le compte ainsi que la liste.

Créez vos journaux

Nous vous proposons de créer un journal correspondant au compte de banque créé un peu plus haut.

Ouvrez la liste des journaux. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Codes journaux ;

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des codes journaux de la barre d’outils «Comptabilitéy.
Ligte dez codes journaus

U soit ouvrir la barre verticale «Paramétres comptables» en cliquant sur son titre puis cliquer sur
I’icéne Liste des codes journaux.
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. Codes journaux E]@
T pel Code | |n~t'i't_L',l'!§ du journal Ig
”é ACH Achats

i

i

BO1 Bangue Monnaie locale - 1
BOZ Bangue Monnaie locale - 2
fk BO3 Banque Monnaie locale - 3
Fk  Cals Caisze Monnaie locale
& CCP Comptes Chéques Postaus - 1
& oo Opérations diverses
& RaN Report & nouveaus:
[, WTE Wentes marchandises

Tous les codes journaus ;I LI _’l—/!

Constatez la présence d’un journal intitulé Banque monnaie locale — 1. Ce journal est un de ceux prévus
dans les paramétres de base de la comptabilité.

Pour en créer un nouveau, nous vous proposons de supprimer un des codes fournis dans le paramétrage de
base. En effet, le code du journal étant définitif des sa création, nous préférons vous en faire recréer un dont
le code sera plus explicite de la banque a laquelle il correspond.

o Sélectionnez la ligne du journal BQ1, Banque monnaie locale — 1 et cliquez sur le bouton Supprimer
de la barre d’outils «Navigation».

Vous pouvez aussi, apres sélection de la ligne :
- presserla combinaison de touches CTRL + U ;
- Sélectionner la commande Supprimer les éléments sélectionnés du menu contextuel ;

- ou lancer la commande Edition / Supprimer.

Un code journal ne peut étre supprimé s’il comporte des écritures sur une période, méme cléturée, du
fichier comptable ouvert.

o Cliquez ensuite sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» et complétez les écrans de
I’ Assistant de création d’un code journal.
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v

Assistant de création d'un code journal m

Wous souhaitez créer un nouveau journal. Le code et lintitulé
zont des éléments obligatoires.

Sélectionnez : /

Le lwpe du journal I & Trézarenie LI
Indiquez :

le code SG - |
L'intitulé Société Géngrald

Souhaitez-vous effectuer de la ventilation analptique sur ce
journal :

© Dui /

& MNon

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

— Sélectionnez le type Trésorerie.

I —— Tapez SG dans la zone Code er Société
Générale dans la zone Intitulé.

| Laissez la case Non cochée pour ne pas
ventiler analytiquement ce journal.

Cliquez ensuite sur le bouton Suivant. Une autre fenétre propre aux journaux de trésorerie s’ouvre.

Assistant de création d'un code journal m

C. des |

de tré

Wous avez sélectionné un journal de type trésorerie, vous devez

donc définir pour ce journal : 4/

Le compte de trésorerie || LI

Le compte que vous venez de rattacher & ce journal peut &tre
utilisé :
' En centralization en fin de maiz (une seule &criture

Débit/Crédit zera automatiquement générée le dernier jour du
moiz)

" En contrepartie des réglements enregistriés

Indiquez sur quel compte vous souhaitez effectuer le
rapprochement :

' Pasz de rapprochement pour ce journal

" Surle compte de gontrepartie/

€ Sur e compte de ésorere

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

| —— Enregistrez le compte 512510.

+——— Cliquez sur la case d’option En contrepar-
tie des réglements enregistrés.

| —— Cochez I'option Sur le compte de tréso-
rerie qui est devenue active.

Les zones a liste déroulante sont caractérisées par la présence, a leur extrémité droite, d’un bouton.
Pour enregistrer une valeur dans de telles zones :

tapez-la manuellement (il est nécessaire que la valeur tapée corresponde exactement a celle enre-
gistrée dans les fichiers) ;
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- cliquez sur le bouton et sélectionnez la valeur attendue dans la liste qui s’ouvre ;

- tapez le radical de la valeur attendue et cliquez sur le bouton. La liste est réduite aux valeurs corres-
pondantes au radical saisi et est donc plus maniable.

Si vous sélectionnez une valeur erronée, effacez-la avec la touche RET.ARR. et recommencez la sélection.

Cliquez sur le bouton Suivant. La fenétre qui s’ouvre permet le paramétrage de la numérotation des piéces
enregistrées dans le journal.

Assistant de création d'un code journal

Mumérotation du journal
ienvenue La numératation du journal Société Générale peut &tre
- Cliquez sur Manuelle.

" Manuelle, vous devez saisir le numéro de pigce de chaque
Ecriture.

" Conlinue par journal, le programme gére une numérotation
unique et continue pour ce journal.

" Continue pour le fichier, le programme gére une
numeératation unique et continue pour 'ensemble des
jourmnau.

" Mensuelle, le programme gére une numérotation urique et
continue par mois pour ce journal.

Souhaitez-vous 4// Laissez I'option Valider ce code journal

* Walider ce code joumal et guitter [Aasistant et qUittel’ l’assistant cochée par défaut a

" Walider ce code journal pour en créer un nouveau moins que vous ne vouliez créer un autre
Jjournal.

Annuler | < Précédent |f

Cliquez sur le bouton Fin pour créer le journal.

Consultation d’un modéle de réglement

Nous vous proposons de consulter la structure d’un des modéles de réglement qui ont été copiés dans le fi-
chier comptable lors de sa création. Si vous utilisez votre propre fichier comptable, vous pourrez vous ins-
pirer de ces descriptions pour paramétrer vos propres modéles de réglement.

Un modele de réglement permet de paramétrer les modalités de réglement des échéances de paiement des
factures tant clients que fournisseurs.

Ouvrez la liste des modeles de réglement. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

U soit lancer la commande Structure / Comptabilité / Modéles de réglement ;
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a @ soit cliquer sur le bouton Liste des modeles de réglement de la barre d’outils «Comptabilitéy.

La liste des mode¢les de réglement s’ouvre.

I Modles de regle... - |[O0JE9
Intitulé j

Faiement comptant
Paiement en 2 fois

Paisment en 3 fois | _— Faites un double clic sur la ligne du modéle Paiement en 3 fois par traite.

Faiement & 30 jours A/

i o

La fenétre du modéele s’ouvre.

-

& Model de réegl t : Pai t en 3 fois par traite

Intitulé |F'aiement en 3 fois par traite]

Waleur Jour Condition Le Mode de réglement
0% 0 Jourz) net(s) LCR Acceptée J
0 BD Fin mois civil 101520 LCR Acceptée

S 90 Fin mais civil LCR Acceptée
|Equilibre jl |J0ur[s] net[s]j | |Ehéque j

Ce modéle comporte trois lignes correspondant a trois échéances de réglement correspondant au tiers de la
somme totale due. Les dates de réglement sont précisées dans les colonnes Jour et Condition. Les jours de
tombée sont précisés dans la colonne Le s’il y a lieu.

La derniére ligne comporte 1’icone Equilibre qui indique que le solde de la somme due sera exigible a
cette date.

Les informations de chaque ligne sont saisies dans les zones en dessous de la liste. Validez aprés chaque
paramétrage de ligne.

.E: Refermez les fenétres ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.
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Création d’un modele d’enregistrement

Vous souhaitez qu’apparaisse dans une des zones des informations sur les piéces de vente la tare, c’est-a-
dire la différence entre les poids bruts et les poids nets des articles mentionnés. A cette fin, vous avez créé
une information libre Tare destinée aux en-tétes de documents.

Voir le titre «Enregistrez des informations libresy, page 58.
Le modéle d’enregistrement va automatiser le calcul et I’affichage de cette information.

Lancez la fonction Structure / Modéles d’enregistrement. Une liste vide s’ouvre.

. Modeles d'enregistrement des va... E]@
Ititulé j

o il

& Cliquez sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ou pressez CTRL + J pour créer un
nouveau modele. Le volet «Fiche principale» d’une fiche vierge apparait. Paramétrez-la comme suit.
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& Modéle : Tare | Enregistrez le nom du modéle :
Fiche principale | Eomplémentl Tare
il [Tae - dans la zone Intitulé.

InfaLibrel = PoidzBrut - PoidsMet <\

i Pour la saisie du mode de calcul, reportez-vous aux
explications données dans le texte.

ILigne L”Entéte L”Artic:les L”Tiers L”Fonc:ti... LI

Pour enregistrer une formule de calcul, deux possibilités :
U soit taper la formule au clavier en respectant strictement la syntaxe,

U soit utiliser les zones a liste déroulante disposées sur le bord inférieur de la fenétre pour sélectionner
les ¢éléments de la formule. Utilisez cette derniére méthode.

Réalisez les saisies suivantes :

1. le résultat du calcul devant apparaitre dans I’information libre paramétrée précédemment, ouvrez la
liste déroulante Ligne et sélectionnez Tare ;

L’information libre a été paramétrée sous le titre «Enregistrez des informations libresy, page 58.
Remarquez que l'information libre n’apparait pas sous l'intitulé que vous avez paramétré, Tare, mais sous
son numéro dans l'ordre des informations libres affectées aux lignes de piece : InfoLibre1.

2. tapez ensuite le signe égale (=) afin de préciser le contenu de 1’information libre ;

3. la valeur mentionnée dans Tare étant la différence entre le poids brut et le poids net, sélectionnez
PoidsBrut dans la zone a liste déroulante Ligne ;

4. tapez le signe moins (-) ;
5. sélectionnez le deuxiéme membre de I’opération : PoidsNet dans la zone a liste déroulante Ligne.
La formule de calcul est terminée. Il faudrait maintenant préciser a quels articles et quels domaines elle sera

affectée. Ceci ne pourra étre possible que lorsque des familles ou des articles auront été enregistrés dans le
fichier.
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Cette affectation sera faite sous le titre «Volet « Complémenty» d’une familley, page 113.

Tapez CTRL + F5 pour fermer toutes les fenétres.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-

gramme comme cela vous est montré dans la «Legon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
ciale», page 24.
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Legon 4 - Création des comptes clients et fournisseurs

Objectif
L’objectif de cette legon est de vous montrer comment créer les comptes de tiers clients.

Les éléments que nous vous proposons de saisir dans cette lecon appartiennent tous au fichier
Comptable et peuvent étre également enregistrés a partir d’'un programme Sage Comptabilité.
Etapes

Les étapes de la legon sont les suivantes :
1. Création et paramétrage des fiches clients,

2. Création et paramétrage des fiches fournisseurs,

dans le cas ou votre fichier comptable ne contiendrait aucun compte de ce type.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.
Astuces
Vous pouvez refermer la barre d’outils «Comptabilité» en cliquant sur sa case de fermeture.

Ouvrez a sa place la barre d’outils «Gestion des ventes» comme vous avez appris a le faire au début de la
«Legon 3 — Création des éléements comptablesy, page 72 de ce chapitre.

Gestion des ventes i
o Sh £ LS @ T
LYHwLeewevw B B @ LSS

Pour la création des fournisseurs, vous pouvez également ouvrir la barre d’outils «Gestion des achatsy.
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Gestion des achats s
s 0 & o T
W0 i W b i WP W W B eSS

Notez qu’il est possible de créer les clients et les fournisseurs lors de la saisie des piéces de vente et d’achat.

Versions  L’aspect et le contenu des barres d’outils «Gestion des ventes» et «Gestion des achats» peut varier en fonc-
tion de la version du programme utilisée.
Informations préalables

Lors des précédentes legons, vous avez créé votre base comptable. Vous allez maintenant procéder a la créa-
tion de certains éléments de votre base commerciale.

La création de vos clients et de vos fournisseurs en est la premicre étape.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Création d’une fiche client

Ouvrez la liste des clients. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

O soit lancer la commande Structure / Clients ;

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des clients de la barre d’outils «Gestion des ventes» ;
Liste des clients

U soit ouvrir la barre verticale «Gestion des ventes» en cliquant sur son titre puis cliquer sur I’icone
Liste des clients.

88
© Sage France



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

La liste qui s’ouvre est théoriquement vide (2 moins que vous n’ayez associé un fichier comptable existant
car les comptes de tiers sont stockés dans ce fichier méme s’ils sont beaucoup utilisés par la gestion com-
merciale).

Pour créer une fiche client lorsque la liste des clients est ouverte :

a cliquez sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ;
U tapez CTRL +17J;
O sélectionnez la commande Ajouter un nouvel élément du menu contextuel ;

U lancez la commande Edition / Ajouter ;

o

cliquez sur le bouton Créer un client de la barre d’outils «Gestion des ventesy. Cette solution
n’oblige pas a ouvrir la liste des clients.

Volet «ldentification» d’une fiche client

Enregistrez votre premier client en vous inspirant de I’exemple ci-dessous. Pressez la touche TABULA-
TION pour passer d’une zone a la suivante. Pressez la combinaison de touches MAJUSCULE + TABULA-
TION pour revenir d’une zone a la précédente.

Nous ne détaillerons que les volets qui ont une utilité immédiate pour les saisies de ce manuel pédagogique.
Les autres pourront étre complétés en s’inspirant des informations données dans le «Manuel de référencey.

Le premier volet, «Identification», sert a enregistrer les informations d’identification du tiers.
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| —— Complétez les zones avec les informations
concernant votre client.

La zone N° Client devient grisée deés l'ins-
tant ou la fiche client a été enregistrée.
Vous ne pouvez plus y accéder afin de ne
pas la modifier par inadvertance. Il s’agit
d’une sécurité.

Saisissez les valeurs ci-contre dans le cas
d’un apprentissage avec la société fictive
Diamant Vert.

[ Client : CARAT Carat S.a.r.L. ]
Champs libres | Livraizons I T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda I
Contacts I Complément I Banques I Modéles
NF compte CaRAT
Intituls Carat S.arl
Clazzement  |Carat 5.a.rl Compte collectif 141100000 -
Qualité Société Contact M. vves Debanne
Adresse 144, route de Mantes
Complément  |BF 14
C.PAille 44000 MANTES
Fiégion/Faps |Bretagne France LI
M Siret 31396612900048 NaF |5803 M* identifiant IFH0931 3966129
TElécommunication
Teléphone IU'I 41662121 Telécopie IU'I 41662240
E-mail
Site
Créé le DFDE05 | .@l %l Ql %l

Il n’y a aucune fonction d’enregistrement dans le programme. Vos saisies sont enregistrées automatique-
ment des que vous refermez une fenétre ou changez de volet.

Cliquez sur chaque onglet afin de saisir les informations complémentaires qui vous seront utiles dans vos
futurs traitements.

Volet «Contacts» d’une fiche client

Cette fenétre permet d’enregistrer les divers contacts que vous avez chez le client.
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[ Client : CARAT Carat S.a.r.L. ]
Champs libres I Livraizons | T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda I
Identification Contacts | Complément I Banques I Modéles

Contact Fonction Téléphone Portable
Debanne Directeur 0141662121 :I

Mam Debarine Prénom  [Ywes

Service Direction LI Fonction | Directeur
TElécommunication

Téléphone Portable Télécopie
Numéros  |0141662121 | |m41662240
E-mail
Créé le DFDE05 | .@l %l Ql %l

Volet «Complément» d’une fiche client

Remplissez toutes les zones concernant
un contact en passant de l'une a l'autre en
pressant la touche TABULATION.

A la fin de la saisie des coordonnées d’'un
contact, enregistrez-les en pressant la tou-
che ENTREE. La liste récapitulative se met
a jour et integre le nouvel enregistrement.
Saisissez les valeurs ci-contre dans le cas

d’un apprentissage avec la société fictive
Diamant Vert.

Ce volet est essentiel pour la comptabilisation des mouvements passés sur le compte en cours de saisie. Cer-
taines zones sont complétées d’office par le programme avec la premicre valeur trouvée dans 1’option cor-

respondante.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la «Legon 2 — Créez votre société», page 29.

D’autres zones de moindre importance sont laissées vides mais pourront &tre complétées ultérieurement.

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référencey.
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I Client : CARAT Carat S.a.r.L.

Champs libres ] Livraizons ] T arifz ] Abonnements ] Statistiques ] Agenda ]

|dentification ] Contacts Complémet l Banques ] Modéles ]

Cat. comptable| Yentes France | Devise Aucune Z’
Périodicité | Langue Aucune -

Fieprésentant ’—Ll Code affaire ’—Ll
Papeur CaRaT -

Dépdt ’W Factures ’1—
Raccourci *4 ’— Priorité livraison ’D_ [ Livigizon partielle

Laissez Aucune si le client utilise la méme
monnaie et la méme langue que la vétre.

L Enregistrez le contenu de ces zones
comme indiqué dans le texte afin que le
programme enregistre une échéance de
reglement pour le client.

CodeEDI | | | [~ 1 BL/Facture
Commentaire | I~ Mize en sommeil
Modéle de réglement | j
Waleur Jour  Condition Le Mode de réglement
ES 30 Finmois ‘Vr

|§_Equi|ibre |J0ur[s] net[s]j| |Ehéque j
Créé le 020606 -_ = =

| 2| 22| & s

Devise

Cette zone sert a mentionner la devise du tiers s’il s’agit d’un client a I’exportation.

Conditions de réglement

Cet ensemble de zones permet de paramétrer les conditions de réglement autorisées au client. Saisissez les

valeurs suivantes dans les zones successives :
U Egquilibre : laissez la valeur proposée par défaut.
U Nombre de jours : saisissez 30.
U Conditions de réglement : sélectionnez Fin mois.
U Jour de tombée : (zone Le) laissez vide.

U Mode de réglement : sélectionnez Chéque. Validez aprés la sélection de cette derniére option.

Ce paramétrage indiquera au programme que le client doit payer ses échéances par chéque a 30 jours fin de
mois de facturation et qu’il régle chaque facture par un seul réglement.

Volet «Banques» d’une fiche client

Comme son nom l’indique, ce volet sert a la saisie des différentes banques du client.
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I Client : CARAT Carat S.a.r.L.
Champs libres I Livraizons I T arifz I Abonnements | Statistiques I Agenda I
|dentification I Contacts I Complément Banques | Modéles
Banque F.l.B. Devize
« Sociéte Génerale 30004 682 EB9587E B9 Euro B

|

| —— Saisissez les coordonnées bancaires relati-
ves a votre client .puis pressez la touche
ENTREE.

Intitule  [Société Générale g
Structure | Locale LI Devise IEuro LI EUR
Code banque Code guichet M* de compte Clé
30004 662 |6B95675 ]
Commentaire ¥ Bangue principale
Créé le 230305 | % | | Q & | &

Saisie de Padresse de la banque du client

Ql Apres enregistrement et validation des informations concernant la banque du client, sélectionnez sa
ligne dans la liste et cliquez sur le bouton Adresse banque (2 droite de la zone Intitulé). Une fenétre
s’ouvre pour y enregistrer les coordonnées de 1’agence bancaire.

‘ Banque tiers : CARAT Carat S.a.r.l.
Adresze 28, ue Traversiére
Complément
C.P. #Ville 44000 INANTES
Pays France i—/él—/ Cliquez sur le bouton OK apres saisie pour enregistrer les
Code BIC données.
IBAN
ak. I Annuler |

Enregistrez le code BIN et I'IBAN de 1’agence bancaire si vous les connaissez.
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Volet «Champs libres» d’une fiche client

Complétez I’information libre paramétrée plus haut pour les comptes de tiers.

Voir le titre «Information libre simpley, page 58.

Ouvrez le volet «Champs libres» de la fiche client en cliquant sur son onglet puis sur I’onglet Information
libre pour ouvrir le sous volet correspondant.

I Client : CARAT Carat S.a.r.L.
|dentification ] Contacts ] Complément ] Banques ] Modéles ]
Charnps libres l Livraizons ] T arifs ] Abonnements ] Statistiques ] Agenda ]

Sélectionnez la ligne de la premiere infor-
—
Inituls \aleur mation libre Commentaire tiers en cliquant
Commentaire tiers Client pricritaire - J dessus.

Documents ]

Statistique tiers

Saisissez le contenu de l'information libre
dans la zone du bas :
Client prioritaire.

Validez par la touche ENTREE.

H
Commentaire tiers Client prioritaire
Ciéé Ie 160705 | @| | Gz |

L’ordre des informations libres dans la liste est trées important car c’est sur leur position dans la
liste que le programme se base pour les repérer dans les formules.

Vous constaterez ['utilisation de cette information libre lors de la saisie des piéces pour ce client. Voir la
«Legon 7 — Traitez une commande clienty, page 154.

Volet «Livraisons» d’une fiche client

Ce volet permet d’enregistrer les différentes adresses de livraison du client. Par défaut, I’adresse principale
est reprise. Elle peut étre modifiée.
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[ Client : CARAT Carat S.a.r.L.

X]

Identification
Champs libres

| Contacts

Livraizons | T arifs I Abonnements I Statistiques I Agenda
Code postal Ville

Intitulé du lieu de livraizon

I Complément I Banques I Modéles I

Téléphone

TElécommunication

« Carat5.arl 44000 MANTES A/ B
|
Intituls Carat S.arl
Adresse 144, route de Varnnes
Complément BF 14
CPAile 44000 MANTES
Fégion/Payz  |Bretagne France LI
Expédition Sermam LI Conta ez Debanne
Condition Wmﬂ:aison principal

0123456733

E-mail

Télécopie |09W

Créé le 230305

m| 9| 25| @] &5

Volet «Tarifs» d’une fiche client

Ce volet se compose de deux sous-volets.

Liste des différentes adresses de livraison
enregistrées pour le client.

L’adresse de livraison principale est cochée
().

Enregistrez chaque adresse de livraison du
client dans les zones prévues a cet effet et
validez. L’adresse apparait alors dans la
liste.

Choisissez les conditions d’expédition dans
les listes déroulantes.

Saisissez I'adresse E-mail de votre client.
Voous pourrez ensuite utiliser le lien hyper-
text disponible sur l'intitulé de la zone pour
lui faire parvenir des mémes.

Le premier sert a I’enregistrement des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour certaine familles

d’articles.
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[ Client : CARAT Carat S.a.r.L. ]
|dentification I Contacts | Complément I Banques I Modéles I
Champs libres I Livraizons T arifs Abonnements I Statistiques I Agenda
Cat. tarifaire IGrossiste LI ITaux Temise LI I
| T arif d'exception I
Code famille [ésignation Fiemise
Code famille I VI Taux de remize I
Créé le 230305 @ ;:}‘;;v- Q %

Pour chaque famille d’article concernée,
enregistrez le taux de remise consenti au
client et validez.

La famille apparait alors dans la liste.

Cliquez sur I’onglet Tarif d’exception pour accéder au sous-volet du méme nom.

Ce second sous-volet est destiné a 1’enregistrement des tarifs particuliers dont le client peut bénéficier pour

certains articles.
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I Client : CARAT Carat S.a.r.L.
|dentification ] Contacts ] Complément ] Banques ] Modéles ]
Champs libres ] Livraizons T arifs l Abonnements ] Statistiques ] Agenda ]
Cat. tarifaire |Grossiste j ISE |
Remise par famille T arf d'exception l
Fiéférence article Désignation Coefficient  Prix de vente Fiemise
Enregistrez la référence article ainsi que
les conditions particulieres de tarification et
validez.L article apparait alors dans la liste.
Article j | | |
Créé le 230305 @ %7; &

Volet «Statistiques» d’une fiche client

En cliquant sur I’onglet Statistiques, vous pouvez constater que ce volet comporte trois parties accessibles
par des onglets :

U Le volet «Solvabilité», qui permet de s’informer sur la solvabilité du client, son en-cours et ses
éventuels retards de paiement.

U Le volet «Statistiques», qui reprend 1’ensemble des données afin d’¢élaborer des analyses financiéres

diverses.

U Le volet «Surveillance», qui fournit toutes les informations sur 1’état de solvabilité du tiers, est
accessible méme si vous n’avez pas souscrit d’abonnement au portail Sage mais, dans ce cas, il ne
comportera aucune information. Grace a Internet et au portail Sage, il est possible de rapatrier auto-
matiquement les données dans les fiches tiers de vos clients et fournisseurs. Un systéme d'alerte
vous informe des que la situation d'une entreprise a été modifiée. Une simple mise a jour vous per-
met de récupérer les données, vous offrant ainsi une totale sécurité.

Aucune modification ou enregistrement n’est a effectuer dans ce volet.
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Cliquez sur la case de fermeture pour refermer la fenétre et enregistrer les modifications éventuelle-
ment apportées dans 1’ensemble de la fiche client.

Vous pouvez maintenant enregistrer d’autres clients si vous le désirez.

Création d’une fiche fournisseur

Ouvrez la liste des fournisseurs. Pour cela vous disposez de plusieurs solutions :

O soit lancer la commande Structure / Fournisseurs ;

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des fournisseurs de la barre d’outils «Gestion des achats»
(apres I’avoir fait apparaitre comme indiqué au début de cette legon).

s

Lizte des fournzseurs

U soit ouvrir la barre verticale «Gestion des achats» en cliquant sur son titre puis cliquer sur 1’icone
Liste des fournisseurs.

La liste qui s’ouvre est théoriquement vide (2 moins que vous n’ayez associé un fichier comptable existant
car les comptes de tiers sont stockés dans ce fichier méme s’ils sont beaucoup utilisé par la gestion com-
merciale).

Pour créer une fiche fournisseur lorsque la liste des fournisseurs est ouverte :

a cliquez sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ;
O tapez CTRL +17J;
U lancez la commande Edition / Ajouter ;

U sélectionnez la commande Ajouter un nouvel élément du menu contextuel ;

a cliquez sur le bouton Créer un fournisseur de la barre d’outils «Gestion des achats». Cette
solution n’oblige pas a ouvrir la liste des fournisseurs ;
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S

Créer un fournizzeur
O cliquez sur I’icone Créer un fournisseur de la barre verticale «Gestion des achats».

La gestion des fiches fournisseurs est en tous points identique a celle des fiches clients. Seuls certaines zo-
nes, quelques volets et sous-volets sont absents car il n’ont pas d’utilité ici.

Exemple
Le volet «Livraison» n’aurait aucun sens pour un fournisseur.

Certaines zones sont également absentes ou modifiées dans leurs possibilités de sélection. Quelques nou-
velles zones peuvent apparaitre.

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référencey.

Saisissez quelques fournisseurs en suivant les conseils donnés pour les clients. Vous pouvez vous inspirer
de ’exemple illustré ci-dessous.
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Volet «ldentification» de la fiche fournisseur

I Fournisseur : BILLO Billot ]
Champs libres T arifz I Abonnements I Statistiques I Agenda I
Contacts I Complément I Banques I Modéles
¥ compte BILLO
Intituls Billat
Clazzement  |Billot Compte collectif |40100000 -
Qualité . Contact [M.FelixBilst
Adresse 2. allée des Lilas
Complément  |BP 21
C.PAille £2100 CaLals
Fégion/Payz |Mord Pas de Calaiz France LI

N Siret 1396612900048 NAF |5803 N* identifizrt IFHDSS‘I 3966129

TElécommunication

Téléphone |D141882121 Télécopie |D141BB224D

E-mail

Site

Créé le D70606 | ,@l %l Ql %l

/ Si un message apparait et vous avertit que le numéro de Siret existe déja, cliquez sur OK. Il se peut tres
bien qu’un fournisseur soit également client. Dans ce cas il est nécessaire d’enregistrer deux fiches, une
client et une fournisseur.
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v

Volet «Contacts» d’une fiche fournisseur

I Fournisseur : BILLO Billot ]
Champs libres | T arifz | Abonnements I Statistiques I Agenda I
Identification Contacts Complément I Banques I Modéles

Contact Fonction Téléphone Portable

Leboss Adjoint 0141662121 :I
Mam Leboss Prénom  |James

Service Direction LI Fonction  |&dijoint

TElécommunication

Téléphone Portable Télécopie

Numéros  |0141662121 | |m41662240

E-mail
Créé le 070506 | @l %l ‘Ql % |

N’oubliez pas de valider apres la saisie des informations sur le contact.
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Volet «Complément» de la fiche fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot

X}

Abonnements |
Complément

T arifs I
Contacts

Champs libres I
Identification I

Cat. comptablelAChats France 'l Devize
BILLO VI Langue

Statistiques I
Banques

Agenda I
| Modeles

I Aucune hd l
Aucune hd l

Encaisseur
Dépdt Dépdt principal | Code affaire - l
Expédition Sermam - l
Livraizon Sans conditions particuli... | Raccourci *f I
Code EDI I I [ Mise en sommeil
Commentaire
Modéle de réglement IPaiement en 3 fois par traite] ‘/LI
Waleur Jour  Condition Le Mode de réglement
0% 0 Jour(s] net(z] LCR Acceptée :I
0x B0 Fin mois civil 101520 LCR Acceptée
By 90 Fin mois civil LCR Acceptée
E quilibre: L” I IJour[s] net(z] L” I Chéque LI
Créé le 020606 -_ = e
| 2| 22| | gl

|_— Ce fournisseur vous permet de régler ses

factures par LCR acceptée en trois échéan-
ces d’un tiers de la somme globale cha-
cune.

Cette zone fait appel au modele de regle-
ment Paiement en 3 fois par traite qui
sera sélectionné dans la zone au dessus de
la liste. Validez apres sélection pour que les
lignes apparaissent dans la liste.

Pour un complément d’explication sur le paramétrage des modeles de reglement, veuillez vous référer au

manuel de référence du programme.
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Volet «Banques» d’une fiche fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot

Champs libres ] T arifz ] Abonnements Statistiques ] Agenda ]

|dentification ] Contacts ] Complément Banques Modéles ]
Banque F.l.B. Devize

+ Bangue du Nord 2541 14 BB077EO7E] 33 Eura J

—

|_— Les banques des fournisseurs s’enregis-
trent exactement comme celles des clients.

Intitulé |Banque du Mord J
Structure | Locale j Devise | Eura j EUR
Code banque Code guichet M* de compte Clé
2541 14 |E5077E07S1 |23
Commentaire =3
Créé le 230305 -_ = iy 7
| 2| | k| 20 |

Saisie de adresse de la banque du fournisseur

=

Apres enregistrement et validation des informations concernant la banque du fournisseur, sélection-
nez sa ligne dans la liste et cliquez sur le bouton Adresse banque (a droite de la zone Intitulé). Une

fenétre s’ouvre pour y enregistrer les coordonnées de 1’agence bancaire.

Volet «Information libre» d’une fiche fournisseur

Rappelons que le volet «Information libre» est accessible dans le volet « Champs libres».
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I Fournisseur : BILLO Billot ]
|dentification | Contacts I Complément I Banques I Modéles I
Charnps libres | T arifs I Abonnements I Statistiques I Agenda

Statistique tiers  Information libre | Documentsl

|l Cliquez sur la ligne de I'information Com-

Intitulé aleur i i 4 i
mentaire tiers pour la sélectionner.
Commentaire tiers Fournisseur régulier ‘/ :I p
Tapez le commentaire dans la zone du bas :
Fournisseur régulier.
Validez pour enregistrer.
Commentaire tiers Fourmnisseur régulied

Créé le 170705 | ,@l | Ql %l

104
© Sage France



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

Volet «Tarifs» de la fiche fournisseur

& Fournisseur : BILLO Billot

X]

Référence Fseur

|dentification I Contacts I Complément I Banques I
Champs libres T arifs Abonnements el Agenda
Taux remize LI |121
Fiéférence fournisseur  Désignation Fiéférence article
H
El

I Article I LI

Créé le 230305

® | @

& @ 4|20

Taux remise / Taux escompte

Pour enregistrer ces deux valeurs :

Ce fournisseur vous fait bénéficier d’une
remise permanente de 12 %. Cette valeur
peut étre modifiée ligne a lignes dans les
pieces d’achat.

Vous bénéficiez également d’un taux
d’escompte de 2 %. Cette valeur peut étre
modifiée piece par piece.

Voir dans le texte comment enregistrer ces
valeurs.

Cette liste mentionne les articles achetés
chez le fournisseur ainsi que les références
de son catalogue et les votres.

1. sélectionnez en premier le type de taux dans la zone a liste déroulante en haut de 1’écran ;

2. tapez le montant du taux (en %) ;

3. recommencez les mémes opérations pour le taux suivant. Il n’est pas nécessaire de valider chaque
saisie.
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Volet «Statistiques» de la fiche fournisseur

I Fournisseur : BILLO Billot
|dentification ] Contacts ] Complément ] Banques ] Modéles ]
Champs libres ] T arifs ] Abonnements Statistiques Agenda ]

Salvabilté l Statistiques | Surveillance |
Encours masimum autarisé Encours autorisé 10 000,00
|-| ooon 24/03/05 0.00
Echus & 1 mois a0 1
I Placé sous surveilance Eelue & 2 migle 0.0
W* Coface SCRL Echus & 3 mois 0.00
Mon échus 0.00
[épazzement
Portefevills BL & F& 0.00
Portefeuille réglements 0,00
[épazzement
Portefeville EC 0.00
Demiére facture
Drernier réglement
Créé le 230305 — = - o
| 2| | k| 20 |

Nous supposerons que ce fournisseur
vous autorise un encours maximum de
10000 €.

Cette fenétre est trés simplifiée par rapport a son homologue concernant les clients.

Ces zones sont renseignées avec les différentes informations commerciales et comptables concernant le
fournisseur au fur et a mesure des opérations commerciale réalisées.

Refermez ensuite toutes les fenétres en pressant les touches CTRL + F5, plusieurs fois si nécessaire.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon | — Démarrage du programme Sage Gestion commer-

cialey, page 24.
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Legon 5 - Création des éléments commerciaux

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous permettre d’enregistrer les différents éléments nécessaires a votre ges-
tion commerciale : dépots, familles d’articles, articles, etc.

Etapes
Les étapes de la lecon sont les suivantes :
U Création des dépots a partir desquels vos livraisons sont faites.

U Création et paramétrage des familles d’articles, étape obligatoire avant la création des articles. Les
familles d’articles permettent d’affecter des valeurs communes a des articles et d’obtenir des états
statistiques précis.

U Création et paramétrage des articles dont un article 1ié, par saisie directe ou par duplication.

U Application du mode¢le d’enregistrement enregistré dans une legon précédente.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Avant d’effectuer 1’enregistrement de vos articles, procédez a la saisie préalable de vos dépots et de vos fa-
milles d’articles. C’est la premiére étape de cette legon.

Une famille d’articles permet de classer les articles par catégorie, mais ¢galement d’affecter des caractéris-
tiques communes aux articles d’une méme famille (unité de ventes, garantie...).

La création des familles d’articles est impérative pour créer vos articles. Ceux-ci ne pourront en
effet pas étre créés sans étre rattachés a une famille d’articles existante.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.
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Version

Astuce

Vous pouvez refermer les barres d’outils «Gestion des ventes» et «Gestion des achats» et ouvrir a leur
place la barre d’outils «Gestion des articles et stocks».

Gestion des articles et stocks ]
h RHYOE @ B B & i
Qe bbby @ ©

=

Pour ouvrir cette barre d’outils, expérimentez une possibilité différente de celle présentée au début de la le-
con précédente :

1. Ouvrez le menu contextuel des barres d’outils en cliquant avec le bouton de droite de la souris sur
un endroit neutre d’une barre ouverte (exemple : sa barre de titre).

2. Cliquez sur le nom de la barre d’outils a afficher.

Les articles peuvent étre créés en saisie de piéce.

L’aspect de cette barre d’outils peut différer en fonction de la version du programme.

Création des dépots
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Ouvrez la liste des dépots.

Pour cela vous pouvez :

U soit lancer la commande Structure / Dépéts de stockage ;

a E soit cliquer sur le bouton Liste des dépots de la barre d’outils «Gestion des articles».
Cette liste est vide pour I’instant.

Créez un nouveau dépot.

Pour plus d’informations sur les créations d’éléments, reportez-vous aux explications données plus haut
pour la création des éléments comptables ou des tiers.
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La fiche du dépot se compose de deux volets. Le premier sert a I’enregistrement de son adresse.

Fiche principale | Eontactsl

Intituls IDiamant Wert

Adresse 70, rue des Orfévres /

Complément  |BP 312

CPAile 78009 PARIS

Fégion/Pays |lle de France  |France LI
Fesponzable M. Dazur Code dépd

Cat. compta | Stocks France ¥ | Principal

TElécommunication

Télephone  |0141662121 Télécopie ID‘I 41662240

E-mail

n Dépat : Diamant Vert

L Complétez les zones avec l'adresse de votre dépot.

L — Si vous avez suivi nos conseils, le programme inscrit
de lui-méme la premiere catégorie comptable de stock
dans cette zone. Elle peut étre modifiée si vous en
avez enregistré plusieurs.

Le premier dépot saisi est toujours considéré

comme le principal par le programme. Il sera proposé par dé-

faut dans tous les documents d’achat, de vente et de stock. La qualité de Principal peut étre attribuée a un

autre dépot.

Le second volet permet d’enregistrer, s’il y a lieu, certains contacts au sein de ce dépot.

n Dépat : Diamant Vert

Fiche principale  Contacts

Contact Fonction Téléphone Portable

D azur Responsable d.. 01 S3AGETaY A
H

Mom D azur PrénW

Service Diirection LI Fonction IHesponsabIe dépét

~ Télécommunication
Téléphone Portable Télécopie
Numéros  |0123456789 | |0967654321

E-mail

| Saisissez les informations concernant chaque contact
puis validez. Elles apparaitront alors dans la liste.

Apres vos saisies, refermez toutes les fenétres en pressant CTRL + F5.
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Créez vos familles d’articles

Ouvrez la liste des familles d’articles. Pour cela vous pouvez :

O soit lancer la commande Structure / Familles d’articles |

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des familles de la barre d’outils «Gestion des articles et
stocks».

¥

Lizte des Famille:

U soit ouvrir la barre verticale «Gestion des articles et stocks» en cliquant sur son titre puis cliquer sur
I’icone Liste des familles.

L’écran suivant va alors s’afficher.

I Familles d'articles (==
Type | Codefamile | Intitulé de 2 famille j

i o

La liste est vide. Vous allez devoir créer 1’ensemble de vos familles d’articles. Pour cela, utilisez une des
nombreuses méthodes que nous avons évoquées lors des saisies précédentes.

Pour plus d’informations, reportez-vous aux le¢ons qui précédent.
11 existe trois types de famille d’articles :
U les familles de type Détail destinées au regroupement des articles ;

QO les familles de type Centralisateur permettant de regrouper des familles possédant une caractéristi-
que commune ;
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O les familles de type Total servant a totaliser les familles de type Détail ayant méme radical.

L’écran suivant apparait.

I Famille : BIJOUXARG Bijouterie Argent
Fiche principale | Camplément | Tarification | | —— La zone Unité de vente se complete avec la pre-
Code BLOUXARG Type  |EDaas— | miere unité saisie dans les options de I'entreprise.
Intitulé Biiouterie Argent_g ]/ Vous pouvez en choisir une autre.

LlitsabEe] Pidce =] Statisique | =] La zone Coefficient sert a I'enregistrement du coef-
Centralization LI I > —/ in, i A

Aé' ficient de marge que vous voulez appliquer a

S G o1 Goutritzrs |2 _ I'ensemble des articles de la famille. Cette valeur
Suivistock | CMUP ' _IE Gaane |12 mois est modifiable dans chaque article.

Payps d'onigine |France | Code fizcal || , . N

|7 Nous vous proposons d’enregistrer CMUP (colit
[Verte : Vertes F... ¥ | Cpte/oode  Intilé Taus moyen unitaire pondéré) a partir de la liste dérou-
Compte gz;mue 70101300 Ventes praduits fi.. lante ouverte par cette zone. Le CMUP est le mode
Code Taxe 1 44571190, TWA coll Ventes... 19,60% de suivi des stocks le plus courant.
Code Taxe 2
Code Taxe 3
Code Taxe 1 W19 -
Pays d’origine

Vous pouvez vous dispenser de renseigner cette zone qui n’est pas essentielle au fonctionnement du pro-
gramme.

Garantie

Saisissez la durée de la garantie que vous proposez pour les articles de cette famille. Cette information non
obligatoire peut étre modifiée article par article.

La partie basse de la fenétre est destinée aux informations comptables ayant un lien avec la famille d’articles
que vous avez saisie. Une liste déroulante vous permet de sélectionner les comptes correspondants a cette
famille d’articles (compte de TVA, compte général, compte de taxe parafiscale...).

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre Enregistrement des catégories comptables ci-dessous.

Nous ne faisons que vous proposer une illustration vous permettant d’appréhender au mieux toutes les pos-
sibilités de la fonction de gestion des familles d’articles. Créez vos propres familles et vos propres articles
en suivant pas a pas les instructions données ci-dessous. Cet exemple vous permettra de créer vos propres
fiches par I’imitation de cas concrets.

Cet exemple sera prolongé dans les legons suivantes afin de conserver un fil conducteur cohérent. Il vous
permettra ainsi de vous exercer sur I’ensemble des fonctions du produit.
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Enregistrement des catégories comptables

Les catégories comptables sont le lien entre les opérations commerciales et les opérations comptables.

Leur saisie nécessite des explications particuliéres.

Wente : Ventes ... » [T cade  Intituld

Taux

Compte général F01900  Ventes produits fi...

Section analytique

-—
Code Taxe 1 44571190... TWA coll. Ventes... 19.60%

Code Taxe 2

Code Taxe 3 / I
Code Taxe 1 k] hd

Sélectionnez la catégorie comptable dans cette zone
a liste déroulante.

Catégorie comptable

Sélectionnez ensuite le type de compte a renseigner.

|_—— Sélectionnez le compte ou le code taxe dans cette
zone a liste déroulante et validez.

Elle doit étre choisie dans la zone a liste déroulante au dessus du tableau. Choisissez, par exemple, Ventes

France dans la liste déroulante.

Comptes et codes taxes

Opérez comme suit pour chaque catégorie comptable :

1. sélectionnez la catégorie comptable dans la zone a liste déroulante disposée immédiatement au des-
sus de la liste des comptes ;

2. cliquez sur la premiére ligne Compte général ;

3. tapez ou sélectionnez le compte général comptable dans la zone a liste déroulante en dessous de la
liste ;

4. validez ;

5. recommencez les mémes opérations pour les autres valeurs a renseigner de la catégorie comptable

en cours de saisie (toutes ne le sont pas nécessairement) ;

6. lorsque tous les comptes ont été enregistrés, sélectionnez la catégorie comptable suivante et recom-
mencez les paramétrages avec les comptes et codes taxes appropriés.

Exemple

Comptes généraux et comptes taxe 1 rattachés :

Catégorie comptable

Vente France

Achat France

Compte général 70101900

60101900

Compte / code taxe 1 44571190/ V19

112
© Sage France

44566190/ A19




Chapitre 2 — Paramétrage de la société

Le taux de taxe doit étre appelé par son numéro de code et non par le compte de rattachement. Voir
ci-dessous.

Enregistrement des Codes taxes

Les comptes de taxe sur lesquels s’imputeront les montants des taxes doivent étre appelés non pas par leur
numéro de compte mais par le numéro du code taxe qui leur correspond.

Pour connaitre le numéro de code qui convient, nous vous proposons d’opérer comme suit en disposant cote
a cote la fenétre de saisie de la famille et la liste des codes taxes :

1. Déplacez la fenétre partiellement saisie (ou vide) de la famille en cours de saisie dans un coin de
I’écran en la faisant glisser par sa barre de titre.

2. Ouvrez la liste des codes taxes en sélectionnant la commande Structure / Comptabilité / Taux de
taxes.
3. Déplacez cette nouvelle fenétre dans un autre coin de 1’écran de fagon a ce qu’elle ne géne pas la

saisie de la famille.
4. Cliquez sur la ligne Code Taxe I de la famille en cours de saisie.

5. Saisissez, en vous référant aux indications portées dans la liste des codes taxes, le numéro du code
taxe qui convient dans la zone de saisie en bas de la fenétre.

6. Pressez la touche ENTREE.

7. Refermez la famille ou créez-en une autre, si nécessaire, comme indiqué ci-dessus.

Dans le cas des ventes, les codes taxes fournis dans le paramétrage de base commencent par un V, ceux
des achats par un A.

Volet «Complément» d’une famille

Cliquez sur I’onglet Complément pour y accéder.

Les informations renseignées dans cette fenétre seront reportées dans tous les articles appartenant a cette
famille mais pourront étre modifiées ponctuellement. Ayez soin de renseigner les valeurs communes, ce qui
vous simplifiera beaucoup I’enregistrement de vos articles.
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& Famille : BIJOUXARG Bijouterie Argent Enregistrez la racine BAR de la référence qui sera
= automatzquement affectée aux articles appartenant a
-~ Options des article: cette famille.
I”_ Facturation forfaitaire I” Atticle en contremarque / Les modeles d’enregistrement permettent l'insertion
[ Mon impression document I~ Wente au déhit / d I ) Ioh .o d
™ Hars statistiques ™ Facturation / poids net e Va' eurs numeriques O[:I‘a phanumeriques aans
I Mon soumis & l'sscompte [¥ Publie sur le site marchand certaines colonnes des pleces de vente, d’achat ou
L P Z de stock pour des articles auxquels ces modéles
Unité poids IGramme VI Délai livraizon 10 LIS ; R i . i
T R— <] Racine éférience  [BAR sqnt affeptes. Sélectionnez le modéle Tare enregis-
Facine code barres tré precedemment.
e e Affectez ce modeéle au domaine Ventes. Validez. De
Tare Wentes cette fagon tous les articles créés se verront affecter
ce modéele. Il sera cependant possible de le modifier
)/ ou de le supprimer ponctuellement.
Modéle ~ | Domaine ITous les domaines VI

Facturation forfaitaire
Le montant de la vente est indépendant des quantités (exemple : frais de dossier).

Article en contremarque

C’est un article que I’on peut ne commander au fournisseurs que lorsqu’un client nous en commande. Des
fonctions du programme permettent d’automatiser leur gestion : commande client, commande fournisseur,
réception fournisseur, livraison client.

Vente au débit
Cet article est tarifé selon la quantité vendue (exemple : du vin au tonneau).

Facturation / poids net
Le montant de la vente est calculé en fonction du poids vendu et non pas de la quantité.

Publié sur le site marchand

Cette option, cochée par défaut, permettra a I’article de paraitre sur le site Web (site marchand) de votre
entreprise si vous commercialisez votre article sous cette forme.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la commande Portail Sage dans le «Manuel de référencey.

Intégration des frais

Liste déroulante éditable permettant la gestion des cotts de stockage, de transport et d’autres frais pouvant
étre définis par 1’utilisateur. Les intitulés sont modifiables dans la fiche de I’article et proposent par défaut
Coiit de stockage ct Coiit de transport plus une troisiéme zone libre.
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La zone disposée en dessous sert a I’enregistrement du cofit correspondant.

Unité poids
Les articles de joaillerie n’étant pas pondéreux, nous vous proposons de sélectionner Gramme comme
unité de poids.

Délai livraison

Il s’agit ici du délai que vous demandez pour fournir les articles commandés. Ces délais peuvent étre modi-
fiés article par article.

Volet «Tarification» d’une famille

Ce volet permet d’enregistrer :

U Les tarifications spéciales dont vous font bénéficier certains fournisseurs des articles entrant dans la
gamme.

O Les coefficients de marge et éventuellement les remises accordées pour tous les articles de la
famille (des ajustements par article restent possibles).

U Les tarifications spéciales dont vous faites bénéficier certains de vos clients sur I’ensemble des arti-
cles de la famille.

I Famille : BIJOUXARG Bijouterie Argent

Fiche principale] Complément T arification
Fourmisseur Unité d'achat Conversion  Remise

Catégorie tarifaire  Coefficient Type de prix ~ Remize
Grossiste 2 HT i‘
D étaillants 2 HT
Centrales d'achat 2 HT j
Femise par client Femise

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référence» ou aux le¢ons suivantes.
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Pour valider I’ensemble des informations saisies dans une fiche famille, deux possibilités sont
envisageables :

a fermer la fenétre en cliquant le bouton Fermer ;

a @ cliquer sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» afin de créer un nouveau code
famille tout en enregistrant celui créé précédemment.

Famille ZDIVERS

Volet «Fiche Pour les besoins des legons suivantes, nous allons également créer une famille particuliére que nous appel-
principale» lerons ZDIVERS.

Cette famille va nous servir lors du processus de mise a jour comptable, détaillé au chapitre 5, «Le¢on 16 —
Faites la mise a jour comptable», page 270.

. Famille : ZDIVERS Frais et accessoires

Fiche principale l Eomplément] Tarification]

Code ZDIVERS Meil hd

Intitulé |Frais et accessaires ———___ Renseignez ces deux zones, puis validez la
Unité de vente| Pizce ~| Statistique - création de cette famille. N’enregistrez

Centralisation | =1 | aucune autre information ni catégorie compta-
Cat. produits + | Coefficient ble.
Suivi stock Aucun ¥ | Garantie 1] mois

Fays d'origine | Code fizcal
Werte : Ventes F... = Cpte/code  Intitulé Taux

Compte général
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2
Code Taxe 3

Compte général -

Volet «Complé- Le volet «Complément» de cette famille doit également étre paramétré.
ment»
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Fiche principale  Complément l Tarification]

Options des articles

I Facturation forfaitaire I~ Article en contremarque

™ Mon impression docurnent ™ Wente au déhit

I Hors statistiques I Facturation / poids net

™ Mon soumis & l'escompte I Publiée sur le site marchand

Urité poids | Kilograrmme * | Délailivraizon 1] jours
|EOL“Jt de stockage j Racine référence 20

| Racine code bares

Modéles d'enregistrement

Modéle * | Domaine | Tous les domaines =

. Famille : ZDIVERS Frais et accessoires

Le dernier volet de cette famille doit rester inchangg.

Décochez I'option Publiée sur le site marchand
qui n’a aucune utilité dans cette famille.

Enregistrez la racine
7ZDV

des articles spéciaux qui seront affectés a cette
famille.

Une fois que vous avez créé toutes les familles d’articles nécessaires, vous pouvez créer vos articles et les

rattacher aux familles d’articles.

Fermez toutes les fenétres des familles et des codes taxes en pressant la combinaison de touches

CTRL + F5.

Créez vos articles

Vous pouvez maintenant passer a I’enregistrement de vos articles.

Ouvrez la liste des articles. Pour cela vous pouvez :

O soit lancer la commande Structure / Articles ;

a @ soit cliquer sur le bouton Liste des articles de la barre d’outils «Gestion des articles et stocksy.

s

Lizte des articles
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U soit cliquer sur I’icone Liste des articles de la barre verticale «Gestion des articles et stocks».
La liste qui s’ouvre est vide.
Pour créer un nouvel article, vous pouvez utiliser les méthodes évoquées précédemment en ajoutant les deux

suivantes :

. . . . . .
a cliquer sur le bouton Créer un article de la barre d’outils «Gestion des articles et stocks» ;
Créer un article

O cliquer sur I’icone Créer un article de la barre verticale «Gestion des articles et stocks». Ces métho-
des ne nécessitent pas d’ouvrir la liste des articles.

Volet «Fiche principale» de Particle
La fiche article s’ouvre sur le volet «Fiche principale».

Le curseur est positionné dans la zone Famille car la référence automatiquement générée de I’article créé
dépend de cette famille. Sélectionnez la famille BIOUXARG et pressez la touche TABULATION. Aussitot
vous voyez la référence de 1’article BAR00O1 apparaitre. Complétez en saisissant la désignation de I’article
puis pressez TABULATION pour enregistrer les autres informations concernant 1’article.
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[~
Article : BAROO1 Bague argent g . . . . P
_ s g . | Un article doit toujours étre rattaché a
Fiche principale l Eomplément] Descriptifl Champs Iibres] Stock ] Statiztigu une famille. En cas d’affectation automa-
omenclature [ Ausure™" = tique des références articles, il est
Désignation  |Bague argert nécessaire d’enregistrer la famille en
Famille BIJOUXARG ¥ | Gamme1 | Aucune | premier puis de tabuler. La référence
Prix d'achat  [186 [ =l article est alors automatiquement géné-
Coefficient 4 g Conditiersement | Aucun j rée.
[PVHT  x]f372 Untedevente [Piece = o5t possible de modifier le coefficient
Catégories tarifaires l T arifs clients] Foumisseurs] Moy e de chaque article. Voir les explications
Catégorie Coefficient  Prix de vente Fem dans le texte.
Girassistes 2 372.00HT 2™ Le role des sous-volets est détaillé dans
Détaillants 2 AF200HT le text
Centrales d'achat 2 AF200HT € texie.
Particuliers 2 F200TTC
Créé le 070605 - Madifié le 070606 G

Inspirez-vous de 1I’exemple ci-dessus pour la saisie de vos articles.

Nomenclature
Les articles a nomenclature peuvent étre de différents types :
U Aucune (valeur par défaut) : I’article ne posséde aucune nomenclature ;
U Nomenclature de fabrication : I’article est formé d’un assemblage de divers autres articles ;

U Nomenclature commerciale / composé : les divers articles entrant dans la composition de la
nomenclature apparaissent dans la pi¢ce de vente mais la facturation est faite sur ’article composé ;

U Nomenclature commerciale / composant : les divers articles entrant dans la composition de la
nomenclature apparaissent dans la piéce de vente et la facturation est faite sur chaque composant ;

U Articles liés : I’appel d’un article dans une piéce génére I’apparition de tous les articles qui lui sont
liés.

Pour plus d’informations, reportez-vous au «Manuel de référence» du programme.

Nous vous rappelons qu’il est conseillé d’utiliser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la sui-
vante (ou MAJUSCULE + TABULATION pour revenir a la précédente) afin que les automatismes attachés
aux zones puissent s’effectuer.
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Prix d’achat

11 doit étre enregistré et est celui qui correspond au prix de base de ’article. Si plusieurs fournisseurs vous
livrent I’article, vous pouvez saisir le prix d’achat moyen.

Coefficient

Il provient de la famille d’articles et peut étre modifié pour chaque article. Vous le déterminez en fonction
de la marge que vous souhaitez retirer de la vente de 1’article. Une fois le prix d’achat renseigné, tapez la
touche TABULATION. Vous pouvez constater que le prix de vente est calculé directement en fonction de
ce coefficient et du prix d’achat.

Prix de vente

11 est calculé par le programme en fonction du prix d’achat et du coefficient enregistrés dans les zones pré-
cédentes. Il est modifiable. De plus, il est possible de le déterminer en HT ou en TTC suivant la position de
la liste déroulante PV HT. Le fait de modifier la liste déroulante ne modifie pas le prix. Si vous paramétrez
un prix TTC, il est nécessaire que le coefficient saisi en tienne compte.

Pour que le programme prenne en compte une nouvelle valeur du coefficient, opérez comme suit :

1. quand le curseur est dans la zone du prix de vente, effacez le prix erroné en tapant la touche
RET.ARR. ;

2. tapez TABULATION pour passer dans la zone suivante. Le prix est recalculé.

Gammes

Elles permettent d’enregistrer les différents énumérés (taille, couleur, etc.) dans lesquels ’article est dispo-
nible. L’article de ’exemple ne disposant d’aucune gamme, laisser la mention Aucune.

Conditionnement

Il permet de définir par article différentes combinaisons tout en ne gérant en stock qu’une seule entité.
L’affectation d’un conditionnement s’effectue par la liste déroulante Conditionnement. Les différents
modes de conditionnement sont enregistrés dans les options de 1’entreprise. Dans notre exemple, nous
n’affectons aucun conditionnement a I’article.

Unité de vente

Elle doit étre choisie dans une liste déroulante. Les différentes unités disponibles sont enregistrées par
I’utilisateur lui-méme dans les options de I’entreprise. La premiére unité de vente est reprise par défaut par
le programme. Nous la conserverons dans notre exemple.

Aubas de I’écran, plusieurs onglets permettent de sélectionner et d’enregistrer différentes informations con-
cernant |’ article.
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Le volet «Nouveau tarify donne la possibilité de paramétrer la valeur et la date d’application du prochain
tarif principal de I’article.

Le fonctionnement de ces onglets est détaillé dans le « Manuel de référencey.

Le volet «Catégories tarifairesy, apparaissant par défaut, permet de paramétrer les tarifs de vente devant étre
appliqués en fonction des catégories de clients. Nous allons découvrir son fonctionnement ensemble.

Enregistrement des catégories tarifaires

La liste du bas de la fenétre permet le paramétrage des différents tarifs :
O tarifs de vente (Catégories tarifaires),
U tarifs par clients (Tarifs clients),

U tarifs d’achat (Fournisseurs).

Les catégories tarifaires sont paramétrées dans les Options de 1’entreprise. Vous pouvez en enregistrer plu-
sieurs (particuliers, détaillants, grossistes, centrales d’achat, collectivités, etc.) et affecter tout nouveau
client a I'une de ces catégories.

Dans la fiche article, pour chacune de ces catégories, peuvent étre associés un coefficient de marge, un prix
de vente et éventuellement une grille de remise. Ainsi, lorsque le programme constatera que vous enregis-
trez cet article dans un document de vente pour un client appartenant a une catégorie donnée, il ira recher-
cher dans la fiche article le prix qu’il doit mentionner pour la catégorie du client susdit.

Nous allons vérifier que le programme a bien enregistré les prix de vente qui conviennent.

Catégories tarifaires l T arifs clients] Foumisseurs] MNouveau tarifl

Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise
Grossistes 2 IF200HT J
Détailants 2 IF200HT
Centrales d'achat 2 IF200HT
Particuliers 2 3F200TTC

J |

Vous pouvez constater que le programme a affecté le coefficient et le prix de vente mentionnés dans la fiche
article a la catégorie tarifaire que vous avez saisie (et aux autres que vous auriez pu enregistrer). Ces valeurs
sont modifiables.

121
© Sage France



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

Ouvrez la fiche de la catégorie Grossiste. Pour cela, faites un double-clic sur la ligne correspondante dans
la liste. Une fenétre s’ouvre alors.

‘ Catégorie : Grossiste

Taif actuel | Naouveau tarif au

Juzqu'a

Friz d'achat Devise Aucune - l
Coefficient 2 Py en devise
Py HT x| |37 Arrondi [Aucun -]
Remise LI [ Caleul du Pri de verte/Pris de reviert
Remise

Elle permet de modifier toutes les informations mentionnées a 1’exception du prix d’achat.

Application d’une gamme de prix nets

Vous décidez que I’article en cours de paramétrage doit bénéficier de tarifs préférentiels en fonction des
quantités vendues. Pour cela, vous allez appliquer la gamme de prix nets paramétrée dans une précédente

lecon.

Voir le titre «Enregistrez une gamme de prixy» dans la lecon «Legon 2 — Créez votre sociétéy, page 29.

‘ Catégorie : Grossiste

Taif actuel | Naouveau tarif au

Juzqu'a

Friz d'achat Devise Aucune - l
Coefficient 2 Py en devise
FYHT x| Jsr2 ot LD | |~ Cliquez sur cette zone et sélectionnez Prix
Remise LI [ Caleul du Py T TEvient
net.
Remise
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Modifiez ensuite chaque ligne pour appliquer des prix préférentiels.

. Catégorie : Grossiste

Taif actuel l Naouveau tarif au ]
Devise Aucune -

Coefficient 2
[P HT |72 (ATE] Aucun = Cliquez sur les lignes de Ia liste et modifiez,
| Remise ], I Caluldu P o verle/Prinde ovient_|L =" 1 e o 0o disposées sous la liste, les
Prix niet ~| P unitaire prix appliqués en fonction des quantités. Vous
Jusau'a 20,00 365,00 4 pouvez aussi modifier les quantités.
Jusqu'a 50,00 365,00 . ) o . .
Jusqu'a 99999 999 99... 360,00 > Validez apres chaque modification de ligne.
Juzqu'a ||

Les prix nets en fonction des quantités que nous vous proposons d’appliquer sont précisés dans le tableau
ci-dessous.

Jusqu’a Prix net
10 372,00
20 368,00
50 365,00
99999999999999(1) 360,00

1. Méthode pour préciser la tranche maximum.

Refermez ensuite la fenétre en pressant la touche ECHAP. Vous constaterez que la colonne Remise de la
liste des catégories tarifaires de la fiche article affiche maintenant le mot «Gamme» pour signaler ce para-
métrage.

Modification d’un prix tarif

Constatez que le programme a affecté le méme prix en HT et TTC a toutes les catégories tarifaires. Si vous
en avez créé certaines avec des prix TTC (Particuliers par exemple), il peut s’avérer nécessaire de modifier
le prix mentionné.
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& Article : BAROO1 Bague argent

Fiche principale Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Feférence MNomenclature I Aucune LI
Désignation  |Bague argent
Famille BLOUXARG LI Gammel IAucune LI
Frix d'achat ~ |186 Gamme2 LI
Coefficient 4 Conditionnement | Aucun LI
|PYHT = |37z Urité de vente | Pizce |
Catégaries tarifaires | Tarifs clients | Fournisseurs | Nousveau tari
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise

Grossistes 2 IF200HT Dl

Détailants 2 IF200HT

Centrales d'achat 2 IF200HT

Particuliers 2 3F200TTC

J |

Faites un double-clic sur la ligne du tarif

/ TTC.

Créé le 070606 - Modifié l= 070606

V| & | R

La fenétre de paramétrage de la catégorie tarifaire correspondante s’ouvre.

n Catégorie : Particuliers

Taif actuel | Nouveau tarif I

Modifiez le prix de vente TTC en appliquant

Friz d'achat Devise Aucune - l
Coefficient 4 F en devise
PV TTC RlEE B e TR |
Remise LI [ Caleul du Pri de verte/Pris de reviert
I Aucune hd l Remize

Juzqu'a I I

la TVA a 19,6 % et en arrondissant, soit :
445,

- Refermez ensuite la fenétre en cliquant sur son bouton de fermeture. Constatez que le prix a bien été

modifié dans la liste.

Enregistrement d’une fiche référence fournisseur

Cliquez sur I’onglet Fournisseurs en bas de cette premiére page. Un nouveau sous volet vide apparait.
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Ajoutez une nouvelle référence fournisseur. Une fenétre se superpose a celle de I’article. Elle permet d’en-
registrer les informations concernant le fournisseur de I’article. Il peut y avoir autant de fournisseurs que
vous le souhaitez.

Complétez-la en vous inspirant de I’exemple ci-dessous.

& Fournisseur : BILLO Billot L Enregistrez la référence de l'article chez le
Tarif actuel l Mouveau tarif au] fournisseur.
Précisez le numéro de référence du four-
) nisseur.
Référence BRMMAGZS MN* fournizseur BILLO o ) . )
Code bares e Ao | _—— Précisez le prix et les conditions d’achat
Prix d'achat 1357¢/’—;+|7 de l'article chez le fournisseur. Par défaut,
[Remise =] Colisage M Pice le prix enregistré dans le volet «Fiche prin-
j e DEC 1 Pitce cipale» de l'article est proposé. Il peut étre
i€ dachat Piéee ud Garantie ’127 mois modifié.
1 Unités] dachat =1 Urité(s) de vente i i
Délai appro 20 jours
-
Aucune - Femise
Référence

Elle correspond a la référence de ’article chez le fournisseur. Cette information servira aux commandes,
mais aussi au classement de la liste des articles.

Prix d’achat

Il s’agit du prix d’achat de 1’article chez le fournisseur.

Unité d’achat

Cette zone a liste déroulante permet I’enregistrement du conditionnement utilisé par le fournisseur pour
I’expédition de la marchandise.

Les deux zones qui la suivent permettent de préciser le taux de Conversion c’est-a-dire le rapport entre les
unités de vente et celles d’achat.

Ce coefficient servira a la détermination des quantités entrant en stock au moment de la saisie des bons de
livraison fournisseurs. Il sert aussi au calcul que doit faire 1’utilisateur pour I’enregistrement du prix
d’achat unitaire dans la fiche article.
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Exemple
Nous recevons les bracelets par boite de 12 mais nous les vendons a ['unité. Les commandes que nous pas-
sons a notre fournisseur seront libellées en fonction de son colisage, c’est-a-dire en boite de 12.

Le stock étant toujours tenu en unité de vente, il faut que le programme puisse convertir les quantités en-
trantes, exprimées en boltes, en unité de stockage, c’est-a-dire en bracelets, en multipliant les quantités re-
cues par ce coefficient de conversion, ¢ est-a-dire 12.

N° fournisseur
Il permet la sélection du numéro du fournisseur au moyen d’une liste déroulante.

Fournisseur principal

Cette option permet d’affecter un fournisseur principal a I’article. Lors de la génération automatique des
préparations de commandes, le fournisseur principal sera proposé par défaut.

Dans le cas de I’enregistrement d’un nouvel article, le premier fournisseur saisi est toujours le principal.
Cette zone ne deviendra accessible que lors de la saisie d’un autre fournisseur.

Devise

Intitulé de la devise a sélectionner dans une liste si I’article est importé d’un pays hors zone Euro (les devi-
ses sont enregistrées dans les options de 1’entreprise).

PA en devise

Cette zone n’est active que si une devise a été sélectionnée dans la zone précédente et permet d’enregistrer
le prix d’achat de I’article dans cette devise.

Colisage
Il représente la quantité minimale de commande imposée par le fournisseur.

QEC
La Quantit¢ Economique de Commande doit étre déterminée par I’utilisateur en fonction du fond de roule-
ment du stock et du coiit d’approvisionnement. Elle ne peut pas étre inférieure au colisage.

Ces deux zones doivent toujours étre exprimées en unités d’achat. Dans notre exemple, la douzaine. Le
programme le précise de lui-méme.

Le programme tiendra compte des valeurs saisies dans cette zone et dans les deux précédentes pour vous
proposer des quantités & commander dans la fonction Documents des achats.

Garantie

11 s’agit de la garantie que vous assure le fournisseur (en mois).
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Délai appro(visionnement)

Il permet d’enregistrer le délai moyen que met le fournisseur pour vous livrer. Cette information est parti-
culierement utile dans le cas d’articles en contremarque.

. Une fois toutes ces informations saisies, refermez la fenétre en cliquant sur le bouton Fermer.

Une ligne s’affiche alors dans la liste des fournisseurs. La coche () repére le fournisseur principal.

Volet «Complément» de la fiche article

D’autres informations restent a saisir. Pour cela, cliquez sur I’onglet Complément afin d’ouvrir le deuxiéme
volet de la fiche de I’article.

Vous pouvez remarquer que certaines informations sont déja enregistrées. Elles proviennent de la famille.

& Article : BAROO1 Bague argent

Fiche principale  Complément l Descriptifl Champs Iibres] Stock ] Statistiques]

Unité poids Gramme ~ | [ Aticle en contremargue
. [~ Wente au débit
25
Poids Net [ Facturation / poids net
Pl 35 I Facturatior Toraita , .
Délai livraizon |30 jours [ Mon soumis & lescompte R Comp/el‘ez les pOIdS I’)eii et brut. Vous
Garantie 12 mois | Nenimpression document vous en servirez plus loin dans ce
I~ Hors statistiques
Raccourci  *4 I Mise en sommel manuel.

¥ Publié sur le site marchand

Vente : Ventes France ¥ | Cpte/Code bt e Laissez les autres valeurs proposees.

Compte général 701071900 Wentes produits finis & 19,6 %

Section analytique

Code Taxe 1 44571190419 T coll. Ventes 3196 % 19.60%
Code Taxe 2

Code Taxe 3

Compte général 701074900 -

Créé le 070606 - Modifié le 070506 &

Les Catégories comptables sont regroupées dans la liste déroulante du bas de la fenétre. Les valeurs affi-
chées proviennent de celles saisies dans la famille de rattachement. Lors de la création d’un article, il est
conseillé de parcourir toutes les catégories comptables et de vérifier que les comptes enregistrés correspon-
dent bien a I’article. Si vous voulez les modifier, opérez comme cela vous a été montré dans le cadre de la
saisie des familles d’articles.
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Pour plus d’informations, reportez-vous au titre «Créez les catégories comptablesy, page 45.

Le «Manuel de référence» vous précisera la destination et 1’utilité de toutes les case d’option. Celles qui
concernent directement les articles sont les suivantes.

Article en contremarque

C’est un article qui peut étre commandé au fournisseur comme un article classique ou bien dont la com-
mande au fournisseur peut étre assujettie a la commande d’un client. Dans ce cas, des fonctions du pro-
gramme permettent d’automatiser leur gestion : commande client, commande fournisseur, réception
fournisseur, livraison client.

Vente au débit
Cet article est tarifé selon la quantité vendue (exemple : du vin au tonneau).

Facturation / poids net
Le montant de la vente est calculé en fonction du poids vendu et non pas de la quantité.

Facturation forfaitaire
Le montant de la vente est indépendant des quantités (exemple : frais de dossier).

Volet «Descriptif» de la fiche article

Pour y accéder, cliquez sur I’onglet Descriptif.
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& Article : BAROO1 Bague argent
Fiche principale ] Complément  Descriptif l Champs libres ] Stock ] Statistiques
Langue 1 |
Lahgue 2 |
CodeEDI | [ [
Code barres | Code fizcal
Pays origine | ﬂ
Modéles d'enregistrement ]
i
Dates d'application du au
Créé le 070606 - Modifié le 070606 &

Ce volet permet d’affecter différentes informations a 1’article :
U des désignations en deux langues au cas ou vous faites beaucoup d’opérations a 1’exportation ;
U des glossaires qui sont des textes descriptifs qui peuvent étre imprimés dans les documents ;

U des modéles d’enregistrement qui permettent d’automatiser la saisie d’informations dans certaines
colonnes de la piéce a partir des données enregistrées en Informations libres, lors de 1’appel de
’article qui en bénéficie.

Vous pouvez constater, en cliquant sur 1’onglet de ce sous volet, que le modéle d’enregistrement
Tare qui a été affecté a la famille est bien mentionné dans la liste.

Pour plus d’informations sur les fonctionnalités de ce volet, reportez-vous au «Manuel de référence» du
programme.

Volet «Champs libres» de la fiche article

Ce volet donne accés a trois sous-volets :

U «Statistique article» : informations supplémentaires enregistrées par vos soins concernant cet
article ;
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O «Photo» : permet de stocker une image de I’article ;

U «Documents» : permet d’associer des documents divers a ’article (contrat de garantie par exem-

ple).

& Article : BAROO1 Bague argent

Fiche principalel Eomplémentl Descriptif  Champs libres | Stock I Statistiques

| Phato I Documentsl

Champ statistique article Enuméré

- =]

Créé le 070606 - Modifié l= 070606

~alw

Les intitulés de champs statistiques arti-
cles doivent étre enregistrés au préala-
ble dans les options de I'entreprise avant
de pouvoir étre renseignés ici.

Un quatrieme sous-volet, «Informations libres», peut apparaitre si I'on a enregistré des informations libres

pour les articles dans les options de I'entreprise.

Volet «Stock» de la fiche article

La fiche de stock permet :

U de renseigner le mode de suivi du stock de I’article (par défaut celui de la famille de I’article),

U d’enregistrer un éventuel article de substitution,

O d’indiquer les cofts de stockage et de transport,

U de connaitre les quantités en stock dans les différents dépots,

U d’enregistrer les quantités minimales dans les différents dép6ts afin de déclencher les réapprovi-

sionnements.
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& Article : BAROO1 Bague argent
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock | Statistiques
Suivi stock CHUP LI Coit de stockage LI
Substitution LI
Intiulé | Stockréel [ Ateme | CHUP [<] Pour enregistrer les valeurs limites de
o Diamant Yert

stockage, vérifiez que le dépbt concerné
est bien celui mentionné dans la zone
Dépét puis tapez la valeur du Stock
mini 5 et celle du Stock maxi 25 puis

R _l;l validez.
4 »

Ces informations ne sont qu’indicatives

Tatal
et permettront au programme de vous
Depdt I LI Emplacement I pf'f d p gft L. i t
avertir en cas ae quantites insuriisantes
Stack Mini |5 Stack Maxi |25 ¥ | Frincipal L.
e ou exagérées.
Coiit standard I Drermier prix d'achat I

Créé le 070606 - Modifié l= 070606 @ | & |

Suivi de stock

Il reprend la valeur enregistrée dans la famille de I’article. Le CMUP (Cotit Moyen Unitaire Pondéré) est le
plus couramment utilisé.

Substitution

Cette zone permet d’enregistrer un article de remplacement qui sera automatiquement proposé en cas de
rupture de stock.

Liste des dépots
Pour chaque dépot les informations affichées sont les suivantes :
U le nom du dépot,
U le stock réel,
U le stock a terme qui est le résultat du calcul suivant :
Stock réel + Quantité commandée chez les fournisseurs — Stock réservé par les clients
4 le CMUP.

Quantités minimales et maximales en stock

De fagon a assurer une gestion correcte du stock, il est possible d’enregistrer, par dép6t de stockage, les
quantités minimales et maximales de I’article dans le stock.
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La fonction Réapprovisionnement se basera sur les valeurs saisies dans ces zones ainsi que du stock a
terme pour proposer le réapprovisionnement éventuel de 1’article.

Pour enregistrer ces valeurs :

1. Sélectionnez le dépot concerné dans la zone Dépat.

2. Enregistrez les quantités Mini et Maxi.

3. Enregistrez éventuellement I’ Emplacement de ’article dans le stock.

4. Validez.

Pour vérifier ces valeurs, sélectionnez la ligne du dépot dans la liste. Les valeurs s’affichent et peuvent étre
modifiées.

Volet «Statistiques» de la fiche article

Ce dernier volet affiche, mois par mois :
U les quantités de 1’article vendues,
U le chiffre d’affaire HT net correspondant,
O le taux moyen de remise,

U la marge obtenue.

Cette fenétre est bien entendu vide dans le cas d’un nouvel article.
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& Article : BAROO1 Bague argent

Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres | Stock  Statistiques l

l Statistiques d'achat ]
Période Gk CaHT Met T remise Marge

[—
<\— ———— Les informations présentées par cette

liste seront automatiquement complé-
tées par le programme au fur et a
mesure de l'enregistrement de pieces
d’achat et de vente.

Tatal
Fri mopen de vente : % Marge/Prix revient HT :
Frix: de revient moyen : % Marge/CaHT Met :

Créé le 070606 - Modifié le 070506 ﬁ,@

Des graphiques correspondant a ces valeurs peuvent étre affichés ou imprimés grace au bouton
& dispos¢ en bas de la fenétre.

Ne refermez pas la fiche de I’article car elle va étre utilisée immédiatement.

Création d’un article par duplication

Afin de limiter vos saisies, il est possible de créer des articles similaires par simple duplication d’une fiche
article déja créée. Nous vous proposons de découvrir cette possibilité pour la création d’un deuxiéme article
qui vous permettra, lors des saisies de pi¢ces de vente, de découvrir la substitution des articles.

Assurez-vous tout d’abord que la fiche de I’article qui sera dupliqué, BAR0OO1, est ouverte a 1’écran et ac-
tive.

La fenétre active est celle dont la barre de titre n’est pas estompée.

Pour lancer la duplication opérez d’une des facons suivantes :

a @ cliquez sur le bouton Dupliquer de la barre d’outils «Standard» ;

U sélectionnez la commande Edition / Dupliquer,
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Volet «Fiche
principale»
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O ou pressez le raccourci CTRL + D.

Une fenétre de paramétrage «Dupliquer un article» doit apparaitre.

Dupliquer un article E3 P . . .

= & La Référence article BARO002 est automatiquement proposée.

:'“C'e °”9'”°"t': B3R Ceci est la conséquence de la génération automatique des référen-
ague argenl

ces articles.
Nouvel article : Enregistrez la Désignation
Beéférence article  |BARDDZ

& Bague argent fantaisie
du nouvel article avant de cliquer sur le bouton OK.

Deészignation |Bague argent fantaisis]

Annuler

Une nouvelle fiche article identique a la premicre a I’exception de certaines informations, référence de 1’ar-
ticle et de sa désignation par exemple, se superpose a celle d’origine. Vous pouvez maintenant apporter cer-
taines modifications a la fiche du nouvel article.

Modifications de la fiche article BAR0002

Nous ne détaillerons pas toutes les modifications et laissons I'utilisateur se référer aux manipulations décri-
tes dans les pages qui précedent pour en connaitre le détail. Nous ne décrirons ici que les manceuvres par-
ticulieres.

Modifiez le prix d’achat : 150.

Pour que cette modification se répercute automatiquement sur le prix de vente, opérez comme suit :

1. pressez la touche TABULATION pour amener le curseur dans la zone du prix de vente ;
2. effacez ce prix de vente en pressant la touche SUPPR ;
3. pressez la touche TABULATION. Le prix est recalculé automatiquement et s’applique aux catégo-

ries tarifaires.

La catégorie tarifaire Particuliers ayant été modifiée ponctuellement n’est plus concernée par cette
gestion automatique. Il faut la modifier en particulier. Nouveau prix de vente TTC : 360.

Il en est de méme pour la gamme de prix nets appliquée a la catégorie tarifaire Grossistes. Voir ci-
dessous.
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Supprimez la gamme de prix nets. Pour cela :
1. faites un double-clic sur la ligne de la catégorie tarifaire Grossiste ;

2. dans la fenétre «Catégorie : Grossiste» qui s’ouvre, sélectionnez Aucune dans la zone a liste dérou-
lante disposée en bas de la fenétre ;

3. confirmez la modification dans la fenétre d’avertissement qui va s’ouvrir ;

4. . refermez la fenétre de la catégorie Grossiste.

Modifiez le prix d’achat chez le fournisseur. Pour cela :

1. cliquez sur I’onglet du sous volet «Fournisseurs ;
2. faites un double-clic sur la ligne du fournisseur Billot ;
3. dans la fenétre «Fournisseur : BILLO Billot» qui s’ouvre, modifiez la référence de 1’article acheté

en 25483612 et le prix d’achat en 150 ;

4. refermez la fenétre du fournisseur BILLO.

Pour plus de précisions sur cette fenétre, reportez-vous au titre « Enregistrement d 'une fiche référence
fournisseury, page 124.

Enregistrement d’une fiche tarif client. Supposons qu’un de vos clients, pour notre exemple le client
CARAT saisi précédemment, s’engage a commander des volumes importants pour 1’article en cours de sai-
sie. Il vous demande donc une tarification en rapport avec sa masse d’achat.

Cliquez sur I’onglet Tarifs clients. Un nouveau sous volet apparait.

Catégories tarfaires T arifs clients l Foumisseurs] Mouveau tarifl

Client Réf. Client Coefficient  Prix de vente  Remise
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Volet «Complé-
ment»

Volet «Stock»
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Y Assurez-vous que le curseur se trouve bien dans la zone de liste en bas de la fenétre, vide pour le mo-
ment (trait pointillé dans la liste sinon cliquez dedans), et créez un nouveau tarif d’exception en cli-
quant sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation».

En régle générale, I'utilisation des tarifs clients ne doit s’effectuer que pour les exceptions.

La fenétre qui apparait ressemble a celle des catégories tarifaires. Elle en différe cependant par la présence
d’une zone permettant de sélectionner le numéro du client. Complétez-la en vous inspirant de I’exemple ci-
dessous.

I Tarif client : CARAT Carat S.a.r.L.

Taif actuel | Naouveau tarif au I

ll __ Lazone Numéro client sert a 'enregistrement

Reférence CRARDEAR ~gtumeroclent |BAAT | du numéro du client bénéficiaire de ce tarif
Frix d'achat Devise @cune - ! d’exception.
Coefficient 18 P/ en devise — | Réfé , X
ST =10 . N e = a zone Ré eryenf:e permet d enrgglstrer une
Fromion = [ Caloul du Pris do varaiP = référence de l'article propre au client.
|~ Enregistrez un coefficient de 1, 8 spécifique
Aucune LI Fiemize . . ..
au client et opérez comme décrit plus haut
= pour que le programme recalcule automati-
=l quement le prix de vente.

Juzqu'a I I

Le Prix d’achat reprend la valeur saisie dans la fiche article et n’est pas modifiable.
Refermez le tarif client en cliquant sur le bouton Fermer.

Une ligne s’affiche alors dans la liste des tarifs clients. Le prix de vente est exprimé dans le format de la
devise enregistrée dans 1’option Devise du volet «Fichier / A propos de... / Options».

Vous pouvez éventuellement modifier les poids de I’article.

Plusieurs modifications a apporter illustrées ci-dessous. En particulier, paramétrage d’un article de substi-
tution qui sera proposé a la vente a la place du présent article en cas de rupture de stock.
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| Dans la zone Substitution, sélectionnez
la référence de l'article BAR0001.

Pour modifier les quantités minimales et
maximales prévues en stock dans un
dépdt particulier, cliquez sur la ligne du
dépdt dans la liste.

Modifiez ensuite les valeurs dans leurs
zones respectives avant de valider.

& Article : BAR0O2 Bague argent fantaisie
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock | Statistiques
Suivi stock CHUP LI Coiit de stockage LI
Substitution  |BAROOT
I Tous les dépdts - l
Intitulé | Stock réel | A terme | ENUV | A|
o Diamant Yert
< _>l_I
Tatal
Dépdt I ‘/LI Emplacement ||
Stack Mini |1U Stock baxi |3U ¥ Frincipal
Coiit standard I Drermier prix d'achat I
Créé le 070606 - Modifié le 070606 W | % |

Ne refermez pas la fenétre de cet article car il va encore nous servir a créer, par duplication, un article lié.

Création de P’article BAR0O0OO3 par duplication

Larticle que nous vous proposons de créer sera un article lié ¢’est-a-dire un article qui en appelle d’autres
lors de leur insertion dans une piece de vente. Enregistrez les informations suivantes dans la fenétre de du-

plication :
U Référence : BRRO003 (automatiquement proposée),

U Désignation : Collier argent fantaisie.

Reportez-vous aux explications données sous le titre «Création d’un article par duplication», page 133

pour un rappel sur la création d’articles par duplication.

Apres duplication, modifiez les informations de 1’article comme suit.
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Volet «Fiche
principale»
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Modification de la fiche de P’article BAR0003

Reportez les modifications présentées dans 1’illustration suivante.

- Article : BAROO3 Collier argent fantaisie

Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiquesl

Feférence MNomenclature I@Article lié hd !
Désignation | Callier argent fantaisie
Famille BLOUXARG LI Gammel IAucune LI
Frix d'achat 220 Gamme2 LI
Coefficient 2 ent | Aucun LI
JPYHT = | 440 Unité de vente |Piece ¥ |
Catégaries tarifaires | Tarifs clients I Fournisseurs I Mouveau tarif I
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise

Grossistes 2 440,00 HT :I

Détailants 2 440,00 HT

Centrales d'achat 2 440,00 HT

Particuliers 2 526,00 TTC

Créé le 070606 - Modifié l= 070606

Précisez que I'article est lié en modifiant
la zone Nomenclature. Voir les préci-
sions données ci-dessous.

Modifiez les prix d’achat et de vente
comme expliqué plus haut dans cette
lecon.

Modifiez le prix de vente aux Particu-
liers en y incorporant la TVA : 526.

Vous pouvez aussi modifier la référence achat fournisseur comme montré ci-dessus.

Supprimez le tarif spécifique du client. Le client Carat bénéficiait d’un tarif préférentiel sur I’article
BARO0002. Celui-ci s’est reporté sur I’article BAR0003 lors de la duplication. Pour le supprimer :

1. cliquez sur I’onglet Tarifs clients ;

2. sélectionnez la ligne du client Carat en cliquant dessus ;

3. ﬂ cliquez sur le bouton Supprimer de la barre d’outils «Navigation» ou tapez CTRL + U ;

4. confirmez la suppression de I’élément Carat dans la fenétre d’alerte qui s’ouvre.
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Paramétrage d’un article lié. Modifiez la zone a liste déroulante Nomenclature en sélectionnant 1’option
Article lié. Cette sélection a un effet immédiat en faisant apparaitre 1’article en cours de paramétrage dans
la fenétre de la fonction Structure / Nomenclatures.

Reportez-vous au titre «Paramétrage de [’article lié» pour des précisions sur le paramétrage d’un tel arti-

cle.

Modification de la référence fournisseur. Modifiez la référence du fournisseur en enregistrant des va-
leurs telles que celles résumées dans le tableau ci-dessous.

Zone Contenu
Référence (fournisseur) COFAR150
Prix d’achat 220
N° fournisseur BILLO

Volet «Complé- Pas de modification a apporter dans ce volet si ce ne sont les poids (par exemple Poids net 150 et Poids
ment» brut 300). Ils seront utilisés dans une prochaine lecon.

Volet «Stock» Apportez les modifications illustrées ci-dessous.
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. Article : BAROO3 Collier argent fantaisie
Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres  Stock ]Statistiques]
Suivi stock | CHUP j |EOL“Jt de stockage j
Substitution | |
Tous les dépdts -
Intitulé | Stockréel | A terme [ CMIP——__[ ~|
o Diamant Yert | Supprimez I'article de substitution dans

la zone Substitution.

Modifiez les stocks mini et maxi dans le
— dépébt principal.

KN

Tatal

| Emplacement
Stock Mini 5 Stack Maxi |15 3

Coiit standard Drermier prix d'achat
Créé le 070606 - Modifié le 070606 @ &

Refermez les fiches articles en cliquant sur leur bouton Fermer. Ne refermez pas la liste des articles si
elle est ouverte.

Paramétrage de Particle lié

Abandonnez provisoirement le paramétrage des articles pour vous consacrer a celui de I’article 1ié qui vient
d’étre créé.

Lancez la fonction qui permet la gestion des articles liés :

a @ cliquez sur le bouton Liste des nomenclatures de la barre d’outils «Gestion des articles et
stock»,

U ou sélectionnez la fonction Structure / Nomenclatures.

La liste des nomenclatures affiche I’article qui vient d’étre créé.

&8 | ’icone qui le précede indique qu’il s’agit bien d’un article lié.
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iNome'nclatures el 1 m
Type | Fiéférence artic:_ls | Désign_g&on | F amille: | Saizie variable Izl

. BAROOI Callier argent fantaisie BIIOLURARG

- |
Toutes les nomenclatures ;I LI _'l—/!

Faites un double-clic sur la ligne de cet article pour en ouvrir la fiche. Il faut y indiquer quel est I’article qui
sera appelé automatiquement lors que le présent article sera inséré dans une picce de vente.

i Fiche nomenclature : BAR0OO3 Collier argent fantaisie m

Fiéférence BARDDZ Coilt global unitaire

Type de nomenclature : Article lié Buantite conomigue |1

[r&finition de la nomenclature pour |1 composE[s] fabriquéls]| [T Saisie variable

Composition |

Fiéférence | [1ésignation |N° opérationl Quantitél C.M.LLP ITE---I Coit Std IF'rix vente AI

-
alz]4] [ »

Tatal BARDDI Huantité Coiit Std
ChATP. Frix vey
Référence I 'l
Gamme 1 VI Gamme 2 ‘ LI Depdt de sortie | Depdt document VI
M* opération Guantité IVariabIe VI *% Fepartition

Commentaire I @ |

Créé le 070606 - Modifié l= 070606 %l R

/

Sélectionnez I'article
BARO0001 dans la zone
Référence.

Enregistrez une quantité
de 1 et laissez la mention
Variable dans la zone
Quantité. Reportez-vous
aux explications ci-des-
sous.

Validez par la touche
ENTREE.
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Quantité
Cette zone est double :
U une zone pour la saisie de la quantité de I’article a associer,

U une zone a liste déroulante pour préciser comment cette association s’effectuera. Le choix Variable
indique au programme qu’il devra insérer autant d’articles liés qu’il y a d’articles appelants. Le
choix Fixe précise que la quantité mentionnée ici devra étre respectée quel que soit le nombre
d’articles appelants.

Exemple
Si article lié correspond a des frais de dossier, ceux-ci ne seront facturés qu 'une seule fois quel que soit
le nombre d’articles vendus.

. Refermez la fiche nomenclature ainsi que la liste des nomenclatures en cliquant sur leur bouton Fer-
mer. Refermez de la méme maniére les fiches articles qui pourraient étre ouvertes a I’écran. Ne refermez
pas la liste des articles.

Article ZDV0001 Escompte

Créez a présent un nouvel article, I’article ZDV0001 Escompte rattaché a la famille ZDIVERS. La création
de cet article est essentielle pour la passation comptable de vos écritures.

La passation comptable est détaillée au « Chapitre 5 — Fonctions avancéesy, «Legon 16 — Faites la mise a

Jour comptabley, page 270. Pour la création d’'un article, reportez-vous au titre « Créez vos articlesy,

page 117.

La racine ZDV que nous avons affectée a la famille n’a pas de caractere obligatoire. Elle est simplement
ajoutée pour bien différencier ces articles particuliers des autres articles.

Créez I’article comme indiqué ci-dessous. Ne complétez que les zones indiquées. Rappelez-vous de sélec-
tionner d’abord la famille puis de presser TABULATION ce qui fera apparaitre la référence de I’article puis
de compléter les autres zones qui doivent 1’étre.
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I Article : ZDVOO1 Escompte
Fiche principale | Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques
Reférence ’iomenclature IAucune LI Renseignez uniquement ces trois
Désignation  |Escompte - zones, puis cliquez sur I'onglet
Famille ZDIVERS P T7eune =l Complément.
Frix d'achat Gamme2 LI
Coefficient Conditionnement | Aucun LI
JPYHT =] Urité de vente | Pizce |
Catégaries tarifaires | Tarifs clients | Fournisseurs | Nousveau tari
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise
Grossistes :I
D étaillants
Centrales d'achat
Particuliers
Créé le 070606 - Modifié le 070606 @ | % |

Nous allons a présent définir, dans le volet «Complément», la passerelle comptable qui permettra d’enre-

gistrer en comptabilité les escomptes des documents.

& Article : ZDV0O1 Escompte

Fiche principale | Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Unité poids Kilagrarnrne - l [~ Aticle en contremargue
. == [ Werite au débit
Poids Met . .
mes e [~ Facturation / poids net
Foids Brut

[~ Facturation forfaitaire
jours [~ Mon soumis & lescompte
[~ Mon impression document

Délai livraizon |0

=

Garantie

— Pour la catégorie comptable Ventes
France, définissez le compte suivant :

Compte général : 6650000.

Validez apres sélection ou saisie du

Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2
Code Taxe 3

Compte général

IBBSDDDDD h l

mois o
. [ Hors statistigues
Raccourei 1t [ Mise en sommeil
[ Publié sur le site marchar
IVente Wentes France VI Cpte/Code kbt Teum
Compte général EE500000 E scomptes accordés

numéro de compte.

Créé le 070606 - Modifié l= 070606

& & ||
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Pour la catégorie comptable Achats France, affectez le compte général 7650000.

La fiche article ZDV0001 Escompte est a présent créée.

Article ZDVO0002 Frais de transport

Lors du paramétrage des options de I’entreprise, vous avez paramétré un mode de transport générant des
frais de port déterminés automatiquement. Afin que les montants générés soient reportés en comptabilité, il
faut créer un article servant de passerelle comptable. Ce sera I’article ZDV0002 Frais de transport. Vous
pouvez le créer par duplication de I’article précédent.

Reportez-vous au titre «Création d’un article par duplicationy» pour le détail des opérations de duplica-

tion.

- Article : ZDV0O02 Frais de transport

| __—— La référence de ce compte automatique-

Fiche principale Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl StockW ment générée est
Rétérence  [2Dv002 e =] ZDV0002
Désignation  |Frais de transport et sa désignation (a saisir)
Fanille ZDIVERS =] Gammet | =1 Frais de transport.
Pri d'achat Gamme? =l Il appartient & la famille ZDIVERS.
Coefficient Conditionrement LI
JPYHT =] Urité de verite =l

Catégaries tarifaires | Tarifs clients | Fournisseurs | Nousveau tari

Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise

Grossistes :I

D étaillants

Centrales d'achat

Particuliers

& &)

Comme pour le précédent article, ne modifiez que les zones indiquées.

Ouvrez le volet «Complément».



Chapitre 2 — Paramétrage de la société

. Article : ZDV0O02 Frais de transport

Fiche principal Descriptifl Champs Iibres] Stock ] Statistiques

Unité poids Filogramme ~ | [ Aicle en contremarque
Wente au débit
Paids Met r

) I~ Facturation / poids net
Poids Brut I Facturation forfaitaire
Délailirsison |0 e I et Alleseansie Pour la catégorie comptable Ventes
Garantie ’07 — I Mon impression docurment . L
. [ Hors statistiques France, modifiez le compte général
esEmE i [ Mise en sommei comptable en le remplagant par :
I Publié sur le site marcha

7080000.
[Vente : Ventes France ¥ | Cpte/Code

Compte général 70200000
Section analytique

Code Taxe 1

Code Taxe 2

Code Taxe 3

Taux

Produits des activités anne...

Compte général 0200000 -

Créé le 070606 - Modifié le 070506 &

Pour la catégorie comptable Achats France, paramétrez le compte général 60800000 Frais accessoires
d’achat.

La saisie de ’article est terminée.

Vous pouvez éventuellement procéder a I’enregistrement d’autres articles.

Affectation de P’article ZDV0002 au mode de transport

Aprés création de cet article, il vous faut maintenant 1’affecter au mode d’expédition créé dans les options
de I’entreprise.

Pour accéder a la liste des options, vous pouvez :

o @

O soit lancer la fonction Fichier / A propos de votre société.

soit cliquer sur le bouton A propos du fichier de la barre d’outils «Standardy,

Cliquez ensuite sur 1’onglet Options pour ouvrir le volet correspondant. Dans la liste des options, faites un
double-clic sur Mode d’expédition puis sur la ligne Sernam si elle n’est pas affichée.
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‘ A propos de Diamant Vert.gcm E
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Options
Mode d'expédition LI
Sernam § | Intitule
ISemam . .
el ale e Utilisez le bouton de la zone a liste déroulante
| Article de frais d’expédition pour sélection-
Aticle d frais despédiion .4_ ner l'article de frais ZDV0002.
T Igjﬁiﬁ hais despédiion - Va/ide; cette modification par la touche
| Duantits ~lfs [HT =] ENTREE.
Franco de port
| Montant forfaitaire > | |2000 [HT =]
[

Refermez ensuite toutes les fenétres encore ouvertes en pressant CTRL + F5.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Chapitre 3 - Gestion courante

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

U «Legon 6 - Saisissez votre stock initialy, page 148,
«Legon 7 — Traitez une commande clienty, page 154,
«Legon 8 — Saisie des documents d’achaty, page 187,
«Leg¢on 9 — Saisie des reglementsy, page 196,

«Legon 10— Personnalisez vos documents commerciauxy, page 209,

0O U 0 o O

«Legon 11 — Editez vos états commerciauxy, page 220.
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Lecon 6 - Saisissez votre stock initial

148
© Sage France

Objectif

L’objectif de cette legon est d’enregistrer le stock initial des articles afin de vous permettre de réaliser les
opérations de gestion des ventes.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :
1. Enregistrement des quantités en stock.

2. Impression du livre d’inventaire.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a I’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette nouvelle legon sur le programme Sage Gestion Commerciale va vous permettre de vous intéresser a
la gestion du stock et aux documents correspondants.

Vous allez vous servir des articles créés lors des lecons précédentes, afin d’aborder les notions essentielles
de la gestion des stocks.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptables», page 72.

Astuces

La barre d’outils «Gestion des articles et stocks» se promeéne peut-étre au milieu de votre écran ?

Sachez que vous pouvez la coller contre un des cotés de la zone de travail simplement en la faisant glisser
assez pres du bord pour qu'elle s'y colle.
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Quand elle est ainsi «collée, il suffit de cliquer sur un des bords de cette barre d’outils (en dehors d’un
bouton) ou sur la double barre qui la précéde et de la faire glisser au centre de 1’écran pour la placer a un
autre endroit.

Enregistrez les quantités (état préparatoire)

En créant vos articles, vous n’avez pas renseigné les quantités existantes en stock. C’est ici que vous allez
le faire en créant des mouvements de stocks.

Lancez la commande qui permet d’enregistrer les mouvements de stock :

O soit en sélectionnant la commande Traitement / Documents des stocks,

a E soit en cliquant sur le bouton Liste des documents de stock de la barre d’outils «Gestion des
articles et stocksy,

&3

Lizte des documents de stock

U soit en cliquant sur I’icone Liste des documents de stock de la barre verticale «Gestion des articles
et stocksy.

Une liste, encore vide, s’ouvre. Créez un nouveau document comme nous vous 1’avons montré pour les
comptes généraux.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la «Legon 3 — Création des éléments comptablesy, page 72.

Aux méthodes présentées a cette occasion, vous pouvez ajouter les suivantes :

a o cliquer sur le bouton Saisir un document de stock de la barre d’outils «Gestion des articles et

stocks»,

S aizir un document de stock,
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O soit en cliquant sur I’icone Saisir un document de stock de la barre verticale «Gestion des articles et
stocks». Ces deux méthodes n’obligent pas a ouvrir la liste des documents des stocks.

Une boite de dialogue apparait, vous demandant quel type de document vous souhaitez créer.

Ajouter un document m

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?

{* Mouvement d'entrée . . .
 Mouvement de soric ——— Cliquez sur la case Mouvement d’entrée et validez en cliquant sur le bouton
= Dépréciation du stock OK.

" Yirement de dépdt & dépét
(" Préparation de fabrication
(" Ordre de fabrication

{~ Bon de fabrication

Annuler |

La fenétre de saisie des mouvements d’entrée s’affiche. Complétez-la en vous inspirant des explications
données plus loin.

& Mouvement d'entrée N° 1 L — Précisez le dép6t concerné.

@ [wpieee i Date  [310305
E Dépit  |Diamant Vert — Saisissez une référence qui
Référence | vous rappellera I'objet du
ﬁ mouvement, par exemple

Stock initial

[ [ [ +\ puis validez 'en-téte de docu-
I_F!éférenc:e article ['ésignation P.U. HT Quantité | Conditionnement tontant HT |3 ment par la touche ENTREE.

pouvez accéder aux zones de
saisie des lignes de la piece.

™~ Une fois l'en-téte validé, vous

@ | @ | 2| o | B | ®]| ! 4

/ Le numeéro de piece et la date s’affichent automatiquement. On peut les modifier. On peut paramétrer la
forme du numéro dans les options de I'entreprise.
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Saisie de ’en-téte de piéce

La saisie d’un tel document s’effectue en deux temps :

En premier lieu, il faut enregistrer les informations de 1’en-téte de la pi¢ce (numéro, date, référence, etc.).

Saisie des lignes de la piéce

Vous avez alors acces aux zones de saisie des lignes de la picce.

Dans la colonne Référence article, saisissez la premiére lettre de ’article dont vous souhaitez enregistrer le
stock puis tapez TABULATION.

Dans notre exemple tapez B puis la touche TABULATION.

L’écran suivant apparait.

. Sélection d'un article

I Inclure les articles miz en sommeil

Houveau | Eechercher| QK | Annuler

Référence | [ ésignation Famille |
BAROOT Bague argent BlLIOU=aRG > L
BARDDZ Bague argent fantaisie BOU=ARG
BARDDZ Caollier argent fantaizie BIOU=ARG
Z0vom Ezcompte ZDIVERS
Z0voo2 Fraiz de trangport ZDIVERS
Tri par référence AJ f

[ Sélectionnez l'article BAR001
en cliquant sur sa ligne puis vali-
dez ou cliquez sur le bouton OK.

Opérez ensuite de la fagon suivante :

1.

La référence de I’article sélectionné ainsi que sa désignation apparaissent dans leurs colonnes res-

pectives.

Passez a la colonne Quantité en tapant plusieurs fois la touche TABULATION.

Remplacez la valeur 1 proposée par défaut en tapant la quantité en stock : dans notre exemple 12.

Pressez la touche ENTREE pour valider la ligne.

La ligne que vous venez de valider s’affiche alors dans le corps du document, en dessous des zones de saisie.
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Effectuez les mémes opérations pour I’ensemble de vos produits.

Dans le cas du fichier Diamant Vert, nous vous proposons d’enregistrer un stock initial de 8 pour I’article
BARO0O03 mais de ne rien enregistrer pour I’article BAR002 afin qu’il soit supposé en rupture de stock.

Il est bien évident que les articles ZDV001 et ZDV002 d’escompte et de port ne sont pas concernés par
cette saisie puisque non tenus en stock.

~] Les saisies du mouvement d’entrée de stock étant terminées, cliquez sur sa case fermeture pour le fer-
mer et I’enregistrer.

Le nouveau document apparait dans la liste de documents des stocks (si elle est affichée).

Imprimez votre livre d’inventaire
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Imprimez maintenant la liste des piéces que vous venez d’enregistrer.
Si la liste des documents des stocks n’est pas présente a 1’écran, ouvrez-la comme indiqué plus haut.

Cette fenétre contient la liste des différents mouvements enregistrés. Pour le moment, seul le mouvement
d’entrée est présent.

E] Celui-ci est repéré par un symbole particulier.

. Documents des stocks E]@
Type 1 Etat | M* pigce | Référence | Date | Dépdt origine [épdt destination j
RIE 1 Stock initial 070606 Diiamant Yert

| Alaide de cette zone a liste
déroulante, vous pouvez
sélectionner Tous les docu-
ments ou seulement les
Mouvements d’entrée.

2 [Towslesdocuments  =|_G# |_® | @ || J_J

Le classement par défaut s’effectue sur la date des pi¢ces. Assurez-vous qu’aucun document n’est sélection-
neé.
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v

Si une piece est sélectionnée, cliquez sur sa ligne tout en pressant une touche CTRL pour la dessélection-

ner.

il Cliquez sur le bouton Imprimer le(s) document(s) disposé sur le bord inféricur de la fenétre.

Une fenétre de sélection apparait.

Impression Liste de documents

X

2| &

e Lizte
Document | Tous j
Llazzement | Dépdt j
Date de | j El | j
N°pigce  de | a |
Dépdt |T0us j

1

Annuler

i

Dans la zone a liste déroulante Type, sélectionnez Etat de
contréle, Laissez les autres zones aux valeurs par défaut.

Cliquez sur le bouton OK pour lancer I'impression.

La fenétre de dialogue de I’imprimante va apparaitre.

Paramétrez-la selon vos habitudes avant de cliquer sur OK. Le document obtenu ressemblera au suivant.

Liste des documents de stock

Tenue de compte : EURO

Diarmant Vert
Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage O7OG06 i 10:09:95 FPage: 1
Gamme 2
Référence Désignation Garmn me 1 ! GQuartit &
N° Sérieet Lat
! Diarnant Yert hvt d'entrée 1 du  OTOELDE

BARDO1 Bague argent 12,00
BARDOZ Collier argent fantaizie 8,00

Cette lecon est maintenant terminée. Refermez toutes les fenétres encore ouvertes a 1’écran. Si vous désirez
faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le programme comme cela vous est montré dans la «Lecon [
— Démarrage du programme Sage Gestion commercialey, page 24.
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Legon 7 - Traitez une commande client
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Objectif

L’objectif de cette legcon est d’enregistrer des commandes clients, d’en imprimer 1’accusé de réception et de
les transformer en facture.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :
1. Enregistrer une commande pour un de vos clients en créant éventuellement sa fiche.

2. Enregistrer les lignes d’articles. Traiter le cas d’articles en rupture de stock partielle ou totale avec
substitution.

Imprimer la commande pour en conserver une trace ou envoyer un accusé de réception au client.
Transformer cette commande en bon de livraison.
Transformer ce bon de livraison en facture apres livraison.

Enregistrer une commande comportant un article lié.

N O AW

Enregistrer une commande comportant un article a conditionnement.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme. Dans le cas de la Version 100 Pack
Service, les ruptures de stock ne pourront pas étre traitées.

Informations préalables

Dans cette nouvelle legon, vous allez aborder le traitement d’une commande client. Nous allons nous servir,
pour illustrer nos propos, des données saisies dans le chapitre précédent.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptablesy, page 72.
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Astuces

Vous utiliserez, dans cette lecon, la barre d’outils «Gestion des ventes». Peut-&tre serait-il bon de 1’afficher ?
Utilisez pour cela une des méthodes que nous avons présentées dans les legons précédentes.

Lors des saisies de piéces, il est possible de créer les clients et les articles.

Rappelez-vous que 1’on peut toujours accéder a la fiche des tiers a partir des documents sur lesquels on tra-
vaille. Ceci peut étre utile pour consulter leur en-cours.

Lorsque plusieurs clients vous commandent les mémes articles, il est possible de dupliquer des factures
existantes.

Saisie d’un bon de commande client

X

Créez de préférence vos propres documents en vous appuyant sur les explications qui vous sont
proposées.

Ouvrez, en premier lieu, la liste des documents de vente :

U soit en sélectionnant la commande Traitement / Documents des ventes,

a ﬂ soit en cliquant sur le bouton Liste des documents de vente de la barre d’outils «Gestion des
ventesy,

Liste des documents de
vente

U soit en cliquant sur I’icone Liste des documents de vente de la barre verticale «Gestion des ventesy.

Cette liste est vide pour I’instant.
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N Documents des ventes [;]@
|n_tlg_b_zl

Typel Ek_a_t | Stgt.ut | N“p_i'x;ac:e | Fiéférence I D‘EEE I N“c:_l'i_e:_nt |

_ 81 [Cocumertsencows =] . | B0 | =8 | o | @] | ;IL/‘

Créez un nouveau document, un bon de commande client en I’occurrence, comme nous vous 1’avons montré
pour les comptes généraux.

Pour plus d’informations, reportez-vous a la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Dans ce cas, vous verrez apparaitre une fenétre «Ajouter un documenty.

Ajouter un document

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?
(* Devis
" Bonde commande @~
O Brépmation de fnaisan |~ Cliquez sur la case Bon de commande puis validez ou cliquez sur le bouton
(" Bon de livraizon OK
™ Bon de retour )
(= Bon d'avoir financier
{~ Facture
(" Facture de retour

" Facture d'avoir

Annuler |

Aux méthodes présentées ci-dessus, vous pouvez ajouter les suivantes qui ne nécessitent pas 1’ouverture
préalable de la liste des documents :

a E cliquer sur le bouton Saisir une commande client de la barre d’outils «Gestion des ventesy,

%

S aizir une commande client
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O soit en cliquant sur I’icone Saisir une commande client de la barre verticale «Gestion des ventesy.
Dans tous les cas, la fenétre suivante apparatit.

‘/ Si vous voulez créer d’ autres documents, la procédure a suivre est identique.

& Bon de commande : A préparer N° 1 E]@ |
| én| | @ | v P <[poesnm
ﬁ Statut IA préparer L” LI |1 Prids brut En-téte du document
R |cent [Wcient =] i |
& Livraizan I 'lHéférence I ||
i | I — | u
I_Héférence article [1ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement|  Femize F.U. net Montant HT |3
Corps du document
e [T T T T O O - I KA >¢H>

Identifiez votre client

Avant d’enregistrer les produits commandés dans le corps du document, vous devez saisir les ¢léments qui
composeront les données de I’en-téte du bon de commande.

Dans la zone Date, indiquez la date du jour. Celle-ci est proposée par défaut. Laissez le Numéro de piéce
proposé. Celui-ci est renseigné automatiquement par le logiciel. Toutefois, si vous le souhaitez, il vous est
possible de le modifier et méme de codifier sa présentation.

En ce qui concerne la codification des numéros de pieces, voir la «Le¢con 24 — Circuit de validation des
pieces», page 374.

Ceci fait, deux possibilités sont envisageables concernant le client. Soit il existe dans votre base commer-
ciale (vous I’avez créé auparavant), soit il n’existe pas.
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P

Votre client a déja été créé

| Vous pouvez
& Bon de commande : A préparer N° 1 /QEE choisir d’appe-
i | @ | ﬁl ® | &t | & | Date 070806 = | |Foids net ler votre client
Statut IA préparer L” - e ﬁlar SCZH
: . uméro, son
4y |cien [ [ | EG L pogatbt Nom ou son
@ Livraison ID?D?DB 'lHéférence CAR0010 Code postal.
| | | | | [ |
I_Héférence articﬂ [1ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Tare Remise F.L. na Montant HT |3
~ Sélectionnez
ensuite votre
client dans la
liste déroulante.
| @ | § | W] G| o | k| Bl @ _>17|
_——

Dans la zone Livraison, sélectionnez la date a laquelle vous pensez livrer votre client. Vous pouvez vous
aider du calendrier en cliquant sur le bouton accolé a cette zone.

Votre client n’est pas créé

Dans I’hypothése ot la commande émane d’un nouveau client, vous allez devoir le créer en cours de saisie
de document.

Dans la zone de saisie du nom de votre client, tapez un point d’interrogation 2 puis la touche TABULA-
TION. Une fiche client vierge apparait.

Une autre solution est envisageable. Dans la zone de saisie du nom du client, tapez les premiers caracteres
de son nom puis la touche TABULATION. La liste de vos clients apparait.
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i Sélection d'un client
I Inclure les clients mis en sommei ﬂouvea#@ercherl ak. I Annuler
Numém | Initulé | Code pastah__
BAGLIES Bague's en or RF000
CARAT Carat 5.arl 44000
CERAM Horlogerie Ceram 13000
CISEL Ciselure 42000
CLEENEN Cleen Bijoux 57000
COFEAU Comité des fétes ddu.. 63000
COLOME Colombe diamants 78000
COMPTOIR Client divers
CRIST Crigtaus liquides 1000
DENOLE Deutzchland's Bijous D300z
D&k, Diarnant Wert 37000
Tri par numéro - ILI

Cliquez sur le bouton Nouveau pour
créer la fiche de votre nouveau
client.

Cet écran est issu du fichier d’exemple Bijou. Vous pouvez vous en inspirer pour compléter votre fichier
d’exercices Diamant Vert. Si vous avez suivi a la lettre nos exercices, cet écran ne doit afficher que le client

CARAT.

Dans les deux cas, il ne vous reste plus qu’a la renseigner tel que cela vous est montré dans la «Legon 4 —
Création des comptes clients et fournisseursy, page 87.

iClient -

Identification

Champs libres | Livraizons I T arifz I Abonnements I Statistiques I Agend.

Contacts I

Complément I Banques

M* compte |

Intituilé

Claszement

Compte collectif - l

Qualité

Contact

Adresse

Complément

C.PAille

Fiégion/Pays

M* Siret

MAF |

W* identifiant I

TElécommunication

Téléphone I Télécopie I

E-mail

Site

<) Il vous reste a compléter la fiche de votre

client.

Aprés sa validation par la touche ENTREE,
il s’inscrira automatiquement dans I'en-téte
du bon de commande.

Créé le 040606

RERE]
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Apres enregistrement des informations de 1’en-téte de la piéce, il est indispensable de valider les informa-
tions qui y ont été saisies, en pressant la touche ENTREE.

Sans cette opération, vous ne pourrez pas enregistrer les lignes de la piéce.

Une fois validées, les principales informations de I’en-téte ne sont plus modifiables.

Aprés validation de I’en-téte, vous verrez apparaitre un message.

Gestion Commerciale 100

1 E Client: priotitaire
L

Annuler |

Ce message est le résultat du paramétrage de I’information libre calculée réalisé dans le chapitre précédent.

Voir le titre «Information libre de type calculéy, page 61.

Cliquez sur son bouton OK ou validez pour le refermer aprés en avoir pris connaissance.

Saisissez la commande
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Maintenant que I’en-téte du bon de commande est remplie et validée, vous devez avoir un document de la
forme suivante.
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& Bon de commande : A préparer N° 1 CARAT Carat S.a.r.l. Q@
3 |||@|%| Date | =1 [Pids net
Statut |t préparer > || =l
Client [N client =] =l

— Les zones gri-

Livraison [o70708 ~ | Réfgrence  [CARDDTOB
sées ne sont

| | | | | | plus modifia-

Poids brut

&
e

==

I_F!éférencearticﬂ [1ésignation P.U.HT | Quantité | Conditionnement| Tare Remise F.U. net Montant HT |3 bles.
@ | & | gl e | ®|@lD | _>l7|

Plusieurs boutons deviennent actifs (non grisés) une fois saisies les références du client. Nous vous les pré-
sentons rapidement ci-dessous.

Le bouton Informations sur le document permet de consulter et, éventuellement, de modifier des
informations propres a la piéce en cours de saisie.

‘%

Si vous faites des factures pour des clients de passage, il suffit de créer une fiche client DIVERS ou COMP-
TOIR qui sera utilisée pour tous les clients occasionnels. Vous pourrez utiliser ensuite les zones présentées
ci-apres pour identifier le client de passage.
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Informations document

Entéte 1 [

Entéte 2 [

Entéte 3

Entéte 4 [

Dépétglient [CaratS.arl v | Dépdt

Langue Aucune | Affaire

Devise ’m
’7

Ex=pédition Sermam | Condition

Beprészentant | Colizage
Périodicité | Tarif
Cat. compta. | Ventes France | Code

Cpte général 41100000 | Payeur
Annuler

™ 1 BL/Facture

b Facture 1

Diamnant Yert hd
—
’7
’7
Sang conditions .. *
[ [Piece -
Grossistes hd
Transac... = ||11

C—

™ Les quatre zones de saisie En-téte 1, 2, 3 et 4 per-
mettent I'enregistrement d’informations concernant
des clients de passage. Ces informations peuvent
étre imprimées sur la facture.

&

* g R

tions globalement.

En cliquant sur le bouton Valorisation du document une fenétre s’ouvre. Elle vous donne les cu-
muls HT et TTC de la pi¢ce en cours de saisie ainsi que le montant de la TVA. Elle peut également
vous donner le montant de I’escompte si la fiche du client le mentionne.

La fonction Imprimer le document est détaillée plus loin.

Le bouton Transformer le document est présenté plus loin dans cette méme legon.

Le bouton Envoyer le document par E-mail permet d’envoyer le document via la messagerie ¢lec-
tronique. Pour cela, il est impératif de remplir la zone E-mail de la fiche tiers (voir la legon con-
cernant la saisie des tiers).

Le bouton Comptabiliser le document permet de passer immédiatement le document en compta-
bilité. Il est également possible, comme nous le verrons plus loin, de réaliser des comptabilisa-
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Affichage de la colonne Tare

Avant de vous lancer dans la saisie des articles entrant dans la composition de cette commande, réalisez une
opération qui permettra d’afficher une colonne supplémentaire, celle affichant la tare que vous avez para-
métrée dans une legon précédente.

Lancez la commande Fenétre / Personnaliser la liste. Vous pouvez aussi sélectionner la commande Person-
naliser la liste du menu contextuel disponible sur la liste des lignes de piéce.

Rappelons que les menus contextuels s’ouvrent en cliquant avec le bouton de droite de la souris sur les
zones qui disposent de tels menus.

Personnalisation de la liste : Bon de commande : A préparer N* 1 CARAT Carat ... |~ Recherchez et sélectionnez l'inti-
. N tulé de la colonne Tare dans cette
Colonnes disponibles Colonnes sélectionnées .
liste.

5 Référence foumisseur e érefice article J i . .

5 Référence client Désignatian | Cliquez ensuite sur le bouton Ajou-

5 Complément PLUH

] - ter.

5 Référence Quantité M .

& Gamme 1 % Conditionnement Réinitializer CllqueZ sur le bouton OK.

5 Gamme 2 5 Remize

5 N7 sériedat S P.U. net

S PLU.TTC S Montant HT

5 P.U. Devise j J

La nouvelle colonne apparait a la droite des colonnes par défaut de la piéce a 1I’écran. Pour la déplacer et la
disposer, par exemple, entre les colonnes Conditionnement et Remise, consultez le «Manuel de la gamme».

Assurez-vous que le curseur se trouve bien dans la zone de saisie au dessus du titre de la premiére colonne
sinon cliquez dans cette zone.

Saisie des articles

Dans notre illustration, le client commande 15 bagues argent référence BAR002.
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Tapez la pre-
iBon de commande : A préparer N* 1 CARAT Carat S.a.r.L = o
L B2 miére lettre de la

| | | 4 | & | Date. [070506 ] |Poids net référence de
£y |Statut IA préparer L” LI |1 l'article pUiS la
[Wolort =] [CornT touche TABULA-

TION pour ouvrir
Livraizan ¥ | Référence ICAF!DD‘IDB la liste des arti-

IB| j’ | | [ [ [ cles. Vous

I_Héférence articﬂ D ésignation P.UHT | Quantité |Conditionnement| Tare Remise P.L. net Marntant HT |3 n‘aurez ensuite
plus qu’a sélec-
tionner la bonne
référence
(BAR0O02) et cli-
quer sur le bou-
ton OK de la
fenétre «Sélec-

200 I 1 O S - = = ™ v[ 4| tion d’un article».

&

Client

gle

Indisponibilité de Particle

Dés la sélection de I’article, une fenétre «Indisponibilité en stock» apparait pour vous signaler que I’article
est totalement manquant.

Indisponibilité en stock : BAR0OO2 m
[~ Stock de larticle Cliquez sur ce bouton pour vérifier si une réception
L= Dicant Vet ‘};\I fournisseur n’est pas attendue pour l'article en
Stock disponible  Stock & tel g question.
Désignation:  Bague argent fantaizsie 0,00 0,00 . . . L
Substitution:  Bague argent 1200 . \ Sivous disposez de plusieurs dépdts, vous pouvez
V- les sélectionner dans cette zone et vérifier que
[ CleEilioos CEmTEiE:D I'article demandé ne serait pas disponible dans
Quantité demandée : 1.00
une autre.
Luantité commandée || - L. . s .
I~ | Commande fourmisseur LI IComplément LI T Le programme rappe”e la deS/gnat/Of' de larticle
T ——— <] [Fio | de substitution ainsi que ses quantités en stock.
Substitution | QK I Annuler |

o Le bouton Tarifs fournisseurs est estompé dans cette fenétre d’indisponibilité et les suivantes. 11
“ permet, lorsque ’article est acheté chez plusieurs fournisseurs et que tous possédent une fiche ré-
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férence pour I’article considéré, de vérifier quel est celui qui propose les meilleurs délais et/ou les meilleurs
prix et de le sélectionner le cas échéant.

Voir le titre «Enregistrement d 'une fiche référence fournisseury, page 124.

Interrogation du stock prévisionnel

Afin de vous permettre de savoir si 1’article manquant va étre réapprovisionné dans un avenir proche, une
fonction vous permet de connaitre le stock futur de I’article manquant.

Pour cela, cliquez sur le bouton Interrogation de stock prévisionnel de la fenétre d’indisponibilité.
@% Une fenétre «Interrogation du stock prévisionnel» s’ouvre.

Y| Interrogation du stock prévisionnel : BAROO2 Bague argent fantaisie E]@
%| % % | | | Stock dizponible Enbrées prévues
Qe Mini Sorties prévues
btk |Féférence v | |BAROOZ || [ Sl ] s

= Délai de livraison 30,00 | CMUP
| J | J Rupture stock au Waleur stock préy.
[ate livraizonfabrication | M* de pigce [épdt M* tiers entéte Entrées prévues | Sorties prévues | Stock prévizionnel F |j
24 | Tous les dépéts - | | | | | f

Vous pouvez ainsi prendre connaissance des quantités et dates de réapprovisionnement futures et constater
que, dans le cas présent, aucune commande fournisseur n’est en attente de réception pour I’article et le dépot
sélectionnés et qu’il sera nécessaire soit d’annoncer un retard de livraison au client, soit de proposer un ar-
ticle de substitution.

Refermez la fenétre d’interrogation du stock en cliquant sur son bouton Fermer.

L’interrogation du stock ayant annulé la sélection de I’article BAR002, il faut recommencer sa sélection
comme décrit plus haut.
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Substitution d’un article

La méme fenétre «Indisponibilité en stock» apparait a la sélection de I’article.

Indisponibilité en stock : BAR002

& 7 |

— Stock de l'article

Deépdt Diamant Yert LI
Stock disponible  Stock & terme
Désignation:  Bague argent fantaizsie 0,00 0,00
Substitution :  Bague argent 12,00 12.00

Le programme rappelle la désignation de l'article
de substitution ainsi que ses quantités en stock.

Quaniité commandée [ | | _—— Pour sélectionner cet article, cliquez sur le bouton

r =] — [ ] Substitution.
- I7
Substitution | QK I Annuler |

— Duantitées commandée:

Quantité demandée : 1.00

Aussitot la référence BAROO1 remplace celle de 1’article initial.

Poursuite de la saisie

Pour passer d’une zone a ’autre, pressez la touche TABULATION. Dans le cas de notre exemple, enregis-
trez la quantité 15 dans la zone de saisie de la colonne Quantité.

Lorsque certains articles sont saisis (articles a gammes simple et double, articles a conditionnement, arti-
cles en contremarque ou facturés au poids, etc.), des fenétres de saisie complémentaires peuvent apparaf-
tre ou des manipulations particulieres doivent étre effectuées.

Le «Manuel de référence» vous en donnera le détail.

Pressez la touche TABULATION.

Indisponibilité partielle du stock

La quantité que vous venez de saisir pour ’article considéré, BAR0O1, excede celle qui se trouve en stock
pour le dépot d’origine.

Le programme va vous le rappeler en affichant a nouveau la fenétre «Indisponibilité en stock».
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Indisponibilité en stock : BAR0O1

—li E;—” Cette zone sert a confirmer la commande du client.

- St dfe itz Pour confirmer la commande du client, tapez 15 &
Deépdt Diamant Yert

la place de la valeur proposée puis pressez la tou-
che TABULATION.

Ces zones vont alors devenir actives pour vous
permettre de créer une commande fournisseur afin

~ Quantité i ; " .
Hanies semman d’honorer la totalité de la commande client.
Guantité demandée : 15,00
Huantité commandée 12

r <[ [Compemem ]
= =

Substitution | QK I Annuler |

Stock disponible  Stock &1
Désignation:  Bague argent 12,00

Substitution :

Pour maintenir la commande de 15 bagues, tapez 15 dans la zone Quantité commandée. Immédiatement
les zones en dessous de celle que vous venez d’utiliser deviennent actives. A quoi servent-elles ?

Elles sont destinées a la préparation automatique d’une commande fournisseur pour les articles qui sont en
rupture. La validation de cette fenétre va déclencher la création d’une nouvelle pi¢ce, une Préparation de
commande, si vous sélectionnez 1’option Nouvelle, ou compléter une existante si vous sélectionnez Com-
plément. Cette picce sera destinée par défaut au fournisseur principal de I’article (nous verrons cette notion
dans les articles).

Si vous sélectionnez Complément et que le programme ne trouve aucune préparation de commande, il en
crée une nouvelle.

Nous verrons dans la legon sur les achats comment traiter les préparations de commande.

Constatez que le programme a, de lui-méme, proposé une commande complémentaire de 3 pour compléter
a 15 lavaleur attendue. Laissez les options sélectionnées par défaut par le programme et indiquez la quantité
15 auniveau de la Commande fournisseur afin de reconstituer votre stock initial. Cliquez sur le bouton OK
ou validez.

Si un message apparait, consultez le «Manuel de référence» pour en connaitre la raison.

Validez la ligne en pressant la touche ENTREE. Le document prend 1’aspect suivant.
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& Bon de commande : A préparer N° 2 CARAT Carat S.a.r.l. E]@
o; |||a@|%| Foids net 375
Sleti] |A préparer 7] = Poids brut 525
4y |cin N ot <] L rogatbn 5 520,00
% Livraizon 070706 - | Référence  |CARODI0E

| | | | | | |

Référence article D ésignation P.U.HT | Quantté |Conditionnement| Tare Remise P.L. net Montant HT |j
BARDD Bague argent 368,00 15,00 | Pigce 150 368,00 5 520,00

| & | 68| @ | & | G| @) O | f

Constatez que la colonne Tare affiche bien le total de la tare des 15 articles. Cette valeur s’affiche en gram-
mes puisque vous avez paramétré cette unité dans le chapitre précédent.

Reportez-vous au besoin au titre «Paramétrage des unités de poids affichées par défaut», page 45.

Constatez également que le programme a appliqué la gamme de prix nets paramétrée dans la précédente
lecon : rappelez-vous que vous avez enregistré un prix tarif de 368 € au lieu de 372 pour des quantités ven-
dues comprises entre 10 et 19 unités.

Reportez-vous au titre «Application d’'une gamme de prix nets», page 122.

Interrogation du stock de l'article

Il est une autre possibilité pour connaitre le stock de ’article et les dates de disponibilités des commandes
fournisseurs éventuellement en cours.

Dans la bon de commande a 1’écran, cliquez sur la ligne de 1’article BAROO1 avec le bouton droit de la sou-
ris pour ouvrir le menu contextuel.
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YoirfModifier I'élément sélectionné
Consulter 'Elément sélectionné
Supprimer les &léments sélectionnés
Sélectionner tout

Dessélectionner '€lément courant:
Dessélectionner tout

Ajouter un nouvel Elément...

Atteindre...
Rechercher

Personnaliser | liste. ..
Ajustement des colonnes

Cliquez sur la fonction Interroger le compte de I’article.

Mise & zéro de la gté & transformer

Transformer lafles) lignels)... ‘/
Interroger le compte de 'article

Une fenétre «Interrogation du stock» s’affiche.

‘ Interrogation du stock : E]@
[ & 25| | @ .
Suivi stock
Article IHeference LI IBAHDD‘H L‘ St
Type dépdt Intitulg depdt Unité de vente | Stock réel | Commandé| Réserve | Stock ... | CMUP [Yaleur du ... Préparélg

Cette fenétre est pré-paramétrée sur 1’article interrogé mais n’affiche aucune information. Pour les obtenir
il faut valider. Les valeurs apparaissent alors.
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Y| Interrogation du stock : BAROO1 Bague argent

e x|
(& &) 25| 25| @

Suivi stock CrLP
Aticle Référence = | |BAROOT hd
I _I I _I Substitution
Type dépdt |ntituilé dépﬁt Unité de vente | Stock réel | Commandé | Réserve Stockéts'r_nle ChUP |%aleur du stock, Préparég
o Diarnant Yert Piece 15.00 5.00 10,00 | 16368 245520 :
Total 15.00 5.00 10,00 | 16368 245520

Tous les dépats | i | g I _’ﬂ

Cette fenétre donne toutes les informations sur le stock de 1’article.

Pour connaitre les prévisions d’entrée et de sortie de stock, cliquez sur le bouton Interrogation de
@% stock prévisionnel. La fenétre précédente est remplacée par une autre.

Y| Interrogation du stock prévisionnel : BAROO1 Bague argent Q@
@%" % % | S‘)‘ | | Stock dizponible 15,00 |Entrées prévues
== . Qe Mini Sorties prévues 5.00
. P - o1 Qe Maxi Stock réel prév. 10,00
Adicle  [Rétérerce | | 21| Dt e frsison 30,00 |CMUP 163,68
Garmme LI LI Rupture stock au ‘Waleur stock préy. 1E36.80
[ate livraizonfabrication | M* de pigce [épdt M* tiers entéte Entrées prévues | Sorties prévues | Stock prévisionnell F |3
070706 1 Diamant Wert | CARAT 3.00 12.00 =
070706 2 Diamant Wert | CARAT 2,00 10,00 =
a4 ITous les dépéts 'I i I ol I a I &G ILI _’l_/!

La colonne de droite indique, par des icones, la disponibilité ou la non disponibilité de I’article

—
Refermez cette fenétre en cliquant sur son bouton Fermer.
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Imprimez le bon de commande

AI Cliquez sur le bouton Imprimer le document.

Si vous avez associé¢ un modele de mise en page aux bons de commande client, le programme propose im-
médiatement la fenétre de paramétrage des impressions.

Voir le titre «Précisez les modeles d’impression par défauty, page 67.

Si vous n’avez pas associ¢ de modéle de mise en page, une fenétre de dialogue s’ouvre. Elle permet de nom-
breux paramétrages.

Si vous avez associé un modele de mise en page mais souhaitez néanmoins voir s’afficher cette fenétre de
sélection de modéle et de paramétrage, pressez une touche ALT au moment de cliquer sur le bouton.

Sélectionnez le dossier DOCUMENTS STANDARDS puis ouvrez-le en cliquant sur le bouton Ouvrir. En-
suite, sélectionnez le dossier VENTES et cliquez sur le bouton Ouvrir pour voir son contenu.

Les dossiers (ou répertoires) de stockage des fichiers dépendent du systeme d’exploitation utilisé. Repor-
tez-vous au «Manuel d’installation» du programme pour en connaitre I'emplacement.

Sélectionner le modeéle
Fegarder dans : IE} Gecomaes j - EF '
C)bases

@Communication

|5 Documents standards
@options

@Sage

T Sélectionnez le modéle portant le
nom «Accusé de commande client»
Nom du fichier ; [~bge Ouwrir ! en cliquant sur sa ligne. Il se trouve
Fichiers de type : IFic:h. mize en page [*.bgc) LI Anruler | g?_’;\j\llg:'gst‘lse; 5gACI:7(:jEA§ENTS

™ Impression gamme en colarng
I Regroupement par article

[ Impression des glossaires rattachés & larticle . .
[ Impression détail nomenclature article C//quez sur le bouton Ouvrir.
[ Impression détail des lignes composantes
[ Tii selon référence article

[ Rupture n* pigce du BC

[ Rupture n* pigce du BL

[ Impression des articles non livrés
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L’impression des piéces s’effectue en utilisant un modeéle de mise en page qui peut étre soit celui fourni avec
les fichiers originaux du programme, soit un que vous aurez défini au moyen de la commande Mise en page
du menu Fichier et adapté a vos habitudes ou a vos propres documents pré-imprimeés.

La fenétre de dialogue d’impression apparait. Sélectionnez les options qui conviennent et lancez 1’impres-
sion par le bouton OK.

75000 Pals

Rétirance Weirtrsommurasie st

carootos FROGaDETaHaS

/Accusé de commande

Dote o urssen

mardi 03 uilet 2005

Wortar b1
ss2000
TOTAL HT
s5m0

Taighoe: oraggerse

Tégowi . 0dgranat
G
Te

WS SISSUNNE NAF. 807 Weinrsommanassrs: FROSSI98II)

Ce document pourra étre envoy¢ au client comme trace de sa commande.

Transformez le bon de commande en bon de livraison

Supposons que nous nous trouvions 30 jours plus tard puisque tel est le délai de livraison mentionné dans
la fiche de I’article lors de sa création. Vous livrez les produits au client. Vous allez donc transformer le bon
de commande en bon de livraison.

Le bon de commande doit logiquement étre encore ouvert a 1’écran sinon ouvrez la liste des Documents des
ventes du menu Traitement et faites un double-clic sur sa ligne afin d’accéder a son contenu.
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Alfé Cliquez sur le bouton Transformer le document.

Une fenétre de dialogue s’ouvre.

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer celz] document(s] ?
€ Bon de commands
* Préparation de livraison

7 Bon de Jivraizon \
" Facture

Statut A livrer - l
| kil
Date 040706 -

T Sélectionnez Bon de livraison en cliquant sur sa case, modifiez éven-
tuellement la date pour respecter la chronologie et laissez les autres
informations comme elles sont.

[~ Conserver le devis d'origine
[~ Mise & jour des taux de taxes

™ Recalcul du prix de vente
v Recalcul des frais d'expédition

Mize & jour des cours IAucune - l

Cliquez ensuite sur le bouton OK.

Le traitement s’effectue.

Indisponibilité en stock

Une fenétre «Indisponibilité en stock» va apparaitre pour vous rappeler qu’un article ne peut étre livré dans

son intégralité.
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Indisponibilité en stock : BAR0O1 ]

- %

— Stock de l'article

Dépit =l
Stock disponible  Stock & terme
Désignation:  Bague agent 12,00 1zo0 || _— Vous pourriez éventuellement, diminuer les quan-
Substitution : ] tité a livrer pour honorer d’autres commandes.

| - Ne décochez pas la case d’option Quantité en

— Quantitées commandée: |
T demendse 15,00 / reliquat afin que les articles manquants puissent
Quantité & ivrer étre livrés des leur disponibilite.

2 W 2 I — Ne cochez pas la case d’option Commande four-
[~ fimerdfoomimer ]| | I<] nisseur sinon le programme vous demandera de
| = =l saisir une nouvelle quantité a commander.
§ubstitution| ’—IMK hevuter | Validez ensuite en cliquant sur le bouton OK.

Apres validation des fenétres d’indisponibilité, vous voyez apparaitre dans la liste des documents des ven-
tes, le bon de livraison correspondant a votre bon de commande.

‘ Documents des ventes

Type | Etat | Statut | M* pigce | Riéférence | [rate | M* client | Intitulé client | Souche Ig
@ .

@ A préparer 1 CARDDI0E OF0E0E  CARAT Carat 5.arl
A facturer 1 CARDON06 070706 CARAT Carat S.arl

H IDocuments &N COUr: 'I e I&Illilﬂlﬂ L4
Constatez:

O # que le bon de commande initial est toujours mentionné dans la liste mais qu’il comporte une
icOne particuliére, celle des reliquats ;

a oL qu’une nouvelle ligne, celle du bon de livraison, est apparue, précédée d’une icone propre a ce

type de document.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir ces deux documents pour consultation, vous verrez :
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O que le bon de commande ne mentionne plus qu’une quantité de 3 articles BAR00O1 pour constituer
une livraison ultérieure ;

U que le bon de livraison ne mentionne que les 12 articles BAR0O0O1 pouvant étre livrés.

Pour plus d’informations sur [’ouverture et la consultation des pieces, reportez-vous au titre «Consultez
les taux de taxesy, page 77 de la Lecon 3 du chapitre Paramétrage de la société.

Il est possible de modifier les quantité portées sur les bons de livraisons afin de réaliser des livraisons par-
tielles. Le «Manuel de référence» vous en dira plus sur ce point.

Le bon de livraison peut étre imprimé pour accompagner la livraison des articles.

Pour plus d’informations sur les impressions, reportez-vous au titre «Imprimez le bon de commandey,
page 171 plus haut dans cette legon.

Utilisez le mod¢le de mise en page BON DE LIVRAISON.BGC.

Refermez toutes les fenétres a 1’écran sauf la liste des documents de vente, en cliquant dans leur case
de fermeture.

Transformez le bon de livraison en facture

Cette opération va étre réalisée directement a partir de la liste des documents de vente sans ouvrir le docu-
ment a transformer.

Cliquez sur la ligne du bon de livraison pour la sélectionner. Cette ligne est précédée d’une icone par-
ticuliére, celle des bons de livraison.

@ | Cliquez ensuite sur le bouton Transformer le(s) document(s) qui se trouve sur le bord inférieur de

la fenétre. Une fenétre « Transformation documents» identique a celle vue lors de la transforma-

tion du bon de commande en bon de livraison apparait. Le seul choix qu’elle propose est Facture. Validez-
la éventuellement aprés avoir modifié la date.

Le bon de livraison est transformé en facture. La ligne de cette pi¢ce est précédée d’une icone propre
aux factures.

Cette facture peut étre imprimée directement a partir de la liste des documents de vente :

1. assurez-vous que seule sa ligne est sélectionnée ;
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2. il cliquez sur le bouton Imprimer le(s) document(s) disposé sur le bord inférieur de la
fenétre ;

3. si vous n’avez pas affecté de modéle de mise en page a ce type de document, choisissez le modéle
d’impression FACTURE CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier VENTES ; sinon, le pro-
gramme affiche immédiatement la fenétre de paramétrage des impressions.

Valorisation de la facture

Ouvrez la facture en réalisant un double-clic sur sa ligne.

. Facture : A comptabiliser N° 1 CARAT Carat S.a.r.l. E]@
&5 |||®|%| Poids et 300
Statut |A comptabil... jl _J| Poids brut 420
4y |cin CREET | R 441600
Q/ﬁ% Livraison 070706 = |Référence  |CAROOOE

I | | | |

Référence article D ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement|  Remise F.L. net Montant HT |j
BARDD Bague argent 368,00 12,00 | Pigce 368,00 4 416,00

| & | 68| @ | & | G| @l D | AI_‘

|
=1 Cliquez sur le bouton Valorisation du document.

Ce bouton ouvre une fenétre donnant la valorisation de la pi¢ce, ¢’est-a-dire les totaux HT, TVA et taxes
diverses s’il y a lieu ainsi que TTC, les taux d’escompte éventuels ainsi que les échéances de réglement.
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- Valorisation TTC Facture M* 1
Iz @l @l @l Total HT 441600
Total HT net 4 416,00
I Yaloisation 5 261,54
Expédition [HT] | Semam LI Ecart
Condition Sanz conditions particuligres LI Total TTC 528154
Libellé Baze T aux Montant | Al
Twia coll. Wentes 3 196 % 4 416,00 19.60% 865,54

Cette fenétre sert a :

U Denregistrement des acomptes (ou leur affectation s’ils ont été saisis dans le fichier comptable),

U P’enregistrement des échéances de réglement,

U le réglement comptant, total ou partiel, de la facture.

Constatez que le total HT de la facture dépassant 2000 €, le programme n’a compté aucun frais de port.

Reportez-vous au titre «Créez un mode d’expéditiony, page 66.

Echéances de réglement

Cliquez sur le bouton Echéancier pour enregistrer les échéances de réglement. Le client vous a
@ demandé de payer en deux réglements égaux. Enregistrez-les.

- Valorisation Facture M* 1

3 | &7 " g7 @ | Net & payer 5 26154
Devizes
¢ | 2| o . .
Modéle d= reglement Saisissez dans ces zones les données
| | - [~ | Cheae = des échéances de réglement supplé-
Echéance | %TTC Montant Devises Etat Made réglement | «] mentaires.
310806 T § za1 54 Chédque
177
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Une ligne est déja mentionnée dans cette fenétre. Cette ligne est imposée par le programme et ne peut étre
supprimée.

Elle comporte I’icone d’une petite balance, I’icone Equilibre, dans la colonne % TTC pour indiquer
qu’elle fera 1’équilibre, ou enregistrera le solde, des diverses échéances enregistrées.

La date mentionnée sur cette ligne correspond bien a celle de la facture augmentée du délai de paiement
enregistré dans la fiche client.

Pour enregistrer une seconde échéance, il suffit de la taper dans les zones de saisie au-dessus des colonnes.
Tapez les valeurs du tableau ci-dessous.

Zone Contenu
Mode de réglement Laissez la valeur indiquée
Echéance Date de I'échéance initiale
% TTC 50
Montant Laisser vide
Mode réglement Chéque

Rappelez-vous que la touche TABULATION permet de passer d’une zone a la suivante.
Validez la saisie. Vous voyez que le programme partage en deux la somme due.
Cliquez sur la ligne comportant I’icone Equilibre et modifiez la date a sa valeur initiale plus 1 mois.

‘/ On ne peut pas modifier partiellement une date. Il faut la retaper en son entier. D’autre part, le programme
refusera la saisie de 31 jours aux mois qui n’en ont que 30.

Validez. Les deux échéances de réglement sont enregistrées.
Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer les modifications.

Refermez ensuite la fenétre de valorisation en cliquant sur son bouton OK puis toutes les autres fené-
tres, sauf la liste des documents des ventes, en cliquant sur leur case Fermer.
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Enregistrez un article lié

Rappelons que les articles liés appellent d’autres articles lorsqu’on les insere dans une picce de vente. Nous
vous avons proposé dans la lecon précédente, d’enregistrer un tel article. Créez une nouvelle commande
comme cela vous a été montré précédemment dans cette legon.

Enregistrez d’abord ’en-téte.

& Bon de commande : A préparer N° 2

M=%

G| || @&

Date [050506 > || Peids et

_ @ | o | & 2| p |G| El B |

Statut IA préparer L” Ll |2 Poids brut
&5 |Clent [Wclient = ][caRaT |
& Livraizon IDED?DB leéfé[ence IEAF!DD2081
i | [ —
I_Héférence articﬂ [1ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Tare Remise F.U. net Montant HT |3

Validez cette en-téte afin de pouvoir saisir les lignes de la piéce.

‘/ Rappelez-vous que la validation de cette en-téte fera apparaitre le message du commentaire tiers.

Tapez la lettre B alors que le curseur se trouve dans la premiére zone de saisie, pressez la touche TABULA-
TION et, dans la fenétre «Sélection d’un articley, sélectionnez I’article BAR003. Enregistrez une comman-
de de 1 exemplaire. Validez la ligne de I’article.
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& Bon de commande : A préparer N° 2 CARAT Carat S.a.r.l.

M=%

@ @| | | @ | % | Puids net
Statut |A préparer jl J | Paids brut
@ Client |N client jl J S
Q/% Livraizon 280606 * | Référence  |CAROOZ06

175
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812,00

Constatez que, automatiquement, le programme a ajouté une nouvelle ligne de 1 exemplaire de I’article lié

BAROOI.

Référence article D ésignation P.U.HT | Quantté |Conditionnement| Tare Remise P.L. net Montant HT |j
BARDOODZ Collier argent fantaizsie 440,00 1.00 | Figce 300 440,00 440,00
BARDDOT Bague argent 372,00 1.00 | Figce 20 372,00 372,00

| & | 68| @ | o | G| @ D | f

Créez un article a conditionnement

Le curseur doit toujours se trouver dans la premiére zone de saisie des colonnes du bon de commande ouvert

a I’écran.

Tapez un point d’interrogation (?) puis pressez la touche TABULATION. Une fiche article vide s’ouvre.
Enregistrez la famille en premier lieu : BITOUXARG. et pressez TABULATION. Une nouvelle référence ar-
ticle est générée : BAR004. Complétez la saisie avec les informations tirées du tableau suivant (les zones

non précisées restent inchangées).

Zone

Contenu

Volet «Fiche principale»

Désignation Alliance argent jonc or
Prix d’achat 160
Coefficient 2
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Zone Contenu

PV HT 320 (1)

Conditionnement Ecrin

Volet «Complément»

Poids net 15
Poids brut 120
Délai livraison 10

1. Pensez a modifier le prix de vente TTC aux particu-
liers: 383, 00.

Les autres volets et sous volets justifient des informations complémentaires.

Sous volet «Fournisseurs»

Ajoutez une fiche de référence fournisseur comme cela vous a été montré plus haut.

Voir le titre «Enregistrement d 'une fiche référence fournisseury, page 124.

Saisissez les informations regroupées dans le tableau ci-dessous.

Zone Contenu
Référence (fournisseur) ALLARGJOR
Prix d’achat 160
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro. 10

Sous volet «Conditionnement»

Ce sous volet est propre aux articles a conditionnement. Cliquez sur I’onglet qui y donne accés dans le volet
«Fiche principale».

181
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

Catégories tarifaires] T arifz clients] Foumiszeurs  Conditionnement | Nouveau tarifl

e . " . .
Eférence Code barres Enun?ere Quantité P o C/IC]UeZ sur une /,gne'
Ecrin mana 1.00 . . .
Ectin dua 200 | __— Enregistrez les valeurs qui conviennent.
Validez.
H
- r
Remplissez ces deux lignes comme indiqué ci-dessous.
Ligne Référence Code barres Enuméré Quantité P
Premiére BARO00401 Vide Ecrin mono 1,00 | Coché
Deuxieme BAR00402 Vide Ecrin duo 2,00 | Non coché

La référence que vous saisissez ici pourra étre saisie dans les documents de vente a la place de la référence
initiale de 1’article (BARO004). De cette facon, le programme ne vous demandera pas de préciser le condi-
tionnement objet de la vente. La colonne P sert a préciser la référence qui sera proposée par défaut lors de
I’appel de I’article par sa référence initiale.

Volet «Stock» de Particle a conditionnement

Ce volet présente une particularité que les autres articles n’ont pas.

182
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

& Article : BAROO4 Alliance argent jonc or
Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres
Suivi stock | CHUP j |EOL“Jt de stockage j
Substitution | j |
Tous les dépdts j | « Ecrin mono i\
Intitulé | Stockréel | Ateme | T——CMUP [=]
™ Le volet «Stock» des articles a condition-
nement possede une zone de sélection
supplémentaire permettant de sélection-
ner les énumérés de conditionnement
<] f affectés a l'article afin d’en consulter le
Total stock ou d’en saisir les informations de
Dépdit | Diamant Vert x| Emplacement stockage.
Stack Mini Stock Maxi I
Coiit standard Drermier prix d'achat
Créé le 070606 - Modifié le 070606 Gz

Sélectionnez Piéce dans la liste déroulante précisant le détail des énumérés. Ce choix correspond a la totalité
des articles de cette référence tous conditionnements confondus. Saisissez le stock minimum 4 et le stock
maximum 8 pour le dépdt de stockage Diamant Vert. Validez.

Sivous avez la curiosité de sélectionner les énumérés de conditionnement, vous constaterez que le program-
me affecte les valeurs saisies précédemment au conditionnement a 1’unité (il faut cliquer sur la désignation
du dépot dans la liste pour faire apparaitre les limites de stock), et leur moitié pour le conditionnement par
deux.

Refermez la fiche de I’article en cliquant sur son bouton Fermer. La référence de I’article est mention-
née dans la picce.

Suite de la saisie du bon de commande n° 2

Pressez la touche TABULATION pour faire apparaitre les autres informations sur I’article. La fenétre d’in-
disponibilité en stock apparait logiquement.

183
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

184
© Sage France

Indisponibilité en stock : BAR0OO4 m

& 7 |

— Stock de l'article

Deépdt Diamant Yert LI
Stock disponible  Stock & terme
Dészignation :  Alliance argent jonc or 0,00 i}
Substitution :

— Duantitées commandée:

Quantité demandée : 1.00 T —
Huantité commandée |

™ | Commande foumisseur LI omplément LI
Foumizzeur principal LI BILLO LI

Substitution | QK I Annuler |

La ligne se compléte avec les valeurs saisies.

Saisissez
2

dans cette zone : le client a commandé un écrin
duo.

Apres activation des zones de réapprovi-
sionnement, tapez

8

dans la zone des quantités a commander pour faire
le stock.

Cliquez ensuite sur le bouton OK.

& Bon de commande : A préparer N° 2 CARAT Carat S.a.r.l. u@m
3 | | | £ | & | Date 230808 =] [Foids net 175
Statut IA préparer L” LI |2 Poids brut I35

Clignt M client ¥ ||CaRAT -

47 | INclent =] R 812,00

@ Livraizon |2SD?DB leéférence IEAF!DD2DB
IBAHDDD4 Jaliance argent jonc or J320 14 [Ecinmono | | 320 640
I_Héférence articﬂ [1ésignation P.U.HT | Quantité | Conditionnement| Tare Remise F.U. net Montant HT |3

BARDOODZ Collier argent fantaizsie 440,00 1.00 | Figce 300 440,00 440,00

BARDDOT Bague argent 372,00 1.00 | Figce 20 372,00 372,00

W | o | E| 6 | o | G| Bl O |4 AN

_————————

Utilisez la touche TABULATION pour amener le curseur

dans la zone de saisie de la colonne Condition-

nement. Pressez la touche de fonction F4. Une fenétre de dialogue s ouvre.
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Conditionnement BAROO4

LConditionnement Guantité
Ecrin mono 1.00
Ecrin duo 2,00 J

Gtés demandées il Ecrin mono

Qtés unité vente 1 Pigce

Annuler

Elle permet de préciser si le client a commandé 2 alliances dans 2 écrins monos ou 1 écrin duo avec 2 al-

liances. En fait il désire un écrin duo avec 2 alliances.

Cliquez sur la ligne Ecrin duo dans la liste et vérifiez que le programme mentionne bien la quantité de 1
dans la zone Qtés demandées et 2 sur la ligne Qtés unité vente. Cliquez sur le bouton OK puis validez la
ligne du nouvel article. Constatez qu’elle affiche «Ecrin duo» dans la colonne Conditionnement et 2 dans
la colonne Quantité car il s’agit de 2 alliances regroupées dans un seul écrin.

Valorisation de la commande n°2

~
Al Cliquez sur le bouton Valorisation du document. La fenétre donnant les totaux de la piéce s’ouvre.

. Valorisation TTC Bon de commande N* 2
@ @ @ Total HT
Tatal HT ret
Taux escompte \aloisati 1 756,59
Expédition [HT) | Sernam x|l il
Condition | Sanz conditions particuligres j Total TTC 1 756,59
Libelle Baze Taux Maontant | |
Twia coll. Wentes 3 196 % 145200 19.60% 28453

L — Qonstatez qLie le programme men-
tionne un codt de transport dans la
zone Expédition puisque le montant
total HT de la facture est inférieur a
2000 €.

Refermez cette fenétre en cliquant sur son bouton Fermer ou son bouton OK.
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Nous vous conseillons de transformer ce bon de commande en bon de livraison comme cela vous a été mon-
tré précédemment. Cette opération vous sera utile lors de I’exécution d’une legon ultérieure concernant la
facturation périodique. Cliquez sur les boutons OK des messages d’indisponibilité qui vont s’ouvrir.

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 8 - Saisie des documents d’achat

Objectif

L’objectif de cette legon est d’enregistrer une commande puis une livraison fournisseur.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Saisie d’une commande fournisseur.
2. Impression d’une commande fournisseur.
3. Transformation d’un bon de commande en bon de livraison.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Nous avons vu dans la legon précédente que vous pouvez parfois étre confronté a un probléme d’approvi-
sionnement. Ces difficultés peuvent entrainer des retards de livraison pour vos clients. C’est pourquoi, il
convient de traiter a présent I’enregistrement d’une facture fournisseur.

Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, les barres d’outils « Gestion des articles et stocks » ainsi que « Gestion des
achats ».

Pour les afficher, voyez les explications données dans les précédentes legons.

Saisissez une commande fournisseur

Ouvrez la liste des documents fournisseurs. Pour cela :

187
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

O soit en sélectionnant la commande Traitement / Documents des achats,

(N ﬁ soit en cliquant sur le bouton Liste des documents d’achat de la barre d’outils «Gestion des
achatsy,

3

Liste des documnents d'achat
U soit en cliquant sur I’icone Liste des documents d’achat de la barre verticale «Gestion des achatsy.

Cette liste n’est pas vide car elle présente une préparation de commande. D’ou vient ce document ? Tout
simplement du fait que lors de la transformation de la saisie des articles des commandes clients vues plus
haut, nous avons demandé que le reliquat des articles non livrés entraine la génération d’une commande
fournisseur.

En fait, ce n’est pas une commande qui a été générée mais une préparation de commande, repérée par
une icone particuliére, que nous allons modifier avant de la transformer en commande définitive.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre «Indisponibilité partielle du stocky», page 166.

‘/ La saisie des bons de commande fournisseurs est strictement identique a celle des bons de commande
client. Veuillez vous référer a la partie qui en traite.

. Documents des achats E]@
Type 1 Etat 1 Statut | MN* pigce Référence Date M fournizseur | Intitulé fournisseur ‘__l

grc Accepté 1 CAROOOR 070606 EILLO Billot
| Documents en cours = : | I | | =] | 1 | | f

Transformez une préparation de commande en commande définitive

Ouvrez la préparation de commande en effectuant un double-clic sur sa ligne ou en utilisant les méthodes
décrites précédemment.
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v

Version

Le message reprenant le contenu de I'information libre Commentaire tiers n’apparait pas lors de 'ouver-
ture d’une piece existante.

Y| Préparation de commande : Accepté N* 1 BILLO Billot [._“E]m
G| | & %] & oo 5 pposene s
St |Aocepte 1] k3| Poids brut 525

Eourni M* faurni - R
qy OUINiEEEUT | ounizgEUr _” =l S 356160
@ Livraisan |2?DBDB leéférence IEAF!DDWB
Référence artic:_!gj R éférence fournisseur Dézignation P.U HT | Oté calisée| Conditionnement|  Remize P.L. net Montant HT |7
BARDD ERMMAG2E Eague argent 186,00 15,00 | Pigce 12% 16368 2 4hb 20 ¢
BARDDS ALLARGJOR Alliance argent jonc ar 160,00 8.00 | Figce 12% 140,80 112640
@ | o | e @ | ¢ | K| Gl O | A

Vérifiez que les informations mentionnées sont bien celles des articles désirés.

Constatez que cette piece mentionne une colonne Qté colisée au lieu de Quantité qui apparait dans les
pieces de vente. En fait cette colonne sert essentiellement dans le cadre d’articles a conditionnement. Si
vous n’utilisez pas ces derniers, vous pourrez afficher la colonne Quantité a la place (ou les deux au
besoin).

Sachez que, sauf rares exceptions, on peut paramétrer les colonnes de toutes les fenétres qui en posse-
dent. Le «Manuel de référence» vous précisera comment opérer.

Créez un article en saisie de piéce

Si vous ne possédez pas une version 100 Pack Service ou 100 Pack Plus du programme, la saisie de cet
article n’est pas indispensable, la lecon réalisée avec cet article ne pouvant étre conduite qu’avec ces deux
versions (lecon concernant les documents internes).

Complétez la préparation de commande en ajoutant une ligne d’un nouvel article qui sera créé en saisie de
picce.

Assurez-vous que le curseur se trouve bien dans la premiére zone de saisie au-dessus des colonnes de la
picce. Tapez un point d’interrogation (?) et pressez la touche TABULATION.
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Volet «Fiche
principale»
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Aussitot une fiche article vide apparait que vous complétez comme suit. Sélectionnez d’abord la famille BI-
JOUXARG comme cela vous a été montré plus haut. Ceci déterminera la référence de ’article BAR0OS.
Complétez ensuite les autres zones.

X

- Article : BAROOS Fermoir a cliquet

Fiche principale Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Feférence MNomenclature I Aucune LI
Désignation  |Fermair & cliquet

Famille BLOUXARG LI Gammel IAucune LI
Prix d'achat |05 Gamme2 LI
Coefficient 2 Conditionnement | Aucun LI
|PYHT |1 Urité de vente | Pizce |

Modlifiez le prix destiné aux particuliers
pour y inclure la TVA.

Catégories tarifaires | Tarifs clients | Fournizsewrs | Mouveau tarif

Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise
Grossistes 2 1.00HT
Détailants 2 1.00HT
Centrales d'achat 2 1.00HT
Particuliers 2 1.20TTC

Créé le 070606 - Modifié l= 070606 @ | % |

Vous pouvez enregistrer une référence du produit chez le fournisseur BILLO.
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Volet «Complé-
ment»

I Fournisseur : BILLO Billot

Taif actuel | Naouveau tarif au I

Référence FERCLIOT M* fournigseur  |BILLO -
Code barres Devise Aucune hd l
Prixt d'achat 05 F en devise
I Femise LI Colizage 1 Figce
GEC 1 Pigce
Unité d'achat I Figce - l X — .
|1_U 1) dach |1_U 4 Garantie 12 mois
nité(s) d'achat = nité(z] de vente
Délai appro |1 i} jours

¥ Fournizseur principal

I Aucune hd l Remise

Juzqu'a

Vous pouvez mentionner des poids.

I Article : BAROOS Fermoir a cliquet

Fiche principale  Complément | Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Unité poids Gramme - I [ Article en contremargue

. [~ Wente au débit
3
Poﬁds b= |~ Facturation / poids net
Poids Brut 4 I~ Facturation forfaitaire

Délai ivraizon |10 jours [ Mon soumis & lescompte

Garantie 12 - [~ Mon impression document
[~ Hors statistiques
[~ Mise en sommeil

Raccourci  *4

IVente:Ventes France j' Cpte/Code Intituilé Taux

Compte général 701071900 Wentes produits finis & 19,6 %

Section analytique

Code Taxe 1 44571190419 T coll. Ventes 3196 % 19.60%
Code Taxe 2

Code Taxe 3

Compte général

I?D‘I 01300 h l

Créé le 070606 - Modifié l= 070606

V| & | R
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Volet «Stock» Mentionnez des quantités minimales et maximales pour le dépot.
I Article : BAROOS Fermoir a cliquet
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock | Statistiques
Suivi stock CHUP LI Coit de stockage LI
Substitution LI
I Tous les dépdts - l
Inttulé | stockmgel | asteme | CMUP =]
o Diamant Yert

.y of

Tatal

[répat I LI Emplacement ||—
StockMin |25 StockMai [50 [V Princial

Coiit standard l— Drermier prix d'achat l—

Créé le 070606 - Modifié le 070606 & | Gln |

i~ Refermez la fiche article en cliquant dans sa case de fermeture. L’article est automatiquement men-
tionné dans la piece d’achat.

Complétez la ligne de piéce en commandant 50 articles de ce modéle. Validez la ligne.

‘/ Cet article vous servira dans la découverte des documents internes.

Voir la «Legon 15 — Gestion des documents internes», page 261.

Pour transformer la préparation de commande en commande définitive, cliquez sur le bouton
F\’% Transformer le document.

Une fenétre permet de choisir en quel type de pic¢ce la transformation doit s’effectuer.

192
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer cefz) document(z] 7

+ Bon de commande
" Bon de liviaison \

" Facture |7 Laissez Bon de commande sélectionné et cliquez sur le bouton OK ou
Statut Ervopé - validez.
| =i
Date 070606 -
-
[ Mise & jour des taux de taxes
-

Mize & jour des couwrs | Aucune -

(br) La ligne de la préparation de commande est remplacée par celle d’une commande fournisseur repérée
par une icone particuliére.

Si vous I’ouvrez, vous constaterez que la quantité d’articles mentionnée est conforme au choix fait dans la
fenétre «Préparation des documentsy.

Imprimez le document

Sélectionnez la ligne du document dans la liste des documents des achats.

il Cliquez sur le bouton Imprimer le(s) document(s) qui se trouve sur le bord inférieur de la fenétre.

Si vous n’avez pas paramétré de modele d’impression par défaut pour ce type de document, choisissez le
modele de mise en page BON DE COMMANDE FOURNISSEUR.BGC. 1l se trouve dans le dossier
ACHATS qui lui-méme se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS.

Le chemin pour parvenir a ces dossiers étant différent en fonction du systéme d’exploitation utilisé, nous
renvoyons le lecteur au «Manuel d’installation» qui décrit ces emplacements.
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Enregistrez la livraison des articles

Apres I’impression du bon de

commande, imaginons que le fournisseur vous ait livré et que vous ayez ré-

ceptionné la marchandise. Vous allez devoir transformer votre bon de commande en facture pour marquer
ainsi ’entrée en stock des articles regus et enregistrer la facture regue du fournisseur.

Il n’est pas nécessaire qu’'un bon de commande fournisseur soit obligatoirement suivi d’un bon de livraison

fournisseur. Si le programme constate que vous passez directement du bon de commande a la facture, il
considére cette derniere comme un bon de livraison.

&

Sélectionnez, en cliquant dessus, la ligne du bon de commande que vous venez d’enregistrer et

cliquez sur le bouton Transformer le(s) document(s) disposé sur le bord inférieur de la fenétre.

Transformation documents

Werz quel type voulez-vous
transformer cefz) document(z] 7

€ Bon de commande

| Une fenétre de dialogue permet de modifier le numéro de piece ou la
date proposés.

" Bonde Jier
' Facture
Statut [& comptabileer =
| |
Dete Cr —

Cochez la case Facture puis cliquez sur le bouton OK pour valider.

I~ Conserver le devis diarigine
[~ Mise & jour des taux de taxes
I~ | Recaleul du priv de vente

Mize & jour des cours IAucune - l

‘ Documents des achats

/oS

St_:'a_t_ut | N“p_@ce |

}%DEI Etat |

Fiéférence | [rate

A comptabilizer 1

CAROO 06

7 tieie. EILLO Billat

| M* fournizzeur | Intitulé fournizseur I AI

|_#1 [Cocumertsencows = 2 | B2 | =8 | o | @]

Par cette simple action, vous venez d’enregistrer la réception de votre marchandise et la facture du fournis-

seur qui I’accompagnait.
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X

En cas de livraison partielle, il existe une maniére d’opérer spécifique. Reportez-vous, dans cette
hypothése, au «Manuel de référence».

Refermez toutes les fenétres a I’écran en cliquant dans leur case de fermeture.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon | — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.

195
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

Legon 9 - Saisie des reglements
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment enregistrer un réglement client.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :
1. Enregistrement d’un réglement re¢u d’un de vos clients.
Gestion d’un écart de réglement.

Impression du recu du paiement.

2

3

4. Ajout d’un mode de réglement Bon d’achat.

5 Enregistrement d’une facture de retour et d’un bon d’achat.
6

Affectation de ce bon d’achat au réglement d’une facture client.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Cette partie du manuel de découverte du programme Sage Gestion commerciale va vous permettre de dé-
couvrir la saisie des réglements.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptablesy, page 72.
Astuce

Les barres d’outils «Gestion des articles et stock» ainsi que «Gestion des achats» seront utilement rempla-
cées par la barre d’outils «Gestion des ventesy.
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Si votre écran offre une place généreuse, le plus pratique est de laisser les barres d’outils en permanence a
I’écran.

Lancer la fonction de saisie des réeglements clients

I1'y a deux possibilités pour enregistrer un réglement client :
U directement dans la facture, cas du réglement comptant,

U par une fonction dédiée a cet usage. Vous allez utiliser cette deuxiéme méthode.

Lancez cette fonction. Pour cela plusieurs méthodes :

U sélectionnez la commande Traitement / Gestion des réglements / Saisie des réglements clients,

a @ cliquez sur le bouton Saisir un réglement client de la barre d’outils «Gestion des ventes»,
S aizir un réglement client

U cliquez sur I’icone Saisir un réglement client de la barre verticale «Gestion des ventesy.

Dans tous les cas, une fenétre «Saisie des réglements clients» s’ouvre.

. Saisie des réglements clients E]@
| | | Total réglement
v Total imputé
[N Client =] | [Golde
[ | [ | | =], | =
[rate Caizze | Caissier | M*pigce | Type Libellé Compte général | Montant | Code journal | Etat Solde |:l

| Reglements non imputés j J f
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Les colonnes qui composent cette fenétre se manient de fagon identique a celles des documents d’achat ou
de vente. Vous pouvez les agrandir ou les déplacer. Agrandissez la colonne Libellé et rétrécissez la colonne
Solde. Pour ce faire :

a @ si nécessaire, cliquez sur le bouton Agrandir afin d’agrandir la fenétre,

a 4 amenez le pointeur de la souris sur le trait qui sépare les titres des colonnes Libellé ¢t Compte
général, le curseur change alors d’aspect, cliquez et faites-le glisser vers la droite,

U cliquez dans la barre de défilement horizontal pour amener le curseur complétement a droite,

U pointez le trait se situant a droite du titre de la colonne Solde, cliquez et faites-le glisser vers la gau-
che.

Saisie d’un réeglement recu d’un client

Le client Carat vous a remis un chéque de 2640 € correspondant a la premiére échéance de la facture n°1
saisie précédemment. Sélectionnez ou saisissez dans la liste déroulante éditable N° Client e numéro client
CARAT, puis validez I’en-téte de la fenétre par la touche ENTREE.

Pour enregistrer le réglement, il suffit de saisir les valeurs adéquates dans les zones de saisie disposées au
dessus des titres des colonnes. Rappelez-vous que la touche TABULATION permet de passer d’une zone a
1’autre.

Saisissez les valeurs précisées dans le tableau suivant et illustrées ci-dessous.

Colonne Valeur a saisir Commentaire
Date 310806 (1) Date de la premiére échéance de réglement du client.
Les dates sont toujours saisies sous la forme JJMMAA sans sépara-
teur
N° piéce 1
Libellé Régl. fact. 1

Compte général | Laisser la valeur proposés

Montant 2640 Ce montant est volontairement différent de celui de I'échéance

Code journal SG A taper ou a sélectionner dans la liste déroulante
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1. Ou la date que vous avez saisie lors de I'enregistrement de I'échéance.

[ saisie des réglements clients //Q_@.E»—— Sélectionnez le

client ici puis vali-

@ | 2 | 12::: ireglen?ent 264000 dez.
[NCient =] |CBRAT Solde 28000 ) saisissez les
| [ =] = o [41100000 ~|let—F =[] | valeurs du régle-
Il [rate Caizze | Caissier | M* pigce | Tupe Libellé Compte général | Montant | Code journal| Etat Solde E ment dans ces
310806 1 [ Regl. fact. 1 41100000 2 640,00 | 5G 264000 ¢ zones. Utilisez la

touche TABULA-
TION pour passer
d’une zone a la
suivante. Validez
ensuite par la tou-

che ENTREE.
34 |F|ég|ements hah imputés _v_J J f

En ce qui concerne le journal, il est possible de demander au programme d’en proposer un par défaut. Ce
paramétrage est fait dans le volet «Comptable» de la fonction Fichier / A propos de... (Diamant vert.gcm
dans notre exemple).

Bien d’autres paramétrages sont possibles. Le «Manuel de référence» vous en dira plus sur ces possibilités.

Gestion des écarts de reglement

La gestion des écarts de réglement permet, lorsqu’un client ne vous régle pas le montant exact de I’échéance
(au centime prés), de constater 1’écart de réglement afin de solder totalement 1’échéance ou le réglement.

Dans un premier temps, paramétrez les valeurs par défaut dans les zones relatives aux écarts de réglement.
Pour ce faire, lancez la commande Fichier / A propos de... (Diamant vert.gcm dans le cadre de nos exerci-
ces).

Pour lancer cette commande, vous pouvez aussi cliquer sur le bouton A propos du fichier de la barre
d’outils «Standard».

Ouvrez le volet «Comptable / Reglement/caisse» comme cela vous a été montré précédemment. L’écart
maximum que vous voulez enregistrer est de 1 €.

Pour plus d’informations, reportez-vous au titre Renseignez la fenétre « A propos de Diamant vert.gcm »
de la «Lecon 2 — Créez votre sociétéy, page 29.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Figglement achats

- &

Commercial I Communication I Fréférences | Options
|dentification I Initializatian I Contacts Comptable
Facturation Réglement/caisse | Générall Engagementl
— Paramétres comptables par défaut des réglement
Fiéglement ventes hd l MN* pigce écritures m

'l Référence écritures | Référence vl

v Comptabilization des bons d'achat

Code journal

Compte débit

— Gestion des écarts de réglement

oo VI Ecart maimum

ERE00000 hd I Compte crédit

1

75300000 h l

1 i Comptabilization mouvements drvers de caisse’

Compte debit

I - l Compte crédit

I jv

clientsy
&

— Renseignez ces zones.

Fermez le volet en cliquant sur la case Fermer. Vous revenez a la fenétre «Saisie des réglements

Pour gérer les écarts, il faut rapprocher le réglement de 1’échéance afin de vérifier leur adéqua-
tion. Pour ce faire, dans la fenétre «Saisie des réglements clients», sélectionnez la ligne corres-

pondant au réglement que vous venez de saisir. Cliquez sur le bouton Sélectionner les échéances
rattachées, la fenétre «Sélection des échéances a régler» s’affiche.

N Sélection des échéances a régler

Echéances non réglées = | _ﬂ

Ecart deréglement ¢ DOui & Mon Annuler |
IHontant réglement 7
b Réglement 2 E40,00
Compte diecart jv Total imputé L
Hontant écart | Reste aimputer | A}B‘iﬁﬂn/
Code joumal jv Montant imputé i2B4D
Echéance | N* pigce M* client Mode réglement | & payer | Dewvize | P Solde Réglement |7
310806 il CARAT Chéque 264077 264077
300906 1 CARAT Chéque 264077 264077

Cette zone affiche le montant
du reglement saisi.

Cette ligne mentionne le mon-
tant de la premiéere échéance
de la facture a régler.
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La ligne d’échéance a régler est présélectionnée. Sur cette ligne le montant enregistré dans le programme
suite a la réalisation de la facture 1 est de 2640,77 € (premicre échéance seulement).

Le montant imputé précédemment est de 2640,00 €.
Vous constatez un écart de 0,77 € et vous décidez d’imputer cette différence en perte.

Pour ce faire vous allez successivement :
1. Sélectionner 1’option Oui dans I’encadré Ecart de réglement.

2. Les zones relatives aux écarts de réglement sont remplies automatiquement par le programme en
fonction du paramétrage que vous avez effectué dans I’encadré Gestion des écarts de réglement du
volet «Fichier / A propos de... / Comptable / Réglement /caisse». Laissez les valeurs par défaut.

3. Laissez le montant par défaut 2640,77 dans la zone Montant imputé et validez par la touche
ENTREE.

[L Dans la liste, la ligne a été modifiée : la colonne P (Position) présente 1’icone Echéance réglée totale-
ment, le montant imputé apparait dans la zone Reéglement.

Lors d’un transfert comptable, la mise a jour s’effectuera sur le journal comptable d’opérations diverses
(OD) et sur le journal de trésorerie.

Cliquez sur le bouton OK afin de refermer la fenétre «Sélection des échéances a régler». Le corps de la fe-
nétre «Saisie des réglements clients» se vide puisque le réglement est affecté. Afin de vérifier que ce régle-
ment est imputé, sélectionnez Réglements soldés dans la zone a liste déroulante disposée sur le bord
inférieur de cette fenétre.

Impression du recu de paiement

Afin d’imprimer le regu du paiement, sélectionnez la ligne correspondant au réglement saisi en
cliquant dessus a ’aide de la souris dans la fenétre «Saisie des réglements clients» et cliquez sur
le bouton Imprimer le réglement.
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Sélectionner le modéle

Fegarder dans : Il’f} Fi&glements j &= |‘j( v

";':, Acompte client,bgc

";':, Acompte Fournisseur,bgc

";':, Bordereau remise,bgc

";':, Facture d'acompte client.bge
";':, Lettre chéque.bge

";':, Réglement: client.bgc

";':, Réglement. Fournisseur,bge
";':, Titre paiement client.bge

Mom du fichier : |"_bgc Qe I
Fichiers de type : IFic:h. mise en page [*.boc) LI Annuler |

A

Cette fenétre permet la sélection du modele de mise en page utilisé pour I’impression des accusés de récep-
tion de réglement.

Si vous n’avez pas paramétré de modele d’ impression par défaut, sélectionnez le document REGLEMENT
CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier REGLEMENTS du dossier DOCUMENTS STANDARDS et
validez (ou cliquez sur le bouton Ouvrir). La fenétre de dialogue de I’impression apparait. Sélectionnez les
options qui conviennent et lancer I’impression. Si vous désirez un apergu avant impression, cliquez dans la
case Apercu avant impression.

Nous vous rappelons que les dossiers de stockage des modeéles de mise en page different en fonction du
systeme d’exploitation utilisé. Pour les connaitre, référez-vous au «Manuel d’installation».
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72000 PaRis

Carst Sar
vz Debanne
140, route de Vannes
Wirtrscommursaie st Bpid
200 NANTES
FROGaDETaHaS

Accusé de reglement

Wotete D Vetre e Dot donéaroe Mentartéonéance | | Riglemart

. oso7os caRoois anens 20m77 264077

Taighoe: oraggerse

Tégowi . 0dgranat
G
Te

WSt SISOUINNE NAF: 503 Neiscommmasare: FRSH®001)

11 est possible de définir un modéle de mise en page par le biais de la commande Fichier / Mise en page.

Refermez ensuite la fenétre «Saisie des réglements clients» en pressant la touche ECHAP.

Gestion des bons d’achat

Les bons d’achat sont des modes de réglement issus de factures de retour de marchandises ou d’avoir finan-
cier qui serviront au réglement partiel ou total d’autres factures pour le méme client ou le méme fournisseur.
Nous vous proposons de découvrir cette possibilité au travers d’une pi¢ce de vente.

Enregistrement d’'un mode de réglement Bon d’achat

Le bon d’achat étant un mode de réglement comme un autre (& son mode d’utilisation pres), il faut le créer
avant de pouvoir s’en servir.
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sur la ligne Mode de réglement.

B propos de Diamant Vert.gcm

Code journal réglements fournizzeurs

|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Mode de réglement LI
Chéque a | Intitulé
Yirement — IBon d'achat/m/ e
Espéces Type de régle 1
LCR Acceptée . Wt > LI
LCR non acceptée <
BOR Gde réglement
Frélgvement / I
Carte bancaire Code journal réglements clients
Bon d'achat IDD LI

JoD

|

il

/
L

Refermez la fenétre de paramétrage.

Enregistrement d’une facture de retour

Lancez la fonction Fichier / A propos de votre société en cliquant, par exemple, sur le bouton A pro-
pos du fichier de la barre d’outil «Standard». Sélectionnez le volet «Optionsy et faites un double clic

Sélectionnez la premiere ligne vide dans la
liste des modes de reglement.

Tapez l'intitulé du mode de réglement : Bon
d”achat.

Sélectionnez le type de reglement : Bon
d’achat.

Enregistrez les codes journaux des regle-
ments clients et fournisseur : OD Opérations
diverses, dans les deux zones (obligatoire
pour ce mode de reglement).

Validez.

Ouvrez la liste des documents des ventes soit en sélectionnant la fonction Traitement / Documents des ven-
tes soit en cliquant sur les boutons de barre d’outils ou de barre verticale.

Faites un double clic sur la ligne de la facture n° 1 pour I’ouvrir.
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‘ Facture : A comptabiliser N° 1 CARAT Carat S.a.r.l. Q@
o; | | | 22 | & | Daie [070706 x| |Poids net 300
Statut IA comptabil... L” L” Poids brut 420
4y |Clen ECT | R 44180
@ Livraizon ID?D?DB leéférence IEAF!DDWB

I | I —

I_Héférence articﬂ [1ésignation P.UJ.HT | Quantité |Conditionnement|  Femize F.U. net Montant HT |3
BARDD Bague argent 368,00 12,00 | Pigce 368,00 4 416,00

J: 0 I 2 O = - T A

Le client vous a renvoy¢ une des bagues car elle présentait une défectuosité. Avec son accord, la facture de
retour générée a cette occasion sera transformée en bon d’achat.

Cliquez sur le bouton Transformer le document de cette facture. Une fenétre de dialogue s’ouvre
'A\’% pour vous permettre d’enregistrer la piéce qui sera générée a cette occasion.

Transformation

Werz quel type voulez-vous
Dupliquer la facture ?

' Bon de retour

P —— | Cliquez sur I'option Facture de retour. Ce choix générera la facture de
 Facture de retour / retour et enregistrera le retour en stock de la piece défectueuse.

" Facture davai . .
aeie gl Cliquez ensuite sur le bouton OK

Statut A facturer - l
| R[]
Date 080606 -

[~ Mise & jour des taux de taxes

Mize & jour des cours IAucune - l

Le message d’information di au paramétrage des informations libres va apparaitre puis, aprés sa validation,
vous constaterez qu’une nouvelle pi¢ce est apparue dans la liste des documents des ventes.
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@ Il s’agit d’un facture de retour caractérisée par I’icdne présente sur sa ligne.

Ne refermez pas la facture de vente car nous allons nous en saisir plus loin mais ouvrez la facture de retour
par un double clic sur sa ligne.

Ne confondez pas la facture de vente au client et la facture de retour du produit.

. Facture de retour : A comptabiliser N* 2 CARAT Carat S.a.r.L E]@
o; gn,, | | 2 | & | Foids net 300
Statut |A comptabil... jl J | Poids brut 420
4y |cin N ot <] L rogatbn 44160

Livraisan 070706 = |Référence  |CARODOE
I | | | |
Référence article D ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement|  Remise P.L. net Montant HT |j
BARDD Bague argent 368,00 12,00 | Pigce 368,00 4 416,00
R D | f

Le client n’ayant renvoyé qu’une seule bague, il faut modifier la piece :

1. Cliquez sur la ligne de I’article BAROO1 pour la sélectionner.

2 Pressez la touche TABULATION pour amener la sélection dans la colonne Quantité.
3. Remplacez la valeur 12 en tapant 1.

4 Validez. La facture de retour doit ressemble a la suivante.
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n Facture de retour : A comptabiliser N* 2 CARAT Carat S.a.r.L g@
B |||@| &l Date | =1 [Pids net E]
Statut IA comptabil... L” LI I Poids brut 5
4y |t INclent =] ot 38800
& Livraizon ID?D?DB leéférence IEAF!DDWB

I | I —

I_Héférence articﬂ [1ésignation P.UJ.HT | Quantité |Conditionnement|  Femize F.U. net Montant HT |3
BARDD Bague argent 368,00 1.00 | Figce 368,00 368,00

@ | | WG| o | &l @[ _>l7|

Les quantités en stock de I'article BAROO1 ont été modifiées en conséquence. Vous auriez pu le constater
en interrogeant le compte de l'article avant et apres modification des quantités retournées.

Référez-vous au titre «Interrogation du stock de I’articley, page 168 pour savoir comment interroger le
stock de I’article depuis une piéce de vente.

Enregistrement du réglement de la facture de retour et génération du
bon d’achat

= Cliquez sur le bouton Valorisation du document de la facture de retour pour enregistrer son mode
de réglement.

Dans la fenétre «Valorisation TTC Facture de retour» qui s’ouvre, cliquez sur le bouton Enregis-
@ trer le réglement.
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Réglement comptant Facture de retour N* 2 Saisissez le libellé du réglemem‘ N Réglement par
4

Date 080606 ~ | Référence _|conome bon‘ d achat.

Libellé [ e | Choisissez le mode de réeglement Bon d’achat.

Reglement Cheque e journal -di-—— Le journal d’'OD apparait automatiquement.

Lonirepartis ] Eshéance convepari [310708 | Cliquez sur le bouton OK pour enregistrer le régle-

Devize Aucune - ment

Montant 440,13
Annuler

—

Le réglement de cette facture ne deviendra effectif que lorsque le bon d’achat sera enregistré comme régle-
ment d’une facture pour le client concerné.

Refermez la fenétre de valorisation en cliquant sur le bouton OK. Refermez également la facture de retour
en cliquant dans sa case Fermer.

Utilisation du bon d’achat comme acompte de réeglement

Cette application se fera dans la facture d’abonnement de vente qui sera générée dans une prochaine legon.

Voir le titre «Imputation d’un bon d’achat sur la facture généréey, page 250.
Refermez toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes a 1’écran.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Legon 10 - Personnalisez vos documents commerciaux

Objectif

Cette legcon vous montre comment personnaliser les modéles d’impression de vos documents.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Reprise d’un modéle de facture existant pour adaptation de ce modeéle a vos particularités.
2 Ajout d’un logo.

3. Modification des polices de caractére.

4 Insertion d’une zone variable.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Astuce

Personnalisez tous vos documents : accusés de commande client, bons de livraison, factures, commandes
fournisseurs, etc. mais aussi commandes fournisseurs, bons de retour de matériel ou relevés de factures.

Le nombre de mode¢les de mise en page n’est pas limité.

Si vous utilisez du papier a en-téte, la fonction de mise en page vous permettra d’adapter vos documents de
gestion a sa présentation.
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Lancez le programme de mise en page

Si les modeles des états fournis en standard dans le programme Sage Gestion commerciale ne vous convien-
nent pas intégralement, vous avez la possibilité de les personnaliser selon votre choix.

Par exemple, nous allons vous montrer comment personnaliser 1’en-téte de votre entreprise dans la facture

client.

Pour ce faire, lancez la commande Fichier / Mise en page.

‘/ i} Vous pouvez aussi lancer cette fonction en cliquant sur le bouton Mise en page de la barre d’outils

«Standard».

Une fenétre d’application apparait.

Dans cette nouvelle fenétre, activez la commande Fichier / Ouvrir.

Quvrir le modéle

I 15 Wertes

Fiegarder dans :

e ®m ek E-

";‘:, Accusé de commande client pour email.bge
i;':, Accusé de commande client,bge

";':, Bon d'avair financier client.bgc

i;':, Bon de livraison client.bge

";‘:, Devis client pour email.bgc

i;':, Devis client.bgc

";':, Facture client devise,bgc

";‘:, Facture client.bgc

";‘:, Facture d'acompte de vente.bgc
& Facture gamme libre.bgc ‘\
ki % T
£ Facture gamme ligne.bge
alk

£ Facture gamme.bge

";‘:, Facture nomenclature,bgc
i;':, Facture rupture BL.bgc

";':, Facture soignée,bge

";‘:, Préparation de livraison.bge

Mom du fichier : I

Ciurir I

Fichiers de type :

IFich. mize en page [*.bgc)

L! Annuler |

A

Sélectionnez le modele FACTURE
CLIENT dans le dossier VENTES des
DOCUMENTS STANDARDS puis cli-
quez sur le bouton Ouvrir.

‘/ Rappelons que le «Manuel d’installation» vous indique ou se trouvent les documents en fonction du sys-
téme d’exploitation que vous utilisez.
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[ Mise en page Gestion Commerciale

JoEs

Fichier Edition Yue Caractéres Outis

' Traitement : Documents des ventes, achats et stocks : Facture client.bgc

- _
Pessier enirenrize Activie

Possier enirenrize Adr
Dossier enirent

Jemer
Dossier snivent sle. pastal o vill
Numéro Date lient payencintiul ]
Pacumentven.] Doctmenty. [Ellentnaveur.Contact
lient pAVELr AT S5
Référence Neintracommunautaire elient lignt payedr Complement

lignt payenr Gode HOSIAlLALNIE. e e

[Encurment vents entéte e [Client paveur e idenfifan

Document vente entéte. T

Référence  Désignation Qté  Pxunitaire Remise  Montant HT
[Roeumel  Docurnentligne Tede global 1 [Dacume [Document] [ Docyl [Decumentiial [Dd

. Code Base Taux Taxe Total HT Escompte [ PortDoc] Total TTIC Acompte  NET APAYER

Fied.de dod Flerded [Fieddedod [Pledde.d [Documenty [Fieddedod [Docume| [CPiedde docu
Eied.|
Eied.]

ans e cas il le paiement intéoral interviendral pas 4 la date prévue par les parties,
le vendeur se réserve le droit de reprencire la livraison et de dissoudre le cartrat, En cas de paiement anticipé spplication dun escompte de 2 %.
n cas e retard de paiement  les pénaltés seromt calculées sur la base de 1 fois et e Iz tau dintérét 1égal, par jour de retard

Pied.de dod Pigdder Conditions de réglement: Pocument.éeh. ] [.Document échéan  [LDasyment ek

lizntMadEle d réglemant
Total [ Pied de do) Pied.de 4]

Document &chean] | Dosument éoh

Page [ORit

e Siret : [Dossierenfrepse M1 MaF : [Dossier] N°intracommunautsive : [Dassisr antrep]

5 | [y el |

Centimatre &

13.52,-0.58 |A 0,00x0.00 |e==m

0.00

Afin de conserver votre modéle standard, nous vous invitons a faire immédiatement une sauve-

garde de ce modéle sous un autre nom.

Pour ce faire, utilisez la commande Fichier / Enregistrer sous puis indiquez un nouveau nom de votre choix

tel le suivant : Facture client2.bgc.

Le programme de mise en page n’utilise pas les barres d’outils.

Sélectionnez plusieurs champs pour les déplacer

Positionnez le pointeur en haut a gauche de cette fenétre, appuyez sur le bouton gauche de la souris et, tout
en maintenant la pression sur le bouton, sélectionnez I’ensemble des champs de I’en-téte (Dossier entrepri-

211
© Sage France



Chapitre 3 — Gestion courante

212
© Sage France

v

se.Raison sociale, Dossier entreprise.Activité, ..., Dossier entreprise.Code postal et ville). Pendant cette
opération, un cadre en pointillé doit apparaitre.

Lorsqu’une seule zone est sélectionnée, des petits carrés noirs (des «poignées») apparaissent aux quatre
coins. Lorsque plusieurs zones contigués sont sélectionnées, les poignées apparaissent a chaque élément
ainsi qu’aux quatre coins de 'ensemble.

Si tel n’est pas le cas, recommencez pour sélectionner ces cinq zones ensemble.

Vous pouvez maintenant déplacer I’ensemble des champs sélectionnés de quelques centimétres vers la droi-
te afin de faire suffisamment de place pour insérer un logo. Pour cela, cliquez au centre de la sélection et
non sur une des poignées.

Si la palette d’outils vous géne :

cliquez sur sa barre de titre pour la déplacer dans un autre coin de la fenétre.

Aprés ce déplacement, ayez soin de dessélectionner les champs en cliquant n’importe ou sur la page (en
dehors d’un cadre de champ).

Insérez votre logo

Dans notre exemple, nous allons insérer une image fournie avec le programme qui remplacera votre logo
dans le cas ou vous ne 1’auriez pas.

Pour ce faire, ouvrez un logiciel de dessin tel que Microsoft ® Paint (dans 1I’option Accessoires du menu
Démarrer de Windows) ou tout autre programme permettant de visualiser des images BMP, puis avec la
commande Fichier / Ouvrir, affichez I’image CARATSARL LOGO.BMP qui se trouve dans le dossier
MULTIMEDIA.

Rappelons que le «Manuel d’installation» précise 'emplacement des fichiers et des dossiers en fonction du
systeme d’exploitation utilisé.

Une fois cette image ouverte, utilisez la commande Edition / Sélectionnez tout puis Edition / Copier.
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Refermez le programme de dessin et cliquez sur le document FACTURE CLIENT?2 pour le réactiver. Lan-
cez la commande Edition / Coller. L’image doit apparaitre en haut a gauche de votre modéle.

Cliquez sur I’image avec un clic gauche de la souris, et tout en maintenant la pression, déplacez-la pour I’ali-
gner sur les zones Numéro (picce) et Référence.

Sélectionnez de nouveau 1’ensemble des champs de 1’en-téte comme précédemment afin de le rapprocher
de I’image comme suit.
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% Traitement : Documents des ventes, achats et stocks : Facture client2.bgc

Rossier srienrise. Adrasse

0ERIEEE

ritregrise. Code postal et vills

Huméro Date

: Référence

‘Pocumentyen.] Rocurenty. ]

Elient paveur.ntitulé |

Jlient.payeur.Contact |

N® intracommunautaire client

neument vente entéte.

Refer...|

lignt paveur.E identifiant. ..

: Référence Désignation

ate Px unitaire Remise Montant HT *

ocumel  Pocomentligne,

exte nlohal |

[.Documel [ Document |

Docyl [Documentlid [ Dol

Taxe Total HT Escompte [ Port [Dog| Total TTC Acompte

. Total [_Pieddedo)

.. Ried.de. o)

Conditions de réglement :

lientModéle de réglemen

bans le cas ol le paiement intégral nfinterviendrait paz & la date prévue par les parties,

Figd.de dog l....ElE.Ci..CiE..d l..D.D.E.LIIIlEIng i8d g8 dog l...D.D.L‘.LIIIlE

Document éch.| [LRocument échéan ncument &ch
Loocurnentéch. | LDocdment dchéan ncument &ch
Document éch.| [LRocument &chéan ncument.&ch

le vendeur se réserve le droit de reprendre la livraizon et de dizzoudre le contrat. En cas de paiement anticipé application d'un escompte de 2 %,
En cas de retard de paiement, les pénalités seront calculées sur la base de 1 fois et demi le taux dintérét [8gal, par jour de retard.

: Téléphone ©
T Télécopie
: Courrigl :

Site -

e Siret - [Dnssier entrenrize 4]

Page | Chis

MAF.: [Dnssierd N°intracommunautsive - [Dossier sotend

g_| @ ooz =i4] |

o

Cette derniere manipulation est présentée dans le paragraphe «Sélectionnez plusieurs champs pour les

déplacery, page 211.
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Modifiez la police de caracteére de ’en-téte

Sélectionnez de nouveau 1’ensemble des champs de 1’en-téte (Dossier_entreprise.Activité, Adresse, Com-

plément, Code postal et ville) mais cette fois sans la zone Dossier entreprise.Raison sociale comme précé-
demment.

Cette manipulation est présentée dans le paragraphe «Sélectionnez plusieurs champs pour les déplacery,
page 211.

Activez la commande Caracteres / Polices, la fenétre qui gére les polices s’affiche.

Police
Palice : Style : Taille :
[Bvial [Standard 3 [ ox |
B avial | |Standard g S
' Arial Black { ! Italiue 10 Sy
Avial Marrow Gras 1 =
B #ial Rounded MT Baoh Gras italique 12
T Arial Unicode M3 14
T Baskervile Old Face 15
H Batang [V] 18 [v]
Effets Apergu
[~ Barmé
AaBbyyiz
™ Souligné U
Couleur :
I i - Script :
|Dccidental j
Il #'agit d'une police OpenT ype qui sera utilisée & la fois sur vaotre
imprimante et volre &cran.

Les polices affichées dans cette liste sont celles disponibles sur votre poste.

Pour notre exemple, nous souhaitons mettre I’ensemble des champs de I’en-téte en ltalique, aussi, sélection-
nez cette option dans la colonne Style.

Refermez la fenétre avec le bouton OK.

Ayez soin de dessélectionner les champs en cliquant n’importe ou sur la page (en dehors d’un cadre de
champ).
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Insérez une zone variable dans P’en-téte
Nous allons ajouter la qualité (régime juridique) du client dans 1’adresse du client.

Dans un premier temps, décalez le premier champ de I’adresse (qui correspond au nom de 1’entreprise) de
la maniere suivante.

IN® Siret: L .
MAF.: [nssierentrenrise

M® intracommunautaire (Rossierentrenrise k2 id. lient paveur.lntitulé

:lient payedr. Contact
Téléphone : [lnssierentrenrise T8l lient payedrAdresse
Télécopie Lossier antrenrize TAIS Jient pavedr.Complénment

dientpaveur.Code postal etyille ]

Cliquez sur la zone Client_payeur.Intitulé, les «poignées» apparaissent, puis tout en maintenant la pression
sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ vers le haut afin de laisser 1’espace nécessaire pour un
nouveau champ. Cliquez ensuite dans un endroit neutre du modele pour désactiver la sélection.

Ayez soin de ne pas sélectionner la zone de fond grisé. Si tel est le cas, cliquez en dehors de cette zone
pour annuler la sélection et recommencez la sélection de la zone d’intitulé en cliquant en son centre.

EI Ensuite cliquez sur le bouton Zone variable de la palette d’outils ou activez la commande Outils /
Zone variable, le pointeur de la souris se transforme en croix.

Positionnez le curseur a gauche sous le champ précédemment déplacé, cliquez et maintenez la pression sur
le bouton puis dessinez le cadre de la zone de maniére a ce qu’il comble 1’espace libre.

La fenétre suivante apparait.

Description
- i3 |
Champ | Qualité - Anruler

! [ Sélectionnez le champ Qualité puis cliquez sur le

el bouton OK.
Standard Ajouter
a

L —— Sélectionnez le fichier Client_payeur.

Fichier | Client payeur

>

[ |
e 1
Wiio

|Standard

Ligne |0

E]

Calonne |0
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La police de caractére par défaut peut ne par correspondre au reste de 1’adresse. Pour pallier ce détail, véri-
fiez que la nouvelle zone est sélectionnée et activez la commande Caracteéres / Polices puis paramétrez
Arial (Police), Standard (Style) et 9 (Taille). Validez avec le bouton OK.

Si le fond grisé de 1’adresse n’est plus assez grand pour contenir toutes les zones qui y sont mentionnées,
cliquez dessus (en dehors des zones de report) pour faire apparaitre les "poignées" et agrandissez cette zone
pour qu’elle englobe toutes les zones qu’elle contient.

Vous avez pu remarquer que la zone que vous venez d’ajouter apparaissait en blanc sur le fond gris. [l y a
deux méthodes pour éviter cet inconvénient. La plus simple est de faire apparaitre la palette «Motifs». Pour
cela, sélectionnez la fonction Vue / Afficher les motifs. Une nouvelle palette apparait.

Motifs =

Cliquez, pour la sélectionner, sur la zone que vous avez ajoutée dans I’adresse de la facture.

Cliquez ensuite sur le deuxiéme bouton de la palette «Motifs», le bouton Transparence. Aussitot la
couleur du fond apparait en dessous de la zone de report. Vous pouvez maintenant refermer la palette
des motifs en cliquant sur son bouton Fermer.

Le bouton Sélection de la palette d’outils ou la commande Outils / Sélection permet de remettre le
h curseur a sa forme normale.

Si besoins est, rajustez la position de la nouvelle zone et de celle qui a été déplacée par rapport aux autres
zones de 1’adresse.

Pour plus d’informations sur les fonctions de la mise en page, reportez-vous au «Manuel de la gammey.
Une fois toutes les modifications réalisées, lancez la commande Fichier / Enregistrer.

Ce nouveau mode¢le prend alors la forme suivante.
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% Traitement : Documents des ventes, achats et stocks : Facture client2.bgc

Rossier srienrise. Adrasse
et SOireny|

nssier entreprize. Gode postal et ville

Elient naveurintitulé |
:Numéro Date

‘Pocumentyen.] Rocurenty. ]

: Référence

N® intracommunautaire client

ncument vente entéte Réfr. lient paveur.hs identifiant....

: Référence Désignation

LB

ate Px unitaire Remise Montant HT
| [ Poeumel [ Documentl

*
Docyl [Documentlid [ Dol

. Code Base Taux Taxe Total HT Escompte [ Port [Dog| Total TTC Acompte
TEied] [ 0 [Rieddedor] [Piedded [Rocumenty [ Eiedde dod [Docume]
Bied.] [ Conditions de réglement : [locument ech.

[locument ech.
[locument 2oh.

. Total | Pied.de do .. Ried.de. o)

bans le cas ol le paiement intégral nfinterviendrait paz & la date prévue par les parties,

le vendeur se réserve le droit de reprendre la livraizon et de dizzoudre le contrat. En cas de paiement anticipé application d'un escompte de 2 %,
En cas de retard de paiement, les pénalités seront calculées sur la base de 1 fois et demi le taux dintérét [8gal, par jour de retard.

Page | Ohiel
Téléphone :
T Télécopie
Courrigl :
Site: [

N sivet: [Dossierenirenrise ] NaF. o [Dossied N intracommunautaire | [Dossier. entremr

g | @ Jox =i | S

Notre exemple de mise en page est maintenant achevé. Vous pouvez, si vous le désirez, adapter bien d’autres
documents.

Nous vous recommandons de ne travailler que sur des copies des modeéles originaux fournis qui
serviront d’originaux a toutes vos adaptations.
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Refermez la fonction de mise en page en sélectionnant la commande Fichier / Quitter ou en tapant
CTRL + Q.

Siun message vous propose d’enregistrer les derni¢res modifications apportées, répondez Oui ou Non selon
votre envie.

La fenétre de I’application Sage Gestion commerciale revient sur le devant de 1’écran.

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 11 - Editez vos états commerciaux
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous aider a imprimer quelques états parmi les plus courants.

Etapes

Les étapes de la lecon sont les suivantes :

1. Impression d’un état sur les statistiques de ventes des articles.
2. Impression du palmares clients c’est-a-dire d’un état donnant la liste et le classement des meilleurs
clients.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Dans cette legon vous allez manipuler un outil intéressant dans un logiciel de gestion commerciale. Il s’agit
des suivis de vos performances commerciales aussi bien vis a vis de vos clients que par rapport a vos arti-
cles.

Ainsi, vous allez pouvoir imprimer les statistiques de vos meilleurs clients et de vos articles les mieux ven-
dus.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptables», page 72.
Astuce

Lors de I’impression des états, il est toujours possible de demander une «impression a I’écrany, c’est-a-dire
une visualisation de I’état imprimé, plutdt qu’une impression sur le papier. Cela vous permet de vérifier
I’adéquation de 1’état choisi avec vos besoins sans gacher de papier.
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Pour cela, ayez soin de cocher la case Apercu avant impression dans la fenétre de paramétrage de I’impri-

mante.

Vous disposez d’une fonction Etats personnalisés qui vous permet d’élaborer des documents extrayant de
vos fichiers les informations précises qui vous sont nécessaires pour votre gestion.

Sivous voulez imprimer les états et documents correspondant a la date du jour, vous pouvez saisir, dans les
formats de sélection de ces états, la simple mention «jjmmaa» sur la ligne qui vous demande de préciser la
date. Dans ce cas, ce sera la date systéme, celle du micro-ordinateur, qui sera sélectionnée par le programme.

Imprimez les statistiques articles

Pour savoir quels articles vous avez le mieux vendu, activez la commande Etat / Statistiques articles....

Une fenétre de sélection apparait.

Sélectionnez toutes les options présentées ci-aprés puis validez par le bouton OK.

Statistiques articles
2
Tuvpe d'état | Par article j
Documents FC
[Plus fortes ventes =] [
| I
Yalorisation | Chiffre: d'affaires HT |
Bupture | Aucune j
| [7]
Waleur relative | Aucune j
Drétail gammes |Aucune j
Détail des clients |Aucun j
Echelonnement |Aucun j
Date de [DI0I08 > s [311208 |
Eanille de | 3 |
Article de | j
3| =
Modéle de Iétat | Standard |
I Inclure les documents internes

o
sy

uler

Sélectionnez FC + FA + BL + PL + BC. Les documents pris
en compte seront toutes les factures, tous les bons de livrai-
son, toutes les préparations de livraison et tous les bons de
commande.
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La fenétre de dialogue d’impression apparait. Sélectionnez les options qui conviennent et lancez 1’impres-
sion par le bouton OK.

- H Fériode du 010106
Analyse statistiques articles o
Dimmant “ert Par artide Tenue de compte : EURO
Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage OS0G06 i 09:839 FPage: 1
R& érence CA Het HT Gtés %o mar.
Désignation Marge sur
Article wendues CA
BAARD Bague argent 6 264,00 7,00 202,00 40,52
COFARID Caollier argent fartaisie 540,00 2,00 400,00 12,52
Tota général & 204,00 13,00 W2 4706

Imprimez le palmareés des clients

Pour connaitre les clients qui vous commandent le plus, lancez la commande Etat / Statistiques clients.
Une fenétre de sélection apparait.

Sélectionnez toutes les options présentées ici puis validez par le bouton OK.

Statistiques clients
)
Tuvpe d'état | Par article
Beemeils - [ Sélectionnez Palmares des ventes.
| |7 Sélectionnez FC + FA + BL + PL + BC. Les documents pris
L e en compte seront toutes les factures, tous les bons de livrai-
alorization | Chiffre d'affaires HT j B 3 ) )
- son, toutes les préparations de livraison et tous les bons de
Statistique | Aucun j
Drétail gammes |Aucune j commande.
Valewr relative | Aucune ~] Saisissez le nombre de clients que vous voulez voir apparai-
Date de [010108 ~|a [311208 =] tre dans votre palmares.
Nepigce o | a | Par exemple : 10 affichera les dix meilleurs clients.
M* client de | j
| =l
Modéle de état | Standard |
I Inclure les documents internes

La fenétre de dialogue d’impression apparait.
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Sélectionnez les options qui conviennent et lancez I’impression par le bouton OK.

Ci-dessous, vous pouvez visualiser un exemple de palmares clients tiré du jeu d’essai Bijou.

Fériode du 010106

Statistiques clients . B
Dimmant “ert Palmarés plusfortes ventes pour 10 client(s) Tenue de compte : EURO

Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage OS0G06 i 098835 FPage: 1
CA MNet HT O A Mbre % marge sur
Muméra dient Intitulé sur Marge
CATat doc. Mar.t. | CAnet
CARAT Carat S.a.rl. Ge0400 100,00 2 220200 400,00 47 06
Totd général §804,00 100,00 3 320200 10000 4708

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Lecon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-

cialey, page 24.
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Chapitre 4 - Traitements périodiques

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :
U «Legon 12 — Facturation périodiquey, page 226,
U «Legon 13 — Réapprovisionnementy, page 230,
Q «Legon 14 — Abonnementsy, page 234,
a

«Legon 15 — Gestion des documents internesy, page 261.
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Legon 12 - Facturation périodique
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment faciliter les opérations de facturation des clients.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :
1. Paramétrage de la fonction de facturation périodique.

2. Utilisation de la fonction d’apercu avant impression.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

La fonction vue dans cette legon vous rendra de grands services en regroupant les opérations de transfor-
mation des piéces qui peuvent étre transformées en factures., opérations que, autrement, vous seriez obligé
d’effectuer manuellement picce par picce.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Astuces

La barre d’outils «Gestion des ventes» sera utilisée dans cette lecon.

L’apergu avant impression rend de grands services pour vérifier, avant impression réelle sur papier, si le pa-
ramétrage fait lors de la sélection de I’impression est celui qui vous convient.
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Facturation périodique

Vous avez pu constater qu’il était possible de transformer un bon de commande client en bon de livraison
puis en facture. Pour éviter de répéter cette manceuvre autant de fois qu’il existe de documents a transformer,
une fonction vous permet la transformation automatique des documents allant du devis au bon de livraison
en facture et le lancement de la facturation. Cette fonction est Traitement / Traitements par lot / Facturation
peériodique.

Py Lancez-la, éventuellement en cliquant sur le bouton Facturation périodique de la barre d'outils «Ges-
tion des ventes».

La transformation automatique des pieces en factures suppose que I'on n’a rien a y modifier. Il est cepen-
dant toujours possible de modifier une facture générée par cette commande en l'ouvrant par la suite.

Vous avez décidé de facturer toutes les livraisons et d’honorer toutes les commandes en cours. Il vous faut
donc transformer les bons de commande et les bons de livraison en factures.

Avant de lancer cette transformation globale, il est judicieux d’imprimer un état qui vous permette de véri-
fier la disponibilité en stock des articles commandés. C’est ce que va faire cette fonction.

Cet état donne par article, et en fonction des commandes enregistrées, les éventuelles ruptures de stock, mi-
ses en reliquat et générations de préparation de commande fournisseur qui seront effectuées lors de la trans-
formation.

Comme beaucoup de fonctions du programme, celles d’impression notamment, elle commence par 1’affi-
chage d’une fenétre de sélection simplifiée.

Facturation périodique

2| &

Documents & ransformer en FA Bon de livraizon

™~ Sélectionnez Tous dans la zone Documents a transformer

Dt d BE =
g s = en FA.
Date liviaizon  de | j El | j
N° lient de | ~la | 4|
Périadicit | Toutes ~]

Iv Impression des factures

Annuler

Sélectionnez Tous dans la liste déroulante Documents a transformer en FA (facture). Les bons de com-
mande répondant a la sélection ainsi que les bons de livraison seront transformés en factures.
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Ne renseignez pas les zones Date de / a, le programme transformera tous les bons de commande ainsi que
tous les bons de livraison quelle que soit leur date.

Les zones Date livraison de / a permettent d’effectuer une sélection sur la date de livraison des lignes des
documents sélectionnés. La date de livraison indiquée dans 1’en-téte des bons de commande pouvant étre

modifiée ligne a ligne, 1’utilisation de ce critére permet de ne pas transformer en bon de livraison I’ensemble
des lignes du bon de commande mais uniquement celles répondant a la sélection.

De méme le programme prend en compte 1’ensemble des clients, si aucune sélection n’est effectuée dans
les zones Numéro client de / a.

La liste déroulante Périodicité propose toutes les périodicités enregistrées dans les options de la fonction A4
propos de... La périodicité permet d’établir le rythme d’envoi des factures.

Cliquez sur le bouton Etat de contrdle. La fenétre de dialogue de I’impression va apparaitre. De-
mandez un apergu avant impression en cliquant sur 1’option correspondante. Cliquez sur le bou-
ton OK pour lancer cette visualisation.

Apercu avant impression

L’apergu avant impression vous permet de consulter immédiatement un document sans avoir a I’imprimer
sur papier. Il apparait a I’écran en format réduit aprés un court laps de temps nécessaire aux calculs de mise
en page.

Ci-dessous, I’exemple d’un apergu avant impression qu’il est possible d’obtenir.

Etat de contréle facturation périodique
Diarmant Vert
Gestion Commercide 100 1400 [ ate de tirage OS0G0G ERR IR -] FPage: 1
Huméro Huméro GQuartité
Type
client pidce demandée livrable 3 livrer | reliquat | cdée
BAARDT Bague argent
CARAT BC 1 2,00 15,00 2,00
CARAT BC 2 2,00 12,00 2,00
Total BAARDY 5,00 5,00
COFAR1O Collier argent fantaisie
CARAT BC 2 2,00 .00 2,00
Total COFARID 2,00 2,00
Total général 7,00 7m0
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Il peut étre précédé d’une premiére page de présentation. C’est simplement un rappel du format de sélection
que vous avez paramétré.

Pour visualiser la page suivante, il vous suffit de cliquer sur la fléche vers le bas de la barre verticale de
défilement qui sert a parcourir les pages lorsqu’il y en a plusieurs.

Un bouton Imprimer est disposé sur le bord inférieur gauche de la fenétre et permet de lancer I’impression
de la page actuellement a 1’écran.

Q Pour visualiser la page imprimée en taille réelle, amenez le curseur a I’endroit voulu, il prend la forme
d’une loupe, et cliquez.

Utilisez les barres de défilement pour vous déplacer sur la page.

Cliquez a nouveau sur la page pour lui faire reprendre sa taille réduite.

Refermez I’apergu avant impression en cliquant sur le bouton Fermer.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon | — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 13 - Réapprovisionnement
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X

Si vous voulez constater I’effet de cette fonction sur un nombre important d’articles, utilisez le jeu
d’essai Bijou. Sinon cette expérimentation peut étre faite sur le fichier Diamant Vert.

Objectif

L’objectif de cette legon est de vous faire toucher du doigt une fonction qui vous permettra de surveiller
périodiquement votre stock et d’y découvrir les articles a réapprovisionner.

Versions du programme

Cette legon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme a 1I’exception de la Version 100 Pack
Service qui ne permet pas la gestion des stocks.

Informations préalables

Cette commande vous aide a déterminer les articles a réapprovisionner. En fonction des commandes clients,
de I’état des stocks réels, commandés, réservés, a terme et en fonction des stocks minima et maxima définis
par article et par dépdt, le programme prend en compte les éventuels besoins en réapprovisionnement.

Cette commande permet de générer ou de mettre a jour des documents d’achat qui sont les préparations de
commande. Nous allons circonscrire notre recherche sur notre seul fournisseur, les Ets Billot.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptablesy, page 72.
Astuces

Vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils «Gestion des articles et stocks».
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Réapprovisionnement

Etat du réapprovisionnement

Lancez la fonction Traitement / Traitements par lot / Réapprovisionnement ou cliquez sur le bouton
Réapprovisionnement de la barre d’outils «Gestion des articles et stocks».

Comme vous I’avez vu dans la facturation périodique, une fenétre de sélection simplifiée permet de préciser
votre demande.

Réapprovisionnement ﬁ

2| &

Tupe | Foumisseur -DK
Sl Commande client Paramétrez les zones Seuil sur Stock mini

M | _—— et Qtés a réappro. (réapprovisionner) sur Atteinte stock
Otés aréappro. | Commande client j_ maxi.

L]

K[

Livraison client au ||

Huantités | Waleur calculée
Deépdt | Tous
Article de |

& |

M* fournizzewr de |

LellefLeflelbedle]

& |

Les paramétrages que nous vous proposons d’enregistrer auront les effets suivants :

U larecherche des articles a réapprovisionner s’effectuera sur le stock minimum c’est-a-dire que tous
les articles en dessous de ce stock seront sélectionnées ;

U le réapprovisionnement s’effectuera alors pour amener leur stock aux quantités maximales paramé-
trées dans leur fiche.

‘/ Remarquez qu'il est possible de sélectionner les articles a réapprovisionner en fonction des dates de livrai-
son des commandes clients.

Cliquez sur le bouton Etat de controle. La fenétre de dialogue de I’impression s’affiche. Sélec-
tionnez les options qui conviennent et lancez 1’impression.

Prenez connaissance des articles et des quantités a réapprovisionner et décidez de lancer le réappro-
visionnement de 1’article manquant.
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Réapprovisionnement
Diarmant Vert
Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage OS0G606 i 16:5439 FPage: 1
Stock Stock Stock Stock Stock Stock
Article Besoins
réel comm. réseraé 3 terme mini iz
Bague argent
Criamant Wert 16,00 0,00 5,00 11,00 5,00 25,00 14,00
Totd  BARDDA 16,00 0,m 5,00 11,00 &m 25,00 14,00
Bague argent fantaisie
Criamant Wert 0,00 0,00 0,00 0,00 10,00 20,00 20,00
Totd  BARDOZ 0,00 0,m 0,00 0,00 10,00 20,00 30,00
Collier argent fantaizie
Criamant Wert .00 0,00 2,00 6,00 5,00 15,00 8,00
Totd  BARDOZ 2,00 0,m 2,00 5,00 &m 15,00 9,00
Alliance argent jonc or
Criamant Wert .00 0,00 2,00 6,00 4,00 .00 2,00
Totd BARDDA 2,00 0,m 2,00 5,00 4m 2,00 2,00

Aprés avoir pris connaissance des articles a réapprovisionner, lancez a nouveau la fonction Réapprovision-
nement et paramétrez-la de la méme facon que celle ci-dessus.

Demandez la génération des picces d’achat en cliquant sur le bouton OK. Une fenétre «Proposition de com-
mande fournisseur» va s’ouvrir pour vous permettre de préciser quels articles feront 1’objet d’une comman-
de fournisseur.

L’illustration ci-dessous est un exemple de ce que vous pourriez obtenir avec le fichier Diamant Vert.

. Proposition de commande fournisseur E]@
Fiéférence article [1ésignation Unité de vente | Stock réel | Stock & terme Dépdt Tvpe |Oté unité vente| Foumnisseur F |:l
BAROODZ Bague argent fantaisie | Pidce Diamant Yert | PC 30,00 | BILLO ok

2] f

Cette fenétre (si les paramétrages réalisés sont identiques) n’affiche pas les mémes articles que ceux men-
tionnés dans 1’état de contrdle. Tout simplement parce qu’un seul article répondait aux deux critéres simul-
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tanés : stock inférieur au minimum enregistré dans la fiche de stock et quantité proposée a la commande
égale au stock maximum paramétré dans cette méme fiche.

Une coche () doit se trouver sur chacune des lignes d’articles dans la colonne P (Position). Elle indique

que l’article correspondant est sélectionné et qu’un réapprovisionnement sera lancé pour la quantité men-
tionnée. Il est possible de décocher ceux dont que 1’on ne veut pas réapprovisionner.

AI Cliquez maintenant sur le bouton Générer le réapprovisionnement.

Une fenétre «Génération des documents» s’ouvre pour vous permettre de définir les picces générées.

Géneration des documents
Tupe i **ﬂkl.
Date [0ans0s ~] [~ Modifiez le contenu de cette zone (voir le texte ci-dessous).
- Annul . . ) —
Statut Envoye <] e | |~ Décochez cette case si vous ne souhaitez pas imprimer le bon de

commande fournisseur.

=l

N* Pigce Stock
BRéférence

v Impre: ez documents

Modifiez le Type en Bon de commande et laissez la date proposée puis cliquez sur le bouton OK. Laissez
cochée 1’option Impression des documents si vous souhaitez imprimer le document généré.

Si vous n’imprimez pas les bons de commandes alors que vous avez laissé cochée I'option Impression
des documents, la génération des pieces ne s’effectuera pas.

Un bon de commande est alors généré. Vous pouvez le vérifier en ouvrant la liste des documents des achats
et en recherchant la piéce suivant sa date. Les quantités mentionnées pour 1’article sont les stocks mini que
vous avez enregistrés pour les dépots concernés dans la fiche article.

Refermez ensuite toutes les fenétres qui pourraient étre ouvertes a 1’écran.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Legcon 14 - Abonnements
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment fonctionnent les abonnements et combien ils pour-
ront s’avérer utiles dans le cas d’opérations de vente ou d’achat répétitives.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Création d’un code affaire affecté a un client particulier.

2 Création d’un article de prestation.

3 Création d’un modéle d’abonnement associé a cet article et a destination de ce client.
4. Génération d’une proposition d’abonnement soumise a I’acceptation du client.

5 Génération d’une facture d’abonnement.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions du programme 100 Pack Service et 100 Pack Plus.

Informations préalables

Les codes affaires correspondent, en gestion commerciale, aux comptes analytiques utilisés en comptabilité.
Ils permettent de regrouper des informations chiffrées par centres d’intérét. Dans le cas présent, ils permet-
tront de visualiser la marge dégagée par la prestation objet de 1’abonnement.

Les abonnements consistent dans le paramétrage de pieces de vente ou d’achat qui sont émises a intervalles
réguliers comme on pourrait le faire avec le réglement d’un bail immobilier dont les échéances tombent
mensuellement ou trimestriellement.

Un abonnement, qu’il soit a destination d’un client ou d’un fournisseur, est enregistré a partir d’un modéle
qui doit étre créé préalablement. Il peut, mais cela n’est pas obligatoire, étre précédé d’une proposition
d’abonnement transformée en abonnement si le destinataire est d’accord sur les termes. Ces trois types de
documents sont systématiquement associés a un quatriéme qui précise le contenu de la piéce de vente ou
d’achat qui sera générée.
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Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptablesy, page 72.

Astuces

En plus des barres habituelles, vous utiliserez, dans cette legon, la barre d’outils «Gestion des abonne-
ments».

Gestion des abonnements ]

oo | @ 6 @SS

Création d’un code affaires

Avant de procéder a la création des codes affaires, il est nécessaire de paramétrer un plan analytique affaires.

Création d’un plan analytique affaires

Cette création s’effectue dans les options de 1’entreprise auxquelles vous accéderez d’une des maniéres sui-
vantes :

U sélectionnez la fonction Fichier / A propos de votre société ou

a cliquez sur le bouton A propos du fichier de la barre d’outils «Standard».

Cliquez sur ’onglet Options pour atteindre le volet correspondant.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation I Contacts
Commercial I Communication I Fréférences
I Options - l
Agenda -

Catégorie comptable
Catégorie de produits
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse LI

Faites un double clic sur la ligne Plan analyti-
que.

Créez le plan analytique affaires de la fagon suivante.

—
B propos de Diamant vert.gcm
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Flan analytique - l
[ Prestations || Intitulé
IPrestations -
[ Plan analytique Article
¥ Plan analytique &ffaires -
[ Report section en achat
Section analytique d'attente
| =i
El

Saisissez l'intitulé du plan :
Prestations.

| ——— Cochez la case Plan analytique Affaires.

Validez les saisies.

Consultez le «Manuel de réféerence» du programme pour connaitre [ utilité des autres zones.
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[ -~
Refermez la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Création d’un code affaire

Ouvrez la liste, vide pour le moment, des codes affaires d’une des maniéres suivantes :

U sélectionnez la fonction Structure / Codes affaires ou
a @ cliquez sur le bouton Liste des codes affaires de la barre d’outils «Comptabilitéy,
a @ cliquez ensuite sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ou pressez le raccourci

clavier CTRL +J.

@ Vous pouvez aussi cliquer directement sur le bouton Créer un code affaire de la barre d’outils «Comp-
tabilité».

Une fiche vide s’ouvre. Le code affaires est destiné au seul suivi du client Carat. Complétez sa fiche en con-
séquence. Rappelez-vous de presser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la suivante.

I Affaire : 921PROO1 Client Carat | Enregistrez la référence du code :
Fiche principale | staM 921PRO01.
N daffaire Type -I|| _——— Enregistrez sa désignation :
Intitulé Clignt Carat Client Carat.
Classement Client Carat Raccouci *ft I Sélectionnez le domaine Ventes dans la
Domaine Wentes z VI Miveau d'analyse Vi zone correspondante.

Comptes tiers rattachés ISaut de lignes LI il |1

CARAT Carat 5.a.rl :I [ Report &houveau

[ Mize en zom

| __— Sélectionnez la référence du client
CARAT dans cette zone et validez pour
I'affecter a ce code. Elle apparait alors
dans la liste des comptes rattachés.

rééle 050506 il &l e

Pour plus d’informations sur les zones de ce volet et leur destination, veuillez vous référer au «Manuel de
référence» du programme.

237
© Sage France



Chapitre 4 — Traitements périodiques

Cliquez sur I’onglet Statistiques pour ouvrir le volet correspondant. Ce volet sera complété par le program-
me au fur et a mesure des opérations commerciales réalisées avec le client. Complétez une indication du

sous volet «Réalisation objectifsy.

. Affaire : 921PR001 Client Carat

Fiche principale  Statistigues l

Réalisation objectifs l Statistiques ventes ] Statistiques achats ] Mouvements comptables ] ) i
Il Complétez cette zone avec le chiffre

Obijectitz . CAVente |SDDDD hat Réalisations d'affaires dans le 70[7’]6/[’)6‘ des \//Qnte§ que
Tbiecti 5700000 0000 = vous comptez réaliser avec ce client :

Cé HT facturé 50000.

% Réalisation WS WS WS X N o X .
Ecart -50 000,00 -50 000,00 La liste se compléte aussitét et sera mise a
Portefeuille EL ;

% Réalisation (F4 + BL) NS NS NS Jour par le programme.

Eg::fﬁl; gt] -0 000,00 -0 000,00 Les informations non disponibles sont mar-
% Réalisation [F& + BL + PL] NS NS NS x| quées NS.

Créé le 060G0R

Les zones des autres sous volets seront complétées par le programme ultérieurement.

Refermez cette fiche et la liste des codes affaires.

Création d’un article de prestation

us décidez Ser u Vi 1 ere 4 éché i ielle. Pour I’inclu
Vous décidez de créer un service de maintenance horlogére a échéance trimestrielle. Pour 1’inclure dans des
picces d’abonnement, facture ou autre piéce, il est nécessaire de créer une fiche article au préalable.

Cliquez sur le bouton Créer un article de la barre d’outils «Gestion des articles et stocks» (ou sur 1’ico-
ne du méme nom de la barre verticale «Gestion des articles et stocks»). Complétez la fiche article
vierge comme illustré ci-dessous. Seuls les volets essentiels a la gestion sont décrits. Nous vous lais-

sons le soin de compléter les autres éventuellement.
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Volet «Fiche principale»

i Article : BAR0O0OO6 Contrat de maintenance horlogére m
—
Fiche principale | Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock W
Reférence  [BARDOOS Nogegoelsttie | Aucune |
Désignation  |Contrat de maintenance Ere
Famille BLOUXARG x| Gamme Aucune LI
Frix d'achat Gammez Aucune N
Coefficient 2 Conditionnement | Aucun LI —
[FyHT <] [1000 ~ Uit deverie—{ i =
Catégaries tarifaires | T arifs clientsl Foumisseursl Mouveau tarifl
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise
Grassiste 2 1.000,00 HT =]
Cornse dacha > iooookr _—
Batiier 3 A
H

Créé le 230606 - Modifié l= 230606

V| &

Sélectionnez d’abord la famille
BIJOUXARG et pressez la touche
TABULATION, ce qui va générer le
numéro de référence

Enregistrez ensuite sa désignation :
Contrat de maintenance hor-
logere.

Ne mentionnez pas de prix d’achat puis-
que cet article n’est pas acheté mais
précisez son prix de vente HT :

1000.

Laissez les autres zones a leur valeur
par défaut. Modifiez le prix de vente TTC
en1196,00.

/ Nous vous proposons d’affecter cet article a la famille BIJOUXARG pour éviter la saisie d’une nouvelle
famille. En réalité, il serait plus indiqué de créer une famille particuliere pour les prestations.
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Volet «Complément»

n Article : BAR0O0OO6 Contrat de maintenance horlogére

Fiche principale  Complément | Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Unité poids Gramme - I [ Article en contremargue
. == [ Werite au débit
Poids Met . .
mes e [~ Facturation / poids net
Foids Brut

¥ Facturation forfaitaire
jours [~ Mon soumis & lescompte
[~ Mon impression document
[ Hors statistigues
[ Mise en sommeil
v Publié sur e site marckand

IVente:Ventes France VI Cpte/Cade i Taux

70600000

Délai livraizon 10

Garantie 12 mois

Raccourci  *4

Compte général
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2
Code Taxe 3

Testations de services

44571130419

TWé coll. Ventes &

ks

19.60%

Compte général

Créé le 230606 - Modifié l= 230606

/

Vous pouvez éventuellement cocher
I'option Facturation forfaitaire.

Modifiez le compte général comptable
de la catégorie Ventes France en cli-

quant sur sa ligne.

Effacez le compte initial en pressant la
touche SUPPR puis sélectionnez a sa
place le compte :

70600000.

Validez cette modification.
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Volet «Stock»

. Article : BAR0O0OO6 Contrat de maintenance horlogére
Fiche principale] Eomplément] Descriptifl Champs libres  Stock | Statistiques
Suivi stock |Aucun ‘J\ Colit de stockage j
Substitution | j
il [ omkhd | A CMUF [=] Modifiez le suivi de stock en sélection-

nant Aucun.

Enregistrez un codt standard :
550

afin de constater la marge dégagée.

——

v

Coit standard 550 Drermier prix d'achat

Créé le 230606 - Modifié le 290506 &

Refermez la fiche de I’article.

Création d’un modeéele d’abonnement client

Le service de maintenance horlogére trimestriel dont vous venez d’enregistrer la fiche est proposé a vos
clients sous la forme d’un contrat annuel tacitement renouvelable et dont les échéances de 1000 € HT sont
réglables trimestriellement & date fixe. Votre client Carat est intéressé par ce service.

Avant de créer I’abonnement proprement dit, il est nécessaire de créer le modele a partir duquel il sera gé-
néré.

Lancez la fonction correspondante :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Modéles et prestations types,

a & soit en cliquant sur le bouton Modéles et prestations types de la barre d’outils «Gestion des
abonnementsy.
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Une liste vide s’ouvre.

& Modéles et prestations types

Typel Code | |n~t'i't_L',l'!§ | Fiéférence | N“t_i'__ers |

Intitulé tiers

| I E— T W

Créez un nouveau modéele d’abonnement :

a @ soit en cliquant sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ou en tapant CTRL +J

a partir de la liste des modé¢les et prestations types,

a @ soit en cliquant sur le bouton Créer un modele d’abonnement de la barre d’outils «Gestion des

abonnements.

La fenétre de saisie des modeles et prestations types se présente comme suit. Complétez-la en fonction des

indications portées.

& Modéle et prestation type : MAINTHOR

Fiche principale | Eomplémentl

Code / I'l

Intitulé Contrat de maintenance horlogére

Tiers par défaut lm\ \
Optionz spécifiques abonnement //'

Contrat TROT =

Péiodicte  [3 <ol ~[Durée T

Délai préavis 1 Moiz LI Heconductionm

|

242
© Sage France

Enregistrez la référence du modele :
MAINTHOR

et son intitulé :
Contrat de maintenance horlogere.

Indiquez que cette piéce est destinée aux Ventes.

Enregistrez le code du client CARAT auquel ce
contra est destiné dans la zone Tiers par défaut.

Précisez éventuellement le numéro du contrat.
Tapez 3 dans la zone Périodicité.
Laissez les autres zones a leur valeur par défaut.
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Reportez-vous au «Manuel de référence» pour des explications plus détaillées sur les zones de cette fené-

tre.

La zone Tiers par défaut doit étre laissée vide si 'abonnement peut étre proposé a plusieurs clients.

Cliquez sur I’onglet Complément pour accéder au volet correspondant que vous compléterez comme suit.

& Modéle et prestation type : MAINTHOR

Fiche principale  Complément |
Pitce générée m

Géngration ] Jours avant IDate débutLI le |

D ate livraison ID Jours avant IDate débutLI le I

Origine des informations de la pigce

Entéte IFiche tiers 'l Dépdt
Choix remizse | Fiche tiers VI Taux escompte

Cat. tarifaire Fiche tiers - l Fieprésentant

I Fiche tiers hd l

Cat. comptable | Fiche tiers | Cond. échéance

|~ Laissez la valeur Facture proposée par défaut.

- Ne précisez rien dans ces zones pour que la fac-

ture soit émise le jour de tombée du début d’abon-
nement.

Modifiez toutes les zones en Fiche tiers pour que
le programme prenne en compte les informations
de la fiche client dans la piéce qui sera générée.

Enregistrement de la piece modéle d’abonnement

Cette piéce modele précise les lignes d’articles qui seront mentionnées dans la piéce de vente qui sera gé-
nérée a intervalles réguliers. Sa saisie est identique a celle des documents des ventes.

Reportez vous a la «Legon 7 — Traitez une commande clienty, page 154 pour un rappel des opérations de

saisie.

it
Cliquez sur le bouton Visualiser la piéce pour la faire apparaitre.
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I Picce type modéle : MAINTHOR

Q@ | _—— Enregistrez éventuelle-

Modéle : Contrat de maintenance horlo...

Référence IMAINTHDHDD‘I

& |e

@ g¢ | | @l Poids net

ment une référence pour
la piece.

100000 || Sélectionnez l'article :

| < |

e

|_F| Eférence article [1ésignation P.LU. HT Guantité

Conditionne...

Remise

F.L. net

Montant HT |3

BAROOG Contrat de mainten... 1000,00

1.00

Fiéce

100000

100000

L= | o | & 3| o | @ |

‘/ Il n’est pas nécessaire de valider I'en-téte de la piece dans ce cas.

—
Refermez toutes les fenétres en cliquant sur leur bouton Fermer.

Création d’une proposition d’abonnement client

Lancez la fonction de gestion des abonnements clients :

BAROOG6
et laissez sa quantité a 1
avant de valider la ligne.

L soit en sélectionnant la fonction Traitement / Abonnements / Abonnements clients,

a ﬁ soit en cliquant sur le bouton Liste des abonnements clients de la barre d’outils «Gestion des

abonnementsy.

Une liste, pour I’instant vide, s’ouvre.
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‘ Abonnements clients L.J[E]m
I Type | M* de c:_I'i_e:_nt | Intitulé client | Intitulé abonnement | Mod_f'e'!g | [rate début | D‘EEE firy | [rate résiliation Ig

¢ ITous les abonhemerts 'Iililll

A partir de la liste des abonnements clients, créez une nouvelle fiche abonnement :
a @ soit en cliquant sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigationy,

a @ soit en cliquant sur le bouton Créer un abonnement client de la barre d’outils «Gestion des
abonnementsy.

La fenétre de saisie des abonnements se présente comme suit. Complétez-la en fonction des indications por-

tées.
& Abonnement : CARAT Carat S.a.r.L. E Précisez le nom du client concerné :
) - CARAT.
Fiche principale | Eomplémentl Historiquel o L . o
. CRRAT Il Précisez la référence du modele affecté a cet
ers
Modéle MAINTHOR «friz | Pioposition d'abonn... ¥ abonnement :
_ - . MAINTHOR.
Intitulé Contrat de maintenance horlogére
Contrat TROT Indiquez que cette piece n’est qu’une Proposition
Pérodicte  [3 | Mois ~ | Durge T [Annes -] d’abonnement qui sera soumise au client.
Date debut | 10705 ~agDatefn [S00R07 =] Précisez la date de début : enregistrez le premier

Figsiliatior & =] o = Jour du trimestre qui suit la date actuelle.
R [Woe  Blpach, = Pressez la touche TABULATION, le programme
Reconduction | Tacte = @l indique de lui-méme la date de fin.

&z

Cliquez sur ’onglet Complément pour ouvrir le volet correspondant.
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- Abonnement : CARAT Carat S.a.r.L

Fiche principale Historique I
Piece générée | Facture * | Souche I - l
Géngration ] Jours avant I D ate début LI le |

D ate livraison ID Jours avant IDate débutLI le I

Origine des informations de la piece type client
Entéte I Fiche clignt - l Représentant I Fiche client - l
Cat. tarifaire m Dépdt m
Choix remize m Taux escompte m
Cat.comptable | Fiche client | Cond. échéance m
ey

&

Ne modifiez rien aux valeurs de ce volet qui reprend celles du modéle.

Cliquez sur I’onglet Historique pour ouvrir le volet correspondant.

- Abonnement : CARAT Carat S.a.r.L
Fiche principale I Complément
Périndicité abonnement Génération  Livraison Etat
010706 300906 010706 010706 Mon générée :l
011006 311206 011006 011006 Mon générée
010107 310307 o1moz? oiomoz? Mon générée
010407 300607 010407 010407 Mon générée
| || =l || || Périodicite générée x|
&

Ce volet mentionne toutes les échéances qui seront générées en fonction des conditions du contrat. La co-
lonne de droite précise I’état de 1’échéance, «Non générée» dans le cas présent. Le contrat étant trimestriel,
les périodes correspondent bien a des trimestres.

Les dates mentionnées peuvent différer en fonction de la date de début enregistrée dans le volet «Fiche
principaley.
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Consultation de la piéce type d’abonnement client

Cliquez sur le bouton Visualiser la piéce d’abonnement pour la faire apparaitre. Vous pouvez la

B
52 e . . L
=1 | modifier a ce stade. Dans le cas présent, laissez les valeurs indiquées.

Refermez la piéce type ainsi que la fiche de I’abonnement en cliquant sur leur bouton Fermer.

Impression de la proposition d’abonnement

Afin de soumettre la proposition au client, il faut I’imprimer. Assurez-vous que la liste des abonnements
clients est bien ouverte a I’écran sinon ouvrez-la comme précisé plus haut.

. Abonnements clients E]@
Type | M* de client | Intitulé client Intitulé abonnement Modéle D ate début D ate fin | [ ate résiliation j
7] CARAT Carat 5.a.r.l Contrat de maintenance horlogére  MAINTHOR 010706 300607

[ Taus les sbormements _~|_ B2 = = J f

& Les propositions d’abonnement sont repérées par une icone particuliére.

Cliquez sur la ligne de la proposition d’abonnement pour la sélectionner.

E Cliquez ensuite sur le bouton Imprimer le(s) abonnement(s) disposé sur le bord de la fenétre.

A moins que vous n’ayez affecté un modéle par défaut, une fenétre «Sélectionner le modéle» va s’ouvrir.
Sélectionnez le modele ABONNEMENT CLIENT.BGC. Il se trouve dans le dossier DOCUMENTS STAN-
DARDS / ABONNEMENTS. Ce document récapitule toutes les informations concernant I’abonnement :
dates d’échéances, articles facturés, etc.

La proposition pourra avoir 1’aspect ci-dessous.
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Enregistrement de ’abonnement client

Supposez que votre client ait accepté votre proposition. Il faut transformer la proposition en abonnement
définitif.

11 suffit, a partir de la liste des abonnements clients :

1. d’ouvrir la proposition d’abonnement concernée,

2. de modifier la zone Type de Proposition d’abonnement en Abonnement,

3. de refermer la fiche de I’abonnement.

Les abonnements clients sont repérés par un symbole particulier.
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Chapitre 4 — Traitements périodiques

Génération d’une facture d’abonnement

Supposons que nous soyons a la veille du premier jour d’échéance de I’abonnement. Il faut générer la fac-
ture correspondante.

La liste des abonnements clients étant toujours ouverte a 1’écran et la proposition ayant été transformée en
abonnement, réalisez les opérations suivantes :

1. cliquez sur la ligne de I’abonnement pour la sélectionner ;
2. il cliquez sur le bouton Générer les documents d’abonnement disposé sur le bord inférieur
de la liste.

Une fenétre de paramétrage s’ouvre.

X

Géneration des pieces d'abonnement

2| @]

Abonnements | Client j
Modsle de [MAINTHOR  « |3 |[MAINTHOR x|
Datedébut e |010706 ~|a |o10708 4|
Date fin de |300308 >|a 300908 4|
Date génération de |010706 x|a |o10708 |
N° tiers de [CARAT x|a |CamaT |

I¥ Impression des documents

()8 | Annuler |

‘/ Les dates proposées peuvent différer de lillustration ci-dessus en fonction de vos paramétrages.

Le programme propose de générer la facture d’abonnement correspondant a la premicre échéance. Cliquez
sur le bouton OK. Une nouvelle fenétre de dialogue va s’ouvrir pour préciser le numéro de souche en cas
d’utilisation des circuits de validation des piéces.

Génération des pieces d'abonnement . Préecisez le type de document : Facture.
Le programme propose le premier numéro a la suite des factures
déja générées. Conservez-le.

FEremier M* de pigce & utilizer :

Tvpe document Facture

j |2 hinuler
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Si aucun modé¢le d’impression n’a été paramétré par défaut pour les factures de vente, il faudra sélectionner
le modéle FACTURE CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / VEN-

TES. La facture générée pourra ressembler a la suivante.

75000 Pals

3 o7

Rétirance Weirtrsommurasie st

[e—— f—
Facture

Ragirerce | Désgraion @ | Pnibire  Ramis | Mentart HT

BARIDS  Cantrat d maintenanos horlagire 100 100000 tomoo via

ok B Tax Taxe Totsl T Escempte PatMT  ToWITIC Accmpte | NETAPAYER

v 100000 18e0% 180 100000 om 1m0 oo w55
Coretiore de riglemert e 3100 Chique T8

Ted 10mg0 15500

Téphene  prateszit
Tabgie. Diimsii
oo

e WS SISO AP S03 insscmmnasare: FRSIE001)

Vérification de la génération

La liste des abonnements clients devant toujours se trouver a 1’écran, faites un double clic sur I’abonnement
client en question puis ouvrez son volet «Historique».

Constatez que la premicre échéance comporte 1’état «Généréer.

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes.

Imputation d’un bon d’achat sur la facture générée

Dans une legon précédente, nous avons enregistré un bon d’achat suite a un retour d’article défectueux réa-
lisé par le client Carat.
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Voir le titre «Gestion des bons d’achat», page 203.

Nous allons imputer ce bon d’achat a la facture d’abonnement qui vient d’étre enregistrée pour le client CA-
RAT.

Ouvrez la liste des documents des ventes.

‘ Documents des ventes E]@
Type | Ek_a_t | St_:'a_t_ut | M* p_igc:e | Fiéférence | D‘EEE | M c:_I'i_e:_nt | Intitulé client | Souche Ig
& A préparer 1 CARDDT 06 O7F0E0E  CARAT Carat 5.a.r.l
@ A préparer 2 CARDDZ208 OF0E0E  CARAT Carat 5.arl
@ A comptabiliser 1 CAROO06 070706 CARAT Carat S.arl
@ A comptabiliser 2 CAROO06 030606 CARAT Carat S.arl
@ = A comptabiliser 3 MAIMTHORD... 010708 CARAT Carat 5.arl
n IDocuments eh cours 'I e I I I =m I (=] I 7 s ILI H oz

Faites un double clic sur la facture portant la référence MAINTHOROO1 pour I’ouvrir.

‘ Facture : A comptabiliser N° 3 CARAT Carat S.a.r.l. Q@
<5 | | | #a | & | Date [010708 = || Peids net
Statut IA comptabil... L” LI I ] Poids brut
&5 |Clent [Wrcient  ~[[CoRs B o
@ Livraison ID‘ID?DB leéférence IMAINTHDHDD‘I

I_Héférence articﬂ [1ésignation P.UJ.HT | Quantité |Conditionnement|  Femize F.U. net Montant HT |3
BARODE Contrat de maintenance horlagére 1 000,00 1.00 | Figce 1 000,00 1 000,00
@ | & | Bl gl o | R|@lD]| _>l7|

Cliquez sur le bouton Valorisation du document de la facture client pour enregistrer le bon d’achat
comme acompte de réglement.
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od

Dans la fenétre «Valorisation TTC Facture de retour» qui s’ouvre, cliquez sur le bouton Acomptes
et bons d’achat. Le programme affiche la fenétre de saisie des acomptes.

- Acomptes et bons d'achat Facture N 3
Total TTC 113600
oo &| | |
| | Bons d'achat
il Met & payer 1 196,00
(o060 E] | | =l | Chéque x|
Date Fiéce Libelle Journal Montant | Devises Mode réglement IAI
H

Cliquez sur le bouton Liste des bons d’achat pour en ouvrir la liste et affecter un de ces bons a la
facture en cours. Une liste s’ouvre.

Liste des bons d'achat

Corpte : CARAT Carat 5.a.r.l. S Annuler |
Fiéce Date Code Libelle Mode réglement Devises Maontant Solde
2 080606 OO Réglement par bo...  Bon d'achat Aucune 440,13 440,13 _AJ

|

Le seul bon d’achat présent dans cette fenétre est déja sélectionné. Cliquez sur le bouton OK pour I’affecter
a la facture Carat.
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. Acomptes et bons d'achat Facture N 3
@ Total TTC 113600
0 | @ | @ | Acomptes
S| & Bons d'achat 44013
J Met & payer THE,87
|DsoE0E |4 [ [ B3l | Cheque x|
Date Fiéce Libelle Journal Montant | Devises Mode réglement | |
080606 |3 Réglement par... | 0D 440,13 = Bon d'achat
H

Constatez que le bon d’achat a été affecté a cette facture et vient en déduction de son montant.

Cliquez sur le bouton OK pour refermer la fenétre de valorisation mais ne fermez pas la facture ni la liste
des documents des ventes.

Affectation des codes affaires a la ligne de document

Le code affaire concernant un tiers donné est appliqué aux picces a destination de ce tiers.

o Ce code apparait dans la fenétre «Informations document» ouverte en cliquant sur le bouton In-
formations sur le document présent dans 1’en-téte de la picce.
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Informations document
Entéte 1 [

Entéte 2 | Iv¥ 1BL/Facture

Entéte 3 | Mb Facture 1

Entéte 4 [

Dépdt client Carat S.arl -

Langue Aucune -

Condition Sans conditions ... *
Colizage 1 Figce -

Périodicité -
Code Tranzac... « ||11

Annuler

11 est possible de modifier ce code ligne a ligne pour une gestion précise des articles vendus ou achetés.
Voyons comment réaliser cette opération.

Rendre une colonne disponible a Paffichage

Le programme affiche par défaut les colonnes des piéces qui sont essentielles a leur utilisation. Les autres
sont masquées et, en général, indisponibles a I’affichage. Pour pouvoir les faire apparaitre, il faut les libérer.
Pour cela, lancez la fonction Fichier / A propos de votre société puis cliquez sur 1’onglet Options et enfin
faites un double clic sur la ligne de I’option Organisation.
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B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I Initialisation I Contacts

I Organization - l

Documents des ventes
Documents des achats
Documents des stocks
Documents intemes
Préparation des livraisons
Walidation des préparations
Fiéapprovisionnement
Abonnements
Contremargue

Saisie dinventaire
Féglements

Interrogation de comptes
Recherche de documents
Etiquettes de colizage

J |

Comptable

Commercial I Communication I Fréférences Optians

™ Faites un double clic sur la ligne Documents
des ventes.

La liste qui s’ouvre affiche la liste des documents disponibles pour les ventes.

B propos de Diamant Vert.gcm

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Optians
I Documents des ventes LI
[ Devis :I Souche par défaut

[ Bon de commands |
[ Préparation de livraison

il

— Circuit de walidation

[ Bon de livraison
[ Bon de retour

[ Bon d'avair financier
[ Facture 4-/-”"/‘|7 Accepté

[ Facture de retour
[ Facture d'avair

[ Facture comptabilisée — Modéle par défaut
Langue

Mbre d'exemplaires
Altacher... |

Supprimer |

I Aucune hd l
|1—

J |

| Faites un double clic sur la ligne Facture.

La liste des colonnes qu’il peut étre possible d’afficher dans 1’écran de saisie d’une facture s’ouvre.
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B propos de Diamant Vert.gcm

- &

|dentification I Initialization I Contacts Comptable
Commercial I Communication I Fréférences Options
IFacture LI
2;\ 2:::::2: fc‘-orﬂf:ssew {1 | Obfigataie pour Fapplization Il Ultilisez la barre de défilement pour rechercher
3, Référence client <W la ligne Affaire.
42 Désignation — 7 Masquée pour e fichier Cliquez dessus pour la sélectionner.
. Complément " Disponible pour le fichier ~<f——uo—______ | X s i R )
3 Référence i————— Cochez ensuite I'option Disponible pour le
i}; gamme 12 fichier.
anmme .
BN sériedlat Validez.
ﬁg”ﬁ"ﬁme”‘ séredlt L’icéne qui s’affiche sur la ligne est modifiée
B PUTTC (voir le «Manuel de référencex» pour les expli-
3}:\\ E-H- Ee\’i;e . cations sur ces icénes).
. Don de commande
£ Quantité
R Ot colisée
42 Conditionnement
3 Ot commandée LI

La colonne peut maintenant étre affichée dans la picce. Refermez la fenétre de la fiche de 1’entreprise pour
revenir a la facture.

La facture doit étre toujours ouverte a 1’écran. Cliquez sur les colonnes avec le bouton droit de la souris. Le
menu contextuel s’ouvre.

YoirfModifier I'élément sélectionné
Consulter 'Elément sélectionné
Supprimer les &léments sélectionnés
Sélectionner tout

Dessélectionner '€lément courant:
Dessélectionner tout

Ajouter un nouvel Elément...

Atteindre. . _— Cliquez sur la fonction Personnaliser la liste.

Rechercher

V- '

Personnaliser | liste. ..
Ajustement des colonnes

Mise & zéro de la gté & transformer
Transformer lafles) lignels)...
Interroger le compte de 'article

Les fonctions disponibles peuvent varier en fonction de la sélection ou non des lignes.

La fenétre de paramétrage des colonnes de la piéce s’ouvre.



Chapitre 4 — Traitements périodiques

Personnalisation de la liste : Facture : A comptabiliser N* 3 CARAT Carat S.a.r.l.

Colonnes disponibles Colonnes sélectionnées

Etérefice article
Ezignation

4

5 Référence foumizseur
5 Référence client
S Complément

5 Référence

N

Annuler

&0
&F

Ajouter -

5 Gamme 1 5 Conditionnerment

5 Gamme 2 <-§upprimer| 5 Remize

5 N7 sériedat S P.U. net

S Complément sériedlot S Montant HT

& PU.TTC - =l

| Utilisez la barre de défilement pour
faire apparaitre la désignation de la
colonne Affaire.

Cliquez dessus pour la sélection-
ner.

Cliquez sur le bouton Ajouter.

Cliquez sur le bouton OK.

La colonne est maintenant affichée dans la fenétre de la facture (il se peut qu’elle soit complétement a droi-

te).

‘ Facture : A comptabiliser N° 3 CARAT Carat S.a.r.l.

M=X]

S| &% || w| & v T pasm
Statut IA comptabil... L” LI I Poids brut
qy Client IN client L” R, ;‘ Tt 100000
@ Livraizon ID‘ID?DB leéférence IMAINTHDHDD‘I
I | | | |
Fiéférence artic:_!gj Désign_g&on P.J.HT | Quantité |Conditionnement| Remise P.L. net Mon_tg_nt HT Affaire Ig
BARODDE Contrat de maintenance horlagére 1.000,00 1.00 | Pigce 1.000,00 1.000,00

_ @ | @ | | 2| | G| Gl 3 |

Sélectionnez la ligne de I’article dans la piéce. Pressez la touche TABULATION pour amener le curseur
dans la zone de saisie de la colonne Affaire. Pressez la touche de fonction F4. Une fenétre s’ouvre et affiche

la liste des codes affaires disponibles.
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Sélection d'un code affaire
M* affaire Intitulé affaire

921PROOT Client Carat J
Liste hige par | N* affaire - Annuler

La ligne du code affaire étant sélectionnée, cliquez sur le bouton OK pour I’affecter a la ligne. Validez en-
suite la ligne de la facture.

Si un message vous prévient que la facture a déja été imprimée, validez-le. Cela n’a aucune influence dans
le cas présent.

Refermez la facture ainsi que la liste des documents des ventes.

Interrogation du code affaire
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© Sage France

Vérifiez que les paramétrages effectués et ’affectation d’un code affaire au compte tiers client permettent
de faire 1’étude du chiffre d’affaires, de la marge et autres informations de gestion.

Ouvrez la liste des codes affaires comme précisé plus haut puis ouvrez la fiche du code affaire affecté au
client Carat. Ouvrez le volet «Statistiques» de cette fiche.

Voir le titre «Création d’'un code affaires», page 235.
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. Affaire : 921PR001 Client Carat

Fiche principale  Statistigues l

Statistiques ventes ] Statistiques achats ] Mouvements comptables ]

Objectifs :  CA'ente  |50000 Ca& Achat | Réalizations

Obijectif 50 000,00 5000000 o
CaA HT facture 1001.00 0.44 100056

% Réalization 2.00% M5 2.00%
Ecart -48 393,00 0.44 -48 993,44
Partefeville BL

% Réalization [F4 + BL) 2.00% M5 2.00%
Ecart [F& + BL) -48 393,00 0.44 -48 993,44
Partefeville PL

% Réalisation [F4 + BL + PL) 2.00% M5 2.00% j

Créé e 290505 @ @

Constatez que la facture d’abonnement a bien été prise en compte.

Impression du tableau de bord

Pour conserver une trace écrite de la marge dégagée par les opérations commerciales ou simplement pour
en obtenir un document de synthése, vous pouvez imprimer le tableau de bord.

Lancez la fonction Etat / Tableau de bord.

Tableau de bord

2| &

Comparaison  de (010105 = |3 [311205 |
. Annuler
N client de | ﬂ

5 | [~

I Inclure les documents internes

Laissez les valeurs proposées par défaut et cliquez sur le

Date de [OI0M0E <& [31z205 <] A/ bouton OK.

Vous pouvez demander un apergu avant impression. Le document obtenu peut avoir I’aspect ci-dessous.
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Tableau de bord comparatif

Dimmant “ert Tenue de compte : EURO
Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage OS0G606 i 19051 FPage: 1
Anzlyse Du 0100 au M08 Du 010108 au 1208 L
CA S Marge brute tort ant A tort=nt A Mo yenne
MNombre de factures 3 3
Chiffre d affaires brut 504200 100,00 504200 100,00

Puroirs financiers
Remize 4 la ligne
Chiffre d affaires commercial 5 045,00 100,00 5 043,00 100,00

Remize fin de facture

Chiffre d affaires net 504200 100,00 504200 100,00
CA moyen par facture 1632 57 1 G682 567

Prix de revient 206232 40,97 208332 40,97
Marge brute d'eploitation 297958 59,03 297358 50,03
Ezcomptes

Marge brute 270 Be 50,03 207068 2,0z

Refermez toutes les fenétres encore ouvertes.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 15 - Gestion des documents internes

Objectif

Cette legon vous montre comment paramétrer et utiliser les documents internes et vous permet de constater
leur influence sur la marge et les prix de revient.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Création d’un document interne de type Sortie de stock.

2. Interrogation du code affaire paramétré dans la legon précédente et constatation de I’influence sur la
marge.

3. Transformation du document interne en piéce de vente.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions 100 Pack Service et 100 Pack Plus du programme.

Informations préalables

Les documents internes ne mouvementent pas le chiffre d’affaires. Ils influent uniquement sur le prix de
revient et la marge du compte client et du compte affaire. Ils permettent donc de constater la variation des
prix de revient et des quantités entrées ou sorties pour une affaire.

Les documents internes ne concernent que les clients, peuvent étre de six types différents et permettent d’en-
registrer des mouvements correspondant a ces types :

O Aucun,

1 Entrée en stock,
U Sortie de stock,
U Gain financier,
1 Perte financiére,
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U Document compacté.
Ils peuvent étre transformés en documents de vente.

Pour découvrir les documents internes, vous vous servirez du contrat de maintenance enregistré dans la le-
con précédente et de la facture générée a cette occasion, vous enregistrerez la sortie d’un article dans le ca-
dre de ce contrat et vous constaterez, par 1’intermédiaire des codes affaires, I’effet de cette piece sur la
marge.

Voir la «Legon 14 — Abonnementsy, page 234.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Astuce

Vous pouvez utiliser la barre d’outils «Gestion des documents internes».

Gestion des documents internes X,

D T ww iy P

Reportez-vous aux legons précédentes pour son affichage.

Création d’un document interne
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Nous vous proposons de créer un document interne pour I’enregistrement de la sortie d’un article BAR0OOS
Fermoir a cliquet qui a été utilisé par 1’opérateur dans le cadre de 1I’exécution du contrat de maintenance
souscrit par le client Carat. Aucun paramétrage préalable n’est nécessaire car la création d’un fichier com-
mercial génére automatiquement quatre types de documents internes dont un, Sortie de stock, convient pré-
cisément dans le cadre de cette legon.

Voir la lecon «Legon 14 — Abonnementsy, page 234.

Lancez la fonction permettant de saisir les documents internes :
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a @ soit en sélectionnant la fonction Traitement / Documents internes, ce qui ouvre la liste des
documents internes, et en créant un nouveau document a 1’aide du bouton Ajouter de la barre
d’outils «Navigationy,

a ﬁ soit en ouvrant cette liste en cliquant sur le bouton Liste des documents internes de la barre
d’outils «Gestion des documents internes» et en créant un nouveau document comme précisé ci-

dessus,

a ﬁ soit en cliquant directement sur le bouton Saisir un document interne de cette méme barre

d’outils.

La liste des documents internes se présente comme suit.

. Documents internes

M=%

Typ31 Etat 1Intitulédocu... g

tatut

N* pigoe IHéfére...I Diate MN* client Intitulé client | Souche j

Documents en cours & 1

B | == | e | @ |4

La création d’un document interne fait s’ouvrir une fenétre de sélection.

-

Ajouter un document

Quel type de document
voulez-vous ajouter ?

{+ Entrée en stock
" Sortie de stock
" Gain financier

" Perte financiére

/

Annuler

/

Cliquez sur I'option Sortie de stock.

Validez ou cliquez sur le bouton OK.
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Un document interne vide s’ouvre que vous compléterez comme précisé ci-dessous. Comme tout document
des programmes de gestion Sage, il se compose d’un en-téte qu’il faut remplir et valider avant la saisie des
lignes. La saisie des documents internes est strictement identique a celle des documents de vente ou d’achat.

Veuillez vous reporter aux explications données dans les le¢ons du «Chapitre 3 — Gestion courantey,
page 147 pour la réalisation des saisies.

Il est possible de s’affranchir de la sélection du type de document interne en cliquant directement sur
le bouton Saisir un document interne de type Sortie de stock de la barre d’outils «Gestion des docu-
ments internesy.

I Sortie de stock : Validé N° 1 CARAT Carat S.a.r.L. (==
7| €8 | #5a [Date | | Liviaison [260706 +| |Poids net 3
Statt  [Validz = = L ?aisisﬂsez les zones dg )
Client [N client =] =1 I'en-téte comme précisé

dans le texte ci-dessous.
Validez ensuite I'en-téte.

Affaire S21PROM v | Dépdt I s l
Référence IDISSDBDD‘I Eeprésentant I VI

I_Héférence article [1ézignation Guantité | Conditionnement| Prix revient unitaire | Prix revient tatal 3 P Saisissez un article
BARDDS Fermair & cliquet 1.00 | Figce 0.44 0.44 BAROOS

enregistré précédemment.

¢ le

Date de livraison
Elle peut étre antérieure a celle de la piéce puisque cette derniére est logiquement enregistrée au retour
d’intervention de I’opérateur.

Client
11 s’agit du client Carat puisque I’intervention résultant du contrat d’abonnement a été faite chez lui.

Affaire
Vérifiez bien que le code affaire affecté au client Carat est mentionné dans cette zone. C’est a partir de
cette affectation que les documents internes auront une influence sur les données commerciales.

Apreés validation de I’en-téte, saisissez un article BAR0OS, Fermoir a cliquet, utilisé lors de 1’intervention
chez le client et donc sorti du stock.
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Cet article a été saisi dans la «Le¢on 5 — Création des éléments commerciauxy, page 107 du « Chapitre 2 —
Paramétrage de la sociétéy.

Refermez ensuite la pi¢ce interne de sortie de stock, mais pas la liste des documents internes si elle
est ouverte, en cliquant sur son bouton Fermer.

Effets des documents internes

Pour constater les effets produits par la saisie des documents internes, lancez la fonction permettant d’inter-
roger les codes affaires.

Lancez la fonction correspondante :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Interrogation de compte / Interrogation de compte

affaire,

a @ soit en cliquant sur le bouton Interrogation de compte affaire de la barre d’outils «Gestion des
documents internes».

Y] Interrogation commerciale : ! E G — Sélectionnez
le compte
et&b| %‘ ‘ | | Chiffre d'affaires affaire
Marge 921PRO01
Affaire | M* affaire l.J 1 | Taux de remize moyen et validez.
M* de pigce | Date |M° tiers entéte|Référence a... Dézighation Guantité Remise F.U. net |Montant Hle
e | Documents des ventes = L ] | i | | JJ
Cliquez sur le bouton Interrogation des documents.
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N Interrogation des documents : 921PR0O01 Client Carat

M=%

|23 & | | @ || cte datares 100000
Marge 1 000,00
Affaire I M* affaire LI |921 FROO1 LI Taux de remize moyen
[rate Type doc:u_g]snt M* pigc:e M* ti_g_rs Mon_t'g.nt HT Mon_t'g.nt TTC | o
010706 .é 3 CARAT 100000 119600 ¢

3 | Documents des ventes ;ILI

L=

Cette liste ne mentionne que la facture d’abonnement qui a été enregistrée pour le client. Constatez les va-
leurs de la marge et du chiffre d’affaire indiquées en haut et a droite de cette fenétre.

Maintenant cliquez sur la zone a liste déroulante disposée sur le bord inférieur de la fenétre et sélectionnez
Tous les documents.

N Interrogation des documents : 921PR0O01 Client Carat

M=%

3 | Tousles documents

" %l %l | P | Chiffie d'affaires 100000
Marge 999,56
Affaire I M* affaire LI |921 FROO1 LI Taux de remize moyen
[rate | Type document | N* pigce M* tiers Mo):staﬁmT Montant TTC |3
010706 & CARAT 100000 113600
270706 [11:] 1 CARAT

Sélection-
nez Tous
les docu-
ments dans
cette liste.

Aussitot vous voyez apparaitre la ligne du document interne et vous constatez que, si le chiffre d’affaire est
resté a sa valeur initiale, la marge a été 1égérement diminuée du coit de 1’article sorti du stock.

Cette constatation vous permet de vérifier inmédiatement si le montant du contrat d’entretien, dans le cas
du fichier Diamant Vert, est suffisant pour faire face a la fourniture des piéces détachées qu'il entraine. Si la
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marge devait chuter de maniere importante, il y aurait lieu de revoir le montant de ce contrat de mainte-
nance pour prendre en compte toutes les dépenses qui peuvent en résulter.

X
. Refermez la fenétre de I’interrogation commerciale affaire en cliquant sur son bouton Fermer.

Transformation d’un document interne

Il est possible de transformer certains documents internes en documents des ventes (rappelons que les do-
cuments internes ne s’appliquent qu’aux opérations avec les clients).

Supposez que, dans le cas du contrat de maintenance avec le client Carat, ce contrat prévoie la facturation
des picces d’usure. Vous allez pouvoir transformer le document interne de sortie de stock en facture client.

La liste des documents internes doit étre ouverte a I’écran. Si ce n’est pas le cas, ouvrez-la comme précisé
au début de cette lecon.

&/ Documents internes [;]@ Sélectionnez la
Type | Etat |Inftulédocu.| Stat | Npizce | Réfée. | Date | N / ligne de piéce en
Enigeen..  Vaide i GEBO1 270206 GEBO

cliquant dessus.

Cliquez ensuite
sur le bouton
Transformer en
document de

- vente.
H IDocumentsencours 'I N I i Ill L illl—l _’l—/!

Une fenétre de paramétrage s’ouvre. Elle propose une transformation en facture de vente.

S—— | _— Modifiez éventuellement la date pour respecter la chronologie.

Génération des factures clients . . . .
Dat WE/ Le programme propose le premier numéro de facture disponible.
Date

Statut A comptabiliser VI Annuler |
x||s
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Cliquez sur le bouton OK. La piéce disparait de la liste des documents internes car elle a été transformée en
facture de vente. Vous pouvez le vérifier en ouvrant la liste des documents des ventes. Elle porte la référence
DISS06001.

. Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Chapitre 5 - Fonctions avancées

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :
U «Legon 16 — Faites la mise a jour comptabley, page 270,
U «Legon 17 — Faites la mise a jour de vos tarifs», page 281,

Q «Legon 18 — Paramétrez une devisey, page 295,
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Lecon 16 - Faites la mise a jour comptable
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment réaliser la mise a jour du fichier comptable avec les
mouvements enregistrés lors des opérations de gestion commerciale.

Etapes

Les étapes de la lecon sont organisées de la maniére suivante :
1. Ouverture de la fonction.

2. Mise a jour directe du fichier comptable.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Bien que le programme Sage Gestion commerciale ne puisse fonctionner sans fichier comptable rattaché,
les écritures comptables ne sont passées que lorsque vous le demandez. Vous restez ainsi maitre de votre
gestion comptable.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptablesy, page 72.

Le fichier sur lequel cette legon va s’effectuer est celui que vous avez créé en suivant les explications de ce
manuel.

Astuce

Dans cette lecon, vous aurez besoin de la barre d’outils intitulée «Fonctions avancéesy.
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Fonctions avancées k|

Ez@E A/ B8 E&BAE d

Reportez-vous aux legons précédentes pour savoir comment I’ afficher.

Paramétrages préalables

Avant de réaliser la mise a jour proprement dite, il est utile de réaliser un paramétrage qui vous évitera
d’avoir a saisir chaque fois le code journal destiné a recueillir les mouvements comptables issus de la ges-
tion commerciale.

Pour cela, lancez la fonction Fichier / A propos de votre société.

Pour vous remémorer comment lancer cette fonction, reportez-vous a la «Legcon 9 — Saisie des regle-
mentsy, page 196.

Ouvrez le volet «Comptable» en cliquant sur 1’onglet correspondant. Laissez affiché le sous-volet «Factu-
ration» et renseignez-le comme suit :
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‘ A propos de Diamant Vert.gcm E
Commercial I Communication I Fréférences | Options |
Identification I Initialisation I Contacts Camptable

Facturation | Héglement.-"caissel Générall Engagementl

Paramétres comptables par défaut

Code jounal ventes  |¥TE > | N* de pigce IN“facture vl
Code journal achats  |ACH| efes ] IHéférence VI

Libellé ventes

Libellé achats i

|7 Complétez les codes journaux en les sélec-
tionnant dans les zones a liste déroulante.

Avioirs et retours Irvverser le sens hd |

[ Transfert des documents de caisse dans e journal de caisse I - l

Transfert comptable des informations complémentaire:

Devize Aucun - l Analytique Aucun - l
Transfert devises | Compte tiers ht I Guantité Aucun - l
Waleur en devise | Conversion val... = l Infos libres entétes | Aucun hd l

Pour plus d’informations sur les autres zones de ce volet, reportez-vous au «Manuel de référencey.

Cliquez ensuite sur I’onglet Réglement/caisse pour paramétrer les journaux sur lesquels les écritures de reé-
glements seront transférées.
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B propos de Diamant Vert.gcm

v Comptabilization des bons d'achat

—
Commercial I Communication I Fréférences | Options |
Identification I Initialisation I Contacts Camptable

Facturation FRéglement/caisse | Générall Engagementl

— Paramétres comptables par défaut des réglement

Réglement ventes S5G * | N’ pigce écritures MN* Pigce - l

Réglement achats 5G ¥ | Reéférence écritlres m_ 1

— Gestion des écarts de réglement

Code journal ap VI Ecart maximum
Compte débit E5800000 hd I Compte crédit

1

75300000 h l

1 Comptabilization mouvements divers de caisse

Compte debit

I - l Compte crédit

I jv

— Sélectionnez les journaux de trésorerie qui rece-
vront les écritures de reglement (SG dans le cas
de Diamant Vert).

Nous allons également paramétrer ’article ZDVO001 Escompte qui indiquera a la Gestion commerciale sur
quel compte doivent étre mouvementés les escomptes regus ou accordés.

Cliquez sur I’onglet Général et renseignez-le comme suit.
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B propos de Diamant Vert.gcm
Commercial ] Communication ] Fréférences ] Options ]
Identification ] Initialisation ] Contacts Camptable

Facturation] Réglement/caisse  Général l Engagement]

Encours client

Contréle Aucun - Baze Solde comptable

Article paszerelle comptable
At ATHE NP | A fescompte Z0n001 - ‘\ . L
Enregistrez I'article ZDV001 Escompte dans

Gestion des écarts d'amrondi de conversion la zone Art./escompte.

Campte débit BE220000 *|  Compte crédit 7EA30000 -

Compte TW4 encaissement

Compte de vente hd Compte d'achat hd

Compte d'écart des factures comptaoir

Compte débit - Compte crédit -

. Refermez ensuite la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Lancement de la fonction de mise a jour comptable

Pour cela :

U sélectionnez la commande Traitement / Mise a jour de la comptabilité

a @ ou cliquez sur le bouton Mise a jour de la comptabilité de la barre d’outils «Fonctions avan-
céesy.
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B Mise a jour de la comptabilité

|Fichier comptable : Diamant vert.mae

d

ﬂ\bguu L.ﬂ@g

| Laissez Factures des ventes sélectionné dans la zone

Transfert iFactures des ventes Transfert.

Période  du x]au Le journal des ventes paramétré dans la fiche de I'entreprise
N Facture de 2 apparait automatiquement.

Souche Toutes

Etat des pigces | Mon comptabilisées

Cat. comptable I Toutes

Devize export I Tenue commerciale

Code journal
’780uc:he | =] WTE

Le nom du fichier comptable que vous utilisez est rappelé en téte de la fenétre qui s’est ouverte.

Précisons que les transferts en comptabilité des factures de vente et d’achat ainsi que des réglements clients
et fournisseurs doivent étre réalisés indépendamment les uns des autres.

La mise a jour des piéces de vente et d’achat peut étre réalisée des leur enregistrement en cliquant sur le
bouton Comptabiliser le(s) document(s) présent sur le bord inférieur de la liste des documents de vente et
d’achat ou dans I'en-téte de chaque piece. Cette possibilité vous permet de passer en comptabilité la fac-
ture des qu’elle est enregistrée sans passer par la présente fonction qui sera néanmoins utile pour passer
les réglements en comptabilité.

Mise a jour des écritures des ventes

Nous nous bornerons a vous montrer comment réaliser la mise a jour des écritures de vente, celles d‘achat
et celles des réglements obéissent aux mémes principes.

Tous les critéres proposés dans la fenétre de paramétrage ne doivent pas obligatoirement étre utilisés simul-
tanément.

En fait, vous n’allez rien modifier. Le code du journal sur lequel les écritures de ventes vont étre portées est
déja proposé grace au paramétrage que vous avez réalisé précédemment.

Cliquez sur le bouton Mise a jour directe pour lancer la génération des écritures de vente sur le
% journal sélectionné.

Si vous disposez du programme Sage Comptabilité, vous pourrez vérifier 'existence de ces écritures.
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Toutes les factures passées en comptabilité se distinguent par le type FC (Facture comptabilisée). Vous
pouvez les consulter, les imprimer, par contre vous ne pouvez plus les modifier ni les supprimer.

Vous pourrez aussi transférer I’écriture de réglement client (ainsi que 1’écriture d’écart de réglement) que
vous avez enregistrées dans le chapitre «Gestion courante» en relancant la fonction et en sélectionnant Re-
glements des ventes dans la zone Transfert.

Dans ce cas, il sera nécessaire d’enregistrer au préalable un compte de trésorerie que vous créerez (511500
Bons d’achat par exemple) et que vous affecterez au journal d’opérations diverses OD afin que la compta-
bilisation des bons d’achat puisse s’effectuer.

Voir le titre «Créez vos comptes comptablesy, page 74 pour ce qui concerne la création des comptes et
«Créez vos journauxy, page 79 pour le paramétrage des journaux.

Comptabilisation des engagements

276
© Sage France

11 est possible de comptabiliser les engagements, ¢’est-a-dire de transférer sur des journaux de situation les
valeurs correspondant aux :

U bons de commande,

U préparations de livraison,

U bons de livraison,

O bons de retour et

U bons d’avoir financier
enregistrés dans le domaine des ventes et

U bons de commande,

1 bons de livraison,

U bons de retour et

U bons d’avoir financier
enregistrés dans le domaine des achats.

Création d’un journal de situation pour les ventes

Lancez la fonction Structure / Comptabilité / Codes journaux. Créez un code journal tel que celui-ci :
O Type : Situation,
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U Code : ENGVTE,

U Intitulé : Engagements ventes,

O Numérotation : manuelle.

Voir le titre « Créez vos journauxy, page 79 pour le paramétrage des journaux.

Affectation des journaux de situation

Afin que le programme sache sur quels journaux de situation il devra passer les écritures d’engagement, il

est nécessaire de réaliser un paramétrage supplémentaire.

Ouvrez la fiche de I’entreprise en sélectionnant la fonction Fichier / A propos de votre société. Ouvrez le

volet «Optionsy.

B propos de Diamant Vert.gcm

Identification ]

Initialisation
Commercial ] Communication
Options -
Agenda -

Catégorie comptable
Catégorie de produits
Catégorie tarifaire

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique
Condition de livraison
Conditionnement

Devise

Fichiers liés

Gamme

Information libre

Mode d'arondi

Mode d'expédition

Mode de réglement
Miveau d'analyse j

l
l

Contacts
Fréférences

Comptable

|

Faites un double clic sur I'option Souches et
numeérotation.

La liste des domaines dans lesquels on peut enregistrer des souches s’ouvre.
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NA propos de Gescom Bijou.gcm ﬁ
|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]
Commercial ] Communication ] Fréférences Optians

Souches et numératation ﬂ

Documents des ventes

Documents des achats \
Documents des stocks

Documents intemes

i——— Faites un double clic sur la ligne Documents
des ventes.

||

Nous nous contenterons de paramétrer le domaine des ventes, le domaine des achats se traitant exactement
de la méme fagon.

La fenétre qui s’ouvre permet, entre autres, de paramétrer des souches de numérotation pour les différentes
picces de vente utilisées. Les zones du bas de la fenétre indiquent d’ailleurs le numéro atteint dans la sé-

quence de numérotation.

Nous allons utiliser cette fenétre pour un autre de ses roles, celui de I’affectation des journaux de situation.
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i A propos de Diamant Vert.gcm

X}

Identification I

Initialisation I Contacts

Commercial I Communication I

Documents des ventes LI Intitulé des souches

Fréférences

Comptable
Options

NErd |
Joumal de verte

Joumal de situation
—M* de pidce courant
Devis

Bon de commande
Fréparation de livraizon
Bon de livraison

Bon de retour

Bon d'avair financier
Facture

Facture de retour

Facture d'avair

|

Sélectionnez le code du journal de situation
ENGVTE dans la zone Journal de situation
puis validez.

Cliquez maintenant sur 1’onglet Comptable de la fiche de I’entreprise puis sur le sous onglet Engagement.

i A propos de Diamant Vert.gcm

Commercial I Communication I

Identification I Initialisation I Contacts

Facturation I Fiéglement/caisse I Général

Fréférences |

Options
Comptable

X}

— Paramétres comptables par défaut

Code journal achats

- l Fiéférence piéce

Code journal ventes W' 1

I Référence hd l

Libellé ventes

-

Libellé achats

Avioirs et retours Irvverser le sens

il

i~ Tranzfert comptable des informations complémentaire:

Aucun - l Analytique

Cornpte tiers = | Guantité

Conversion val... VI Infos libres entétes

Devise
Transfert devises

Waleur en devise

Aucun hd l
Aucun hd l
Aucun hd l

Sélectionnez le code du journal ENGVTE dans
la zone Code journal ventes.

Saisissez éventuellement un libellé pour les
écritures d’engagement de ventes.
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. Refermez ensuite la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Comptabilisation des engagements

Relancez la fonction Traitement / Mise a jour de la comptabilité si elle a été refermée.

B Mise a jour de la comptabilité

Fichier comptable : Diamant vert.mae

Sélectionnez Engagements des ventes dans la zone Trans-
fert.

Le code du journal de situation correspondant apparait auto-
matiquement.

slel

Transfert iFactures des ventes hd
Période du | jau |
WN* Facture de | 3

Souche | Toutes

& |

Etat des pigces | Mon comptabiisées

Cat. comptable | Toutes

Devize expart | Tenue commerciale

il e

Code journal
Souche [ | [vTE 4

L

% Cliquez sur le bouton Mise a jour directe pour lancer la génération des écritures de vente sur le
journal sélectionné.

Si vous disposez de la derniére version du programme Sage Comptabilité 100, vous pourrez constater la
présence de ces écritures de situation et visualiser les statistiques de ventes prévisionnelles qu’elles permet-
tent de gérer.

. Refermez ensuite les fenétres qui pourraient étre encore ouvertes en cliquant sur leur case de fermeture.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 17 - Faites la mise a jour de vos tarifs

Objectif

Cette lecon vous montre comment modifier vos tarifs d’une maniére globale.

Etapes
Cette lecon comporte deux étapes :

1. une premiére qui, par I’intermédiaire d’un assistant, vous guide tout au long de vos paramétrages
pour modifier des prix ponctuellement,

2. une seconde qui vous permettra d’enregistrer vos nouveaux tarifs par avance, d’imprimer un
baréme a I’intention de vos clients et de réaliser la mise a jour définitive des prix a la date donnée.
Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

La fonction Mise a jour de vos tarifs vous permet de modifier (augmenter ou diminuer) vos tarifs d’achats,
de ventes mais aussi vos coefficients et remises de maniére classique.

La fonction Nouveaux prix, présente dans toutes les fiches articles, permet d’enregistrer au préalable, d’une
maniére anticipée, des nouveaux prix pour les articles et de les mettre en application a une date donnée.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptablesy, page 72.
Astuce

Pour disposer de 1’ Assistant, assurez-vous que la fonction Mode assistant du menu Fenétre est bien précé-
dée d’une coche ().
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Notez que toutes les commandes des programmes Sage disposant d’un Assistant peuvent étre également
utilisées manuellement sans 1’aide de cette fonctionnalité. Certains paramétrages plus précis peuvent alors
étre réalisés.

Vous utiliserez la barre d’outils «Fonctions avancées» au cours de cette lecon.

Fonctions avancées 2,

bRzg Al BEBLRAAT d

Lancement de la fonction de mise a jour des tarifs
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© Sage France

Cette premicre fonction sera utilisée pour une mise & jour «classique» des tarifs pour vérifier les résultats
qu’aurait une augmentation de 5 % des prix de vente sur les articles.

Pour lancer cette commande deux possibilités :

U Sélectionnez la commande Structure / Mise a jour des tarifs,

a @ Cliquez sur le bouton Mise a jour des tarifs de la barre d’outils «Fonctions avancéesy.

De méme que pour I'utilisation de la fonction Fichier / Nouveau, la fonction Mise a jour des tarifs peut étre
lancée en mode manuel ou en mode assistant. Toutefois, nous décrivons ci-apres la méthode utilisant
I'assistant.

Rappelons que les assistants s’exécutent si la commande Fenétre / Mode assistant est cochée.

L’assistant de mise a jour des tarifs s’affiche alors a I’écran. Il va vous aider a appliquer les modifications
envisagées.
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Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

L'assistant de la mize & jour des tarifs va vous aider & augmenter ou
T & diminuer vos prix de vente ou d'achat aingi que les coefficients et
les remizes que vous appliquez.

| Laissez Directe affiché dans cette pre-

Sélectionnez le type de mise & jour que vous souhaite miéere zone.

Type demise djour  [{Directs

I_ Inclure les gammes prix net

[ Mise 5 jou des taifs dachat — Sélectionnez Mise a jour des tarifs de
ise & jour des tarifs d'achal

[ Mise & jour des tarifz de vente / vente.

& I_ Mize & jour des coefficients

I_ Mize & jour des remizes

| Laissez la case Non cochée et cliquez sur

Souhaitez-vous mettre & jour les tarifs des nomenclatures 3 J .
de ceux des composants ? le bouton Suivant.
D

@ Hon

Annuler | <Erécédent| Suivant » I

En fonction du mode de mise a jour sélectionné (Directe, Date d’application ou Nouveau tarif), les tarifs
seront modifiés de différentes maniéres.

Pour plus de détails sur ces modes de fonctionnement, consultez le manuel de référence.
Cliquez ensuite sur le bouton Suivant.

La fenétre de I’¢tape suivante de 1’assistant apparait.

Assistant de mise a jour des tarifs E

Sélection des articles

Pour sélectionner I'ensemble des articles,

Bienvenue . A
B Yous pouvez effectusr une sélection sur les articles dont vous laissez les zones vides.
y | zouhaitez mettre & jour les tarifs en fonction de leur référence, ..
& leur famille ou leur fournissevr. / Nous vous proposons cependant de saisir
Référence aticle de | 5 BIJOUXARG darns les deux zones Code
Codefamile  de | s famille afin que les articles d’escompte et
e | 5 de port non concernés par cette augmen-
tation n’apparaissent pas.
& Cliquez sur le bouton Suivant.

Seuls les tarifz des articles répondant aux différentes sélections
zeront mig & jour.

Annuler < Précédent
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‘/ Il n’est pas obligatoire de renseigner tous les criteres proposeés.

De plus, vous pouvez effectuer une sélection de vos articles par code famille de maniere a ne mettre a jour
que certains tarifs d’articles.

Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

Paramétrage de la mise a jour des tarifs de vente
Slonverus Wous pouvez mettre & jour vos tanifs de vente en indiquant un . .
pourcentage, en ajoutant un montant fixe & la valeur existante ou _— Saisissez 5 pour une augmentatlon des

| t la waleur initial lle waleur. .
:’ en remplagant la valeur initiale par une nouvells valeur. prix de vente de 5%.
Indiquez la méthode que vous f iizer pour la mise & jour. | Sélectionnez Pourcentage dans la zone &
Frix de vente I Pourcentage - l liste déroulante
Sivous souhaitez effectuer la mise 3 jour pour une catégorie Laissez les autres zones aux valeurs pro-
& tarifaire en particulier, sélectionnez la dans la liste ci-dessous. posées
Catégorie tarifaire IToutes - l
Wous pouvez également arrondir le nouveau prix de vente en Cliquez sur le bouton Suivant
zélectionnant un mode d'arrondi danz la liste ci-dessous [Modes .
d'arrondi créés dans les options de la fiche & propos de).
Armondi prix de vente Aucun -
[ | y |
Annuler | < Précédent [
Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

Aszistant de mize a jour des tarifs
ienvenue
Sélectionnez le type d'opération que vous souhaitez effectuer.

:, |7 Imprimer un état de contréle
I_ Lancer la mize & jour des tarifs \
Wous avez la possibilite de contrdler et de madifier les valeurs \ Sélectionnez /’OpﬁOf’l Imprimer un état de
article par article avant la mize & jour. contréle
& Souhaitez-vous valider pas & pas les mises & jour & effectuer ? Ci ’ le bout Ei | rédi
iquez sur le bouton Fin pour lancer i'edi-
& Oui ; 4
tion de ['état.
" Hon
Cliquez zur [Fin] pour lancer la mise & jour des tarifs. ’

Annuler | < Précédent

Le traitement de mise a jour s’effectue puis la fenétre d’impression apparait.
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Sélectionnez les options d’impression qui conviennent et lancez I’impression par le bouton OK.

Mise a jour des tarifs

Dismart vert Tenue de sompte: EURD

eston Cammaride 100 1400 Dt de trage 030BTS 3 1o Page .

‘ Prix drachat HT ‘ Codticirt ‘ Prix deverte ‘

[ Rétérence aticks [ onaen e | ave. o | amaen  vewess |

tmon|  tmoo

Bagueargent 20|  as0s0
BRMMAGZS 100|100

Baguesrgent artaisie rmon|  1mo0
po 1mon|  tmo0

CatSar

Collia argert fartaisie 2mo0| 2000
‘won|  reoo

CatSar

8

Aliance srgent jonc or tevgo| 1o
ALARGJOR temo0|  temoo

080 080
080 080

11m00| 128580

Constatez quel serait le résultat sur les prix de vente d’une hausse de 5 %. Décidez de ne pas appliquer cette
hausse.

Refermez les fenétres éventuellement ouvertes.

Utilisation des nouveaux tarifs

Les nouveaux tarifs ont été congus pour I’enregistrement au jour le jour des informations concernant les mo-
difications de prix a pratiquer sur vos tarifs de vente ou d’achat.

Supposez que votre fournisseur Billot vous fasse parvenir une liste de prix annongant une hausse de 3 % des
marchandises qu’il vous livre au 1°" jour du mois prochain. Plutdt que de noter cette information sur un bout
de papier en vous disant que ce jour-1a il faudra revoir les prix de vente correspondants, utilisez immédia-
tement la fonction Nouveaux tarifs et faites parvenir, a I’avance, un nouveau baréme de vos prix de vente a

tous vos clients.
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Paramétrage des nouveaux tarifs et impression de P’état de controéle

Lancez a nouveau la fonction Structure / Mise a jour des tarifs comme cela vous a été montré au début de

cette lecon.

L’assistant de mise a jour des tarifs s’affiche alors a I’écran. Il va vous aider a appliquer les modifications

envisagées.

Assistant de mise a jour des tarifs

Bienvenue

les remizes que vous appliquez.

L'assistant de la mize & jour des tarifs va vous aider & augmentepdl

Sélectionnez le type de mize & jour que vo

Type demise djour  [{Directs

I_ Inclure les gammes prix net
I_ Mize & jour des tarifs d'achat
I_ Mize & jour des tarifs de vente

I_ Mize & jour des coefficients
I_ Mize & jour des remizes

@ Hon

Souhaitez-vous mettre & jour les tarfs des nomenclatures & partir

de ceux des composants
C i N

- |

Annuler |

<Erécédent| Suivant » I

Cliquez ensuite sur le bouton Suivant.

La fenétre de I’étape suivante de I’assistant apparait.

Sélectionnez Date d’application dans
cette premiere zone.

Enregistrez la date du premier jour du mois
prochain. Cette date doit étre saisie suivant
le format JUIMMAA sans séparateur ou
sélectionnée a l'aide de la fonction date.

Sélectionnez Mise a jour des tarifs
d’achat.

Laissez cochée la case Non.
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Assistant de mise a jour des tarifs m

Sélection des articles

N Wous pouvez effectuer une sélection sur les articles dont vous
1 zouhaitez mettre & jour les tarifs en fonction de leur référence,
leur famille ou leur fournizser.

=
Référence article de | 5 | Pour sélectionner I'ensemble des articles,
Codefamile  de | a | laissez les zones vides mais enregistrez le
N fourisseur  de | 5 | ~ numeéro du fournisseur BILLO dans les
& deux zones N° fournisseur.

Seuls les tarifz des articles répondant aux différentes sélections
zeront mig & jour.

/ Cliquez sur le bouton Suivant.

Annuler | < Précédent |f

Le paramétrage ainsi réalisé permettra de ne paramétrer la hausse prévisionnelle que sur les articles achetés
aux Ets Billot et d’éviter une mise a jour intempestive des articles achetés chez d’autres fournisseurs ainsi
que des articles spéciaux de la famille ZDIVERS.

Il n’est pas obligatoire de renseigner tous les criteres proposeés.

De plus, vous pouvez effectuer une sélection de vos articles par code famille de maniere a ne mettre a jour
que certains tarifs d’articles.

Cet exemple montre I'importance que prend le référencement systématique de l'article chez son fournis-
seur.

287
© Sage France



Chapitre 5 — Fonctions avancées

288
© Sage France

Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

Bienvenue

A

Paramétrage de la mise a jour des tarifs d'achat

en remplagant la valeur initiale par une nou@elle valeur,

Indiquez la méthode que voys

Frix d'achat Pourcentage -

Wous pouvez également arrondir le nouveau prix d'achat en
zélectionnant un mode d'arrondi danz la liste ci-dessous [Modes
d'arrondi créés dans les options de la fiche & propos de). /

I Aucun hd l

¥

Armondi prix d'achat

Annuler | < Précédent Supvant >

Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

Bienvenue

Paramétrage du recalcul des prix de vente

Wous avez demandé la mize & jour de vog tarifs d'achat et/ou de
vz coefficients.

Wous avez la pozsibilité de répercuter ces modifications sur le prix
de vente.

Cette répercussion est possible pour les seuls prix de vente
calculés & partir du prix d'achat et du coefficient ou pour tous les
prix de vente, y compris ceux saisiz directement et qui ne tisnnent
paz compte du prix d'achat et du coefficient.

Indiquez la maniére dont vous souhaitez appliquer cette
EpEICUSEIon.

Fiépercuzzion sur le prix de vente

Wous pouvez également arrondir le nouveau prix de vente en
zélectionnant un mode d'arrondi danz la liste ci-dessous [Modes
d'arrondi créés dans les options de la fiche & propos de).

ra—

Armondi prix de vente

Annuler | < Précédent

aitez utilizer pour la mize & jour, || ——

Le programme précise sur quoi les para-
métrages faits dans cette fenétre vont por-
ter. Il s’agit ici des prix d’achat.

Saisissez 3 pour une augmentation des
prix d’achat de 3%.

Sélectionnez Pourcentage dans la zone a
liste déroulante.

Laissez les autres zones a leur valeur par
défaut.

Cliquez sur le bouton Suivant.

Sélectionnez Tous les prix afin que le pro-
gramme recalcule tous les prix de vente en
fonction des modifications apportées aux
prix d’achat.

Laissez la zone des arrondis a sa valeur
initiale.

Cliquez sur le bouton Suivant.
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Assistant de mise a jour des tarifs ﬁ

Aszistant de mize a jour des tarifs

Bienvenue

Sélectionnez le type d'opération que vous souhaitez effectuer.

| Cochez les deux options Imprimer un état
I Imprimer un état de coricle. <@ | de contréle et Lancer la mise a jour des

I_ Lancer la mise & jour des tarifs tarifs.

Wous avez la possibilité de contréler et de madifier les valeurs o
article par article avant la mise & jour. — Cochez la case Non pour ne pas avoir a

valider chaque modification.

Souhaitez-vous valider paz & pas les mizes & jour &
(& Oui
" Hon

Cliquez sur le bouton Fin pour lancer la

mise a jour.
Cliquez zur [Fin] pour lancer la mise & jour des tarifs. J

A~

Annuler | < Précédent |f

La fenétre d’impression apparait. Sélectionnez les options d’impression qui conviennent et lancez 1’impres-
sion par le bouton OK. Le traitement de mise a jour s’effectue aprés cette impression.

1l est impératif de réaliser une impression sur papier pour que les modifications soient prises en
compte.

Un message va ensuite apparaitre a 1’écran.

«Attention, la mise a jour des tarifs va s effectuer de maniére automatique !
OK Annuler»

Cliquez sur le bouton OK pour valider la mise a jour.

Le document imprimé peut avoir 1’aspect suivant.
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Mise a jour des tarifs
oramant vert Tanue de compte : EURD
Gaston Caremarite 1001400 [EaT—— s e Page: 1

‘ Prixcachat HT ‘ Codfisient ‘ Prix de verte ‘

‘ Rétérence sticks ‘ fncien Nowes ‘ e, Noww: ‘ fncien Nowes ‘

Bgus srgent | wes| 2| 2| ame| s
Jrnbel P v

2| 2| wmoo| @

2| 2 emoo| amsm

2| 2| wmoo| s

2| 2 emo| e

Bsgue gt artsisie ool wm| z| 2| ameo| aceo
e oo s

2| 2| wmoo| as0

2| 2| moo| om0

2| 2| moo| as0

2| 2| smoo| s

Cassa 16| 1a| amo| e

Caller srgert fartsisia amon| zmeo| 2| 2| amm| asam
‘moo| 1m0

2| 2| emoo| e

2| 2| amo| amm

2| 2| amo| asma

2| 2| smoo| amam

Cassa 18| 1| moo| aorse

Alianoe rgent jonc o | eaeo| z| 2| amoo| s
ALLARGIOR oo eas0

2| 2| wmoo| amso

0| w2900

ool sz

2| 2| wmoo| amso

smoo|  wzme0

ool sz

2| 2| wmoo| amso

smoo|  wme

om0l sz

2| 2| moo| amso

smoo| w200

Jeno| ooz

Fermeir 3cliquet os| oez| oz ozl | 0e
FERC Lot os|  os

2l 2| | 1ea

2l 2| | 10a

2l 2 | 1oa

2| 2| | 1es

Constatez que les prix d’achat ont bien été augmentés de 3% et que cette hausse a été répercutée sur les prix

de vente.

Edition d’un baréme a P’intention des clients

Lancez la fonction Etat / Etats libres / Liste d’articles. Une fenétre de paramétrage s’ ouvre.

Liste d'articles

2| &

Classement | Référence article |

Détail gammes WE
Cat. tarifaire | Aucune j Annuler
Tupe | Tous les articles |

Date de || xla | =

Famille de ’7 5

Article de |

& |

L]

I Inclure les documents internes

|_——— Sélectionnez Toutes dans la zone Catégories tarifaires.

Enregistrez la référence de la famille
BIJOUXARG
dans les deux zones Famille de / a.
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Paramétrez ce format de sélection comme indiqué ci-dessus puis cliquez sur le bouton OK. Sélectionnez le
mode¢le de mise en page LISTE ARTICLES NOUVEAUX TARIFS.BGC qui se trouve dans le dossier DO-
CUMENTS STANDARDS / ETATS LIBRES.

L’impression utilisera autant de pages qu’il y a de catégories tarifaires (4 sur Diamant Vert).

L’état imprimé doit ressembler au suivant.

Référence

BARDO1

BARDDZ

BARDDZ

BARDDG

BARDDS

BARDDG

Socidé  Dimmant “ert

Dési grtion

Bague argent

Bague argent fantaizie
Collier argent fantaizie
Alliance argent jonc or
Fermoir & cliquet

Contrat de maintenance horlogére

Liste article par Tarif Grossistes

Tarits apphoables 3 park ok

Farnill e

BIIOUXARG

BIIOUXARG

BIIOUXARG

BIIOUXARG

BIIOUXARG

BIIOUXARG

Lirité verte

Fidce

Fidce

Fidce

Fidce

Fidce

Fidce

Diate de tirage

sanredi 07 filet 2006

Frix HT TwA,

32316 196

30900 19,6

46320 19,6

32960 19.6

104 196

196

DODEDE & 174238

Frin TTC

383,16

300,00

453,20

32960

1.04

Si vous demandez un apergu avant impression, utilisez la barre de défilement verticale pour passer d’une

page a l'autre (quand I'apergu n’est pas en mode agrand).

Vérification des fiches articles

Quelles ont été les conséquences de la mise a jour des tarifs qui vient d’étre effectuée ? Pour vous en assurer,
ouvrez la fiche de I’article BAROO1 et, dans le volet «Fiche principale», ouvrez le sous volet (qui a changé

de nom) «Nouveau tarif au JIMMAAY.

La date JUMMAA sera celle que vous aurez enregistrée lors du paramétrage de la mise a jour des tarifs
fournisseurs.
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& Article : BAROO1 Bague argent
Fiche principale l Complément ] Drescriptif ] Champs libres ] Stock ] Statistiques
| MNomenclature | Aucune j
[Diézignation |Bague argent
Fanille |ELOURARG =] | =]
Prix d'achat  [186 [ =l
Coefficient |2 Conditionhement | Aucun j
[Py HT | a72 Urité de vente | Pizce |
Catégaries tarifaires ] Taiifs clients | Fourniszeurs  Mouveau tarif au 0710708 l
Champ d'application Mouvelle valeur
Drate d'application du nouveau tarif 010706
MNouveau prix d'achat 191,58
Mouveau coefficient 2
Mouveau prix de vente 383,16
Date d'application du nouveau tarif M avoe
Créé le 070606 - Modifié le 090606 &

Constatez que le programme a complété automatiquement les différentes zones de ce volet avec les nouvel-
les valeurs tarifaires et a mentionné la date de validité dans I’intitulé de I’onglet.

Vous pourrez constater en utilisant le bouton Suivant de la barre d’outils «Navigation» ou en pressant les
touches CTRL + DROITE (la touche fléchée) pour passer d’un article au suivant dans la liste, que tous les
articles concernés par cette hausse de tarif ont été ainsi modifiés a I’exception de 1’article de prestation
BARO006 Contrat de maintenance horlogere et des articles spéciaux ZDV001 Escompte et ZDV002 Frais de
port.

Refermez les fenétres des articles en tapant la combinaison de touches CTRL + F5.

Application des nouveaux tarifs

Supposez que vous soyez arrivé au premier jour du mois suivant la date des modifications apportées aux
prix. Vous allez appliquer globalement et définitivement les nouveaux tarifs enregistrés pour les articles.

Lancez a nouveau la fonction Structure / Mise a jour des tarifs comme cela vous a été montré au début de
cette legon. La premicre fenétre de 1’assistant va s’ouvrir.
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Assistant de mise a jour des tarifs m/

les remizes que vous appliquez.

1 7 Sélectionnez le type de mize & jour que vou; aitez effectuer.

=
Type de mize & jour | Mouveaus tarfz LI ID‘I 0706 f/

I~ Inclure les gammes pris net
I~ | Mise & jour des tarifs d'achat
I~ Mise & jour des tarifs de vente

& I~ | Mise & jour des coefficients
I~ Mise & jour des remises
Souhaitez-vous mettre & jour les tanfs des nomenclatures & partir

de ceur des compozants ¥

€ Oui

& Hon ’1
Annuler <Erécédent| Suivant » I

Assistant de mise a jour des tarifs m

Sélection des articles

N Wous pouvez effectuer une sélection sur les articles dont vous
1 zouhaitez mettre & jour les tarifs en fonction de leur référence,
leur famille ou leur fournizser.

Reéférence article de I E| I
Codefamile  de | a |
W* faumisseur de I 3

Seuls les tarifz des articles répondant aux différentes sélections
zeront mig & jour.

g

Annuler | < Précédent

Un message de confirmation va apparaitre.

Sélectionnez Nouveaux tarifs dans cette
premiere zone. Toutes les autres zones
s’estompent.

Enregistrez la date d’application des nou-
veaux tarifs : celle mentionnée dans le sous
volet «Nouveaux tarifs».

Cliquez sur le bouton Suivant.

Précisez, au besoin, la référence du fournis-
seur concerneé :

BILLO

dans les deux zones N° fournisseur de / a.

Cliquez sur le bouton Fin.

«Attention, la mise a jour des tarifs va s effectuer de maniére automatique !

OK Annuler»

Cliquez sur le bouton OK.
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Si vous avez la curiosité d’ouvrir les fiches articles et de le faire défiler comme montré ci-dessus, vous cons-
taterez que les nouveaux prix d’achat ont bien été appliqués ainsi que les prix de vente et que le volet «Nou-
veau tarify de leur fiche a été vidé de son contenu en attente d’une nouvelle modification.

Les prix modifiés ponctuellement tels les prix TTC des particuliers ne sont pas modifiés par cette fonction et
il est nécessaire de les reprendre manuellement.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Legon 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 18 - Paramétrez une devise

Objectif

Cette lecon vous montre paramétrer une devise, I’appliquer a certains tiers et imprimer les valeurs corres-
pondantes dans les états proposés par le programme.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Paramétrage de I’option Devise.
2. Vérification de I’initialisation de I’entreprise.
3. Paramétrage d’une devise d’équivalence pour I’Inverseur.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Lors de vos échanges commerciaux, il peut arriver que vous soyez confronté a un client ou a un fournisseur
utilisant une autre monnaie que 1I’Euro comme devise principale de transaction. De ce fait, vous allez devoir
réaliser des documents a double facturation (Euro - Devise) afin de satisfaire les deux acteurs de 1’échange
(vous et votre tiers).

Pour cela, et avant toute saisie de document commercial, des paramétrages sont indispensables.

Astuce

De nombreuses fonctions permettent d’afficher des colonnes donnant les montants en devise simultanément
avec ceux en euros (ou en monnaie de tenue comptable). Consultez le «Manuel de référencey, fonction Fe-
nétre / Personnaliser la liste pour savoir comment les afficher.
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Normalement, le programme doit sélectionner automatiquement le fichier comptable associé a votre fichier
commercial. S’il affiche une fenétre vous le réclamant, sélectionnez-le dans le dossier (ou répertoire) dans
lequel il a été stocké.

Parameétrez les options de la fiche entreprise

Dans un premier temps, vous allez créer une devise. Notre exemple portera sur le Franc suisse.
Cliquez sur le menu Fichier puis sur la fonction 4 propos de votre société.

‘/ Rappel : L’ensemble des paramétrages généraux de votre société s’effectue dans la commande Fichier /A
propos de votre société.

B propos de Diamant Vert.gcm

|dentification ] Initialization ] Contacts Comptable ]

Commercial ] Communication ] Fréférences
Options -
Agenda =
Catégarie comptable Cliquez sur I'onglet Options.
Catégorie de produits i i i )
Catégarie tarifaire |l ——"Faites un double clic sur la ligne Devise.

Champ statistique articles
Champ statistique tiers
Code risque

Codification automatique

Condition W
Conditionnement
Devise

Fichiers liés
Gamme
Information libre
Mode d'arondi
Mode d'expédition
Mode de réglement
Miveau d'analyse j

L’exemple suivant vous présente comment créer la devise Franc suisse.
Paramétrez la fenétre comme illustré dans 1I’exemple suivant. Vous pouvez enregistrer le cours actuel plutot

que celui proposé.
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B propos de Diamant Vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable ] Cllquez sur la llgne "{’de /mr.ned/atle.ment en
Commercial | Communicaion | Préférences Options_—H dessous de la derniere devise saisie.
[Deviee =] . [Franc Soiser— Sayzstssez les dqnnee§ de cette devise t?lles
Furo UL | —" qu'elles sont présentées dans cette fenétre.
iMranc
s unie ’W‘K Passez de zone en zone avec la touche
| Format # ##0,00 Code |50 |CHF TABULATION.
Sile [F§  CodeDEI [ En fin de saisie, validez par ENTREE.
(oo =] Si vous choisissez Certain, vous optez pour

) 7 la solution inverse a celle-ci. C’est a dire
Cours 042 Incertain 1 Euro = 1.55763 FS.

-
Devize cotation | Euro -

1 Franc Suisse = 0,642 Euro

Courg période
Cours cldture

I~ Zone Eura

|

Le résultat est le méme pour vos documents.

Ne refermez pas la fenétre car d’autres paramétrages vont intervenir.

Enregistrement d’une devise d’équivalence

Le programme Sage Gestion commerciale est fourni avec un utilitaire permettant d’afficher les montants
dans une autre devise que celle utilisée par la société. Cette autre devise est appelée Devise d’équivalence.

Ce peut étre I’ancien Franc francais dans le cas ou vous souhaiteriez conserver la possibilité d’afficher
I’équivalent des euros dans cette monnaie et vous faire ainsi une meilleure idée des valeurs saisies.

Ce peut étre aussi une devise d’un pays extérieur a la zone Euro soit parce que c’est la devise de la maison
meére de votre entreprise ou bien celle utilisée par votre plus gros client a I’exportation.

= Cet affichage s’effectue grace a I’utilisation de I’Inverseur qui peut étre lancé soit en cliquant sur le
bouton correspondant de la barre d’outils «Navigation», soit en sélectionnant la commande Edition /
Inverseur.

La barre d’état en bas de la fenétre de I’application vous précise la monnaie actuellement affichée par I’In-
verseur. Cette possibilité ne se limite pas a 1’affichage mais intervient aussi lors des impressions qui s’ef-
fectuent dans la devise activée grace a cette fonction.

297
© Sage France



Chapitre 5 — Fonctions avancées

Supposons que vous souhaitiez visualiser les montants saisis, soit en euros soit en francs suisses. Ce genre
de paramétrage s’effectue dans la commande Fichier / A propos de votre société.

B propos de Diamant Vert.gcm

Options I

Communication Fréférences

Commercial I
Comptable

Identification

_|:::|r;a'e ge e commercisle i = [T Cliquez sur l'onglet Initialisation.

Unité Euro / Sélectionnez la devise d’équivalence Franc
Sous-unité Cent e suisse dans cette zone.

Format montant # ##0.00 /

Devize d'équivalence Aucune LI

Monnaie de tenue de comptabilité I Eura LI

[ Application des normes comptables intermationales IFRS

Prévision
(Mois début exercice IJanvier VI Type périodicité IMois VI
" Longueur d'un compte ‘

Compte genéral I Section analptique I
Faormat:
’7Quantité Itt HHO.00 Prix Itt HHO.00

—
Refermez la fenétre en cliquant sur sa case de fermeture.

Si vous avez la curiosité d’ouvrir une piéce d’achat ou de vente déja enregistrée, vous verrez, en fonction
de la position de I’Inverseur, les montants affichés en Euros ou en Francs Suisses.

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
ciale», page 24.
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Lecon 19 - Réalisez votre inventaire

Objectif

Cette legon vous montre comment réaliser un inventaire de vos articles en stock, réajuster les quantités réel-
lement trouvées ou modifier leur prix de revient.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Lancement de la fonction Traitement / Saisie d’inventaire.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec toutes les versions du programme.

Informations préalables

Les opérations d’inventaire doivent étre réalisées chaque année. Ceci montre I’intérét qu’il y a a vous pré-
senter cette fonction essentielle a la gestion.

Si votre société possede plusieurs dépdts, cette fonction permet I’importation ou I’exportation des situations
de stock afin que la maison mére puisse réaliser un inventaire global des articles en stock.

Lancement de la fonction saisie d’inventaire

Toutes les opérations de saisie d’inventaire sont réalisées a partir d’une seule fonction.

E@ Lancez-la en sélectionnant la commande Traitement / Saisie d’inventaire ou en cliquant sur le bouton
Enregistrer les saisies d’inventaire de la barre d’outils «Gestion des articles et stocks».
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%

Enreqistrer les zaizies
dinventaire

11 est également possible de lancer cette fonction en cliquant sur I’icone Enregistrer les saisies d’inventaire
de la barre verticale «Gestion des articles et stocksy». Une fenétre de sélection simplifiée s’ouvre.

Saisie d'inventaire
Traitement | Saizie des régularizations ﬂ -m
[=]

Type dinventaire | Cumuls de stocks

| J Annuler

& |

W* foumisseur de |

Llazzement | Article ﬂ
Unité inventaire | Unité de vente ﬂ
Dépit | Biiou 54 B2
Earmille de | 3|
3| =

Article de | B2
=

=

=

a

[v' Affichage des n® de série et de lot

Traitement

Cette zone est par défaut paramétrée sur Saisie des régularisations, fonction qui permet les opérations
d’inventaire classiques. Mais elle permet aussi d’importer ou d’exporter les situations de stock. Laissez la
valeur proposée par défaut.

Type d’inventaire

Cette zone offre deux choix. L'un qui donne 1’état du stock au moment du lancement de cette fonction et
’autre qui permet de connaitre le stock a une date donnée a préciser dans une autre zone de cette fenétre.
Conservez la valeur proposée par défaut Cumul de stocks.

Les roles des autres zones de cette fenétre vous seront précisés par le «Manuel de référence».
Cliquez sur le bouton OK. Un message s’affiche aussitot.

«En cas de régularisation de la valeur de stock, il est conseillé de procéder a un réajustement préalable des
valeurs de stock.



Chapitre 5 — Fonctions avancées

Souhaitez-vous lancer cette procédure ?
Oui Non Annulery

Ce message propose d’effectuer les réajustements des valeurs de stock en fonction des derniers mouvements
de stock qui auraient pu étre enregistrés. Dans le cas de notre exemple, ce réajustement n’est pas nécessaire
et vous cliquerez sur le bouton Non.

Saisie d’inventaire

Aussitot apres avoir répondu Oui ou Non au message précédent, une fenétre s’ouvre. Son titre «Saisie d’in-
ventaire au...» précise la date du jour si un cumul de stocks a été paramétré dans la zone Type d’inventaire
de la fenétre de sélection ou la date précisée si I’on a demandé un inventaire a une date donnée.

. Saisie inventaire au 15/06/06 : Diamant Vert E]@
&l @ & &
[ | | | | |
Fiéférence [1ésignation Gk PR unitaire | Waleur | Conditionnement| Qté ajustée| PR ajusté | Valeur sjustée |:l
BARDDT Bague argent 7.0 16368 | 114576 | Piece E
BARDDZ Bague argent fantaisie Figce
BARDDS Collier argent fantaize E.00 220,00 132000 | Pigce
BARDDS Alliance argent jonc ar E.00 140,80 844,80 | Pigce
BARODS Fermoir & cliquet 45,00 0.44 21,56 | Pigce
BARDDS Caollier argent Figce
BAROIO Timbale en argent Figce
BARON Timbale en argent gravée 200 43,80 99,80 | Pigce
BARDZ Brillants synthétiques 10,00 4.40 44,00 | Pigce
BARDZ Brillants synthétiques 10,00 4.40 44,00 | Pigce
BARDZ Brillants synthétiques 10,00 4.40 44,00 | Pigce
BARDZ Brillants synthétiques 10,00 4.40 44,00 | Pigce
BARDZ Brillants synthétiques 10,00 4.40 44,00 | Pigce
ﬂ Tous les articles - | | f

Cette fenétre affiche tous les articles tenus en stock et trouvés dans le ou les dépots sélectionnés. Elle peut
servir a la saisie directe des quantités réelles en stock et du prix de revient des articles a réajuster.

Pour cela il suffit de cliquer sur la ligne de I’article concerné, de saisir les valeurs convenables dans les zones
de saisie en haut de la liste puis de valider. La modification est immédiatement reportée dans les fichiers.

Le «Manuel de référence» vous indiquera comment saisir les réajustements des prix de revient.

301
© Sage France



Chapitre 5 — Fonctions avancées

Impression de la régularisation d’inventaire

Pour faciliter les saisies dans le stock, il est possible d’imprimer une liste de saisie d’inventaire.

Cliquez sur le bouton Impression de la saisie d’inventaire. Une fenétre de paramétrage s’ouvre.

Impression saisie d'inventaire
Article |T0us les articles ﬂ | QK |
Llazzement | Article ﬂ Annuler
Drétail gammes | Aucune ﬂ
Drétail M* zérie |Aucun ﬂ
Eannille de | =1

a =
Article de | ﬂ

3| =

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK. L’impression d’un état vous est immédiatement
proposée. Cet état peut ressemble au suivant.

. .- - . -
Saisie d'inventaire : Diamant Vert
Dimmant “ert A 150606 Tenue de compte : EURO
Gestion Commercide 100 1400 D ate de tirage 150606 i 025728 FPage: 1
R & drence Désignation Régularisation Mouwelles vaeurs
de M
I'article Gtés “aleur Gtés F.R. “aleur
BARDO1 Bague argent F.00 16368 114575 C
BARDOZ Bague argent fantaisie c
BARDOZ Collier argent fantaise 6,00 22000 1z C
BARDOSG Alliance argent jonc or 6,00 140,20 a4.80 C
BARDOS Fermoir & cliquet 48,00 0,44 21485 C©
BARDOZ Collier argent c
BARDMO Timbale en argent =3
BARD1 Timbale en argent gravée 2,00 49,90 9920 C©
BARDIZ Brillants synthétiques 80,00 4,40 2,0 G
Totd général 120,00 043 365192
Légende : L : Lifo S Série F : Fifa G CMUP G Parlat

Ce document permettra aux équipes chargées de I’inventaire de faire le tour des rayons et de mentionner les
valeurs trouvées avant report dans les fichiers a I’aide de la fonction décrite précédemment.
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Refermez la fenétre de saisie d’inventaire en cliquant sur son bouton Fermer. Un message vous pré-
vient, au cas ou vous n’auriez pas enregistré dans la colonne Qfé ajustée les valeurs trouvées dans le
stock ni, éventuellement, modifié le prix de revient. Cliquez sur le bouton Oui pour confirmer la sortie de

la fonction.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on | — Démarrage du programme Sage Gestion commer-

cialey, page 24.
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Chapitre 6 - Articles particuliers et fabrications

Ce chapitre donne accés aux legons suivantes :

a

(I I W N

«Leg¢on 20 — Nomenclatures commerciales», page 3006,
«Legon 21 — Gestion des livraisonsy, page 322,

«Legon 22 — Gestion des fabrications», page 332,

«Legon 23 — Articles gérés par lots et sérialisés», page 366,

«Legon 24 — Circuit de validation des piéces», page 374.
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Legcon 20 - Nomenclatures commerciales
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer comment gérer des articles a nomenclature commerciale, ¢’est-
a-dire des articles vendus simultanément. Cette lecon vous présentera également les deux types de nomen-
clatures : classiques et variables. Les nomenclatures variables peuvent, a I’inverse des classiques, étre mo-
difiées lors de leur insertion dans une pic¢ce de vente.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Création d’un article a nomenclature commerciale / composé.
2. Création d’un article a nomenclature commerciale variable.
3. Insertion de ces nomenclatures dans une commande client.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec les versions 100 Pack, 100 Pack Industrie et 100 Pack Plus du pro-
gramme.

Informations préalables

Les nomenclatures sont des regroupements d’articles vendus ensemble sous une méme référence. Les pro-
grammes de gestion Sage Ligne 100 proposent deux types d’articles a nomenclature commerciale :

O articles a nomenclature commerciale / composant qui sont valorisés dans les piéces de vente en
fonction des articles entrant dans leur composition,

i ) u i & qui valorisé ion du seul arti -
U articles a nomenclature commerciale / composé qui sont valorisés en fonction du seul article com
posé. C’est un article de ce type que nous vous proposons de traiter.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Lecon 3 — Création des éléements comptablesy, page 72.
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Astuces

Les barres d’outils «Gestion des articles» et «Gestion des ventes» seront utilisées dans cette legon.

Création d’un article a nomenclature commerciale / composé
Créez cet article comme vous avez appris a le faire dans une précédente legon.
Voir la «Legon 5 — Création des éléments commerciauxy, page 107.

Il pourra correspondre a I’article détaillé ci-aprés. Seules les informations nécessaires sont précisées.

Volet «Fiche principale»

& Article : BAROO7 Esemble bagues argent
Fiche principale Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiquesl
Feférence MNomenclature I Aucune ‘\;I
Désignation  |Esemble bagues argent .. s .
o T Ne précisez pas encore que l'article est
Famille BLOUXARG LI Gammel IAucune LI . ; |
) a nomenclature car il faut préalablement
Frix d'achat -~ Gammez LI L L
BTt - modifier le mode de suivi de stock.
oefficient 2 Wt Aucun LI
JPYHT =] Urité de vente | Pizce |

| N’enregistrez pas de prix d’achat puis-

Catégories tarifaires | T arifs clientsl Foumisseursl MNouveau tarifl

Categarie Coefficient  Prix de vente Remizse que celui-ci correspond a la somme de
Grossistes 2 = ceux des composants.
D étaillants 2
Centrales d'achat 2
Particuliers 2

Créé le 110606 - Modifié l= 110606
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Volet «Complément»

& Article : BAROO7 Esemble bagues argent
Fiche principale  Complément | Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiquesl
Unité poids Gramme - I [ Article en contremargue
Paids Net R [~ Wente au déhit .
e ion ¢ poids net
Foids Brut 180

[~ Facturation forfaitaire

jours [~ Mon soumis & lescompte

Garantie 12— — [~ Mon impression document
— | Hors statistiques

[ Mise en sommeil

v Publié sur le site marchand

IVente : Wentes France VI Cpte/Code Inkitulé

70101300

Délai livraizon |10

Raccourci  *4

Taux

Compte général
Section analytique
Code Taxe 1
Code Taxe 2
Code Taxe 3

‘Wentes produits finiz & 19,6 %

44571130419 T coll. Ventes 3196 % 19.60%

Compte général

I?D‘I 01300 h l

Créé le 110606 - Modifié l= 110606

| Enregistrez un poids net et un poids brut
Si vous souhaitez voir la tare calculée. Il
doit étre égal ou supérieur a la somme
des poids des articles composants (voir
plus loin les articles qui seront inclus).

& & ||
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Volet «Stock»

" o

Tatal

[répat I Driamant Yert LI E Ement

Stock kini I Stock b aw I ¥ Frincipal
Coiit standard I Drermier prix d'achat I

i Article : BAROO7 Esemble bagues argent m
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres  Stock | Statistiques
Suivistock | Aucun ﬁlJ Coilt de stockage LI
Substitution || LI |
Intitulé | Stockréel | ateme | CMUF =]

Créé le 110606 - Modifié l= 110606 @ | |

Modifiez le Suivi de stock en Aucun
car les articles a nomenclature ne peu-
vent pas étre gérés au CMUP.

Aucune quantité minimale ou maximale
en stock ne peut étre enregistrée puis-
que larticle n’est pas géré en stock.

Ceci fait, revenez au volet «Fiche principale» car il reste une importante opération a réaliser.
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Détail de la nomenclature

X

& Article : BAROO7 Esemble bagues argent

Fiche principale Eomplémentl Descriptifl Champs Iibresl Stock I Statistiques

Feférence MNomenclature I Commerciale/composé
Désignation  |Esemble bagues argent
Famille BLOUXARG LI Gammel IAucune LI
Frix d'achat Gamme2 LI . i B .
) " Sélectionnez Commerciale/composé
Coefficient 2 Conditionnement | Aucun LI
[PerT =] T —— | dans la zone Nomenclature.
Catégaries tarifaires | Tarifs clients | Fournisseurs | Nousveau tari
Catégorie Coefficient  Prix de vente Femise C//quez ensuite sur le bOUt(’)n Détail de la
Erossistes 5 = nomenclature pour paramétrer la com-
Détaillants 2 position de larticle.
Centrales d'achat 2
Particuliers 2
Créé le 110606 - Modifié le 110606 @ | % |

tre est issue de la fonction Nomenclatures du menu Structure. Elle est indépendante de la fonction

@} | L’utilisation du bouton Détail de 1la nomenclature ouvre une fiche nomenclature vide. Cette fené-
Articles mais trés étroitement liée avec elle.
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& Fiche nomenclature : BAROO7 Esemble bagues argent
Fiéférence BARDOY Coilt global unitaire
Type de nomenclature : Commerciale/composé Buantite conomigue
[r&finition de la nomenclature pour I composes] fabriguéls] [ Saisie variable
Compasiion | Sélectionnez les articles
Fiéférence | [1ésignation |N°0pérati0n Guantité | C.M.LUP |Ty..| Colt Std | Priz vente CO’IT)POSBI'”S dans la zone
Référence.

Enregistrez dans les zones
Quantité le nombre d’arti-
cles entrant dans la compo-
sition ainsi que le type de

traitement.
d Voyez le texte pour toutes
=l=1d I P
Total BAROOT Duap ol explications.
LR FrigAente

Référence I =~ l
Gamme 1 - l Gamme 2 ; LI [1épdt de sortie
M* opération Guantité IVariabIe VI % Répartition

Commentaire I

Créé le 110606 - Modifié l= 110606

Référence

Enregistrez successivement les articles BAR0OO1 et BAR002. Pour chacun, précisez les valeurs décrites
dans les zones suivantes.

Quantité
Saisissez 1 pour chaque article. La nomenclature se composera d’une bague de chaque référence.

Type de traitement de la quantité

Cette zone se trouve immédiatement a droite de celle destinée a la saisie de la quantité. Elle propose les
choix suivants :

U Fixe : la quantité mentionnée pour I’article composant sera indépendante de celle enregistrée pour
I’article composé. Voir I’exemple ci-dessous.

U Variable : (valeur par défaut) la quantité des articles composants ou liés est fonction de la quantité
de I’article & nomenclature.

Exemple
Siun article GRAVURE s’ accompagne de frais de dossiers enregistrés comme un article sous une référence
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spécifique, la réalisation de plusieurs gravures n’entraine la perception que d 'un seul frais de dossier. Vous
enregistrerez 1 comme Quantité de [’article Frais de dossier et Fixe comme Type.

Sélectionnez Variable pour chaque article composant. Laissez les autres zones vides ou a leur valeur pro-

posée.

Enregistrez chaque article en pressant la touche ENTREE.

La fiche complétée a I’aspect ci-dessous. Le prix de vente global de 1’article a nomenclature est déterminé
par le programme en fonction de la somme des prix de vente des composants. Mais ceci n’est qu’une infor-
mation, le programme n’enregistre aucun prix de vente par défaut. C’est a I’utilisateur de le faire.

——— Ce lien permet de revenir a
la fiche article de I'article a
nomenclature.

& Fiche nomenclature : BAROO7 Esemble bagues argent
Référence BARODY Colt global unitaire 3818
Type de nomenclature : Commerciale/composé
I~ Saisie variable
Composition l
Référence | D ésignation |N°0pération|Quantité| CHM.UP |T_l,lpe| Coiit Std | Prix vente | |
BARDD Bague argent 1.00 16368 163,68 383,16
[ml BARODZ Bague argent fantaisie 1.00 15450 154,50 309,00
Total BAROOF Quantité 2,00 | Coit Std 31818
C.M.LLP. 318,18 |Prix vente E3216
Référence =
M* opération Guantité Wariable « | % Fépartition
Commentaire | @
Créé le 110606 - Modifié le 110606 = f

Revenez au volet «Fiche principale» de I’article a nomenclature BAR0O7 en cliquant sur le lien constitué
par la référence de 1’article a nomenclature en haut de la fenétre.

Enregistrez un prix de vente HT de 710 qui représente un peu moins que la somme des deux articles com-
posants. Rappelez-vous que c’est I’article composé qui est comptabilisé dans les pi¢ces de vente.
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‘/ Modifiez le prix de vente TTC aux particuliers en conséquence. Rappelez-vous que pour calculer un
prix «au vol», vous disposez d’une calculette a I’écran en cliquant sur le bouton Calculette Sage de la
barre d’outils «Navigationy.

| -~ |
X A .
. Refermez les fenétres ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Création d’un article a nomenclature variable

Créez cet article comme vous avez appris a le faire dans une précédente legon. Il pourra correspondre a 1’ar-
ticle détaillé ci-apres. Seules les informations nécessaires sont précisées. Il sera a nomenclature commer-
ciale/composant pour vous faire constater la différence entre les deux types.

Cet article sera composé d’une bague et d’un collier en argent. Lors de son appel dans une piéce de vente,
il sera possible d’y ajouter un autre article ou, au contraire, d’en retrancher un. C’est ce que nous allons vous
montrer.

Création d’un article annexe

Créez au préalable 1’article BAR0O8 Collier argent qui vous servira a la réalisation d’un article a nomencla-
ture variable.

‘/ Cette opération est nécessaire car nous ne pourrions pas utiliser I'article BAR0OO3 dans la nomenclature.
Cet article est en effet un article lié et il n’est pas possible qu’un article a nomenclature entre dans la com-
position d’un autre article a nomenclature.

De plus, il n’est pas non plus possible de le créer par duplication de I'article BAROO3 car le type de I'article
nouveau serait le méme que celui d’origine.

Dans la fenétre du nouvel article, enregistrez les valeurs suivantes. Utilisez la touche TABULATION pour
passer d’une zone a la suivante.

Zone ‘ Contenu

Volet «Fiche principale»

Famille ‘ BIJOUXARG
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Zone Contenu
Référence BARO0O8 (automatiquement générée)
Nomenclature Aucune
Désignation Collier argent
Prix d’achat 250
Prix de vente 500
Prix de vente TTC 598
Sous-volet «Fournisseurs
Référence COLARGO1
Prix achat 250
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro. 20
Volet «Complément
Poids net 180
Poids brut 320
Délai livraison 30
Volet «Stock»
Suivi stock CMUP
Stock mini (dép6t Diamant Vert) |2
Stock maxi 4

Voir le titre «Créez vos articlesy, page 117 pour les opérations a mener lors de la création d’un article.
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Création de Particle a nomenclature variable

Enregistrez les valeurs proposées dans le tableau suivant.

Zone

Contenu

Volet «Fiche principale»

Famille BIJOUXARG
Référence BARO0O09 (automatiquement générée)
Désignation Ensemble bague et collier argent
Prix d’achat N’enregistrez aucune valeur puisque ce sont les articles composants qui le définiront
Prix vente Idem prix d’achat

Volet «Complément
Poids net Il sera défini par les articles composants
Poids brut Idem poids net
Délai livraison 30

Volet «Stock»

Suivi stock Aucun

Stocks mini et maxi

N’enregistrez aucune valeur : zones inaccessibles

Ceci fait, revenez au volet «Fiche principale» car il reste une importante opération a réaliser : sélectionnez
Commerciale/composant dans la zone Nomenclature.

Cliquez sur le bouton Détail de la nomenclature pour ouvrir la fiche nomenclature, pour le mo-
'@? ment vide, correspondant a I’article 8 nomenclature.
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& Fiche nomenclature : BAR0O09Y Ensemble bague et collier argent

Coilt global unitaire
Huantité Economigue

composes] fabriguéls] [ Saisie variable

Référence BAROOS
Type de nomenclature : Commerciale/compaozant
[r&finition de la nomenclature pour

Composition |
Fiéférence | [1ésignation |N° opérationl Quantitél C.M.LLP | T_l,lpel Coit Std | Frix: vente
|a|=|4]
Total BAROOS

Quankié Colit §
A4.LLP. Frigfente
Référence || r E I
Gamme 1 VI Gamme 2 LI [1épdt de sortie

M* opération Guantité Wariable « | % Fépartition

Commentaire I

Créé le 120606 - Modifié l= 120606

Saisie variable
Cochez cette option de I’en-téte de la fiche.

Référence

Cochez la case Saisie
variable.

Sélectionnez les articles
composants dans la zone
Référence.

Enregistrez dans les zones
Quantité le nombre d’arti-
cles entrant dans la compo-
sition ainsi que le type de
traitement.

Voyez le texte pour toutes
explications.

Enregistrez successivement les articles BAR0OO1 et BAR0OS. Pour chacun, précisez les valeurs décrites

dans les zones suivantes.

Quantité

Saisissez 1 pour chaque article. La nomenclature se composera d’une bague de chaque référence.

Type de traitement de la quantité
Sélectionnez Variable pour chaque article composant.

Enregistrez chaque article en pressant la touche ENTREE.

La fiche complétée a 1’aspect ci-dessous. Dans le cas d’un article 8 nomenclature commerciale/composant,
le prix de vente global de 1’article a nomenclature est déterminé par le programme en fonction de la somme

des prix de vente des composants.
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& Fiche nomenclature : BAR0O09Y Ensemble bague et collier argent

Référence BARODS Colt global unitaire 41368
Type de nomenclature : Commerciale/compaozant
Jv Saisie variable
Composition l
Référence | D ésignation N“opération|ﬂuantité| CHM.UP |T_l,lpe| Coiit Std | Prix vente | |
BARDD Bague argent 1.00 16368 163,68 38316
[E BARODE Caollier argent 1.00 250,00 260,00 500,00
Total BAROOS Quantité 2,00 | Coit Std 41368
C.M.LLP. 413,68 |Prix vente 88316
Référence || hd
M* opération Guantité Wariable « | % Fépartition

Commentaire |

<

Créé le 120606 - Modifié l= 120606

L2

. Refermez les fenétres ouvertes en cliquant sur leur

Mettez en ceuvre les articles qui viennent d’étre créés.

bouton Fermer.

Enregistrement d’une piéce de vente avec nomenclatures

Créez un bon de commande client en cliquant sur le bouton Saisir une commande client de la barre

4 d’outils «Gestion des ventes».
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& Bon de commande : A préparer N° 3 CARAT Carat S.a.r.l.

M=%

e | | | @ | % | Paids net
Statut |A préparer jl J | Poids brut
@ Client |N client jl J S
% Livraisan 120706 = |Référence  |CAROD30E
I | | | | | |
Référence article D ésignation P.U.HT | Quantté |Conditionnement| Tare Remise P.L. net Montant HT |j

| & | @al O |4 f

Enregistrez les valeurs de I’en-téte de picce puis validez-les pour pouvoir saisir les lignes comme indiqué
ci-dessous.

Enregistrement d’un article a nomenclature commerciale/composé

Saisissez la commande de 2 articles a nomenclature BAR0O0O7 Ensemble bagues argent et constatez que le
programme mentionne les articles entrant dans la composition de cet article.

Le programme applique automatiquement les valeurs résultant de vos paramétrages :
- larticle BAROO1 dispose d’une gamme de prix nets en fonction des quantités,

- larticle BAR0OZ2 dispose d’un tarif d’exception a I'intention du client Carat.

Enregistrement d’un article a nomenclature variable commerciale/
composant

Saisissez la commande de 2 articles 8 nomenclature BAR0O09 Ensemble collier et bague argent et constatez
les événements suivants.
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Composition de P’article a nomenclature variable

La validation de la ligne de I’article fait apparaitre une fenétre particuliére «Composition de I’article...» qui
permet de modifier la composition de la nomenclature soit en y ajoutant d’autres articles (a 1’exception des
articles a nomenclatures) soit en en retranchant.

Y| Composition de l'article BAROO9 Ensemble bague et collier argent

Article BARDDY Enzemble bague et collier argent “
Faids net 410 _
Gammes
Annuler
Quantité 2 Poids brut 710
PU.HT ’7 ’7 -~ Calcul remise
| | | | | |Varia... j
Com... Fiéférence [1ésignation Gamme 1 | Gamme 2 | P.U.HT | PU TTC |P.U. Devize| Qté nome...|  Type |
BARDD Bague argent 38316 458,26 1
EARO03 Caollier argent 500,00 533,00 1

|4 | ;H

Cette fenétre vous indique la composition de I’article a nomenclature sélectionné et mentionne les quantités
de la ligne. Elle vous permet de modifier plusieurs informations comme vous pourrez le vérifier dans le
«Manuel de référence». Dans le cas présent, nous nous limiterons a ajouter un article.

Le curseur doit se trouver dans la zone de saisie de la colonne Référence. Tapez un B et pressez la touche
TABULATION. La liste des articles s’ouvre. Sélectionnez I’article BAR002 Bague argent fantaisie puis va-
lidez ou cliquez sur le bouton OK.

Ne modifiez pas les autres valeurs et validez la ligne.
Cliquez ensuite sur le bouton OK pour enregistrer les modifications. L’article BAR0OS Collier argent

n’étant pas en stock, une fenétre d’indisponibilité va apparaitre. Maintenez la commande a 2 articles ce qui
provoquera la génération d’'une commande fournisseur pour cet article.

Sur les indisponibilités, voir le titre «Indisponibilité de I’article», page 164.
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Bon de commande terminé

Le bon de commande doit avoir I’aspect ci-dessous.

& Bon de commande : A préparer N° 3 CARAT Carat S.a.r.l. E]@
Gl & 2| & 4| & | [T =1 [pos et %0
Sleti] |A préparer 7] = Poids brut 1140

M client -
4y N cient =] R 374252
Q/% Livraizon 120706 ~ | Référence  |CAROO306

Référence article D ésignation P.U.HT | Quantté |Conditionnement| Tare Remise P.L. net Montant HT |j

BARDDT Enzemble bagues argent 710,00 200 | Figce 260 710,00 142000

BARDD Bague argent 38316 200 | Figce 38316 TEE,32

BARDDZ Bague argent fantaisie 278,10 200 | Figce 278,10 556,20

BARDDS Enzemble bague et collier argent 200 | Figce 2322 82F 116126 232282

BARDD Bague argent 38316 200 | Figce 38316 TEE,32

BARODS Collier argent 500,00 200 | Figce 500,00 1 000,00

BARDDZ Bague argent fantaisie 278,10 200 | Figce 278,10 556,20

| ® | m| g | o | &) @ D [ f

Constatez la particularité suivante :

U Particle a nomenclature commerciale/composé est mentionné dans la piéce ainsi que ses articles
composants mais les montants de ces derniers ne sont pas pris en compte dans le total de la picce ;

U Tarticle a nomenclature commerciale/composant est mentionné dans la piéce mais son montant
n’est par pris en compte, seuls ses composants sont cumulés. Pour qu’il ne soit pas pris en compte,
une remise équivalente & son montant HT est automatiquement calculée. Le F qui suit la valeur de
la remise indique simplement que c’est une remise en montant.

Constatez également que le tarif particulier dont bénéficie le client Carat pour I’article BAR0O02 a été appli-
qué.

Vous verrez en imprimant la piéce les prises en compte respectives.
Impression du bon de commande avec détail des lignes composantes

AI La commande étant ouverte a I’écran, cliquez sur le bouton Imprimer le document.
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Si vous avez affecté un modéle de mise en page par défaut aux bons de commande clients, il sera
nécessaire de presser la touche ALT en méme temps que vous cliquez sur ce bouton afin de faire
apparaitre la fenétre «Sélectionner le modéle».

Voir le titre «Précisez les modeles d’impression par défauty, page 67.

Sélectionner le modeéle
Fegarder dans : |lf) Gecomaes j |‘j( v
C)bases

|- Communication ‘—\

| Documents standards Sélectionnez le modéle de mise en

=) options page ACCUSE DE COMMANDE

(Chsage CLIENT.BGC qui se trouve dans le
dossier DOCUMENTS
STANDARDS / VENTES.

Mom du fichier : |".bgc:

Fichiers de type : |Fic:h. mise en page [*.boc) j Annler / COC/’I(.?Z /0,0fIOFI Impress:on détail
des lignes composantes avant de

[ Impression gamme en colonne cliquer sur le bouton Ouvrir ou de

™ Regroupement par article A

I Impression des glossaires rattachés a l'article valider.

I Impression détail nomenclature article

I Impression détail des lignes composantes

I Tri selan référence article

™ Rupture n* pigce du BC

™ Rupture n* pigce du BL

I Impression des articles non liviés

Constatez que le programme mentionne les lignes des articles composants mais que ces lignes ne sont pas
valorisées. Pour voir la différence, relancez une impression ou un apergu a I’écran sans cocher 1’option Im-
pression détail des lignes composantes

Ne refermez pas la fenétre du bon de commande car il va étre utilisé dans la legon suivante.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Legon 21 - Gestion des livraisons
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Objectif

L’objectif de cette legon est de vous montrer toutes les fonctions permettant d’automatiser la gestion des
livraisons aux clients.

Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Paramétrage préalable de la fiche de 1’entreprise.

2 Utilisation de la fonction Préparation des livraisons clients avec changement des priorités.
3. Validation de la préparation de livraison avec impression des étiquettes de colis.

4 Génération des bons de livraison clients en résultant.

Versions du programme

Cette lecon peut étre réalisée avec les versions 100 Pack, 100 Pack Industrie et 100 Pack Plus du pro-
gramme.

Informations préalables

Les Préparations de commandes clients sont des documents intermédiaires entre le bon de commande et le
bon de livraison client. IIs permettent de constater les piéces ou les lignes de piéces qui peuvent étre traitées
ou pas et de modifier 1’ordre de priorité.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptablesy, page 72.

Astuces

La barre d’outils «Gestion des ventes» sera utilisée dans cette lecon.
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Paramétrage préalable

Afin de pouvoir utiliser la fonction Préparation des commandes clients, il est nécessaire d’effectuer un pa-
ramétrage préalable de la fiche de I’entreprise. Lancez la fonction Fichier / A propos de votre société et
ouvrez le volet «Commercial». Cliquez sur I’onglet Gestion des livraisons pour ouvrir le volet correspon-

dant.
B propos de Diamant Vert.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable ]
Commercial l Communication ] Fréférences ] Options ]

Paramétres généraux  Gestion des livraisons l

Friorité des préparations de livraizon

Pricrité 1 Date de liviaizon | Priorité 3 Reliquat - .
o — Enregistrez, dans la zone Proposer les com-
Priarité 2 Pricrité client - . ) .
mandes a livrer sous, un nombre de jours qui

permette d’englober les bons de commande
clients en cours dans le fichier Diamant Vert.
60 est une valeur qui doit faire face a tous les
cas de figure.

Proposzer les commandes & livrer sous |D Jours j
Génération des préparations de liviaizon | Une préparation par BC j
Statut des préparations de livraizon | Saizi j
Gestion des reliquats | Ligne de document j
Quantité & livrer | Disponible j

Refermez la fenétre en cliquant sur son bouton Fermer.

Traitement des préparations de commandes clients

Lancez la fonction permettant cette gestion :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Préparation des livrai-

sons clients,
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a E soit en cliquant sur le bouton Préparation des livraisons client de la barre d’outils «Gestion des
ventesy,

i
3
Préparation des livraisons

clients

U soit en cliquant sur I’icone Préparation des livraisons clients de la barre verticale «Gestion des ven-
tes»

Une fenétre de paramétrage s’ouvre alors.

Préparation des livraisons clients
2 | | _—— Paramétrez comme premier critere de sélection :
Total HT

Prioiité 1 ol [ | dans la zone Priorité 1.
Pririté 2 Fricrité client -

Friorité 3 Reliquat | M

Deépdt Tous LI

N°client  de x|a |

Code postal  de LI El LI

Mode expédition | Tous LI

Aticle de LI i | LI

Modifiez les valeurs proposées comme indiqué et cliquez sur le bouton OK. Le résultat de la recherche s’af-
fiche.
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& Visualisation des ¢ des a préparer E]@]1
% wl ol

M* pigce | Date doc...| M° client Intitulé client Drate livral..| Feliguat F Livrable !:l
& 120606 CARAT Carat S.a.rl. 120706 1 ! :

2 070606 CARAT Carat S.arl 070706 2 &

1 070606 CARAT Carat S.arl 070706 & & &

| ] f

Cette fenétre montre les différentes commandes clients en attente de traitement et correspondant aux critéres
de sélection enregistrés dans la fiche de 1’entreprise.

La colonne Livrable indique, sous la forme d’une icone, les possibilités de livraison des commandes :
a la commande ou la ligne de commande peut étre livrée totalement,

a & la commande ou la ligne de commande ne peut pas étre totalement livrée,

O € la commande ou la ligne de commande ne peut pas étre livrée.

Vérifiez ce qui ne permet pas la livraison de la premiére commande.

Alj Sélectionnez la premiére ligne et cliquez sur le bouton Liste des articles. La fonction affiche le dé-
tail des lignes des commandes.
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& Visualisation des ¢ des a préparer E]@
| s|[as & |
N°BC | Référenc... [1ézignation Guantité |Oté prépa...| Qté liviable| Date de ... | Stock réel P Livrable !:l
& BAROON | Bague argent 2,00 2,00 200 | 120706 16,00 |1 :
3 BAROM | Bague argent 2,00 2,00 2,00 | 120706 14,001
2 BAROM | Bague argent 2,00 2,00 2,00 | 070706 12002
1 BAROM | Bague argent 3,00 3,00 3.00 | 070706 10,003
3 BARODZ | Bague argent fantaisie 200 200 0,00 120706 0001 [
3 BARODZ | Bague argent fantaisie 200 200 0,00 120706 0001 [x)
2 BARO0O3 | Coller argent fantaisie 2,00 2,00 2,00 | 070706 a00)2
2 BAROD4 | Alliance argent jonc or 200 200 200 | 070706 002 &3
& BARO0D2 | Collier argent 2,00 2,00 0,00 | 120706 0,00 (1 [
3 BAROO? | Enzemble bagues ar... 2,00 2,00 2,00 | 120706 1
3 BARODS | Ensemble bague et ... 200 200 200 (120706 1 &3
Tous les articles AJ f

Constatez que ce sont les lignes des articles BAR002 et BAR008, en rupture de stock, qui empéchent la li-
vraison de cette commande.

Modification de Pordre de priorité des livraisons

I
AI Revenez a I’affichage des pi¢ces en cliquant sur le bouton Liste des commandes.

La colonne P (Priorité) de la fenétre «Visualisation des commandes a préparer» affiche I’ordre dans lequel
les commandes seront traitées par le programme.

Modifiez cet ordre pour que la premic¢re commande soit traitée en dernier :

1. Cliquez sur la ligne de la premiére commande pour la sélectionner.

- . . . I o . . y .
2. 4 Cliquez deux fois sur le bouton Priorité inférieure qui se trouve sur le bord inférieur de la
fenétre. L’ordre des commandes est modifié.

3. Validez cette modification en cliquant sur le bouton Recalcul des disponibilités.
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Génération des préparations de livraison

o Vous pouvez maintenant procéder a la génération des bons de préparation de livraison en cliquant
£ A sur le bouton Génération des PL. Une fenétre de paramétrage va s’ouvrir.

Géneration des préparations de livraison

Tupe préparation | Une préparation par BC j

™ Une préparation par dépét

Impresgion préparations | Liste des préparations =
Llazzement Par article -

[ o |
Date | 120608 |
Statut A livrer - el
|

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK.

Sélectionnez le modéle LISTE DES PL A PREPARER.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS
STANDARDS / LIVRAISONS CLIENTS accessible par la fenétre «Sélectionner le modeéle» qui va

S’ouvrir.

Le document qui sera imprimé pourra ressembler au suivant.
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Préparations de livraison
Dépét : Diamant Vert

Daedesnn 120805 3 190122

Geston Commaride 100 1400 a1

Ouvrez la liste des documents de vente et constatez qu’elle comporte des préparations de livraison, re-
pérées par une icone particuliére, a la place des bons de commande traités. Repérez le numéro d’une
des picces.

Validation des préparations de livraison

Cette opération permet la transformation des préparations de livraison en bons de livraison clients. Elle est
lancée par la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Validation des préparations de livraison
clients. Elle permet également d’imprimer au préalable les étiquettes de colisage des articles livrés.

Lancez cette fonction soit en la sélectionnant dans son menu soit en cliquant sur le bouton Validation
des préparations de livraison clients de la barre d’outils «Gestion des ventesy.

Wy
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Type de walidation | nitaire

Ok |
Statut A livrer -
Gaushe ’—_lv Annuler
M* préparation de

Llazzement Par article | —

Iv Mise & zéro des quantités liviées

/

Le résultat de la sélection apparait.

Validation des préparations de livraison E/ Sélectionnez Globale dans la zone Type de validation puis
cliquez sur le bouton OK.

Décochez cette option pour que le programme vous pro-
pose les quantités qui peuvent étre livrées.

. Préparation de livraison: 2 a 4

M=%

| ; | % Paids net B25 |Otés préparées 17.00
Poids brut 1275 |Qtés liviées 17.00
Mbre de coliz Fieliquat

| | | | | |

M* client Intitulé client M*BC M* PL Fiéférence article D1ézighation Guantite | Qe liviée | N° colis Fieliguat Etat |j

CARAT Carat 5.a.rl. 2 2 BARODT Bague argent 200 200 &3

CARAT Carat 5.a.rl 1 3 BAROD Bague argent 300 300

CARAT Carat 5.a.rl 3 4 BARDD Bague argent 200 200

CARAT Carat 5.a.rl 3 4 BARDD Bague argent 200 200 &3

CARAT Carat S.arl 2 2 BAROO3 Collier argent fantaisie 2,00 2,00

CARAT Carat 5.a.rl 2 2 BARDDS Alliance argent jonc ar 200 200

CARAT Carat 5.a.rl 3 4 BARDD? Enzemble bagues argent 200 200

CARAT Carat 5.arl 3 4 BARDDI Enzemble bague et collier argent 200 200 &3

o

Cette liste affiche toutes les préparations de livraison trouvées et permet de les transformer en bons de li-
vraison. En attendant, imprimez les étiquettes de colisage.

Impression des étiquettes de colisage

Procédez comme suit :

1. Sélectionnez la premicre ligne en cliquant dessus.
2. Amenez le curseur dans la zone de saisie correspondant a la colonne N° colis.
3. Tapez le numéro du colis : 1.
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4. Validez la saisie par la touche ENTREE. Vous pouvez répéter cette sélection pour les autres lignes
de la fenétre.

Cliquez sur le bouton Imprimer les étiquettes de colisage.
6. Dans la fenétre «Sélectionner le modéle» qui s’ouvre, choisissez le modele ETIQUETTE
COLIS.BGC du dossiers DOCUMENTS STANDARDS / LIVRAISONS CLIENTS.

Le programme imprimera les étiquettes sur des feuilles au format A4. Vous pouvez demander un apergu
avant impression.

Si la colonne Qté livrée avait été vide, vous auriez pu amener le curseur dans la zone de saisie correspon-
dant a cette colonne et taper le nombre d’articles que vous souhaitiez livrer.

L’icbne de la colonne Etat serait passée au vert pour indiquer que la livraison était possible.

Refermez les fenétres en cliquant sur leur bouton Fermer.

Génération des bons de livraison
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Aprés ces opérations préparatoires au «picking et a la préparation de la commande, il est maintenant temps
de générer le bon de livraison qui accompagnera les colis.

Lancez la fonction qui permet cette génération :

U sélectionnez la fonction Traitement / Gestion des livraisons clients / Livraison des commandes
clients ou
a E cliquez sur le bouton Livraison commandes clients de la barre d’outils «Gestion des ventesy.

Cette génération aurait pu étre effectuée directement a partir de la fenétre «Préparation de livraison» en cli-
quant sur le bouton Génération des BL.

Une fenétre de sélection s’ouvre.
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Livraison Cdes clients

2
Documents & ransformer en BL Bon de commande T_
Date de || j El | j
Date liviaizon  de | j El | j

M* client de | jé | /L’r
Périadicit | Toutes / ~]

I¥ Impression des bons de liviaizon

Annuler

/

Dans la zone Documents a transformer en BL, sélectionnez
Préparation de livraison.

Laissez cette option cochée si vous voulez que les bons de
livraison soient imprimés.

Cliquez sur le bouton OK. Une seconde fenétre de paramétrage s’ouvre pour vous permettre la confirmation

du numéro de picce.

Transformation documents

Génération des livraizons clients

Date 120608 -
Statut A Facturer - Annuler
2

K

H
X

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK.

Sivous avez demandé I’impression des bons de livraison et si vous n’avez pas paramétré de modéle de mise
en page par défaut, le programme vous demandera de lui indiquer quel modéle prendre. Indiquez-lui le mo-
dele BON DE LIVRAISON CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS /

VENTES.

Vous pouvez vérifier dans la liste des documents de vente la présence de ce nouveau BL.

[ - ]
Refermez toutes les fenétres ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Cette legon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-

cialey, page 24.
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Lecon 22 - Gestion des fabrications
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Objectif

Cette importante legon décrit en détail toutes les opérations nécessaires pour réaliser la gestion des fabrica-
tions d’articles. En complément a ces opérations viendra s’ajouter la notion de contremarque de fabrication.
Etapes

Les étapes de cette lecon sont les suivantes :

1. Création des ressources et des articles correspondants.

2. Création d’un centre de charges regroupant ces ressources.

3. Création d’articles composants nécessaires a la réalisation d’un article 4 nomenclature de fabrica-
tion.

4. Création d’une commande client générant une préparation de fabrication.

5. Envoi de la commande fournisseur.

6. Réception de la commande fournisseur et génération de 1’ordre de fabrication puis du bon de fabri-
cation.

7. Vérification du prix de revient du composé et de 1’effet des articles ressources.

8. Transformation du bon de commande client en bon de livraison puis en facture.

Versions du programme

Cette legon ne peut étre réalisée qu’avec les versions du programme 100 Pack Industrie et 100 Pack Plus.

Informations préalables

Les versions précisées ci-dessus du programme Sage Gestion commerciale permettent la création d’arti-
cles nomenclaturés par assemblage de divers composants et la prise en compte des ressources nécessaires a
cet assemblage (machines, outils et personnel).

Les articles en contremarque, qu’elle soit de fabrication ou fournisseurs, ne sont généralement pas tenus en
stock. Leur commande par un client ou leur appel dans une gamme de fabrication déclenche automatique-
ment une commande fournisseur ou un bon de fabrication. La réception des articles commandés au fournis-
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seur ou la réalisation de la fabrication permettent la livraison de la commande client a I’origine de ces
opérations. Toutes ces opérations s’enchainent par le simple lancement de fonctions adaptées.

Cette legon va nécessiter la saisie d’un nombre relativement important de données et d’articles. Ces saisies
sont a la mesure des possibilités qu’offrent les fonctions qui vont étre mises en jeu.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.
Astuces

En plus des barres habituelles, vous utiliserez, dans cette legon, les barres d’outils «Gestion des articlesy,
«Gestion des ventes» et «Gestion des fabricationsy.

Gestion des Fabrications X

Lot bee E B W e

Création des ressources

Les ressources sont les éléments annexes nécessaires aux fabrications et qui influent sur le prix de revient
des articles fabriqués. Ce sont les outils et les machines utilisés dans les fabrications ainsi que leur cott de
fonctionnement et les personnels qui les mettent en ceuvre avec, bien entendu, les charges correspondantes.

Nous verrons plus loin que ces ressources peuvent étre regroupées pour constituer des centres de charges.

Paramétrage préalable des ressources

Ce paramétrage commence par la création d’articles servant a I’imputation des frais générés par les ressour-
ces. Créez trois articles qui serviront, dans les documents de fabrication, a la mention des frais générés par
les fabrications.
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Les données concernant ces articles sont résumées dans le tableau suivant. Toutes les zones non citées doi-
vent étre maintenues a leur valeur par défaut.
Zone Article ZOUTILS Article ZMACHINES Article ZRH
Volet «Fiche principale»
Référence ZDV003 ZDV004 ZDV005
Désignation | Frais outils fabrication Frais machines fabrication | Frais ressources humaines fabrication
Famille ZDIVERS ZDIVERS ZDIVERS
Voir la «Legon 5 — Création des éléements commerciauxy, page 107 du «Chapitre 2 — Paramétrage de la
sociétéy pour un rappel des explications concernant la saisie des articles.
‘/ Sauf indications contraires, refermez les fenétres aprés saisies.
Apres la création de ces trois articles, il faut préciser leur destination au programme. Lancez la fonction Fi-
chier / A propos de votre société. Cliquez sur I’onglet Commercial pour atteindre le volet «Paramétres gé-
néraux.
.JA propos de Gescom Bijou.gcm
|dentification ] Initialization ] Contacts ] Comptable ]
Commercial Communication ] Fréférences ] Optiohs ]
Paramétres généraus l Gestion des livraizons ]
FParamétres de zaisie des documents
Unité de poids Taminmne Format date livraizon ate / Enreglstrez les articles que vous venez de
Calcul échéances Facture | Gestion contremarque | Manuelle - . .
o i - ' créer dans la zone Gestion des nomenclatu-
Choix remizes Choix manuel | Contréle unicité lot |Du| ﬂ
i _ = — res / ressources.
Appel tiers |Sur le rumeéra ﬂ |Type M* zériel.., Alphanuméri... ﬂ . .
Référez-vous au texte pour le mode opéra-
Gestion des nomenclatures / ressources toire
Article machine ﬂ| ﬂ Unité de temps Heure centi.. - ’
Gestion de lindisponibilité en stock
[ Interprétation code E&N
Déclenchement | Bon de commande = ’—_l
[ Gestion de stocks négatifs
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Gestion des nomenclatures / ressources
Affectez les articles de la fagon suivante :

1. Vérifiez que la zone de gauche affiche Article machine.
Dans celle de droite, sélectionnez ’article ZDV004 Frais machines fabrication.
Sélectionnez Article homme dans la zone de gauche.

2
3
4. Dans celle de droite, sélectionnez I’article ZDV005 Frais ressources humaines fabrication.
5 Sélectionnez Article outil dans la zone de gauche.

6

Dans celle de droite, sélectionnez I’article ZDV003 Frais outils fabrication.

Unité de temps

Laissez 1’unité de temps proposée par défaut Heure centiéme. Dans ce cas les temps seront affichés et
devront étre saisis sous forme décimale (2 chiffres aprés la virgule).

Exemple
Une heure et demie sera notée : 1,5.

Deux heures trois quart seront notées : 2,73.

Refermez la fenétre de la fiche de I’entreprise.

Création des ressources

Une ressource est destinée a 1’enregistrement d’une opération ponctuelle de fabrication.

Exemples
Exemples qui peuvent s’appliquer a la bijouterie :

- dans le cas d’un outil : I'utilisation d’un établi pour maintenir une piéce,
- dans le cas d’une machine : ['utilisation d’un touret a lustrer,
- dans le cas des ressources humaines : le temps que met [’'opérateur a polir chaque piece.

Dans le cas de Diamant Vert, nous vous proposons d’enregistrer un article timbale en argent gravé au nom
de ’enfant a qui elle est destinée. Les opérations de fabrication suivantes sont, a partir d’une timbale en ar-
gent vierge :

U utilisation d’une machine a graver,

U durée de gravage par I’opérateur,
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O utilisation d’un touret pour le polissage / lustrage aprés gravure,

U durée de polissage par le méme opérateur.

Il vous faut donc enregistrer quatre étapes, deux concernant des machines et deux concernant du personnel,
pour arriver a I’obtention d’une timbale gravée. Ouvrez la liste, vide pour le moment, des ressources d’une
des maniéres suivantes :

U sélectionnez la fonction Structure / Ressources ou
a cliquez sur le bouton Liste des ressources de la barre d’outils «Gestion des articlesy,

(N @ cliquez ensuite sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ou pressez le raccourci
clavier CTRL + J.

Une fiche vide s’ouvre. Rappelez-vous de presser la touche TABULATION pour passer d’une zone a la sui-

vante.
. Ressource :
Fiche principale l Centres de charges ]
Code Type B Machine -] M— Enregistrez les valeurs détaillées dans le
Intitulé [ texte.
Complément |

Centralization | Date prochaine révizion -
Colt horaire standard Temps dutilisation : 00:00:00

I Mize en sommeil

Capacité de la ressource

heures |pari0ur | pour | |ours par semaine

Commentaire |

Jocr

Pour plus d’informations sur les zones de ce volet et leur destination, veuillez vous référer au «Manuel de
référence» du programme.

Code
Saisissez XGRAVEUSE.
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Tout comme les articles divers sont marqués Z..., il est conseillé de repérer les articles entrant dans les
fabrications par un caractere particulier. Dans Diamant Vert nous vous proposons le X.

La génération automatique des codes articles ne s’applique pas aux ressources.

Type

Laissez la valeur Machine proposée.

Intitulé

Saisissez : Machine a graver automatique.

Coiit horaire standard

Saisissez : 5 valeur que vous avez déterminée en fonction de I’amortissement de la machine, des opéra-
tions de réglage, d’entretien, etc.

Capacité de la ressource

Saisissez les valeurs suivantes :
6 heures par jour pour 5 jours par semaine,
valeurs que vous avez également fixées en fonction des périodes nécessaires d’entretien et de maintenance.

Les autres zones pourront étre complétées ultérieurement.

Créez deux autres fiches dont les données sont précisées dans le tableau suivant.

Zone Ressource 2 Ressource 2
Code XHORO1 XPOLI
Type Homme Machine
Intitulé Hector Loger Machine a lustrer
Complément Horloger
Co0t horaire standard 47 2,50

Capacité de la ressource

7 heures par jour pour 5 jours par semaine

Refermez toutes les fenétres des ressources.

6 heures par jour pour 5 jours par semaine
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Création d’un centre de charges
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Les machines dont vous venez d’enregistrer les fiches ressources étant affectées au méme atelier, créez un
centre de charge qui regroupera toutes ces ressources utilisées dans la méme étape de fabrication. Par contre,
I’ouvrier horloger chargé de la gravure et du polissage pouvant étre employé¢ a d’autres taches, il ne peut
étre inclus dans le méme centre.

Lancez la fonction qui vous permettra leur saisie :

U soit en sélectionnant la fonction Structure / Centres de charges,

a soit en cliquant sur le bouton Centres de charges de la barre d’outils «Gestion des articles et
stocks».

Une liste vide s’ouvre. Cliquez sur le bouton Ajouter de la barre d’outils «Navigation» ou pressez le
raccourci clavier CTRL + J pour créer un nouveau centre de charge.

. Centre de charges :
Fiche principale l Hessources]
Code Type ﬁc Machine -
Ititule [
Complément |

Centralization | Date prochaine révizion -
Colt horaire standard Temps dutilisation : 00:00:00

I Mize en sommeil

Capacité du centre

heures |pari0ur | pour | |ours par semaine

Commentaire |

&

Enregistrez les informations résumées dans la liste ci-dessous :
U Code : ATELGRAV,
U Type : Machine,

U Intitulé : Atelier de gravure.
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Laissez les autres zones vides et cliquez sur I’onglet Ressources pour enregistrer les ressources en machines
affectées a cet atelier.

& Centre de charges : ATELGRAV Atelier de gravure

Fiche principale

Fessources rattachées Intitulé
Saisissez ou sélectionnez les ressources
dans cette zone comme indiqué dans le
texte.
Validez ensuite.

Fessource j

Créée le 110606

Utilisez le bouton de liste déroulante pour sélectionner la premicre ressource machine XGRAVEUSE. Va-
lidez ensuite. Vous voyez apparaitre un message :

«Voulez-vous recalculer le coiit horaire et la capacité des centres de charges ?
Oui  Non»

Ceci permet d’affecter au centre de charges les cotits horaires et capacités de la ressource en les cumulant
aux valeurs déja présentes (autres ressources déja enregistrées et/ou valeurs propres affectées au centre de
charges lui-méme — entretien du local par exemple). Cliquez sur le bouton Oui.

Enregistrez une deuxi¢me ressource : XPOLIS et cliquez également sur Oui au message qui va vous &tre
présenté.

Cliquez sur I’onglet Fiche principale du centre pour constater les effets.
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& Centre de charges : ATELGRAV Atelier de gravure
Fiche principale l Hessources]
Intitulé |Atelier de gravure]
Complément |
Centralization | Date prochaine révizion -
Coilt horaire standard | 7.5 Termps dutilization : 00:00:00

I Mize en sommeil

Capacité du centre

12 heures |par jour j por |5 jours par semaine
Commentaire |
Créée le 110606 Q‘&o

Constatez que le colit horaire standard du centre est le cumul des cofits horaires des machines qui lui sont
affectées et qu’il en est de méme pour la capacité du centre. Refermez les fenétres ouvertes.

Création d’un article a nomenclature de fabrication
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Création des articles de base

Au préalable il va falloir enregistrer la timbale en argent a laquelle s applique le processus de fabrication.
De fagon a personnaliser chaque article, les timbales sont sérialisées, ¢’est-a-dire qu’un numéro de série leur
est affecté et gravé sur leur corps. Enregistrez I’article dont les caractéristiques sont précisées dans le tableau
ci-dessous.

Zone Contenu

Volet «Fiche principale»

Famille BIJOUXARG
Référence BARO010
Nomenclature Aucune
Désignation Timbale en argent
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Zone Contenu
Prix d’achat 30
Coefficient 2
Prix de vente HT Calculé automatiquement
Prix de vente particuliers A recalculer (72,00)

Sous-volet «Fournisseurs»

Référence TIARVI
N° fournisseur BILLO
Garantie 12
Délai appro 10

Volet «Complément»

Poids net 125
Poids brut 200
Délai livraison 10

Volet «Stock»

Suivi stock Sérialisé

Stock mini (dép6t Diamant Vert) |1

Stock maxi 2

Toutes les zones non précisées restent a leur valeur d’origine.

Voir la «Legon 5 — Création des éléments commerciauxy, page 107 du «Chapitre 2 — Paramétrage de la
sociétén pour un rappel des explications concernant la saisie des articles.

341
© Sage France



Chapitre 6 — Articles particuliers et fabrications

Création de P’article a nomenclature de fabrication

Au préalable il va falloir enregistrer la timbale en argent a laquelle s’applique le processus de fabrication.
Enregistrez ’article dont les caractéristiques sont précisées dans le tableau ci-dessous.

Zone Contenu

Volet «Fiche principale»

Famille BIJOUXARG

Référence BARO11

Nomenclature Fabrication

Désignation Timbale en argent gravée
Prix d’achat Laissez vide

Coefficient 2

Prix de vente HT 100 (1)

Prix de vente particuliers

A recalculer (120,00)

Volet «Complément»

Poids net 125
Poids brut 200
Délai livraison 15
Article en contremarque Coché

1. Ce prix doit étre déterminé en fonction des articles et des ressources
mises en jeu. Sa saisie est proposée immédiatement pour plus de
commodité.

Apreés saisie de la fiche article, passez a celle de la fiche nomenclature. Cliquez sur le bouton Dé-
'@P tail de la nomenclature qui est devenu actif dés le paramétrage du type de nomenclature Fabri-
cation.
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Saisie de la fiche nomenclature

Constatez déja que, par rapport aux nomenclatures vues dans une legon précédente, la fenétre comporte des

volets supplémentaires.

Volet «Compostions»

& Fiche nomenclature : BARO11 Timbale en argent gravee

Fiéférence BAROT Coilt global unitaire
Type de nomenclature : Fabrication Guantité conomique
Définition de la nomenclature pour |1 compozé(s] fabriquéls] | Saisie variable

Composition | Gamme opératoirel Prévisionsl

30,00
1

Fiéférence | Désigng_t'i_on |N° opérationl Quantitél C.M.LLP | '_I}lpel Coit Std | Be'r{vente | AI
___________ |E1 BARDTO Timbale en argent 1.00 30,00 30,00~ 0,00
o= _>l_I
Total B&RO11 it 1.00 | Coi5td 30,00
MLLLP. 30,00 | Pfix vente 60,00

Fiéférence Timbale en argent

Gamme 1 - l Gamme 2 LI Dépdt de zortie | Dépdt document - l
M* opération Guantité 1 IVariabIe VI *% Fepartition

Commentaire I

Créé le 130606 - Modifié l= 130606

Enregistrez la référence de
larticle :
BARO010.

Précisez le nombre d’arti-
cles concernes :
1

et le mode d’insertion :
Variable.

Laissez les autres zones a
leur valeur par défaut.

Validez la ligne par la tou-
che ENTREE.

Reportez-vous au «Manuel de référence» pour connaitre ['utilité de chaque zone. Voyez également de titre
«Paramétrage de l'article lié», page 140 dans la «Le¢on 5 — Création des éléments commerciauxy.

Volet «Gamme opératoire»

Cliquez sur 1’onglet correspondant pour ouvrir ce volet.
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& Fiche nomenclature : BARO11 Timbale en argent gravee
Référence BARO1 Colt global unitaire BE13
Type de nomenclature : Fabrication Quantité économique |1
Définition de la nomenclature pour |1 composé(s] fabriqué(s] [ Saisie variable
Composition  Gamme opérataire l Prévisions]
M* opération  Code Drescription Type Temps total Codt total std
5 010 ATELGRAV Atelier de g Gravure ef polissage 0,35 263
e #HORD1 Hectar Lager Opérations de gravure et de poliszage 05 2350 .
Enregistrez dans ces
zones toutes les ressour-
ces mentionnées dans la
liste.
Reportez-vous aux explica-
tions dans le texte pour
=l plus de précisions.
o] 7| ToalBarom 085 %13
N* opération 020 Code “HORDT = Temps total [05 Varigble v Validez chaque ligne sai-
Description  |Opérations de aravure et de polissage sie.

Créé le 130606 - Modifié l= 130606

Le détail des saisies est résumé dans un tableau plus loin dans cette legon.

N° opération
11 est conseillé d’affecter un numéro d’ordre a la ressource affectée au composant. Ce numéro sera repris

dans la fiche suiveuse. Il permettra d’obtenir le détail des ressources a faire intervenir dans chaque opéra-
tion de fabrication de la nomenclature.

Code

Cette zone a liste déroulante permet de sélectionner soit une des ressources en machine ou personnel
nécessaires a I’accomplissement de la fabrication, soit un centre de charges regroupant plusieurs ressour-
ces. Dans notre cas, nous affecterons le centre de charges ATELGRAYV en ce qui concerne les machines et
le temps passé par I’ouvrier horloger pour réaliser le travail.

Temps total

Zone permettant de saisir le temps nécessaire pour la réalisation de 1’opération. Ce temps doit étre exprimé
dans I’unité de temps saisie dans la fiche de la société. Dans le cas de Diamant vert, il s’agit de Heure cen-
tiéme, c’est-a-dire que tous les temps doivent étre exprimés en heures et centiémes d’heure.
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Dans notre cas, nous estimons que :
U le temps nécessaire a la gravure est de 15 minutes soit 0,25 en heure centiéme,

U le temps passé au polissage est de 5 minutes soit 0,08 heure, donc un total de 0,33 heure pour le
centre de charge correspondant (arrondis a 0,35),

U le temps passé par I’ouvrier horloger est de 30 minutes, soit 0,50 en temps total pour cette res-
source.

Type de traitement du temps

Cette zone a liste déroulante non éditable se trouve immédiatement a droite de celle destinée a la saisie du
temps total. Elle propose les choix suivants :

U Fixe : le temps est indépendant du nombre d’articles composés fabriqués. Voir I’exemple ci-des-
sous.

U Variable : (valeur par défaut) le temps d’utilisation de la ressource est fonction de la quantité d’arti-
cles fabriqués. Voir I’exemple ci-dessous.

Dans le cas de Diamant Vert, tous les temps sont variables puisqu’ils dépendent du nombre de timbales
gravées.

Description de ’opération

Cette zone de 250 caractéres alphanumériques permet la saisie d’une description de la ressource dans la
gamme opératoire.

Les valeurs a saisir sont résumées dans le tableau ci-aprés. Rappelez-vous de valider aprés chaque saisie de
ressource.

Zone Contenu

Premiére ressource

N° opération 010

Code ATELGRAV

Temps total 0,35 (soit 20 minutes)
Type de temps Variable

Description Gravure et polissage

Deuxiéme ressource

N° opération 020

Ressource XHORO01
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Zone

Contenu

Temps total

0,50 (soit 30 minutes)

Type de temps Variable

Description

Opérations de gravure et de polissage

Constatez que le cofit total standard des ressources est de 1I’ordre de 26 €, ce qui justifie le prix de vente HT

total de 100 € de l’article gravé.

Volet «Prévisions»

Vous constatez que la fourniture de timbales en argent gravées est une activité qui se répéte réguli¢rement
avec des quantités moyennes de 1 par mois. Vous pouvez enregistrer des prévisions de fabrication pour cet

article. Cliquez sur I’onglet Prévisions.

& Fiche nomenclature : BARO11 Timbale en argent gravee

Référence BARO1

Type de nomenclature : Fabrication

Eomposition] Gamme opératoine  Prévisions l

Exercice | Exercice 2006

Définition de la nomenclature pour |1 composé(s] fabriqué(s] [ Saisie variable

j [ Réappro./prévisions

Colt global unitaire BE13

Quantité éconamique |1

Total prévisions :

Type périodicité | Moiz j Dépdt Diamant Yert j

Périodicité Guantités fabriguées

Jarwier 1.00 J

Féwrier 1.00

Mars 1.00

Al 1.00

Mai 1.00

Juin 1.00

et 1.0 Saisissez 12 dans cette

Aailt 1.00 .

Septembre 1.00 zone et validez.

Octobre 1.00 La répartition des quantités

Movembre 1.00 . . .

Diécembre a fabriquer se fait sur tous
les mois de l’'exercice.

Créé le 130606 - Modifié l= 130606
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Les quantités peuvent étre ajustées mois par mois en sélectionnant chaque ligne et en tapant la valeur désirée

dans la zone de saisie.

L’exercice prévisionnel de fabrication est paramétré dans le volet «Initialisation» de la fiche de I’entreprise.

Le «Manuel de référence» vous précisera tout ce qui concerne les prévisions de fabrication.

Refermez toutes les fenétres ouvertes a 1’écran.

Saisie d’une commande client

Afin de générer le processus de fabrication et de gestion de la contremarque, il faut commencer par 1’¢lé-
ment déclenchant qui est la commande du client.

Enregistrez, dans le cadre du fichier Diamant Vert, une commande client pour 2 articles BARO11 Timbale

en argent gravée.

Reportez-vous a la lecon «Legon 7 — Traitez une commande clienty, page 154 du «Chapitre 3 — Gestion

courantey pour un rappel des opérations de saisie des documents de vente.

& Bon de commande : A préparer N° 4 CARAT Carat S.a.r.l.

BETX)

B |||@| &l Date | || Poids net
Statut IA préparer L” LII Poids brut
&7 |Clent [Wchent =] ]
<5 |Livraison [T30708 ~ | Réfgrence  [CARDD406

IBAHDH J100 14

ITimbaIe en argent gravée

|_F| Eférence articﬂ [1ézignation P.U.HT | Quantité

Conditionhement

Tare

Remise

P.L. net

Montant HT |3

@ | @ | w8 2 | e | &| Gl d |
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Au moment de valider la ligne des deux articles en commande, vous verrez s’afficher une fenétre de para-
métrage «Traitement de la commande client».

Traitement de la de client
Stock de ['article
Deépdt Diamant Yert j
Stock réel Stock & terme
Désignation:  BARD11 0,00 0,00
Quantitées commandées
Qté demandée : 2,00
v | Préparation fabrication j |21 Complément j
D ate de livraison
Souhaitée par le client: 13407 /06
Théarique : 13407 /06
D ate de fabrication souhaitée |-| 20706 j
Annuler

Cette fenétre vous avertit que les articles commandés ne sont pas disponibles en stock et vous propose de
créer une préparation de fabrication les concernant car le programme a constaté que ’article était a nomen-
clature de fabrication.

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK. La ligne d’article est validée. Vous pouvez, a ce
stade, refermer la commande client ainsi que la liste des documents de vente si elle est ouverte.

Quel a été I’effet de cette validation ? Vous pouvez le constater tout de suite en langant la fonction de gestion
des fabrications :

U sélectionnez la commande Traitement / Gestion des fabrications / Documents de fabrication,

a E ou cliquez sur le bouton Liste des documents de fabrication de la barre d’outils «Gestion des
fabricationsy.
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‘ Documents de fabrication

Type | Etat | N pigce | Référence | Date | Dépit
1 CARG0A08 T30B06 _ Diamant vert

Un document est apparu dans

cette liste.

m L’icbne présente sur sa
ligne indique qu’il s’agit

bien d’une préparation de

fabrication.

H I Tousz les documents - IMLILILI

Ouvrez ce document en faisant un double clic sur sa ligne.

‘ Préparation de fabrication N* 1 Diamant Vert [._“E]m
Nopiece | Date | | | Peids ret 250
@5y |Deoet | I |t am

Référence  |CARDO406

e Fabrication [130705 =

I | I —

I_Héférence article [1ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Montant HT |3
BARDT Timbale en argent gravée 200 | Figce

@ | @ | 2| o | @ | ® | ! 4

Constatez qu’il ne mentionne que les deux articles en préparation.

Confirmation de la quantité livrée

Pour confirmer les quantités qui doivent étre livrées, il est possible de demander I’affichage de la colonne
mentionnant ces valeurs.

Procédez comme pour la colonne Affaire affichée dans les factures de vente.

Voir le titre «Rendre une colonne disponible a I’affichage», page 254.
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Dans notre cas, paramétrez 1’affichage de la colonne Q¢ livrée (quantité livrée) dans la fenétre de la prépa-
ration de fabrication d’abord en la rendant disponible a I’affichage par les opérations suivantes :

I Iy Ry W Wy

Qté livrée,

ouvrez le volet «Optionsy,

cliquez sur I’option Disponible pour le fichier,

a
O validez,
a

refermez la fenétre de ’entreprise.

lancez la fonction Fichier / A propos de votre sociéteé,

sélectionnez I’option Organisation et ouvrez-la par un double clic sur sa ligne,
ouvrez les Documents des stocks par un double clic sur leur ligne,
ouvrez Préparation de fabrication par un double clic sur sa ligne,

dans la liste des colonnes possibles dans ce document, cherchez et cliquez sur la ligne de la colonne

Maintenant il faut demander I’affichage effectif de cette colonne par la fonction Personnaliser la liste du
menu contextuel.

Voir le titre cité précédemment.

Une fois la colonne affichée, sélectionnez la ligne des articles en préparation puis enregistrez la valeur 2
dans la colonne Qté livrée pour confirmer la mise en fabrication de deux timbales. Validez la ligne aprés

saisie.

. Préparation de fabrication N* 1 Diamant Vert

M=%

| | | |Peids net 250
@5y |Deoet | I |t 400
<5 Référence  |CAROD406 —

k
= | Eabiication 010808 =] e
Référence article D ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Gt liviée | Montant HT |j
BARDDTT Timbale en argent gravée 200 | Figce 200

of
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La colonne Qté
livrée men-
tionne les
quantités d’arti-
cles a prépa-
rer.
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Refermez le document «Préparation de commande». Vous pouvez laisser ouverte la liste des documents de
fabrication pour voir les évolutions successives.

‘/ Les documents de fabrication sont des documents des stocks. Ils apparaissent a la fois dans la liste des
documents des stocks et dans celle des fabrications.

Calcul des besoins

11 est intéressant de vérifier, lorsque plusieurs commandes clients sont enregistrées, le besoin en articles né-
cessaires pour la fabrication. Lancez la fonction qui vous renseignera sur ce point :

U soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des fabrications / Calcul des besoins,

=
a soit en cliquant sur le bouton Calcul des besoins de la barre d’outils «Gestion des fabrica-
tionsy.

Une fenétre de paramétrage s’ouvre. C’est ce que 1’on appelle une fenétre de sélection simplifiée.

Calcul des besoins ﬁ
B
Tupe | Fabrication ﬂ
Seuil |E0mmande client ﬂ
Livraison client au | ﬂ Annuler
Otés & réappro. | Commande client ﬂ
Huantités | Waleur calculée ﬂ
Deépdt |T0us ﬂ
Aticle de | ﬂ
: | =
M* fourrisseur de | ﬂ
) | =

Par défaut, les articles en contremarque ne sont pas affichés par cette fonction. Pour les faire apparaitre, il
est nécessaire de paramétrer une fonctionnalité qui n’est disponible que dans le format de sélection complet.

Cliquez sur le bouton Plus de critéres. Une fenétre s’ouvre qui offre les mémes critéres que ceux
ff::’%; de la précédente mais en propose et permet d’en ajouter d’autres.
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.| Réapprovisionnement

m| X

Farmat : Réappravizsionnement standard

G & @ @

= |[Demane

=]}

|Ab0nnements clients

=

Fichier

Champ

Groupe

De N4

Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Fiéapprovisionnement
Dépdts de stock
Sélection standard
Articles/Momenclatures
Articles/Momenclatures
Sélection standard
Sélection standard

L]

Type

Guantité & réapprovisionner
Quantité commandée
Gestion des nomenclatures
Articles

Claszement

Drétail énumérés de gamme
Miveau de nomenclature
Livraizon client

Seuil de déclenchement
Intitulé

Référence article
MHomenclature
Contremargue

Tiers

Devise d'édition

Foumisseur
Commande client
Waleur calculée

Oui

Manguants

Par référence article
Aucune

Tous

Commande client
Tous
Mon

Eura

Opérateur ]:l
=8

o

Cliquez ensuite sur le bouton Imprimer. Une liste apparait.

Repérez la ligne
Articles/
Nomenclatu-
res / Contre-
marque.
Cliquez dessus
pour la sélec-
tionner.
Sélectionnez
Tous dans la
zone de saisie et
validez.

. Proposition de commande fournisseur

M=%

v | v s

Référence article

[1ésignation

Unité de vente

Stock réel

Stock & terme [épdt

Type

Qte unité vente

Fourmisseur

BAROODZ2

Bague argent fantaisie

Fiéce

Diamnant Wert

RE

30,00

EILLO

Le programme vous indique que, en fonction des paramétres enregistrés dans la fenétre de sélection, il a
trouvé qu’il était nécessaire de commander deux timbales en argent non gravées.

11 serait possible, a ce stade, de générer la commande fournisseur pour 1’obtention des deux articles man-
quants. Vous allez voir une autre possibilité de vérifier les besoins.
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Refermez la fenétre «Proposition de commande fournisseur» en cliquant sur son bouton Fermer. Refermez
également le format de sélection «Réapprovisionnementy.

Simulation de fabrication

Cette deuxiéme méthode de vérification des besoins est la simulation de fabrication.
Lancez la fonction correspondante :

O soit en sélectionnant la fonction Traitement / Gestion des fabrication / Simulation de fabrication,

(| soit en cliquant sur le bouton Simulation de fabrication de la barre d’outils «Gestion des fabri-

cationsy.

v

Cette fonction peut également étre lancée par le bouton Simuler la fabrication de la fenétre de la Prépara-
tion de fabrication.

Une fenétre d’assistant s’ouvre.

Assistant de simulation de fabrication Enregistrez la référence de I'article &
Wous souhaitez effectuer une simulation de fabrication. La tester :
T reférence de la nomenclature et la quantité & fabriquer sont des BARO11.

gléments obligatoires.

Sélectionnez la référence de la nomenclature pour laquelle veds
souhaitez effectuer la simulation :

Saisissez la quantité a fabriquer :
2.

Référence nomenclature

Gammes

En ce qui concerne les dates, voir les expli-
cations données dans le texte ci-dessous.

Fériode de
Guantité simulée |21 Dépﬁtl Diamant Yert LI
[ Simuler la fabrication par rapport s quartités présvues / C/’queZ sur le bouton Fin.

Annuler Ein |
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La fourchette de date permet de vérifier que, au cours de la période pendant laquelle les articles doivent étre

fabriqués, les ressources (machines et ouvriers) seront bien disponibles pour cette fabrication. Dans le cas
contraire, le programme vous en avertirait.

Le programme va ouvrir une liste (vide a I’ouverture) donnant le détail des articles et des ressources. Validez
pour faire apparaitre les valeurs concernant I’article sélectionné.

[ Simulation fabrication : BARO11 Timbale en argent gravée

M= %]
% % Période de |010806 « | & |300606 = | Mb. jours: |30 Dépét | Diamant Wert j
Homenclature | Référerce x| [Baront | Quantité fabricable : 0,00
Duankité simulée 2 2|
Composition [ &signation Qté nomenclature| Gamme 1 | Gamme 2 | Type Oté | Oké nécessaie | Stock restant | Stack & terme Dépdt Elatstocj
BaRO00 Timbale en argent 1.00 200 Diamart Vet | €3

Dépdt de sortie '| = | 4 | L,J

Utilisez la barre de défilement horizontal pour faire apparaitre la colonne Etat stock. L’icone rouge
qu’elle contient vous avertit que les articles sont totalement manquants.

Cliquez maintenant sur le bouton Simulation fabrication ressource pour vérifier I’état des ressour-
% | ces.

. Simulation ressource : BAR0O11 Timbale en argent gravée

B[] % |
@ | @ Paiode de [010806 ¥ | & 300606 x| Mo jous: [30 Dépdt | Diamant Vert ~l
Nomenclature | Référencs > | [Baront 2|
Quantité simulée 2 &5
Code Intitule Temps unitaire prévu | Capacité jounaliere | Capacité | Charge | Capacité restante | Etat reszource/centre de charges| % disponibilite |j
ATELGRAY | Atelier de gravure | 0,35 12 252 07 2513 99,7222
=HORO Hector Loger 05 7 147 1 146 & 99,3197

L’icone verte indique que les ressources sont disponibles pour la gamme de fabrication envisagée dans
la période précisée.
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Revenez a la liste des articles en cliquant sur le bouton Simulation fabrication nomenclature. Vous
% allez passer commande des articles manquants au fournisseur.

g&n | Cliquezsurlaligne de I’article BAR0O10 Timbale en argent pour la s¢lectionner puis sur le bouton
Générer les documents qui se trouve sur le bord inférieur de la fenétre. Une fenétre de paramétra-
ge «Génération des commandes» s’ouvre.

Géneration des documents

Tupe | Préparation de co..» oK

Date 130608 -

Statut [hooepte ] _nnder ™~ Sélectionnez Bon de commande avant de cliquer sur le bouton
N* Pigce Stock 2

BRéférence

Iv Impression des documents

Si vous n’avez pas paramétré de document de mise en page par défaut pour les commandes fournisseurs,
une fenétre «Sélectionner le modéle» va s’ouvrir. Choisissez le modeéle de mise en page BON DE COM-
MANDE FOURNISSEUR.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / ACHATS.

Choisissez de préférence une impression sur papier plutdét qu’'un apergu avant impression.

Ouvrez la liste des documents des achats et constatez qu’un nouvelle commande y est présente pour 2 arti-
cles BARO10. Ne refermez pas cette piece.

Réception des articles et déclenchement de la fabrication

Supposez que vous soyez quelques jours plus tard et que vous veniez de réceptionner la commande du four-
nisseur. Enregistrez cette réception.

: Cliquez sur le bouton Transformer le document qui se trouve dans I’en-téte de ce document. Une
o fenétre de paramétrage s’ouvre.
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Werz quel type voulez-vous
transformer cefz) document(z] 7

€ Bon de commande

Transformation documents

' Bon de fivraison \
" Facture

Statut Féceptionné - l
| =]
Date I‘I 30606 - l

[ Laissez Bon de livraison sélectionné et cliquez sur le bouton OK.

I~ Conserver le devis diarigine
[~ Mise & jour des taux de taxes
I~ | Recaleul du priv de vente

Mize & jour des cours IAucune - l

La commande fournisseur se referme. Elle est remplacée dans la liste des documents d’achat par un bon de
réception mais auparavant une fenétre décrite ci-dessous s’ouvre.

Si vous avez la curiosité de lancer une Simulation de fabrication, vous constaterez que la ligne des articles
BARO010 est maintenant marquée d’un symbole vert indiquant leur disponibilité en stock.

Enregistrement du numéro de série

La validation de la génération du bon de livraison fournisseur a été suivie de ’apparition d’une nouvelle
fenétre «Sérialisation». Le programme constatant que les timbales en argent sont suivies par numéro de série
demande que I’on enregistre les numéros de celles qui vont entrer en stock.
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| . Sérialisation : BARO10 Timbale en argent E]@
Qe & entrer en stock : 2 Gté non affectée: 2
Mise en reliquat : * Oui " Hon
| . | [120806 ~ ||
Muméra | Feremption] Fabrication [Complément série.. |

I Enregistrez le numéro de
Série dans cette zone. Voir
le texte pour le détail des
saisies a faire.

|4 I;H

Nous verrons plus en détail les articles sérialisés et gérés par lot dans la legon suivante. Pour le moment
enregistrez les numéros de série des timbales entrées en stock.

Assurez-vous que le curseur est bien disposé dans la zone de saisie de la colonne Numéro. Vous pourriez
taper deux numéros de série et valider chaque fois. Nous allons vous montrer une solution plus rapide si les
deux articles ont de numéros qui se suivent.

Tapez le numéro du premier article suivi d’un astérisque (*) : TIAR001* et pressez la touche ENTREE.
Aussitot le programme génére les numéros TIAR001 et TTAR002.

Cliquez sur le bouton OK pour fermer la fenétre de sérialisation et valider les numéros saisis. Vous pouvez
aussi refermer la liste des documents des achats.

Génération de 'ordre de fabrication

Les articles et les ressources étant maintenant disponibles, procédez a la mise en fabrication des articles.
Pour cela, cliquez sur la ligne de la préparation de fabrication présente dans la liste «Documents de fabri-
cation» qui est théoriquement ouverte a 1’écran.

Faites un double clic sur la ligne de la préparation de fabrication pour I’ouvrir.

357
© Sage France



Chapitre 6 — Articles particuliers et fabrications

‘ Préparation de fabrication N* 1 Diamant Vert

M=%

H* pigoe I Diate I LI Puids net

LI Poids brut

Référence  |CARDO406

Rl |
<)

Fabrication (010806

Tatal HT
[

]

400

I_Héférence article [ésign

ation PU.HT | GQuantité

Conditionhement

Qte livice

Montant HT |3

BARDOT Timbale en argent gravée

Génération de 'ordre

@ | @ | 2| o | @ | ® |

2,00

Fiéce

2,00

de fabrication

Alfé Cliquez sur le bouton Transformer le document. Une fenétre de sélection s’ouvre.

Transformation

Werz quel type voulez-vous
transformer cefs] document(s] ?

& Ordre de fabrication -— |

" Bon de fabrication

M* de pigce 1
Date 130606 -

Anruler |

——— Sélectionnez Ordre de fabrication et cliquez sur le bouton OK.

Aussitot apres une nouvelle fenétre sérialisation va s’ouvrir pour vous permettre de sélectionner les articles
BARO10 qui doivent passer en fabrication.
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Sérialisation : BARO10 Timbale en argent

Muméra Complément sériedlat Péremption  Fabrication
TIARO01 1306085 :I Alivrer: 2
TI&R002 130606 S, o
olde : . .
Cliquez simple-
Iize en religuat : ment sur le
=] £ 0 & Hon bouton Auto-
Muméra Complément sériedlat Péremption  Fabrication mathue pour
= M que le pro-
B | ’t gramme §elec-
- tionne lui-
Automatique . )
—— méme les arti-
Ll Irfos libres cles & fabri-
quer.

Les deux articles passent de la zone du haut a celle du bas. Cliquez sur le bouton OK pour valider cette sé-
lection.

La liste des documents de fabrication réapparait avec un nouveau document, un ordre de fabrication
repéré par une icone particulicre sur sa ligne.

Impression de la fiche suiveuse

@ I La fiche suiveuse est destinée aux services de fabrication et détaille les opérations a réaliser. Pour
I’imprimer, sélectionnez la ligne de 1’ordre de fabrication dans la liste et cliquez sur le bouton Im-
primer le(s) document(s) disposé sur le bord inférieur de la fenétre.

Vous pourriez également ouvrir I'ordre de fabrication ce qui vous permettrait de constater qu’a ce niveau,
seules les sorties et entrées de stock sont constatées par ce document et que les processus de fabrication
ne sont pas encore pris en compte.

Dans la fenétre «Sélectionner le modele» qui va s’ouvrir, choisissez le modele de mise en page FICHE SUI-
VEUSE.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / STOCKS.
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Ordre de fabrication

mmmmmmmmm

Gston Commaride 100 1400 Page

Constatez que ce document mentionne non seulement les articles a sortir de stock pour les traiter mais aussi
les gammes opératoires et celles-ci en double puisque deux articles doivent étre fabriqués.

Emission du bon de fabrication

Ce document est essentiel dans le processus de fabrication car il va constater la fabrication du ou des articles
et modifier leur prix de revient en conséquence.

@y | Silaliste des documents de fabrication est ouverte a I’écran, s¢lectionnez la ligne de I’ordre de

fabrication et cliquez sur le bouton Transformer le(s) document(s) disposé sur le bord de la fené-
tre.

i

Si I’ordre de fabrication est ouvert a 1’écran, cliquez sur le bouton Transformer le document.

Dans les deux cas une fenétre de dialogue s’ouvre.
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Transformation

Werz quel type voulez-vous
transformer cefs] document(s] ?

~
+ Bon de fabrication

M* de pigce 1

Date 130606 hd

Anruler

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK.

Affectation des ressources et gammes opératoires

La validation de la fenétre de transformation en bon de fabrication fait apparaitre une fenétre particuliére
intitulée «Affectation ressource / gamme opératoire.

& Affectation ressource / gamme opératoire : ATELGRAV Atelier de gravure
M* Opération 0o Unité de temps Heure centiéme
Centre charge ATELGRAN Temps prévu 035
Intitulé Atelier de gravure Type prévu Wariable

|| jl |Varia...j|

Fessource |ntituilé Type Temps total | |
()8 | Annuler | Inzérer | |

Cette fenétre permet d’affecter des ressources ou des gammes opératoires supplémentaires a la fabrication
en cours de réalisation. Elle ne s’ouvre que lorsqu’un centre de charges est affecté a une opération de fabri-

cation.

Dans notre cas, aucune opération supplémentaire n’ayant été réalisée, il suffit de cliquer sur le bouton An-

nuler pour n’enregistrer aucune opération supplémentaire.

Le bon de fabrication apparait dans la liste des articles. Il est repéré par une icone particulicre. Faites
un double clic sur sa ligne pour I’ouvrir.
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. Bon de fabrication N* 1 Diamant Vert E]@
&P [1Weeee | | | | Peids ret 250
Vo |Desat 2] s 400
Référence  |CAROD406
Total HT 99,80
Fabrication [130705 = |
I | | | |
Référence article D ésignation P.U.HT | Quantité |Conditionnement| Montant HT |j
BARDOD Timbale en argent 26,40 1,00 | Pigce -26.40
BARDOD Timbale en argent 26,40 1,00 | Pigce -26.40
200005 020 : Hector Loger 2350 -2,00 | Pigce -47.00
BARO Timbale en argent gravée 45,90 200 | Figce 99,80
| | | e T O f

Constatez que les opérations de fabrication sont maintenant chiffrées.

Influence sur le prix de revient de P’article nomenclaturé

Faites un double clic sur la derniére ligne de la piéce, celle de I’article BARO11 Timbale en argent gravée.
Sa fiche article s’ouvre. Cliquez sur I’onglet Stock pour ouvrir le volet correspondant.
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& Article : BARO11 Timbale en argent gravee
Fiche principalel Eomplémentl Descriptifl Champs libres Statistiques
Suivi stock LI Coit de stockage LI
Substitution LI
[Tous les dépéts -] Constatez que le prix de revient men-
Infitlé [ Stockréel | Ateme | CMUP |4/ tionné dans le bon de fabrication a été
o Diamant Yert 2,00 49,90 reporté dans ce volet.

" o

Total 2,00 99.80
Dépdt I Diamant Yert LI Emplacement l—
StockMin | StockMasi| [ Pincipal

Coiit standard l— Drermier prix d'achat l—

Créé le 130606 - Modifié l= 130606 @ | & |

Refermez toutes les fenétres.

Livraison de la commande client

Les articles commandés ayant été fabriqués, il est maintenant temps de procéder a la livraison du client a
I’origine de ces opérations. Pour cela :

O sélectionnez la fonction Traitement / Contremarque / Affectation des bons de fabrication ou

a @ cliquez sur le bouton Affectation des bons de fabrication de la barre d’outils «Gestion des
fabricationsy.

Une fenétre de sélection s’ouvre.
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Affectation des livraisons [ fabrications

X

()8 I Annuler |

| & |

Type Fabrication LI

M* fournizzewr  de LI El I LI

Dépét de |
> =

N* pigce fseur  de El

N* pigce stock  de El

Client de x| 4|

Article de x| 4|

Lixraizon client de LI El LI

Commande m

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK. Une liste «Visualisation des commandes a livrer»

s’ouvre.
[ Visualisation des c des a livrer Q@
v | <
Fiéférence article [rate N“p_@ce N“c_!gnt Liwg'igon Quantité | Stock. d_Ls_ Qte Iivrab_!g Solde ng
BAROOT1 010706 4 CARAT 010806 2.00 200

Elle précise qu’une commande du client Carat est en attente et que les 2 articles qu’elle comporte sont li-
vrables et résultent d’un bon de fabrication. Assurez-vous que la colonne P (Pointer/Dépointer), tout a fait
a droite, est cochée (présence d’une «coche» ).

%

Cliquez alors sur le bouton Générer les livraisons clients. Une fenétre de dialogue s’ouvre.
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Geéneération des livraisons clients
Type de document | Bon de livraizon j | oK |
Date 020805 k|

Statut A facturer Sf | Bailitle

| =] a

I¥ Impression des documents

Laissez les valeurs proposées et cliquez sur le bouton OK. Le bon de livraison client est généré et la livraison
peut étre effectuée. L’impression du document est demandée. Sélectionnez le modele BON DE LIVRAI-
SON CLIENT.BGC qui se trouve dans le dossier DOCUMENTS STANDARDS / VENTES.

. Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-

gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on | — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Lecon 23 - Articles gérés par lots et sérialisés
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Objectif

Cette lecon vous montre comment traiter les articles gérés par lots. Les articles sérialisés ont été vus brie-
vement dans la legon précédente.

Etapes

Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Creéation d’un article suivi par lot.

2. Commande de cet article a son fournisseur.

3. Réception de I’article et enregistrement des numéros de lot.
4. Suivi et tragabilité des articles a numéros de série ou de lot.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions 100 Pack Plus du programme.

Informations préalables

Les articles sérialisés sont ceux qui comportent un numéro de lot. Les articles gérés par numéro de série
comportent, a I’identique des précédents, un numéro de série. Leur gestion est tout a fait identique et doit
prendre en compta les numéros des articles achetés ou vendus.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la legon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.
Astuce

Vous utiliserez dans cette lecon les barres d’outils «Gestion des articles» et «Gestion des achatsy.

Reportez-vous aux legons précédentes pour leur affichage.
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Création d’un article suivi par numéro de lot

Nous vous proposons de créer un article comportant un numéro de lot tel un lot de 10 brillants synthétiques
destinés a étre montés sur des bijoux.

Reportez-vous a la «Legon 5 — Création des éléments commerciauxy, page 107 du « Chapitre 2 — Parameé-
trage de la société» pour un rappel des manipulations a réaliser:

Enregistrez un article tel le suivant. Les zones non précisées doivent rester a leur valeur par défaut.

Zone Contenu

Volet «Fiche principale»

Famille BIJOUXARG
Référence BAR012

Désignation Brillants synthétiques
Prix d’achat 50

Prix de vente Automatique

Prix de vente TTC 120,00

Sous volet «Fournisseur»

Référence (fournisseur) LBS2
N° fournisseur BILLO
QEC (1) 2
Garantie 24
Délai appro(visionnement) 30

Volet «Complément»

Poids net 0,01
Poids brut 0,1
Délai livraison 30
Garantie 12

Volet «Stock»
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Zone Contenu
Suivi stock Par lot
Dépét Diamant vert
Stock mini 2
Stock maxi 4

1. La QEC (Quantité Economique de Commande) est une
valeur que vous précisez en fonction des besoins et des sor-
ties de stock constatées de I'article.

Refermez la fiche article et éventuellement la liste des articles apres création.

Commande de Particle au fournisseur et livraison

Commandez ’article que vous venez de créer a son fournisseur. Pour cela :

i < cliquez sur le bouton Saisir une commande fournisseur de la barre d’outils «Gestion des
achats» ou

S aizir une commande

fovrmizseur

O cliquez sur I’icone Saisir une commande fournisseur de la barre verticale «Gestion des articles et
stocks».

Enregistrez une commande telle la suivante.
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Paramétrez et validez I’en-téte de la piéce afin de pouvoir saisir les lignes.

ke

Transformation documents

X]

Wers quel
transform

€ Bon de commande
7 Bon de fvraison /
clure

type voulez-vous
er celz] document(s] ?

* Fa
Statut A comptabilizer - l
| =12
Date |1 40606 - l

[~ Mise

I~ Conserver le devis diarigine

I~ | Recaleul du priv de vente

Mize & jour des cours IAucune - l

& jour des taux de taxes

Annuler |

@ | @ | &8 2| o | &| Gl 3 |

I/ Bon de commande : Envoyé N* 4 BILLO Billot || =[]
G|l on| 2| G| %] & oo 55 fposens
Statut IEnvoyé L” =l I Paids brut l{:’nregis—
: . T rez une
Fourmizseur W foumisseur LI BILLO LI L
ﬁ I I Tatal HT quantité
<53 |Livaison  [170706 ~ | Référence  [BILOGO04 de
IBAH 0z L2 |Brillants spthétiques |50 ?5 50 5
I_Héférence articﬂ Référenc... D ésignation P.U. HT |3t colisée] Conditionnement]  Remise P.U. net Mantant HT |3 articles.

Apreés saisie de la ligne d’article, cliquez immédiatement sur le bouton Transformer le document
comme si les articles venaient d’étre livrés. Une fenétre de dialogue s’ouvre.

Cliquez sur la case Facture pour indiquer que le fournisseur a joint sa

facture a la livraison.

Le programme considérera que la facture tient lieu de bon de livraison.

Cliquez sur le bouton OK.

Aussitot une fenétre va s’ouvrir pour vous permettre d’enregistrer les numéros de série des montres livrées.

Cette saisie est obligatoire dans le cas d’articles gérés en sérialisé.

369
© Sage France



Chapitre 6 — Articles particuliers et fabrications

& Gestion des lots : BARO12 Brillants synthétiques E]@
| ——— Tapez, dans ces zones, les
Qe & entrer en stock : § Gté non affectée: 5 /I_E/ informations précisées
"" < dans le texte.
| - [ |[r4os06 <]
Muméra Gté entrée | Péremption | Fabrication |Complément série..

|4 I;H

Tapez le premier numéro de série dans les zones de saisie des colonnes suivantes :

U Numéro : BRO01001* en prenant soin de faire suivre ce numéro d’un astérisque (*) ;

U Qté entrée : 10 car il y a 10 brillants par lot ;

U Péremption: laissez vide, les brillants ne sont pas périssables ;

U Fabrication : laissez la valeur proposée ;

U Complément série/lot : ajoutez une information sur le mois et I’année d’approvisionnement : 0606.

Utilisez la touche TABULATION pour passer d une zone a la suivante. Validez aprées la saisie de la premiére
ligne.

Constatez que le programme insere quatre numéros a la suite du premier en incrémentant le numéro de lot
(présence de I’astérisque).
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& Gestion des lots : BARO12 Brillants synthétiques E]@
Gté & entrer en stock : 50 Gté non affectée: 0
i i
I | || 140808 ~||
Muméra Gté entrée | Péremption | Fabrication |Complément série..
ER 001001 10,00 140606 | OBOG
BROO1002 10,00 140606 | OBOG
EROO1003 10,00 140606 | OBOG
EROO1004 10,00 140606 | OBOG
ERO01005 10,00 140606 | OBOG

|4 I;H

Validez cette fenétre en cliquant sur le bouton OK. La livraison des articles est enregistrée.

v

Si vous avez la curiosité d’ouvrir cette facture, vous constaterez qu’elle comporte 5 lignes car les articles

gérés par lot sont toujours traités par nombre de lots. Les articles sérialisés sont, eux, toujours traités a
l'unité.

Les ventes de tels articles obéissent aux mémes principes : leur insertion dans une piece de vente fait
s’ouvrir une fenétre de dialogue dans laquelle les numéros de lot disponibles sont mentionnés et il vous est
possible de choisir ceux qui doivent étre livrés.

. Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Suivi d’un article a numéro de série ou de lot

Si, pour une raison quelconque, vous avez besoin de savoir ce qu’est devenu un article géré par numéro de
série ou de lot, il est une fonction qui vous permet de le savoir immédiatement.

Vous allez rechercher ce qu’il est advenu d’un des articles sérialisés utilisés dans la legon précédente.

«Création d’un article a nomenclature de fabrication», page 340.
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v

lecon.

Si vous n’avez pas réalisé cette legon, lancez l'interrogation sur un des articles a lot créés dans la présente

Lancez la fonction Traitement / Interrogation de compte / Suivi/tracabilité série/lot.

Vous pouvez aussi lancer cette fonction en cliquant sur le bouton Interrogation de suivi tragabilité sé-

rie/lot de la barre d’outils «Gestion des articles et des stocks». Une fenétre «Interrogation valeurs glo-

bales» s

ouvre.

Y] Interrogation valeurs globales :

/ol

ENE AR

| Sélectionnez I'article

. 1

Aticle

M* sérielot

I Référence LI I

I Complément sériedlat

il

Tatal entrées en stock
Total sorties de stock

BARO10
dans la zone Atrticle.
Validez

Domaine

Entrée

Sortie

Solde

r——— Dans la zone N° série/

Tous les dépdts

=9

La fenétre se compléte avec les informations concernant ’article.

IZ] lot, sélectionnez un des
numeéros affectés a ces
articles, par exemple :
TIAROOL.

Validez a nouveau.

Y| Interrogation valeurs globales : BARO10 Timbale en argent

ok

(S S| S| 2

® | Ui

372
© Sage France

Fiéce
) Quantité en stock
Article I Reférence v | IBAHD‘I 0 =] | etelomtinces om et 1,00
M* sériedat TI&R001 LI Tatal sorties de stock 1.00
I Complément sériedlat LI Sl
[omaine Entrée Sortie Solde |3
Documents de stock
Documents de fabrication 1.00 -1.00
Documents d'achat 1.00 1.00
Documents de vente
Documents intemes
Tous les dépdits & | LI 4 71
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Cliquez sur le bouton Interrogation composés. La fenétre qui s’ouvre vous indique dans quel ar-
ticle composé celui en cours d’interrogation a été utilisé lors de la fabrication.

Y| Interrogation composés : BARO10 Timbale en argent E]@
| | | Quant?té er?t.rée 1.00
Quantité utilizée 1,00
Auticle |F|éférenc:e ﬂ |BAHD1D ﬂ Quantité restante
M* sériedat |TIAF|DD1 j Tatal quantités composés 2,00
Complément sériedlat j |
Compogé [ésignation compozé Qté compozé (M* 2| Co... | Compogant| Désignation composant | Qe compozant utilisée | M* sériedlot composaj
BARDT1 | Timbale en argent gravée 200 BaR0O | Timbale en argent 1.00 | TIAROO0M

Tous les dépdits e K | LH

En faisant défiler toutes les colonnes de cette fenétre et en les élargissant au besoin, vous constaterez ce qu’il
est advenu de cet article.

Sivous voulez savoir ce que 1’article composé BARO11 dans lequel I’article interrogé ci-dessus est devenu,
il faut refermer la présente fonction puis lancer Traitement / Interrogation de compte / Interrogation de
compte article et, comme ici, sélectionner puis valider la référence de ’article.

I Le bouton Interrogation commerciale de cette fonction vous précisera si I’article a été vendu et,
2 en ajoutant les colonnes qui conviennent grace a la fonction Personnaliser la liste, vous connai-
trez les références de la piéce et par 1a méme les coordonnées du client.

Refermez toutes les fenétres.

Cette lecon est maintenant terminée. Si vous désirez faire une pause a la fin de cette legon, arrétez le pro-
gramme comme cela vous est montré dans la «Le¢on 1 — Démarrage du programme Sage Gestion commer-
cialey, page 24.
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Legon 24 - Circuit de validation des pieces

Objectif

Cette legon vous montre comment gérer le circuit de validation des picces.

Etapes
Les étapes de la legon sont organisées de la maniére suivante :

1. Paramétrages préalables de la fiche de 1’entreprise et de la fonction Autorisation d’acces avec créa-
tion d’utilisateurs.

2. Saisie d’un bon de commande client.

3. Transformations successives de ce bon de commande en bon de livraison puis en facture avec ges-
tion du circuit de validation.

Versions du programme

Cette lecon ne peut étre réalisée qu’avec les versions 100 Pack Plus du programme.

Informations préalables

Le circuit administratif ou circuit de validation des pi¢ces est une fonctionnalité qui s’applique aussi bien
aux picces d’achat qu’a celles de vente et qui offre a ’utilisateur la possibilité de contréler les documents
émis a chaque étape de leur gestion ainsi que les personnes habilitées a réaliser telle ou telle opération.

Les circuits administratifs des pi¢ces sont étroitement liés avec la fonction Autorisation d’acces.

Si vous avez quitté le programme a la fin de la lecon précédente, relancez-le comme il est indiqué au début
de la «Legon 3 — Création des éléments comptables», page 72.

Astuce

Vous pouvez utiliser la barre d’outils «Gestion des ventesy.
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Paramétrages préalables

Paramétrage du circuit administratif des piéces

Vous souhaitez créer deux niveaux dans la gestion des pi¢ces de votre programme :
O un niveau chargé de la saisie des piéces et de leur traitement,

U un deuxiéme chargé de la validation des pi¢ces avant leur transformation ou leur acceptation.

Pour cela, vous allez paramétrer le circuit des piéces de fagon a permettre cette hiérarchie des traitements.
Vous affecterez également une souche de numérotation aux piéces de vente (pour limiter les saisies). Ouvrez
la fiche de I’entreprise :

U soit en sélectionnant la fonction Fichier / A propos de votre société,

a soit en cliquant sur le bouton A propos du fichier de la barre d’outils «Standard».

Paramétrage d’une souche de numérotation

Ouvrez le volet «Optionsy» puis faites un double clic sur la ligne Souches et numérotation.
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ﬂ A propos de Gescom Bijou.gcm ﬁ
|dentification I Initialization I Contacts Comptable |
Commercial I Communication I Fréférences Optians
Souches et numératation ;l
Documents des ventes
Documents des achats
Documents des stacks T~ Faites un double clic sur la ligne Documents
Documents intemes des ventes
=l
[ A propos de Diamant Vert.gem &3 Enregistrez Ventes dans la zone Intitulé des
|dentification I Initialization I Contacts Comptable souches.
Commercial I Communication I Fréférences Oty

Sélectionnez le journal VTE Ventes dans la
zone Journal de vente.

Documents des ventes LI Intitulé des souches

<l ¥ Le journal de situation a été enregistré dans
Journal de vente b une précédente Iegon.
A do sluia ENGYTE 4| Ces zones indiquent les numéros qui seront

—M* de pidce courant

affectés aux prochaines pieces lors de leur
génération. Il est possible de les modifier
comme indiqué dans le texte.

Devis l—

Bon de commande 5

Fréparation de livraizon 4—

Bon de livraison H

Bon de retour

Bon d'avair financier —

Facture 5
3

Facture de retour

Facture d'avair

Intitulé des souches

Vous pouvez créer autant de souches que vous le désirez et pour chaque affecter un journal de vente et de
situation différents.
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Exemple
Vous pouvez créer une souche pour les ventes en France et une autre pour les ventes a l’exportation.

N°de piéce courant
Les chiffres affichés sont ceux qui seront affectés aux prochaines piéces créées.

Exemple
Si la valeur affichée sur la ligne Préparation de livraison est 4, la prochaine préparation de livraison por-
tera le numéro 4.

Il est possible de modifier cette numérotation (& condition de ne pas créer de doublons pour une méme

piece). Il est également possible de faire précéder le numéro d’un radical. Paramétrez les valeurs suivantes
(en conservant le numéro atteint par le type de picce de vente) :

Type de piéce (Ventes) Numérotation
Bon de commande BCCO0005 (1)
Préparation de livraison PLCO0004
Bon de livraison BLC0004
Facture FC0005
Facture de retour FRCO0003

1. BCC = Bon de Commande Client.

Vous pouvez parameétrer d’autres pieces telles les devis.

Validez aprés ces paramétrages.

Paramétrage du circuit des piéces

Tout en restant dans les options de I’entreprise, sélectionnez 1’option Organisation.
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ﬂ A propos de Gescom Bijou.gcm

X

Identification I
Commercial I

Documents des stocks
Documents intemes

Préparation des livraisons

Fiéapprovisionnement
Abonnements
Contremargue

Saisie dinventaire
Féglements
Interrogation de comptes

Recherche de documents

Etiquettes de colizage

Initialisation
Communication I

I Organization - l

Documents des ventes
Documents des achats

Walidation des préparations

||

I Contacts
Fréférences

Comptable
Options

[ Faites un double clic sur la ligne Documents
des ventes.

La fenétre qui s’ouvre mentionne la souche qui a été créée.

B propos de Diamant Vert.gcm

Identification I
Commercial I

Initialisation I
Communication I

I Documents des ventes

[ Devis

[ Bon de commands
[ Préparation de livraison
[ Bon de livraison

[ Bon de retour

[ Bon d'avair financier
[ Facture

[ Facture de retour

[ Facture d'avair

[ Facture comptabilisée

Contacts
Fréférences

Comptable
Options

| Sélectionnez la ligne Bon de commande.

Cochez la case Saisi. Laissez la case A pré-

IVentes France

parer cochée.

— Circuit de walidation
T

[~ Corfirmé
v Accepté

Validez par la touche ENTREE.

— Modéle par défaut
Langue

Mbre d'exemplaires

I Aucune hd l
|1—

Altacher... |

Supprimer |
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v

Pour limiter les saisies, nous nous contenterons de paramétrer le circuit des principales pieces de vente :
bons de commande, bons de livraison et factures.

Refaites les mémes opérations pour les pieces suivantes :

U Bon de livraison : cochez :
O Saisi et
U A facturer,

U Facture : cochez :
O Saisi et
U A comptabiliser.

N’oubliez pas de valider aprés avoir coché les cases. Refermez ensuite la fenétre.

Paramétrage des autorisations d’acceés

Aprés enregistrement des niveaux de traitement de quelques piéces de vente il vous faut préciser qui aura
droit & assurer les traitements correspondants. Pour cela :

U sélectionnez la fonction Fichier / Autorisations d’accés ou

a @ cliquez sur le bouton Autorisations d’acces de la barre d’outils «Standard.
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. Autorisations d'acces

Ancés |iMono-utilisateur
Miveau

=l

<Adminigtrateurs ‘\J
H

-l

| Le niveau Administrateur est proposé par défaut.

Miveau |<Admiristrateur>

Mot de passe | —— Saisissez dans cette premiere zone le mot de passe qui lui
Confimation | sera affecte et confirmez ce mot de passe.

Fonctions

E Fichier
Structure
Traitement
Etat
+-[Z] Gestion du risque client [v]

Privileges J J J

¥

Enregistrez un mot de passe pour Padministrateur

Les programmes Sage Gestion commerciale sont fournis sans niveau de protection paramétré par défaut.
Vous avez pu le constater par le libre acces que vous avez a toutes les fonctions. Ce libre accés est réservé
aux Administrateurs qui seuls peuvent et doivent pouvoir accéder a toutes les fonctions. Il est indispensa-
ble d’affecter a ce ou ces Administrateurs un mot de passe sinon le programme ne sera pas protégé.

Les mots de passe ne doivent étre affectés que dans I'éventualité ot vous souhaitez limiter I'accés a certai-
nes fonctions a certaines personnes et pas a d’autres. Si vous souhaitez laisser libre accés a toutes les
fonctions a tous les utilisateurs potentiels, n’enregistrez aucun mot de passe.

Dans le cadre de votre découverte, affectez (méme temporairement) un mot de passe a I’administrateur.
Dans la zone Mot de passe tapez :
admi.

Pour des raisons de sécurité, le programme remplace les caractéres tapés (4 au maximum) par des astéris-
ques (*).

Confirmez ce mot de passe en le retapant dans la zone Confirmation.

Il est indispensable de bien noter comment vous avez saisi votre mot de passe. Pour le programme
un A est différent d’un a.
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Créez un deuxiéme utilisateur

Ce deuxiéme utilisateur sera un opérateur de saisie dont les droits seront limités a la saisie des picces.
Dans la zone Niveau, tapez :

Opérateur

par dessus la mention <Administrateur> qui ne sera pas effacée car elle est incluse dans le programme.

Pressez la touche TABULATION et, dans la zone Mot de passe, remplacez la valeur présente par :
oper.

Confirmez ce mot de passe dans la zone Confirmation puis validez

Il reste maintenant a affecter les droits d’accés a I’opérateur de saisie.

Affectation des droits d’acces

Assurez-vous pendant toutes les saisies qui vont suivre que la ligne sélectionnée dans la liste du haut de la
fenétre «Autorisations d’accés» est bien Opérateur.

La premiére opération a faire lorsque I'on crée des niveaux d'utilisateurs est de leur interdire I'acces a la
fonction Autorisation d’acces (dans le menu Fichier) sinon ils auraient tout loisir de modifier les paramétra-

ges que vous leur avez affectés.

Faites défiler le contenu de la liste du bas jusqu’a voir apparaitre Circuit de validation des piéces.

Cliquez sur le petit bouton en face de ce titre pour développer son contenu. Faites de méme en face du
titre Ventes. La liste des fonctions pouvant étre protégées apparait.
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. Autorisations d'acces
Acces | M ono-utilizateur j
Miveau
<Administrateur: J
Opérateur ﬂ\
= [~ Vérifiez que la ligne Opérateur est bien sélectionnée pendant

vos paramétrages.

Miveau |Dpérateur

Mot de passe |"’“‘"
Confimation | Cliquez sur chacune des lignes précisées dans le texte ci-des-
Fonctions sous.
-5 WYentes ‘ A]
@' Devis : Confirmé Cli it le bout Interdit lect
& Devis: Accepté == Iquez ensuite sur le bouton interait en lecture.
@' Bon de commande : Confirmé
@' Bon de commande : Préparé [v]

Privileges J J J

Pour interdire a 1’opérateur la possibilité de transformer un bon de commande client en une autre piéce,
quelle qu’elle soit :

U cliquez sur la ligne : Bon de commande : Préparé pour la sélectionner,

a ﬂl puis cliquez sur le bouton Interdit en lecture.

5 Le petit cadenas ouvert en début de ligne se transforme en cadenas fermé pour indiquer que cette fonc-
tion est verrouillée pour 1I’opérateur.

Faites de méme pour les lignes Bon de livraison : A facturer ct Facture : A comptabiliser.

Il n’est pas nécessaire de valider aprés chaque modification. Refermez simplement la fenétre a 1’aide de son
bouton Fermer.

Mise en application du circuit de validation

Pour bien montrer I’effet du paramétrage qui vient d’étre effectué, vous allez refermer le fichier puis le rou-
vrir comme si vous étiez 1’opérateur de saisie.
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=
=

Pour fermer le fichier, cliquez sur le bouton Fermer le fichier de la barre d’outils «Standard» ou pres-
sez les touches CTRL + W.

Rouvrez ensuite le fichier Diamant vert (ou le votre) en cliquant sur le bouton Ouvrir un fichier ou en
tapant CTRL + O puis sélectionnez le fichier désiré. Une petite fenétre «Autorisation d’acces» va
s’ouvrir.

Autorisation d'acces

1

Le fichier Diamant vert. gom est
protége. . u} |

Mom dutilizateur : |<Administrateur>|j

Mot de passe :

K
Annuler

Nom d’utilisateur

Sélectionnez le niveau d’utilisateur Opérateur : pour cela effacez la mention présente dans cette zone
avec la touche SUPPR puis utilisez le bouton de liste déroulante pour sélectionner ce niveau.

Mot de passe

Tapez ensuite le mot de passe oper dans cette zone.

Cliquez sur le bouton OK pour accéder au fichier.

Lancez maintenant la fonction Traitement / Documents des ventes. Remarquez que :

a
a

vous avez acces a toutes les pieces qui y sont présentes ;

qu’il vous est impossible de transformer ces picces (passage de bon de livraison a facture ou de bon
de commande a bon de livraison) ;

que certaines fonctions de 1’en-téte de ces picces ne vous sont pas accessibles ;

que par contre vous pouvez enregistrer de nouvelles piéces, bons de commande, bons de livraison
ou factures et que leur statut, mentionné dans I’en-téte, est «Saisi». Dans ce cas toutes les fonctions
disponibles dans la pi¢ce vous sont accessibles sauf les transformations. Remarquez également que
le numéro de ces nouvelles picces suit le paramétrage que vous avez réalisé.

Si vous refermez le fichier Diamant vert et que vous 1’ouvrez a nouveau en enregistrant comme nom d’uti-
lisateur <Administrateur> et comme mot de passe admi, vous avez de nouveau acces a toutes les fonctions
des documents des ventes.
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Si vous voulez supprimer un niveau d'’utilisateur et son mot de passe, il suffit de lancer la fonction
@ Fichier / Autorisations d’acces et d’effacer les désignations des niveaux créés avec le bouton Suppri-
mer de la barre d’outils «Navigation» et avec la touche SUPPR les mots de passe paramétrés. Le
niveau Administrateur ne peut pas étre supprimé.

X
. Refermez toutes les fenétres encore ouvertes en cliquant sur leur bouton Fermer.

Cette lecon est maintenant terminée. Arrétez le programme comme cela vous est montré dans la «Lecon [
— Démarrage du programme Sage Gestion commerciale», page 24.



En conclusion

En conclusion

La découverte des fonctions de base du programme Sage Gestion Commerciale se termine ici.

Nous vous avons présenté les fonctionnalités les plus courantes du programme, tout du moins celles dont
nous pensons que vous vous servirez le plus souvent.

Pour parfaire votre connaissance du programme, vous pouvez installer et consulter le manuel de référence
¢électronique du programme Sage Gestion Commerciale qui vous explique, de manicre exhaustive, 1'utili-
sation de chacune des fonctions et zones du programme.
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Vos suggestions

Vos commentaires et suggestions nous intéressent pour améliorer la qualité et la facilité d'utilisation de
nos manuels.

Nous vous serions reconnaissants de bien vouloir remplir cette fiche d'appréciation et de nous la
retourner. Nous vous en remercions par avance.

Vos coordonnées

SOCIBIE e e
AAMESSE e e e s e
(0700 [N o oTS] c= | I ALY /111 TSP PP PRSP
T P NONE o e e e e e e e e e e e e e e ————————————
QLI [T 1= PSPPI
L1 ES7= =T PR PRR
FONCON e e

E-Mail e

Votre appréciation

Mettez une note de 0 a 10 pour chacune des caractéristiques suivantes :

Format: ... Explication: ...
Organisation:  ......cccceeee Clarté : s
Précision: ... Programme : ...

Présentation:  .................. Version: e




Si vous avez trouvé des erreurs dans ce manuel, merci de bien vouloir nous les signaler ci-dessous.

Suggestions

Toutes vos remarques nous aideront a améliorer la qualité de nos manuels.

SAGE - Recherche & Développement - Service Rédaction
10, rue Fructidor - 75834 PARIS CEDEX 17
Tél. 01 41 66 21 21
Fax. 01 41 66 24 36
Internet : http.//www.sage.fr
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