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1 LANCEMENT DE CIEL COMPTA POUR WINDOWS.

> Faire un double clic sur l'icéne « Ciel » sur le bureau
> Sil'icdne n'existe pas, ouvrir I'application par la fonction « Démarrer/programme/Ciel »

La fenétre (1) suivante apparait :

\ Ciel Evolution ¥8.10 - Mot de passe- Monoposte

& 52

Sélectionnez la société dans la liste ci dessous *

3 possibilités : 1.
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2 CREATION et PARAMETRAGE DE LA SOCIETE

Pour pouvoir comptabiliser, la premiere chose a effectuer est la création de I'entreprise.

Comment procéder ?

> Pour créer la société, 2 possibilités sont offertes :
o viala fenétre 1 dans laquelle , I'option « nouvelle » est choisie
o viales menus. Choisir les options « Dossier- Nouveau »

> La fenétre comprenant les champs de saisies nécessaires a la création de la société appardft.
Soit la fenétre suivante.

Qu'est-ce qui est primordial pour la compta dans cette fenétre ? Pourquoi ?

+ Coordonnées de la société [ X |
o X2
indiquez dans cette premiére étape, les coordonnées et lidentification de votre société Le

répgrtoife de création de votre société prendra par défaut les 8 premiers caractéres de la raison
sociale, mais vous pouvez le modifier.

—_ ATTENTION le répertoire ne pourra plus étre modifié une lois la société créée.

Code société : l
Raison Sociate [ Dossier décentralise

Adresse

|
I
Code Postal: | Ville : |

Téléphone : [— Fax; [_—
N* de TVA Bureau : [——_
vilerc:[ = wNawmRc:[
Cpte Bancaire : ,_—

E-Mail: | et
Intemet : _v:l

da Prdes } =p Suivant | V4 j l >( Annuler I

Répertoire : I

> Encodez les données dans les différents champs, passez de champ en champ grace a la
touche « enter »
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Créons la société ORDINAT dont les coordonnées sont les suivantes :

Son nom est le suivant : Votre NOM-2(section)-ORDINAT

ORDINAT est située rue Terre a Briques a 7500 TOURNAT.

Quelques informations de la société :

TVA: 870-427-025 - CENTEA : 751-2017089-14 -

FORTIS : 285-0387730-50 - ING : 390-0787746-64 -

Tél.: 069/76.36.76 - Fax: 069/76.36.70 - mail: ordinat@belgacom.net

La société ORDINAT est spécialisée dans la commercialisation et la maintenance de
hardware et software. Parmi les articles vendus, on distingue : boites de disquettes, CD-
ROM, ordinateurs, souris, claviers, tapis de souris, écrans plats, logiciels divers ...
Monsieur FRATER s'occupe seul de la gestion comptable de la société. Outre cette
tdche lourde, il effectue toute 'administration.

> Une fois I'encodage terminé, cliquez sur « SULVANT » pour valider les informations
Cette nouvelle fenétre commence le paramétrage de la société. Cette étape est indispensable
avant de débuter la comptabilisation.

> Lafenétre « MONNATE » appardtt
A quoi sert-elle ?

2

)A ¥ e st s o L] .o

- e - — 7 P

» Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations

> Lafenétre «DECIMALES» appardit.
A quoi sert-elle ?

> Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations
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> Lafenétre "EXERCICES" appardit
A quoi sert-elle ?

« Dates d'oxcraico x

o a2

Incdqunz vos daves d'axercios

L'axeicice N canespond & fexeicice complatie en cout, Cuit-bdin b lexercice
=ut lngusl vois sbes affactier vos seisies

Exeacice N du f 3 Au [ _ﬂ

L'axscice N+l comespond & l'sweicice cometable sumvant

Exsicice Nel du™ 7‘3 Au | vl

L pétiode du zmsie counspond & lintecyalie sur lequel vous autocses by same,
Toutes les écrtwes dork: Ia date n'sct pas compuse dans celie péiode ne 2e1ont
Paa sccepiées pa e logiciel

Péonde de Saipe dus | =] A >l

v

&= Procedent| = [Bivars || o 1 | X annuer |

Vous devrez comptabiliser les documents d'Ordinat pour l'année .................ccc........
» Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations

> Lafenétre « COMPTES» appardit
A quoi sert-elle ?

-0

Moew

Sdmotirres v Pen Carplibne g vous sadiebes nilelel on cBGued ie W bouon

i
Pl oo vighud du [ : = —_]

Ve PIasend maasl Mr WU o s sl abiin v w et Irtevret Cas

Py
A [ =

Aargostnst des " e Tungne
Pine s S3iigtae Qum viase mani b odur hdimomntioed  dhysded v vie e er
SiMer Gm: corgles de Lngues (se cu de Bnguey Bue [leguma cangean sras 3
# 1) carmsinirs albinatnamacise |

€ Lbtws
L Geon KNQutae ‘e et Ge SO0 e mOGTIOVRETIrd Wrs DeTETes Te v Gl
P Ser DReOS. DA evvbe is OOguUMS TYROUAE 6T O I ranee
1 wous swia prosedile de semy der corgree 4o e orgume et mpemes & calle
O

"
e S l L Caadimes

Dacampe des corges
Protersmon docsite des coTotes we [ ER S

SRas] o) X J 2¢ trenim |

» Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations

> La fenétre "RACINES DE COMPTES" appardit

Les racines des comptes sont pré-paramétrées mais elles peuvent &tre modifiées.
Qu'est-ce qu'un compte racine ?

A quoi servent ces racines ?

Exemples de comptes racines:
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Racines de compte et d'edition

Les racines de comple ci-dessous ont élé paramétises seion le PCGE2
Elles permattant d'ellectuer lns dvers canhibles de cohdtance [contrdle en same, en

création de compts).
Gt fi0 | r [
Fourtsrseows | FAU I [ l
Bangues : r
Caissen | [57 immobdsations : 2
Chages: B TVA apayer: 150
Produss: 7 TVA &beupsrer: fa1 [\ Plen Comptable |
Los racines d'edition S
?Wx_rdmm 400 D ‘:.:' w_J
e —
ron lo délal des campras 451540 1] D) inadeer
550000 s
R LI‘J
o= Pricédert| = [Fvas || | X e |

ATTENTION:: lors de la création d'un compte, bien respecter sa racine
» Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations

> Lafenétre « VALEURS PAR DEFAUT » apparadit

Qu'est-ce que ces valeurs par défaut ?

Vadew s pas delaut

Cetie Slape pormet je posaindiage doe Uiy ot dot COMDIEE QU Wous sesard Dopates
ssomstquererd o det sanes Qudést of der liatereri
Loy valewss pas dedes Datont shie mOdEenT su MOMant Jes Lo iins ot et Eatamerrs

Camptes
Néast 4000 rm
R ]
Fapan i rowvesu | 'I E h
Goirs do charge  |754000 hd U k—-
Festes ds change  BE4000 - 8 :
- iesiaiAchats EA
Frodults fnancess I-'['.xJU.‘ ~| IS -
W—T- CidarnNonime v
OW InarOare S -
= Feancmn F'J
DRmnce @e convmtiin schl ~ O o f|
Llmenie e converson passt = A F"_—
Escomple oo 78000 -
K socmpie accosde - RELIDO -

> Cliquez sur « SUIVANT » pour valider les informations
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> Lafenétre « ECARTS DE CONVERSION » apparadit

Canacitiliges des S0bues O Conweson

Les sarse décrbans on devises peuven gérdus des doats de converson
Les dorhures d'écadt ol automatesiemerd credes uu lo COnple Qe vous taMusEe

Cradwer
Compte Gw Sant I",Alu_x‘ - l
’A L
2 Compte o peres | ST -]
It doe destures - [FCART DE CONVERSION =

Lottiage
Lot imitiages J ectillres an devies Deuven! srtiaver dee scitiret d'aquitye Rensagnes
e jouenal & Utdiser

=]

Jdourma e Sorvetson F

ﬁgmrodlvd - ] v O J > Arn.--J

> Cliquez sur « OK » pour valider les informations et ainsi terminer le paramétrage de la
société

La création de la société doit se faire une seule fois avant de commencer la comptabilisation de
la société. Une fois la société créée, il faudra lorsque I'on désire travailler, sélectionner la
société adéquate. (Se référer au point 1.7)
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3 L'ENVIRONNEMENT DE CIEL-COMPTABILITE

3.1 Les menus

Dossier Bases Saisies Tratements Etats Uliltates Intemet Fenétres 2

Dassier: permet de créer, de modifier, de supprimer, d'ouvnr, de dupliquer et de paraméwer un dossier

Fichiers: donne accés aux journaux, au plan comptable, aux devises et aux données "clients ¢t
fournisseurs”,

Saisie: permet d'encoder les piéces dans les différents journaux

Traitements: lettrage manuel et automatique, validation, travail sur un compte,.

Impressions: impression des rappels, de la déclaration de TV A, des journaux,
Utilitaires: permet la remise 4 z¢éro, la réindexation, la mise & jour, ....
Internet : permet d'accéder au site de Ciel et aux options qu'il propose
Fenétre: donne accés 4 la disposition des fenétres

7: mde contextuelle

3.2 La barre d'icones horizontale

affichage de la liste

OUVTIr une calculette saisie des des mouvements affichage/modification
sociéte euro ventes d’écritures des clients et
('\mmisscuri

f f f t |
> 4 B ¥ = - &) ® g

cuvw  saavepucs caladelie ade Verter Achats e deut scrues plor comptable  clents et foumnizseurs
* ‘\
! | !
saisic des

s ’ - sndev de & v

sauvegarde index de achats
des données de I"aide affichage/modification

la société du plan compiable
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4 LE "PLAN COMPTABLE"

Ciel Compta a déja son propre plan comptable (environ 600 comptes sont déja créés) mais il est
évidemment possible d'y apporter des modifications.

RAPPEL THEORIQU

Le plan comptable -

— estimposépar .................
— facilitele ... des comptes
— composé de 8 classes
les classes de 1 a 5 : elles reprennent les comptes de ...............
la classe 6 : elle reprend les comptes de .................
la classe 7 : elle reprend les comptes de .................
la classe 0 reprend les comptes de droits et d’engagements hors bilan.

Comment consulter le plan comptable ?

1. Dans le menu, choisissez |'option "BASES- PLAN COMPTABLE"

2. La fenétre suivante appardit :

I Irddiee 2 Irig Hatow Moddt i LUt Le
FONOS PROPRES PROVBIONS __EIOEN VERWOAEN TR
TCAMTAL FATAN,

_CAPTAL SOUNCH 3% PLAATS T KAPITASL | ] | 1840 3. @

CAFTTAL NON HFPELE NET UPGEVRAAGD KAFTAAL ey P

COMPTE DE LEXFLOITANT AEKENAG VAN DE UTBATEA 1NN =
PRIMES OEMESION AT G TEPE N 2008/

MIMES O'EMSBION FTGIFTEPREMES 18/01/1983 | @

I AWAARTE RINGEMEE RWAARDE N v

MKMW MEEIW MAT.VA s v

FIW MEETT\W ANC VA 18010565 W

WETTELURE RESEAVE 1w

ongs e (8. AN

ANDENE ONBESDHIKDARE AESE 186401 3 @

J z » - : 10204, L

ALTHRES AESERVES INSPUNIBLES ANDERE SBESTHINEAR 1001 /1550 | &
_BENEFIZE REFOATE - FEATL REPORTES Patie Tak o

BENEFIZE /PERTE REPORTE BiLAs InsEs W
SUBSIDES IN LML 20081557

MONTANTS O NUES 100115653 W

3. Pour consulter un compte particulier : double clic sur le compte souhaité dans la liste
présentée ci-dessus.

4. Lafenétre du compte particulier appardit a I'écran. Elle comprend les informations spécifiques
du compte sélectionné.
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Soit cette fenétre et I'explication de ses différents champs et boutons.

0000 Il MATIERES PREMIERES A
Inthulé 2 [SANKOPEN VAN GRONDSTOFFEN 180171593

Dptions | Annexes | Graphiques | Cumuls | Sokde | Mensusizaticn |
Ubksabon
[T Classe [ Lettrable | Endevisss ™ Utikable | Relancable

- Saitie—— E— \
7 N'dePontage | Echéance ™ Quarhte
~ Analytique 7 Budgétare
Cochee cette oplion et évartuelemant indiquez be code analitique & proposer par défaut brs
das sas0s. Sivous souhatez obliger la ventilation, vous devez, EN FLUS, activer l'option
peésente dans le merw “Dossier - Préférences comptables "
— Saisgie Champs parsonnalizés
™ Champs 1 I~ Chomps 2 ™ Chomps 3 I~ Champs 4
-1 Chquas sur c= bouton poul modfe inblulé des champs paramétzables | Inttulé l
VA~
Code- | (0 PR > . Morcharidses ot Mabares Premigres - Gile SIS ‘

A

Qe Brodier  Jeffaer Sinprner ~ | G O F - > 8
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5 LATVA

5.1 Qu'est-ce que la TVA?

Définition de la TVA (loi du 3 juillet 1969 mise en application le ler janvier 1971)

LG TVA (oot ettt vt st eneens s s s ssnssnsnsansansanesns s s nnnnnnnn) €8T S
- unimpdt indirect

Il frappe la livraison d'un bien ou la prestation d'un service, d'un stade de la fabrication ou de la

distribution a un stade suivant, sur le supplément de valeur apporté a ce bien ou service par

I'entreprise cédante.

- une taxe a la consommation.
C'est donc le consommateur final qui paie cette taxe, c'est-a-dire la personne qui bénéficie de la
livraison d'un bien ou de la prestation de services.
Ce consommateur €St ... e

- l'assujetti
En tant qu'assujettiala T.V.A., le commergant constitue un maillon essentiel dans la perception de
cette taxe. Il porte en compte une T.V.A. sur les ventes a ses clients et il peut déduire de cette
TV.A., la T.V.A. frappant ses propres achats et investissements. Il doit verser au trésor la
différence entre ces deux postes.

L'administration de la TVA est compétente en matiere de TVA. Elle vous affectera un numéro
correspondant a votre numéro d'entreprise.

Il existe des principes particuliers de TVA : intfracommunautaires, cocontractant, ... (décrits plus
loin)

5.2 Le numéro de TVA

Quelle est la structure de ce huméro ? Peut-on contrdler un numéro de TVA ?

"Suite au lancement de la BCE 1% juillet 2003, il a été attribué a chaque entreprise un numéro
d'entreprise unique qui a aussi la fonction de numéro d'identification a la TVA pour les entreprises
assujetties.

Concept de numéro d'entreprise: il comporte 10 chiffres. Un point sépare le premier groupe de
4 chiffres et les deux groupes de trois chiffres qui suivent (XXXX. XXX.XXX). Cette nomenclature sera
obligatoire dés le 31/12/2007 et remplace le numéro de TVA a 9 chiffres encore utilisé
actuellement. Le préfixe BE fait partie intégrante du numéro d'identification a la TVA.

Mention du numéro d'entreprise sur les documents. Conformément a la réglementation TVA, les

personnes qui sont identifiées a la TVA doivent mentionner leur numéro d'identification sur tous les
contrats, factures, bons de commande, notes d'envoi et autres documents relatifs a leur activité
économique, qu'elles établissent ou qui sont établis pour leur compte. Les factures doivent en outre en
principe également contenir la mention du numéro d'identification a la TVA du client. Comme le
numéro d'entreprise a aussi la fonction de numeéro d'identification a la TVA, il n'est pas nécessaire que
les entreprises qui sont titulaires d'un tel numéro mentionnent le numéro de TVA séparément. La
mention du seul numéro d'entreprise suffit.
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Obligations déclaratives & I'égard de I'Administration de la TVA. Pour plus de commodité
(passage de 9 chiffres a 10 chiffres pour le numéro de TVA), un "0" sera préimprimé dans la
premiére case sur les formulaires n° 625 (déclaration TVA), n° 723 (relevé intracommunautaire)
et n° 725 (listing clients).

Le chiffre de contrdle. Tout comme pour le numéro d'identification a la TVA, les deux derniers
chiffres du numéro d'entreprise forment maintenant également le chiffre de contréle. La méthode dite
"modulo 97" - méthode qui permet de vérifier si un numéro est correct — reste donc d'application.
Cela signifie en pratique que les deux derniers chiffres sont égaux a la différence entre 97 et le reste
de la division des huit premiers chiffres par 97.

EXEMPLE Numéro d'entreprise 0449.386.647

- Division des huit premiers chiffres par 97 : 04 493 866 / 97 = 46 328
Reste de la division = 50

- Différence entre 97 et le reste de la division : 97 — 50 = 47

= les deux derniers chiffres du numéro d'entreprise™”

5.3 Qu'est-ce que la valeur ajoutée ?

L'entreprise VRS Product cultive des pommes de terre selon les normes de I'agriculture biologique :
plants issus de la récolte de I'année précédente, engrais naturels absence de mécanisation. La
production est vendue a raison de 1 € par kg. Un grossiste en fruits et légumes, EPI-CERI SPRL,
passe une commande pour 1000 kg. VRS Product établit la facture suivante:

PRODUCTEUR
VRS Product

1 DC Deadnat

Facture

N°client N°® Date

LRHOO1 526]13/11/....
VRS Product
Rue de Pont-a-Migneloux, 33B Epi-Ceri SPRL
6041 CHARLEROI Avenue Paul Pastur. B
Tél.07185 1086 8032 M ONT-SUR-MARCHIENNE
-Fax:0718518 22
TVA:BE0433.228.328
info@sabbevrs.be
http://www.sabbevrs.be

Désignation até (kg) PU Montant (€)
Pommes de terr 1000 1 1000,00
Palement: Total HT 1000,00
sous 8 jours TVAE% 60,00
Net a payer 1060,00

Banque BNP Paribas Fortis -IBAN:BEB7 006 258 5547 /BIC: GEBABEBB
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Epi-Ceri, grossiste en fruits et légumes, regle le montant de cette facture par virement bancaire.
Que représente ce montant ?

VRS Product peut-il utiliser la totalité de cette somme pour régler, par exemple, une partie des
salaires du mois?

Calcul
Valeur ajoutée :
TVA:

Aprés avoir nettoyé, trié, calibré et emballé les pommes de terre, EPI-CERT SPRL les vend a
raison de 1,40 € par kg. Le détaillant primeur, la Maison Lahaye, passe une commande pour
1000 kg. EPI-CERI SPRL établit la facture suivante:

6032 Mont-sur Marchienne N° FACTURE 112/245
Téléphone 071 47 02 09/ Télécopie 071 42 03 09

TVA: BE0445.667.785

CLIENT :

Maison Lahaye

Place Albert |, 11

6000 Charleroi

071/33.20.66

lahayegastro@euphonynet.be
DESCRIPTION Quantité PU MONTANT

Pommes de terres nicolas sac de 5 kg 200,00 7,00 € 1.400,00

SOUS-TOTAL € 1.400,00

TAUX DET.V.A. 6,00%
T.V.A. 84,00
AUTRE

TOTAL € 1.484,00

Paiement sous 15 jours par virement bancaire sur notre compte:
CBC 732-0190992-50
IBAN : BEB6 7320 1909 9250 - BIC : CREGBEBB

MERCI DE VOTRE CONFIANCE !

La Maison Lahaye, détaillant primeur, a acheté ses pommes de terre a EPI CERI Sprl, son
grossiste. Combien lui colite (hors TVA) le fait d'étre passé par cet intermédiaire plutét que
d'acheter directement au producteur?

Qu'est ce qui justifie QuEPI-CERI SPRL, grossiste, puisse faire payer les pommes de terre
plus cher que VRS Product, producteur?

Quel est le montant de la TVA due a I'Etat par EPI-CERT SPRL?
Caleul :

Valeur ajoutée :
TVA:

Or, quel est le montant de TVA facturé par EPI-CERT sprl a la Maison Lahaye ? Que représente de
montant ?

En conclusion

SOLDE TVA da verser & I'Etat =
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SCHEMA DU MECANISME DE LA TVA : CAS D'UN GROSSISTE

i ™ ™
Producteur " [ Grossiste } > Détaillant
VES Prout - : .
\ rodnet # | Vente de Pﬂmm:_‘5 de terre EF1 {:ERJ SPRL Vente pour 1400 € + 6% Primeur
pour 1000€ + 6% de TVA — de TVA \ T.a maiann T ahave
Prix de vente - ... ... Prix de vente - £
conditionne et livee ™~ | T
/ \ les pommes de terre
/ \ = valeur ajoutée | ,—’/ \\
............... € I - e € cearanens €
Al:h;t de T‘;A ] Montant de TVA due par
marchandises déductble pour la vente le grossiste
le grfssiste |
TVAdiiininnn ATEtat (ceveeviieeinns ]
TVAA ciiiiiiiiaean, de PEtat (ceeeevenans ]
. S
'
....... €8 oo - ... Ed | > ISUUURR -SRI
A o
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En résumé :
Valeur ajoutée :

L'assujetti :

5.4 Quel est le principe de la TVA ?

Le commergant Durand, assujetti a la tva a effectué des ventes pour 10.000€ TVA 21% et des
achats pour 7.500€ TVA 21%. Dresse sa déclarationde TVA

Client

Commercant Etat

/ assujetti

L'assujetti établit sa déclaration de TVA. Qu'est=ce qu'une déclarationde TVA ?

Fournisseur

L'assujetti fait la différence entre la TVA pergue de ses clients et la TVA payée a ses
fournisseurs
- TVA Pergue > TVA PAYEE i ..ot ssesse s ssssss s sansns

- TVA pergue < TVA PAYEE i ......coveeveeeererieeeeieeisiesessssie s sesse s ssss s senens

Quels comptes mouvementer ?

Si les opérations TVA se cl6turent normalement a la fin de chaque mois (ou chaque trimestre) par

un solde :

— dverser al'administration de la TVA, elle enregistrera tous ses mouvements au compte 451
"TVA a payer".

en faveur de |'entreprise: elle utilisera en permanence le compte 411 "TVA a récupérer".
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5.5 Opérations soumises a la TVA ?

L'entreprise Zetor achéte des marchandises a I'entreprise belge Frater (15.000€ TVA comprise 21%)
et des marchandises a la société frangaise Grégoire (20 000 € TVA comprise 21 %) Elle vend
également des marchandises d la société Fruivert en France (12 500 €) et a Olivari en Belgique

(20 300 € TVA 21 %) Quelles sont les opérations soumises d la TVA ?

Les opérations imposables d la TVA sont les livraisons de biens, les prestations de services, les
importations et les acquisitions intracommunautaires de biens

Livraison de biens

La livraison de bien est un transfert du pouvoir de disposer d'un bien comme un propriétaire.
Elle est soumise a la TVA belge si le lieu de la livraison est situé en Belgique.

Prestations de services

Toute opération qui n'est pas une livraison de biens est une prestation de services. Elle est
soumise a la TVA lorsque le lieu de prestation se situe en Belgique. En principe, le lieu de
prestation de service est localisé dans I'état ou le prestataire de services a établi le siege de ses
activités économiqgues. Mais il existe de nombreuses exceptions a ce principe.

Importations

Par importation, il faut entendre l'introduction en Belgique d'un bien en provenance d'un pays
non membre de I'UE. La facture ne mentionne aucune TVA mais I'acheteur doit la payer lors de
I'entrée du bien sur le territoire belge. Cette taxe est deductible.

Acquisitions intracommunautaires

Par acquisition intracommunautaire, il faut entendre 1’introduction en Belgique d'un bien
expédié ou transporté au départ d'un pays membre de I'UE. Dans la situation ou 1’acquéreur
belge dispose d’un numéro d’identification a la TVA valable, I’acquisition est taxée en
Belgique. La facture ne mentionne aucune TVA. L’acquéreur belge, s’il est un assujetti tenu
au dépdt de déclarations périodique, indique l'opération et la taxe dans sa déclaration a la
TVA. La taxe est déductible.

Les exonérations

La loi prévoit un certain nombre d'exemptions qui peuvent étre subdivisées en deux groupes :
Les activités qui sont exonérées de la TVA mais qui n'enlevent pas le droit au prestataire de
déduire la TVA qui lui a été facturée en amont. Exemple : les exportations (hors UE), les
livraisons intracommunautaires (a destination d'un état membre de I'UE).

Certaines activités a caractere culturelles ou sociales sont exemptées de TVA et font perdre a
ceux qui les exercent le droit de déduire la TVA qu'ils ont payée a leurs fournisseurs.
Exemple : les notaires, les médecins, les établissements d'enseignement,. ..
http://www.belgium.be/fr/impots/tva/champ_d_application/

17 | Comptabilité informatisée -2° BAC droit — 2012-2013
F. Gaube — J. Servian


http://www.belgium.be/fr/impots/tva/deductions/index.jsp
http://www.belgium.be/fr/impots/tva/deductions/index.jsp
http://www.belgium.be/fr/impots/tva/champ_d_application/

5.6 Quelle est la base d'imposition ?

Soit I'entreprise Zétor. Elle a vendu des marchandises a la société belge GAMA selon le détail de
la facture suivante : marchandises : 10.000€, transport 125€, assurance 25€. Quelle est la base
imposable de cette vente ?

La base d'imposition de la TVA est le montant d0 pour le bien ou le service qui a été fourni. Sont
également compris dans ce montant, les frais de commission, d'assurance et de transport, ainsi que les
taxes, droits et prélévements.

La base d'imposition ne comprend toutefois pas un certain nombre de rabais de prix, de consignes pour
les emballages,...

Des régimes particuliers s'appliquent notamment & l'importation, aux prestations des agences de
voyages,...

Pour certains biens et prestations de services, il existe une base minimale d'imposition, entre autre pour
les nouvelles constructions. http://www.belgium.be/fr/impots/tva/base_d_imposition/

5.7 Les taux de TVA

Le taux normal de TVAestde ...

On distingue toutefois d'autres taux plus avantageux pour certaines catégories de biens et de
services.

La TVA est calculée sur la base d'imposition a des taux qui dépendent de I'objet de la transaction.

Les taux sont fixés par arrété royal. lls sont actuellement de :

6% principalement pour les biens de premiére nécessité et pour les prestations de services a caractére
social (ex : les produits de premiére nécessité, le transport de personne, les services agricoles,...)

12% pour certains biens et prestations de services qui d'un point de vue économique ou social sont
importants (ex : le charbon, la margarine, les abonnements a la télévision payante,...)

21% pour les opérations se rapportant a des biens ou a des services qui ne sont pas dénommés ailleurs
(ex : les voitures neuves, les appareils ménagers électriques, les articles de parfumeries, ...)
http://www.belgium.be/fr/impots/tva/taux/

Qui fixe ces taux ?

Code de la TVA : Article 37
Le texte de l'art. 37 est applicable a partir du 01.01.1993. (Art. 38, L 28.12.1992)

§ ler. Par arrété délibéré en Conseil des Ministres, le Roi fixe les taux et arréte la répartition des biens
et des services entre ces taux en tenant compte de la réglementation édictée en la matiere par les
Communautés européennes.

Moyennant la méme procédure, Il peut modifier la répartition et les taux, lorsque les contingences
économiques ou sociales rendent ces mesures nécessaires.

§ 2. Le Roi saisira les Chambres législatives, immédiatement si elles sont réunies, sinon dés I'ouverture
de leur plus prochaine session, d'un projet de loi de confirmation des arrétés pris en exécution du § ler
du présent article.
http://ccff02.minfin.fgov.be/KMWeb/document.do?method=view&nav=1&id=f2e573ff-7fd1-4204-
a758-4f1b3bad9c48&disableHighlightning=true#findHighlighted
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Code TVA : disponible sur

http://ccff02.minfin.fgov.be/KMWeb/document.do?method=view&id=7769dc7c-a852-4b9a-9885-
27114b9de8fo#findHighlighted

Les taux de TVA sont-ils identiques dans I'Union européenne?

Analyse le document, ci-joint, extrait du site :

http://ec.europa.eu/taxation_customs/resources/documents/taxation/vat/how_vat_works/rate
s/vat_rates_fr.pdf

I. LISTE DES TAUX DE TVA APPLIQUES DANS LES ETATS MEMBRES
T T

Etats membres | Sigles | T.'::d.‘::r" Taux réduit | Taux normal Taux parking
Belgique | B | = 6/12 | 21 12
Suigaria % | - | 7 | =
République tchdque | cz | - 10 | 20 [ e _
Danem;:kﬁ z [ bK [ —— ’ - 25 “ -
Allemagne [ oe | = 7 | 19 T
|Estonie B EE - | 9 20 | -
Gréce ‘ EL | 5,5 [ 11 23 [ -
Espagne i ES - 8 ‘ 1§
';ce [ FR l 2,1 5,5— Hi 19,6 | = ]
IHande B - \ 1€ \ 4,8 l _;3,5— | 21 13,5
Italie | 4 ] 10 | 20 1
Chypre [ ev S 1 5/8 15 l -
Lettonie LYV - 10 21 | -
Lituanie B l LT | - i ' 5/9 | ) 21 [ =
Luxembourg [ w | 3 6/12 | 15 | 12
Hongrie | HU “ - [ S/18 i 25 -
Malte [T \ s | 18
Pays-Bas e | - \ 19 } - B
Autriche AT - . 10 | 20 | 12
Pologne e | 3 7 | 22 | _
Portugal | er | = | e/13 21 _ 13
|Roumanie l RO | ' 5/9 ‘ 24 =
Slovénie st | : | 85 I 20
;{épubhque slovar.;ue ‘ SK " - 6/ 19 137 | -
Finlande | = - | ez | 23 | :
Suade SE . J 6/12 | 25 " :
e e I I % | %% —
N.B.:Les cas d'exonération avec droit & remboursement (taux 0) ne sont pas repris ci-dessus
(voir paint V)
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5.8 Quelles sont les obligations de I'assujetti a la TVA ?

Les principales obligations de I'assujetti consistent a :
— faire une déclaration relative a l'activité économigue (commencement, modification et
cessation d'activité)

— établir des factures, des souches de TVA ou inscrire les opérations dans le journal des
recettes

— tenir une comptabilité probante a I'égard de I'administration de la TVA

— déposer chaque année un listing des clients assujettis

— remettre un releve des opérations intracommunautaires

— déposer sa déclaration TVA dans les délais prescrits (via I’application INTERVAT)

— payer le solde TVA en faveur de I'administration dans les délais prescrits et éventuellement
effectuer des acomptes en cas de déclaration trimestrielle.
http://www.belgium.be/fr/impots/tva/obligations/

5.9 QU en est -il au niveau du logiciel ?

Dans le menu, sélectionnez « BASES - TABLE TVA »
Un paramétrage complet des codes TVA pour les différents journaux est prévu dans le
programme mais il est possible de les modifier.
Il faut associer un CODE TVA aux différents types d'opérations commerciales en vue d'en
définir le TAUX et la comptabilisation.
Exemples : taux O % : code

taux 6% : code

Dans le logiciel CIEL : Pourquoi doit-on encoder le huméro de TVA ?

5.10 La déclaration de TVA

Comment doit-on remplir sa déclaration de TVA ?

1. Analyse la déclaration de TVA suivante et compléte-la grace au cas concret
suivant:

L'entreprise ALFONSE vend des marchandises pour 10.000€ + TVA 21% et pour 2.000€ + TVA

6%. Elle a par ailleurs acheté une nouvelle grue de 28.000€ + TVA 21%, des marchandises pour

approvisionner son stock pour 5.000€ + TVA 21% et sa facture délectricité s'éleve cette année a

1.500€ + TVA 21 %

L'entreprise ALFONSE va-t-elle payer de la TVA a I'Etat ou récupérer de la TVA de I'Etat ?

Complete la déclaration de TVA en t'aidant des fiches explicatives

2. La déclaration est maintenant complétée manuellement. Quelles sont les
informations nécessaires pour le logiciel CIEL ?
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OPERATIONS A L'ENTREE

Nom et adresse du declarant :

N" TVA du declarant :

BE O ] |

A.OpeuﬁomW.mdgimMaM

B. Opérations pour lesquelles la T.V.A, est due
par le déclarant :

-du taux de 6 p.c
- au taux de 12 p.c.

- au taux de 21 p.c.

C. Opérations pour lesquelies la T.V.A. est due
par le cocontractant

D. Livraisons intracommunautaires exemptées
effectuces en Belgique et ventes ABC

E. Autres opérations exemptées ot opérations
effectuces a l'etranger

F. Montant des notes de crédit délivrées et des
corrections negatives :

- relatif aux opérations inscrites en grille 46

- refatif aux autres opérations du cadre I

DECLARATION A LAT.V.A. EN EURO

| Période

Mois

Trimestre \'

Demande de restitution

(Case & cother pae une crode)

Demande de formulaires de paiement

(Case b cochee par une Cron)

A Montant des opérations a I'entrée compte tonu
des notes de crédit reques et autres comrections :

- marchandises, matiéres premieres et matiéres
auxiliaires

- survices et biens divers
- biens d’investissement

8. Montant des notes de crédit recues et des
corrections négatives :

- relatif aux opérations inscrites en grille 86

- relatif aux autres opérations du cadre I

C. Acquisitions intracommunautaires effectuees
en Belgique et ventes ABC

D. Autres opérations a I'entrée pour lesquelies
Ia T.V.A, est due par le déclarant

- F - 2004
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a . . - 37
“ de parception ’
)
?_ C. Diverses regularisations T VA on faveur de I'Etat . . . ) 61
D. T.V.A. & reverser mentionnae sur fes notes de
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A ne pas compleéter = i = : 65
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A. T.VA. déductible 59
- - - ’
8. Diverses reqularisations T.V.A. en faveur du 62
déclarant = - = ’
C. T.V.A. & recuperor mentionnae sur les notes de 64
crédit délivress . - . ’
A ne pas compléter 2 = : . 66
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- - - ’
Fiwr ek sv p
Une seule des deux grilles pout étre romplie :
Taxe due & 'Etat: grille XX - grille YY 7
- - - ' ‘
Sommes dues par 'Etat: grille YY - grille XX 72
- - - ’
Concerne unigquement la declaration mensuelle
de décembireo
LVA reellement due pour la pénode du Ter
bl ou 20 décembre . . - ' i
vilt '
Dedlaration certifige sincere et compléte Date - =
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Annexe Il
DESCRIPTION DES GRILLES

Arvexe I

DESCRIPTION DES GRILLES

Cadre | : INFORMATIONS GENERALES

Les informations sulvantes doivent #ra communiqueéss :
« Iz période de déclaration (selon le cas - trimestre/année. mois/annee)

« demande de restitution - marqui la case ¢'we crom pour demiander (3 res
téution d2 la samme due par ['Elat sprés le dépdt de la déclaration (v, arreté
royal ™ 4 tu 29 décernbre | 359 relatif aux resbitutions en matibre de taxe sur

la valeur zoutés, article 8, § 2I;

» vignettes d'identification . marguer ke case d'une oo pour commander
des vignetizs Clidentfication

» formules de paiemant : marquer (2 case d'une croix pour commandar des
formules de paeresy;

« le numéro didentification & la TV.A, lle cas echean!, précédé des lettres
BE) de ln persenne qui & établi les dernéas rensaignées dans fa déciaration.

Cadre Il : OPERATIONS A LA SORTIE
A. Opérations soumises & un régime particulier —

Grille [00] : montant ces opérations localistes en Beigoue et soumises & un regr
me particulior qu dispence ke ddcarant arsi que son cocortractant
d"assurer le paiement e S iaxe.

B. Opérations pour lesquelies la TV.A. okugﬁgg_‘b.déchnut
= AL “ —
Grilles [O1], [02] et {03] :basz_d'mposdion das opératans localiséas en
Belglquepuyhesquellshmmwewleﬂécwenmmde
larficle 51, §1%, 1°, du Code de ia TV.A,

Griile [01] : opérations soumises 2u taux de € p.c.
Grilla [02] : oparstions soumises au tau 0e 12pc

Grilla [03] : opérztons soumises au taux o8 21 pc.
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C. Opérati our lesquelles la T.V.A est due par |e cocontractan

Grille [45] ; base dimposition des opérations caisees en Belgioue oour las-
quelies |a taxe est due par le cocontractant du dackarant en vert

w e fycticle 51, § 2, 1", du Code de la TVA,

» de larticle 20 de larrété royal n® | du 28 décambre 1992 relati
U Nasures tengant  assurer |2 paiement o8 1 taxe sur & vaewr
Zjouies,

» d'une Atonisation admnstrabve genérale cu pariculiere.

D. Operations exemptees ou localisées 3 'étranger

Grille [46] : baze dimposion |

u des |ivraisons de biens localsées g Belgue at axamptées de la
tae en verta de larticle 39bis du Code da la TVA,

» 4ot lvrasons de bians weées A Tartizie 25gquinguies, § 3, dernier
alrda du Code ce la TVA. réalisées dans 'Etaf membre d'armvée
de I'sxpedition ou du transport des biens.

Grille [47] . base Jimgosthion |

« dos opérations lecalsees er Selgique et exempiess d2 1 taxe en
vertu des articles 39 & 42 du Code de & TV.A, 3 l'sxception de
l'artizle 30bic du Coda e &2 TV.A,

» des oparations Incaiicées an Beigigus et exerpiées de 1a taxe e
verty (e larticle 44 du Code de la T.VA, lorsaelles owvrent, dans
lo chef du déctarant, un drod 2 déducton de 12 Tixe confarmement
alariiche 45, § Yeor, 4° et 57, du Code de fa TV.A

u des optrations réaisees a |'éranger

E. Corrections

Grillo [48] . mcrtant das notas de cradt delivrees el corections négatves rele
{ves = opérations mscrites en gnlie (461

Grille (49) © wortant (TVA. non compeise) des notes de crédt defvrées et cor
rections négatives relatives aux autras cpérations cu cadre |l
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Cadre Il : OPERATIONS A LENTREE
Mo (B1) montart (YA, deductiols bon Comprised des actck 08 marchs
N .3 800 e sl
Gall [82). monart (TVA dbductile non comrise) des achaia de e cu er.

o-i-m: mmm&-amﬁrm'ﬁ- ackats de bieas v
vestissement,

B. Corrections

Grillo {84]  monzat des M0ls OF CraGN re(1es f Cormolinn mhgtaes relatres
aux oparatons nscries an grie |26

Grille [85] © moutart (T.V.A non comotisel des notes de créSt rocues &t Comec-
fiors tgmives relathes sux subies opéeations A Centrée.

Gribe [85] - tase d'mpostion

e 0ts atqusitions mtrocommunautares 00 biens pout kesiutlies
0 face oxt due par e décarant en verly de farlicie 51, § 1o,
2 dulode s TVA,

s 085 acowsSons s scomikinmtares de biens effectutes dans
les conditians de farticle 25amnomes. § A cermee ainds, du
Codecels TVA;

s O lleaizons de Do visées 2 Fartcle 23%r, § ler, ainda 2,
3 tu Coos de s TVA . pour esoueles (s toe oot doe par e
dbctarant on vorty de Marticls 51, § 2, 2° du Code de a TVA

Grile [87] | base dwnposton Ces opéretions 3 Tenbée Lcalsées en Delgoue
pour lescuiling s uummuwmmmmmu

o defartice 31,52, 1% du Code de la TVA:

o 02 Tardcie 200 68 Farkte royl n° | Oy 25 Sscamewe 1992
relatd Qi meduras tendant & aszurer Je paoment O 1 toe sut
W valeor goutte; -

o dalacle 5 § 3, 0 Mamste royal n* 7 ou 9 cacambre 1962
relstd sux smportations do tiens pour Mapskcation do ls tave sar
o vadeur qioutee;

e dofadcee 5 aeed lev, de Tarvete royal n® 22 & 15 seoterntive
1970 reistit au repime= particaler sppicoble sux axplonents agn
Cobles on ey de ks s e waine e,

o delateiy b ler, 1%, g farréte rayal 1" 21 du 29 décershre
1992 cofoll aux modaiiés d'azpicaton de b lare s g valew
ajdutne. e cr G Concenmie (es opdrations eMectusey paf s
AL (16 o SOM pay-sunis an Balginue;
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Cadre VI ; SOLDE
Grille [71) . montant de g tene dua 4 VEtat : grite (OG- grile [YY]
Grille [72) : montant des sommes dues par I'Etat @ grifle {yY] - grite (x|

Une seule des deux grilles peut étre remplie,

Cadre VIl : ACOMPTE

Grifle [91] © monkant de lacompte sur |3 taxa due pour les oodrations dy mais de
decemire, daermng conformement & Fanticle 15, § 3, alinéa 2, de
{arraté royal i 1 du 28 decembra 1992 relatif sux mesures tendan
4 assurer le paement de o taxe sur 13 valew ajoutée. A ne rompie-
16t aventuetioment que dans la decleration mensazke relatve aux
opérations du mois de décembre,

Cadre VIl : DATE ET SIGNATURE(S)
Daiar et signer la-déclaraton,

Si luis) signataire(s est un [gort des) mandaiairés) ou Sife déCiarant est une pee
corre morae, il v = ey dindiquer t2 nom et 2 quaité du {des) signatarels),
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6 LES " JOURNAUX"

Qu'est-ce qu'un journal ? A quoi sert-il ?

Ciel dispose déja d'un certain nombre de journaux prédéfinis.
Comment choisir un journal ?

Quels sont ces journaux ?

. Liste des joumaux H=

Intindé | Contepatie Type N°dePiace |.|

JOURNAL DES ACHATS =) 7
BBL |BBL | 551000 - 2
80  JOURNAL DE BANQUE 550000 s B 1l
CA |CREDITS SURACHATS | = 1
CCP  COMPTESCHEQUESPOS., 560000 (& 4
oS CAISSE 570000 = 1
€V  CREDITSSURVENTES = 2] 1.
o ’ == »f

Il est également possible de créer et modifier ces journaux (voir plus loin)
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7 SAISIE DES ECRITURES D'ACHATS DE MARCHANDISES

7.1 Les factures : mentions obligatoires

Soit le document 1 de la société ORDINAT :
Réponds aux questions suivantes sur base de I'analyse du document
- qui est le fournisseur ?
- quiest le client ?
- qui rédige ce document ?
- que représente ce document ?
- quelles sont les mentions obligatoires de ce document et I'utilité de ces mentions ?
- aquel document la facture doit-elle €tre comparée ? Pourquoi cette comparaison
est-elle nécessaire ?

AKROTEC sa

rue au vin, 25

9600 RENAIX Renaix, le 06 Janvier 20......
Tél : 078/45.23.56

TVA : 669.344.342

CPH : 125-6028801-51

ORDINAT

rue Terre a Briques
EACTURE N°50268 7500 TOURNATL
Voici le détail des marchandises qui vous ont été livrées :
50 boites de disquettes au prix unitaire de 2.7268€
Total HTVA 136.34€
TVA 21% 28.63€
TOTAL A PAYER 164.97€

Le réglement de cette facture se fera selon les conditions de vente établies dans le bon de commande & 30 jours
fin de mois.
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Le ..

. rédige la facture et I'envoie au .

. en vue d'obtenir le ..

de la

mar‘chandlse livrée. La facture permet la comp'rablhscn“uon de l'achat et de Ia ven‘re mais pas du
reglement de celle-ci

\‘g; =

7

Le calcul d'une facture se fait comme suit :

7.2 Comment comptabiliser ce document ?

a _facture précédente est co

De quel type d'achat s'agit-il ?
Existe-t-il d'autres types d'achat ?
Sont-ils comptabilisés de la méme maniere ?

D C

tabilisé comme suit chez ORDINAT:

D C
D C
Date |N°opér. |Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit

Débit Crédit
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7.3 Comment choisir le journal ?

ANALYSE LE DOCUMENT ORDINAT. Pose-toi différentes questions :
De quel type de document s'agit-il ?

Ordinat achete-t-il ou vend-t-il ?

Le journal est donc: ...

Pour accéder a ce journal, plusieurs possibilités sont of fertes :
- dans le menu, choisir |'option « SAISIES » et le journal correspondant

- grdce a l'icone de la barre d'icones verticale
- grdce a l'icone de la barre d'icénes horizontale

7.4 Comment saisir les achats ?

7.4.1 Une fois le journal choisi, on peut commencer la saisie des écritures.

La fenétre suivante appardit :
Lors d'un premier encodage, activez grdce au «  » les cases a cocher afin de s'arréter

systématiquement dans ces zones de saisies lors de chaque encodage

« Saiste des achats
& Y -8 |riitulé fibre

™ Jounal; ]A - »| I bangue: | >| M Pérode: | -]
— & Fourtnisseur I44U ] [ i
I N* Factute : f ™ Comment : [ ~|
I Date Fact. : | | ™ Echéance: | =]
i N Paintage ] [T Anablique [ E’
i Comm struchusée I [ Com. smpie [
Mortant Fact © | | Salde final; 0.00
Compte |Cod Montant HT |Montant de TVA Libale 2. Code Analyt. Qua N* Pointage
= 8 |
L ]
‘ - ,»‘ - - had L : - - . .:J
] 3
r: mguirme I 44 Lettrer I Zn Insérer I @ Rependee ]

Z  Bouled | ZE Ve | ZE  gwmuston | ®e  Efacer | g ETow |

Le champ « FOURNISSEUR » :

Le numéro de compte fournisseur commence toujours par 440 suivi de 3 autres caractéres.
| Ex.: pour ORDINAT : dans le champ « FOURNISSEUR » : tapez

Initiation a la comptabilité — 1°° BAC droit
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7.4.2 Si ce fournisseur n'existe pas encore, le logiciel vous I'avertit.
Le message « ce compte n'existe pas » appardit. Comme suit :

: !j Ce covpln nexiits nas

Cieer ] Lste [ & Arevdet I

Vous avez la possibilité de créer le fournisseur ici en cliquant sur « créer »
> La fenétre de création de compte apparadit

U UES CONSETLS SPECTFTQUES AU COMPTE FOURNTSSEUR :

7421 ONGLET : Options

Dans la fenétre « compte création », quels champs faut-il compléter ?

M Comptes: création

(G
Désignalion —
' Compte - [4408KA0 Inhubé: [SKROTECH /

| Intitdé 2 [AKROTECH

Options | Tiess |
Ubksation
/% W Lettiable [~ Endevisss ™ Utlizable | Relangable

...................

[7 N de Pontage | Echeance 7 Quarkteé

....................

- Analligue / Budgélaile —
Cochez calla option at vantualemant indiquez |z code anayliqus & proposar par défaul lors

des sasies. Si vous scubaitez obliges |2 ventilation, vous devez, EN PLUS, activer l'ophion
ésonte danz le mem "Dozsies - Piéiérencas complables ™,

™ Venlilalion | - I
Saise Ehams pefson{disés

[~ Champs 1 ™ Champs 2 ™ Champs 3 I Champs 4
o Chguez sue ce bouton pour modiisr nitulé des champs param&shles | Intiuie I
VA

Code: | Gile: < 0> - Aucun |

v Vaider | X e | [T~

31 | Initiation a la comptabilite — 1% BAC droit
Gaube F. — Servian J.



7.4.22 ONGLET « TIERS »

Sélectionnez cet onglet en cliquant dessus, la fenétre suivante apparait :
Quels champs faut-il compléter ?

B Comptes: modification

& W
Designabon T
Compte: MADSKR Inlulé: BKROTECSA II
Infindé 2 [AXROTECSA jadoes | |
Optiorss | Anneses  Tirs | Cortact | Divers | Graphicues | Cumuis | Sokle | Mensusisation |
Mo [EKAOTECSA Taghene [ |
Adressa: lue 3u vin, 25 Fas: [
[ ss: [ | F
| Encours autonse |
cp . [3500 vie: [REax i - |
Langue:B Fage:[BE =] [ Imeutalien _ Voir point
NdeEn RS2 @bdess | 0400 = TF U 73221
Iriécemahions Flappels B
Banue: [ Comples| EnEURO [
Faement- [ v| Echéance: DEFWM | w| | MbeEnvepdc [
Iriemet [ Fadresse inbemet dait @ine de la foeme: - hiipe/fvw sage Be )
emal: | | Intengt:

W Nalder | X nnuier |

y

A
voir point 7.3.2.2.2.

74221 Imputation:

Qu'est-ce que l'imputation ?

Quels tvpes d'achat peut-on faire 2
hny P P +

Exemple : ORDINAT

Comment procéder ?
e encoder le numéro de compte adéquat (Grdce a la touche F4 : tu peux visualiser le plan
comptable complet)

o visualiser la fiche signalétique du compte et vérifier les parametres de ce compte :
Touche F3

Exemple pour ORDINAT : Que contrdler sur la fiche signalétique du compte imputé ?




M Comptes: modification

& e
D ésignation
Compte - 504000 Itk : [MARCHANDISES &
| Intiudé 2 [WANKOPEN VAN HANDELSGOEDEREN 44s 020772007
Dptions | Annexes | Geaphiques | Cumuls | Solds | Mensuatzation |
Ublsation
™ Classe 7 Lettrable. I Endevises ™ Utizable |~ Relangable
Saizie
/ [T N*dePonlage |~ Echéance ™ Quarié T
Anshylique / Budgétsie

Cochez calla oplicn et &variuzlemant indiquaz |z code andylique & proposst par défaut los
des saigias. Si vous scuhaiez obliger |a ventilation, vous devez, EN PLUS, activar Foption
peesente dans le menu Dossies - Prédérences complables ™.

™ Ventilation I v l

Sase Champs pusom&isés

[T Champs 1 [ ‘Champs 2 [™ Champs 3 I~ Champs 4

<" Chaisez 3w oo bouton pour modéat Kinttule des champs parametiables Intiudé |
VA

Code: | Grile: |<M > - Marchandses et Maitres Fremiéres - Giile |
<2 J |

—

v Valder | X snnuer |

74222 Echéance: précise [échéance du paiement a sélectionner dans la
fenétre qui en découle. Soit cette fenétre :

Créatson dune échéance x

(0.
Cecte [ XI0FM

¥ Ectmarce

= 530 jours = Fnoemos
560 pun " Findamoe e I B
CaMes ~ Le r—_o
 Abw f ==—1 © Acun
Cowvele: | [emmme] > [ 72003 =
v 4 O l 2 Areuiber I
Exemple ORDINAT :
> apres avoir complété les champs de la fenétre « création du compte fournisseur»,
validez par « enter »
> Ciel revient dans la fenétre de saisie et vous pouvez continuer a compléter les
champs situés dans le haut de cette fenétre :
>
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M JOURNAL DES ACHATS
G N | eointruélone

i Jouns: B =] 7 benque | v] @ Péiode: [ 017206 =] |
W Foumisew [MOMKR v| [~ [AKROTECSA 2
[~ WFaowe: I 7 Comment: AKROTECSA ~|
/W [~ Echéamcs: |
NPonsge: I | Aesboue:[ o
I Comm suchuce ) o smpu |
Morkarn Eacl: [ 16497 v|  Saidefnal: .00 \

> Viens ensuite la saisie de I'écriture proprement dite. Cette opération se fait dans la
partie suivante de la fenétre de saisie :

Exemple ORDINAT :

Compte |Cod.| MortentHT Montantde TVA  Lbelid | 2| CodeAnakt
=121 136 34 26,63 AKROTECSA ||| -

€3 Impomer | 3¢ Letver | @ Insérer | 23 Beprendie]
ZE Broulad | ZE Vaidde | 5 Simuaton| B Eftacer | & ENf Tou |

> enregistrez votre saisie en cliquant sur « BROUILLARD » (toute modification ultérieure
reste possible)

ATTENTION : Si vous cliquez sur « VALIDER » » : |'opération est enregistrée de fagon
définitive et irrémédiable.
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7.5 Comment vérifier notre encodage ?

Comment procéder a la vérification d'un encodage ?
> Dans la barre d'icones horizontale, sélectionner « LISTE DES ECRITURES »

> La fenétre suivante appardit :

Quelles informations trouve-t-on sur cette fenétre ?

M | jste des écritures

2w ™

Ligres | Meuvements | Eciluies snalytiques |

< Double cliquez sur une Ecnture powr ba modshes
Mvt §  Compla & Irititudé Drébit Ceédit Echéance | Painlags
| 1! 4404FR ARROTECH 16497 | 28/02/2006 | 1 -
1 BO4E000 AKROTECH 13634 B0 1 |
411530 AEROTECH 2863 280202006 |
|
d
4 | 2+

3 Rechercher | Eﬁ.onrukerﬁb'el E& Impeimar -

Une erreur s'est glissée dans notre encodage ?

> Dans cette fenétre, se placer sur I'écriture que I'on veut modifier ou effacer et sélectionner
cette écriture par un double clic

» L'écriture sélectionnée appardit en grille de saisie
Différentes opérations peuvent tre exécutées :
o modifier les informations en procédant comme lors de I'encodage et NE PAS
OUBLIER d'accepter par BROUILLARD
e supprimer |'écriture erronée en utilisant le bouton « effacer TOUT » situé dans le
bas de la fenétre et accepter par BROUILLARD
e accepter 'écriture telle qu'elle est par BROUILLARD

ATTENTION : ne pas laisser d'écriture en grille de saisie, elle n'est pas prise en compte tant
qu'elle n'est pas acceptée par BROUILLARD
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7.6 Comment imprimer nos encodages ?

Les journaux doivent &tre imprimés en vue de conserver une trace écrite des écritures comptables.

Comment procéder ?
> Dans le menu, choisir ETATS - JOURNAUX
> La fenétre suivante apparadit :

M Edition des journam

2 o

T Dses /

. -
|J|:-..maua j o =

2
;|
\ 4

[T Pour la devize - |

Jounal - I ';

inurnal des achats A
a nouveau i
— | Ophons jnurnal de bangque Bd
[T Ecritunes en buouillard [ Ecritues en sinulalion credits sur achatz CA ~
. . comptes cheques postaux CCP
I Ecsiwies approchees I Ecsituwnes nonraporochées = s
credits sur venles L
Slapercy 5 Irorimer B Fichier [l Brovilon Ml |ing IMG
operations diverses ao
iournal des wentes W
e recherche rapide

> Lorsque les informations sont sélectionnées (notamment le type de journal), I'apergu
permet de faire apparditre le journal demandé a I'écran. Il comprend les informations
suivantes :

Aweh

factan

ok g EDITION DES JOURNAUX
Mal e

> Demander l'impression en cliquant sur le bouton « imprimante »



7.7 D'autres écritures d'achat .

Soit le document suivant : analyse le et encode le

LEFRANC sa
chaussée de Louvain
1000 Bruxelles

Tél : 02/895-45-41
ING 370-1043327-82

TVA : BE441-542-416

Bruxelles, le 11 janvier 20.....

ORDINAT

rue Terre a Briques
7500 TOURNAT

FACTURE n° 5/0020

100 x 25€ (PU HTVA)
TVA 21%
TOTAL A PAYER

2500,00
525,00€

100 kits ordinateur (souris optique, clavier optique, ...). Réf 2345

3025 ,00 €

A régler dans les 60 jours fin de mois

LEFRANC sa
chaussée de Louvain
1000 Bruxelles

Tél : 02/895-45-41
ING 370-1043327-82

TVA : BE441-542-416

Bruxelles, le 14 janvier 200...

ORDINAT

rue Terre a Briques
7500 TOURNAT

FACTURE n° 5/0020

100 disque durs externes Réf 212345

100 x 55€ (PU HTVA) 5.500,00
TVA 21% 1.155,00€
TOTAL A PAYER

6.65 5,00 €

Arégler dans les 60 jours fin de mois




8 SAISIES D'ECRITURES D'ACHATS DIVERS

8.1 Introduction.

Outre les achats de marchandises, une entreprise peut acheter d'autres choses.
Lesquelles ?

On peut classer ces achats en 2 grandes catégories :

82 Achatde ..o

Soit I'achat suivant :

- de quel type d'achat s'agit-il ?
- dans quel compte va-t-on comptabiliser cet achat ?

rue de la Concorde,17

7100 La Louviére
Tél :0800-33900

La Louviére, le 15 janvier 20....

Ordinat
rue Terre a Briques
7500 TOURNAIL
FACTURE n° 52/7207/04489
abonnement
ligne téléphonique U89 MIP standard 36,45
Communications : période du 10/11/200.. au 31/12/200
nationales 62,58
Trafic internet 25,25
vers Mobistar 40,13
internationales 9,12
Total hors TVA 173,53
TVA 36,44
TOTAL 20997 €
TVA BE202-239-951 Fortis : 270-0194586-57

Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

Date |N°opér. | Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit
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8.3 Achat d'actifs immobilisés

8.3.1 Notions générales :
de quel type d'achat s'agit-il ?
dans quel compte va-t-on comptabiliser cet achat ?

HABITAT

Route de Mons, 125
1000 Bruxelles
TVA 0416-141-975
Centea 410-0651591-65
Ordinat
Rue Terre a Briques
7500 Tournai
Facture 456/789 Bruxelles, le 30 janvier 20....

Livraison d’'un ensemble d’étagére d’exposition : 4000,00€
TVA 21% : 840,00€

TOTAL A PAYER : 4.840,00€
Payable dans les 30 jours

Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

Date |N°opér. |Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit
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En résumé
On distingue différents types d'achats :

1. Achat de marchandises

Comptes mouvementés :
Dettes commerciales (44) : Fournisseurs (440)
Ce compte enregistre tfoutes les dettes envers des tiers, nées de |'achat de valeurs
d'exploitation.
Dans le cadre d'un achat ce compte sera ...

Un compte de TVA : deux comptes sont prévus pour les relations avec |'administration de la
TVA:

411 TVA a récupérer : compte de créance vis-a-vis de |'administration de la TVA
451 TVA a payer : compte de dette vis-a-vis de 'administrationde la TVA

2. Acquisition de Biens et services divers

Classe « 6100 Services et biens divers » ce sont les loyers, charges locatives, entretiens et
réparations, , travaux, fournitures et services livrés ou prestés par des tiers, transportset
déplacements, publicité

- 610 Loyers et charges locatives

- 611 Entretiens et réparations

- 612 Fournitures

- 613 Communications

- 614 Assurances diverses

- 615 Marketing

- 616 Transports

3. Acquisition d'un bien immobilier

Compte d'Immobilisations corporelles (22 > 27)

- 22 Terrains et constructions:

- 23 Installations, machines et outillage: comprend les installations diverses nécessaires a
I'exploitation et le matériel d'exploitation constitués par des objets, instruments ou
machines qui servent a extraire, transformer ou fagonner les matieres et fournitures, ou
qui servent a fournir les services qui font I'objet de la profession exercée.

- 24 Mobilier et matériel roulant: le mobilier comprend le mobilier de bureau, tables,
armoires, etc. Le matériel roulant ou de transport comprend tous les véhicules roulant,
voguant et volant.
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8.3.2 Opération consécutive a I'encodage :

Suite a I'encodage de la derniere facture (facture d'investissement) le message suivant
apparadit :
« N'oubliez pas de compléter vos tableaux d'immobilisation »
En quoi consiste ce message ?
Qu'est-ce que |'amortissement ?
Quels sont les actifs amortissables ? Quels montants amortir ?
Durée d'amortissement ?
Quel taux d'amortissement choisir ?
Comment va-t-on amortir ?

8.3.3 Le tableau d'amortissement

Différents types d'amortissements sont possibles. Lesquels ?

8.3.3.1 Amortissement ........mnnnnns
Quel est le principe de cet amortissement ?
Soit un tableau d'amortissement

Que signifient les termes suivants ?
Taux d'amortissement, base d'amortissement, annuité, total des amortissements et valeur nette

comptable ?

Dresse le tableau d'amortissement de |'acquisition des étageres

DESCRIPTION DU BIEN: DATE D'ACHAT :

TAUX D'AMORTISSEMENT:

Année Base Annuités Total des Valeur comptable
d'amortissement amortissements nette
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8.3.3.2 Amortissement ......cooovececeeeereen..

Quel est le principe de cet amortissement ?

Comment procéde-t-on ?

DESCRIPTION DU BIEN:
TAUX D'AMORTISSEMENT :

DATE D'ACHAT :

Année

Base
d'amortissement

Annuités

Total des
amortissements

Valeur comptable
nette
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8.3.3.3 Amortissement PRORATA TEMPORIS

A l'aide de l'article suivant, décris le principe de cet amortissement ?

La loi réforme de I’l1Soc du 24.12.2002 a modifié le régime des amortissements pour certaines
sociétés en ajoutant un § 2 a I’art. 196 CIR.[1]

« 8 2 Dans le chef des sociétés qui ne bénéficient pas du taux de I'impot fixé conformément a
l'art. 215, al. 2 CIR, pour [’exercice d’imposition afférent a la période imposable au cours de
laquelle I'immobilisation incorporelle ou corporelle a été acquise ou constituee :

1.la premiere annuité d ’amortissement portant sur des immobilisations acquises ou constituées
pendant | ‘exercice comptable n’est prise en considération a titre de frais professionnels qu en
proportion de la partie de /’exercice comptable au cours de laquelle les immobilisations sont
acquises ou constituées ;

2.par dérogation a l'art. 62 CIR, le montant global des frais accessoires au prix d’achat est
amorti de la méme maniere que le montant en principal de la valeur d’investissement ou de
revient des immobilisations concernées ».

Les modifications du régime des amortissements ne sont applicables que pour les sociétés qui
sont exclues du taux réduit de I’1Soc pour I’exercice d’imposition afférent a la période imposable
au cours de laquelle I’immobilisation a été acquise ou constituée.
http://users.skynet.be/yves.dewael/isoc/amort_pme.htm

Comment procéde-t-on ?

DESCRIPTION DU BIEN: DATE D'ACHAT :

TAUX D'AMORTISSEMENT :

Année Base Annuités Total des Valeur comptable
d'amortissement amortissements nette

8.3.4 Comptabilisation de I'amortissement

Le tableau d'amortissement sert de support a la comptabilisation de I'amortissement.
Celle-ci fait partie des écritures de fin d'exercice. Des lors, amortissement ne sera
pas comptabilisé a ce stade mais en fin d'exercice.
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8.3.5 Cas particulier des véhicules

La déductibilité de la TVA est limitée dans certains cas.
D'apres I'article suivant, qu'en est-il ?

L'article 4582 du CTVA:

« Pour la livraison, I'importation et I'acquisition intracommunautaire de véhicules automobiles
destinés au transport par route de personnes et/ou de marchandises, et pour les biens et services se
rapportant a ces véhicules, la déduction ne peut dépasser en aucun cas 50% des taxes quiont été
acquittées »

Toutefois, cette limitation de déductibilité ne s'applique pas a tous les véhicules.

Ceux-ci sont repris dans |'alinéa 2 de ce méme article et comprend par exemple :

— véhicules d'une masse autorisée supérieure a 3.500Kg,

— véhicules spécialement adaptés au transport des malades, blessés, prisonniers et transports
mortuaires, ...

- efc

LUCKX s.a.

Route d'Anvers 234
1000 Bruxelles

02/4569078 Ordinat
rue terre a briques
BE 7500 Tournai

Bruxelles, le 30 janvier 20..

FACTURE 34
Veuillez trouver ci-joint le montant di pour la livraison d'un voiture de marque
Mercédes classe 3 Référence 345-90 - full option
Prix HTVA  45.000 €
TVA 21% 8.505 €
TOTAL A PAYER 53 505 €

A régler dans les 8 jours

Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

Date |N°opér. |Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit
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8.4 Achats cocontractant

8.4.1 Notions générales :
- Quelle est sa particularité ?

NETT@[T@M Liege, le 02 février 20....

RUE DU FAUBOURG
4020 LIEGE

T.V.A. 0-427-752-380
DEXIA 068-2208429-57

ORDINAT

rue Terre a Briques
7500 TOURNAT
FACTURE N° 5002008

FORFAIT « NETTOYAGE DES VITRINES ET PARQUETS »
JTOTAL APAYER 108 .31€

PAYABLE & 30 JOURS FIN DE MOIS
«TAXE & ACQUITTER PAR LE COCONTRACTANT »

8.4.2 Le cocontractant

D'aprés l'extrait suivant : http://www.ucm.be/ewcm.nsf

Que signifie cocontractant ?

Quels sont les conditions pour utiliser le principe du cocontractant ?

Quel est le taux de TVA applicable ? chez acheteur et vendeur ?

Quel est 'impact sur la TVA 2 Comment va-t-on comptabiliser cette TVA ?

Lorsqu’un entrepreneur, enregistré ou non, effectue des travaux immobiliers pour
un assujetti TVA, Il n‘applique pas de TVA sur la facture, C'est le client assujetti qui

mentionne la TVA dans sa déclaration et qui la déduit.

Sont visés, tous les travaux immobiliers effectués en Belgique par un entrepreneur
pour un cllent assujetti, tenu au dépdt d'une déclaration périodique a la TVA qui les

destine & son usage professionnel.

Obligations de "'entrepreneur :

« la facture sera établie sans TVA et portera la mention : "Taxe & acquitter par

le co-contractant” (art. 20 de |'arrété royal n® 1 du Code de TVA) ;

e la facture sera enregistrée dans une colonne spéciale de son facturier de

sorties ;

« il mentionnera dans sa prochaine déclaration TVA le total des travaux facturés

par lul dans ce régime pour la période couverte par la déclaration,

Obligations du co-contractant :

e calculer la TVA due au taux de 21 % ;

e enregistrer cette facture et la TVA calculee dans des colonnes spéciaies du

facturier d’entrées ;
« mentionner cette TVA dans sa déclaration TVA de la période ;
e déduire cette TVA dans le cadre de cette méme déclaration.
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8.4.3 Comptabilisation

Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

Date | N°opér. | Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit

8.4.4 Au niveau du logiciel

Pour une facture cocontractant, que faire au niveau du logiciel ?
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8.5 Achats intracommunautaires .

8.5.1

Notions générales :

- quelle est sa particularité ?

Facture n°® 51-41

SERPONT

route de Mons,123 a 59100 LILLE

TVA 0322770389

Lille, 11/02/20......

ORDINAT

rue Terre a Briques

7500 TOURNAT

Quantité Désignation P.U. TOTAL
100 Rames de feuilles pour photocopieuse 0.7437 74.37€
TOTAL APAYER: 7437 €
Payable a 30jours

8.5.2 Principe intracommunautaire
D'apres lI'extrait suivant :
- Quelles sont les conditions pour &tre considéré comme achat infracommunautaire ?
- Quels sont les pays concernés ?
- Qu'en sera-t-il de la comptabilisation de la TVA pour un achat infracommunautaire ?
- Le principe est-il applicable pour un achat au Etats-Unis ?

8.5.3 Comment va-t-on comptabiliser ?
Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

mentionne aucune TVA.

«L'acquisition d'un bien expédié ou transporté au départ d'un pays membre de I'U.E. a
destination d'un assujettis belge est une acquisition intracommunautaire. La facture ne
Cest l'assujetti qui indique l'opération et la taxe dans sa
déclarationde TVA. La taxe est bien entendu déductible.»
extrait de http://www.ucm.be/ucm

Date |N°opér. |Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit

8.5.4 Qu'enest-il au niveau du logiciel ?

Gaube F. — Servian J.
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8.6 Achats « NON-intracommunautaires »

8.6.1 Notions générales

Quelle est sa particularité ?

AU BEAU REGARD

Route du Gothard

SUISSE Ordinat
Rue Terre a Briques
7500 Tournai

A payer dans les 10 jours

Facture 45/78 Suisse, le 3 mars 20....
100 Valise PC-portable a 49 50€/piece
TOTAL A PAYER 4.950€

8.6.2 Principe « non-intracommunautaire »

D'aprés I'extrait suivant :
- Enquoi consiste l'importation ?
- Qu'en est-il de la comptabilisationde la TVA ?

lors de I'entrée du bien en Belgique. Cette taxe est déductible »
extrait de http://www.ucm.be/ucm

« Par importation, il faut entendre l'introduction en Belgique d'un bien en provenance d'un
pays non-membre de I'U.E. La facture ne mentionne pas de TVA mais l'acheteur doit la payer

8.6.3 Comment comptabiliser ?
Le document est comptabilisé comme suit chez ORDINAT :

Date |N°opér. |Imputations Montants
N° des comptes Intitulé des comptes Débit Crédit
Débit Crédit

8.6.4 Qu'enest-il au niveau du logiciel ?
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