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1. Introduction

Excel vous offre, parmi d'autres outils mentionnés sur les pages précédentes, le tableau croisé
dynamique. Celui-ci vous permet de composer rapidement un tableau synthése provenant d'une masse
de données. Comme le nom l'indique, Excel génére un tableau qui permet d'avoir le sommaire d'une ou
de plusieurs variables a la fois. De plus, ce tableau est dynamique. Cela veut dire qu'il vous est
possible d'ajouter, de retirer et de modifier la présentation du tableau.

Le prochain exercice consiste a créer un tableau crois¢ dynamique qui offre le total des salaires selon
le sexe et le poste que I'employé€ occupe dans I'entreprise.

2. Avant de créer un tableau

Avant de commencer, il faut une base de données. Il est possible de créer et de gérer des bases de
données simples a partir d'Excel. Il y a certains termes que vous devez connaitre.

Champ Caractéristique sur une personne, une chose ou un événement qui doit étre
conservé dans une base de données.

Enregistrement Série de champs qui décrivent une personne, une chose ou un événement.

Dans une base de données Excel, chaque colonne représente un champ. Le nom du champ doit étre sur
la premicre ligne. Chaque ligne suivante représente un enregistrement. Afin qu'Excel soit capable de
reconnaitre tous les enregistrements qui composent la base de données, il est important de ne pas
laisser des lignes vides. Toutes les lignes apres le nom des champs doivent avoir des enregistrements.
La base de données suivante conserve des données sur les employés d'une entreprise (vous pouvez la
trouver dans le fichier bd.xls).

A, | B | © | D | E | F | G |
1 |HAS HOM PREHOM SEXE TITRE SALAIRE CATEGORIE
2 | 555 555 555 Thibault | Y¥wvon b Administrateur | 27 000 § 3
3 | 222 02 2 Dupuis  |Josée F “andeur 22800 § 2
4 | BBG BEE BEE | Smith Alex ] Yendeur 18000 % 1
o | FA7 AT | Crosby  (Julian f Administrateur . 27 000 § 3
G |093 533 353 Allard  |Jocelyne |F Secrétaire 27000 § 3
7 111 111 111 Savoie  |Jean fd “endeur 31500 % 4
g (444 444 444 Bibeau  Martin b Secretaire 22600 § 2
9 (999 999 999 Allard Benoit b Cluwrier 22600 § 2
10| 333 333 333 Gingras  Marc ful Administrateur | 40500 % 4
11 1000 000 000 Lalonde | Karl ] Cluwrier 31500 § 4
12 | 123 456 789 S5t-Pierre Aline F Secrétaire 22800 § 2
13 | 249 455 456 Bibeau Fita F Administrateur . 27 000 § 3
14 [ 343 455 987 Cardinal | Faul fd Cuvrier 20000 % 2
15 | 345 456 324 Thibault | Gratien  |M Administrateur | 32000 § 4
16 | 456 434 234 Dupuis | Carole F Yendeur 22800 % 2
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3. Création d'un tableau croisé dynamique

e Placez le pointeur sur n'importe quelle cellule entre Al et G16.

e Du menu Données, sélectionnez 1'option Rapport de tableau croisé dynamique.

Agzziztant Tableau et graphique croizész dynamigues - Etape 1 sur 3

11 & trauvent les données 3 analyser ¢

= Liste ou base de dannees Microsaft Excel :

i~ Sgurce de données externe
i~ Plages de feuiles de calcul avec étiquettes
" Autre tableau ou graphique croisé dynamigue

el bype de rapport voulez-wous créer 7

¥ Tableau croisé dynamigue
i~ graphique croisé dynamique (avec le kablaau)

@l Annuler | {Précédentl Sui'-.fant:bl Terminer

Excel vous demande ou est située la source des données qui vont servir & composer le tableau croisé¢
dynamique. Ces données peuvent provenir de quatre sources différentes.

Liste ou base de Les données proviennent d'une base de données Excel ou

données Microsoft d'une série de cellules située sur une feuille de calcul d'Excel.

Excel.

Source de données Les données provient d'autres logiciels tels qu'Access, dBASE, FoxPro
externes ainsi que plusieurs autres.

Plage de feuilles de Créer automatiquement un tableau apres lui avoir déterminé la plage
calcul avec étiquette. de cellules a utiliser. Il utilise le contenu de la premicre ligne et
de la premicre colonne pour déterminer le nom des champs du tableau.

Autre tableau ou Vous permet d'approfondir des analyses sur des tableaux et
graphique croisé graphiques dynamiques qui ont déja été congus.
dynamique

Excel vous demande ensuite quel type de rapport que vous voulez: tableau ou graphique ? Cette
version d'Excel permet non seulement de générer un tableau mais aussi un graphique dynamique.

e Pour les besoins de I'exercice, utilisez les mémes options que sur le graphique ci-dessus (Base de
données Excel et tableau).
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e Appuyez sur le bouton Suivant.

Aszsizstant Tableau et graphique croisés dynamiques - Etap...ﬂ

21 e trouvent vos données 7

Parcourir. .. |
@l annuler | -::F'_réu:éu:lentl Suivant = I Terminer |

Excel vous demande de confirmer 1'endroit ou sont situées les données dont vous avez besoin pour le
tableau croisé¢ dynamique.

e Assurez-vous que les cellules sélectionnées soient bien entre Al et G16.

e Appuyez sur le bouton Suivant.

Agzziztant Tableau et graphique croizés dynamigues - Etape 3 sur 3

Destinakion :

&+ Mouvells Fevile

" Feuile existante
| 57

Cliguez sur Terminer pour créer le tableau,

@l Disposition. .. |

Annuler | -::F‘_réu:éu:lentl Suivant = | Terminer

Excel vous demande ensuite ou vous voulez conserver le tableau crois¢ dynamique. Est-ce sur une
nouvelle feuille de travail ou sur la méme qu'en ce moment ?

e Pour les besoins de 1'exercice, sélectionnez 'option Nouvelle feuille.

Vous pourriez appuyer sur le bouton Terminer et commencer a concevoir le tableau croisé
dynamique. Mais auparavant, voyons les autres options offertes dans cette fenétre.

e Appuyez sur le bouton Disposition.
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Aszsiztant Tableau et graphique croizés dynamiques - Disposition

e i L‘} k Construisez vokre tableau croisé
dynamigue en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur e

diagramme [(a gauche],

MAS CP.TEGOﬂ
PAGE COLOMME o

PREMCM

LIGHE DONMEES =

TITRE

SALAIRE

fide | Annuler |

Cette fenétre vous permet de concevoir immédiatement le tableau croisé¢ dynamique. Vous pouvez
placer les champs dont vous avez besoin dans quatre zones différentes: page, ligne, colonne et
données.

Données Cette zone affiche les résultats que vous voulez voir pour un champ. Par défaut, le
tableau affiche la somme des valeurs si celui-ci est composé de chiffres. S'il est
compos¢ de texte, le tableau va afficher le nombre d'enregistrement qui répond au
critere.

Il y a d'autres fonctions qui sont disponibles tel que la moyenne, I'écart type et
plusieurs autres. Une liste sera mentionnée a la fin de cette page.

Colonne Affiche chacune des valeurs d'un champ dans sa propre colonne.
Ligne  Affiche chacune des valeurs d'un champ sur sa propre ligne.

Page Permet de "filtrer" les valeurs du tableau par rapport aux valeurs d'un champ. Ceci
permet de voir seulement les enregistrements qui répondent a un certain critere.

Cette présentation de l'option Disposition était seulement pour vous démontrer les éléments qui
composent un tableau. La création du tableau et la description de toutes les options seront faites un
peu plus loin sur cette page.

e Pour les besoins de la démonstration, appuyez sur le bouton Annuler.

e Appuyez sur le bouton Options.
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Options du tableau croisé dynamique |

Mo | ahleau croisé dynamiquel
Cptions de mise en forme
¥ Totausx des colonnes Mise en page : I'-.-'ers le bas, puis & dn:uil:ej
IV Tataux des lignes Champs par colonne: IIII 5‘
v Mise en forme automatique
[ Sous-total des éléments page masqués
. " [ Yaleurs d'erreur, afficher : I
| Fusionner les étiquettes
¥ Préserver la mise en forme v Cellules vides, afficher : I
¥ Répéter les étiquettes des éléments sur chague page imprimée
[ Impression des Litres ¥ tMarguer les totaux avec *
Donnges
Données souUrce Connées externes
¥ Erreqgistrer les données et la mise en Forme ¥ Enregistrer le maot de passe
[V activer le rappel des &léments I™ Requéte en arricre-plan
[ aActualiser lors de l'ouverture ™ optimiser la mémaire
I Mettre & jour boutes les IE-EI 5‘ minukes
K I annuler

Cette fenétre vous permet de personnaliser 'affichage de I'information dans le tableau. Vous pouvez
décider d'activer ou non les totaux pour chacune des lignes et des colonnes du tableau. De plus, vous
pouvez les changer a tout moment selon vos besoins.

4. Placer les champs

Excel a créé une nouvelle feuille de travail avec la "coquille" d'un tableau crois¢ dynamique. Le
début de la feuille démontre les quatre zones du tableau: page, ligne, colonne et données.

A_|_B [ ¢ | © | E T F T ©
1 Depaoser champs de page Ici
2
3 Depoger champs de colanne lci
4 L
5 -
6] = [
7 @
8 o
g g L r ]
s - | Deposer Donnees [CI
i o p
12 =
13 =
14 =
15 =
16 -
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Il y a aussi la barre d'outils pour le tableau croisé¢ dynamique qui devrait apparaitre a c6té de celui-ci.
Voici ce que vous devez faire pour afficher la barre d'outils si vous ne la voyez pas.

e Du menu Affichage, sélectionnez 1'option Barre d'outils.
e De la liste des barres d'outils disponibles, sélectionnez 1'option Tableau croisé dynamique.

I1 est possible aussi que vous ne voyiez pas la liste des champs qui compose la base de données. Pour
l'afficher, placez le pointeur n'importe ou a l'intérieur du tableau croisé dynamique.

 Tableau croisé dynamique

EME| =zt |8
MAS MO FREMCI SEXE TITRE 4
SALAIRE  CATEGO...

Tableau croisé dvnamigue ~

W

e De la barre d'outils Tableau croisé¢ dynamique, sélectionnez le champ Salaire.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ dans la zone de
données.

e Relachez le bouton de la souris des que le carré pour le champ Salaire est par-dessus la zone de
données.

A | B
Déponser champs de page Ici

Somrme SAL&IREJSDmme
Sormnrme | 394400

L B —

Le tableau indique maintenant que le total de tous les salaires de 1'entreprise est de 394 400 $. La
prochaine étape consiste a répartir ce montant par occupation dans l'entreprise.

e De la barre d'outils Tableau croisé dynamique, sélectionnez le champ Titre.
e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ dans la zone colonne.

e Relachez le bouton de la souris dés que le carré pour le champ Titre est par-dessus la zone

colonne.
A | B | C | D | E | F
1 Dépager champs de page Ici
2
3 |Somme SALAIRE [TITRE ~|
4 Adrministrateur | Ouvrier Secrétaire endeur Taotal
5 |[Somme 153500 74000 22000 94900 394400
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Le tableau affiche maintenant le total des salaires par occupation (titre: Administrateur, Ouvrier ...)
toujours avec le total de 394 400 $. Le tableau affiche chacune des valeurs du champ Titre avec le
total des salaires pour celui-ci. L'étape suivante consiste a répartir le total des salaires par titre et par
sexe.

e De la barre d'outils Tableau croisé dynamique, sélectionnez le champ Sexe.
e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ dans la zone colonne.

e Relachez le bouton de la souris dés que le carré pour le champ Titre est par-dessus la zone

colonne.

A [ B | C | D [ E | F |
1 Déposer champs de page li
2
3 |Somme SALAIRE [SEXE - |TITRE ~|
4 F Somrme F (M
5 Administrateur | Secrétaire Yendeur Administrateur
E |[Somme 27000 49500 454001 121900 125500

Le champ Sexe va étre automatiquement placé devant le champ titre. A cause de la longueur du
tableau, seulement une partie est affichée a 1'image ci-dessus. Il est possible aussi de changer 1'ordre
de présentation des champs. La prochaine opération consiste a donner la priorité au champ Titre par-
dessus Sexe.

e Placez le pointeur par-dessus le champ Titre de la zone des colonnes du tableau croisé
dynamique.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ Titre devant le champ
Sexe.

e Une fois devant le champ Sexe, relachez le bouton de la souris.

A, | B | C | D | E | F |
1 Deposer champs de
2
3 |Somme SALAIRE|TITRE ~ |SEXE -
4 Administrateor Sormme Administrateur [Oowrier |Somme Ouwrier
5 F b b
B |Somme 27000 126500 1523500] 74000 74000

Voici les mémes informations que le tableau précédent mais affiché de maniere différente. Les totaux
des salaires pour les administratrices de I'entreprise sont toujours de 27 000 $ tandis que les hommes
ont 126 500 §. Cependant, les informations sont maintenant regroupées par occupation et ensuite par
le sexe. La prochaine opération va afficher les informations d'une maniére un peu plus simple a
comprendre.

e Placez le pointeur par-dessus le champ Titre de la zone des colonnes du tableau croisé
dynamique.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ Titre dans la zone des
lignes du tableau croisé¢ dynamique (par-dessus Somme de la ligne).
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Une fois le champ est dans la zone des lignes, relachez le bouton de la souris.

A B | ¢ | D
1 Déposer champs de page lci
2
3 |Somme SALAIRE [SEXE ]
4 (TITREE - |F ful Total
5 |Administrateur 27000 128500 153500
B [Duvrier 74000 74000
7 |Secrétaire 43500 22500| 72000
8 [Wendeur 45400 45500| 34500
9 [Total 121900 272500 | 334400

Bien qu'il s'agisse des mémes montants que les deux tableaux précédents, les résultats sont plus

clairs.

5. Voir les données

Excel vous permet de voir les enregistrements qui composent les résultats du tableau. La prochaine
partie consiste a voir quels sont les enregistrements du total des administrateurs (153 500 $).

e Faites un double-clic sur la cellule.

Placez le pointeur sur la cellule contenant le total des administrateurs (153 500 $).

A | B | ¢ | b | E | F | G
1 NAS NOM PRENOM SEXE TITRE SALAIRE CATEGORIE
2 |249456456 Bibeau FRita F Adrministrateur 27000 3
3 | 555555555 Thibault Ywon Il Administrateur 27000 3
4 |3454565324 Thibault Gratien M Administrateur 32000 4
§ |77V Croshy  Julian il Administrateur 27000 3
6 |353353353 Gingras Marc i1 Administrateur A0500 4.

Une nouvelle feuille de travail va étre créée avec les enregistrements qui correspondent au total des
administrateurs. Vous pouvez refaire la méme chose pour toutes les cellules du tableau croisé
dynamique.

6. Filtrer sur les champs

La prochaine opération est pour vous permettre de "filtrer" les valeurs dont vous avez besoin. Elle
consiste a déterminer le total des salaires mais seulement pour les femmes. Le tableau croisé
dynamique vous permet de "masquer” ou de cacher les valeurs dont vous n'avez pas besoin. Dans ce
cas, il faut cacher les hommes.

e Cliquez sur le bouton avec un triangle pointant vers le bas a la droite du champ Sexe. Pour

I'exemple, il y a seulement deux valeurs possibles: F ou M.
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SEXE <] |
""" F

[0 I annuler

Le tableau crois¢ dynamique vous affiche une liste de valeurs qui sont dans les enregistrements.
e Désélectionnez la case M parmi les valeurs possibles.

e Appuyez sur le bouton OK.

A, B | ¢
1 Dépoger champs de page |ci
2
3 |Somme SALAIRE [SEXE -
4 | TITRE -|F Total
5 [Administrateur 27000( 27000
B |Secrétaire 49500( 49500
7 Mendeur 45400| 45400
8 |Total 121900( 121900

Ce nouveau tableau affiche le total des salaires pour toutes les femmes de l'entreprise. Remarquez
que la valeur "M" n'est pas affichée au tableau.

e Réactivez la sélection M pour le champ Sexe.

Mais il y a une autre fagon de filtrer les informations. C'est en plagant un champ dans la zone de
page.

e Placez le pointeur par-dessus le champ Catégorie de la zone des colonnes du tableau croisé
dynamique.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ Catégorie dans la zone
de page du tableau croisé dynamique.

e Une fois le champ est dans la zone de page, relachez le bouton de la souris.

Puisque le champ catégorie est la zone de page, il vous est possible de filtrer toutes les informations
du tableau. Le prochain exercice consiste a montrer les valeurs des employés qui sont de la catégorie
3.

e Cliquez sur le bouton avec un triangle pointant vers le bas a la droite du champ Catégorie.
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A B C | D
1 |CATEGORIE Tous) |+
2 - (Tous)
3 |Somme SALAIRE| 1
4 |TITRE - 2
& |Administrateur ==
E |Ouvrier o4
7 |Secrétaire
8 |“endeur
9 |Total
10
11 I, | annuler

e De la liste des valeurs possibles, sélectionnez la valeur 3.

e Appuyez sur le bouton OK.

A B C D
1 |[CATEGORIE 3 -
2
3 | Somme SALAIRE [SEXE «
4 |TITRE -~ |F ] Total
5 |Administrateur 270000 54000 81000
B |Secrétaire 27aan 27000
7 | Total 540000 540001 103000

Voici le tableau du total des salaires pour tous les employés qui sont dans la catégorie 3. Ceci
démontre qu'il est possible de filtrer les enregistrements qui composent le tableau croisé dynamique
sur les champs qui le composent; qu'il soit placé dans la zone de ligne, la zone de colonnes ou la zone
de page.

e Replacez le filtre pour le champ catégorie a Tous.

7. Les options de la barre d'outils

La barre d'outils tableau crois¢ dynamique offre d'autres options pour changer la présentation de
I'information. Cette prochaine partie vous décrit ces options et leur fonctionnement. Vous avez ci-
dessous une image composée de toutes les options du tableau croisé dynamique.
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| Tableau croisé dynamigue |

'ﬂ Metkre en Forme le rapport. . |
araphique croisé dynamique IRkitLIE
Assistant. .. Femmiies
! actualiser les données Donnges gt intitules

Fatametes Glent-servElr, Tout le tableau

sélectionner p |7+ Activer la sélection

Formules 3

% Champ...

Dptions de la kable, ..
Afficher|Es pages.

Champ calculé, ..

Element caleules.,

Ordre de résolution, ..
Liste des Formules

fass|

Vous avez créé un tableau croisé dynamique avec les champs et les critéres dont vous avez besoin.
Cette option vous permet d'améliorer la présentation de votre tableau.

fass|

e Appuyez sur le bouton ==,

Format automatique |

Rogei Aires Zome

Rogei Aires Zome

Corm

UsA

ME 111 ME 11

MO 222 i Ta] 222

A 555 UsA Toral 333

=E 555 Corm  Total 333 |
Rappork 1 Rappott 2

RogeE Aires Zome

Rogei Aires Fome

=
Annuler |

Ush 333 usA
ME 111 HE 111
MO 222 NO 222
JPH 555 UEA  Total 333
=E 555 Corm Total F33
Rappaort 3 Rapport 4
Rogei Aires Zome Rogee Aires Fome
Corm
UsA
ME 111
[ulu] 222
USA  Total 333
Corms Total 333
Rappork S Rappott & - |

I1 est possible de changer la présentation du tableau en sélectionnant 1'un des formats prédéterminés.
Vous pouvez changer d'avis en tout temps et prendre un format qui répond mieux a vos besoins.

e Pour les besoins de 1'exercice, ne changez pas la présentation. Appuyez sur le bouton Annuler.
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11

Il y a des situations ou il est préférable de représenter une masse de données sous forme de
graphique. Il est avantageux d'utiliser un graphique pour:

— simplifier I'analyse d'une masse de données.

pouvoir comparer les données.

ressortir des proportions.

e Appuyez sur le bouton ﬂ

ressortir rapidement les tendances des séries de données.

Ceci active l'assistant pour générer des graphiques. Il passe a travers les mémes étapes que lors de la
création d'un graphique avec des données de votre fichier.

e Appuyez sur le bouton Terminer.

CATEGORIE] Tans] o

RRLLIL]

RA{LI1]

RLLLLL

12

RILLLL

Sammr Sﬁlﬁlkq

SEXE

| H
ar

Ce graphique représente le total des salaires selon l'occupation et le sexe des employés de l'entreprise.
Vous pouvez changer la présentation de ce graphique comme vous le feriez pour n'importe quel autre
graphique. En plus, puisque c'est un graphique dynamique, il est possible de changer la présentation
des données selon les champs qui ont été choisis.

Cette option permet de changer la disposition des champs dans le tableau crois¢ dynamique. Cette
partie du texte va démontrer qu'il est possible de changer la présentation en ajoutant les champs Nom
et Prénom a la zone des lignes. Ceci est aussi nécessaire pour pouvoir vous démontrer le

fonctionnement de la prochaine option.

e Appuyez sur le bouton

E .
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Assistant Tableau et graphigue croisés dynamiques - Etape 1 sur 3

201 s& trouvent les données 4 analyser ¢

O Liste ou base de données Microsoft Excel:

" Source de données externe
" Plages de feuiles de calcul aver tiquettes
" Autre tableau ou graphigue croisé dynamigue

Quel type de rapport woulez-vous créer ¢

%' Tableau croisé dynamigue
" Graphigue croise dynamigue {avec le bableau)

@ | annuler + Précédent I Suivank = I Terminer

e Appuyez sur le bouton Suivant.

e Appuyez sur le bouton Disposition.

e Déplacez le champ Nom en dessous du champ Titre de la zone des lignes.

e Déplacez le champ Prénom en dessous du champ Nom de la zone des lignes.

Le résultat devrait ressembler a ceci.

Aszsiztant Tableau et graphique croizés dynamiques - Disposition

e i L‘} k Construisez vokre tableau croisé
dynamigue en Faisant glisser les
boutons champs (& droite) sur e

diagramme [(a gauche],

MaS CP.TEGOﬂ

CATEGOD SEXE |COLOMME o

L)

| Somme SALAIRE mp—

SERE

DOMMEES
TITRE

SALAIRE

Annuler

d

e Appuyez sur le bouton OK.

e Appuyez sur le bouton Terminer.
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Voici une partie du nouveau tableau qui affiche maintenant dans la zone des lignes les champs Titre,
Nom et Prénom.

A, B C | D | E | F
1 |[CATEGORIE Tous) |«
2
3 |Somme SALAIRE SEXE |
4 TITRE -« |NOMM - |PREMOM «|F ] Total
H |Administrateur Bibeau [Rita 27000 27000
——
B somme Bibeau 27000 27000
7 Croshy  [Julian 27000] 27000
& =omme Croshy 27000{ 27000
5 Gingras |Marc 40500( 40500
10 =omme Gingras 40500( 40500
11 Thibault |Gratien 32000 32000
12 Ywon 27000 27000
13 Somme Thibault 59000| 539000
14 | Somme Administrateur 270000 1265001 153500
H

Cette option vous permet de remettre a jour les données du tableau crois¢ dynamique apres avoir fait
une mise a jour dans la base de données.

e Placez le pointeur dans la feuille de travail avec la base de données.
e Placez le pointeur dans la cellule F11 (salaire de Karl Lalonde).
e Changer le salaire de 31 500 $ a 37 100 $.

e Retourner a la feuille de travail ayant le tableau croisé dynamique.

e Appuyez sur le bouton : .

21 [Somme Ouvrier 79e00( F9s00
37 |Total 121900 273100] 400000

Le somme partielle pour les ouvriers ainsi que le total des salaires devraient avoir changé a 79 600 $
et 400 000 $ respectivement.

0
lulinl

5
lulinl

Il est possible d'avoir dans une zone plusieurs champs pour mieux décrire les valeurs. Ces options
permettent d'afficher ou de masquer les valeurs des champs qui sont a la droite du champ sélectionné.
Si vous ne 'avez pas fait, ajoutez les champs Nom et Prénom a la zone des lignes.
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&, B C | D | E | F |
1 |CATEGORIE (Tous) =
2
3 |Somme SALAIRE SEXE -]
4 TITRE + MO« |PEEMNOM «|F b Total
5 [Administrateur Bibeau [Rita 27000 27000
B Somme Bibeau 27000 27000
7 Croshy  [Julian 2000|2700
] somme Crashy 27000| 27000
2 Gingras |Marc 40500( 40500
10 sormme Gingras 40500( 40500
11 Thibault |Gratien 32000) 32000
12 o 27000 27000
13 Somme Thibault 29000| 52000
14 | Somme Administrateur 27000 126500] 153500
| 4 [TTRE v [NOM v |PRENOM |

e Placez le pointeur sur le champ Nom.

= )

e Appuyez sur le bouton

Bien que le champ Prénom reste visible, les valeurs sont masquées. Elles ne sont pas affichées.

A, B C |
1 |[CATEGORIE (Tous) |=
2
3 Sormrme SALARE |
4 |TITRE ~[NOM  ~|PRENOM -
5 [Administrateur Bibeau
B Croshy
7 Gingras
g Thibault
9 [Somme Administrateur

Cette option cache les valeurs des champs qui sont a la droite de cette derniére.

&)
e Appuyez sur le bouton

Les valeurs du champ Prénom vont réapparaitre.

e Placez le pointeur sur le champ Prénom.
+)

e Appuyez sur le bouton
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Afficher les détails HE|

Sélectionnez le champ contenant les
détails que wous voulez afficher :
rAs T
SEXE J
SALAIRE
CATEGORIE

[~

oK | Annuler |

Excel va vous afficher la liste des champs qui ne sont pas déja dans cette zone. Pour pouvoir afficher
les valeurs, il doit premiérement avoir un champ a sa droite. C'est une autre fagon d'ajouter un champ
a une zone.

e Appuyez sur le bouton Annuler.
Pour les besoins du prochain exercice, cachez le contenu du champ Prénom.

e Appuyez sur le champ Prénom situé¢ dans la zone des lignes.

e |

e Appuyez sur le bouton

L'un des derniers exercices consiste a démontrer qu'il est possible d'ajouter plusieurs champs dans la
méme zone. Cette partie va ajouter un méme champ dans la méme zone. Cependant, ils ne vont pas
afficher la méme chose. Le premier va afficher le nombre de personnes dans cette catégorie et le
second va démontrer le total des salaires.

e De la liste des champs, placez le champ Salaire dans la zone des données.

A, E C | 5] | E | F | & |

1 CATEGORIE (Tous) =

2

3 SEXE ~|

4 TITRE »[NOM  +|PRENOM v[Données x|F o Tatal
L5 |Administrateur Bibeau Somme SALAIRE 27000 27000
_B | Somme SALAIREZ | 27000 27000
_Z Croshy somme SALAIRE 27000 27000
8 | Somme SALAIREZ 27000| 27000
9] Gingras somme SALAIRE 40500] 40500
10 Somme SALAIREZ 40500| 40500
1] Thibault somme SALAIRE SH000| 59000

12 Somme SALAIREZ 58000| 59000

13 [Somme SALAIRE Administrateur 27000 125500 153500

14 | Somme SALAIREZ Administrateur 27000 126500] 153500
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Dans le tableau précédent, il y a présentement deux fois le total des salaires dans la zone des données.
La prochaine partie consiste a changer les propriétés, les caractéristiques, ou les paramétres comme

l'indique Excel, d'un champ pour ressortir le potentiel du tableau croisé dynamique.

e C(liquez sur l'une des cases ayant le texte Somme SALAIRE.

Daonnées

-

somme SALAIRE
somme SALAIREZ

e Appuyez sur le bouton %.

Champ source

Champ PivotT able [ 2] |

SALAIRE

Mo INu:umI:ure

Swynthése par

Opkions ==

e Changez le nom du champ de Somme SALAIRE a Nombre.

e Changez l'option de synthése a Nbval.

e Appuyez sur le bouton OK.

A B C D | E | F G
1 |CATEGORIE Tous) |=
2
3 SEXE |
4 |TITRE ~[MOM  |PRENOKM - |Données - |F ] Total
5 |Administrateor Bibeau Mombre 1 1
B Somme SALAIREZ 27000 27000
7 Crosby Mombre 1 1
g Somme SALAIREZ 27000 27000
9 Gingras Mombre 1 1
10 Somme SALAIREZ 40500| 40500
11 Thibault Maombre 2 2
12 Somme SALAIREZ 59000| 53000
13 |Mombre Administrateur 1 4 5
14 |Somme SALAIRE? Administrateur 270000 1265001 153500
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Ce champ affiche maintenant le nombre de personnes dans cette catégorie au lieu du total du salaire.
I1 vous est possible de changer a tout moment l'option de synthése a I'une parmi la liste suivante:

Somme
Nbval
Moyenne
Max

Min
Produit
Nb
Ecartype
Ecartypep
Var
Varp

Affiche la somme de toutes les valeurs de ce champ.
Affiche le nombre d'enregistrements dans cette catégorie.
Affiche la moyenne de toutes les valeurs de ce champ.
Affiche la plus grande valeur du champ.

Affiche la plus petite valeur du champ.

Affiche la multiplication de toutes les valeurs du champ.
Affiche le nombre d'enregistrements dans cette catégorie.
Affiche 1'écart type du champ.

Affiche 1'écart type d'une population.

Affiche la variance du champ.

Affiche la variance d'une population.

La fenétre des parametres du champ vous offre aussi d'autres options tel que démontré dans la
prochaine partie.

e Cliquez sur 'une des cases Somme SALAIRE?2.

e Appuyez sur le bouton %.

Champ PivolT able E |

Champ source ; SALAIRE o

Rl ISaIaires
Annuler

Synthése par

Masquer

Mombre. ..

ddds

Options =

e Changez le nom du champ de Somme SALAIRE?2 a Salaires.

e Appuyez sur le champ Nombre.
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Format de cellule [ 7] |

Mombre |
Cakégorie : Aperou

Standard A IVSDmme SALAIREZ
Mombre
Monétaire Mombre de décimales m
Comptabilité
Date

Heure
Pourcentage
Fraction
Srientifique
Texte
Spécial
Personnalisée ;I

Les Formats Pourcentage mulkiplient la valeur de la cellule par 100 et affichent
le résultat avec le symbale pourcentage.

Ik I Annuler

L'option nombre vous permet de changer la présentation des valeurs du champ. C'est la méme chose
que les options Format, Cellule et Nombre pour une cellule d'une feuille de calcul Excel. Mais ceci
affecte un champ au lieu d'une cellule.

e Parmi la liste des catégories, sélectionnez le champ Pourcentage.
e Appuyez sur le bouton OK.
e Appuyez sur le champ Options.

Champ PivotT able [ 2] |

Champ source SOLAIRE ok I
Mo ISaIaires
annuler |
Swynthése par
Masquer |
Mombre. .. |
Opkions ==
afficher les données :
% du kokal -
% de ;
Différence en % par rappork
Résulkat cumulé par
% par ligne
% par colonne
index: =
[=RCRIRE I I
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Un autre élément puissant des parametres des champs est qu'il vous est possible d'afficher les valeurs
par rapport a autre chose. Dans ce cas, nous allons demander d'afficher la valeur de champ par
rapport au total des salaires.

e Parmi les modes d'affichages, sélectionnez % du total.

e Appuyez sur le bouton OK.

A, B C | D | E | F | 6 |
1 |CATEGORIE (Tous) =
2
3 SEXE -]
4 TITRE «|[MOM  «|PREMCM «|Données «|F b Total
5 [Administrateur Bibeau Mombre 1 1
5] Salaires B79% 000%| B759%
7 Crosby Mambre 1 1
o Salaires 000% GB78%| B75%
2 Gingras Mombre 1 1
10 Salaires 000% 1013%| 10,13%
11 Thibault Mombre 2 2
12 Salaires 000% 1475%| 1475%
13 |Mombre Administrateur 1 4 o
14 |Salaires Administrateur B,75% 31 B3%| 38.358%

Le tableau change de nouveau de forme pour montrer le nombre de personnes, par sexe, ainsi que
leur pourcentage de salaire par rapport a la somme globale des salaires.

8. Grouper les valeurs

Ceci vous permet de regrouper des valeurs d'un champ. Par exemple, on peut regrouper les employés
qui sont au siege social (administrateurs et secrétaires) de ceux qui sont "sur le terrain" (vendeur et
ouvrier). La prochaine partie consiste justement a créer ces deux groupes.

e De la zone des lignes cliquez dans la case ou il est écrit Administrateur.
e En gardant un doigt sur la touche CTRL, cliquez sur la case ou il est écrit Secrétaire.

La touche CTRL vous permet de sélectionner plusieurs valeurs pour ensuite €tre capable de les
regrouper.

e Appuyez sur le bouton droit de la souris.
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Ce menu contextuel vous montre plusieurs des options que vous avez vues auparavant. Il est par
moments plus facile d'utiliser le bouton droit de la souris que d'avoir a constamment retourner a la
barre d'outils Tableau croisé¢ dynamique. Il faut cependant maitriser ces options avant de pouvoir les
utiliser dans ce menu. Il y a cependant une option qui n'est pas ailleurs; celle de regrouper les valeurs

d'un champ.

Format de cellule
ﬁ Mettre en Forme le rapport. . .

Graphigue croisé dynamique

Masquer

Assistant. ..

! Actualiser les données

Sélectionner

Grouper et créer un plan

Faormules
Crrdre

'%‘l Champ...

Cpkians du kableau
Afficher les pages. ..

L A v B

Masquer
Afficher

Groupet. ..

Diszociet. ..

e Du menu contextuel, sélectionnez les options Grouper et créer un plan et Grouper.

Vous remarquerez qu'un nouveau champ s'est ajouté a la zone des lignes: Titre2.

A, B C | D E F G H
1 |CATEGORIE iToug) =
2
3 SEXE ~|
4 |TITREZ2 = |TITRE [Nk +|[PREMOM Oonnees - |F ! Total
5 |Groupel Administr|Bibeau Mombre 1 1
5] Somme SALAIREZ 27000 27000
7 Crasby Mombre 1 1
g Somme SALAIREZ 27000 27000
2] Gingras Mombre 1 1
10 Somme SALAIRE? A0500| 40500
11 Thibault Mormbre 2 2
12 Somme SALAIREZ S9000| 59000
13 Mombre Administrateur 1 4 5
14 Somme SALAIREZ Administrateur 27000 126500) 153500
15 SecrétairdAllard Mormbre 1 1
16 Somme SALAIREZ 27000 27000
17 Bibeau Mombre 1 1
18 Somme SALAIRE? 22500 22500
14 =t-Fierre Mombre 1 1
20 Somme SALAIREZ 22600 22600
21 Mombre Secrétaire 2 1 3
22 Somme SALAIREZ Secretaire 49500  22500| 72000

Regroupez ensuite les valeurs ouvrier et vendeur ensemble.

e De la zone des lignes cliquez dans la case ou il est écrit Vendeur.
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e En gardant un doigt sur la touche CTRL, cliquez sur la case ou il est écrit Quvrier.
e Appuyez sur le bouton droit de la souris.
e Du menu contextuel, sélectionnez les options Grouper et créer un plan et Grouper.

Il y a maintenant deux regroupements: groupel et groupe2. La prochaine partie consiste a améliorer
un peu la présentation de ces groupes en changeant les noms du champ et des valeurs.

Changer le nom d'une cellule

e Placez le pointeur dans la cellule Groupel.
e C(liquez dans la zone des formules.

e (Changez le nom a Administration.
ou
e Appuyez sur la touche F2.

Changez le nom a Administration.

Placez le pointeur dans la cellule Groupe2.

Cliquez dans la zone des formules.

Changez le nom a Terrain.

(010

e Appuyez sur la touche F2.

e Changez le nom a Terrain.

Il reste qu'a changer le nom du champ Titre2 a Regroupement.

e Placez le pointeur sur le champ Regroupement.

e Appuyez sur le bouton %.
e Changez le nom du champ de Titre2 a Regroupement.

L'employeur a besoin d'une synthése qui n'inclut pas les champs Titre, Nom et Prénom. On pourrait
retirer les champs inutiles. Mais nous allons simplement les masquer pour l'instant.

e Placez le pointeur sur la cellule ayant le texte Administration.

e |

e Appuyez sur le bouton

e Placez le pointeur sur la cellule ayant le texte Terrain.

= )

e Appuyez sur le bouton
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A B C | D | E  F | 6 | H |
1 CATEGORIE (Tous) |«
2
3 SEXE |
4 Regroupement «|TITRE MO +|PREMNCIM ~|Données «|F il Total
5 |Administration Mombre 3 5 a
5 Salaires 19,13% 37 25%| 56,38%
¥ | Terrain Mombre 2 5 7
8 Salaires 11,35% 32.28%| 4353%
9 |Total Mombre 5 10 15
10 | Total Salaires 30,48%  F9 53%] 100 00%

Voici un tableau intéressant ayant plusieurs données représentées de différentes maniéres. Il affiche
le nombre de personnes qui travaillent au siége social et la proportion de la masse salariale qu'il
représente. Mais il y a encore plus.

9. Création d'un champ calculé

Le tableau crois¢ dynamique vous permet en plus d'ajouter des champs calculés. Ceci vous permet de
ressortir de l'information a partir des données du tableau. Par exemple, peut-étre que vous voudriez
savoir le total des ventes des vendeurs méme si on a seulement les montants par produits de
l'entreprise. Il serait possible de créer un champ calculé qui additionne le montant de ces produits
vendus par vendeur. Voici un autre exemple.

En plus des informations fournies dans le dernier tableau, 1'employeur voudrait savoir & combien
revient sa contribution a divers programmes tels que les assurances et le régime de retraite parmi
d'autres. Cette contribution est égale a 50 % du salaire des employés. La prochaine partie consiste a
ajouter un champ calculé qui calcule ce montant selon le salaire des employés.

ﬁ Mettre en Forme le rappart. ..
Graphique croisé dynamique

Assiskant. ..

! Actualiser les données

Earametres cient-sermer,

Sélectionner »
Formules Champ calculé. ..
Element calaulE,..
% Champ...
Cptions de la table. .. Qrdre de résolution. .,
Afficher les pages. .. Liste des Formules

e Placez le pointeur sur le tableau crois¢ dynamique.

e De la barre d'outils pour le tableau crois¢ dynamique, sélectionnez les options Formule et
Champ calculé.

ou
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e Appuyez sur le bouton droit de la souris.

e De la liste des options du menu contextuel, sé¢lectionnez les options Formule et Champ calculé.

Inzertion d'un champ calculé |

Mo ; ICDtisatiDns =l AjoLiker

' = *
Formule ; |=SALAIRE*D,S Supprimer |

Champs

MNAS -
MNCM J
PREMOM

SEXE

TITRE

CATEGORIE
Fegroupernent ﬂ

Insérer un champ |

Ik Fermer
e Dans la case Nom, écrivez Cotisation.
e De la liste des champs, cliquez sur SALAIRE.
e Appuyez sur le bouton Insérer un champ.
e C(liquez dans la case Formule.
e Placez le pointeur aprés =SALAIRE.
e Ajoutez a la formule *0,5 .
e Appuyez sur le bouton OK.
A B c D E | F [ &6 [ H |
1 [CATEGORIE (Tous) |=
2
3 SEXE  +|
4 |[Regroupement = |TITRE [N +|PREMOINM ~|Données +|F f Total
| 5 |Administration Mombre 3 ] ]
| B | Salaires 19,13% 37 25% Bk 35%
7 Somme Cotisations | 33250 §F 0 74500 5| 112750 &
| @ |Terrain Mormbre 2 4 7
|9 Salaires 11.35% 32.28% 43 63%
10 Somme Cotisations | 22700 § 0 B4550 5| 87250 §
11 |Total Nombre 5 1o 15
12 |Total Salaires 30, 48% B3.53% 100, 00%
13 |Total Sormme Cotisations B0O950 % 139050 %) 200000 §

L'employeur connait maintenant quel est sa contribution par catégorie et global. Pour votre part, vous
savez maintenant comment ajouter un champ calculé a un tableau crois¢ dynamique.
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10. Disposition des champs

Le dernier tableau donne les informations voulues par l'employeur. Cependant, il est possible
d'améliorer la disposition des champs. En clair, faire un petit nettoyage avant de remettre le rapport.
La prochaine partie consiste a placer les données des cotisations juste aprés le nombre de personnes
par regroupement et de retirer de la zone des lignes les champs Titre, Nom et Prénom.

Aszsistant Tableau et graphique croizés dynamiques - Digposition

et L L"\!' h Construisez vobre tableau croisé
dynamigque en Faisant glisser les
boukons champs (& droite) sur e

diagramme {3 gauche),

MAS I CATEGOE
CATEGD SEXE  [COLOMME

e — MM I Regrnupi

F.eqroup h

N F‘RENOMI Cn:utisatin:ui
Somme Cokisakions
LIGHE Salaires =

TITRE

SALAIRE

fide |

Annuler |

e Placez le pointeur sur le tableau.

e De la barre d'outils du tableau croisé dynamique, appuyez sur le bouton i .

e Appuyez sur le bouton Disposition.

Pour changer 1'ordre des données.

e Placez le pointeur sur le champ calcul¢ Somme Cotisations de la zone des données.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ entre Nombre et
Salaires.

e Une fois que le pointeur est entre les deux, relachez le bouton de la souris.

Pour retirer des champs du tableau.
e Placez le pointeur le sur le champ Titre de la zone des lignes.

e En gardant un doigt sur le bouton gauche de la souris, déplacez le champ a l'extérieur des zones
du tableau.

e Une fois que le pointeur est sorti du tableau, relachez le bouton de la souris.
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e Répétez ces dernicres opérations pour les champs Nom et Prénom.
e Appuyez sur le bouton OK.

e Appuyez sur le bouton Terminer.

A, E C | D | E |
1 |[CATEGORIE (Tous) -
2
3 SEXE |
4 |Regroupement - |Données ~|F i Total
S [Administration Mombre 3 5 a
B somme Cotisations | 28200 § 0 745600 5| 112750 %
7 Salaires 19,13% 37 .25% o6 ,38%
g |Terrain Mombre 2 5 7
9 aomme Cotisations | 22700 § 0 B4550 §| &7 250 %
10 Salaires 11,35% 32.28% 43 B3%
11 | Total Mombre 5 10 15
12 | Total Somme Cotisations GO9S0 F | 139050 §| 200000 §F
13 | Total Salaires 30 ,48% B9 53% 100 ,00%

Comme vous avez pu le comprendre aprés cette page, le tableau crois€¢ dynamique offre une
multitude d'options pour représenter une masse de données. Vous pouvez maintenant profiter de cette
option pour vos propres besoins.

Exercices Excel
Page 28 sur 28



	Exercice spécial : TABLEAU CROISE DYNAMIQUE
	Introduction
	Avant de créer un tableau
	Création d'un tableau croisé dynamique
	Placer les champs
	Voir les données
	Filtrer sur les champs
	Les options de la barre d'outils
	Option Mettre en forme le rapport
	Option graphique croisée dynamique
	Option assistant tableau croisé dynamique
	Option Actualiser les données
	Options Masquer � et afficher � les détails
	Ajouter un champ à la zone des données
	Changer les paramètres des champs

	Grouper les valeurs
	Création d'un champ calculé
	Disposition des champs



