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Epreuve Word — Durée : 6 minutes

NQOTE DE SERVICE
A : I'ensemble des salariés de nom société

DE : Karine JOLY - PDG

SUJET : Politique relative & l'utilisation des ceuvres numérigues protégées

DATE :

Cette note de service vise a vous rappeler la politique de nom société relative a Futilisation d’ceuvres
protégées par le droit d'auteur sur nos ordinateurs, reseaux et autres médias numériques.

La copie et I'utilisation non autorisées d'ceuvres protégées par le droit d'auteur sont illégales et
peuvent vous exposer vous-méme et nom société a des poursuites civiles et pénales. Cette régle
s‘applique a tous les types d'ceuvres protégées, y compris la musique, les films, les jeux, et les
logiciels.

Il est interdit au personnel de sauver des copies non autorisées d’'ceuvres protégées par le droit
d'auteur sur les ordinateurs, les réseaux ou autres médias numériques que possede nom sociétg, ou
de les mettre a disposition sur Internet, ou de participer a des activités telles que {'echange de
fichiers, suseptibles de favoriser ou d'entrainer des viclations du droit d’auteur.

Vous trouverez dans le réglement ci-joint une description détaillée de la politique de nom société
relative a l'utilisation des ceuvres protégées, qui prévoit des mesures disciplinaires en cas de non
respect. A partir de ce jour des vérifications réguliéres de tous les ordinateurs et réseaux de nom
société seront effectuées pour assurer le respect de ce réglement et, le cas échéant, les fichiers
ilicites seront supprimés par le responsable ci-aprés désigné au cas ol vous ne V'auriez pas fait vous-
méme.

Pour toute question, n'hésitez pas a contacter : Patrice RONCHON poste 3615
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Epreuve Excel — Durée : 7 minutes

Bilan des ventes audio et vidéo
CA 2004 a 2007 (en Millions d'euros)

Catégorie  C.AZ004 Evolution en %
Musique (CD 136 132 97 73

Vidéo (DVD) 1180 1003 870 776

Total

Moyerne
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Epreuve Internet — Durée : 2 minutes

Question 1 :

Pour accéder a Internet, on doit ouvrir un compte chez :

[] Un distributeur Internet
[ 1 Un fournisseur d’accés Internet
[_] Un hébergeur Internet

Question 2 :
Le site www.google.fr permet principalement de :

[ Effectuer une recherche de sites Web ou d'images en fonction du texte saisi
L] Saisir I'adresse www,laredoute.fr
[] visualiser en Webcam son correspondant

Question 3 ;

Pour mémoriser a long terme les adresses Web dans [e navigateur, on utilise :

[ ] La page de démarrage
[ L'historique
[ Les favoris

Question 4 :

Quel est le caractére le plus important dans la saisie d'une adresse de messagerie valide :

[ ] Le caractére $
] Le caractére @
[ Le caractére &
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Questions 1 a2 8 — WORD — page 2

Questions 9 a 16 — EXCEL — page 3

Instructions
Epreuve Bureautique

La durée de I'épreuve est de 15 mn
Elle comprend des actions a effectuer dans Word / Excel (voir pages 2 et 3 écran)
ainsi qu'un QCM sur Internet (voir page 4 écran)

1 | 0} 0 | Mettre « Note de service » en GRAS et CENTRE
|| panste paragraphe « Date : », INSERER LA DATE de sorte que celle-ci soit mise &
2 7.0 .0 | jourlors de la prochaine ouverture du fichier.
. "1 Modeéle souhaité (Exemple : lundi 17 mai 2010)
_ | | Sélectionner les paragraphes « Cette note de service vise & vous rappeler ... » & « ...
3 0 4| Patrice RONCHON poste 3615 »,
o] Mettre tout le texte en ALIGNEMENT « Justifier » avec une TAILLE DE POLICE a
Col ] 12pts
| | REMPLACER LE TEXTE « nom société » par « CDG76 » pour 'ensemble de la note
4 { 0.1.0 - - . . .
AU de service. Utiliser la fonction Word prévue pour cette action.
R - | CORRIGER LES FAUTES D'ORTHOGRAPHE (les mots soulignés en rouge - a l'aide
5 |00 ;
“nioo| 07| du correcteur d'orthographe)
6 I 0._:. = 0 Mettre le texte « Patrice RONCHON poste 3615 » en COULEUR DE POLICE rouge et
Rt souligng
7 |0 A Sélectionner I'ensemble de la note de service et lui appliquer une BORDURE
[ EXTERIEURE
8 0 O Pour chacun des paragraphes a partir de « Cette note de service vise & vous rappeler
S| », faire un RETRAIT de 2 cm environ pour la premiére ligne uniquement,
o 0 . o | Sélectionner Ia plage de cellules AL & F1, puis FUSIONNER / CENTRER
e ~ .| Mettre le titre en gras, a 16pt avec une couleur de police orange
10 [0 | Définir une LARGEUR de 18 pour la colonne A
11 e Sélectionner la plage de cellules A4 & F8, et définir une BORDURE de type Toutes
::' o | les bordures
12 0 B R . A partir de la cellule B4, compléter les cellules C4 & E4 avec la POIGNEE DE
.| RECOPIE
13 0 B '_0 | Sélectionner les plages de cellules A4 & A8 et B4 & F4
Rt puis mettre en gras et appliquer une COULEUR DE REMPLISSAGE Jaune clair
14 | 0 | 0% | Effectuer le TOTAL des CA des années 2004 & 2007
15| 0| -0:' | Effectuer fla MOYENNE des CA pour les années 2004 a 2007
LoTob T (Utiliser impérativement la fonction MOYENNE)
| B i | Effectuer le CALCUL de I'évolution en % pour les catégories Musique, vidéo et total
o .| selon la formule suivante :
16 - 0 ~f 0 : Evolution en % = {CA 2007 - CA 2004) / CA 2004
| Mettre ces résultats en format %
17 & Questions Internet — voir page 4

20
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Questionnaire
Epreuve Bureautique

La durée de I'épreuve est de 15 mn
Elle comprend des actions a effectuer dans Word / Excel (voir pages 2 et 3)
ainsi qu'un QCM sur Internet (voir page 4}

0| Compte Internet

Google

19 | 0 | 0 | Mémorisation URL

20 0 -0 | Caractére messagerie
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Epreuve Bureautique

Résultat STATISTIQUES des corrections

Partie Word
(8 guestions de 1 point chacune)

Partie Excel
{8 questions de 1 point chacune)

Partie Internet
(4 questions de 1 point)

Résultat : note / 20
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Epreuve Word — Durée : 6 minutes

NOTE DE SERVICE
A : Fensemble des salariés de CDG76
DE : Karine JOLY - PDG
SUJET : Politique relative a I'utilisation des ceuvres numériques protégées
DATE : mercredi 30 juin 2010

Cette note de service vise a vous rappeler la politique de CDG76 relative a
I'utilisation d'ceuvres protégées par le droit d'auteur sur nos ordinateurs, réseaux et
autres médias numériques.

La copie et I'utilisation non autorisées d'ceuvres protégées par le droit
dauteur sont illégales et peuvent vous exposer vous-méme et CDG76 3 des
poursuites civiles et pénales. Cette régle sapplique a tous les types d'ceuvres
protégées, y compris la musique, les films, les jeux, et les logiciels.

Il est interdit au personnel de sauver des copies non autorisées d'ceuvres
protégées par le droit dauteur sur les ordinateurs, les réseaux ou autres médias
numériques gue posséde CDG76, ou de les mettre a disposition sur Internet, ou de
participer a des activités telles que I'échange de fichiers, susceptibies de favoriser ou
d'entrafner des violations du droit d’auteur.

Vous trouverez dans le réglement ci-joint une description détaillée de la
politique de CDG76 relative a 'utilisation des oceuvres protégées, qui prévoit des
mesures disciplinaires en cas de non respect. A partir de ce jour des vérifications
régulieres de tous les ordinateurs et réseaux de CDG76 seront effectuées pour
assurer le respect de ce réglement et, le cas échéant, les fichiers illicites seront
supprimés par le responsable ci-apreés désigné au cas ol vous ne l‘auriez pas fait
vous-méme. :

Pour toute question, n'hésitez pas a contacter : Patrice RONCHON poste
3615
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Epreuve Excel — Durée : 7 minutes

Bilan des ventes
CA 2004 a 2007 (en Millions d'euros)

audio et vidéo

- 1C.A 2006 -

C.A2007

Evolution'en %

132 97

73

-46%

Vid

Musique (CD

) audio).

1180

1003 870

776

-34%

VD)

1316

1135 967

849

-35%

658

567,5 483,5

424.5

Page 3

EB10 CDG76



Epreuve Internet — Durée : 2 minutes

Question 1 :

Pour accéder a Internet, on doit ouvrir un compte chez :

[ Un distributeur Internet
Un fournisseur d’accés Internet
[ 1 Un hébergeur Internet

Question 2 :
Le site www.google.fr permet principalement de :

Effectuer une recherche de sites Web ou d'images en fonction du texte saisi
[_] Saisir I'adresse www.laredoute.fr
[] visualiser en Webcam son correspondant

Question 3 :

Pour mémoriser a long terme les adresses Web dans le navigateur, on utilise :

[_] La page de démarrage
[ U'historigue
4 Les favoris

Question 4 :

Quel est le caractére le plus important dans la saisie d’'une adresse de messagerie valide :

[ Le caractere $
¢ Le caractére @
[] Le caractére &
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