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CREATION DE DIAPOSITIVES



Exercices PowerPoint Création de diapositives Décembre 2001

Objectif :

Créer une présentation, créer des diapositives .
45 min
Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :

Charger PowerPoint

e Créer une nouvelle présentation

, .\ : .. Epicerie Fine
e Créer la  premicere  diapositive .
(Diapositive de titre) et saisir le titre et Tierraz

le sous-titre Ce soir

Un plaisir simple et convivial
Laraclette de Savoie

Raclette traditionnelle

e Créer la deuxieme diapositive (Texte et - Aulait cru de Ta vallée
image de la bibliothéque) et saisir le + Le plaisir d"un
. la list fromage fondant et
titre et la liste onchoers

e Pour trouver I’image, saisir le mot
fromage
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Décembre 2001 Création de diapositives Exercices PowerPoint

Raclette du terroir

+ Au fromage fumé

, s . .. . . « Un golit plus rustique
e Créer la troisiéme diapositive (Liste a §OUP q

. . . . + P laisir plus fort
puces) et saisir le titre et la liste et paRT P e

Proportions

e Charcuterie

, . . . . . « Viande des grisons
e Créer la quatrieme diapositive (Liste a &

.. . . ¢ Jambon cru ou fumé
puces) et saisir le titre et la liste

+ Saucisson de montagne
+ Fromage

¢ 200 gr par personne

e Enregistrer la présentation sous le nom RACLETTE . PPT

e Quitter PowerPoint et revenir sous Windows.
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Exercices PowerPoint Création de diapositives Décembre 2001

Objectif :

Créer une présentation, créer des diapositives
1 heure
Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Créer une nouvelle présentation

CD audio
Les principaux groupes

e Créer la premicre diapositive (Titre
seul) et saisir le titre

Warner Music Group
« REM
e C(réer la deuxieme diapositive (Liste a E:ﬁcitewm
puces) et saisir le titre et la liste + Neil Young
* Eric Clapton

» Madonna
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Décembre 2001 Création de diapositives Exercices PowerPoint

Sony
e Créer la troisieme diapositive (Texte et » Mickael Jackson
image de la bibliothéque) et saisir le * Mariah Carey /d
titre et la liste = Bruce Springsieen
e Pour trouver I’image, saisir le mot
colombes
Polygram (Philips)
e Créer la quatrieme diapositive (Texte et + Barry White
image de la bibliotheque) et saisir le * Cranberries e 2
titre et la liste * Elton John
5. .. * Stewie Wonder
e Pour trouver I'image, saisir le mot . Diana Ross o —
France 5
Thom Emi
e Créer la cinquieme diapositive (Image + Beatles
de la bibliotheque et texte) et saisir le [ * Janet Jackson
titre et la liste = Rolling Stones
5- .. + Paula Abdul
e Pour trouver I’image, saisir le mot m - Garth Brooks
Cactus « Bverclear
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Exercices PowerPoint Création de diapositives Décembre 2001

MCA (Seagram)
+ Liagles
e C(réer la sixiéme diapositive (Liste a Gun N"Roses
puces) et saisir le titre et la liste . Hole
* Weezer

e Enregistrer la présentation sous le nom CD AUDIO.PPT

e Quitter PowerPoint et revenir sous Windows.
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Décembre 2001 Création de diapositives Exercices PowerPoint

Graines d’Antan (1
Objectif :

Insérer des diapositives )
p 40 minutes

Joélle JOB

LE G.LE. Graines d’Antan & Agen commercialise des graines de plantes issues d’une
production biologique et biodynamique, en privilégiant les variétés anciennes.

A D’occasion du salon Marjolaine a Paris, le G.I.E. décide de réaliser un diaporama destiné a
présenter les différentes variétés qu’il propose. Ce diaporama sera visionné sur une borne
d’informations et placée juste a c6té du stand, de sorte que les visiteurs puissent rapidement
obtenir des informations plus détaillées, auprés d’un des techniciens présents sur le stand.

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation GRAINES D’ ANTAN. PPT

Graines d’ Antan

» Présentation
+ Objectifs

e Créer une nouvelle diapositive (liste a . :
+ Graines potageres

puces) et saisir le titre et la liste « Plantes aromatiques

+ Fleurs annuelles
+ Fleurs bisannuelles et vivaces
+ Les nouveautés

Objectifs

+ Offrir des semences dont le potentiel
) o ) genétique n’a pas été alteré par des
e Créer une nouvelle diapositive (Liste a traitements chimiques.

puces) et saisir le titre et la liste » Contribuer au sauvetage des variétés

anciennes qui disparaissent de plus en plus
du commerce.
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Exercices PowerPoint

Création de diapositives

Décembre 2001

Créer une nouvelle diapositive (liste a
puces) et saisir le titre et la liste

Créer une nouvelle diapositive (Liste a

puces) et saisir le titre et la liste

Fleurs bisannuelles et vivaces

+ Les Bisannuelles fleurissent la deuxiéme
année aprés le semis et meurent ensuite.

+ Les Vivaces fleurissent la seconde année
mais refont chaque printemps de nouvelles
pousses grace aux racines qui survivent

I’hiver.

+ Laplupart d’entre elles se multiplient par

éclat.

Les nouveautés

¢ Le haricot Rochrun

* Le poivron jaune Qro
» Le radis rond écarlate

+ Latomate Striped German

* La courge olive

+ La courge sucrine du Berry

En mode Trieuse de diapositive, réorganiser 1’ordre des diapositives pour qu’elles se
présentent comme ci-dessous :

1 Graines d’Antan

2 Présentation

3 Objectifs

4 Graines potageres

Graines 4*Artan

* Frigedumocd

« degcota

+ Griided poged

+ Pladied arodanqued

+ Fleura addusllea

+ Fleura bvaadduellea er vivaces

Présentaticm

M S0 AT Sl Vircd A
Becuead la producood geudides,
PepOrid r plUS CUr priope S22y
ruacd dea bpbridan ooa, dada lea

rerreaarylo-calcares degcoraus de
1" fgedit, Ietwodeuaea du Pergord 2o
deaallumcdadz 12 wallde du Lok,

Ohjectits

« Offer &2 ReRoced dodc 1R podog|

2RA0QUL ' pa 2R Alnked par 423
FURERCE CHidaqued.

+ (Codribuer QU AW Eage &1 v g

@aciedoed qun diaparaizacdr de plus 2o plua
Al CodERroa .

Crafhes potagites

Parmarmiders podictars deplade

aromatiques , apiorkee , colectimitd

ete g disposcrs A tarif maraicher
[ demande )

5 Plantes aromatiques

4 Leadoduvzauea
3 4
Plantes srornatiques Flams . . .
entelles Flenrs bisanmelles et viraces Les nomveantés
Il 2a Al LU 48C oranvea, Laa doud veus
Bllea preurvedt rouwer |@ur place 2a anr faciles doultver, docddibod de reagpacmer : L“’f’“’"r"“"“""’”’““’"mm * Le Harcoe Rockeud
dehora du pocager, waual faur alora l2ura beatnda . chidl i € 2d 2l 2ttt e aadée apeda ;’““" SF UL 2N + Le pevvcd jauds drio
el b ver 1a cadier ate Lk e a0 ey e & « Lea Vivacea flewgaet Ia secoude aasde .
——— o SRE2 Paa DO N (V0] 2003 Ak, eta-eials g refodr chaque pramecspd & gouvelles Le radia read doardace
edacl@illd, parexeapie danause - g 2d pRide [2rre], el acene A 222 QT K82 gl A vear - La moeare Trped Derwan
arace ] )
bovdure oU Ut rolle . eaacteillés, oerred bt draigbea. s E N -
M2 doddez qu ud2 Kadm fudum d Certiin ¢3 @apeo 23 [RUVEE 3 Tebwrd aod- 4 La plupart dedtee elles 2¢ wurlnphiedt par . L:z:p@ m‘::ﬂ B
VR ArCetngued | Ud 30 rop fcke aepeaabed | [2ur florliacd 2rd plua banve aclar. # il
duic d la fiaeze de kur arfew . I"add¢e ansace . Tuceures k4 pladed baures,
T 8

6 Fleurs annuelles

7 Fleurs bisannuelles

et vivaces

8 Les nouveautés
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MISE EN FORME DES
DIAPOSITIVES



Exercices PowerPoint Mise en forme des diapositives Décembre 2001

Objectif :

Mettre le texte en forme

45 min

Laurent DUPRAT
Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation RACLETTE . PPT
Premiere diapositive
e Mettre en forme le titre : Epicerie Fine

taille 54, gras, couleur rouge Tierraz
e Mettre en forme le sous-titre : Ce soir

taille 36, gras, deux derniers Un plaisir simple et convivial

paragraphes alignés a gauche La raclette de Savoie
Deuxiéme diapositive Raclette traditionnelle
e Mettre en forme le titre : Au lait cru de la

taille 54, gras, bordure noire de 2,5 pt vallée
. Le plaisir d’un
e Mettre en forme la liste :
supprimer les puces, taille 32, gras,
interligne de 1,5 lignes et onctueux

fromage fondant
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Décembre 2001 Mise en forme des diapositives

Exercices PowerPoint

Troisiéme diapositive

e Mettre en forme le titre :
taille 54, gras, bordure noire de 2,5 pt

e Mettre en forme la liste :
supprimer les puces, taille 36, gras,
texte centré (en largeur) et centré par le
milieu (Format / Espace réservé / Zone
de texte / point d’encrage du texte)

Quatriéme diapositive

e Mettre en forme le titre :
taille 54, gras, bordure noire de 2,5 pt

e Mettre en forme la liste :
abaisser le niveau des paragraphes dans
la liste,
paragraphes de niveau 1 : taille 32, gras,
paragraphes de niveau 2 : taille 24,
texte au Milieu et Ajuster la forme au
texte (Format / Espace réservé / Zone de
texte)
Diminuer la taille de la zone de texte

e C(Créer une zone de texte et saisir et
mettre en forme le texte (taille 32,
centré)

Raclette du terroir

Au fromage fumé
Un gotit plus rustique
Pour un plaisir plus fort

Proportions

+ Charcuterie

— Viande des grisons

— Jambon cru ou fumé

— Saucisson de montagne
+ Fromage

— 200 gr par personne

Sans oublier nos excellents vins blancs de
Savoie...

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e  Quitter PowerPoint.

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint Mise en forme des diapositives Décembre 2001

Objectif :

Mettre le texte en forme )
45 min
Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation CD AUDIO.PPT

CD audio
Les principaux groupes

Premicere diapositive

e Mettre en forme le titre :
taille 44, gras, ombré, couleur bleu

Deuxiéme diapositive Warner Music Group
e Mettre en forme le titre : * REM.

taille 44, gras, ombré, couleur vert » Rod Stewart

bordure verte de 2,5 pt * Prince

* Neil Young
e Mettre en forme la liste :

* Eric Clapton
taille 36, rouge, texte centré en hauteur*

¢ Madonna

* passer par Format / Espace réservé... puis I’onglet Zone de texte et choisir I’option Milieu
dans Zone d’ancrage du texte
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Décembre 2001 Mise en forme des diapositives Exercices PowerPoint

Troisiéme diapositive Sony

e Mettre en forme le titre : ’d
taille 44, gras, ombré, couleur rouge
bordure rouge de 2,5 pt

e  Mettre en forme la liste :
taille 36, orange, texte centré en hauteur

Quatriéme diapositive

e Mettre en forme le titre : « Barry White i?
taille 44, gras, ombré, couleur bleu pale ez

bordure bleu pale de 2,5 pt

¢ Cranberries
» Elton John

e
e Mettre en forme la liste : ' St_eww Wonder Z
taille 36, texte centré en hauteur * Diana Ross o P
o S Thom Emi
Cinquieéme diapositive
e Beatles

e Mettre en forme le titre : ;
taille 44, gras, ombré¢, bordure de 2,5 pt m

¢+ Janet Jackson
* Rolling Stones
+ Paula Abdul

* Garth Brooks

» Everclear

e Mettre en forme la liste :
taille 36, texte centré en hauteur

© Laurent DUPRAT Page 15 sur 62



Exercices PowerPoint Mise en forme des diapositives Décembre 2001

Sixiéme diapositive MCA (Seagram)
. Mettre en forme le titre : « Eagles

taille 44, gras, ombré, couleur marron :

bord de 2.5 ot » Elastica

ordure marron de 2,
P ¢ Gun N’Roses

e Mettre en forme la liste : * Hole

taille 36, texte centré en hauteur *+ Weezer

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e Quitter PowerPoint.
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Décembre 2001 Mise en forme des diapositives Exercices PowerPoint

Graines d’Antan (2
Objectif :

Mettre le texte en forme )
40 min

Joélle JOB

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation GRAINES D’ ANTAN.PPT

Premiére diapositive 9 .

e Mettre en forme le titre : » Présentation d '}4 7
Brush Script MT, taille 72, gras, ombré + Objectifs
Modifier la taille et la position de la + Graines potagéres
zone » Plantes aromatiques
* Fleurs annuelles
e Mettre en forme la liste : » Fleurs bisannuelles et vivaces
taille 32, texte centré en hauteur* + Les nouveautés

* passer par Format / Espace réservé... puis I’onglet Zone de texte et choisir 1’option Milieu
dans Zone d’ancrage du texte

Présentation

Deuxieme diapositive
Nous consacrons environ 8,5
hectares a la production grainiere,
répartis sur plusieurs propriétés en
raison des hybridations, dans les
terres argilo-calcaires des coteaux de

e Mettre en forme la liste : I’ Agenais, limoneuses du Périgord et
taille 32, texte centré en hauteur* des alluvions de la vallée du Lot

e Mettre en forme le titre :
taille 44, gras, ombré
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Exercices PowerPoint Mise en forme des diapositives Décembre 2001

o _ - Objectifs
Troisiéme diapositive

e Mettre en forme le titre : * Offrir des semences dont le potentiel
taille 44, gras, ombré gél.létique n’a pas été altéré par des
traitements chimiques.
) + Contribuer au sauvetage des variétés
* Mettre en forme la liste : anciennes qui disparaissent de plus en plus
taille 32, texte centré en hauteur du commerce.

Graines potagéres
Quatrieme diapositive

e Mettre en forme le titre :

taille 44, gras, ombré Pour maraichers, producteurs de plantes

aromatiques, apiculteurs, collectivités,
cte., nous disposons d’un tarif maraicher

e Mettre en forme la liste : (sur demande)

taille 36, texte centré en hauteur

Plantes aromatiques

Cinquieme diapositive Elles sont toutes décoratives.
Elles peuvent trouver leur place en
e Mettre en forme le titre : dehors du potager, mais il faut alors

leur réserver un endroit sec
ensoleillé, par exemple dans une
bordure ou une rocaille.

taille 44, gras, ombré,

° i : . .
Mettre cn forme la liste : , Ne donnez qu’une légere fumure 4
taille 32, violet, texte centré en hauteur vos aromatiques ; un sol trop riche

nuit a la finesse de leur ardme.
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Décembre 2001

Mise en forme des diapositives

Exercices PowerPoint

Sixiéme diapositive

Mettre en forme le titre :
taille 44, gras, ombré

Mettre en forme la liste :
taille 32, orange, texte justifi¢ et centré
en hauteur

Septiéme diapositive

Mettre en forme le titre :
taille 44, gras, ombré

Mettre en forme la liste :
taille 32, blanc, texte centré en hauteur

Huitiéme diapositive

Mettre en forme le titre :

taille 44, gras, ombr¢é

Modifier la taille et la position de la
zone

Mettre en forme la liste :
taille 32, puces oranges, texte centré en
hauteur

Fleurs annuelles

Fleurs bisannuelles et vivaces

Les nouveautés

Le haricot Rocbrun
Le poivron jaune Oro
Le radis rond écarlate

La tomate Striped
German

La courge olive

La courge sucrine du
Berry

Enregistrer les modifications apportées a la présentation

Quitter PowerPoint.

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint Mise en forme des diapositives Décembre 2001

Page volontairement vide
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IMAGES ET ARRIERE-PLANS



Exercices PowerPoint Images et arriere-plans Décembre 2001

Objectif :

Insérer des images, modifier la couleur d’arriére plan 1 heure

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation RACLETTE . PPT

Premiére diapositive .
Epicerie Fine
e Déplacer la zone de texte Tierraz

e Insérer I’image CHAMPAGNE puis
diminuer sa taille (70%) et la

positionner a droite du texte Ce soir
Un plaisir simple et

e Créer un arriére-plan bicolore (Motifs et convivial

textures...) en dégrad¢ vertical jaune et
blanc

La raclette de Savoie

Raclette tradition

Deuxieéme diapositive U

. -y . . . vallée
e Créer un arriére-plan dégradé unicolore
vert vertical (éclaircir éventuellement la Le plaisir d’un
couleur du dégradé) fromage fondant

et onctueux
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Décembre 2001

Images et arriére-plans

Exercices PowerPoint

Troisieme diapositive
e Déplacer la zone de texte

e Insérer I'image FROMAGES puis
diminuer sa taille (80 %) et la
positionner a droite du texte

e Créer un arriere-plan dégradé unicolore
orange diagonal bas (éclaircir éven-
tuellement la couleur du dégrad¢)

Quatrieme diapositive

e Insérer I’image  VERRES  puis
augmenter sa taille (190 %) et la
positionner a droite du texte

e C(réer un arriere-plan bicolore en
dégradé bleu et blanc diagonal bas

— Jambon cru ou fumé
— Saucisson de montagne
+ Fromage
— 200 gr par personne

Sans oublier nos excellents vins blancs de
Savoie...

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e  Quitter PowerPoint.

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint Images et arriere-plans Décembre 2001

Objectif :

Insérer des images, modifier la couleur d’arriére plan

1 heure
Laurent DUPRAT
Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation CD AUDIO.PPT
CD audio

Premiére diapositive Les principaux groupes
e Insérer I’image CD
e (Créer un arriére-plan bicolore (Motifs et

textures...) en dégradé a partir du titre

bleu pale et blanc
Deuxi¢me diapositive Warner Music Group
e Insérer 'image MONDE et la positionner * REM.

a droite du texte * Rod Stewart

* Prince

e Créer un arriére-plan dégradé unicolore * Neil Yo

jaune vertical (éclaircir éventuellement + Eric Clap

la couleur du dégradé) o Nadent)
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Décembre 2001 Images et arriére-plans Exercices PowerPoint

Troisieme diapositive

e Créer un arriere-plan dégradé unicolore
vert du coin (éclaircir éventuellement la
couleur du dégradé)

Quatrieme diapositive

e Créer un arriére-plan unicolore en
dégradé beige horizontal

Thom Emi
Cinquieéme diapositive

e Créer un arriere-plan dégradé prédéfini
Feu
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Exercices PowerPoint Images et arriére-plans Décembre 2001

Sixieme diapositive

e Insérer 'image ATGLE et la positionner
a droite du texte

e Créer un arriére-plan dégradé prédéfini
Or

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e  Quitter PowerPoint.
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Décembre 2001 Images et arriére-plans Exercices PowerPoint

Graines d’Antan (3
Objectif :

1 heure 30

Insérer des images, modifier la couleur d’arriére plan
Joglle JOB

Consignes de réalisation :

e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation GRAINES D’ ANTAN.PPT
Premicre diapositive

e Insérer I’'image TOURNESOL et I’image
COCCINELLE (taille 50 %)

Présentation
+ Objectifs

e Créer un arriere-plan bicolore (Motifs et ; '
* (raines potageres

textures...) en dégradé horizontal vert et

; + Plantes aromatiques
vert-jaune

+ Fleurs annuelles

, . + Fleurs bisannuelles et vivaces
e Créer un pied de page pour cette

diapositive et saisir le texte Rue des
Champs - 47000 AGEN

+ Les nouveautés

Rue des Charmps - 47000 AGEN

Présentation
Deuxie¢me diapositive

Nous consacrons environ 8,5 hectares ala

e Insérer I'image GERMES production grainiére, répartis sur plusieurs
propriétés en raison des hybridations, dans
e Modifier la taille et la position de la les terres argilo-calcaires des coteaux de

I’ Agenais, limoneuses du Périgord et des

zone de texte alluvions de la vallée du Lot.

y I . . Al [T A
e Créer un arriére-plan jaune clair A a0 N VRN RTINS

. y
i il q i gﬁ
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Exercices PowerPoint

Images et arriere-plans

Décembre 2001

Troisieme diapositive

e Insérer les 1images FEUILLEIL,
FEUILLE2, FEUILLE3, FEUILLE4
et FEUILLES puis augmenter leur taille
(200 %) et les positionner a gauche du
texte

e Créer un rectangle sans bordure et le
colorer avec un dégradé bicolore vert et
jaune vertical

e Tracer un trait noir de 4 pt

e Modifier la taille et la position de la
zone de texte

Quatriéme diapositive

e Insérer les images TOMATE, POMME et
CITROUILLE puis augmenter leur
taille (200 %) et les positionner autour
du texte

e Modifier la taille et la position de la
zone de texte (la taille doit étre de 32 pt)

e Créer un arriere-plan prédéfini Or en
diagonale haut

Cinqui¢me diapositive

e Insérer 1’image FLEURL puis
augmenter sa taille (250 - 200 %) et la
positionner a droite du texte

e Créer un arriere-plan bicolore en
dégradé vertical rose et blanc

bjectifs

les semences dont le

| génétique n’a pas été
par des traitements

es.

uer au sauvetage des
anciennes qui

aissent de plus en plus du
nerce.

Graines potagéres

Pour maraichers, producteurs
de plantes aromatiques,
apiculteurs, collectivités, etc.,
nous disposons d’un tarif °
maraicher (sur demande)

Plantes aromatiques

Elles sont toutes décoratives.

Elles peuvent trouver leur place en
dehors du potager, mais il faut alors
leur réserver un endroit sec
ensoleillé, par exemple dans une
bordure ou une rocaille.

Ne donnez qu’une légere fumure &

vos aromatiques ; un sol trop riche
nuit 4 la finesse de leur aréme.
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Décembre 2001

Images et arriére-plans

Sixieme diapositive

Insérer les images FLEUR2 et FLEUR3
puis augmenter leur taille (150 %) et les
positionner a gauche du texte

Modifier la taille et la position de la
zone de texte (la taille doit étre de 28 pt)

Créer un arriere-plan bicolore en
dégradé jaune et blanc diagonal haut

Septieme diapositive

Insérer  I’image  FLEUR4  puis
augmenter sa taille et la passer en
arriere-plan

Modifier la taille et la position du titre

Huitieme diapositive

Insérer les images GRENOUILLE et

MOUCHE puis augmenter leur taille
(200 % et 150 %) les positionner a
gauche du texte

Créer un arriere-plan bicolore en
dégradé bleu et bleu-vert horizontal

Fleurs annuelles

Les fleurs annuelles que nous vous
proposons sont faciles a cultiver, a
condition de respecter leurs besoins :
chaleur et ensoleillement. Ne semez
pas trop t6t (avril sous abri, mi-mai &

mi-juin en pleine terre),
emplacements ensoleillés, terres bien
drainges.

Clertaines espéces peuvent se semer
en aofit-septembre ; leur floraison
sera plus hitive ’année suivante.
Tuteurez les plantes hautes

Fleurs bisannuelles et vivaces

Les Bisannuelles fleurissent la deuxiéme
année apres le semis et meurent ensuite.
Les Vivaces fleurissent la'seconde annce
mais refont chaque printemps de nouvelles
pousses grace aux racines qui survivent
I’hiver.

La plupart d’entre elles se multiplient par
éclat.

Enregistrer les modifications apportées a la présentation

Quitter PowerPoint.

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint Images et arriere-plans Décembre 2001

Page volontairement vide
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Exercices PowerPoint WordArts Décembre 2001

Objectif :

Créer un WordArt sur une diapositive

15 min

Laurent DUPRAT
Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Créer une nouvelle présentation
e Créer une diapositive vide et créer le o :

WordArt 3

Choisir le 1¥ WordArt

Saisir le texte en majuscules ° °

Arial Black, 80 pt

Choisir la forme Vague 1
Couleur de remplissage : bleu,
Trait : noir, 4 pt

Ombre

e Positionner le WordArt au centre de la diapositive
Afficher les reperes par le menu Affichage
Déplacer le centre du WordArt (poignées) sur le repere vertical
Masquer les repéres

e Enregistrer la présentation sous le nom SALOMON . PPT

e Quitter PowerPoint et revenir sous Windows.
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Décembre 2001 WordArts Exercices PowerPoint

Objectif :

Créer un WordArt sur une diapositive .
15 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :

Charger PowerPoint

e Créer une nouvelle présentation

e Créer une diapositive vide et créer le §
WordArt g
Choisir le 1* WordArt ﬁ
Saisir le texte en majuscules ‘fﬂ
Broadway, 96 pt . :
Choisir la forme Arc vers le haut
Couleur de remplissage: motif en e ¢ o
dégradé horizontal vert,
Trait : noir, 2 pt
Ombre

e Positionner le WordArt au centre de la diapositive
Afficher les reperes par le menu Affichage
Déplacer le centre du WordArt (poignées) sur les repéres
Masquer les repéres

e Enregistrer la présentation sous le nom TIFEL. PPT

e Quitter PowerPoint et revenir sous Windows.
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Exercices PowerPoint WordArts Décembre 2001

Page volontairement vide
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Exercices PowerPoint Dessins Décembre 2001

. Salomon(
Objectif :

Insérer des dessins sur une diapositive .
30 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :

Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation SALOMON . PPT

e Créerle 1¥ objet :
Tracer un rectangle ; couleur de remplissage : noir, trait : aucun
Tracer un rectangle ; couleur de remplissage : bleu, trait : blanc, 2 pt
Tracer la montagne avec ’outil Forme libre £ (dans Formes automatiques / Lignes) ;
couleur de remplissage : blanc, trait : aucun
Tracer une zone de texte et saisir Savoie - France (taille 14 pt, centré)
Sélectionner les objets et les grouper
e Créer le 2°™ objet :
Tracer un carré ; couleur de remplissage : noir, trait : aucun
Tracer un carré ; couleur de remplissage : rouge, trait : blanc, 2 pt
Tracer une croix avec ’outil Croix &4 (dans Formes automatiques / Formes de base) ;
couleur de remplissage : blanc, trait : aucun
Sélectionner les objets et les grouper

e Dupliquer la croix

e Positionner les objets sur la diapositive
Afficher les reperes (menu Affichage)
Déplacer la Montagne sur le repére
vertical
Créer un second repére : cliquer sur le
repére vertical, maintenir la touche
CTRL enfoncée, déplacer le curseur
vers la gauche a 6,40
Déplacer la 1 croix sur ce repére
Créer un troisiéme repére vers la droite
é \

Déplacer la 2°™ croix sur ce repére
Masquer les reperes

Savois -France

e Enregistrer la présentation
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Décembre 2001 Dessins Exercices PowerPoint

Objectif :

Insérer des dessins sur une diapositive .
15 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation TIFEL. PPT

e Créer un 1% triangle avec 1’outil A\ (dans Formes automatiques / Formes de base) ;
Couleur de remplissage : motif en dégradé horizontal vert ; ajouter le texte dans la forme

e Créer un 2°™ triangle avec 1’outil [ puis le faire pivoter avec I’outil G ; couleur de
remplissage : vert

e Sélectionner les deux triangles et les grouper

e Positionner les objets sur la diapositive
Afficher les repéres par le menu
Affichage
Déplacer le dessin sur le repere vertical
Masquer les reperes

WIEL Sq

65000

e Enregistrer la présentation
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Exercices PowerPoint Dessins Décembre 2001

Page volontairement vide
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Exercices PowerPoint Tableaux Décembre 2001

. Saomon(3
Objectif :

Créer une diapositive avec un tableau .
15 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation SALOMON . PPT

Chaiftre d’affaires consolidé

Années Chiffre d’affaires
) . . . 1995-1996 3184
. Cr‘e(.er une d1ap9s1t1ve Tableau puis 1996.1997 2622
saisir le titre et présenter le tableau 19971908 2930
1998-1999 3121
1999-2000 3603
2000-2001 3810

e Enregistrer la présentation
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Décembre 2001 Tableaux Exercices PowerPoint

Objectif :

Créer une diapositive avec un tableau

30 min
Laurent DUPRAT
Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation TIFEL. PPT
Effectif
¢ CI"ejCI'l m_le d1ap9s1t1ve lTat;)lleau puis Années Hommes | Femmes Total
1s:111.51r e 'iltre e}:lt. f1‘3fresel‘1t§1r §ta eaud.f 1996 3 26 10
1 igner ezc(; res a 1r01te et lr}qodl ier % %6 e T
ba Igarge € r011‘Fe alocm(c 11c Zrmt, 1998 13 30 115
dor ures et remplissages... onglet Zone 1999 00 T s
© texte) 2000 02 20 112
2001 107 2 129
Effectif par postes
Années | Cadres AM OP (01
e En Mode Trieuse, dupliquer cette 1996 15 20 54 60
diapositive puis modifier le titre et le 1997 16 n 59 7
tableau 1998 15 20 50 60
1999 14 18 4 51
2000 13 16 50 33
2001 18 20 55 36

e Enregistrer la présentation
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Exercices PowerPoint Tableaux Décembre 2001

Page volontairement vide
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GRAPHIQUES



Exercices PowerPoint Graphiques Décembre 2001

Objectif :

Créer une diapositive avec un graphique )
p graphiq 15 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :

e Charger PowerPoint

e Quvrir la présentation SALOMON . PPT

Evoultion du chiffre d’affaires

4000

3500

e Créer une diapositive Diagramme puis e

. . . , . 2500
saisir le titre et présenter le graphique

2000
1500
1000

500

19951996 19961997 19971998 19981999 1999.2000 2000-2001

Saisir les données dans la feuille de données

Années Chiffre d’affaires
1995-1996 3184
1996-1997 2622
1997-1998 2930
1998-1999 3121
1999-2000 3603
2000-2001 3810

Modifier le graphique pour lui donner 1’apparence ci-dessus :
Axes des abscisses : Taille des caracteres 12 pt

Axes des ordonnées : Taille des caracteres 14 pt

Série 1995-1996 : rose clair

Série 1996-1997 : orange clair

Série 1997-1998 : jaune clair

Série 1998-1999 : vert clair

Série 1999-2000 : bleu clair

Série 2000-2001 : violet clair

e Enregistrer la présentation
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Décembre 2001 Graphiques Exercices PowerPoint

Objectif :

Créer une diapositive avec un graphique )
p graphiq 30 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation TIFEL. PPT

Aprés trois années difficiles, notre société a
recommencée a embaucher

180
160
e Créer une diapositive Diagramme puis -

saisir le titre et présenter le graphique 100
80

60
40
20

1996 1997 1998 1999 2000 2001

Titre taille 32 pt
Saisir les données dans la feuille de données
Années Total

1996 149
1997 171
1998 145
1999 125
2000 112
2001 129

Modifier le graphique pour lui donner 1’apparence ci-dessus :
Série 1996 : rose clair dégradé

Série 1997 : orange clair dégradé

Série 1998 : jaune clair dégradé

Série 1999 : vert clair dégradé

Série 2000 : bleu clair dégradé

Série 2001 : violet clair dégradé
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Exercices PowerPoint Graphiques

Décembre 2001

e Créer une diapositive Diagramme puis
saisir le titre et présenter le graphique

180
150

140
120
100

Le recrutement concerne principalement

des postes qualifiés

mOSs
@moP

Titre taille 32 pt
Saisir les données dans la feuille de données
Années Cadres AM 0] (ON}
1996 15 20 54 60
1997 16 22 59 74
1998 15 20 50 60
1999 14 18 42 51
2000 13 16 50 33
2001 18 20 55 36
Modifier le graphique pour lui donner 1’apparence ci-dessus :
Dégradés verticaux
o Enregistrer la présentation
Page 46 sur 62 © Laurent DUPRAT



ORGANIGRAMMES



Exercices PowerPoint Organigrammes Décembre 2001

. Saomon(
Objectif :

Créer une diapositive avec un organigramme .
30 min

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Quvrir la présentation SALOMON . PPT

e Créer une diapositive Organigramme hiérarchique

Groupe Salomon

e Enregistrer la présentation
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Décembre 2001 Organigrammes Exercices PowerPoint

Objectif :

Créer une diapositive avec un organigramme .
30 min
Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation TIFEL. PPT

e Créer une diapositive Organigramme hiérarchique

TIFEL S.A.

e Enregistrer la présentation
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Exercices PowerPoint Organigrammes Décembre 2001

Page volontairement vide
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TRANSITIONS ET
ANIMATIONS



Exercices PowerPoint Transition et Animations Décembre 2001

Objectif :

Paramétrer 1’enchainement des diapositives
1 heure

Laurent DUPRAT

Consignes de réalisation :

e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation RACLETTE . PPT

e Programmer les effets d’animation sur les objets de chaque diapositive (en Mode Normal)

Premiére diapositive o e . .
P Epicerie Fine
Ordre | Elément Animation Effet m
. Passage vers le
1 Titre 1 Au‘Eomathue haut, estompé //-
apres 0 sec. ; i
en violet : v
Cad Automati Passage d eelzom ™
adre utomatique u —
2 d’image 3 | apres 2 sec. haut vers droite Lo p-l alstr simple et
convivial
3 Texte 2 Au‘Eomathue Passage vers la La raclette de Savoie
apres 2 sec. gauche par mot

Deuxieme diapositive
Raclette traditionn
Ordre | Elément Animation Effet
. Automatique Découvrir vers Au lait cru de la
1 Titre 1 A > g A
apres 0 sec. P’extérieur vallée
2 Objet 3 Aut\omahque De}ml?r Le plaisir d’un
apreés 2 sec. aléatoire
Passage vers la fromage fondant
3 Texte 2 Au‘Eomathue droite, ne pas et onctueux
apreés 2 sec. grouper par
paragraphe
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Décembre 2001

Transition et Animations

Exercices PowerPoint

Troisieme diapositive

Ordre | Elément Animation Effet
1 Titre 1 Aut‘omathue Ouv.erture
apres 0 sec. verticale
Cadre Automatique .
2 d’image 3 |apres 2 sec. Spirale
Balayage vers
3 Texte 2 Aut‘omathue le bas, ne pas
apres 2 sec. grouper par
paragraphe

Quatrieéme diapositive

e Sélectionner la zone de texte du bas et
les verres puis grouper ces objets (par le
bouton Dessin)

Ordre | Elément Animation Effet
1 Titre 1 Aut‘omathue Etirement vers
apres 0 sec. le haut
Passage furtif
2 Texte 2 Aut‘omathue vers le haut,
apres 2 sec. grouper selon
le 2° parag.
3 Groupe 3 Aut‘omathue Pas§age vers la
apres 2 sec. droite

o Programmer les effets de transition de chaque diapositive (en Mode Trieuse de

Proportions

+ Charcuterie
— Viande des grizons
— Jambon cru ou fumé
— Saucisson de montagne
+ Fromage
— 200 gr par personne

Sans oublier nos excellents vins blancs de
Savoie...

diapositives)
Diapositive Animation Effet
1 Automatique apres 12 sec. Volet horizontal (moyen)
2 Automatique apres 10 sec. Recouvrir de droite vers bas (moyen)
3 Automatique apres 10 sec. Balayage vers la droite (moyen)
4 Automatique apres 20 sec. Damier horizontal (moyen)

o Programmer [’exécution du diaporama en continu (Diaporama / paramétres du

diaporama)

e Visionner le diaporama (effectuer éventuellement des modifications sur les transitions et

animations)

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e  Quitter PowerPoint.

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint Transition et Animations Décembre 2001

Objectif :

Paramétrer 1’enchainement des diapositives
1 heure 30
Laurent DUPRAT
Consignes de réalisation :
e Charger PowerPoint
e Ouvrir la présentation CD AUDIO.PPT

e Programmer les effets d’animation sur les objets de chaque diapositive (en Mode Normal)

Premicere diapositive

e Insérer un son par Insertion / Films et sons / A partir d’un fichier son...
Choisir MARKETING.MID
Déplacer le symbole du haut-parleur en dehors de la diapositive (pour qu’il ne soit pas
visible)

CD audio
Ordre | Elément Animation Effet Les principaux groupes
1| Mediaz |Auiomatidue g, offer
apres 0 sec.
) Titre 1 Aut‘omathue Passage vers le
apres 0 sec. bas
3 Cadre Automatique Passage vers le
d’image 2 | apres 2 sec. haut

* Depuis 1’onglet Parametres multimédia, Choisir les paramétres Pendant 1’activation :
Continuer le diaporama, Interrompre ’activation : aprés 6 diapositives, par le bouton Autres
Options... : En boucle jusqu’a I’arrét.
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Décembre 2001

Transition et Animations

Exercices PowerPoint

Deuxieéme diapositive

Warner Music Group

Ordre | Elément Animation Effet « REM.
1 Titre 1 Aut‘omathue Damier vertical * Rod Stewart
apres 0 sec. .
: : * Prince N ..
2 Texte 2 Aut‘omathue Damler * Neil You /7
apres 2 sec. horizontal
- ,‘ * Eric Clap
3 Cadre Automatique Zoom arriere
d’image 3 | aprés 2 sec. léger * Madonna
Troisieme diapositive
Ordre | Elément Animation Effet
1 Titre 1 Aut‘omathue Vol'et
apres 0 sec. horizontal
2 Texte 2 Aut‘omathue Volet vertical
apres 2 sec.
3 | Objerz [Automatique g
apres 2 sec.
Quatriéme diapositive
Polyeram (P
Ordre | Elément Animation Effet
. Ouverture .
B Whit
1 Titre 1 Aut‘omathue horizontale par arty Wit
apres 0 sec. )
ettre
Automatique Ouverture
2 Texte 2 . d verticale par
apres 2 sec.
mot
3 Objet 3 Aut‘omathue Zoom avant
apres 2 sec.
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Exercices PowerPoint

Transition et Animations

Cinquieme diapositive

Thom Emi
Ordre | FElément Animation Effet
- * Beatles
| Titre 1 Au‘Eomathue Balayage vers e
apres 0 sec. le bas par lettre
. Balayage vers
2 Texte 2 Au‘Eomathue la droite par
apres 2 sec.
mot
3 Objet 3 Au‘Eomathue Passage ‘du bas
apres 2 sec. vers droite
ixiéme di itive
Sixicme diapos MCA (Seagram)
Ordre | FElément Animation Effet
1 Titre 1 Automatique Lignes * Eagles
apres 0 sec. horizontales + Elastica
i i * Gun N'Roses
5 Texte 2 Aut‘omathue L1g1.1es
apres 2 sec. verticales « Hole
3 Cadre Automatique Passage du * Weezer
d’image 3 | apres 2 sec. haut vers droite

Décembre 2001

o Programmer les effets de transition de chaque diapositive (en Mode Trieuse de

diapositives)

Diapositive Animation Effet
1 Automatique apres 6 sec. Découvrir vers I’intérieur (moyen)
2 Automatique apres 18 sec. Damier vertical (moyen)
3 Automatique apres 14 sec. Volet vertical (moyen)
4 Automatique apres 16 sec. Recouvrir vers le bas (moyen)
5 Automatique apres 18 sec. Découvrir vers I’intérieur (moyen)
6 Automatique apres 16 sec. Recouvrir de gauche vers bas (moyen)

o Programmer [’exécution du diaporama en continu (Diaporama / paramétres du
diaporama)

e Visionner le diaporama (effectuer éventuellement des modifications sur les transitions et
animations)

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e  Quitter PowerPoint.
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Décembre 2001

Transition et Animations

Exercices PowerPoint

Graines d’Antan (4

Objectif :

Paramétrer 1’enchainement des diapositives

Joélle JOB

Consignes de réalisation :

e Charger PowerPoint

e Ouvrir la présentation GRAINES D’ ANTAN.PPT

1 heure 30

e Programmer les effets d’animation sur les objets de chaque diapositive (en Mode Normal)

Premicere diapositive

Ordre | Elément Animation Effet
1 Cadre Automatique Balayage vers
d’image 1 | apres O sec. la droite
Découvrir vers
. Automatique I’extérieur, son
2 Titre 2 apres 2 sec. The Microsoft
Sound*
3 Texte 3 Au‘Eomathue Da}mle.r
apres 2 sec. aléatoire
4 Cadre Automatique Effets
d’image 4 | apres 2 sec. aléatoires

+ Présentation
+ Objectifs

+ Graines potageres

+ Plantes aromatiques

+ Fleurs annuelles

+ Fleurs bisannuelles et vivaces

+ Les nouveautés

Rue des Charps - 47000 AGEH

* Passer par Autre son... C\WINDOWS\MEDIA

Deuxieme diapositive

Ordre | Elément Animation Effet
1 Cadre Automatique Balayage vers
d’image 3 |apres O sec. le haut
2 Titre 1 Aut\omahque Spirale
apres 2 sec.

Le texte n’est pas animé

Nous consacrons environ 8,5 hectares ala
production grainiere, répartis sur plusieurs
propriétés en raison des hybridations, dans
les terres argilo-calcaires des coteaux de
1" Agenais, limoneuses du Périgord et des
alluvions de la vallée du Lot.

Présentation

© Laurent DUPRAT
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Exercices PowerPoint

Transition et Animations

Décembre 2001

Troisieme diapositive

e Sélectionner les feuilles 1, 3 et 5 puis les grouper (groupe 5 dans notre exemple)
e Sélectionner les feuilles 2 et 4 puis les grouper (groupe 4 dans notre exemple)

Ordre | Elément Animation Effet

Automatique Passage vers le

! Groupe 3 apres 0 sec. haut, son Tada

2 Titre 2 Aut‘omathue Spirale
apres 2 sec.

3 Groupe 4 Aut‘omathue Passage vers le
apres 2 sec. bas

4 Texte Aut‘omathue Diagonale de
apres 2 sec. bas vers gauche

Quatrieme diapositive

jectifs

- des semences dont le

e Sélectionner la tomate et la pomme puis les grouper (groupe 5 dans notre exemple)

Ordre | Elément Animation Effet
Cadre Automatique Passage vers le
! d’image 4 | apres 0 sec bas, son
£ P ) Ctmelody
2 Titre 2 Aut‘omathue Spirale
apres 2 sec.
3 Groupe 3 Aut‘omathue Passage vers le
apres 2 sec. bas
4 Texte 1 Aut‘omathue Damier vertical
apres 2 sec.

Cinqui¢me diapositive

Graines potagéres

Pour maraichers, producteurs
de plantes aromatiques,
apiculteurs, collectivités, etc.,
nous disposons d’un tarif
maraicher (sur demande)

Q J

Ordre | Elément Animation Effet
1 Titre 1 AUt‘OH‘lathue Spirale
apres 0 sec.
Cadre Automatique P assage vers la
2 d’imace 3 | aprés 2 sec droite, son
¢ P i Carillon
3 Texte2 |Automatique | Passage vers la
apres 2 sec. gauche

Plantes aromatiques

Elles sont toutes décoratives.

Elles peuvent trouver leur place en
dehors du potager, mais 1l faut alors
leur réserver un endroit sec
ensoleillé, par exemple dans une
bordure ou une rocaille.

Ne donnez qu’une légere fumure a
vos aromatiques ;, un sol trop riche
nuit a la finesse de leur ardme.
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Transition et Animations
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Sixieme diapositive

Fleurs annuelles

Les fleurs annuelles que nous vous
proposons sont faciles a cultiver, a
condition de respecter leurs besoins :
chaleur et ensoleillement. Ne semez
pas trop t6t (avril sous abri, mi-mai a

mi-juin £n pleine terre),
emplacements ensoleillés, terres bien
drainges.

Certaines especes peuvent se semer
en aolit-septembre ; leur floraison
sera plus hdtive année suivante.
Tuteurez les plantes hautes

Ordre | FElément Animation Effet
. Passage vers le
1 Titre 1 Aut‘omathue haut, estompé
apres 0 sec. ;
en violet
Automatique Passage du
2 Texte 2 X .
exte apres 2 sec. haut vers droite
. Rotati
Cadre Automatique otation, son
3 d’image 3 | apres 2 sec Roulement de
& P ) tambour
Cadre Automatique Rotation, son
4 - . .
d’image 4 | apres 2 sec. Acclamation
Septieme diapositive
Ordre | FElément Animation Effet
Cadre Automatique ]?eco,qu vers
! d’image 1 |aprés 0 sec Pextérieur, son
g P ) Ricochet
2 | Tie2 |Aulomatique g
apres 2 sec.
3 Texte 3 Aut‘omathue Passage du bas
apres 2 sec. vers gauche

Huitiéme diapositive

Fleurs bisannuelles et vivaces

Les Bisannuelles fleurissent la deuxiéme
année aprés le semis-et meurent ensuite.
vaces fleurissent la‘seconde année
refont chacque printemps de nouvelles
S gréce aux racines qui survivent

La plupart d"entre elles se multiplient par
eclat.

e Copier/coller la mouche et les superposer 1’'une sur ’autre

Ordre | Elément Animation Effet
1 Titre 1 Au‘Eomathue Spirale, son
apres 0 sec. Applaudissements
Cadre | Automatique | Balayage vers la
2 - . .
d’image 3 | aprés 2 sec. droite
3 Texte 2 Aut‘omathue Zoom arri€re vers
apres 2 sec. le haut 2 o
Passage du haut German
4 Cadre | Automatique | vers droite, - La courge olive
d’image 4 | aprés 2 sec. masquer apres ~ La courge sucrine du
animation Berry
5 ’.Cadre Aut‘omathue Rotation
d’image 5 | aprés O sec.
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Exercices PowerPoint Transition et Animations Décembre 2001

o Programmer les effets de transition de chaque diapositive (en Mode Trieuse de

diapositives)
Diapositive Animation Effet
1 Automatique apres 24 sec. Volet horizontal (moyen)
2 Automatique apres 20 sec. Volet vertical (moyen)
3 Automatique apres 18 sec. Découvrir vers I’intérieur (moyen)
4 Automatique apres 14 sec. Découvrir vers I’extérieur (moyen)
5 Automatique apres 20 sec. Damier vertical (moyen)
6 Automatique apres 20 sec. Damier horizontal (moyen)
7 Automatique apres 18 sec. Fermeture verticale (moyen)
8 Automatique apres 20 sec. Ouverture horizontale (moyen)

e Programmer lexécution du diaporama en continu (Diaporama / parametres du
diaporama)

e Visionner le diaporama (effectuer éventuellement des modifications sur les transitions et
animations)

e Enregistrer les modifications apportées a la présentation

e Quitter PowerPoint.
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Fin des exercices






