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Définition : La bureautique

Le terme de bureautique deésigne les applications ayant
pour objectif la mécanisation et I’automatisation du
travail de bureau soit les processus de production,
d’expedition, de réception et de conservation des

documents.




Les outils bureautique en ligne

» L'offre internet a évolué depuis quelques annees.
Plus puissant, plus rapide, plus ouvert, resolument
tourné vers les utilisateur, le web 2.0 est devenu la
norme.

* Les outils de bureautigue sont devenus accessibles
directement sur le web. Ces nouveaux services sont
gratuits, pour les particuliers.

e Sivous ne souhaitez pas installer une suite
bureautique sur votre ordinateur, si vous étes
nomade, si vous travaillez a plusieurs sur des
projets, ces outils sont pour vous.
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Introduction
a la bureautique en ligne

 De nombreux outils de bureautique classiques sont disponibles en
ligne : traitement de texte , tableurs , outils de présentation (type
PowerPoint) , agendas et calendriers.

« Dans les applications bureautiques web 2.0, il existe d'autres outils
gue les outils classiques.

Pourquoi utiliser ces outils plutot que des logiciels
traditionnels ?

« Les avantages de ces outils sont multiples : pour la plupart, ils sont
disponibles gratuitement ; ils sont faciles a utiliser car ils
rassemblent de facon intuitive toutes les fonctionnalites disponibles
dans les logiciels gque vous utilisez tous les jours.
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En plus de ces fonctionnalités "de base", ils presentent pour la
plupart des fonctionnalités nouvelles.

L'application étant sur Internet, elle peut étre utilisée a partir de
n'importe quel ordinateur.

Souvent, plusieurs applications bureautiques sont proposées par un
méme fournisseur.

Par exemple, Zoho et Google proposent a la fois une application de
traitement de texte, un tableur ou un outil de présentation.

Ainsi, avec un méme mot de passe et une connexion Internet, vous
avez gratuitement acces a de nombreuses applications vous
permettant de realiser vos taches de bureautique journalieres.
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» L’accessibilité offerte par les suites bureautique 2.0
ouvre d’intéressantes perspectives. Il est désormais
possible de traiter un document au bureau, de le
partager avec ses collegues ou de poursuivre son travalil
ultérieurement depuis n'importe quel poste connecté a
Internet.

e Suites 2.0, un marché a prendre !

* Avec 'avenement du web 2.0, les enjeux économiques
sont de taille. A I'heure actuelle, ou Microsoft Office et
Open Office se partagent le marché, leurs positions
pourraient étre reconsidérée, si les suites 2.0 deviennent
des alternatives credibles, utilisées par le plus grand
nombre.
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Connectez-vous et travaillez !

e Les suites 2.0 sont des applications de type
client/serveur.

« La principale différence avec les suites bureautiques
classiques réside dans le fait que les applications sont
désormais hebergées a distance, sur un serveur et que
vous y accedez depuis n'importe quel ordinateur
connecte a Internet.

* Plus besoin d'installer un logiciel, connectez-vous a
Internet, allez sur le site de I'éditeur de votre suite et
entrez votre identifiant et votre mot de passe. Vous
retrouvez alors vos applications et les documents sur
lesquels vous travalillez.
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Accessibilité et partage au rendez-vous !

» En préférant une suite 2.0 plutot gu’une suite classique,
I'utilisateur bénéficie de 2 avantages principaux :

* - plus besoin d’'un systeme d’exploitation particulier pour
travailler avec sa suite, puisqu’elle est accessible depuis
n'importe quel navigateur web,

» - possibilités de partage des documents avec d’'autres
utilisateurs.

* Enfin, les suites 2.0 offrent également a l'utilisateur les
possibilités de s’affranchir d’'une clé usb, puisque les
documents sont sauvegardés a distance, sur un espace
de stockage alloué par les societés editrices

————2710412009




Fonctionnalité des outils de
bureautique en ligne

* Les outils de bureautique ont des fonctionnalités précises, qu'il est
iIndispensable de retrouver pour permettre une utilisation optimum.
Par exemple, dans le cas d'un outil de traitement de texte, il est
nécessaire de pouvoir créer un document, le mettre en forme,
I'enregistrer sous un nom preécis, faire des copier / coller, insérer des
Images, etc.

« Ainsi, pour qu'une application en ligne puisse étre fonctionnelle et
utilisée quotidiennement, il est nécessaire qu'elle regroupe ces
fonctionnalités attendues. Les nouvelles fonctionnaliteés apportees
sont des plus, bien gu'a notre avis, ce sont ces plus qui incitent a
leur utilisation preférentielle. Voyons quelgues exemples.
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Les outils de traitement de texte en ligne

* Nous pourrions lister un nombre important d'outils Web 2.0 de traitement de
texte mais nous allons vous en présenter que 2:

1. Google Documents (http://www.google.com/intl/fr/options/)
2. Zoho Writer (http://zoho.com/).

» Ces applications en ligne de traitement de texte, que ce soit Google
Documents ou Zoho Writer, permettent entre autres de :

- formater un document ,
- insérer tableau et image, en téte et pied de page, hyperliens et signets ,
- Imprimer ,
- vérifier I'orthographe, etc.
En plus des fonctionnalités typiguement traitement de texte, ces applications

proposent une arborescence de type Windows afin d'organiser dans des
dossiers les differents documents de travail.
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Agenda et calendrier

A l'instar des outils de traitements de texte et des tableurs, I'utilisation
d'agenda en ligne est simple car ces applications contiennent des
fonctionnalités traditionnelles.

Par exemple, sur http://www.monagenda.net, vous pouvez :
entrer des evénements divers (dates d'anniversaire, de réunions, etc.) ,

classer les entrées en fonction de leur importance, consulter I'agenda avec
une vue journaliere détaillée ou une vue globale par mois.

De nombreuses applications de ce type sont disponibles en ligne (Agenda
Google, Agenda Zoho, etc.). Elles sont tres pratiques car vous pouvez
accéder au contenu du calendrier a partir de n'importe quel ordinateur
connecte sur Internet.
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Nouvelles fonctionnalités

La grande révolution des applications bureautiques en ligne tient en
partie au fait que les documents ne sont plus stockés en local dans
le disque dur des utilisateurs mais sur Internet.

C’est ce que I'on appelle le stockage a distance.

Outre certains avantages (acces par Interne,sécurité, accessibilité),
cette facon de faire a permis a de nouvelles fonctionnalités
d'émerger assez naturellement, ce qui a alors donne lieu a de
nouveaux usages.

En effet, les utilisateurs ont modifié leur fagcon d'utiliser les
applications et Internet, et ont méme sous certains aspects modifié
leur facon de travailler.
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Publication, partage et collaboration

« Etant donné que les documents issus d’application bureautique en ligne ne sont plus
stockés sur le disque dur de Il'utilisateur mais sur Internet, l'utilisateur peut facilement
publier ses documents sur Internet mais aussi donner acces a ses documents a
d’autres utilisateurs.

* Que cela concerne un document de type traitement de texte, tableur ou encore un
agenda, les utilisateurs peuvent ainsi:

* publier un document : le rendre visible aux utilisateurs. Le créateur permet aux
utilisateurs de consulter son document ;

e partager un document : permettre aux utilisateurs de consulter son document (voir le
terme Partage dans le bloc "Principes généraux”) ;

» collaborer sur un document: le créateur du document permet a d’autres utilisateurs
de modifier directement le document, et donc d’élaborer un document commun (voir
le terme Collaboration dans le bloc "Principes généraux"). C'est la fonction la plus
avanceée.

Ces trois fonctions sont tres facilement réalisables. L'utilisateur doit simplement spécifier
I'adresse mail de l'utilisateur avec qui il souhaite partager un fichier ou collaborer sur un
document.
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» Ces nouvelles fonctionnalités offrent une tres grande flexibilité et ont
d'énormes avantages puisqu'elles permettent de rendre votre travail
visible, d’échanger des ressources mais aussi de travailler
ensemble tout en étant a distance.

» La collaboration est une fonctionnalité particulierement utile dans les
travaux de groupe ou encore dans l'organisation d'équipe de travail.
En effet, la collaboration ne nécessite plus la présence simultanée
des collaborateurs dans une méme piece, ou encore d'utiliser
d'interminables échanges par mail. Les utilisateurs peuvent quand
iIs le désirent apporter des modifications a un document de travail et
ces maodifications seront quasi immediatement visibles par tous les
autres collaborateurs.

» Elaborer un calendrier ou un agenda commun peut s'avérer tres
pratique pour organiser des fétes avec vos amis ou pour avoir
connaissance de la disponibilité de chacun de vos partenaires dans
votre entreprise.
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Google Docs

 En 2006 Google achete la sociétée Writely, développeurs
de suites 2.0.

* Google Documents, est une suite pensée comme une
alternative aux applications bureautiques les plus
utilisées en offrant : un traitement de texte, un tableur et
un logiciel de PAO (présentation assistée par
ordinateur).




* Le principal avantage de Google Docs réside dans le support de
nombreux formats de documents. Vous pouvez commencer un
document dans Word, Excel ou Open Office et le modifier grace a
Google Docs. ( exceptees peut-Etre les macros)

 Le second atout de Google Docs, étre intégré au sein des
applications Google. Les internautes sont nombreux posséder des
comptes Google : Google Agenda, Picasa, Gmail... Avec Google
Docs le partage de documents est simple via les adresses de
comptes Google amis.

* A souligner enfin, la possibilité de travailler hors ligne.
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Ao | Zoho Office

Work. Online

Office Suite
» La suite Zoho Office a été lancée fin 2006 par la societé AdventNet
Inc. Zoho Office s’est positionnée autour des 3 applications
fondamentales de la bureautique. Peu a peu, d’autres applications
se sont greffees pour constituer une suite 2.0 tres étoffee.

« Zoho Office, c’est un vaste panel d’applications surpassant la suite
Google Docs en terme de diversité : un logiciel de gestion de projet
(Zoho Projects), - un wiki (Zoho Wiki), - un gestionnaire de groupe
orienté courriel (Zoho Mail), - un outil de gestion de CRM (Zoho
CRM), - un outil de gestion de taches (Zoho Planner), - un chat
(Zoho Chat), - un outil de gestion de BDD (Zoho Creator), - un outil
de vidéoconference (Zoho Meeting), - un bloc-notes (Zoho
Notebook).
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Ao | Zoho Office

Work. Online

Office Suite

* Le principal avantage de la suite reside dans le panel tres large
d’applications. En comparaison a Google Docs, Zoho offre
beaucoup plus d’options : modeles, polices et marges pour le
traitement de texte ; graphiques pour le tableur. La ou Google Docs
offrait le strict minimum pour une prise en main rapide, Zoho
s’adresse a un public déja plus averti.

* Notons tout de méme que le partage de documents est tres bien
congu, a l'instar de Google Docs. Pour cela, il suffit aux utilisateurs
de posséder un compte Zoho. A souligner enfin, la possibilité de
travailler hors ligne par une sauvegarde générale des documents
sur disque dur. De plus, l'installation d’un plugiciel spécial Microsoft
Office vous permettra la modification de vos documents Zoho !
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Z0ho
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Zoho Share : apres les vidéos,
partagez les documents

* Le succes de YouTube fait des envieux. L’éditeur Zoho a lancé son service
Zoho Share. Disponible en version béta et uniguement en anglais, permet a
tous les internautes de lire la plupart des documents bureautiques
(Powerpoint, PDF, Word... mais pas encore les fichiers .docx, .xlsx .pptx
de Microsoft Office 2007) et de noter leur auteur.

 Et, comme sur la plate-forme de vidéos, on peut voir des la page d’accuell
le profil des membres, notamment de ceux qui proposent le plus de
documents.

* Pour profiter des aspects interactifs, il faut en revanche s’inscrire a Zoho
Share (il n’est cependant pas nécessaire d’avoir un compte sur Zoho Office
pour lire un document). Dans l'onglet My Area, vous retrouverez tous vos
fichiers, qu’ils soient privés ou publics. Il est ainsi possible de publier un
contenu auparavant prive.
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http://share.zoho.com/homepage#_blank

Zoho Share : apres les vidéos,
partagez les documents

o L’éditeur a inclus une dose de social en permettant de
laisser des commentaires et d’envoyer des messages a
d’autres membres.

« Il a aussiintégré Zoho Chat, afin de faciliter le dialogue
entre les membres et les contributeurs. On peut
contacter un auteur en cliquant sur son nom et lui
demander d’étre son ami. S’il accepte, on peut
communiquer en temps réel grace a Zoho Chat.

Les éditeurs de la suite en ligne Zoho Office lancent a leur tour un site d'hébergement
de fichiers bureautiques. ( ARTICLE DE PHILIPPE RICHARD / O1NET. /LE 26/08/2008)
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Comparaison Powerpoint 2003 Zohoshow
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Autoformation a Zoho

Pour aller plus loin :
—ormations en vidéeo sur le blog de Benoit

Descary

Dernieres nouvelles, Zoho a changé sa
présentation, tendant plus a une utilisation par
onglets...la suite sur le site de Benoit Descary.
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http://descary.com/index.php?tag=zoho
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Visite guidée de la suite
Google docs
Cliguez ici

Formation vidéo en ligne sur
Vodeclic . Cliguez ici >I
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http://www.google.com/google-d-s/intl/fr/tour1.html
http://www.vodeclic.com/parcourir/site/49-google-documents
http://www.vodeclic.com/parcourir/site/49-google-documents

Google Documents Accueil de Google Documents
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Créez des documents de base ex nihilo
“ous pouvez réaliser aisément toutes les tdches de base : création de listes a puces, tri par colonnes,
modification des polices, ajout de tableaux, dimages, de commentaires ou de formules, etc. Et tout

cela gratuitement |

Importez des fichiers
SGoogle Documents accepte les formats de fichier les plus courants (DOC, L=, ODT, ODS, RTF,

CEY, PPT, etc). “ous pouvez ainsi importer des fichiers existants sans probléme.

Une interface conviviale, similaire a vos applications de bureau, pour éditer en toute
simplicite

n simple clic sur les boutons de la barre d'outils vous permet d'appliquer le formatage de votre choix :
gras, souligné, texte en retrait, modification de la police, format numeérique, couleur d'arriere-plan des
cellules. Ce ne sont la gque guelgques exemples.
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Google Documents Accueil de Google Documents

Travaillez sur des documents partagés en temps reel 2 surb @ @

Partager ce document

Inviter des utilisateurs

() en tant que ¢ en tant que lecteurs Ce dn:::'ument est actuellement
collaborateurs partage.
: michelg@agmail.com 1 Collaborateurs (5) - tout supprimer

Le=s collaborateurs peuwvent modifier le document
et inwviter d’autres personnes.

Moi - Propriétaire

[ Inviter des collaborateurs

Partagez vos documents avec les personnes de votre choix
Entrez simplement l'adresse e-mail des personnes avec lesquelles vous souhaitez partager un
document pour leur envayer une invitation.

Partagez instantanément vos documents
Dés leur connexion, les utilisateurs gque wous avez invités peuvent accéder a wotre document, feuille de
calcul ou présentation, lire san cantenu et caommencer a le modifier.

Collabhorez avec d'autres utilisateurs en temps réel

Flusieurs utilisateurs peuvent afficher et modifier un document en Méme temps. Lne fenétre de chat
est intégrée a I'écran des feuilles de calcul et les révisions sont indigquées avec précision dans les
documents, permettant de sawvoir ce qui a été modifié, I'auteur des modifications et le moment ol ces
modifications ont &té apportées. “isionner une présentation a plusieurs est un jeu d'enfant ; les
utilisateurs invités peuvent automatiguerment suivre le présentateur.

———2270712009
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Stockez et organisez votre travail en toute sécurite dsurb @ @

= _] Tous les éléments Hom
.4 Créés par moi AUJOURD'HUI
<% Suivis |:| =4 Projet de lecture
il corbeille [] ¥ _@ Liste tiches
=l (= Tous les dossiers HIER
= Important ; o
=l Eléments par type i = Important

Modifiez et accédez a vos documents, ol gque vous soyez

Aucun téléchargement n'est nécessaire. Yous pouvez acceder a vos documents, feuilles de calcul et
presentations a partir de nimporte quel ordinateur disposant d'une connexion Internet et d'un
navigateur. Et tout cela gratuiternent |

Stockez votre travail en toute securite
srdce au stockage en ligne et 4 la sauvegarde automatique, les coupures de courant ou les
defaillances du disque dur local ne sont plus a craindre.

Enregistrez et exportez des copies en toute simplicite
“ous pouvez enregistrer vos documents et feuilles de calcul sur votre ordinateur. Plusieurs formats
vous sont proposeés | DOC, xLS, C=Y, 0D, ODT, PDF, BTF ou HTRL.

Organisez vos documents
Retrouvez facilement vos documents en les classant dans des dossiers. Glissez et deplacez vos
docurments pour les stocker dans autant de dossiers que vous souhaitez.

———2270712009
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Controlez I'accés a vos documents 4 surB @ B

Publier ce document

Ce document est publié sur Internet.

Votre document est accessible au public sur : httpidocs.google.com/Doc?id=abcl23def456gl

FRepublier automatiquernent aprés chague modification

| Republier le document || Arréter la publication '

Publiez votre travail sur Internet
C'un simple clic, vous pouvez publier vos documents sur des pages Wveb standard. Aucune
connalssance particuliére n'est nécessaire.

Contréolez I'accés a vos pages

“ous pouvez publier vos documents et feuilles de calcul afin de les pantager avec l'ensemble des
utilisateurs, gquelgues utilisateurs seulement, voire aucun. A vous de décider | (La publication peut Etre
annulée & tout moment.)

Publiez vos documents dans votre blog
LIne fois le document créé, vous pouvez le publier dans votre blog.

Publiez vos documents dans votre entreprise ou dans un groupe
Soogle Apps permet de partager plus facilement les documents, feuilles de calcul et présentations qui
sant importants pour votre entreprise ou votre groupe.

———2270712009
EE B




Découvrez les témoignages d'utilisateurs D 5Urb

Yoicl quelgues exemples concrets dutilisation de Google Documents. Siwous souhaitez que votre
temoignage figure parmi cette selection, n'hesitez pas a nous contacter.

Lesley Cutts, directrice marketing de GoodnessDirect

Mous avons une boutigue wituelle praposant 5 000 produits. Tous les deux mais
erviron, nous ajoutons enviran 200 lignes & notre site. Mous devans ainsi prendre de
nouvelles photos, rédiger les descriptions de produits, les faire corriger et ajouter
tous ces éléments & notre site YWeb, sur nos blogs et dans notre lettre
dinformations. Il regne souvent une grande canfusion dans nos communications avec
les photographes et les rédacteurs chargés de décrire les différents produits. En fait,
la communication est si difficile gue parfois, cettaines descriptions ne woient jamais
le jour. [Google Documents] a réwvolutionné natre maniere de travailler, Mous
redigeons les descriptions dans un méme document Google et demandons &
plusieurs persannes de les corriger, e qui naus permet de gagner du temps. Les
acheteurs pewvent créer une feuille de calcul Google avec une liste des nouvelles
lighes a ajouter au site Web, permettant ainsi aux différents services de travailler en
temps réel. Les photographes et redacteurs peuvent alors vair les taches quiil leur
reste a effectuer, et ce que chacun a deja fait. C'est farmidable. Mous pouvons enfin
coordonner nos efforts |

————2710712009




Ken Leebow, €crivain : Collection 300 Incredible Things to Do on the Internet

Je souhaite simplement vous dire que |e prends beaucoup de plaisir a utilser [Goagle
Documents]. Je suis impatient de voir un jour toutes mes applications en ligne. Mon
travall decrvain mamenant & efectuer un grand nambre de recherches sur Intemet,
|utilize plusieurs ardinateurs dans la joumee. Grace a [Google Documents), je
dispose dune capie & jour des Ires gque |Bcns, ol que je sois. Des que Jal une dee
ou des informatians & caucher sur e papier, [utiise e premier ordinateur que |al
30U% [a main, ce qui mavte de perdre beaucaup de temps.

Non seulement |e dispose dune copie & jour en ligne, mais e peux agalement
nartager le e avec mon editeur, Nous travalllans danc a distance sur une seule ef
meme capie. Merci pour ce senice.

————22107112009



Bryan Massingale, gendre par excellence :

Jutilise [Google Documents] surtout pour aider ma belle-mére. Elle n'est pas tres
forte en infarmatique et a décraché un nouveau poste il v a guelques mois. Elle doit
entre autres présenter ses actiites dans un rapport mensuel. J'al donc fini par créer
une feuillle de calcul lui permettant de sunre ces donneées. Le probleme, c'est que |e
viz en Caroline du Mord et elle, en %irginie-Occidentale. Je travaille actuellement de
deux manigres differentes avec elle, mais ni l'une ni l'autre n'est facile ou efficace.

Je peux me connecter a distance a son ardinateur et travailler directement sur son
FC, mais la connexion est parfois lente ou interrompue momentanéament. Line fois
les modifications nécessaires apportées, |'envaie le fichier & mon adresse e-mail pour
garder une copie, au cas oUu ma belle-mere I'endommagerait. :-) Inutile de dire que |e
déteste travailler de cette fagon.

L'autre solution est de demander a ma belle-mere de m'envoyer la feuille de calcul
par e-mail. Je travaille en local dessus, puis je la lui renvoie par e-mail. La encore,
c'est loin d'étre efficace.

Lorsque j'al su gque Google langait un tableur en ligne, ['8tais trés enthousiaste.
D'abord parce que ['al su tout de suite quiil me permettrait de resoudre ces
problémes, puis parce que Google ne fait pas les choses & moitié. A présent,
Jimporte la feuille de calcul, [invite ma belle-mere a I'afficher et nous travaillons
ensemble dessus. Une fois que j'ai enregistré les dernigres modifications, elle peut
télécharger la feuille de calcul et l'envayer par e-mail & son responsable. Plus besoin
d'echanger 36 mails... Et puis, comme tout est en ligne, e n'al pas a craindre de
perdre un document ou & me demander =i je dispose de |la "banne version”,

Merci Google |




Google docs : formation

video de formation
sur le site “Tout-Savoir.net”
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Eichier Edition Affichage Histonque Delicious Marque-pages OQutils 7

@ - c i_'b o A i: E @ ‘Sjhttps—.-',-’www.gangle.cnm,.-'acccunts_.-'Senritan-gin?tantmuc:hup:_a'_-'www_gu o B E- y=

G OL }Sle Personnalisez votre page d'accueil I

) iGoogle - Mozilla Firefox

Connectez-vous & iGoogle ot... Connectez-vous au senice iGoogle &

£ PR ; : : & = Faide de votre

* Donnez libre cours a votre créativité : agrémentez votre page daccueil en sélectionnant un =
motif et organisez-la comme vous le souhaitez par simple glisser-déposer des différentes Compte Cou 3"-.
rubrigques.

E-mail: |
Adaptez le contenu a vos centres dintérét : faites votre choix parmi las milliers de gadgets Mot de passe -
Google a ajouter a votre page daccueil, notamment des jeux, des images, Mactualité, les :

prévisions météo et bien plus encore. Tous ces gadgets sont gratuits [¥] Mémoriser mes

informations sur cet

C'est vous qui choisissez : grédce au lien situé en haut a droite, vous pouvez passer de votre ordinateaur

page iGoogle a la page d'accueil classique de Google, et vice versa, et ce autant que vous le [ =
souhaitez - =i

| S
Vous découvrez iGoogle ?

Si vous utilisez Gmail, M'Historique Web ou tout autre service Google nécessitant une connexion, vous
possédez déja un compte Google et vous pouvez dés a présent vous y connecter pour enregistrer votre

Vous n'avez pas de compte
page iGoogle. Sinon, créez un compte pour enregistrer votre page iGoogle. C'est gratuit.

Google 7

Créez un compte maintenant.

Gl ™

e Premier cas, vous avez une
= messagerie Gmail = vous avez
e = e = | un compte sur Google

www.google.com () uf B3 13

Rewo -Llr-.F_na1!-:r




On déemarre

Google Documents

Accueil de Google Documents

Créez votre premier document

Prét a créer votre premier document Google ?
Connectez-vous a votre compte Google.

Choisissez ensuite le type de document gque vous
voulez créer ou importez un fichier existant.

Fartagez-le avec d'autres utilisateurs et publiez-le,
sl vous le souhaitez.

Vous n'avez pas de

B surb @

Acceder a Google Documents

“ous n'avez pas encore de compte Google ¥
Créeez un campte dés maintenant

compte Google
( c’est gratuit )

Creer votre compte Google Documents
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GO Ug[e Créer un compte Google - iGoogle

Accounts

] créer un compte sur Google
Créez un compte

Votre compte Google vous permet d'accéder au service iGoogle et a dautres services Google. Si vous possedez déja un
compte Google, vous pouvez cliguer sur ce lien pour vous connecter.

votre adresse mail

Informations obligatoires pour le compte Google

Votre adresse e-mail actuelle:
exemple - myname(@example_com. Cette adresse vous permettra de vous connecter a votre

\ compte

Choisissez un mot de passe: Miveau de sécurité du mot de

Cette chaine doit comporter § caractéres au minimum e

Veuillez resaisir votre mot de
passe :

Meémaoriser mes informations sur cet ordinateur.

La création dun compte Google active Historigue Web. Historigue Web est une fonctionnalité
gui vous permet de bénéficier de sernvices Google plus personnalisés et de profiter de
recommandations et de résultats de recherche plus pertinents. En savoir plus

Activer le service Historigue Web.




Informations obligatoires pour le compte Google

Votre adresse e-mail actuelle: |med“|_fr | 1
exemple . myname@example.com. Cette adresse vous permettra de vous connecter & vatre
campte.

Choisissez un mot de passe: ||||||||llll | Miveau de sécurite du mot Fort

P , . de passe :
Cette chaihe doit comporter & caractéres ad minimum, Ldmiii,

Veuillez resaisir votre mot de

Illllllllll| |
passe :

2

La création dun compte Google active Histarique Web. Histarique YWeb est une fonctionnalité
qui vaus permet de beneficier de services Google plus personnalises et de profiter de
recommandations et de résultats de recherche plus pertinents. En savoir plus

Activer le semice Histongue Web.

C] Mémariser mes infarmations sur cet ardinateur

————22107112009



Mise en place du service Google Documents

Pays/territoire :

Vérification des mots :

France "

Entrez les caractéres figurant dans limage ci-dessous.
!
L]

T | Recopier le texte ...

Conditions d'utilisation :

| &

La casse n'est pas prise en compte.

“erifiez les infarmations de compte Google indiquées ci-dessus (modifiez-les si nécessaire) et
prenez connaissance des conditions d'utilisation ci-dessous,

Yersion imprimable
Conditions d'utili=sation Google s

Bienvenue chez Google!

1. Vos rapports aveo Google

En cliqguant sur « J'accepte » ci-dessous, vous acceptez les conditions d'utilisation ci-dessus
ainsi que les régles de confidentialité.

[] %euillez cocher cette case afin de confirmer que vous avez lu et accepté l'ensemble des
conditions d'utilisation et des régles visées ci-dessus. Assurez vous également que toutes
les infarmations fournies sur cette page sont correctes (ou effectuez a present toutes
corrections nécessaires). En cliqguant sur le bouton « J'accepte. Créer un compte »
ci-dessous, vous validerez wotre inscription et votre compte sera crée,

H [ J'accepte. Créer un compte, ]




ma@hntmail.lﬂ Accual| Google | Mon compte | Decannaxion

GO Ogle Compte Google de medlor02
- @ ‘\\| compte créel

Confirmation de création du compte

Bierwenue dans les Camptes Goagle | Le nom d'utilisateur de votre compte est le suwvant - medOlutmaiI.fr. Afin de vérfier que l'adresse e-mail
associee avec voire campte est comecte, nous avons envoye un message 4 medOntmail.fr. ‘ous devez cliquer sur le lien se trouvant dans ce
message.

Notre e-mail ne figure pas dans vatre bofte de réception ? En_savoir plus ’ - -
un message de confirmation a été envoye
Avec un compie Google, vous pouvez :

¢ Accédez aux produits Goagle gratuits, notamment iGoogle, Picasa Albums Web, Blogger, orkut, Groupes et plus encars.
& Ajouter une adresse Grmail a votre compte Google®
* Utiliser Google AdWords et Google Checkout

Accés facilité a votre compte Google
Lorsque vous vous connectez afin dutiliser les produits mentionnés ci-dessus, vous accédez automatiquement a votre compte Google. Pour consulter la
liste des produits assaciés & votre compte, procédez comme suit

® Cliguez sur le lien Mon compte situé dans Iangle supéneur droit de |2 page.  |j] est impératif de renvoyer le lien de confirmation pour
® Connectez-vous sur la page d'accuel Compies Google. activer le compte Google Document.

| : .

"Weulllez noter que le fait de créerun comple Google ne vous permet pas de bénéflcler avtomatiquement de Gmail, Cela n'affectera pas non plus votre compte de messagere achuel,




Vous recevez un avis sur votre messagerie

GO Og[e Comptes Google

Accounts
Adresse e-mail verifiée

Mous wous remercions de votre confirmation. “otre compte est desormais active.

“ous pouvez egalement cliguer ici pour gérer le profil de votre compte.
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© iGoogle - Mozilla Firefox

Fichier FEdition Affichage Historique Delicious Marque-pages Qutils 2 3
r c x LA o .55 E E _‘"5_“ http://www.googlefr/ig?hl=frisource=iglk > +] @_" Google P_
] Web Images Maps Actualités Vidéo E-mail plus v medlor03@hotmail.com | Accueil classique | Mon compte | Déconnexion

Cutils linguistigues

o & : ,‘..T”‘Tmpte est Créé echerche svancée
lGO Ugle lh

| Recherche Google || J'aidelachance |

Rechercher dans © @ Web ' Pages francophones (' Pages : France

Vous pouvez

d ans Ia fO u Iée , Créez votre propre page d'accueil en moins de 30 secondes
C ré e r Votre Sélectionnez des centres d'intérét : (Sélectionnez tous les éléments applicables)
Tl Actualités ClPhotas [T bictisnnaire [Fleaogle iif
linformatique [ radio [ cuisine

page d’'accuell i

personnalisée Sttectiommez st

Vous pouvez

€ personnaliser votre w > ALY

. @i | Google
. Igoogle e
Choisir I'emplaceme
Pays/Région&nbsp;: LE > Cade nostal&onsn.
_ Aficher vote page |
i N PR gle faps
cer Suppord lombes Asmere I.s_lur.Se.il |.'_°«uD-erwII|ers SR B
Tachngoot habitaton PRGN e e S
ibevole™ |\ lios-Permet | 4 /A Pantin = i

aux Neuilly-sur-Ssine g | Noisy- Configure
-._lf.r' 2 iy 4 |

Transfert des données depuis 1.gmodules.com...
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3 Mon compte - Mozilla Firefox
Fichier Edition Affichage Historique Delicious Marque-pages Outils

9 = C Y C ] H E @ ‘Sj https://www.google.com/accounts/ManageAccount i - E' Google P
medlord3@hotmail.com | Accueil Google | Aide | Mon compte | Déconnexion

GO L)g[e Compte Google de medlor03

Accounts
Informations personnelles - Medifier Mes produits - modifier
medlor03@hotmail.com (adresse e-mail non confirmés) i \_\\ Historique Web
Pays: France
r I e-mail ® iGoogle - Paramétres Ajouter du conteny

Modifier le mot de passe

je vais sur "mon compte”, je clique sur e e e
"Plus™ ™ Gmail - Prenez un noumeau_dépan avec une messagere dans
lagquelle les spams sont mains nombreus.

L_"\ AdSense - Gagnez de largent en diffusant des annonces sur
votre site.

AdWords - Trouvez des acheteurs potentiels a la recherche de
vos produits

r Alertes - Recevez lactualité et des résultats de recherche par
e-mail.

Groupes - Créez des listes de diffusion et des groupes de
\ i discussion
Plus »
©2008 Google - Accueil Google - Conditions dutilisation - Régles de confidentialité - Aide

Terminé www.googlecom | & B3 o

-8 : oogle . Mozilla Firo.
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) Autres produits Google - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Histonique Delicious Marque-pages Qutils 7

*C X D 4 ol BB (8 [mevwwwgeogiecomyintioptions £y~ Q-] Googie 2]
Web |mages Groupes“****“' Annuaire Actualités plus » 3

G O L)glel | Recherche surle Web |

_Auiru produits Google

Rechercher Communiquer, publier et partager
H L] "
je clique sur "Documents
> Alertes Agenda
\L(> Recevez lactualité ef ﬂ Organisez votre emplei du temps et partagez des événements avec
électronique vos proches
x’_.-"/._\- Annuaire Blogger
=z’ Effectuez des reche Exprnimez-vous en ligne —
Barre doutils Documents - =
0"—-‘ Ajouter un champ de recherche & votre nawgateur Créez et partagez vos projets en ligne pour y accéder ol que vous
soyez
@ _notesgMedvesy
; Gmail
Collectez des informations pendant que vous surfez sur le Web m E-mail gratuit, anti-spam et plusieurs Go de stockage
@ Mouwesu !
= . ; i 7 » Groupes
U naigataur GonGH por St vagide, stibie of Jeculing < Créez des listes de diffusion et des groupes de discussion
Desktop
'\Q Effectuez des recherches sur votre ordinateur Sk Drkeut ,
Faites des rencontres et restez en contact avec vos amis
@ Exploitez toutes les possibilités de recherche qui vous sont offertes #N) Picasa
i{wr Rassemblez, retouchez et pariagez vos photos
_
#21 Recherchez des images sur le Web Reader ’ ) s
Obtenez rapidement tous les flux de vos blogs et sites d'actualités
h preferés
@" Recherchez des blogs sur vos sujets favoris SketchUp
; Créez rapidement et facilement des modéles 3D
ﬂ Recherch |ive
Effectuez une recherche dans le contenu des lvres s Talk =
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% Google Docs - All items - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Historique Delicious Marque-pages Qutils 7

- c S el ‘55 E E @ | ?g | http.//docs.google.com/Thi=fr8pli=1# e o] ﬁ' Google ,’5
Mail Calendar Documents Photos Reader Web more v medlorl3@hotmail.com | Offiine | Settings | Offline help | Help | Sign out
G 0 L}g [e SearchDocs | Show search opfions
Docs
* nload 3re [ v to ¥ Lide B Dalete Rana are actions
= _| Allitems Name Folders | Sharing Date +

# Owned by me
# Opened by me

iy Starred
| Hidden Welcome to iSG-I'-;llé Docs! Click the "New™ button to create a new online document or the "Upload™ bution to edit a file §om your desiktop. Your
__j Trash documents will show up here. Learn more
. aprés avoir validé votre accés. vous arrivez sur votre espace
S £ Alfolders bureautique en ligne Google documents.

| Mems notin folders
= Hems by type
| Shared with...

Mo items

Pour y envoyer un de vos fichier, c'est "Upload”

L'interface est en Anglais, mais a priori, compréhensible

Afin de basculer en Francais, cliquez sur setting,
choisir la langue de l'interface

Select All 0, Mone Showing items 0-0 of 0

—24/04/2000 A O
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) Google Docs - All items - Maozilla Firefox
Fichier Edition Affichage Histongque Delicious Marque-pages Qutils I

- c b ﬁ =g \5}, E E TQ .http:,f,-fdncs,gnogle.com!?hl=fr&pli=1# -“._' -_E_' Google ,P_
Mail Calendar Documents Photos Reader Web more v medlorl3@hotmail.com | Offiine | Settings | Offine help | Help | Sign out
¢ GO LJ‘S [e Search Docs Show search options
Docs

g Document

Hame Folders / Sharing Date &

&y Presentation

4 Spreadsheet

& Form
s elcome 10 Gooagle Docs! Click the "MNew”™ bulton to creale a new online document of the “Upload™ button to edit a file from your dasktop. Your
= Folder documents will show up here. Learn more
From template,
e e je crée un nouveau document,

directement sur I'espace bureautique.

Iter ot in fold
e - texte, diaporama, tableur ...

# Rems by fype
(= Shared with...
No items

S0l A0, N bbbt ol

Ter_rn'u_ne . - - o ﬂ-

&) Google Docs - All it... E Revo Uninstaller
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) stats_an07-08 - Mozilla Firefox
Eichier Edition Affichage Histonque Delicious Marque-pages Outils 2

Al G oy L hj E @ g iht‘tp:_.-'f:prc.:dshc:ts.ganglc.-:arn_.-'ccn?k_cy:p_DSninPGZAN_ZY—b?_UcK.Iw o E‘ Google F =
& Google Does - All itemns - 3 AP _\j Unsaved spreadsheet = _J stats_an07-08 x| -
C".‘JLH{[C Docs medlor03@hotmail.com | New features | Docs Home | Help | Sign Cut
<
—~-

stats_an07-08 | Share > |

File Edt View Format Inset Tools Form  Help

=« /A 5 % 123~ (10pt~> B ax A~ B~ [~ =~ = 5 -

A B = D E F G H I = | K L I M o P Q R s T u W Wy
1 f _| Fréquentation de I'@telier : année 2006/2007 =
¥ |
3
4 mois Jan-00 | Feb-08| Mar-08 | Apr-08 | May-08| Jun-08 | Jul-06 § Aug-08| Sep-08{| Oci-08 | Now-08] DeclE| Jan07 | Feb-07| Mard7 | Ape-07 | May-07] Jun-07 | Jul-07 || Aug-07] Sepd7| Oct07 | E
5 divers/bureauti] 44| 67 74| 63| s8] 70| 21 64] 41 46| 85| 84| @B e8] 101 85| 197 137 107] e8| 50
& autoformation | 71] 155 234 129| 168| 154 41] 72| 189] 286] 248| 221] 234 224 215] 257| 187 147 &7 34| 151 237(|
7 formation 16| 11 9] 29] 22 18 21 33| 38| a5] 32 54| 18] a2 38 28| 44
g total 131] 233 317| 22| 248| 2az| se2] 72| 253] 348 327| 344 363| 342 337 376| 31a| 382| 194| 141| 247 331
9
16
17
18
o interface du tableur
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30 b
+ ‘ 1 | ¢

Add Sheest titre  formations | @telier v | Logghégue

Transfert des données depuis www.google.com... ws E3 e

) Google - Mozllz Fir... | %9 stats_an07-08 - Mor.. \ Reve Uninstaller
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) Upload a File - Mozilla Firefox
Eichier Edition Affichage Historique Delicious Marque-pages Outils 7

s € X & 4 = i Bl B (8 meydocsgoogie com/Docaction?action=updoc 17 - |Gl Google Pl
| Google Docs - All tems % | @ Upload a File x B
Mail Calendar Documents Photos Reader Web maore v medlorl3@hotmail.com | Settings | Offline help | Help | Sign out  *

Google

uBack to Google Docs

Upload a File

Browse your computer to select a file to upload: Types of files that you can upload:

Fr—

C\Users\gi\Documents\gil-savidoc forma [Parcuua’r_’ Documents {up to S00KB)
Or enter the URL of a file on the web: ® HTML files and plain text ( txt).

& Microsoft Word (.doc), Rich Text (.rif), OpenDocument Text (_odt) and
StarOffice (_sxw).

L]

What do you want to call it? (if different than the file

o) Presentations (up to 10MB from your computer, 2MB from the web, 500KB

—l

w— ia email)
i

i

I indications sur les & Microsoft PowerPoint {_ppt, .pps). E
fonctionnalites de Spreadsheets (up to 1MB)

® Comma Separated Value (.csv)

téléchargement
des fichiers

* Microsoft Excel (.xis) files and OpenDocument Spreadshest (_ods).

PDF Files (up to 10MB from your computer, 2MB from the web

Email-In Your Documents and Files

You can start new online documents by emailing them directly to this email address:

medlor03-02707559042728964923-Bbdjxgkb6@prod.writely.com

To try it, start a new email to the address shown above and: &
Terminé dE= O

@
gt
my

") Goooie oo ) Upload 3 File - Moz... & Pevo Uninstafler FR < we s W) 1T
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5 ] Google Docs - All items - Maozilla Firefox
Fichier Edition Affichage Histongue Delicious Marque-pages Outils

- C X A o i BB (8 resdocsgoogiecomnisniapi-1e tr_- iG] Geogie 2]
Mail Calendar Documents Fhotos Reader Web more medlorl3@hotmail.com | Offine | Settings | Offline help | Help | Sign out

(] G 0 L}g le Search Docs Show search opfions
Docs

No items selected.

=] = All items Hame Folders /| Shaning Date +
# Ownedby me TODAY

Opened by me | 4y Présentation sans tiire me

i : : mail de votre
% Starred 7 J = s ifs stats_an07-08
i

collaborateur

Hidden 1

Trash Add collaborators or viewers

Saved searches vous pouvez partager

= &= Al folders votre fichier To: i
| hems notin

@

—
temns by type hogse from cont

L]

=l Shared with... as Collaborators = - they will be able to make changes
Mo jtems
facile pour travailler a plusieurs !

Subject: - stats_an07-08

link below.

Links will be included with your message

[ Send invitations ] | Skip sending invitations ] Cancel ]
Select 4 2, Mone ing items 1-2 of 2

Terminé = =5
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Google docs sauvegarde

J Google Docs - All items - Mozilla Firefox

Fichier Edition Affichage Histonque Delicious Marque-pages Qutils 7

g~ C X & = ‘g E E [ g | http://docs.goagle.com/Thi=frépli=1% A I7 J=]
Mail Calendar Documents Phoetos Reader Web more v medlorl3@hotmail.com | Offine | Settings | Offine help | Halp | Sian out

o _ B
GOUSIQ M] Show search apfions
Docs

= _| Allitems " Mame T Star Date +
# Owned by me TODAY Save as Excel... '
# Opened by me ] () Priscatalion sans e £ Save as Open Office... £:32 pm me
7t Starred L) __ Save 2 POF.. L s2m |
a Halen f Change Owner
1] Trash
# Saved searches vous pouvez aussi
B B Alfolders enregistrer vos fichiers sur

votre PC

_| ltems not in folders
® Hems by fype

= Shared with...
Mo iterns
Select Al 2, None Showing items 1-2 of 2

Terminé HE= o
Oy \ Cal ) 17:40

) Google Docs - All it... > Revo Uninstaller

3 Google - Monllz Fir..,




Et maintenant a vous de
pratiquer !




Utilisation des suites bureautiques en ligne

Avant toute chose si ce n'est deja fait.

1. Se creer une boite mail (sur gmail sur yahoo ou
sur hotmail)

emon adresse :

mon mot de passe :




£ Google Documents - Tous les &éléments - Mozilla Firefox

Eichier I::ditic-ﬂ Affichage Historique Delicious Marque-pages  Qutils

@ o C X N Lo E 0 - EE:E K_é|http:f.."docs.guﬂgle.t:ﬂmf#all e i | '|| v|._",".x'-'l..':'-'-'.TC'-"-.-':Ts

J _é Google Documents - Tous les &lé... X | [*] Gmail - Boite de réception (419) - c... =

Gmail Agenda Documents Photos Reader Web plus v @gmail.{:{:m | Hors connexion | Paramétres | Aide | Déc
GO( g[e [ Rechercher des documents ] Afficher les options de recherche
Documents

X Partager fi= Déplacer vers * Masquer

Nossiers | Partage Date +

# Wappartenant HIER
A Ouwverts par moi [l _@ Bureautique maoi 22 awr. me
o Suivis A & Médiathéque moi personnes 22 awr. me
" Masqués [l B {'-Ope moi en partage 22 avr. me
ﬁ- Carbeille DEPUIS LE DEBUT DE LA SEMAINE
# Recherches enregistrées H - -8 capturator my -" 2Tar. ms
AU DEBUT DE CE MO
S~ Tt?us les dossiers [l calendrieratelierspring-08 mai 18 awr.
_| Eléments non classés d [l & presentation des trucs Mo 18 awr. me
1 formations web 2.0 (4 éIE': B & Pressweticle._atelier .y 9 AV e
@ Eléments par type T = {:eation d'un compte sur Eni 9 awr. Sylv
(= Partagés avec... @ Journée de présentation des logiciels.. 9 avr. Syl
X O @ cas pratique : BM de Rennes Métropale e fver 9 avr. Sylv
1 4 éléme AU DEBUT DE CETTE ALME
X elements) [l lotes.ctp moi 26 mars
1 5¢ | [ @ Doct moi 10 mars
O _é CR-C5-28-02-09 moi 2mars m
PLUS ANCIENS
24/04/2009 O _@ Programme prévisionnel Autoformatiol  moi 55 28M10/08

Sélectionner : Total : 28, Aucun Affichage des éléments 1




Gmail Agenda Documents Photos Reader Web plus v

Google

Documents BETA

™ Créer v Importer

Q | Hors connexion | Paramétres | Aide | Déconnexion

Rechercher des documents ] Afficher les options de regrche

(£ Touleséémenis . ton

# Wappartenant

-

& - ik — . . . .
2 Partager rhDeplsu:erwars"’ "'I‘u’lasquer Il Supprimer  Re-.mmer  Autres actions =

Date +

AUJOURD'HUI

e
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Activer le mode hors connexion pour
Google Documents

Google Documents hors connexion vous
permet daccéder 3 vos documents lorsque
vous n'étes pas connecté i Internet.

Cette fonction télécharge vos documents sur
cet ordinateur. N'utilisez pas cette fonction
sur un ordinateur public ou partagé.

En savoir plus

AN A

[ ‘Activer le mode hors connexion: ] [ Annuler ]




Utilisation de Googledocs

Jdaller sur le site de Googledocs

Jdse créer un compte sur Google
Jadresse mail

Jdmot de passe

Jdouvrir un outil bureautique (documents)

Jdcreer un document ou copier-coller a
partir d’un documents sur votre
ordinateur.

Jdsauvegarder le document




creer un document sur Google Docs

4 créeer un document sur Google Docs

d écrire un texte :

Recette de la tarte aux pommes

Une recette facile et rapide a réaliser

Cette recette de tarte aux pommes convient pour 4 a 6 personnes
Temps de préparation 10 min - Temps de cuisson 30 min
Liste des ingrédient

2 a 3 Pommes

1 pate brisée

2 petits pots de compote de pommes

un peu de miel

un peu de cannelle

Variante : ajouter des arémes (cannelle, cassonade, créme, ...)

4 sauvegarder le document

————2710412009




d mettre en forme le texte : ( titre de la recette - arial black 18 +
centrer et encadrer - couleur du texte orange ) ( texte : police
Garamond 14 - interligne - insérer une liste numérotée pour les
Ingrédients ) ( vérifier I’orthographe, il y a au moins une faute
dans le texte d’origine ) ( chercher sur internet I’image d’une
tarte aux pommes - insérer cette image )

d enregistrer votre texte.

d partager votre fichier avec une autre personne de I’atelier - en
tant que collaborateur, enregister et fermer.

d demandez lui de rajouter ( verbalement...c’est un exercice...) :

*“ faites préchauffer le four 10 minutes”
Il modifie et enregistre le texte.
4 ouvrez votre fichier, les modifications apparaissent .

————2710412009



Voila, c’est pas plus compliqué

 Google Docs, n'est pas forcement un outil bureautigue complet et
aussi performant que les suites « classiques », mais il permet un
acces et un partage faciles de vos dossiers ou que vous soyez

e (siilyainternet)

* Nous vous invitons a tester les autres applications ( tableur,
présentation, formulaire ) et les autres suites bureautiques en ligne,

telle Zoho.
_ -

= Document i
r Présentation

“i) Feuille de calcul i
g Formulaire

Crossier

e LT BT =

MERCI DE VOTRE ATTENTION.

————22107112009



Pour conclure

* Les outils bureautiques en lignes sont en perpétuel
phase béta.

 Cependant la logigue économique des operateurs est
claire. Leurs suites intégrees dans la technologie web
2.0, fidélisent, par leur gratuité un public de plus en plus
large.

 La seconde phase est de proposer des modules
payants, remplacants les anciennes formules
bureautiqgues classiques en ajoutant le volet d’ouverture,
de sécurité et de partage. L’exemple de Zoho est a ce
sujet sans ambiguité.

————22107112009




LES AUTRES SUITES
BUREAUTIQUES 2.0

————22107112009




ThinkFree Office

 ThinkFree Office existait déja... hors ligne (depuis 2001). Accessible
en ligne a partir de 2007, I'application est totalement géree en
langage Java et nécessite une machine puissante.

» La suite se base sur les trois applications fondamentales de la
bureautique, avec des outils dont les noms parlent d’eux-mémes :
ThinkFree Writer, ThinkFree Calc et ThinkFree Show.

 Laressemblance avec Microsoft Office ou Open Office est telle que
I'on retrouve un vrai menu “Fichier” avec la possibilité d’ouvrir des
documents sur son disque dur, sans les importer comme dans
Google Docs ou Zoho. ThinkFree Office est néanmoins en retrait de
ses concurrents au niveau compatibilité puisque les formats d’Open
Office ne sont pas reconnus.

« Le partage de documents repose sur la nécessité d’avoir un compte
chez ThinkFree... (article sur ThinFree Office )

————2710412009



http://www.clubic.com/article-81174-5-suite-bureautique-en-ligne-guide.html
http://www.clubic.com/article-81174-5-suite-bureautique-en-ligne-guide.html

eye0S Dahlia 1.2

a

& EyeOS Office
BEREEBEBRCLE

* Projet Open Source, il est sorti en version 1.0 au mois de juin 2007, c’'est la
cadette des suites 2.0.Avec pour objectifs d’aller beaucoup plus loin gu’une
suite 2.0, EyeOS vise le nomadisme avec la possibilité pour I'utilisateur de
disposer de son bureau, de ses fichiers et d’'une cohorte d’applications a
partir de n'importe quel ordinateur connecté a Internet.

» La personnalisation de son bureau virtuel est possible avec le choix
d’'un fond d’ecran (images a uploader). L'éventail des applications
proposées dépasse largement la bureautique : réseau (navigateur
Web, gestionnaire de flux, client courriel, RSS), accessoires
(agenda, calculatrice, bloc-notes), jeux (échecs), systeme
(gestionnaire de taches).

« Concernant la bureautique, on retrouve bien evidemment les trois
outils principaux : traitement de texte, tableur et logiciel de PAO.

( Portalil du site )

————2710412009



http://eyeosfr.org/portal/

- OpenSAM

- SAM

connects to all

» Appelé aussi ShareOffice, la suite OpenSAM se base sur le langage
web AJAX.

 Lanceée en mai 2007 par la société anglophone ShareMethods,
oeuvrant dans la gestion de documents orientee business et
marketing, elle offre a travers divers partenariats, un traitement de
texte (INetOffice), un logiciel de preAO (Preezoo) et un tableur
(1Grid).

« Organisés comme des applications a part les unes des autres, les
outils d'OpenSAM semblent a premiere vue tres complets et
jouissant d’'une compatibilité de formats dans la norme.

————22107112009



Ulteo OpenOffice

« La suite bureautique libre OpenOffice est mise en ligne par la
societé Ulteo. La création d’'un compte vous allouant un espace de
1 Go est neanmoins nécessaire, mais quel bonheur de retrouver
ensuite votre suite preféree (avec la compatibilité Microsoft qui va
avec). Cependant il s’avere que cette version d’Open Office en
ligne souffre de quelques erreurs de jeunesse : quelques lenteurs
car l'interface complete étant assez gourmande en ressources.

Lancement d'OpenOffice.org suite bureautique en ligne - BETA

Lancez OpenOffice.org 3.0 dans votre navigateur web avec Ulteo Online Desktop, gérez vos i ey By =
documents en ligne, partagez votre session OpenOffice.org en temps réel, imprimez, crééz des E '!f '—-1 ' |
documents POF...

Mote importante aux utilisateurs d'Ubuntu (Feisty, Gutsy) : merci d'utiliser la IWVM de Sun !

Aux utilisateurs de Konqueror : Kongueror n'est pas bien pris en charge pour le moment.

Mon compte avec 1 Go de stockage gratuit pour mes documents

Merci de vous connecter 3 votre compte utilisateur en premier.
Si vous n'avez pas encore de compte utilisateur créé sur Ulteo, vous pouvez en créer un gratuitement, en

quelques secondes, puis recharger cette page.

————22107112009




Adobe® Buzzword® /

weee ond coli Adobe Buzzword

anytime. Learn more

.

 Mi-2007, Adobe se décide a entrer dans le cercle restreint des
developpeurs d’applications web 2.0. En rachetant la start-up Virtual
Ubiquity, il offre au grand public I'application Buzzword.

 Buzzword sera peut-&tre une suite a I'avenir, mais en 2008, ce n’est
gu’un seul et unique... traitement de texte. Les fonctionnalités de
mise en page sont parmi les plus poussees des traitements de texte
en ligne. Gageons de savoir si les prochains modules (tableur,
présentation..) proposes par Adobe bénéficieront du méme soin.

————22107112009



Reédigez des documents et collaborez — n'importe ou, n'importe quand

Adobe® Buzzword® est un nouveau traitement en texte en ligne, idéal pour la rédaction de rapports, offres commerciales et autres
documents devant nécessairement étre accessibles en ligne ou donner lieu a une collaboration. | s'apparente, par son aspect et
son fonctionnement, a un logiciel de traitement de texte standard, a ceci prés quil s'execute dans un navigateur web — aucune
installation n'est donc requise. Ce service est gratuit, alors inscrivez-vous des maintenant !

Créez des documents a la qualité d'impression Collaborez avec le nombre de coauteurs de votre choix
irréprochable Redigez, cormigez et annotez des documents avec les personnes
Ce que vous voyez a [‘écran, c'est ce que vous obtenez a de votre choix exclusivement. Contrdlez les niveaux d'acces et
limpression. Polices de caractéres, interlettrage, couleurs et opérez un suivi des modifications par intervenant.

Images : tous vos contenus sont reproduits fidélement.

Accedez a vos documents, |a ou vous vous trouvez Gerez les versions et assurez le suivi des modifications
Tous vos documents étant stockés en ligne, les échanges Oubliez les corrections et révisions contradictoires puisque
Incessants de piéces jointes par courrier électronigque sont chacun travaille sur la méme version de document. Utilisez |a
desormais inutiles. fonction d'historique pour visualiser et comparer les modifications

apportées ou revenir a une version anterieure.




LesdesauWeb2.0 @ @S T = @ @

# Personnaliser votre espace

Une partie des texte présentés
sont largement inspirés du
* site du Plan Mobilisateur des

Technologies de I'Information et
de la Communication (PMTIC) du
-
[ﬂﬁPM I K..] Ministere Wallon de la Formation.
i it S et du numéro 14 de la revue
Sol ' bbb idnoe | o Electron libre. ( EPN de Picardie )

Feurier 2883 Numéero 14

Elei,(-:,t

Lettre d’infurn‘iatiun glectpon ique SRes T r



http://www.pmtic.net/cles_web2/index.php
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