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Le pilotage des groupes d’études des marchés est assuré par 
le service des achats de l’Etat 

 

 
 

 
 
 
 
 



 

 3

 
 
Informations clés 
 
Un marché de 5 milliards d’euros. 
 
Les professionnels constituent plus des deux tiers de la consommation d’articles de papeterie 
(par rapport aux scolaires et aux ménages). 
 
La part de l’administration reste stable depuis 2001 à hauteur de 17%. 
 
De l’offre globale au besoin de l’utilisateur…. 
 
L’article 5 du code des marchés publics fait obligation à l’acheteur public de déterminer 
avec précision la nature et l’étendue de ses besoins. Cette obligation a pour conséquence 
que l’acheteur doit préciser de manière suffisamment complète et compréhensible pour les 
candidats potentiels les fournitures faisant l’objet du marché et de ne pas se contenter de 
renvoyer globalement aux catalogues des fournisseurs. 
 
L’acheteur élabore une liste de produits ou « catalogue restreint » répartis en familles de 
produits. La nomenclature UFIPA (Union de la Filière Papetière) définit 10 familles  pouvant 
servir de référence (www.ufipa.fr). 
 
Le choix d’un produit s’effectue en adéquation avec le besoin de l’utilisateur ce qui est un 
gage d’économie durable. 
 
Définir un produit c’est se poser les questions suivantes : 
 

- Quelle est sa famille ? 
- Quel est son usage ? (normal/intensif ; courant/spécifique) 
- Est-il éco-responsable ? 
- Doit-il être le plus économique en coût d’achat ou en coût d’usage ? 

 
L’acheteur public trouvera dans ce guide des fiches d’aide à la description des produits. Ces 
fiches non exhaustives reprennent les familles les plus représentatives de la fourniture de 
bureau (classement ; écriture ; adhésifs et notes repositionnables ; agrafage et perforation). 
 
Un gage de qualité supplémentaire pour l’acheteur… 
 
Certains fabricants et fournisseurs ont signé la charte UFIPA qui implique le respect de 10 
engagements pour la plus grande satisfaction des utilisateurs (www.ufipa.fr). N’hésitez pas à 
demander à votre fournisseur s’il a signé cette charte. 

 

http://www.ufipa.fr/
http://www.ufipa.fr/
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Les performances environnementales. 
 

Les produits dit « verts » sont de plus en plus présents dans les catalogues 
des fournisseurs. Néanmoins comment être sûr qu’un produit est bien « vert » ? 
Rappelons que l’éco-responsabilité doit être considéré dans sa globalité. 
 
  
Dés la parution de la première circulaire du Premier Ministre du 3 décembre 2008 relative à 
l’exemplarité de l’Etat au regard du développement durable dans le fonctionnement de ses 
services et de ses établissements publics, des objectifs ont été fixés sur le segment des 
fournitures de bureau. 
Les critères sur lesquels l’acheteur peut se reposer sont les écolabels. Un écolabel est un label 
officiel délivré aux produits présentant des avantages environnementaux. 
 
L'article 53 du code des marchés publics, lorsque plusieurs critères sont utilisés pour attribuer 
le marché, permet de recourir aux critères de performance en matière de protection de 
l'environnement. 
 
Ces critères doivent être non discriminatoires et liés à l'objet du marché. Ainsi, si l'acheteur 
souhaite s'appuyer sur l'écolabel, il devra accepter les équivalences à ce label et en préciser les 
éléments d'évaluation. 
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Les principaux labels (www.ecofolio.fr) 

 
 
Le label PEFC :  
 

 
 
 Le label FSC : 
                         

 
 

Le label NF Environnement : 
 
 

    
 

Le label Ange Bleu : 
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Le label Paper by Nature : 
 

        
 
 
La boucle de Moebius : 
 
 

           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Quels logos pour quels produits ? Exemples d'application

Papiers à 
copier

Enveloppes et 
pochettes 
postales

Cahiers
Chemises

Stylos Crayons bois
Notes 

repositionnables

Les labels relatifs à l'origine de la fibre

Les écolabels publics, une approche cycle de vie

Un label privé

X X

X X

X X X

X X X

X

X

X X X

X

X X X X X

X X X X
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CHAPITRE 1 : ECRITURE 
 
 

 
 
 

 
Les produits d’écriture sont très nombreux sur le marché. 
Chacun de ces produits présente des caractéristiques techniques spécifiques, qui leur 
permettent de remplir une ou plusieurs fonctions particulières. 
 
Les critères de choix peuvent donc être multiples mais les principaux sont : 
 

‐ A quel usage est destiné le produit ?  Ecrire sur papier ou sur 
d’autres supports … 

‐ A quelle fréquence est-il utilisé ? (ses caractéristiques ergonomiques 
sont-elles primordiales ?) 

‐ Dans quelles conditions (température, humidité…) ? 

‐ Ses caractéristiques environnementales sont-elles un critère 
essentiel ?  

es fiches de définition de ce guide vous permettront de sélectionner le produit 
 mieux adapté à vos besoins, et donc, de vous permettre de réaliser des  
CONOMIES. 

’oubliez jamais que  

LONGEVITE  =  ECONOMIES 
 

Et non  
Bas Prix  =  Economies 

L
le
E
 
N
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FICHE DE DEFINITION DES PRODUITS D’ECRITURE ET DE CORRECTION EN FONCTION DE L'USAGE 
 

1.1.- CRAIES INDUSTRIELLES 
  

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 03 08 
  

DESIGNATION  CRAIES INDUSTRIELLES, POUR LE MARQUAGE SUR TOUS SUPPORTS   

DIFFERENTS  TYPES  DU 
PRODUIT 

GAINEE DE PAPIER OU DANS UN TUBE PLASTIQUE 
 

CRITERES PRINCIPAUX  RESISTANTE A L'EAU, AUX UV, AUX TEMPERATURES EXTREMES (FROID ET CHAUD) 
 

CRITERES SPECIFIQUES    
 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 
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1.2 - CRAYONS    

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 06 02 
  

DESIGNATION  CRAYONS GRAPHITE 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  CORPS HEXAGONAL, ROND OU TRIANGULAIRE ‐ EMBOUT : TÊTE COUPÉE, TÊTE TREMPÉE, EMBOUT GOMME.  

BOÎTE DE  12  ;  BOIS OU  RÉSINE DE  SYNTHÈSE  :  LE  BOIS  SE  TAILLE  ET  SE GOMME  PLUS  FACILEMENT,  LA  RÉSINE DE  SYNTHÈSE  EST  PLUS  ÉCONOMIQUE    ‐   LE  CORPS 
TRIANGULAIRE A UNE MEILLEURE ERGONOMIE CRITERES PRINCIPAUX 

LES MINES SONT CLASSÉES EN GRADUATIONS, SUIVANT LA DURETÉ DE LA MINE : UNE MINE 4B EST GRASSE, UNE MINE 4H EST SÈCHE (DURE) ; LE STANDARD EST LE HB CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

BOIS CERTIFIÉ PEFC OU FSC ; NF ENVIRONNEMENT 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 06 06 
  

DESIGNATION  CRAYONS SPÉCIAUX 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  CRAYONS DE MARQUAGE PERMANENT OU NON PERMANENT SOLUBLES À L'EAU, CRAYONS CHARPENTIER, CRAYONS TAILLEUR DE PIERRE 

LES CRAYONS DE MARQUAGE NON PERMANENTS SONT SOLUBLES À L'EAU, LES PERMANENTS SONT INDÉLÉBILES  ‐  LES CRAYONS CHARPENTIER ONT UNE MINE GRASSE (2B) 
POUR ÉCRIRE SUR LE BOIS ; LES CRAYONS TAILLEUR DE PIERRE ONT UNE MINE DURE (2H) POUR ÉCRIRE SUR LE CIMENT, LA PIERRE, LES AGLOS,… CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

BOIS CERTIFIÉ PEFC OU FSC 

 
 

11 
 



 

 

1.3 - PORTE-MINES   

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 06 11 
  

DESIGNATION  PORTE‐MINE JETABLE 

MINES 0,5MM OU 0,7MM DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

ZONE GRIP (POUR UNE MEILLEURE PRISE EN MAIN), LE NOMBRE DE MINES, LE DIAMÈTRE 0,7MM PLUS SOLIDE CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRE RECYCLÉE DANS LE CORPS DU PORTE‐MINE, NF ENVIRONNEMENT 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 06 13 
  

DESIGNATION  PORTE‐MINES RECHARGEABLES 

MINES 0,3MM, 0,5MM, 0,7MM,  0,9MM, 1,3MM OU 2MM  ‐  CORPS ROND, HEXAGONAL OU TRIANGULAIRE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CANON DROIT POUR LE DESSIN, CANON CONIQUE POUR L'ÉCRITURE, CANON RÉTRACTABLE POUR LA PROTECTION DES POCHES, AMORTISSEUR DE MINE POUR LIMITER 
LA CASSE, ZONE GRIP POUR UNE MEILLEURE PRISE EN MAIN, LE NOMBRE DE MINES  ‐  LE CORPS TRIANGULAIRE EST PLUS ERGONOMIQUE CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRE RECYCLÉE DANS LE CORPS DU PORTE‐MINE, NF ENVIRONNEMENT 
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1.4- MINES 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 06 15 
  

DESIGNATION  MINES CALIBRÉES 

MINES 0,3MM, 0,5MM, 0,7MM,  0,9MM, 1,3MM OU 2MM  ‐  ETUIS DE 6, 12 OU 40 MINES DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

LES MINES SONT CLASSÉES EN GRADUATIONS, SUIVANT LA DURETÉ DE LA MINE : UNE MINE 2B EST GRASSE, UNE MINE 2H EST SÈCHE (DURE) ; LE STANDARD EST LE HB CRITERES PRINCIPAUX 

CERTAINS ÉTUIS DE MINES ONT UNE FONCTION DE DISTRIBUTION "MINE À MINE" : MOINS DE CASSE CAR ON NE MANIPULE PAS LES MINES CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

FABRICATION SANS PVC,  % DE MATIÈRE RECYCLÉE DANS LE CORPS DE L'ÉTUI 
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1.5 - STYLO PLUME 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 12 06 
  

DESIGNATION  STYLOS PLUME 

STYLO‐PLUME JETABLE OU RECHARGEABLE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

POINTE IRIDIUM : SOLIDITÉ ET RÉSISTANCE À LA CORROSION CRITERES PRINCIPAUX 

CRITERES SPECIFIQUES   

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

 

 
 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 12 12 
  

DESIGNATION  ENCRES (CARTOUCHE) 

CARTOUCHES COURTES OU LONGUES  DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

  CRITERES PRINCIPAUX 

COULEUR BLEUE EFFAÇABLE CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 
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1.6 - STYLOS BILLE 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 15 02 
  

DESIGNATION  STYLOS BILLE 

JETABLE OU RECHARGEABLE ; CORPS ROND, HEXAGONAL OU TRIANGULAIRE, AVEC CAPUCHON OU RÉTRACTABLE, ENCRE STANDARD OU GEL DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

LARGEUR DE  TRAIT POINTE 0,3MM  (ÉCRITURE  SUPERFINE), 0,5MM  (ÉCRITURE  FINE), 0,7MM  (ÉCRITURE MOYENNE),  1MM  (ÉCRITURE  LARGE)    ‐  GRIP OU CORPS 
TRIANGULAIRE POUR PLUS D'ERGONOMIE ‐ ENCRE GEL POUR UNE MEILLEURE GLISSE (MAIS LONGÉVITÉ MOINDRE)  ‐ LONGUEUR D'ÉCRITURE CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE INFALSIFIABLE (ISO 12757‐2) CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

NF ENVIRONNEMENT, % DE MATIÈRES RECYCLÉES , RECHARGEABILITÉ 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 15 10 
  

DESIGNATION  RECHARGE POUR STYLO BILLE 

DIFFÉRENTS TYPES DE CARTOUCHES DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

  CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 
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1.7 – FEUTRES 
 
 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 18 04 
  

DESIGNATION  FEUTRES D'ÉCRITURE POINTE SYNTHÉTIQUE  

JETABLES ET RECHARGEABLES ; POINTE NYLON, PLASTIQUE, OU BAGUÉE MÉTAL DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

LARGEUR  DE  TRAIT  POINTE  0,3MM  (ÉCRITURE  SUPERFINE),  0,5MM  (ÉCRITURE  FINE),  0,7MM  (ÉCRITURE MOYENNE),  1MM  (ÉCRITURE  LARGE)  ‐ GRIP OU  CORPS 
TRIANGULAIRE  POUR  PLUS  D'ERGONOMIE  ‐  ENCRE  GEL  POUR  UNE MEILLEURE  GLISSE  (MAIS  LONGÉVITÉ MOINDRE)  ‐  LONGUEUR  D'ÉCRITURE  ‐ RÉSISTANCE  À 
L'ÉCRASEMENT ‐ TEMPS DE SÉCHAGE POUR LES GAUCHERS (15% DE LA POPULATION) 

CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE RÉSISTANTE AUX UV ET/OU À L'EAU  ‐  ENCRE INFALSIFIABLE (ISO 12757‐2) CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATÉRIAUX RECYCLÉS ; NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 18 06 
  

DESIGNATION  FEUTRES D'ÉCRITURE POINTE BILLE PLASTIQUE 

POINTE NYLON, PLASTIQUE, OU BAGUÉE MÉTAL DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

LARGEUR DE  TRAIT  POINTE  0,3MM  (ÉCRITURE  SUPERFINE),  0,5MM  (ÉCRITURE  FINE),  0,7MM  (ÉCRITURE MOYENNE),  1MM  (ÉCRITURE  LARGE)    ‐ GRIP OU  CORPS 
TRIANGULAIRE  POUR  PLUS  D'ERGONOMIE  ‐  ENCRE  GEL  POUR  UNE MEILLEURE  GLISSE  (MAIS  LONGÉVITÉ MOINDRE)  ‐  LONGUEUR  D'ÉCRITURE  ‐ RÉSISTANCE  À 
L'ÉCRASEMENT ‐ TEMPS DE SÉCHAGE POUR LES GAUCHERS (15% DE LA POPULATION) 

CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE RÉSISTANTE AUX UV ET/OU À L'EAU ‐ ENCRE INFALSIFIABLE (ISO 12757‐2) CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATÉRIAUX RECYCLÉS ; NF ENVIRONNEMENT 
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FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 18 08 
  

DESIGNATION  ROLLERS STANDARD, ROLLERS ENCRE LIQUIDE 

JETABLE OU RECHARGEABLE ; POINTE CONIQUE NYLON, PLASTIQUE, OU MÉTAL ‐ POINTE AIGUILLE MÉTAL DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

POINTE CONIQUE : ÉCRITURE FINE ET MOYENNE ‐ POINTE AIGUILLE : ÉCRITURE SUPERFINE ET FINE ‐ ENCRE LIQUIDE PLUS LONGUE À SÉCHER CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE RÉSISTANTE AUX UV ET/OU À L'EAU ‐ ENCRE INFALSIFIABLE (ISO 12757‐2) CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATÉRIAUX RECYCLÉS ; NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 18 14 
  

DESIGNATION  FEUTRES UNIVERSELS TOUTES SURFACES (VERRE, PLASTIQUE, MÉTAL, PORCELAINE, FILMS DE RÉTROPROJECTION, …) 

PERMANENT OU NON PERMANENT DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

ENCRE PERMANENTE RÉSISTE À L'EAU, AUX UV ET AUX FROTTEMENTS ; SÉCHAGE RAPIDE (IDÉAL POUR LES GAUCHERS).  ENCRE NON‐PERMANENTE SOLUBLE À L'EAU. 
4 TYPES DE POINTES S (SUPERFINE 0,4MM), F (FINE 0,6MM), M (MOYENNE 1MM), B (BISEAU 1 À 2,5MM). CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE NE SÉCHANT PAS SUR LA POINTE, MÊME SANS CAPUCHON PENDANT PLUSIEURS JOURS : LONGÉVITÉ PLUS GRANDE CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES, NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 
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1.8 – MARQUEURS 
 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 21 02 
  

DESIGNATION  MARQUEURS PERMANENTS TOUTES SURFACES (VERRE, PLASTIQUE, MÉTAL, PORCELAINE, BÉTON, BOIS,  …) 

POINTE OGIVE OU BISEAU, CORPS MÉTAL OU PLASTIQUE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

ENCRE PERMANENTE RÉSISTE À L'EAU, AUX UV ET AUX FROTTEMENTS ; SÉCHAGE RAPIDE (IDÉAL POUR LES GAUCHERS).   CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE NE SÉCHANT PAS SUR LA POINTE, MÊME SANS CAPUCHON PENDANT PLUSIEURS JOURS : PLUS GRANDE LONGÉVITÉ CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES, NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 

 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 21 04 
  

DESIGNATION  MARQUEURS EFFAÇABLES À SEC 

POINTE OGIVE OU BISEAU, CORPS MÉTAL OU PLASTIQUE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

DOIT S'EFFACER SANS TRACE ; SÉCHAGE RAPIDE (IDÉAL POUR LES GAUCHERS) CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE NE SÉCHANT PAS SUR LA POINTE, MÊME SANS CAPUCHON PENDANT PLUSIEURS JOURS : PLUS GRANDE LONGÉVITÉ CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES, NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 

SI ON A ÉCRIT AVEC UN MARQUEUR PERMANENT SUR LE TABLEAU BLANC, IL EST POSSIBLE DE L'EFFACER EN REPASSANT DU MARQUEUR EFFAÇABLE À SEC SUR LE 
TRAIT PERMANENT QUI SE TROUVERA DISSOUT ASTUCE 
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FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 21 05 
  

DESIGNATION  MARQUEURS POUR TABLEAU DE PAPIER (PAPERBOARD), PAPIER, CARTON 

POINTE OGIVE OU BISEAU, CORPS MÉTAL OU PLASTIQUE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

NE TRAVERSE PAS LE PAPIER ; SÉCHAGE RAPIDE (IDÉAL POUR LES GAUCHERS) ; RÉSISTE AUX UV  CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE NE SÉCHANT PAS SUR LA POINTE, MÊME SANS CAPUCHON PENDANT PLUSIEURS JOURS : PLUS GRANDE LONGÉVITÉ CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES, NF ENVIRONNEMENT ; RECHARGEABILITÉ 

 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 21 08 
  

DESIGNATION  MARQUEURS SPÉCIAUX OPAQUES (GOUACHE, PEINTURE) 

POINTE OGIVE OU BISEAU, CORPS MÉTAL OU PLASTIQUE, PERMANENTS OU NON‐PERMANENTS DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

RÉSISTANT À L'EAU ; PERMANENTS INDÉLÉBILES ; NON‐PERMANENTS EFFAÇABLES AVEC UN CHIFFON HUMIDE  CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES  

% DE MATIÈRES RECYCLÉES  
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1.9 - SURLIGNEURS 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 22 02 
  

DESIGNATION  SURLIGNEURS 

FORMAT STYLO OU MARQUEUR  DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CORPS ROND, TRIANGULAIRE OU PLAT, ENCRE STANDARD (PLUS GRANDE LONGÉVITÉ) OU LIQUIDE (NIVEAU VISIBLE) CRITERES PRINCIPAUX 

POSSIBILITÉ DE SURLIGNER UN TEXTE IMPRIMÉ EN JET D'ENCRE POUR UN SURLIGNAGE NET ET SANS BAVURE. REPRODUCTIBILITÉ À LA PHOTOCOPIE CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES, RECHARGEABILITÉ 
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1.10 - GOMMES 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 01 
  

DESIGNATION  GOMMES CAOUTCHOUC 

GOMMES POUR LE GRAPHITE (GÉNÉRALEMENT LA PARTIE ROSE) ET L'ENCRE (PARTIE BLEUE) DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

  CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

  

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 03 
  

DESIGNATION  GOMMES PLASTIQUE 

GOMMES POUR LE GRAPHITE ET L'ENCRE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

AVEC OU SANS FOURREAU, FOURREAU EN CARTON OU PLASTIQUE, GOMMES AVEC FILM DE PROTECTION OU NON CRITERES PRINCIPAUX 

GOMMES SANS PHTALATE NI LATEX CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

FABRICATION SANS PVC 

 

21 
 



 

 
1.11 - CORRECTEURS 

 

 

FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 14 
  

DESIGNATION  DÉROULEURS ET BANDES DE CORRECTION 

ROLLERS RECHARGEABLES OU NON DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

LARGEUR ET LONGUEUR DE BANDE. SYSTÈME D'APPLICATION FRONTALE (AMBIDEXTRE) OU LATÉRALE (PLUS DE PRÉCISISON ET DE CONFORT D'UTILISATION) CRITERES PRINCIPAUX 

RÉTRACTABLE POUR FACILITER LE TRANSPORT DANS LES POCHES CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES ; RECHARGEABILITÉ 

 
 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 16 
  

DESIGNATION  FLACON DE LIQUIDE CORRECTEUR 

PINCEAU OU EMBOUT MOUSSE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CONTENANCE CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  S 
ENVIRONNEMENTALES 

SANS SOLVANT (À BASE D'EAU) 
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FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 18 
  

DESIGNATION  CORRECTEURS À BILLE ET À VALVE 

FORMAT STYLO, CORRECTION LIQUIDE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CONTENANCE CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

SANS SOLVANT (À BASE D'EAU) 

 
FAMILLE   682 ECRIRE ET CORRIGER   

N° NOMENCLATURE UFIPA  682 24 20 
  

DESIGNATION  FEUTRES EFFACEURS/RÉÉCRIVEURS 

FEUTRES EFFACEURS UNIQUEMENT OU FEUTRES EFFACEURS/RÉÉCRIVEURS DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

N'EFFACE QUE LE BLEU STANDARD CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

  CRITERES ENVIRONNEMENTAUX 
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1.12 – CRAIES 
 

 

FAMILLE  
683 ARTS GRAPHIQUES, BEAUX ARTS,
DESSIN ET LOISIRS 

   

N° NOMENCLATURE UFIPA  683 14 02 
  

DESIGNATION  CRAIES DE COLORIAGE 

CRAIES À LA CIRE, À L'HUILE OU EN GEL, DIFFÉRENTS Ø, SOUS PAPIER OU TUBE PLASTIQUE, CORPS RONDS OU TRIANGULAIRES DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRAIES À LA CIRE : POUR LES PLUS JEUNES, PLUS RÉSISTANTES, MOINS SALISSANTES   ‐  CRAIES À L'HUILE : POUR LES PLUS GRANDS, PLUS FRAGILES  ‐  CRAIES GEL : 
GLISSE PARFAITE, COULEURS LUMINEUSES ‐ CORPS TRIANGULAIRE PLUS ERGONOMIQUE  ‐  NORME CE CRITERES PRINCIPAUX 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

  

 

1.13 - CRAYONS DE COULEUR 
 

683 ARTS GRAPHIQUES, BEAUX ARTS,
DESSIN ET LOISIRS 

FAMILLE  
  

N° NOMENCLATURE UFIPA  683 14 04 
  

DESIGNATION  CRAYONS DE COULEUR (BOÎTE DE 12 MINIMUM) 

CORPS HEXAGONAL OU TRIANGULAIRE ‐ EMBOUT : TÊTE COUPÉE, TÊTE TREMPÉE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CORPS TRIANGULAIRE PLUS ERGONOMIQUE  ‐  TÊTE COUPÉE : CRAYONS STANDARD  ‐ TÊTE TREMPÉE : CRAYONS HAUT DE GAMME  ‐  CORPS "PETIT MODULE" =  Ø 
STANDARD  ‐  CORPS "GROS MODULE" = Ø PLUS GROS POUR LES JEUNES ENFANTS ‐  NORME CE CRITERES PRINCIPAUX 

CRITERES SPECIFIQUES  MINES STANDARD OU AQUARELLABLES OU EFFAÇABLES ; MINES PROTÉGÉES PAR UNE GAINE POUR RENFORCER LA SOLIDITÉ 
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PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

BOIS CERTIFIÉ PEFC OU FSC ; NF ENVIRONNEMENT 

 

 
1.14 - FEUTRES A DESSIN 

 
 

 

FAMILLE  
683 ARTS GRAPHIQUES, BEAUX ARTS,
DESSIN ET LOISIRS 

   

N° NOMENCLATURE UFIPA  683 14 06 
  

DESIGNATION  FEUTRES ET MARQUEURS DE COLORIAGE 

POINTES FINES, MOYENNES, LARGES OU EXTRA‐LARGE DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

ENCRE ULTRA LAVABLE, POINTE BLOQUÉE, CAPUCHON VENTILÉ (ISO 11540 / BS 7272‐1/2, SÉCURITÉ EN CAS D'INGESTION), NORME CE CRITERES PRINCIPAUX 

ENCRE NE SÉCHANT PAS SUR LA POINTE, MÊME SANS CAPUCHON PENDANT PLUSIEURS JOURS : PLUS GRANDE LONGÉVITÉ CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES 
ENVIRONNEMENTALES 

% DE MATIÈRES RECYCLÉES 
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CHAPITRE 2 : CLASSEMENT 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
Il y a les besoins et les habitudes de chacun ;  
Bien acheter un produit de classement c’est approvisionner le produit qui convient 
le mieux à l’usage qu’on en fera. 
 
Exemple : acheter des pochettes perforées épaisseur 38µ pour y mettre 25 feuilles, 
c’est courir à l’échec. La pochette va éclater très vite au premier usage et on aura 
perdu les documents, le temps et l’argent. 
 
Soyez donc très attentif à acheter les articles qui correspondent bien à l’usage que 
vous allez en faire ainsi pas de gaspillage et pas de déception. 
 
 

 
La matière dans laquelle est fabriqué le produit est aussi un critère très important. 
Un dossier suspendu en polypropylène sera toujours beaucoup plus résistant qu’un 
dossier suspendu en carton et on achète rarement un dossier suspendu pour ne 
l’utiliser qu’un an. 
 
Mais s’il s’agit d’archiver des classeurs tous les ans avec leur contenu à l’intérieur 
alors autant acheter le moins cher. 

 
 
 

Faites le bon choix !!! 
 



 

 
2.1 - CLASSEURS 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 03 02  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CLASSEUR A LEVIER POUR FORMAT A 4 CARTON 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A DOS LARGE (75‐80MM) OU ETROIT (50MM) ; AVEC OU SANS PORTE ETIQUETTE 

UTILISATION MODEREE  CARTON  EPAISSEUR  2MM SANS RENFORT METALLIQUE MECANISME SIMPLE 

UTILISATION INTENSE  CARTON  EPAISSEUR  2.2 à 2.5MM AVEC RENFORT METALLIQUE MECANISME GARANTI 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON RECYCLE ‐ LABEL ANGE BLEU  

 
 

684 CLASSEMENT    FAMILLE  

3 684 03 04 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CLASSEUR A LEVIER POUR FORMAT A4 PLASTIQUE  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A DOS LARGE (75‐80MM) OU ETROIT (50MM) PLASTIFIE INTERIEUR EXTERIEUR OU SEULEMENT EXTERIEUR ; AVEC OU SANS PORTE ETIQUETTE 

UTILISATION MODEREE  CARTON  EPAISSEUR  2MM SANS RENFORT METALLIQUE MECANISME SIMPLE 

UTILISATION INTENSE  CARTON  EPAISSEUR  2.2 a 2.5MM AVEC RENFORT METALLIQUE MECANISME GARANTI 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT 
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CLASSEMENT    FAMILLE  

3 684 03 06 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  ETIQUETTES POUR CLASSEURS A LEVIER  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIVERS FORMAT ; AUTOADHESIVE , SANS COLLE POUR CLASSEUR AVEC PORTE ETIQUETTE 

UTILISATION MODEREE    

UTILISATION INTENSE    

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUTOADHÉSIVE : LABEL FSC  

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 06 02 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CLASSEUR A ANNEAUX POUR FORMAT A 4 CARTON 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES TAILLES DE DOS ; TAILLES ET NOMBRE D'ANNEAUX 

UTILISATION MODEREE  CARTON   

UTILISATION INTENSE  PLASTIQUE  MECANISME GARANTI 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON ou POLYPROPYLENE  RECYCLE ‐LABEL ANGE BLEU 
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684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 06 20  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CLASSEUR A ANNEAUX PERSONNALISABLE 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES TAILLES DE DOS ET D'ANNEAUX 

UTILISATION MODEREE  CARTON RECOUVERT DE PLASTIQUE SOUDE 

UTILISATION INTENSE  CARTON  RECOUVERT DE PLASTIQUE COLLE ET SOUDE MECANISME GARANTI 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT 

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 12 02  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  INTERCALAIRE DE CLASSEMENT  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A TOUCHES NEUTRES / IMPRIMEEES ; DIFFERENTS FORMATS (A4 / A4+) ; DIFFERENTES EPAISSEURS 

UTILISATION MODEREE  INTERCALAIRE CARTON (CARTE BLANCHE / LUSTREE) 

UTILISATION INTENSE  INTERCALAIRE PLASTIQUE (POLYPRO / PVC / MYLAR) 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON ‐ LABELS FSC / PEFC  
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2.2 - POCHETTES 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 15 02  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  POCHETTES PERFOREES 

POCHETTES  EN  PLASTIQUE  TRANSPARENT    (LISSE)  OU  TRANSLUCIDE  (GRAINE)  ;  DIFFERENTS  FORMATS  ;  DIFFERENTS  SYSTEME  D'OUVERTURE  ;  AVEC  OU  SANS 
SOUFFLET DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

UTILISATION MODEREE  EPAISSEUR DE LA FEUILLE DE PLASTIQUE (POLYPRO) 40 à 80µ 

UTILISATION INTENSE  EPAISSEUR DE LA FEUILLE DE PLASTIQUE (POLYPRO OU PVC) 100 à 150 µ 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT  

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 15 04 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  POCHETTES COIN 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  EN PLASTIQUE TRANSPARENT LISSE OU TRANSLUCIDE  GRAINE ; INCOLORE / COLOREE ; DIFFERENTS FORMATS 

UTILISATION MODEREE  FEUILLE PLASTIQUE (POLYPRO) EPAISSEUR 50 à 80µ 

UTILISATION INTENSE  FEUILLE PLASTIQUE (POLYPRO OU PVC) EPAISSEUR 100 à 150 µ   

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT  
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2.3 - PROTEGE DOCUMENT 

 
 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 18 02 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  PROTEGE DOCUMENT 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A POCHETTES FIXES OU AMOVIBLES ; NOMBRE DE POCHETTES OU DE VUES ; QUALITE DE COUVERTURE (PVC / POLYPRO ; SOUPLE / SEMI RIGIDE / RIGIDE) 

UTILISATION MODEREE  COUVERTURE POLYPRO / EPAISSEUR POCHETTES 50µ 

UTILISATION INTENSE  COUVERTURE PVC / EPAISSEUR POCHETTES 100µ 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

POLYPROPYLENE RECYCLE 
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2.4 - CHEMISES 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 21 02 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  SOUS‐CHEMISE  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES COULEURS  

UTILISATION MODEREE  GRAMMAGE PAPIER 60GR 

UTILISATION INTENSE  GRAMMAGE PAPIER 80GR 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

RECYCLEE, LABELS FSC, ANGE BLEU 

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 21 04 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CHEMISES SIMPLES 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  COULEURS  

UTILISATION MODEREE  GRAMMAGE PAPIER 160G 

UTILISATION INTENSE  GRAMMAGE PAPIER 250G 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

RECYCLEE, LABELS FSC, ANGE BLEU  
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2.5 - DOSSIERS SUSPENDUS 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 30 02 
  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  DOSSIER SUSPENDU POUR ARMOIRE ET RAYONNAGE  

ARMATURE PLASTIQUE  / METALLIQUE  ; GRAMMAGE  ; CARTON OU POLYPRO  ; SYSTEME DE MISE EN CONTINU  (AGRAFAGE  / PRESSION  / VELCRO)  ; DIFFERENTES 
LARGEURS DE FONDS (V / 15 / 30…) ; TYPE DE JUPE ; COULEUR DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

UTILISATION MODEREE  ARMATURE PLASTIQUE ; CARTON  210G ; JUPE COLLEE 

UTILISATION INTENSE 
ARMATURE PLASTIQUE / METALLIQUE  ; CARTON  240G OU POLYPRO ; JUPE RIVETEE ; FOND RENFORCE (A PARTIR DE 50) 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON : LABEL FSC  

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 30 04 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  DOSSIERS SUSPENDUS POUR TIROIRS  

ARMATURE PLASTIQUE  / METALLIQUE  ; GRAMMAGE  ; CARTON OU POLYPRO  ; SYSTEME DE MISE EN CONTINU  (AGRAFAGE  / PRESSION  / VELCRO)  ; DIFFERENTES 
LARGEURS DE FONDS (V / 15 / 30…) ; TYPE DE JUPE ; COULEUR DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

UTILISATION MODEREE  ARMATURE PLASTIQUE ; CARTON  210G ; JUPE COLLEE 

UTILISATION INTENSE 
ARMATURE PLASTIQUE / METALLIQUE  ; CARTON  240G OU POLYPRO ; JUPE RIVETEE ; FOND RENFORCE (A PARTIR DE 50) 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON : LABEL FSC  
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2.6 - BOITE D’ARCHIVES 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 33 04  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  BOITE D'ARCHIVES CARTON 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES LARGEURS DE DOS ; MONTAGE (MANUEL / AUTOMATIQUE) ; BLANC / COULEURS 

UTILISATION MODEREE  LIVREES A PLAT 

UTILISATION INTENSE  CARTON ONDULE  EPAISSEUR  2MM MONTAGE AUTOMATIQUE  

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON RECYCLE 

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 34 04  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  BOITES TRANSFERT 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES LARGEUR DE DOS ; COULEURS 

UTILISATION MODEREE  CARTON RECOUVERT PAPIER 

UTILISATION INTENSE  CARTON PLASTIFIE 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON  RECYCLE 
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684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 34 06 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  BOITES A PAN COUPE 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES LARGEURS DE DOS ; COULEURS 

UTILISATION MODEREE  EN CARTON 

UTILISATION INTENSE  EN PVC 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON RECYCLÉ 

 
 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 36 02 

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  MODULE DE CLASSEMENT A TIROIRS OU A SEPARATION 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTES DIMENSIONS ; DIFFERENTS FORMATS ; NOMBRE DE TIROIRS ET/OU DE CASES VARIABLES ; EN PLASTIQUE / POLYSTYRENE CHOC / METAL 

UTILISATION MODEREE  EN PLASTIQUE  

UTILISATION INTENSE  EN POLYSTYRENE CHOC / METAL 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT 
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2.7 - CORBEILLES COURRIER 

 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 39 02   

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CORBEILLES A COURRIER 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTS FORMATS (A4 / A3) ; A LA FRANCAISE , A L'ITALIENNE ; DIFFERENTES HAUTEURS ; PLEINES / AJOUREES 

UTILISATION MODEREE  EN POLYSTYRENE AJOURE 

UTILISATION INTENSE  EN POLYSTYRENE, PLEINES OU EN METAL, AJOUREES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITERE PERTINENT 

 
 

2.8 - CORBEILLES A PAPIER 
 

 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 42 02  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  CORBEILLES A PAPIER DE BUREAU 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTS VOLUMES ; AVEC OU SANS COMPARTIMENTS DE TRI ; COULEURS 

UTILISATION MODEREE  EN PLASTIQUE AJOURE 

UTILISATION INTENSE  EN POLYPROPYLENE PLEIN OU EN METAL  

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

POLYPROPYLENE RECYCLE 
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2.9 - TRIEUR 

 

 

684 CLASSEMENT    FAMILLE  

684 45 02  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  TRIEURS SIMPLES, ALPHABETIQUES, NUMERIQUES OU ALPHANUMERIQUES 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  DIFFERENTS NOMBRES D'ONGLETS ; AVEC OU SANS ELASTIQUES ; AVEC OU SANS SOUFFLET 

UTILISATION MODEREE  EN CARTON  

UTILISATION INTENSE  EN CARTON RIGIDE ; POLYPRO 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON RECYCLE OU LABEL PEFC  , POLYPROPYLENE RECYCLE 

 
 

684 CLASSEMENT   FAMILLE  

3 684 45 08  

  

N° NOMENCLATURE UFIPA 

DESIGNATION  PARAPHEUR DE BUREAU 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  COUVERTURE SIMPLE OU LUXUEUSE ; NBRE COMPARTIMENTS ; CLIPS / DOUBLE CLIPS ; …. 

UTILISATION MODEREE  DOS SIMPLE COUVERTURE CARTON  

UTILISATION INTENSE  DOS EXTENSIBLE , BUVARD, FINITION TOILE OU CUIR ; VOL & AVEC PARACHUTE 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

CARTON RECYCLE, LABEL ANGE BLEU  
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CHAPITRE 3 : NOTES 

REPOSITIONNABLES ET 
ADHESIFS 

 
 
 
 

 
La qualité d’une note repositionnable c’est : 
  

- la qualité de papier ; 
- la puissance de l’adhésif ainsi que la largeur de la bande de colle ; 
- le nombre de feuilles par bloc . 
 

Le choix des tailles, des couleurs, des formes sont des critères supplémentaires qui 
permettent d’introduire un critère plus subjectif et donc de laisser le choix à 
l’utilisateur au-delà des critères essentiels de qualité mis en avant par l’acheteur.  
 
 
 
 

  ADHESIFSUn bon adhésif est un adhésif qui 
colle !!! 
 
Mais comment être sûr que celui que l’on achète remplit bien sa fonction ? 
 
Le descriptif doit mentionner :  
 

- une épaisseur minimale du support : gage de solidité 
- la qualité de l’adhésif avec ou sans solvant  
- le métrage : le prix d’un rouleau de 50m n’est pas le même que celui 

de 100m ! 
 
Un BON ACHAT c’est déjà comparer ce qui est comparable 
 



 

3.1 - FICHE DE DEFINITION DES NOTES REPOSITIONNABLES EN FONCTION DE L'USAGE 
 

      3.1.1 - BLOCS 
 

  

 

681 Façonnés   FAMILLE  

N° NOMENCLATURE UFIPA  681‐14‐08    

DESIGNATION  BLOCS DE 100 FEUILLES   

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  3 TAILLES PRINCIPALES : 38X51MM, 76X127MM ET 76X76 MM; COULEURS : PASTEL, INTENSE, JAUNES ; TYPE Z (ACCORDÉON) OU NON   

CRITERES PRINCIPAUX  BANDE D'ENCOLLAGE DEUX FOIS PLUS LARGE POUR LES PDTS À MARQUE PAR RAPPORT AUX PDTS DE MARQUE DISTRIBUTEUR, PRIX PAR ORDRE CROISSANT : JAUNE,
PASTEL, INTENSE 

 

CRITERES SPECIFIQUES   ADHÉSIVAGE NORMAL OU SUPER STICKY (ADAPTÉ AU POSITIONNEMENT VERTICAL ET SUR TOUT SUPPORT) ;  TYPE Z : NE S'ALTÈRE PAS JUSQU'À LA DERNIÈRE FEUILLE  

 PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

PEFC, BLUE ANGEL (100% RECYCLÉ) 

 
       3.1.2 - CUBES 
 

681 Façonnés   FAMILLE  

681‐14‐06  
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  BLOC CUBE 450 FEUILLES  

UNE SEULE TAILLE : 76X76MM ; COULEURS : JAUNE, PASTEL, INTENSE, COULEURS ALTERNÉES 
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  PRIX PAR ORDRE CROISSANT : JAUNE, PASTEL, INTENSE ET COULEURS ALTERNÉES ;  

TYPE Z AVEC BOITE DISTRIBUTRICE : PRODUIT DE MARQUE EXCLUSIVEMENT   CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

PEFC ; BLUE ANGEL (100% RECYCLÉ) 
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3.1.3 - IMPRIMES 
   

 

681 Façonnés   FAMILLE  

681‐14‐10 
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  BLOCS IMPRIMÉS REPOSITIONNABLES 

LIGNÉS : 4 TAILLES ET QUADRILLÉ : 1 TAILLE ;  
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  JAUNE 

LIGNÉ SUPER STICKY DE COULEUR (ADAPTÉ AU POSITIONNEMENT VERTICAL ET SUR TOUT SUPPORT) CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

PEFC 

 
       3.1.4 – INDEX ET/OU MARQUE - PAGE 
 

681 Façonnés   FAMILLE  

681‐14‐08 
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  INDEX MARQUE‐PAGES  

ÉTROITS (12*44MM) OU LARGE (25*44MM) ; DIFFÉRENTES COULEURS 
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  EN POLYPROPYLÈNE OU EN PAPIER 
RIGIDES (GRANDE RÉSISTANCE) ; IMPRIMÉS "SIGNEZ ICI" , "FLÈCHES" CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 
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3.2- FICHE DE DEFINITION DES ADHESIFS EN FONCTION DE L'USAGE 

 

3.2.1 - EMBALLAGE 
 

  

685‐06 ADHESIFS   FAMILLE  

N° NOMENCLATURE UFIPA 
681‐06‐06 

  

DESIGNATION  ADHÉSIFS D'EMBALLAGE   

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 
RUBAN HAVANE OU TRANSPARENT ; LONGUEUR : 66 M OU 100 M ; LARGEUR : 5 CM 

 

CRITERES PRINCIPAUX  RUBAN POLYPRO, ÉPAISSEUR TOTALE : 50 MICRONS POUR QUALITÉ MÉDIANE    

CRITERES SPECIFIQUES  SILENCIEUX, ÉPAISSEUR 65 MICRONS POUR USAGE INTENSE ; PETIT MÉTRAGE : 20 MÈTRES   

SANS SOLVANT PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

 

 
 

685‐06 ADHESIFS   FAMILLE  

685‐06‐04 
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  ADHÉSIFS SPÉCIAUX 

REPOSITIONNABLES, DOUBLE FACE 
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  SUPPORT IDENTIQUE QUE ADHÉSIF TRANSPARENT, PRODUIT DE MARQUE EXCLUSIVEMENT 

  CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITÈRE PERTINENT 
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      3.2.2 - ADHESIF DE BUREAU 
 

 

685‐06 ADHESIFS   FAMILLE  

681‐06‐03 
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  ADHÉSIFS INVISIBLES 

REPOSITIONNABLE OU NON, 2 SUPPORTS : ACÉTATE OU POLYPRO, 19MMX33 M,  PRODUIT À TESTER IMPÉRATIVEMENT POUR ÉVALUER LA QUALITÉ 
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  ORIGINE DE FABRICATION : EUROPE 

ACÉTATE : SE DÉROULE FACILEMENT, INVISIBLE À LA PHOTOCOPIE CRITERES SPECIFIQUES 

CRITERES ENVIRONNEMENTAUX 
BAGUE CARTON, RECYCLÉ 

 
 

685‐06 ADHESIFS   FAMILLE  

681‐06‐02 
 

N° NOMENCLATURE UFIPA 

 

DESIGNATION  ADHÉSIFS TRANSPARENTS 

CRISTAL OU TRANSPARENT, 33M OU 66M ; PRODUIT À TESTER IMPÉRATIVEMENT POUR ÉVALUER LA QUALITÉ 
DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

CRITERES PRINCIPAUX  TRANSPARENT, ORIGINE DE FABRICATION : EUROPE 

CRISTAL : ASPECT BRILLANT, TRANSLUCIDE CRITERES SPECIFIQUES 

PERFORMANCES  
ENVIRONNEMENTALES 

AUCUN CRITÈRE PERTINENT 
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3.3 - FICHE DE DEFINITION DES COLLES EN FONCTION DE L'USAGE 

 

     3.3.1 – TUBE ET AEROSOL DE COLLE 
 

  

FAMILLE   685‐03 COLLES   

N° NOMENCLATURE UFIPA 
685‐03‐08 

  

DESIGNATION  COLLE UNIVERSELLE EN TUBE ET AÉROSOL   

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 
FLUIDE OU GEL 

 

CRITERES PRINCIPAUX  AÉROSOL : COLLE REPOSITIONNABLE OU PERMANENTE   

CRITERES SPECIFIQUES  GEL : SANS BAVURE 
 

PERFORMANCES  ENVIRONNEMENTALES 
SANS SOLVANT 

 

 
     3.3.2 - BATON 
 

FAMILLE   685‐03 COLLES  

N° NOMENCLATURE UFIPA 
685‐03‐06 

 

DESIGNATION  COLLE EN BÂTON 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 
BLANCHE ; TAILLES : 8G, 21G ET 40G ; PRODUIT À TESTER IMPÉRATIVEMENT POUR ÉVALUER LA QUALITÉ 

CRITERES PRINCIPAUX  SANS ODEUR 

CRITERES SPECIFIQUES  REPOSITIONNABLE 

PERFORMANCES  ENVIRONNEMENTALES  SANS SOLVANT 
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CHAPITRE 4 : AGRAFAGE 

PERFORATION 

 
 
 
 
 
 
 
On n’a pas besoin d’une agrafeuse avec tous les perfectionnements pour agrafer 2 
feuilles de temps en temps. 
 
Par contre ce serait une erreur que d’acheter un modèle trop peu performant alors 
qu’on a des travaux lourds et fréquents à mener à bien. 
 
Les produits en métal sont les plus durables et acheter une bonne agrafeuse et un 
bon perforateur sont des investissements à long terme. 
 
 
 

    Il y a les agrafeuses mais aussi les agrafes. 
 
Avez-vous les bonnes ? 
 
Vérifiez bien les références et n’oubliez pas qu’il existe des agrafes plus 
performantes pour des conditions d’agrafage plus difficiles (papier pelliculé, 
couché, très compact, bristol, …). 
 
Certains produits sont également écologiques (fabriqués à base de matériaux 
recyclés et recyclables). 
 
 



 

4.1 - FICHE DE DEFINITION DES PRODUITS D’AGRAFAGE EN FONCTION DE L'USAGE 

 

      4.1.1 - AGRAFEUSES MECANIQUES 
 

 

FAMILLE   685 AGRAFAGE   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 02 
  

 DESIGNATION  AGRAFEUSE DE POCHE  
 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A CHASSIS PLASTIQUE OU CHASSIS METAL AGRAFES N°10 ,26/6, 24/6 
 

UTILISATION MODEREE  A CHASSIS PLASTIQUE  

UTILISATION INTENSE  CE TYPE D'AGRAFEUSE N'A PAS VOCATION A UNE UTILISATION INTENSIVE  

 

 
 

FAMILLE   685 AGRAFAGE    

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 06  

  

DESIGNATION  AGRAFEUSE PINCE  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  UTILISE DES AGRAFES 24/6 ; 26/ 6. N°10, BEBE, 8/4… PEUT AGRAFER 10 , 25, 50 FEUILLES, À PLAT OU NON. 

UTILISATION MODEREE  2 AXES ARTICULATION CARROSERIE PLASTIQUE  

1 SEUL AXE D'ARTICULATION, CARROSERIE METAL  UTILISATION INTENSE 

 
 
 
 
 
 

FAMILLE   685 AGRAFAGE   
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N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 04 

 

DESIGNATION  AGRAFEUSES DE TABLE OU DE BUREAU 

A  POSER  A  PLAT  ,  A  POSER  DEBOUT,  AGRAFAGE  A  PLAT  (FLAT  CLINCH),  AGRAFAGE  SANS  EFFORT  (PRESS  LESS).  FONCTIONNENT  AVEC  LES  AGRAFES  24/6, 
26/6,N°10,JAKY DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

UTILISATION MODEREE  MECANISME ANCRE SUR UN CHASSIS PLASTIQUE  

UTILISATION INTENSE  MECANISME ANCRE SUR UN CHASSIS METAL  
 
 

FAMILLE   685 AGRAFAGE   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 08 

  

DESIGNATION  AGRAFEUSES BROCHEUSES (GRANDE PUISSANCE) 

 DE  2  À  70,  110,  210  FEUILLES  ,TECHNIQUE  BRAS  DEMULTIPLIE, 
UTILISE SOUVENT L'AGRAFE 23 DE 6 À 24 MM ; LONG BRAS POUR AGRAFER AU MILLIEU D'UN A3 DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT 

UTILISATION MODEREE  CHASSIS PLASTIQUE (RARE) 

UTILISATION INTENSE  CHASSIS METAL  
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     4.1.2 - AGRAFEUSES ELECTRIQUES 
 

 

FAMILLE   685 AGRAFAGE   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 10 
  

DESIGNATION  AGRAFEUSE ELECTRIQUE  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  A PILES , SUR SECTEUR, A BARRETTES D'AGRAFE, A CASSETTES D'AGRAFAGE 

UTILISATION MODEREE  A PILE ET SECTEUR A BARRETTES D'AGRAFES 

UTILISATION INTENSE  SUR SECTEUR A CASSETTES D'AGRAFAGE (CHAQUE CHANGEMENT DE CASSETTE RENOVE LE MECANISME) 
 
     4.1.3 - AGRAFEUSES SPECIALES 
 

FAMILLE   685 AGRAFAGE    

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 12 

  

DESIGNATION  AUOCLOUEURS MANUELS 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  MONO PROJECTILE, BI PROJECTILE , TRIPROJECTILE,  UTILISE DES AGRAFES 53, 14, AUTRES  

UTILISATION MODEREE  CAROSSERIE ABS , PAS DE REGLAGE DE PUISSANCE, AGRAFAGE PEU PROFOND 

UTILISATION INTENSE  CARROSSERIE ALU OU METAL, REGLAGE DE PUISSANCE 
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     4.1.4 - AGRAFES 
 

 

FAMILLE   685 AGRAFAGE    

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 684 12 14  

  

DESIGNATION  AGRAFES 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  24/6,24/8,26/6,26/8,N°10,BEBE, 8/4,SP191/4,21/4,73/6  à 12,JAKY 

UTILISATION MODEREE  STANDARD 

UTILISATION INTENSE  STRONG , SUPER STRONG 
 
     4.1.5 – OTE - AGRAFES 
 

FAMILLE   685 AGRAFAGE   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 12 16 

  

DESIGNATION  OTE AGRAFES 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  STYLO ,CRABE,  PINCE  

UTILISATION MODEREE  UTLIISER LE TYPE CRABE, UNIVERSEL  

UTILISATION INTENSE  UTLIISER LE TYPE  PINCE MIEUX ADAPTE AUX EFFORTS LONGS ET PLUS PUISSANT  
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4.2. FICHE DE DEFINITION DES PRODUITS DE PERFORATION EN FONTION DE L’USAGE 
      
4.2.1 - PERFORATEURS STANDARDS 
 

 

FAMILLE   685 PERFORATION   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 21 02 

  

DESIGNATION  PERFORATEUR 1 ET 2 TROUS  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  EN METAL , EN PLASTIQUE, CAPACITE DE 10 A 30 FEUILLES 

UTILISATION MODEREE  CORP EN PLASTIQUE POUR PERFORER 10 FEUILLES  

UTILISATION INTENSE  PRODUIT TOUT METAL POUR PERFORER  30 A 40 FEUILLES  
 
 

FAMILLE   685 PERFORATION   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 21 04 

  

DESIGNATION  PERFORATEUR 4 TROUS 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  STANDARD OU "PRESS LESS" 

UTILISATION MODEREE  PERFORATEUR 4 TROUS POUR 10 FEUILLES  

PERFORATEUR  4 TROUS POUR 30 A 40 FEUILLES AVEC GUIDE ET BAC A CONFETTIS PRATIQUE  UTILISATION INTENSE 
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     4.2.2 - PERFORATEURS SPECIAUX 
 
FAMILLE   685 PERFORATION  

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 21 08 
 

DESIGNATION  PERFORATEUR GRANDE CAPACITE 

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  PERFORATEUR POUR  60, 150, 250 FEUILLES  

UTILISATION MODEREE    

UTILISATION INTENSE  CHASSIS METALLIQUE POINCONS FORGES  
 
 

FAMILLE   685 PERFORATION   

N° NOMENCLATURE UFIPA  3 685 21 06 

  

DESIGNATION  PERFORATEUR MULTITROUS  

DIFFERENTS TYPES DU PRODUIT  PERFORATEUR MULTITROUS PERMET DE PERFORER 4,  5, 6 TROUS  A POINCONS FIXES OU REGLABLES  

UTILISATION MODEREE  PERFORATEUR POUR 10 FEUILLES  

UTILISATION INTENSE  PERFORATEUR POUE 20 A 30 FEUILLES  
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