Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

Cours No 1

Cours No 1 Page 1

www.site-des-savoirs.com



Cours Access 2007 a partir de zéro
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Introduction

Bonjour,

Si vous étes arrivé sur cette page, ce n’est pas par hasard, c’est que vous voulez
apprendre Access 2007.

Vous n’étes pas obligé d’avoir un grand niveau d’étude ou un niveau éleve en

informatique pour apprendre ce logiciel. Une connaissance de Microsoft Excel suffit.

Je vous ai préparé ici un cours Nol qui est un cours pratique avec quoi vous allez
pouvoir comprendre aujourd’hui méme les connaissances de base que tous les

utilisateurs d’Access doivent savoirs.
Bien amicalement

Nosy Younous
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A lire Avant de commencer

1- Comme il a été dit précédemment, le cours No 1 que nous allons suivre aujourd’hui,
est un cours pratique , donc avant de commencer, vous devez avoir votre machine

devant vous et le logiciel Microsoft office Access 2007 installé sur votre ordinateur.

2- Deux heures suffisent pour apprendre ce cours No 1. Mais c’est a vous de I'adapter a

votre rythme.

3- Ce cours a été concu avec un maximum d’image explicative et un minimum de texte a

lire dans le but de facilité la compréhension et la pratique.

4- Je vous conseille de prendre une pose d’une minute pour chaque chapitre. Il N’y a que

7 petites chapitres dans ce cours.

Allons-y tout de suit,
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Chapitre | : Base des Données Access

Quant on parle de Microsoft Access on parle toujours d’'une base des données.

A) Qu’est-ce gu’'une base des données Access ?

Eh bien, si vous demandez a un(e) informaticien(ne), vous aurez a peut pres cette

genre de définition:

« Une Base de Données est un ensemble de données ou d'informations organisées en

vue de faciliter la recherche, la modification et I'extraction de données spécifiques».

En fait une Base des Données Access comme son nom l'indique, n’est autres qu’un
ensemble des données enregistré dans un fichier Access. C’est en quelque sort une

banque d’information ou sont stocké et sont classé des informations.

B) Structure d’une base des données Access

Une base des données Access est composé généralement d’'une ou des Tables, des
Requétes des Formulaires , des Macros, des Etats et des Modules . Elle peut étre

schématisée comme ceci :
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Vous vous demandez peut étre qu’est ce que c’est que tous ¢a ?

Et a quoi servent —t-ils ?
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Ne vous inquiétez pas. Parce que je vais vous les expliquer une a une ce que c’est et

je vais vous montrer comment les créer.

C) Comment créer une base des données Access ?

1-Vous Cliquez sur Démarrer ou Start

" = Microsoft Office Access
2007

2-Vous rechercher I'icone Microsoft Access 2007 dans votre

menu.
3-Vous Cliguez sur cet icone ci-dessus.

4-Vous avez Microsoft office Access qui s’ouvre.
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i ¥ ) = Microsoft Access - 8 X
; | Compléments | (7]
Eluetooth =
| |
Commandes de menu
Catégories de modéles L W ‘
A laune .
e Prise en main de Microsoft Office Access
A partir de Microsoft Office Online S o
Lot S s = Nonvelle hase de donecs vt
Professionnel E—— ' '
Education
Personnel B e
Exemple vide
Modéles en ligne
- / -
Cley s
=2 Office Online
Nouveautés dans Access 2007
3 E =S La nouvelle version d'&ccess 2007 met a votre disposition un plus grand d d = .d
nombre d'outils puissants qui facilitent le suivi des informations, la Base de Q.I'IIIEES vi ‘_3 .
creat_lo_nl dé rappo_rrs Iet fe palrtage deslldo?ne:ts_ dansl_%lj er;:vllronnement Creez une basze de donngées Microsoft Office Access qui
;(:nrz:\;lraaiioz:avolr plus sur les nouvelles fonctionnalités et les e o s e AT L T S
Hom de fichier :
@ Obtenir le contenu e plus récent tout en travaillant dans Microsoft Office System 2007 |BBSE de dornées1 | E
@ Guide pour l'interface utilisateur d'Access 2007 C:\Documents and Settings\Administrator {My
@ Organisez tous vos objets grice au nouveau volet Mavigation d Access Documents'|
Informations supplémentaires sur Office Online L Créer J [ Annuler l
Formation | Madéles | Téléchargements
Pret

‘4 Start (® Microsoft Access = 2 [ ’<__.-"’" |

HNouvelle base de données vide

.-Ease de dur]rréés
. oA p . ide
5-Vous Cliquez sur I'icone Base de Données Vide V

6-Vous saisissez le nom de la base dans la case Nom de Fichier
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Base de données vide

Créez une base de données Microsoft Office Access qui
ne comprend pas de donnges ou diobjets existants.

Nom de fichier : ?
, Base de données! | &

C:\Documents and Settings\Administrator My
Documents)

g ] [Lamie |

7-Vous cliquez sur I'icdne de répertoire pour pouvoir choisir I'endroit ou vous voulez

ﬁ .

sauver votre base
8- Puis vous cliquez sur créer.

9-Microsoft Access créer automatiquement une table appelée Tablel qui est une table

]
par défaut. Fermer cette table par défaut en cliquant sur le bouton I * ci-dessous

parce que bient6t, nous alons apprendre comment créer notre table.
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ici

i) = 9 ™ [(F 7 MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc.. | Outils de table

(i~ | - - e T == |
Accueil ‘Créer Données externes Qutils de base de donnges {gim'p}émn’_ﬁs__ Feuille de données

! % @ Eﬁ ﬁ i Insérer Type de données: = |[] Unique = = %
—1] i H T v [ = -
#' supprimer || Format: M v forme = ||| Requis E k

Relations Dépendances

Affichage | Mouveau  Ajouter des Colonne de | e
- champ champs existants recherche =] Renommer |$ %_P_Uu _,En_},‘uJ d'objet
i'Aff'rchages_ Champs et colonnes Type de données et mise en forme Relations
Toutes les tables v | < || 22 Table !
Tablel a || N° - |Ajouterun nouveau champ.
— | 1 Fermer « Tablel »
Tablel : Table (Nouv.)|
Enii 4 [surd |+ W[ W Aucun e [ [Rechercher |

Mode Feuille de données: | B

WL, ) 3 s oo 12:08PM

'# Start (B Microsoft A

10- Si vous ouvrez le répertoire que vous avez choisi lors de la création de la base,

Vous y trouverez cette base des données.
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Remarque :

Les Tables, les Requétes, les Formulaires , les Macros, I'Etat et les Modules sont les

principaux objets d’une base des données Access.

Donc si vous entendez le mot objet dans les cours Access ne vous inquiétez pas pace
gu’il veut seulement dire une Table ou Requétes ou etc. Parce qu’une Table est un
objet, une requéte est un objet, les formulaires les macros I'Etat et les modules sont

tous des objets.

Ce gu'il faut retenir :

» Une base des données Access est composeés de Table, Requéte , formulaire |,
Macro, Etat, Module .

> L’extension d’'une base des Données Microsoft Access 2007 est : accdb

» S’assurez toujours que le nom de votre base des données ne comporte pas
d’espace ni des signes de ponctuations. Ceci dans le but d’éviter de probleme
lors de la programmation VBA. En effet les espaces et les signes de

ponctuations font partie du langage de programmation.
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Chapitre 1l : Tables

A) Qu’est-ce gu’'une table ?

Une table est le lieu de stockage des informations. C’est dans les tables que nous
allons stocker et enregistrer nos données. Dans Microsoft Access toutes les données

sont enregistrées dans des tables.

Pour mieux comprendre la suite de ce cours nous allons prendre un exemple de base

des données :

Admettons que nous avons une liste d’'employer suivante dans notre fichier Excel .

(o) |H 9~ )+ Classeurl [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel iini
—Ij Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Reévision Affichage Developpeur Complements '@-‘ - T X
‘—‘;_I o{, pAEE . e e || =i =[5 = Standard - ?ﬁl’ﬂise en forme conditionnelle ~ %T‘JInsereT' Z = ;g? \}a
Ee T : : $ - % 00 ﬁr-.-lettre sous forme de tableau = o Supprimar = ﬂ “
O g | (G v || & | B g ] () sbles de cellules ~ [EiFomat- || 2+ fitrer~ séiectionner
Presse-papiers [ Police \F] Alignement \F] Mombre & Style Cellules Edition
| 819 - | %]
A B C D E F G H I 1 B
1 Liste Des Employers
2
5 MNo|MNom de I'employer |Prénom de I'employer | Age de I'employer
4| 1 |Jean Frangois 24
5 | 2 |Theodare Maulin 30
6 | 3 |Jean De Dieu 25
7| 4 |Loui Carate 28
8 | 5 |Marie Jeanne 28
3 | § |Frederic Jumeau 32
10| 7 |Amandine latane 23
11

Comment allons-nous faire pour rentrer ces données dans une base des

données Access ?
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Et bien ce n’est pas comme dans Excel. Dans Excel on saisie tout de suit les données
dans les cellules ligne par ligne sans avoir a créer quoi que ce soit avant de rentrer les

données.

Oui, parce que dans Excel la feuille de saisie que vous voyer n’est autre qu’une table
déja crée et ouvert prét a recevoir les données. Alors que dans Access nous devons
d’abord préparer et créer la table avant de saisir les données. Et c’est pourquoi nous

devons suivre le processus de création de table suivante :
1- Préparation de la table.
2- Création de la table.

3- Puis saisie des données dans la table.
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B) Préparation de la table Access
Se référant de mon fichier Excel précédant, voila ce que je vais faire :

1-D’abord je compte le nombre de colonne contenant mes données dans mon fichier

Excel.

(x] N 9~ [ )+ Classeurl [Mode de compatibilité] - Microsoft Excel S ECT—

(e
—/) Accueil Insertion “<gg&n page Farmules Données Révigi Affichage Développeur Complements @ - = X
‘_MJ & Calibri - || AT = = | ;F @rd ¥ fﬁ Mise en forme conditionnelle = ;'ﬂInserer = I 3 ,%? \ﬁ

3 B4._nnnl :iﬁj Mettre sous forme de tableau - 3""" Supprimar = E

Caller E= = ; o . Trier et Rechercher et
3 Premiére Colonne == Troisiéme Colonne Styles de cellules ~ | Format = 27 Filtrer ~ sélectionner v
Presse-papiers [ ! Style Cellules Edition
| Bl )~ £ / el
A B C D E F G H I 1 B
1| Liste Des Empl|
2 |} ——
5 No|Nom de I'employer |Prénom de I'employer | Age de I'employer
4 | 1 |Jean Frangois 24
5 | 2 |Theodore IMoulin 30
65 | 3 |Jean Cie Dieu 25
7 | 4 |Loui Carate 29
8 | 5 |Marie Jeanne 28
3 | § |Frederic Jumeau 32
10| 7 |Amandine IMatane 23
O L @
| ’ »,
7 7~
Deuxieme Colonne J Quatrieme Colonne J
Cours No 1 Page 13

www.site-des-savoirs.com




Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

2-J'ai quartes (4) colonnes donc je vais créer 4 champs dans un tableau comme ceci :

| N O Numéro de I'employer Numéro
| Nom Saisissez le Nom de Nom de I'employer
'employer
__| Prenom Saisissez le prénom de Prénom de I'employer
'employer
Age Saisissez I'age de Age de I'employer
'employer

@e Champs (pour la Colonne NOD

—»@e Champ s (Pour la Colonne No 3) )

N 2°™ Champs (Correspondant a la colonne No ZD

:mamps (Correspondant a la colonne No 1 du fichier E@

Une petite question qui se pose : Est-ce qu'il faut toujours faire ce genre de tableau a

chaque fois qu’on veut créer une table ?

La réponse est non ; ici le tableau est juste la pour la premiere fois pour qu’on puisse
comprendre ce que nous devons preparer dans notre mémoire avant de créer une
table (a savoir les champs a créer et ces caractéristiques). Lorsque nous nous
familiarisons a créer une table suivant les exercices, on aura plus besoin de faire ce

genre de tableau. On créera directement la table.

D’accord mais c’est quoi un champ ?
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Un Champ est une espace mémoire qui se trouve dans le disque dur de I'ordinateur.
C’est dans les champs que les textes ou les chiffres sont enregistrées. Comme dans
notre exemple ci-dessus, tous les numeéros de I'employer (1, 2, 3,4, 5, 6, 7)
correspondant a la colonne No 1 seront enregistrés dans le champ No. De méme aussi

tous les noms de I'employer seront enregistrés dans le champ Nom etc., etc.

Et ces champs il faut les créer et inventer leur nom avant d'y enregistrer des données.
C’est pourquoi j'ai inventé les champs No, Nom, Prenom, Age pour pouvoir
respectivement enregistrer le Numéro de I'employer, le nom de I'employer, le prénom

de I'employer, I'age de I'employer.

Je sais que vous avez encore d’autre question sur ce qu’est : « Description de

champs et légende des champs » et puis sur leur utilité ou leur différances. Ne vous
inquiétez pas, maintenant nous allons tout de suit procéder a la création de la table, et
une fois que cette table est crée, je vous expliquerai le rdle et la différance entre le nom

de champ, la description de champ et la Iégende du champ.

Ce qu'il faut retenir sur la création de champ :

» S’assurez toujours que le nom de champ soit court et ne comporte pas d’espace
ou des signes de ponctuations.

> Ayez toujours un nom de champs qui ont des sens et non des noms de champ
comme X ou Y ou fffg etc. Par exemple si vous créer un champ pour enregistré
les noms des employer, vous pouvez choisir comme nom de champs Nom ou
NomEmployer qui est plus communicatif et non des noms de champ comme X

ou Y ou ghhj etc. Ceci dans le but de faciliter la programmation.
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C) Comment créer une table ?

1-Double Cliquez sur la base des données que nous avons créées réecemment pour

I'ouvrir si ce n’est déja ouvert ; le mien s’appelle MaBase

_ ) | Créer |
2-Cliquez sur I'onglet Créer .

[ ==
Crﬁaﬁurr
d&ﬁhie
3-Puis Cliquez sur le bouton Création de Table
\q [ B B @ ,J MaBase : Base de données [hctESE EDG?] Microsoft

_Mm'qﬂ ] Créar l
ET@%

_ E% ii _'LG!apthut crajse dynamigue.
E=

Formulaire vierge e
- Formulsire  Flusieurs Cféitiun’_de"-
double affichage érements %Wﬂﬂi'— formutaires - farmulaire

4-\Vous avez l'interface de création de table ouverte devant vous.
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{ [ # - ™ )5 WMaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc... | Outils de table
Accueil (Créer Données externes Qutils de base de donnees Compléments || Création

| P J

| b

| i s

Affichage Cle  Generateur Testerles regles ~ Feuille des Index
- primaire de validation @LOIO””E derecherche || propriétés

| Affichages | |

i ] E= 3 : i =
‘?'\ = e Inserer des lignes e,
-4 Lyll—_l E
% I o

?“Supprlmerles lignes

Afficher/Masquer

Toutes les tables

|_ Type dedonnges |

Description

[ »

-
| Proprigtés du champ
Géneral  [Liste de chaix|
Un nom de champ peut compter jusqu'a 64
caracteres, espaces inclus, Pour obtenir de
I'aide, appuyez sur FL,
Made Création. F6 = Autre volet. FL = Aide. EEEE

5- Saisissez le premier nom de champs No et ces caractéristiques sur la premiére ligne

comme l'indique I'image ci-dessous :
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Greer es  Ou s
=3 = Ew
L“,] ‘f;\: s j.,*-- Inserer des ignes
ATE i = supprimer les lignes
Affichage Cle  Generateur Testerles régles Feuille des Index
- primalre de validation :‘? Colonne de recherche || propriétés
Affichages || Outils || Afticher/Masquer |
Toutes les tables.
Nom du champ | Typededonnees | I
Texte ;Numerodel emplayer =

- | L.
Proprigtés du champ
Genéral  |Liste de choix]
|Ta|\le du champ 255
LFormat
que de saisie
ILeg_ende MNumérg
Naleur gar défaut
Le libelté du champ utilisé dans un farmulaire.
ge si erreur Le nom du champ. est utilisé par défaut, Pour
dit abtenir de Faids, ap'pmz sur F1.
EE

Maode Création. F& = Autrevolet, F1 = Aide.

6- Saisissez le deuxieme nom de champs Nom et ces caractéristiques sur la deuxieme
ligne comme l'indique 'image ci-dessous et ainsi de suit pour les troisiemes et

quatriemes champs.
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m}iﬁiuem&al - '\ ox

Création [l @'

E== 3 - :
] = S Inserer des lignes
B 7 &
i = supprimer les lignes
Affichage Clé  Generateur Testerlas régles
b primaire de validation

Affichages Outils

Feuille des Index
propriétés
Afficher/Masquer |

@ Colonne de recherche

Nom du champ

Texte 'Numérodel;employer

Text v Saisissez I2 Nom de I'employer

Proprigtés du champ

Genéral  |Liste de chaiy|
Taille du champ 255 el
Format E|
Masque de saisie
Légende Mom de I'emplayer

Valeur par defaut
Valide si Le type de donnéss déterminz les valeurs gue

Message si erreur
Mull interdit

Chaine vide autarisee | C
I.ndexé

peut
abtenir de l'aide, appuyez sur FL.

~ |Aucun cantrale
Aucun

Eaew

7- Une fois que vous avez tous saisie les noms de champ et ses caractéristiques vous

arriverez a ceci :
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(Ll e ¥ - ™ - 5|5 MaBase : Base de donnges (Access 2007) - Microsoft Act... Outils de table - X
i | = = - | =
-2 Accueil Créer Données externes Qutils de base de données Complémants Creation @
= E=] 2o i =
o, L —r=Inserer des lignes o =i
HE FOAS v = E s =77
i —! = supprimer les lignes e
Affichage Clé  Generasteur Testerles régles | ~ Feuille des Index
- primaire de validation 5@ Colonne de recherche || propriétés
| Affichages Cutils Afficher/Masguer
Toutes les tables v | < || =2 Tablet _
Nom du champ | Typededonnées | Description
L) Texte Numéro de I'employer
_ Nom Texte Saisissez le Nom de I'employer
| Prenom Texte Saisissez le prénom de I'employer
|Age Texte Saisissez I'age de I'employer

Propriétés du champ

Genéral  |Liste de choix|
Taille du champ |255 =]
|Format =
|Masque de saisie | B
|Légende Numéro
\Valzur par défaut
Walide si | Un nom de champ peut compter jusqu‘a 64
\Message si erreur | caractéres, espaces inclus, Pour obtenir de
Mull interdit Man I'aide, appuyez sur FL,
‘Chaine vide autarisée | Qui
Indexe __[Men
(Compression unicade  Oui
[Mode IME |Aucun contrale
Mode de farmulation IME Aucun
\Balises actives el

Moge Création. F6 = Autre valet. F1 = Aide. EEE

Ce n’est pas encore fini. Ayez seulement un tout petit peu de patience et vous saurez
tous apres.

Vous savez ? Chaque table doit avoir une clé primaire pour pouvoir différencier les
enregistrements. C’est-a-dire que chaque ligne d’enregistrement doit avoir un

identifiant qui lui différencie des autres enregistrements.
Dans mon exemple je vais choisir le champ No comme clé primaire. Comment faire ?

a) Mettez votre curseur dans la case No
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i —
Accueil

9 ) -

e Do

ClE
primaire

b) Cliquez sur l'icéne clé primaire’

MaBase : Base de données (Access 2007) - @ Acc.. | Outils de table |

QOutils

BE Y
Affichat_;leI Cle

| Affichages | |

- primaire

Generateur Testerles regles _
de validation @Lolon

T

Toutes les tables

| Typededonnges |

Description

|Texte Numeéro de I'employer

Texte Saisissez le Nom de 'employer

/ . _Saisisﬁez Igﬁrénom de I'éhblb_yer
1 Saisissez I'age de I'employer

Propriétés du champ

Général  |Liste de chaix]

Un nom de champ peut compter jusqu'a 64

caractéres, espaces inclus. Pour obtenir de
I'aide, appuyez sur FL,

{Compression unicode

[255
|
sque de saisie
LLégende [Numéra
\valeur par défaut |
\Valide si |
|Message si erreur |
: Il interdit ~ |Mon
‘Chaine vide autorises | Qui
Indexe . [Hon
|oui

E

|Aucun contrale

Maode Creation. F6 = Autre volet, F1 = Aide.

[ EIE

c) Puis remarquez que le champ que nous avons définit comme

clé primaire aura une petite clé ’ij a coté de lui.

Ca nous indique que c’est ce champ qui jouera la clé primaire

de cette table.
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Outils de table

Création l|

I

+§\} 2 ;*ﬂ Inserer des lignes

i ? Supprimer les lignes
il | Generateur Tester les régles Feuille des Index
de validation Q Colonne de recherche || propriétés

Affichage ' ' : || Afficher/Masquer |

Type de donnges | Description

Texte :Numéro de I.'employ.er

Texte Saisissez |2 Nom de I'employer
Texte ‘Saisissez le prenom de I"'employer
[Texte ‘Saisissez |'age de I'employer

clé primaire

| Proprigtés du champ
Général  |Liste de choix]
Taille du champ 255 -
Farmat B
Masque de saisie =
Légende MNuméra
aleur par défaut
\alide si Un nom de champ peut
Message si erreur caractéres, espaces ind
Mull interdit Mon
Chaine vide autorisee | Qui
Indexg CQui - Sans doublons
Compression unicade | Oui
Made IME Aucun contrale
Aucun ..
b |
Maode Creation. F6 = Autre volet. FL = Aide.
8-Puis cliquez sur le bouton fermer- de la table.
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3 . +
SrEInserer des lignes

?‘ Supprimer les lignes
Feuille des Index
propriétés

|| Afficher/Masquer |

| Gengrataur Tester les régles
de validation @ Colonne de recherche

Outils

Type dedonnges | Description

No Texte :Numérodel;employer

|_[Nom |Texte ‘Saisissez le Nom de I'employer
| Prenom Texte Saisissez le prenom de I'employer
Age |Texte Saisissez I'age de I'employer

|

| _ _

N ' ' pour fermer
| j ﬁ

|

| _ _

|

|

|

Proprigtés du champ

Genéral  |Liste de choi|
i:r_aille du champ 255 J_QJ
Format Ell
|Masque de saisie i
|Légende MNumérg
!Va}eur par défaut
\valide si Un nom de champ peut compter jusqu'a 64
u\jyge si erreur caractéres paces inclus, Pour obtenir de
Nullinterdit Non T'aide, appuyez sur FL,
Cui
Qui - 5ans doublons
Oui
Aucun contrale
farmulation IME Aucun 5.
|_EI alises actives | Qﬂ
Motde Création. F6 = Autre volet. FL = Aide. 1 ) EEE
9- Puis cliquez sur Oui de la boite de dialogue d’enregistrement.
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Par Nosy Younous

de zéro

G__c!n MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc,.. | Duils de tabie = g X
[ ) S— : = = ; : |
Accueil Creer Données externes Qutils de base de données Campléments Creation @
| == = 5 :
A g 5 SraInserer des lignes
222 RN gy 3
bt i — = Supprimer les lignes
Affichage Cle | Generateur Tester les régles ~ Feuille des Index
- ‘primaire| de validation @ Colonne de recherche || propriétés
; Affichages Dutils Afficher/Masguer |
Toutes les tables v |« || =] Tablet’
Nom du champ | Type de données | Description -
5’_" No | Texte ' Numero de I'employer %
| |[Nom Texie Saisissez le Nom de I'employer
| |Prenom Texte Saisissez le prenom de I'employer
Age Texte Saisissez I'age de l'employer

Microsoft Office Access

' E Youlez-vous enregistrer les modifications apportées & la structure de Table = Tablel » 7

10- Puis vous aurez une boite d'entrer vous demanda

— E Oui '\Jj[ INon J [ Annuler ] -
- & — -
Général  [Liste de chaix]
Taille du champ |255 |
[Format I[E]
5q | =
Muméra
defaut
i de champ peut compter jusqu'a 64
ssage si erreur | res, espaces incus, Pour obtenir de
[Mull interdit |Man FAIE, ApptyE2 SUrEL
‘Chaine vide autorisee | Oui
Indexé | Qui - Sans doublons
contrale |
EE |
™|
Mode Création. F6 = Autre volet, F1 = Aide. EEE

nt le nom de votre table.

Remplacez le nom de la table par défaut Tablel par le nom de votre table. Le mien je

vais l'appeler ListeEmployer.

Puis Cliquez sur ok pour enregistrer cette table.
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‘]_ﬂ‘q = - PF = MaBase :B3se de données (Access 2007) - Microsoft Acc,. | Oiitils de tagie = O EX
Accueil  Giéer  Domnéesedtemes  Outiisdebasededonnées  Compléments | Création | 2
B S Insérer des lignes | = ~
=l = oo 7
| s [ = supprimer les lignes o
Affichage Generateur Tester les regles Feuille des Index
- de validation @ Colonne de recherche || propriétés
| Affichages || _ Outils Afficher/Masquer
Toutes les tables <]
| Typededonnées |
|| Prenom
Age
Géneral  [Liste de chaix]
Taille du champ [255
[Farmat | —
Masque de saisie | |
Légende [Numéra
Waleur par défaut |
Valide si | Un nom de champ peut compter jusqu’a 64
caractéres, espaces indus. Pour obtenir de
Mull interdit ~ [Non V'aide, appuyez sur F1,
Chaine vide autorisée | Qui o
| & | Qui - Sans doublons
on unicode | Qui
armulation M)
i i il ||
Made Création, F6 = Autre valet, FL = Aide. [ |[Elsia

11- Puis vous arriverez a une nouvelle fenétre ci-dessous. La table vient d’étre crée, il

se trouve au coté gauche de cette fenétre.
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Par Nosy Younous

"- lﬂ ‘_7 £ 1, ﬁ J= MaBase ; Base dé données (Access 2007) - Microsoft Access = o =X
| Accueil [ ! CI‘IFBf B‘m‘ll‘l& s externes Ql.&i!s de bq:sr de donn. &}‘ Cm;ﬁémmis (7}
Bf 1 ) - 5 [ |_ﬂ 5. N..cruveau 3 Totaux AL L 7 Selaction - .
i) =, B G I8 & = Enregistrer % Orthpamphe || %1 | T Options svancess - = -
.Aﬂlcrtagf A - ﬂ =it aby | AL:DLJLaItllfer )( SupEEE EF‘TUS . % Filtrar

Rechercher

7y b Applguer | fiitre

Pali enrichi Enregistrements 1 Trier et filtrer Rechercher

E ListeEmplayer : Table

D) Comment saisir les données dans la table ?

1- Double cliquez sur la table Liste Employer pour I'ouvrir.
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Par Nosy Younous

'\. H‘é't" - ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - =X

| Accueil [ Créer

Donnéesexternes  Outils de base de données  Compléments. L2

él B Y/_"C\El?mun =

= = o, =i Nouvesu 2 Totaux
S| e - D ] .
= Enregistrar '?fﬂrli‘ﬂ’gg_l_é_!ﬁht. Zl TOptions svancess -
aby | Actuallser o Filtrar )
i San b Supprimer - =4 Plus - ' Appliguer fe fiitre

gistrements 1 Trier et filtrer Rechercher

ﬁ -
Rechercher

Double cliquez ici

2- Saisissez les données de la premiére ligne .
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Nom de I'employer v| Prénomde I'employer - | Agedel'em.‘plover + | Afouter un nouveou chamg

premiere I|ne

Enpi M 4 [2sur2 | v MoKk | WK Aucun fiftre ||Reéhem_h:'r |
1

Remarquez maintenant qu'a chaque fois que le curseur se trouve dans la colonne

Numéro de notre Table Access, il y aura un texte « Numéro de 'employer » qui
s'affiche en bas a gauche de la fenétre. C’est la description du champ No définie

précédemment.
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Par Nosy Younous

Lﬂml S Mata

‘ Accueil | O\Fﬂ'

7 sélection -

S Outiohs awanées 7
= 7 Appliguer e filtre
Trier &t filtrer

Rechercher
- Et v
Rechercher

« Saisissez le Nom de I’employer »

_.I EnptiH 4 [tsurd | b b} | WK Aucun filts ||Recherc{’1er |

Huméro de I'employer | EEE

La description de champs permet de communiquez a I'utilisateur ce qu'il faut saisir
dans chaque case. De méme aussi la Iégende donne I'idée a I'utilisateur de ce qu'il faut

saisir dans le champ correspondant.
Les champs restent un récipient pour recevoir les données.

Je vous ai expliquez tous ¢a dans le but de pouvoir différencier le nom de champ , la

description de champ et la Iégendes de champ .

Si vous ne définissez pas de légende lors de la création de votre table, I'Access mettra

le nom de champ comme Iégende par défaut.
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3- Une fois que vous avez tous saisir les données, vous aurez ceci :

..'._ﬂ_.’q = - [T MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc... | Outils de table

i —————— = RS
| Accueil | Créer  Donnéesedternes  Outils de base dedoninées  Compléments I it e derpees

Toutes les tables =il player
ListeEmployer 2 Numero - | Nom de I'employer - | Brénom de I'emplayer - | Age del'empioyer -
=1 ListeEmployer; Table | 11 \Jean | Frangois 24
{2 ' Theodore ‘Moulin 30
|3 \Jean |De Dieu ]
4 Loui | Carate 23
IS Marie Jeanne 8
|6 Frederic Jumeau 132
£7 ‘Amandine Matane {23
%

ptions avancess = L

M K calibri - = Noweau X Totaux 51 ? 7 Sélection -
: Ee ) G F ﬁ Eﬁre’gi"i:tr'er 'yfﬂﬂk’cjl&ﬁﬁn. fl\ : "= Optini
= Actusliser : : P A Filtrer
|ﬁ-v 'ﬁ tout - )( Supprimer -~ E Plus = 7 N App
Texte ennchi _Enregistrements

Trier et filtrer

| Ajouter un nouveau chomp

ﬂ’*“'

Rechercher

Recherchar

fEnr:i W 4 7sur7 v Wb [ cucun fiite | [Rechercher |

Saisissez I4ge de l'employer | EEE
—_—
4- Cliquez sur le bouton fermern pour fermer la table.
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. Hﬂ ~ 4 - (5|5 MaBase : Base de données (Access 2007) - Micrasoft Acc... | Outils de table
| Accueil | Cﬂ?ﬂf l}mmimm

Oubi 9e base e dounts? | Cmapléments | Feuilie gedennes |

ﬁ ¥ | catibri
. 41 le £ 8|=

Henregistrer 47 0
Affichage ‘Caller

Affichages:
goualestlcs

Enregistrements

H@’E l = Nouveau !;Tnhmg .%t ?
— ) || Av -

=/ =] (]| [ : '
|;'— =¥ “miiﬂ X supprimer ~ 5 Plus

Trier et filtrer

| Nom de 'employer - | Prénomde I'employer - | Age del'employer -~ Ajouter un nouveou champ

ListeEmployer 2 |[7] Numéro -
H ListeEmplayer; Table _ 1 Jean | Frangois 24
' | 2 ‘Theodare Moulin 30
_3 :Je_an _De [?ie_t._l 25
4 Loui | Carate 23
IS Marie Jeanne 28
| |6 Frederic Jumeau 132
£z ‘Amandine Matane 23
%

[|Enriiq 4 [7sur7 | b bk | WK Aucun filtre ||Rechercher |

Saisissez I'age de ['employer |

[EEdL

5- Sivous voulez ré ouvrir la table pour y ajouter des données, il suffit de double

cliquez sur cette table.
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@ = | ‘_J £ 1. 00 ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access = X
| hccuel | Créer  Domméesedemes  Outls de base dedonnéss  Compléments ©

=i Nouveau 3 Totaux i,], ?’ “fz Selection -

iﬂ Enregistrer ?.Orthagranhe' il. | :'g'(}p"liuns avancées -
A
3

i R
= -
Rechercher

Actualiser
tout -

a® . J Filtrer
j_| )( Supprimer ~ EF‘TUS — b Applguer | fiitre

7 || Texte enrichi Enregistrements Trier ef filtrer Recherchar

e

ListeEmployer
E ListeEmplayer : Table

Double cliquez ici 5 i

Remarque :

<+ Vous pouvez créer autant de tables que vous voulez dans une base des
données Access.

«+ S’assurez toujours que le nom de votre table ne contient pas d’espace ni des
signes de ponctuation.

Cours No 1 Page 32

www.site-des-savoirs.com



Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

Chapitre Il : Requétes

A)Qu’est ce gu’'une requéte ?

Les requétes permettent de manipuler les données qui se trouvent dans les tables.
C'est-a-dire que dans Access les tables ne serve que seulement pour stocker les
informations. Et que si on veut faire des tries ou des filtres ou des calcules basées sur

les donnés du table, on utilise la requéte.

B) Comment créer une requéte simple ?

Admettons que nous voulons avoir la liste des personnels dont I'age est inferieur a 29
ans, nous allons créer une requéte que nous allons appeler ListePersInf29 (qui est une
abréviation que j'ai inventé pour designer « une liste des personnelles dont I'age est

inferieur & 29 ans »).

Voila comment faire :

_ ] Créer
1-Cliquez sur I'onglet Creer

Creation
2-Cliquez sur création de requéte 9¢ r=austs
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@ AN B ﬁ y> haBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access
Accueil ] Créer [ Données extarnes  Outils de base de données  Compléments.

= Table m . ﬂ_’}Gfaphnque croisé dynamigue @
T — .-gg -=- B e

B Madzles de tables
i § : 1 Farmulaire  Plusisurs . Creatmn de

[ Listes SharePaint = duuble affichage éléments = Plus de farmul - f

Tables Farmulaires

Toutes les tables

Stimgloves

__ Creation || Assistant

Requéte

3-Sélectionnez la table ListeEmployer dans la boite d'affichage puis cliquez sur

ajouter, puis cliquez sur Fermer.

Creation | Macro
Ide requéte ¥
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]ﬁ"? e ﬁ .',l ¥ MaBase : Base de dafnées (Access 2007) - Microsoft Access - =7 %
Agcueil | Créer | Donnéeseemes  Outils debase de données  Compléments. @
A am F==] i3 Graphique craise dynamique =] [ :% 2 etiquettes
: E==] (B e e —1 g P o . L 3 = e
IFormuiaire vierge — | | Etatvide -
| Formulaire  Farmulaire  Plusisurs — Créatiorrde || Etat . Creation || Assistant Création Macro
double affichage #lsments T3] Plus de formutaires farmulaire K| assistantEtat  qiatst || Requéte derequéte -
Eiats. Autre

Formulaires

Toutes les tables | «[[ e
ListeEmployer 2%
& Lstetmployer: Table.

Afficher la tajla

Z‘w

Champ
Table ;
Trit
Afficher:
Criteres :
Qu:

4-Vous aurez la fenétre suivante. Double cliquez sur chaque champ pour les faire

descendre en bas.
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[ ) ¥ MaBase : Base de donnes (Access 2007) - Microsoft Acc... | Outils dere -
Gt D nes out e Compléments @
- aé' +' :-:-A % x. @D Unien = J‘% g‘“ ui: ;éfef des colonnes 2 5 Feuille des propriéteés
g .. - : ° * @ sqLdiredt = = @ supprimer colarnines N Noms des tables)
Chon At Mee A SUppesson |y i s e | e N oyers R ]| i
Type de requete Parametrage de requéte Afficher/Masquer
\':él-:«:
& E3
[ LsteEmployer  Table | _Lligifmélmt_ =

9..}!&
Mam

Prenom
Age

No, Nom, Prenom , Age

[

ListeEmplayer

ica|

< [l ' T
Cpret | B

5-Apres avoirs double cliqué sur tous les champs, vous les trouverez tous en bas

comme l'indique I'image suivant.
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_ﬂ M) D Eﬁ_ | ¥ MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc... Outils de requéte

i | = :
Accueil 'Crér_'r

R

Affichage Exécuter

Résultats

Ijun’n&& Btii'_'mes

£ e = 8
éi‘em Création Ajout Mise Analyse Suppression
hﬁDeflmtron des données || |3 table ;\ Eﬂ Renvayer: Tout

Outils de base de données  Compléments '! Créer \
)( D Union E:_}:I_ 'ﬂ uf Insérer des colonnes
- ﬂ SQL direct - = "#‘ Supprimer calannes
Afficher

Ajour croisée

Toutes les tables

ListeEmployer

] ListeEmplayer: Table

?

Type de requete

Mo
Mom
Prenom
Age

[ Feuille des propriétes
| ) Mams des tables|
i
[—;] Paramétres

Farametrage de requete Afficher/Masguer

@

.- @w—

Liste Emplayer

v
4 [w] 4
““““““ Y i
I s —
Champ ! Ha MNam 'Prenom -]
Tahle ; ListeEmplayer ListeEmplayer lLlsteEmponer ListeEmplayer
Tri: |
HITE l ! 3] |
Criteres : | |
Ou:
4 [ K
EEE

6-Nous avons dit que nous allons sélectionnez la liste des personnes dont I'age est

inferieur a 29 ans. Alors maintenant nous allons mettre ce critére dans la ligne de critere

de la requéte correspondant a la colonne des champs Age comme l'indique I'image

suivant.
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colic i

IMaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc...
= o Mo

| %! +! 4 % x! @D Union B +% = ui:;érer des colannes

e SQL direct. ? i" Supprimer calanines
Affichage Exécuter | Création Ajout  Mise Analyse Suppression Afficher || Tota
- de tahle ajour croisée ”, Définition des données || |3 taple ™ 0 Renvoyer : |Tout 'J Sy Paramétres

Parametrage de requéte Afficher/Masquer

Sl _ o Type de requéte

| ListeEmployer =

T Mo
Mom
Prenom
Age

Nom

ListeEma|

7-Puis cliguez sur le bouton fermer- de la requéte pour I'enregistrer.
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{ [ - ™ F 5 MaBase: Base de donngées (Access 2007) - Microsoft Acc... Outils de requéte - o X
Accueil  Créer  Donnéesedernes  Outils debase dedonnées  Compléments | Créer [ (7]

e ] D Union E:_}:I_ = uﬁ:lnserer des colonnes 3 Feuille des propriétés |
B! Ear g X S z
| ° =22 e I @ L] [ ablzs.

e SQL direct ?‘ "#' Supprimer calanines

Affichage Exécuter jon| Création Ajout  Mise  Analyse Suppression Afficher f T |
- de tahle Ajour croisée ﬁ Définition des donnges || |a tahle °;\ ﬁ Renvayer: Tout -
(' Résultats J Type de requete J Farametrage de requéte | afficher/Masquer I
Toutes les tables LR fa=E
ListeEmployer x

3 ListeEmployer; Table '—.'Sf‘?'fmp!‘?}'er
B Mo
Mom
Prenom

Age

h g
4 ] 4
y T = ;
Champ ¢ | MNa Mam | Prenam Age
Tahle: [Li teEmploy ListeEmplayer !Ll_s__téErr!poner ListeEmplayer

Tri:
Afficher: s - _ _ _ | 0
Criteres : | | <29 | |

Qu:

4 ] r

Prét ' | EEE

7-Apres avoir cliquez sur le bouton fermer ci-dessus, une boit de dialogue de demande
d’enregistrement s’affiche. Cliquez sur le bouton Oui.
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(.-.C!n W= - BF ) MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc.. | Ohtils derequéte. = ‘B X
WERME — = : _ e
k Accueil Creer Données externes Qutils de base de données Compléments Créer @
- D Union = & 4 Insérer des colonnes P Feuille des propriétes
= Y et M A ! B e | X
= Y - 0 SQL direct = ) Supprimer colonnes Moms des tables)
Affichage Exécuter || [Sélection|Création Ajout Mise Lnalyse Suppression _— i Afficher T Totaux a =
- de tahle ajour croisée ﬁ Définition des données || |3 tahle °Q\ i@ Renvayer: Tout - [z] Parameétres
| Résultats Type de requete Farametrage de requéte Afficher/Masgquer |
Toutes les tables ~ | ﬁlm_
ListeEmployer 2% - -
ListeEmplayer ; Table Llﬂefmployer E
B Mo
MNam . .
Prenom Ou|
Age
Microsoft Office Access
y !: Voulez-vous enreg’lsh-
v
4[] »
. T T T T T
Champ: |Ma | Mam | Prenom | Age | |
Table ; ListeEmployer : ListeEmplayer | ListeEmployer : ListeEmplayer | | |
‘Fiis | | | | | |
Afficher : | | | | L] | | |
Criteres: | <29
Qu:
4 L 4
erét. [EEE

8-Puis apreés une boite de capture Enregistrer sous vous demandant le nom de votre

requéte s’affiche.

Remplacez le nom Requetel qui est un nom de requétes par défaut et saisissez le

nom de votre requéte.

Le mien s’appelle ListePersInf29.
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=

données (Atcess 2007) - Microsoft Act.

Créer i

‘L_ﬂ_;, S JF' MaBase :Base de
el e e

Outils de base de donnges  Compléments |

B Y

Affichage Exécuter

Création Ajout  Mise

(D Union
B |
@ SOl direct

Analyse Suppression Afficher

o, Définition des données

I B
ﬁi% & & Inserer des colonnes
é‘ 1“-‘ Supprimer colonnes

S -
|a table N 8 Renvayer: LTiut

de table 4 jour croisée i
Résultats Type de requéte || Paramétrage de requéte Afficher/Masguer |
ListeEmployer L = - o
=1 ListsEmployer ; Table ListeEmployer =
2 Ng Enregistrer sous
Nam Nom de la requéte ;
Prenom
Age
Lo
»
Mam P.r_en_o.m Ag‘e
ListeEmplayer !.i_s_!:eErf!p!oyer ListeEmplayer
Afficher : ™ 2] ‘ L] ILI]
Criteres : <29
Qus
4 [l »

Et voila notre requéte est créer.

[E& 6w
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"- Ho--pF)= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access = X
| Accueil | Créer  Domnéesedtemes  Outils debase dedonnéss  Compléments. @
I sﬁ E & z l | = I |ﬂ =i Nouveau = Tof %,L ‘| \f; Selection - [ﬁ t:!n
e —— 2 | A A= = =HEnregistrer B ¢ T]Options avancees - = -
Affichage Coller ¥ 3 t Actuallser e e A Filtrer Rechercher
E J s S tout~ | #%.Supprimer > =4 Plus - i) 7 Appliguer e fiitre -
Affichages | Presse-pa.. : T ichi 1 Trier et filtrer Rechercher

EF ListePersInf2a

Double cliguez dessus résultat

La requéte ouverte affiche exactement la liste des personnes dont I'age est inferieur a

29 ans.
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de tonnées (Access 2007) - Microsoft Access

ListeEmployer m de I'employer ~ | Prénom de I'employer - | Age de I'employer ~

ER ListeEmplayer ; Table | Frangois _:_2'4'
|De Dieu 25
' Marie Jeanne. 2z

‘Amandine Matane 2

Enri M [1surd [ v M r"| WK Aucun fiitre ||Reél‘mch:'r |

Petite remarque :

Remarquez que dans le coté gauche de notre base des données, le nom de table et les

noms de requéte sont différencier par I'icbne qui les précedent.

-+ pour les tables.
=g
-+ pour les requétes.
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"- Iﬂ W)~ Do~ ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access

éments.

@.

= = Nouveau = Totaux
2]
W

e Enregistrer %7 Orthographe.
uallser §
tout - ¥ supprimer = =4 elus -
_Enregistrements

Remarque :

? \f/’ Selection —
I |

T Options avancess -
Filtrer
“ Applguer le fiitre

Trier et filtrer

= Vous pouvez créer plusieurs requétes dans une base des données.

i
= -
Rechercher

Recherchar

<4 S'assurez toujours que le nom de votre requétes ne contient pas d’espace ni de

signe de ponctuation.
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Chapitre |V : Formulaires

A)Qu’'est-ce qu’un formulaire ?

Un formulaire c’est une interface utilisateur. C'est-a-dire une interface graphique
permettant d’afficher des données provenant d’une table ou aussi permet d’ajouter des

données dans une table. A partir d’'un formulaire on peut remplir une table.
Un formulaire peut étre aussi utilisé pour faire des menus, des boites de dialogue, etc.

Vous avez remarquez que tout-a-leur nous avons fait directement la saisie des
données dans une table ouverte ce qui n'est pas vraiment convivial par ce qu’on fait
une saisie tous comme dans Excel. Or a partir d’'un formulaire, on peut faire des saisies

pour remplir la table.

La saisie des données a partir d'un formulaire est plus pratique qu’au lieu de faire des

saisies directement dans une table.

Pour pouvoir utiliser un formulaire a partir d’'une table spécifique, on crée un formulaire

a partir de cette table.

Maintenant, nous allons créer un formulaire nous permettant d’ajouter des données

dans notre table ListeEmployer

B) Comment créer un formulaire & partir d’'une table ?

_ | Créer
1-Cliques sur I'onglet créé

. . o Plus de f ulaifes ~
2-Cliquez sur le bouton plus de formulaires G R aetomuisices
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@ Assistant Formulaire
3-Puis cliquez sur Assistant formulaire

% B BN B ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access @ - =X

ccsel | Créer | Donnéesexternes  Outils debase de données  Compléments. @

e . =
=== ==l =} 'DFi?muléi'ﬁiE&g'tﬁ
Formulaire ir Plusiewrs | ——

.dullt;le affichage éléments M:“.h'm“ﬁu £5

Assistant F_ormulaire.

Vous aurez cette fenétre qui s’ouvre devant vous.

Dans la zone de liste contenant la liste des tables et requétes, sélectionnez la table
ListeEmployer .
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MaBase : Base de données (Accass 2007 - Microsoff Access - o X

Autil=de hase de donnees ‘Compléments

2] Graphique trojse dynamique E—.:. fe=| =l Etiguettes "
- . =3 S R { 2
] Formulairz vierge i - f_| Etat vide s ey -
usiewrs ) o Creation de Etat o . Creation || Assistant Création Macro
ements Plus de farmulaires ~ farmulaire @,Nsssta_m Etal g'état || Requéte derequéte -

ulaire Autre

| Quels champs souhaitez-vous dans votre farmulaire 2

| Vous pouvez choisir des d'iarhps-de plusieurs mb_!es.nu requétes,

=t ListePersinf2g

Tables/Requétes:
[Requéte ; ListePersInf2g|

Champs disponibles :

Nom
Prenom
Age

< Precedent i E Suivant > “ Terminer

Assistant Formulaire

. B z .
Cliguez sur le bouton | pour sélectionner tous les champs.

Puis cliques sur le bouton Suivant.
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o) | Ha -t pF) = MaBase : Base de dannées (Access 2007 - Microsoft Acgess - 7%
Accueil ] Créer l Données externes Qutils de base de données Compléments (7]
H Table % = =1 i Graphigue craise dynamique E 2 12 Etiquettes i |
E=] Madéles de tables - = armulaire vierge i 42 _| Etat vide. ™
M déles de tabl || Formulaire ¥i T, | Etat vid LT
b ... Création || Farmufaire  Formulairte  Plusieurs ) - Creation de Etat L . Creation || Assistant Création Macro
| [ Listes SharePaint = e table | double affichage élements Plus de farmulaires - farmulaire E},A&s[stﬁrﬁt Etat  g4'état Requéte derequéte ~ |
|
I 7 s : At
' Tbles | Assistant Formulaire il |
Toutes les tables i % ) .
- Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire #
ListeEmployer * = ] - '
B ListeEmployer : Table - | === ous pouvez choisir des C iSieurs ou requétes,
ListsEmpl Tabl Vous chaisir des champs de plusieurs tables te:
= ListePersinf29

Assistant Formulaire

Je vous explique un peut le role des 4 boutons suivant.

[ ==
<+ Le bouton | ne fait déplacer qu'un seul champ de gauche a droit.

<+ Le bouton | permet de faire déplacer tous les champs de gauche a droit.

= Le bouton

de droit a gauche.

permet a I'inverse de faire déplacer un seul champ sélectionné

<+ Le bouton | permet de déplacer tous les champs a droit vers la gauche.

Pourquoi ces jeux de déplacement ?
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Oui par ce que, seul les champs déplacés a droit s’afficheront sur notre formulaire.

Avec ces 4 boutons nous avons la possibilité de choisir quel champ a afficher dans mon

formulaire et quel champ a ne pas afficher.

Essayer de cliquez sur chacun de ces boutons pour voir le fonctionnement.

Assistant Formulaire
Ici pour faire déplacer un mps souhaitez-vous dans votre formulaire ?

seul champ sélectionné de
droite vers la gauche.

ez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

Cliquez ici pour faire déplacer un
bibdnia: champ sélectionné de gauche vers
Tahle : ListeEmployer la droite
Champs disponibles : f T J
H ‘JID . - . - 7
Age — Cliquez ici pour faire déplacer
s tous les champs de gauche
vers la droite.
J

/=

\/ - Lﬁui'-;ant:= H Terminer ]

Ici pour faire déplacer
tous les champs de
droite vers la gauche.

Une fois que tous les champs s’affichent a droite, cliquez sur le bouton suivant .
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Assistant Formiulaire

Quels champs souhaitez-vous dans votre formulaire ?

Vous pouvez choisir des champs de plusieurs tables ou requétes.

Cliguez sur suivant pour
Tables/Requétes q . . P
: _ : continuer la création de
Table : ListeEmployer W | .
Champs disponibles :

Champs sélectionnes ;

Mo
Mam
Prenom

h
!ﬁ

I Suivant = Terminer

Puis Microsoft Access nous demande la forme du formulaire que nous voulons. Il y a

plusieurs formes de formulaire en fait. Cliquez sur chaque option pour voir I'apercu de
chaque une de ces formes.

Ici, nous allons choisir la forme Colonne simple .
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=
Assistant Formulaire

Quelle disposition souhaitez-vous pour voire formulaire ? Colonne simple

(") Tabulairg

(") Feuille de donnges

" Justifié @

=

—
—
—
—
—
—
—
L]
—
L]
L]

A

[ Annuler ][ < Précédent J Suivant = I[ Terminer J

Choisissez le style de formulaire que vous voulez, puis cliquez sur suivant .
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=
Assistant Formulaire

Cuel style souhaitez-vous ¢

{ crame

Access 2007
Apex
Azpect
Aucun
Capitaux
Civil
Dehit
Fonderie

[ Annuler ][ < Précedent ]h Suivant =

Terminer

Saisissez le titre que vous voulez pour votre formulaire. Le mien je vais mettre comme

titre Liste des employer . Donc je remplace par ce titre le mot ListeEmployer qui est

un titre par défaut.

Puis cliquez sur Terminer .
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Assistant Fc:?uliire
1

| \_/ | cwel titre souhaitez-vous pour votre formulaire ?

farmuilaire.

@ T Cesont toutes les réponses dont ['Assistant & besoin pour créer votre
= | - Souhaitez-vous ouvrir e formulaire ouen modifier la structure 7

wiouvrir le formulaire pour afficher ou entrer des infos.
Modifier la structure du formulaire

Terminer
— ——

[ Annuler ][ = Précedent J Sulvant »

Ierrﬂner

Voila notre formulaire est créer. Et vous pouvez tout de suit y voir les informations

venant de la table ListeEmployer .
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7 Appliquet e fite

Liste des employer

MNuméra ’! ﬁ
)

Nom de I'employer Jean
Nom de I'employer

prénom de l'employer |Frangois

Age de I'employer 24

ListeEmploye

déplacement

Enri M 4 Lsur? |k M }"| WK Aucun Tiitre ||Redu:l§h:'r |
i
1

Je vous explique un peut le réle de chaque bouton de déplacement ci-dessus :
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Voici la barre de bouton de déplacement A A A

Cliquez ici pour allez au premier

Cliquez ici pour allez a I'enregistrement suivant.

Ici pour ajouter un nouvel enregistrement

Si vous voulez ré ouvrir le formulaire, double cliquez sur le formulaire correspondant.
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'\. = B B ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - 7 X
| Accueil [ Créer Dannées extarnes Outils de base de données  Compléments. @

. N -l = s . A 5 £ ~ Al
n i l = ’F I |ﬂ = ﬂnuveau 3 Tat@_ux ) Al ? \C/ Sélaction . lﬁ N
oL, || L B |lleliel's =l | Henregistrer 70 e || £l ¥ J0ptians avancees - . o
Affichage ' |; — |2k | Actualiser s e A Filtrar ) Rechercher
L g 7 E == e * Supprimer ~ = pius - ) ' Appllguer e fiitre
E A T

F # || Texte enrichi Enregistrements Trier et filtrer Rechercher

Toutes les tables ;
ListeEmployer 2 |
E ListeEmployer : Table

EF ListePersinf2a

| &

v,

cliquez ici.

Lors de processus de création de formulaire par I'assistance formulaire, nous n’avons
pas eu I'occasion de spécifier le nom de notre formulaire. Microsoft Access a données
automatiquement le titre de notre formulaire comme nom par défaut.

Comment faire ?

Nous allons renommer ce formulaire et créer un nouveau nom sans espace ni de signe

de ponctuation.

Cours No 1 Page 56

www.site-des-savoirs.com



Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

@ = | ‘_J £l ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - X
| Acusil | Crfer  Donnéesexternes  Outils de base de données  Complémants. 7]

o | - l 1 = ’? |fﬂ =i Nouveau 3 Totaux a1 1 “fz Selection - ﬁ é}w
i “—iga | |G |8 |§ = §| T “ = e Enregistrer %7 Orthagraphe || §| | T Options avancées -
= e s g B A | Fiitrer T ) Rechercher
= j' A - . x Supp;rm_er-' = Plus~ 7 ' Appllguer e fiitre W

I Cl _.Eﬁregiﬁum:n_ts

Trier et filtrer Rechercher

Toutes les tables
ListeEmployer
E ListeEmployer : Table

EF ListePersinf2a
Liste des employer

E' Quyrir
Maode Page
4

Mode creation

| Exporter...

.r.RmﬂmN
. Masguer dans ce groupe
Supprimer

* Couper

I% Copier

% | coller

B Afficher les proprigtes

Saisissez le nom que nous voulons pour notre formulaire. Le mien je vais I'appeler

ListeEmployer
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.]lﬂ ‘9 A L5 @ = MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access = X
| Accueil | Créer Dannées extarnes Outils de base de données  Compléments L)
M ’? | | |J = Nouveau I Totaux |\ AL 7 Selaction - .
] e Enregistrer %7 Orthographe || 4] T Options avancess -
thad || =t :
Aﬂlc'hagf | J M:Dugtllier XSupprimu EP}US Flter S Appliguer e Tittre
e-pi Enregistrements Trier et filtrer
Toutes les tables
ListeEmployer
E ListeEmplayer : Table
E5 ListePersinf2a

Rechercher

B l‘s i
Rechercher

Apres avoir renommeé le formulaire vous aurez ceci
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@ i =) 5 MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access S L
| Accusil | Créer  Donnéssedemes  Outils de base de données  Compléments. @
B:'Z'? E & - l - |I ’F |fﬂ 75. Nouveau = Tot.?_u?( . a1 ?‘ \fj Selection — [ﬁ é}w
~ — iy |G 8| = = =H Enregistrer %7 Orthographe || £ T optians avancees - = -
Affichage Coller aby . | Actuallzer § . A Fiitrar Rechercher

- - F ~ il taut - )( Supp;ifn_ér:' E Pluz = P S Appliguer 1 fiitre '
Affichages || Presse-pa.. ™ || Texte enrichi _Enregistrements | Trier et filtrer Rechercher
Toutes les tables L«
ListeEmployer

E ListeEmplayer : Table
£ ListePersinf2a

Remarque :

<+ Tous les formulaires de la base des données seront précédés d’icone .
<+ Vous pouvez créer plusieurs formulaires dans une base des données.
=+ S‘assurez toujours que le nom de votre formulaire ne contient pas d’espace ni

des signes de ponctuation.

<+ Le nom de Table peut étre égal au nom de formulaire mais deux formulaires ne
peuvent avoir le méme nom.
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Chapitre V : Macro

A) Qu’est-ce gu’'une macro ?

Si vous ne savez pas trop en programmation, les macros sont la pour faire
l'intermédiaire entre vous et votre ordinateur. En effet il y a des moments ou vous avez
besoin que votre ordinateur face quelque chose alors que vous ne savez pas encore
comment écrire ces instructions en VBA, vous ouvrez la page de création de macros et

vous spécifier ce que vous voulez faire et les macros s’en charge.

Par exemple, je veux un petit menu, et sur ce menu je veux y créer un bouton et que

guant je clique sur ce bouton, mon formulaire ListeEmployer s’affiche.
Comment faire ?
Et bien, pour le Menu, nous allons utiliser un formulaire.

Puis je créer une macro qui contient une commande d’ouverture du formulaire

ListeEmployer .
Puis j'attache ce macros au bouton que je vais créer sur le formulaire Menu.

B) Comment créer une macro ?

_ ] Créer
1-Cliquez sur I'onglet créer

o | Macra |
2-Puis cliquez sur macro' -~
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o) i -0 7

MaBase ; Base dé données (Access 2007) - Microsoft Access

g i

Accueil | Créer | Donnéssedternes  Outils e base dedonnées  Compléments. @
= ‘ i = &
B Madéles de tables ~ s E= ==l ™ Farmulaire vierge # —=! || Etat vide =) 5 S|
e RS " || Formulaire  Formulaire  Plusieurs ) Créationde | Etat o . Création || Assistant Création |Macro!
[ Listes SharePaint = | double affichage élzments [ Plus de farmulaires ~ formulaire E}-‘“ tant Etat  q'état || Requéte derequétel ~

Tables Farmulaires |
Macro

Toutes les tables ;
ListeE: er
s tchngioy S—
E ListeEmployer : Table

EF ListePersinf2a
ListeEmployer

@ Module de classe

3-Apres avoir cliquez sur le bouton Macro, une fenétre de création de macro sera
ouverte.

Cette fenétre nous demandera ce que nous voulons. Et nous ne ferons que remplir sa
demande.

Ici nous allons lui donner une instruction d’ouverture de notre formulaire ListeEmployer

Donc il suffit seulement de lui dire qu’on va ouvrir un formulaire et puis lui donner le
nom de formulaire a ouvrir.

Pour le faire,
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Sélectionner le mot Ouvrir Formulaire dans la zone de liste de la colonne Action .

Puis sélectionner le nom de notre formulaire dans la zone de liste Nom de formulaire
comme l'indique I'image ci-dessous.

'_E == Ei /'S MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc... | Outils de macra = X

Accueil Créer Données externes Outils de base de données Compléments I Créer I (7]

' 5= pas 4 pas j*ﬁlnserer des lignes ré Xz gj’l
@ O\ Genérateur E

?‘Supprimerles lignes

Exécuter Afficher toutes Mams de Conditions (&
les actions macro
: Qutils Lignes Afficher/Masquer |
Toutes es tables e
ListeEmployer P Actior | Commentaire |~
E ListeEmployer : Table
5 ListePersing2e = R
= OuvrirReqguéte
D Riyey : OuvrirTable
PasAPas
: Quitter
||RechercherEnregistreme
| ||RedessinerObjet
| ||Réduire
| ||Restaurer
- ||sablier
||SelectionnerObjet
SupprimerToutesVarTer
: SupprimeriVarTemp
|| SurErreur
||| TrouverEnregistrement =L
TrouverSuivant w
_— v
Arguments de 'action
'N:ggn_ de formulaire |
Farmulaire
| Cuvre un formulaire en mode Formulaire,
! Création, Feuille de données ou Apercu avant.
'Sta impression, Pour abtenir de I'aide, appuyez sur
F6 = futrevolet, F1 = &ide, ||
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T\ 1 9 = & - F |5 MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc...
(i) e

Qutils de macra
Accusil  Créer  Données externes

=
Outils de base de dorinées  Compléments  Créer @
! 5= pas 4 pas j'GInserer des lignes % XYZ gj-l
| " °°~\ Genérateur le"' Supprimer les lignes E
Exécuter | Afficher toutes Mams de Conditions [Arg 1
les actions macro
i | Qutils Lignes Afficher/Masquer
Toutes les tables | Macrol o
ListeEmployer a || Action | Arguments | Commentaire -
EH ListeEmployer : Table ' Quvrirformulaire *|; Formulaire; ; ; ; Standard E|
EF ListePersinf2a ==
ListeEmplayer G{F
z o
Zone de sélection du
ListeEmployer
‘ I b
Arguments de I'action
& formulaire
g

l Selectionnez le nom du formulaire 3 ouvrir. La

I || Tliste répertorie tous les de la base

T i de do “2r cours, Cet argument est

(Standard - | abligatoire. Pour obtenir de V'aide, appuyez sur

3

F& = Autrevolet, F1 = Aide,

Apres avoir cliquez sur le bouton Fermer de la macro, une boite de dialogue de
demande d’enregistrement de la macro apparait.

Cliquez sur Oui de la boite de dialogue.
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(Cs WM - B - B3 ) 5 MaBase :Baste de données (Access 2007) - Microsoft Act.. | Outils de macra P s
[ ) — : > : i
Aceueil Créer Données externes QOutils de base de données Compléments Créer
' &= pas 4 pas “ralnserer des lignes ré XYZ gj-l
" °°;\ Genérateur || = Supprimer les lignes E
Exécuter Afficher toutes Nams de Conditians [Arguments)
les actions macra
| Cutils Lignes Afficher/Masguer
Toutes les tables w | e || ] Macrol
ListeEmployer 2 4 ;_\;_it_lgn ! Arguments | Caommentaire -
E ListeEmployer ; Table OuvrirFormulaire | ListeEmployer; Formulaire; ; ; ; E

EF ListePersinf2a =
ListeEmplayer —

— Microsoft Office Access

— L Oui ,\\J\[ INon J [ Annuler J

= Arguments de 'action o
N'ggn de formulaire !L_'i'_s't'.e'émp'l'oyer
Affichage Farmulaire
Oui e e
Made Fenétre standard - FAC ;:tu;:»tz Stk
153
F& = Autre valet, F1 = Aide, ||
Une boite d’entrer apparaisse, nous demandant le nom de notre macro.
Microsoft Access créer automatiquement un nom de macro par défaut Macrol .
Remplacer ce nom de macro par défaut Macrol par le nom de macro que nous
voulons. Le mien je vais I'appeler MacOuvrirEmployer.
Puis cliquez sur le bouton Ok pour I'enregistrer.
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‘]_ﬂ‘q =M - F J = MaBaze : Base de données (Access 2007) - Microsoft Ac,.

|j0bﬁlé de macra |
ﬂ(mﬂl Cﬂ?&r -, 0.!-53!5" ﬂ!ﬂﬂh‘nfl&‘ 5 i | T ||
5= pas 4 pas jﬂlnsererdes lignes % XYZ
b -"1\ Générateur || =¥ Supprimer [es lignes | E
Exeécuter | | afficher toutes Moms de Conditions [Argumé
les actions macro
Qutils Lignes || Afficher/Masquer
Toutes les tables. RIEE
ListeEmployer a | Adion | Arguments |
EH ListeEmployer : Table | QuvrirFormulaire (%l ListeEm

loyer; Formulaire; ; ; ;
EF ListePersinf2a

ListeEmployer

Commentaire

)

F& = Autrevolet, F1 = Aide,

Arguments de I'action
ListeEmplayer
Farmulaire
Selectionnez le nom du formulaire 3 ouvrir. La
liste répertarie tous les de la base
de données en cours. Cat argument est
staridard ligatoire. Pour abtenir de I'aide, appuyez sur

sl

Voila notre macro vient d’étre créer, et si vous voulez vérifier qu’il marche bien, double

cliquez au-dessus de cette macro et le formulaire ListeEmployer doit normalement étre

ouvert.
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"- H =3 = MaBase ; Base dé données (Access 2007) - Microsoft Access = B
| Acell | Créer  Donnéesetemes  Outls debase de données  Compléments. @
['\ s’(? = x l 2 ’? I |_ﬂ g.. N..cfuv(au 3 Totaux . %,L ? Yj Selaction ~ .
S -, HEr i - i 2 b = Enregistrer ‘:".Orthaglaphé il. "E'Dp‘liuns avancéss - =
Affichage ! 7 | Actuallzer o ) X Flltrer Rechercher
¥ = = = A taut - x Supprimer = EF‘TUS = 2 7 Appllguer e fiitre i

Presse _Enregistrements Trier et filtrer Rechercher
Tautes les table

ListeEmployer
E ListeEmployer : Table

EF ListePersinf2a
ListeEmployer

Double cliquez

ListeEmployer

C) Comment utiliser les macros qu’on vient de créer ?

Pour pouvoir comprendre I'utilisation des macros, nous avons dit tout a leur que nous
allons créer un menu a partir d’'un formulaire et que sur ce formulaire nous allons
attacher notre macros a un bouton de commande.

Allons y tout de suit.

_ ) | Créer |
1-Cliquez sur I'onglet Créer .
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. i e ﬁ )= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - X
Acaueil | Crger | Donnéssextermes  Outis de base de données  Compléments @
E Table i3] Graphique croise dynamiqus | I gE: = Etiquattes
B Modéles de tables - ] Farmulaire vierge | Etatvide = ik
Farmulaire Farmulaire Flusteu Etat . Creation || Assistant Creéation Macro

s
[ Listes SharePaint ~ & double affichage &lements Plus de farmulaires -
Tables Formulaires
Toutes les tables
ListeEmployer
E ListeEmployer : Table

E;.Ms tant Etat  g'état || Requéte derequéte -

dire vide en'made Création,

on, vOous pouvez apparter des

@ ListePersinf29 structure avancées aux
4 formulaires, ju'ajouter des types de
ListeEmplayer contrales pe alisés et écrire du code,

Un formulaire en mode création apparaitra.
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Cliquez sur le bouton de création de bouton de commande dans la barre

= \':_lcﬁ;\ .'__ =

d’outille

Puis cliguez au milieu du formulaire pour placer le nouveau bouton

| Affichages ) Quadrillage Contrales.

ListeEmployer

- Microsoft Acc... : B
s Compléments | Créstion ©
lﬂ abl N2 db = %ﬂ a
; ZEe || B ACHOO =
Affichage || — = Mise en forme || Quadrillage Logo B Ij @ g Ajouter des Feuille des Iﬂ
* | conditionnelle hd &‘F ¥ @ ﬁ ® = lﬂ champs existants propriétés @

1 'I'.1U:'I'.11.'I'12'I'13'I'14'
EH ListeEmplayer ; Table
EF ListePersinf2a &
ListeEmployer 1 G
(Objets non associés &% IS
2 MacOuvirEmployer 2
12
I+
)
16
|7
1
| 9

LIS AN IR |- S TS A N U B - B -
.—.

Puis une boite d'assistant de création de bouton de commande apparait.
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Cliquez sur Annulez pour fermer cette boite, par ce que nous n’allons pas encore
utiliser cet assistant.

= o =X
K HEESE o]
I
A Mice en f Quadrilige LN o AL 3498, =l ajouterdes  Feuille d -
= ize en farme || Quadrillage ogo =i = jouter des euille des
B ditlonnelle . - = e 5 [0} 5‘ champs existarits proprletes @|
| Quadrillage | Contréles. | |
{ Assistant Bouton de commande
Que doitl i v i 5 DR A - R | R
s passer lorsgue vous appuyez sur le bouton 7
ListeEmplayer : Table
e L } . .
ListePersinf22 Plusieurs actions sant dispanibles chaque cat .
ListeEmplayer e
- Categories Actiops
.. 0 |
Opérations sur enreg. Enregsh'a'nent pfece,dent
Cpérations sur formulaire Enregistrement suivant
Opérations sur état Premier enregistrement
Applications Rechercher suivant
Divers Rechercher un enregistrement
- || =Précédent |i -st;var&:} i [ Terminer J
|7
e
|2
0
; Annuler
"
i
4 »
Assistant Bouton d d . e e

Le nouveau bouton de commande apparait sur le formulaire.
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07) - Microsoft Act...

Complémants | Création

+ Mizz en farme
conditionnelle

gl G [abl B N2 S
'* B‘A«.EIEE@&‘E'
T E aEEe @0
Cantrales:

Ajouter des
champs existants pruuriétés @

Vi@ bl B b B P bR e 8 e 0 e A

E1 ListeEmployer : Table
B ListePersinf29
ListeEmployer
.. tsnon e s

M 282

Feuille des

(AT ea T bt . OO P L5 (g N o Py = U P < B | B el

Clique droit sur ce nouveau bouton de commande pour pouvoir attacher notre macro.

Puis cliquez sur le bouton propriétés 2f' Propriétés
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_mox
[ 8| #ENC2dE = =B A @
Affichage || Mize en forme || Quadrillage st @ Ao B[4 E Ij @ g A : Ajouter des Feuille des Iﬂ
¥ 5 = |conditionnelle - - @ = @ [C RN IEI & - 53 champs existants propriétés E
| Affichages Palice Quadrillage Contrales. | Outils.
Tal : les:  iwilliis
ListeEmployer o~ :"._-l-\- I L O O L
ez ListeEmplayer ;: Table LH E Matail ( 1 }3 I
E9 ListePersinf2a ici
ListeEmployer
Objets non associés S =
2 MacouiEmployer 2
i Créer code événement..,
. AN ceger,
i+ Bemplacer par 3
5_ e =% Ordre de tabulation..,
L * ‘Couper
s 53 Copier
_-_ a Caller
?i E& Coller le format
3- Aligner 3
. ‘ Taille 3
| % Pasition a
16 Disposition .,
I x
&k Ancrage
&
-

Une boite de paramétrage de ce bouton de commande s’affiche ; on I'appelle aussi
Feuille de propriétés

Cliquez sur I'onglet Evénement sur cette feuille de propriétés.

Puis dans la zone de liste correspondant a I'étiquéte Sur Clic , sélectionner le nom de
notre macro.
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= e
Dunnées extemes O edonnées  Compléments | Créstion | . @
A #J z ’@Jﬁ dENOPdE|= = '
— <] 2
Affichage — 'ﬂl- Mi'ee:;Jorme Cuadrillage o Lo:u @ Aa. B 1] [ D& e .Eﬁ Ajouter des ‘
* L Eﬂ. conditionnelle ||+ £ - @ 1 @ e = 0 =) champs existants 5

Affichages Quadrillage Contrales
—_—
ListeEmployer : Table
ListePersinf2a £
- Evenement
ListeEmplayer il
2 MacOuvrirEmplayer 2
3
: | Format | Données Evénement | Autres | Toutes |
4
E Surclic !
Sur réception facus 3 entielle]
|5 Sur perte focus f
i Sur dauble dic
6: Sur souris appuyée
Sur souris reldchée
= Sur souris deplacée
7 'Sur touche appuyee
Z Surtouche relachée
g fl———Jf|Surtouche sk
|2
0

MacOuvrirEmployer

1 3
IEEEEET

Puis va dans I'onglet Format de cette méme feuille de propriétés pour pouvoir modifier

la Iégende de notre bouton.

Remplacer la Iégende par défaut commandel par notre légende a nous. Le mien je

vais mettre Liste Des Employer .

Puis cliquez sur Fermer pour fermer la feuille de propriétés.
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| Feuille de propriétés
I Type de sélection: Postam o ssmmea
Cliquez sur 'onglet Format . J

| Commandel

Format \'ﬂﬁées |Evénement| Autres | Toutes @

| Legende _ Commandel Puis cliquez sur Fermer . J |
Disposition des legendes de: Aucun  gende d'image
Visibiz |Qui ” i
—ifImage [aucune)
[}pclmage £r‘|it7|73glE P @
|| Largeur
Hauteur Remplacer la Iégende par défaut
| gzzihe Commadel et saisissez ici le mot
'Style fond Liste des employer
| [Transparent O
| Palice Calibri
Taille de police 11
7 |Alignement Centre
Epaisseur paolice Standard
|l zauligné Man
Italique Fan
T [Couleur texte Autre ligne systeme
Adresse lien hypertexte
Sous-adresse lien hypertexts
style du guadrillage superieL Transparent
Style du quadrillage inférieun Transparent
Chuolm sl miimsrillames s=msrrlns Trmm e = eme +

Pour agrandir le bouton,

i- Placer votre curseur a I'extrémité du bouton
ii- Presser et enfoncer le bouton gauche de votre souri et

ii- Puis glisser votre souri pour I'agrandir puis relacher le bouton gauche.

Ou bien, cliquez sur le bouton de commande a agrandir, puis utilisez la touche Shift +
les Touches de direction, (Pressez en permanence la touche shift puis appuyer sur

'une des touches de direction pour vaoir).
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@ ‘i - ™ - F |7 MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Acc...

| Qutils de eréatian de farmula
I

| bccusl | Céer  Donnéssedernes  Outils debasededonnées  Compléments | Création  Réarganise
z: =L H .Ecaﬁb” - Elj_ T = = Nouveaw E Totaux
|| g [ e o) | [ 20 [ |
HE | ‘.ﬁ & §} =E = E| @ =H Enregistrer 7 Orthoom@phe
Affick Calls - = i=|[a2 o] || Actualls _
ciﬁgE uve: 7 |ﬁ'”“% i |@' _—-"l B e j_| muuatwer X Supprimer - = Plus -
Affichages | | Presse-pa.. T Palice | Texte enrichi _Enregistrements |
Toutes s tables s Frmiee
ListeEmployer N N T T Y O N N N Y R -
B ListeEmplayer : Table E [
- : 1 /\|
231 ListePersinf2e ; @
L‘“EEmF’m 2 -]
Objets non assaciés = - l'agrandir
E MacCuvrirEmployer 3
:
5 liste des
5 = R
B
¥
:
q
L,
Puis cliquez sur fermer pour pouvoir enregistrer notre formulaire Menu.
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ez | ListzEmployer ; Table
EF ListePersinf2a

MacOuvrirEmplayer

I T I I L

R

T O, N e e e I, S

Liste des emplayer

|

R R A S A

Une boite de dialogue de demande d’enregistrement du formulaire s’affiche.

Cliquez sur Oui
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[Access 2007) - Microsoft Act..

- i

ListeEmployer
EH ListeEmplayer ; Table I
T ListePersinf2a 7
Objet associés £ b
MacOuvrirEmplayer ::g
; Il Microsoft Office Access
: Lo, J [ _mwen ] [ awer ]
(l1e
|2
7

Une autre boite de capture nous demandant le nom de notre formulaire s’affiche.
Remplacez le nom de formulaire par défaut Formulairel par Menu.

Puis cliqguez sur Ok pour enregistrer le formulaire.
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aBase : Base de données (Access 2007) - Micrasoft Acc..

nées externes

5

ListeEmployer A

Li 0 -|-_1_-|-2__-|-T§-|-_§-|-:5__-|-'s_'_-|-_f-|-_8___- |-_1_U:-|-.11:-|-1_2__-_|-13-|-.14-|-15‘|-.1B-|-1?_-|-'18-|-19-|-26-_‘“
EH  ListeEmployer ; Table I
EF ListePersinf2a i Enregistrer sous
5 usteempioyer 2
| Objets non associés o b
MacOuvrirEmplayer IE3 :
- Loc | [ annuer
[ [ [ ]
1 Liste des employer |
Formulairel
Menu
0
1
13
4
Voila,

Notre formulaire Menu vient d’étre crée.

Double cliquez dessus pour le ré ouvrir.

Et cliquez sur le bouton Liste des employer

role de notre macro.

Liste des employer

pour comprendre le
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:‘- lﬂ’é = M ﬁ = MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access Sl

| Accusil | Créer  Donnéesedemes  Outil debase dedonnées  Compléments. v

| T e | & 3 -
['\ ;}’ Hﬁ‘lﬁ | |@ ‘5. N:auvsau B 3¢ Tntaut er ‘|. -\Q_!igl_tman .
el G I8 — =H Enregistrer %7 DI TOptions avancess - = -
Affichage |;: —||ab2 - ||| Actualiser R A | Fittrer Rechercher
- ﬁ = Q - sl bl ) taut ~ x Supp;ma_er-' = Plus~ 7 W Appliguer Je fiitre ,

Presse- Texte enrichi Enregistrements Trier et filtrap Rechercher
Toutes les tables.

ListeEmployer 2 |

E ListeEmployer : Table

EF ListePersinf2a
ListeEmplayer
Objets non associés

a MacCuvrirEmployer

Cliquez sur le bouton Liste des employer du formulaire Menu.
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MaBase ; Base de données (Access 2007) - Micrasoft Access

B[ G-
) ; e (| &) | " T30pmens sancies -
X supprimer - S5 Plus - io) 7 Appllquer e fiitre

_Enregistrements _ Trier et filtrer

ez ListeEmployer : Table
E9 ListePersinf2a
ListeEmployer

MacCuvrirEmployer

Liste des employer

ListeEmployer

Enfi M < [lsurl |0 omoo | WK Aucun filtre ||Reéhuc_h:'r |

Le formulaire ListeEmployer doit normalement étre ouvert.

Cours No 1 Page 79

www.site-des-savoirs.com



Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

..\IB..'Q N LA TR haBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft Access =7 (R
| hccuel | Créer  Donnéesedernes  Outils debase dedonnées  Compléments. L
=2 |y ||| gy S Zee |4 Spp Bstean
Mﬁ c"” Q‘; == — - p =B Enregistrer ?Bﬂh&glﬂpht il‘ Fstr m&p’ﬁum‘amncées-r
h " = i=||ah2 .| [‘Actua :
Tag! e E j_ mutiﬂ x Supprimer ~ EP?US - %‘.J e " Appliguer lefiitre
- Texte enrichi Enregistrements Trier et filtrer

Toutes les tables b
EiiEHnplayer 2
E ListeEmployer ; Table
EF  ListePersinf2a
ListeEmplayer
Objets non associés Al | numero F
2 MacOuvritEmplayer Nom de I'employer Jean

Nem de I'employer

Prénom de 'employer |Frangois

Age de I'employer 24

ListeEmployer
UEnrs M < [1sur? [ v bk | WK Aucun filtre ||Rechercher |

Huméra de I'emplover I =ieTeel

Vous Voyez ?

En cliquant sur un bouton je peux maintenant ouvrir le formulaire. Ceci est grace a

I'utilisation de macro MacOuvrirEmployer associé a un bouton de commande.

Une autre chose.

Remarquez que le formulaire Menu et le formulaire ListeEmployer s’affichent sous
forme d’onglet.
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I_g-q B
| Accueil | Créer  Données extemes

= : oz ﬁ L
B HEncoune W omnsgaohe || &)| 3 Fiopfons sancées~ >-
CGI.IH i .ﬂmiiﬂ x Supprimer = EF‘?US = Filtrer " Appliguer lefiitre Bt
Enregitrements Trier et filtrer
Toutes les tables Sl
EiiEHnplayer 2
E ListeEmployer ; Table
EF  ListePersinf2a
ListeEmplayer
Objets non associés 2 Numeéra | "
2 MacOuvriEmployer Nom de I'employer Jean
Nem de I'employer
Prénom de 'employer |Frangois
Age de I'employer 24
UEnrs M < [1sur? [ v bk | WK Aucun filtre ||Rechercher |
Humére de I'emolover I =ikl

Si vous voulez vous pouvez aussi les afficher en mode superposition.

Pour le faire, vous devez configurer votre base des données en mode fenétre
superposées . Puis fermer la base des données, puis aprés ré ouvrir la base pour voir
I'effet.

Comment faire cette configuration ?

\
1-Cliquez sur le bouton « Microsoft Office »|'®
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2-Puis cliquez sur le bouton Option Access

[ Cptions Access l

IiaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access ==

Enregistrer sous 13

N
H Enreqistrer

Lt Imprimer b
=

W= GEérer 3

UE" 1| Courrier électronigue

-_:] Publier »

=
Fermer la base de donnges

.9 \Documents and Settings'...\RH

A DOCUMENTS and SELtNgs .. sye
5\Documents and Settings\..-\ﬁkyﬂet

5 '\Dacuments and Settings...\SkyNet
| 7'\Documents and Settings\...\RHNew\ersion

8 \Documents and Settings\..\Bangues:

2l 7 Sélaction - ﬁ .
S | e B i
ite || £1 | T Options avancées - = -
A Fiitrer' . Rechercher
P ' Appllguer le fiitre

Trier efﬁlt:e{ F&d‘:erelm{

Option Access

Puis cliquez sur Base de données active.

Cochez I'option fenétre superposées

Et cliquez sur ok

(3 ontors s |

() Fenétres superposées
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= BRI (ptions Access
| Accueil l Crée]
= * Standard
=
"‘”'C!HQE | COI,IE[ 7 Feuille de donnges
| |
| Affichages| | Presse-pa.. ™ Cancepteurs d objets
Toutes les tables Vérification
ListeEmployer 5
5 Avance

= ListeEmplayer ; Table

2 ListePersinf2a Retsanhaliser

ListeEmplayer Compléments

Objets non associés Centre de gestion de
Menu

N Ressources

2 MacOuvrirEmplayer

[
LLI Options de la base de dannées active.

(1)

Ty o P S| |

Base de données active

Options de I'application

Afficher Ia barre d'état
COptions de la fenétre Document
O Fenétres superposees

nfidentialite (%) Documents & analets

Afficher les onglets des documents
Utiliser les touches spéciales Access | i)

Fenétre superposées

fichier lors de I'enregistrement

IVEr € mode Fage pour cette base de Jonnees

Autoriser les modifications de structure des tables en mode Feuille de données (pour cette base
de données)

Verifier les champs Mombre trongues
réduite)

Format de stockage des proprigtes d'i
@ LConserver le format d'image s
O Convertir toutes les données d’ n bitmaps [compatible avec Access 2003 et version

antérieure]
Ok

Mavigation
Afficher e volet

Cptions de navigation...

Options de la barre d'outils et du ruban

il

I oK J Annuler |

Aprés configuration de la base, une boite de dialogue vous demandant de fermer la

base des données s'affiche.

Cliquez sur ok

Puis cliquez sur Fermer pour fermer la base.
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o)l 9 - 0 ) 5

MaBase : Base de données (Access 2007 - Microsoff Acgess

- | Accueil [ Créer Données externes Outils de base de dorinées  Complémants ‘ 7
| E‘\_g” 2 & > | |_ﬂ = Mouvesu 3 Totaux Al ?’ "z Selaction ~

el j Bl Gl §] : | ! L =H Enregistrer %7 Orthograghe. | T Options avancées -
Affichage Coller ¥ Actualiser - ) Fiitrer

= B v F | A= Ty~ '| ’ taut - )( S'uppgi:'nér:' E Plus = “ Appllguer Je fittre

Affichages| | Presse-pa., = 1 ichi Enregistrements Trier ef filtrer
Toutes les tables e
ListeEmployer 2 |

= ListeEmplayer; Table
EF ListePersinf2a
ListeEmployer

Menu

'ﬂ MacTuvrirEmployer

|

Microsoft Office Access

Une fois que notre base est fermée.

Recherchez cette base de donnees dans le repertoir ou vous I'avez enregistrer, puis

Double cliquez dessus pour le ré ouvrir.

Et maintenant lors que vous ouvrez les formulaire Menu et ListeEmployer , ils s’affiche
bien en superposition.
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| Accueil | Q\E'nr

Microsaft Access

=

Toutes les tables.

Ajuste

uster 3 a taille Changement ||
duformulaire  defenétre -

ListeEmployer

E ListeEmployer ; Table
£ ListePersinf2a
ListeEmployer

>

Liste des employer

a MacQuvrirEmployer

»

Numéro ’!

Nom de I'employer Jean
Nom de I'employer

Prenom de I'employer  |Frangois

Age de 'employer 24

O

Enr: 4 4 [1sur7 | LT | & Aucun filtre i_[lechelcher ilf

|Enn L] b} | WK Aucun filtre |[F_{__e__cggr_cf]gr_!

EL |

\

\

Humero de I'employer

_superposition
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Chapitre VI : Etat

A) Qu’est-ce qu'un Etat ?

L’Etat est la page d’'impression des données Access. Dans Access lorsqu’on veut

imprimer quelque chose on utilise I'objet Etat.
Admettons que nous voulons imprimer la liste de tous les employer.
Nous devons d’abords créer un Etat correspondant a cette liste.

B) Comment créer un Etat ?

La création d’'un état ressemble a la création d’'un formulaire.
_ ) Créer
1- Cliquez sur 'onglet creer

2- Cliquez sur Assistant Etat kal, Assistant Etat .
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n el e ﬁ = MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - =X
Agcueil | Créer | Donneesextemes  Outils de base de données  Compléments (7]

| E Table ~— I}‘::}G(a_phiqun croise dynamigue @
3 Madeles de tables ~ e == == M Farmuiaire vierge :

E‘. Ethu ettes

‘ = | Etat vide = v e
—— § L ‘ Formulaire  Formulaire  Plusieurs - N Création ) = = ___ Creation | Assistant Création Macro
[0 Listes SharePaint = double affichage éléments Plus de formutaires ~ farmulairz |E,‘A“‘?‘a F_tat| d'état || Requéte derequéte ~

Etats

Tables Formulaires Autre

Toutes les tables "

_LE(EEm_j;b_y_w ; oS apport qui vous aide 3

[ il X imples et personnalisés,
@ ListePersinf2a
ListeEmplayer ‘

Menu
2 MacOuvrir

Une boite assistant création d’Etat apparait.

Sélectionnez les champs que vous voulez afficher dans votre Etat. Moi je vais tous

afficher les champs de ma table ListeEmployer . Donc je clique sur le bouton | de

la boite d’assistant.

Puis cliqguez sur Terminer .
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Tin ) | Ha-t-pF)= MaBase ; Base de dannédes (Acc

Accueil | Créer | Données externes Outils de base de données  Complémants

a55 2007; - Microsoft Acgess — O X

E.T_abfz . % i3 Graphique craisé dynamigus @ : & Et.lqu
| @ Modéles de tables ~ E= == M Farmulaire vierge T f_| Etat vic 4
ey N Création || Formulaire.  Formulaire  Plusieurs: ) Création de e £ation || Assistant Création Macro
| [ Listes SharePaint = e table double affichage éléments T2 Plus de formutaires ~ formy™ e T
I . .
L TblEs | Assistant Etat ICI
Toutes les tables L[
ListeEmployer 2 |

&= ListeEmplayer | Table.

5 ListePersinf2a
ListeEmplayer
Objets non associés
I\-'ie;ﬂu .

ﬂ MacOuvrirEmployer

[Table : ListeEmployer

Champs disporibles :

I»

Assistant Etat

Voila notre Etat vient d’étre créer.

Pour pouvoir I'imprimer, clique droit sur I'Etat pour faire apparaitre le menu
contextuelle, puis cliquez sur Imprimer .

Et pour le fermer sans fermer la base des données, clique droit sur I'Etat puis cliquez
sur Fermer .
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" H9-v-gF)* ListeEmployer - Microsoft Access e X
| Apercu avant impression [ Compléments @
f A) @ [ Atficher les marges . |, H_ﬂ L T i word ' 52
- ] Données seulement 42 L) Q@ ol ‘& teite g3
Paysage Marges __ Mise en Exeel  Liste Fermer Fapercu
' ~  EE Colonnes page page | pages pagesT tout SharePoint A avant impression
ir Zoom ‘Panné ErrmerlAnero

Mise en page.

Toutes s tables. sl
ListeEmployer x
T uistetmployer; Tavie

F3 ListzPersinf2a

ListeEmployer

Bl ListeEmplayer

Objets non associés #il
Menu sl
2 MacCuvrirEmplayer

@ Mode Etat

Mode Page

E- Maode Creation
1 Jean Frangois 24 Apercu avant impression
2 Theodaore Moulin 30 ioom: 100% -
3 Jean De Diey 5 Une page

2 Loui Carate 20 _&ﬁ'lthe( plusieurs pages »
1 Mise en page...
5 IMarie Jeanne 28

5CEE

Imprimer...

B Frederic Jumeau 32

Enregistrer sous..

7 Amandine Matane

Exparter... »

Envaoyer vers 2

Eermer

| Page: v <1 EET

Apres avoirs fermer I'Etat et que vous voulez le ré ouvrir, il suffit de double cliquez sur

cet Etat tous comme ouvrir une table, les requétes ou formulaire.
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‘Lg EEN o D
| Accueil [ CI‘\E&# Mmimflﬁi

Microsoft Access

Outils de base dedonnées  Compléments.

i

S

Affichage Caoller

(= | 2~
| = I A L
B e
1 1 A FHtrer
- )
Trier et filtrer

F ListePersinf2a
ListeEmplayer

E ListeEmp[K

Menu
2 MacOuvriEm

Double cliquez sur cet Etat

g B oA
Ajusterd Is taille Changement

du formulaire  defenétre v
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Chapitre VIl : Module

A) Qu’est-ce gu'un module ?

Un module est le lieu d’écriture et de stockage de programme. En d’autre terme, c’est

dans les modules que seront enregistrés et stocké les programmes Access Basic.
Le langage utilisé pour la programmation est le VBA.

B) Comment créer un module ?

_ ] Créer
1-Cliquez sur I'onglet créer

[ Miacra’|

-

2-Cliquez sur le sous-menu Macro

"35;" Module
oy -

3-Puis cliqguez sur module
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= MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoft 4 = e

cuel | Créer | Donnéesexternes  Oufils debase dedonnées  Compléments. 2 @

7 =
ETable fis) Graphique ¢rg &
[F5 Madéles detables = == =1 <=l Mrarmulaire vi
B « U Formulaire  Formulaire  Plusieurs -
[ Listes SharePaint = 4 double affichage élements 55 Plus defarm:
Tables Farmulaires

Toutes les tables

ListeEmployer
E Listhrr-lployer:Table
£ ListePersinf2a
ListeEmployer
i ListeEmploye:
Objets non asso
i I\;Ieﬁu .

La fenétre de Microsoft Visual Basic s’ouvre avec une nouvelle page de module.

C’est dans cette page que nous allons écrire notre programme.
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@ Microsoft Visual Basic - MaBase - [Module1 (Code]]

v% Eichier Edition Affichage [nsertion Débogage Exécution Qutils  Compléments  Fenétre
G ™ ETRREER W I ST -l
(Ghntrat

¥

@ | Li3 col1

i
El@ MaBase (MaBase)
(=123 Modules

Option Compare Datsbase

|
¥ Module1

Tapez une guestion
Ll |IDéclarations]

Propriétés - Modulel m
IMnduIel Module ;I
Alphabétique I Par catégorie |

C’estici que nous allons écrire
IﬂMModulel

apprendre bientot.

LE

Par exemple je veux que mon ordinateur m’envoie une boite de message me disant
« Salut tout le monde ».

J'écris seulement quelque ligne d’instruction comme ceci.

Function MonProgramme()

MsgBox "Salut tout le monde"

End Function
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En fait avec I'ordinateur il faut toujours délimiter le début de votre conversation et la fin
de votre parole ou instruction.

Ici le mot Function design le début de la conversation et le mot End Function design
la fin de la conversation.

Le mot MonProgramme est un mot que j'ai inventé pour designer en quelque sort le

nom de la procédure ou la conversation.

Et la fonction MsgBox permet de demander a I'ordinateur d’afficher une boite de
message. MsgBox n’est qu’une abréviation du mot anglais Msg qui veut dire Message

et Box une boite ; en d’autre terme une boite de message.

Ne vous inquiétez pas par ce que je vous expliquerai tous ¢a lors que nous

apprendrons les cours de programmation.

Saisissez ou copiez coller la procédure ci-dessus dans votre page de module.

Mettez votre curseur au milieu de la procédure (Entre le mot Function et End

Function )

I

Puis cliquez sur le bouton Exécutez pour voir le résultat.

Cours No 1 Page 94

www.site-des-savoirs.com



Cours Access 2007 a partir de zéro

Par Nosy Younous

@ Microsoft Visual Basic - MaBase - [Module1 (Code)]

Blg-H 2@

i Ficnier Edition Affichage Insertion Débogage Exécution Qutils  Compléments Fentre

A4 ™| )
proset iapase 3
=lE=)]=

=] g
E@ MaBase (MaBase)
=5 Modules

3
| (Genéral)

| & & % | @ | Lis Col1

Option Compare

==X
Tapez une question
]
2 Module1

B
j |l.!onProgr3mme
Function MonPrograrmme ()

M=gBox "Salut tout 1€ monde™

End Function

()

| Modulel Module -
Alphabétique |Parahégon‘e‘ |
Modulel

Voyez bien que la boite de message s’affiche correctement.

8

Cliquez sur Ok pour revenir au programme.
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.] lﬂ L B ﬁ )= MaBase : Base de données (Access 2007) - Microsoff Access = 4
Accueil ] Créer [ Données externes Outils de base de données  Complémants

E Table % m . i3] Graphique croise dynamigue @ | 2] Etiquattes
'Mn’sﬁé;e;ﬁeig&lzj' = e |3

z T Formuiaire vierge —= | | Etatvide R
" Création || Formulaire: ) Créationde || Etat ) Créafion| || Assistant Création Madule
[ Listes SharePaint = de table m:unle affichage étements ‘ Plus de farmul - formulaire @,M sistant m‘-‘t d'état Fequéte derequéte  ~
Tables Formulaires Etats. Autre
Toutes les tables Sl
ListeEmployer %

[ ListeEmployer: Table
EF ListzPersInf2e
ListzEmplayer
E ListeEmplayer

Menu

ﬁ MacOuvrirEmployer

|3

Microsoft Office Access |§|

Salut tout le monde

Puis cliguez sur le bouton enregistrer H pour enregistrer notre module.
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@ Microsoft Visual Basic - MaBase - [Module1 (Code)]

# Eichier Edition Affichage [Insertion Débogage  Exécution  Qutils  Compléments  Fenétre I Tapez une question - _8 %
Y Gl oy uom kS @ e o E

IIGén'eraI] _Li !MonProgramme ;l
Option Compare Database i
Funection MonProgramms ()
M=gBox "Salut tout 1€ monde"
End Function
Propriétés - Module1 Bl
il‘-kx!ulel Module -
Alphabetique IPar catégorie i
Iﬂ@ Module1
=l
== N

Une boite de capture de demande de nom de votre module s’affiche.

Remplacez le mot Modulel qui est un nom de module par défaut par un autre nom

gue vous voulez. Le mien je vais I'appeler MaPageDeProgramme .
Cliquez sur Ok pour I'enregistrer.

Puis cliguez sur Fermer &= pour fermer la fenétre Microsoft Visual Basic.
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{

ﬁ Microsoft Visual Basic - MaBase - [Module1

Code)]

:  Sdiane Siow ooe B0E ndags S enio § OudE R Comn enent e e B Tapc2 e qHEs LR
Bl -H s B9 r u oS EFE @ s =
| (Genéral] j | MonProgramme
E l ﬁ Option Compare Database ( 3
E@ HaBase (MaBase)
=25 Modules Function MonProgramme ()

422 Module1

M=gBox "Salut tout 1l monde"

End Function x
Enregistrer sous

Propriétés - Modulz1 x|

|Module1 Modile -
Alphabstique |Parcahe,gone | 1
e |

{Mame,

MaPageDeProgramme

i
5]

Si vous voulez ré ouvrir pour modifier ou ajouter d’autre programme, double cliquez sur
le module correspondant.
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"- Ha - pF)= MaBase ; Base de données (Access 2007) - Microsoft Access - '\ X
Acauell | Créer | Domnéssedemes  Outildebase dedonnées  Compléments. ©
HlTable % | [ i3] Graphique crajse dynamigque @ (|2 =l Etiquettes
=l Modéles de tables = = — Formulsirs viergs RIIRE Etatvide == : :
D ... [Lréstion || Formufaire  Formulsire  Plusieurs = . Créationde || Etat . . Création || Assistant Création Module
[ Listes SharePaint =  de table dauble affichage élements Plus de farmulaires ~ formulaire E&M““ﬂ"‘ Etal  g'état || Requéte derequéte ~
Tables Formulaires I Autre
Toutes les tables S |
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E ListeEmplayer : Table
£ ListePersinf2a

ListeEmplayer

ListeEmplayer
Menu
ﬁ MacCuvrirEmplayer

B o
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Conclusion

L’objectif de ce cours Nol est de vous permettre d’avoir une vision d’ensemble d’'une

base des données Access 2007.

Si vous avez pu savoir les différents objets d’un base des données Access (Table,
Requétes, etc.), savoir les créer et différencier 'utilité de chacun d’eux, vous avez

atteint I'objectif.
Vous pouvez vous entrainer en,

+ Créant deux ou trois bases des donnés Access de différent nom pour bien

mémoriser les étapes.
4+ Convertissant vos données Excel en table Access.

+ Créant des formulaires a partir de toutes vos différentes tables ou votre requéte.

Bien amicalement,

Nosy Younous
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