Microsoft ACCESS

Gestion de base de donnees




Introduction a ACCESS

o Microsoft Access est un systeme de gestion de base de
données ( SGBD ) qui permet de stocker et de gérer de
vaste ensembles d'informations.

* Quel est I'intérét d'une base de données ?

* Fins Personnelles : Nombreux sont ceux quil se servent
d'une base de données pour gérer des informations
personnelles comme des adresses, des recettes, des
inventaires de disques. Le stockage et la recherche des
informations se révelent bien plus efficaces qu’avec des
feuilles de papier ou un systeme de fiches.
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Introduction a ACCESS

* Fins Professionnelles : Les entreprises utilisent
des bases de données pour stocker des
informations telles que leurs listes d’adresses,
leur comptabilité, leurs commandes, leurs
dépenses, leurs stocks et la gestion de paies.
Access permet de revolr, dactualiser et
d’analyser efficacement des i1nformations en
constante évolution.
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Introduction a ACCESS

Fonctions des bases de données

o Stocker des informations - Une base de données stocke et
gere un ensemble d’'informations relatives a un but ou a un
sujet particulier. Vous pouvez ajouter, mettre a jour, revoir
et organiser avec efficacité ces informations.

o Recherche des informations - 11 est facile de retrouver
Instantanément des données recherchées dans une base de
données. Vous pouvez localiser tous les clients dont le nom
de famille est Mansouri, par exemple. Il est également
possible de mener des recherches plus poussées, telles
quidentifier I'ensemble des clients habitants a Rabat et
ayant acquis pour plus de 50000 DH. de marchandises
I’'année précédente.
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Introduction a ACCESS

Fonctions des bases de données

e Analyser et 1mprimer des informations- Vous
pouvez effectuer des calculs sur les données
contenues dans la base de données, afin de prendre
plus facilement des décisions rapides, précises et
fiables. Les informations peuvent étre imprimeées
sous la forme d’états de qualité professionnelle.
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Eléments d’'une base de données

» Une base de données est composée de tables,
de formulaires, de requétes et d’états.

o Table - Elle stocke les i1nformations
concernant un sujet particulier, comme une
liste des adresses. Une base de données peut
renfermer plusieurs tables, chacune se
composant de champs et d’enregistrements
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Eléments d’'une base de données

N° | Prénom | Nom Ville | Tél

1 Al Mrabat Casa || 022536363

2 Laila Mouradi Fes 035897410 nregistrement

3 |Jamal  |Hadri |Oujda [036665541

4 Hamid Mansour |Ouda || 036514235

Champ
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Eléments d’'une base de données

e Champ - Il correspond a une catégorie
d'informations précise dans une table, telle que
les prénoms de tous vos clients.

o Fnregistrement - Il correspond a une série
d'informations concernant une méme personne,
un méme endroit ou un méme article, comme le
nom et 'adresse d'un client.
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Eléments d’'une base de données

o Formulaire - Il permet de consulter, saisir et modifier
rapidement les informations d'une base de données, en les
présentant sous un format attrayant et pratique. Il affiche

généralement un enregistrement a la fois et propose des
zones de saisie indiquant clairement ou placer les données.

> N ﬂ'
aociete Camping France I

Article Tentes I
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Eléments d’'une base de données

o Requéte - Elle permet d’extraire de la base de
données des informations dont vous avez besoln.
Vous y définissez des criteres destinés a spécifier le
type d’'informations recherchées. Vous pouvez par
exemple établir une requéte qui localise tous les
clients résidant a Oujda.

o FEtat - c’est un document d’aspect professionnel qui
synthétise les informations d'une base de données.
Vous pouvez y effectuer des calculs, afin d’analyser
vos données. Il est par exemple possible de créer un
état affichant le total des ventes de chacun des
produits.
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Démarrer Access

* Vous pouvez démarrer Access pour creer une nouvelle base de

, L] [}
donneées ou travailler avec une base existante.
|

l@ Metscape 7.0 i’
W microsoft word @) outils Microsoft Office 4

[@ Real g
E Microsoft PowerPaint [@ Winarmp »
- @ winzip g
+ Diev-C++ [} Acrobat Reader 5.1

" Assistance & distance

1 ) =
g Paink & Internet Explorer
. Microsoft Access I I

Microsoft Access
28 Microsoft Excel
4 MATLAB . 1 Microsaft Cutlook
\. — Microsoft PowerPoink

Tous les programmes  # Microsoft Word

3 MSH Explorer
i

@ Outlook Express

I Ilﬂ[)éniarrer (@ & @& @ parbie >
|

1. Cliquez Démartrer

__ 2. Pointez Tous les programmes

\— 3. Cliquez Microsoft Access °0ursAccess:
e




Démarrer Access

Fichier  Edition  Affichage Insertion ©ukils Fenpétre 7 Tapez une question -
A ® Ju FE b, _ - | BB - o »
®la fenétre Microsoft | =_=____ - -~ °&°

' Mouveau fichier v X

Ouvrir un fichier
SportsLoisirs
ExamenPratiqueHBF3_05_06
ExamenPratiqueHBF3_05_06
bz
(= autres Fichiers. .,

Access apparait a chaque

demarrage d’Access,

Créer
Base de données vide
Page vide d'accés aux données
Projet {données existantes)
Prajet (nouvelles données)

permettant de créer ou
d’ouvrir une base de

données.

Créer a partir d'un fichier
existant

Tﬁj Choisir un Fichier ...

Créer a partir d'un modéle

@ Maodéles sur Microsaoft. cam

ﬁ Ajouber un Favori résean,.,
@ Aide sur Microsoft Access
[+ &fficher au démarrage

MWLM v
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Créer une base de données avec 'assistant

o Iassistant Création d’applications vous aide a créer votre
base de données. Il fait gagner du temps en fournissant des
éléments prédéfinis, tels que des tables, des formulaires,

des requetes et des états.

Microsoft Access !EE

Fichizr  Edition  Affichage Insertion Oukils  Fepétre 7 Tapez une question

DEEHR SAV iR - % H-{8x =50 7

“ © Mouveau fichier - X

4 ‘

Ouvrir un fichier
SpartsLoisirs
ExamenPratiqueHBF3_05_06
ExamenPratiqueHBF3_05_0&
bd3
(= autres fichiers. .,

Créer
Base de données vide
Page vide d'accés aux données
Projet (données existantes)
Projet (nouvelles données)

Créer a partir d'un fichier
existant

@ Choisit un Fichier. ..

1. Cliquez Modeles généraux...

5] Modkles gérdrac..|

- - ( La boite de dialogue Modéles

e et e apparait )
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Créer une base de données avec 'assistant

Modéles
: s
o nnée
- de do S
i@ i@ i@ i@ | s 3. Cliquez le type de
Conkacts Contrdle des Dépenses (3estion des , N ,
stocks appels t26,. base de données a créet.
Gzestion des Gzestion des Grand livre Horaire et
biens Evenements Facturation

4 9

Planification des  Traitement des
ressolrces cammandes

4. Cliquez OK ( la boite
de dialogue Fichier
Nouvelle base de
données apparait ).
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Créer une base de données avec 'assistant

Fichier Mouvelle base de données

Enreqgistrer dans |

> () hls *

| =

Cette zone indique 'emplacement
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[ |ExamenPratiqueHBF3_05_05
Historigus Ma musique B Fac_orot
[ Mes images @Faculté
1] Mes sources de données @Gestinn Magasin
@ )My Albums [ nstitut
Mes dacuments | 1My Phatos @sciencesl
)My Skype Pictures @SDEiété
) ScanSoft POF Professional 3.0 @snciétéZ
) Ulead YideoStudia [ sportLoisi
EEI bd1 @Spnrtsmisirs
2] bdz [ utorialt
4 ]bd3
EEI Bibliothéque
Favoris 2] et ablissement
|
Mo de I‘in:hiEI : _H Créer I
Tvpe de fichier |Bases de données Microsaoft Access j i e

ou Access enregistra votre base de
données. Cliquez-la pour changer
d’endroit.

5. Saisissez un nom pour votre
base de données

6. Cliquez Créer ( le premier

écran de [Tlassistant Création

d’applications apparait




Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'applic: tions

La base de données Gestion des stocks stockera !

- Informations sur les produits

- Informations sur linventaire des ventes et achats
- Informations sur les bons de commande

- Cakégories

- Informations sur les employés

- Fournisseurs

Cliquez sur Suivank pour continuer,

annuler # Précédeht iSLUivant =i Terminer

........................
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Cette zone décrit le type
d’informations que contiendra la
base de données.

7. Cliquez Suivant pour continuer.




Créer une base de données avec 'assistant

e Lors de la création d'une base de données a
I'aide de l'assistant Création d’applications,
celui-ci affiche les champs que chaque table doit
obligatoirement contenir. Vous pouvez ajouter
d’autres champs facultatifs.
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Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'applications Cette zone affiche les tables de

ertains champs sont nécessaires da - isi peadditionnels la base de dOﬂﬂCGS.
sont en italique ci-dessous et peuvent Etre présents dans plusieurs tables,
Souhaitez-vaus ajouter des champs oftionnels 7

8. Cliquez un nom de la table
pour afficher la liste de ses
champs.

:Informations sur ma socieké ¥ Ré&fInstallation
Informakions sur les produits ¥ Mom de la société
Infarmations sur lirventaire des ventes ¥ adresse
Infaormations sur les bons de commande

Catégories v '-.-'i[le

Informations sur les employés ggesartem:?t

Modes expédition ode poska

Fournisseurs ¥ Pays/Région Cette zone affiche les champs
71 de tééphane de la table sélectionnée. lLes

[v 1° de télécopie
champs précédés d’'une coche

(M) sont obligatoires et
apparaissent donc dans la
table.  Les  autres  sont
facultatifs.

annuler < Précédent Suivant = Terminer |
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Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'applications

Certains champs sonk nécessaires dans la base de données chaoisie, Les champs additionnels
sonk en ikalique ci-dessaus et peuvent Etre présents dans plusieurs tables, 9

Pour ajouter un champ

Souhaitez-vous ajouter des champs optionnels 7 PN
facultatif a la table, cochez la case

Tables de la base de données : Charmps dans la table

— ( O ) précédant son nom ( O
Informations sur ma societe [+ Product 1D . ;s ,
Infaormations sur les produits W Mo du produit devient M ) RCpCtCZ cette etape

Infarmations sur linventaire des ventes

. [v Description du produit
Informations sur les bons de commande

5 rif i pour chaque champ a intégrer.
Er categare

Cakégories % Mo do <ér
Informations sur les employés v N = Sene
Modes expédition ¥ Priz unitaire

Fournisseurs

TLpfLe G Ffack |
IE Iéla d'ﬁ;érl i

10. Cliquez Suivant pour
continuet.

annuler | < Précédent Suivant = Terminet |
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Créer une base de données avec 'assistant

Cette zone donne un exemple

Assistant Créat on d'applications du Style sélectionné.

& ECrans 7

11. Cliquez le style a utiliser

Bleu

Expedtion pour l'atfichage a 'écran.

Grés

Industriel ) .

Mélanges — ] 2. Cth.CZ Suivant pOllf
Papier de riz .

Pietre continuer

Skandard

=t —  Vous pouvez trevenir a une

étape précédente et modifier

VOs réponses a tout moment en

I cliquant sur Précédant.
annuler | I «::Erécédentll Suivant = Terminet I
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Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'annlicatinne

HXHK KXKK
s

Titre

Ftiguette du détail
Contrdle de Détail

rods s Shabe

Farmel

(aras
(atis léger
Informnel

i_ompack

annuler

< Précédent

Suivant =

Terminer
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Cette zone donne un exemple du
style sélectionné.

13. Cliquez le style a utiliser
pour les états imprimés.

14.  Cliquez  Suivant  pour
continuet.




Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'applications
Quel titre souhaitez-vous donner & votre base de

T données ?

e
o

iestion des stocks

Souhaitez-vous inclure une image sur bous les ékats #

[ oui, je voudrais inclure une image.

Image... |

Dans cette zone ﬁgure le titre
de votre base de données. Pour
salsissez-en un

en changer,

autre.

15. Cliquez Suivant pour

annuler

< Precedent ' Suivant = ‘ Terminer
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Créer une base de données avec 'assistant

Assistant Création d'applications

e sonk toutes les réponses dont |'Assistant a besin pour
creer votre application,

Souhaitez-vous ouvrir |3 base de données aprés 53
creation par ['Assistant ¥

W (i, ouvrir |a base de données, I

[~ Afficher lAide sur l'emploi des bases de données,

Annuler | czErén:édentl Suivant = ||‘ Terminer "
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Lassistant indique que vous
avez fourni toutes les
informations nécessaires a la
création de la base de données.

16. Cliquez Terminer, afin de
créer la base de données.




Créer une base de données avec 'assistant

o Access crée divers objets pour la base de
données, comme des  tables, des
formulaires, des requétes et des états.

e La fenéetre Menu Général principal qui
apparait permet d’accomplir des opérations
courantes.
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Créer une base de données avec 'assistant

B Menu Général principal

Ajouter ou afficher des Produits.

_I Ajouter ou afficher d'autres infarmations. .

_I Apercu des états..

_I Madifier lez &léments du Menu Général

_I [uitter cette baze de données

@ Cours Access : Mohammed SABER

Pour effectuer une tache,
cliquez-la.

( I'objet de la base de données
qui permet de réaliser 'opération

apparait )




Créer une base de données avec 'assistant

B Produits _[o[x— 17. Cliquez ici pour fermer
h — . .
Product D [ twmeoAut] . Délaidexécution cet objet et revenir au Menu
. - e — Général principal
Hom du produit | seuil de réapprovisi p p y
Description ' Unités en stogk o
Unités commandées FEHE
] “ j ',I
N - .
REF BC | Descripkion | Qké command

Bons de commande... |

Enr : Hli” 1 llHlH'Elsurl
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