Apprendre Access

La base de donnée de Microsoft est une plus plus utilisée. Notre centre privé propose des
formations Access depuis presque 10 ans. La formation Access se fait en 2 niveaux, débutants
(utilisation et conception d'une base de donnée Access) et avancés (personnalisation, macros,

procédures événementielles, ...). Au programme:

1. Cours Access, débutant: utilisez et créez une base de donnée.

Cette formation d'initiation a Access permet non seulement I'utilisation d'une base de donnée
existante, mais également la création d'une base de donnée complexe
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Introduction aux bases de données, les modules d'Access
Création d'une table simple

Création de requétes sur cette table.

Notre premier formulaire, rentrer les données

Travailler avec une base de donnée existante: tri et filtres.
Création d'une base de donnée relationnelle, avantages et défauts
Les états

Macros et menu de démarrage, création des boutons, ...
Propriétés avancées des champs Access: contraintes, format

. Listes de choix.

2. Cours Access, avance: Tirez parti des possibilites Access

Rappel sur l'utilisation d'Access

Les champs calculés

Formulaires avancés

Etats avanceés

Les macros

Procédure événementielles

Création d'une base de données de facturation : choix des tables, champs, ...



Cours Access en ligne: 1. Introduction a la base de donnée

1. Introduction - 2. Le classement - tri - 3. Filtrage des enregistrements - 4. Vocabulaire:
enregistrements et champs - 5. Base de donnée Access

Ce tutorial ACCESS reprend les notions et quelques applications de la base de données
Access de Microsoft en 17 chapitres. Méme si ce n'est pas le cours donné dans notre salle de
formation, plus complet, son utilisation est gratuite et devrait permettre de créer rapidement
des bases de données. L'exercice associé va nous permettre de créer une base de donnée
relationnelle pour le classement et la gestion de CD musicaux, cassettes vidéo, DVD, ... Un
autre exemple d'utilisation est repris dans le cours sous Gestion des finances d'un club

Une base de donnée permet de classer, trier et filtrer de larges quantités d'informations.
Chaque logiciel de gestion (comptabilité, gestion commerciale, stock, ...) est d'ailleurs une
base de donnée. Vous pouvez également le faire avec un tableur comme Excel. C'est en partie
vrai. Si vous étes un utilisateur avancé du tableur, certaines fonctions peuvent sembler
similaires. Néanmoins, les possibilités de Microsoft Access sont largement supérieures dans
ces domaines, surtout si vous utilisez de grandes quantités de données.

Pour débuter notre formation Access, commencons par un petit lexique spéecifique aux
bases de donnees

2. Le classement - tri

Prenons par exemple un fichier d'adresse. Le tri va permettre de classer par ordre
alphabétigue suivant le nom, prénom, ... Dans la majorité des bases de données, ces
classement peuvent se faire suivant différents niveaux. Par exemple

1. Nom
2. Prénom

3. code postal
4.

Dans notre exemple, les personnes seront d'abord triées suivant le nom. Si deux personnes ont
le méme nom, le tri se fera alors suivant le prénom. Pour deux personnes homonymes, le
classement se fera ensuite suivant le code postal du lieu de résidence, ...

3. Filtrage des enregistrements

La fonction de filtre des enregistrements permet de n'afficher gue les enregistrements
répondant a des critéres complexes. Dans le cas de notre fichier d'adresse, ceci permet par
exemple a Access de n'afficher les hommes de plus de cinquante ans habitant a Florenville.
Ce type de filtre est trés efficace. Pour faire ces filtres, il vous faut impérativement créer des
champs adéquats avec les bonnes données suivant la personnes. C'est la principale difficulté
lorsque vous créez une base de donnée Access: choisir correctement les champs.

4. Vocabulaire: enregistrements et champs.

Les bases de données, notamment Access, sont caractérisées par des enregistrements et
des champs. Dans le cas d'un carnet d'adresse, I'enregistrement représente les coordonnées
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de la personne. Le champ, représente la case a remplir, un renseignement repris dans une
catégorie pour chaque enregistrement. La création d'une base de donnée implique donc au
préalable la création d'une structure en fonction des renseignements souhaités. Cette étape est
de loin la plus importante. De par leur conception, ajouter des champs alors que la base de
donnée et ses différents modules d'analyse sont créés est fastidieux. Des exemples sont
également fournis directement avec la base de données.

Quels champs devons nous créer? Reprenons notre exemple d'un fichier d'adresse
Access. Quelles sont les catégories de renseignements que nous serions amenes a rechercher
sachant que la fonction d'une base de donnée passe par le tri et le filtrage. Un autre critére va
rentrer en ligne de compte, des renseignements supplémentaires.

o Nom: Ceci est d'abord un renseignement sur la personne mais va nous permettre de
faire une recherche sur une personne.

e Prénom: Le critére est identique a celui du nom. Pourrions-nous rassembler le nom et
le prénom? Oui et non. Prenons le cas d'utilisation de cette base de donnée pour un
mailing. 'adresse de la personne reprend effectivement le nom et le prénom. Par
contre, la phase type en bas de la lettre reprend "Je vous prie d'agréer, Monsieur
Lejeune, mes salutations distinguées." Remarquez tout de suite que le prénom n'est
plus utilisé. Pour des lettres amicales, c'est le prénom qui est utilisé.

o ['adresse: reprend la rue et le numéro de maison, boite postale. Dans I'adresse, le
débutant va découper cette information en tranche. Est-ce nécessaire? Probablement
non. Il est peu probable que vous fassiez un tri ou un filtre sur la rue et moins encore
sur le numéro de maison. Ce champ est indicatif.

o e code postal: ici aussi nous pourrions rassembler le code postal et la ville.
Néanmoins, dissocier les 2 va nous permettre différentes petites choses. La ville est
spécifique et va nous permettre de faire un tri. Par contre, du moins en Belgique et en
France, le code postal va permettre de trier non pas sur le domicile mais sur une zone
d'habitation, typiquement sur la commune en Belgique.

o Laville: tri sur le domicile.

e Le numéro de téléphone, fax, GSM ... A moins de faire une recherche type annuaire
inversée, ces informations ne sont qu'indicatives.

o Les informations professionnelles: On retrouve le nom de la société, la fonction de la
personne et coordonnées de I'entreprise. Les régles sont identiques que celles de
l'adresse privée.

o D'autres renseignements seront rajoutés suivant l'utilisation de cette base de donnée
Access a titre de renseignements comme la date de naissance (anniversaire), prénom
de 1'épouse - époux, enfants, ...

Est-ce suffisant, non. Il nous manque quelques champs importants.

o [e titre: Monsieur, Madame, Mademoiselle, ... Ce champ est important pour deux
raisons. D'abord parce qu'il est utilisé dans le courrier (adresse et formule de
politesse). Deuxiémement, ce champ va nous permettre de déterminer le sexe de la
personne. Un champ supplémentaire pourrait également étre utilisé.

o Des champs additionnels de tri. L'utilisation d'une base de donnée Access permet
d'afficher les enregistrements suivant un filtrage. Pouvons nous utiliser certaines
combinaisons de ce filtrage? Oui. Prenons notre carnet d'adresse sous Access. On
retrouvera dans ce carnet des amis, connaissances, relations professionnelles,
utilisateurs du cours, ... La solution habituelle est de créer un carnet d'adresse
informatique pour chaque catégorie de personnes. L'autre possibilité est de créer une
seule base de données et d'ajouter des cases a cocher (oui ou non) reprenant ces




différentes catégories. Ceci nous permettra de cibler 1'envoi de courrier suivant le type
de relation, par exemple tous les membres du club de sport

5, Base de donnée Access?

Maintenant que les explications préliminaires du cours sont acquises, intéressons nous a la
base de donnée de Microsoft. Les onglets d'Access se subdivisent en 7 parties. Passons en
revue les principaux.

o Débutons par la table: elle reprend les informations brutes (non traitées): les
enregistrements et les champs.

o Une requéte permet diverses mises en forme des tables: le tri, filtre, afficher ou nom
des données, ...

o Un Formulaire affiche les données des tables et requétes d'une maniére agréable.

e Un état permet d'imprimer des données de tables et de requétes avec si nécessaire des
regroupements et des calculs. C'est bien la la grosse différence entre Excel et Access,
les calculs ne se font pas par de simples formules, mais bien par ces états d'impression.

L'avantage, c'est qu'une fois que 1'état est fait, tout se fait automatiquement. Le défaut,
c'est de ... faire ces états. Néanmoins, pour de nombreux enregistrements (plus de
500), Excel est vite dépassé, limité de toute facon a 65535 lignes par feuille.

o Les macros permettent d'exécuter des fonctions a partir de requétes ou de formulaires.

Nous ne rentrerons pas dans la programmation d'ACCESS dans cette formation mais
utiliserons ces fonctions pour créer un formulaire d'entrée.
o Page: permet de créer des pages Internet pour accéder a la base de données




2. Cours: table ACCESS

1. Introduction - 2. Formats de champs Access - 3. Création d'une table simple sous Access -
4. La clé primaire - 5. Déplacements, nouveaux enregistrements - 6. Le champ classement

Débutons notre cours Access par les tables. Une table reprend les informations brutes
(non traitées) d'une base de donnée Access. Une base de donnée Access peut comporter
plusieurs tables qui peuvent étre liées entre elles (base de donnée relationnelle) ou totalement
indépendantes.

Aprés avoir démarré Access, sous l'onglet TABLES, sélectionnons la commande
"Créer une table en mode création". La fenétre suivante apparait:

Mom du champ | Tvpede données | Description

Propriétés du champ

Eneral | Liste de choix

La colonne champ reprend le nom du champ. Le type reprend des formats de données
préétablis.

Maom du champ | Type de données

Texte

Mérmo

MumErique

Dake/Heure

Manétaire

Mum&roduto

CuifMon

Cibjek OLE

Lien hwpertexte
Assiskant Liste de choix...

Comme I'exercice de ce cours Access doit nous permettre de créer une base de donnée
de gestion de CD-DVD, bibliothéque, ... commencons directement par créer la table pour
cette exercice

2. Les formats de Champs sous Access

Méme si certains types de champs dépassent le cadre de ce cours Access, voyons les
principaux.
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o Texte: permet de créer un champ avec du texte et des chiffres mélangés. Vous ne
pouvez pas faire de calculs dans ce type de champs. La taille est limitée a 255
caracteres

o Mémo est équivalent a TEXTE mais peut reprendre plus d'informations. Des
limitations d'affichage, notamment dans les états rendent ce type de champ peu utilisé.
La taille maximum est de 65.535 caracteres.

o Numérique. Ce format de champ permet de rentrer des chiffres sous différents
formats.

Octet: nombres entiers de 0 a 255

] =]Entier (2 octets): nombres entiers entre - 32 768 et + 32
ket 767
Entier —
_ )
Réel simple Entiers long (4 octets): nombres entiers entre -2 147 483
Réel double 648 et + 2 147 483 647
M* de réplication
Décimal

Réel simple (4 octets): 7 décimales, nombres entre -
3,402 823 E 38 et + 3,402 823 E38

Réel double (12 octets): 28 chiffres derriére la virgule (décimales), nombres entre
1,797 693 134 862 31 E308 et 1,797 693 134 862 31 E308

Monétaire (4 octets): 4 décimales, nombres entre -922 337 203 685 477,5808 et 922
337 203 685 477,5807

o Date et heure

o Monétaire est identigue a numérigue mais rajoute le caractéere monétaire.
Généralement, on utilise directement numérigue

e Numéro Auto permet a Access d'incrémenter le numéro a chague nouvel
enregistrement.

e Oui/non est de type booléen (vrai ou faux)

e Lien hypertexte

e Objet OLE: tous objet provenant d'une application compatible OLE, images, ...

o Assistant liste de choix. permet de créer suivant une liste tapée ou reprise dans une
autre table les différentes possibilités acceptées. Cette notion sera vue dans un chapitre

N

a part.

Les autres propriétés des champs seront vues ultérieurement dans Propriétés avancées des
tables

3. Création d'une table Access simple

Pour commencer I'exercice de ce tutorial, nous allons créer une simple table. Dans l'onglet
"TABLE", sélectionnons "Créer une table en mode création". En premier, créons un champ
dont le nom est classement. Ce champ va permettre de classer nos albums selon un numéro
par exemple. Nous le laissons en mode texte. Complétons par les champs suivants:

e champ texte "Titre album™

e champ date "date de I'album"

e champ texte "titre 1" pour le premier titre de lI'album
o champ texte "interprete 1".
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e champ date "date album"

Nous pourrions créer titre 2, interpréte 2, ... et ainsi de suite mais nous verrons que de
meilleures possibilités existent.

Quittons par la croix a droite sur la fenétre et Access demande si nous voulons
sauvegarder notre table. Acceptons l'enregistrement et nommons cette table "Album".

Une nouvelle question apparait demandant une clé primaire. Cette clé n'est pas
obligatoire mais accélére le traitement des informations d'une base de donnée sous Access.
Malheureusement, cette clé doit étre unigue dans la table. Nous pourrions choisir classement,
Mmais ceci n'est pas possible si nous utilisons titre 2, ... A ce stade, sélectionnons pas de clé

primaire.

/
&I\Mkm
Aucune clé primaire n'a été définie.

Une clé prenare est fortement recomenandde,
méma si ella n'est pas raguise, Une table doit avor
une clé primare pour vous permettre de définr une
ralation entre cette tabke et d'autres tabks da |5 base
de dorndes.

Vioukez-wous 13 oraer mantenant ?

ol on Arvuiler

4

Cliquons de nouveau sur album pour I'ouvrir et nous pouvons maintenant rentrer des
données dans les différents champs, des enreqgistrements qui sont dans notre cas des chansons.

Serait-il possible de scinder notre table en deux. Une partie serait réservé au contenu
des albums, l'autre a l'en-téte (titre de l'album, ...). OUI! Cette partie sera vue plus tard et
s'appelle une base de donnée relationnelle.

Ceci va modifier notre table de départ puisgue nous allons pouvoir utiliser le classement
comme clé primaire, il n'y aura plus de risques de doublons. Modifions notre table et
supprimons les deux champs "titrel" et "interpretel". Pour cela, sélectionnons la table album
et cliquons sur le bouton "Modifier". Sélectionnons la ligne et appuyons sur la touche "del".

| Objet OLE
Lien hypertexte
- 50 | Assistant Liste de choix...

Sélectionnez le champ''Classement™" et avec la touche droite de la souris, faisons
apparaitre le menu contextuel. Cliguons sur "clé primaire", en le laissant en type de données
texte. Le classement sera dées lors unique. Si notre classement devait étre en chiffre et fait




automatiquement, nous pouvions pour ce champ utiliser le type en deuxiéme colonne
"NuméroAuto". Cette solution pose quelgues problémes lors de la suppression
d'enregistrements.

Créons maintenant une deuxieme table que nous appellerons "contenu" par la méme
méthode reprenant les champs classement, numéro de piste, interpréte et titre

Lorsque Access demande la clé primaire, cliguez sur OUI et un champ sera
automatiquement rajouté de type numérotation automatique.

Nous voici donc avec 2 tables Access. Un chapitre suivant nous permettra de créer une
base de donnée relationnelle en les reliant entre-elles via un champ de méme type (ici le
champ classement).

4. La clé primaire.

Nous venons de voire deux maniere d'utiliser la clé primaire dans ce cours. Cette notion
est secondaire dans de nombreux cas mais peut-étre particulierement utile. Lorsgue vous créez
une nouvelle table, a I'enregistrement, Access demande automatiquement si vous voulez créer
une clé primaire. A quoi sert cette clé? Elle va permettre d'accélérer certains traitements de
I'information

La premiére possibilité est de laisser Access créer un champ spécifigue qui va
s'incrémenter automatiguement suivant le numéro.

La deuxieme solution est d'utiliser un champ de la table Access comme clé primaire.
Dans ce cas le contenu de ce champ doit étre unique (deux enregistrements ne peuvent utiliser
la méme valeur pour ce champ). Cette solution est utilisée dans ce cours pour notre table
album. En plus, Access indexe automatiquement par ordre croissant sur la clé primaire

Dans le premier cas, ce champ "clé primaire" n'est pas le numéro de I'enregistrement mais
bien un nombre s'incrémentant a chague nouvel enregistrement. Par contre, Si vous supprimez
un enregistrement, le champ n'est pas remis a jour dans les enregistrements restants. Pour
redémarre la clé primaire a 1, il faut donc supprimer le champ de la base de donnée et en
recréer un champ de nom identique.

5. Déplacements, nouveaux enreqistrements

Cliquons 2 fois sur le nom de la table créé, Access affiche le contenu sous forme de
tableau avec les enregistrements en ligne et les champs en colonne. En bas de la fenétre, on
retrouve une petite barre d'outils de navigation.
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Ajouter un enregistrement
Premier enregistrement

) Nombre d'enregistrements
Enregistrement précédant

4 | 4| 19 v b4 sur 92

Enregistrement suivant

Numéro de I'enregistrement actuel Dernier enregistrement

Cette barre d'outils permet de se déplacer et d'insérer de nouveaux enregistrements.
Dans I'exemple ci-dessus, la table comporte 92 enregistrements et nous sommes sur le numéro
19. Attention, toute modification dans un champ est immédiatement pris en compte dans la
base de donnée. Dans le cas d'un tableur, la modification n'est enregistrée sur le disque dur
gu'avec la commande enregistrer du menu fichier.

6. Le champ classement

Nous allons rentrer des données dans cette table mais avant, quelques précisions sur le
champ classement. Cette notion est identique pour le champ code article d'une gestion
commerciale. La majorité codent sur des chiffres. Ce n'est que rarement la solution idéale. La
maniére dont vous allez décider de coder les CD dans I'exemple de ce tutorial Access ou le
code du produit dans une gestion commerciale va intervenir dans votre maniere de rechercher
I'information.

Dans notre base de donnée musique, nous pouvons utiliser un codage de type XX-
00000. Le XX représentant les 2 lettres du type de musique , suivi de chiffre pour le numéro
du CD dans cette catégorie. XX peut-étre par exemple DI (disco), AM (ambiance), ... Ca
facilite souvent le classement dans I'armoire. De méme, il est plus facile pour une épicerie de
classer suivant le rayon du produit, suivi de la marque, .... Essayez pour le plaisir de retrouver
suivant un numéro un article parmi 5 ou 6000 ...

Tutorial 3. Les requétes Access



1. Introduction - 2. Création d'une requéte tri sous Access - 3. Tris multiples - 4. Un filtre
suivant le contenu - 5. Champs vides - 6. Autres critéres d'une requéte Access - 7. Questions,
filtres personnalisés - 8. Multicriteres

Dans le chapitre précédant de ce tutorial, nous avons vu la création des tables qui
permettent de rentrer les données (les enregistrements) dans des champs délimités. Ces tables
ne permettent pas de faire un tri ou un filtrage sur les enregistrements de la base de donnée
Access. Cette fonction est dévolue en grande partie aux requétes. Une requéte est liée a une
(ou plusieurs) tables, elle reprend ses données et les organise. Rentrer un enregistrement dans
la requéte ou dans la table revient donc strictement au méme.

Plusieurs types de requétes sont proposées par Access. Dans cette partie, nous nous
contenterons des requétes de tri et des requétes de filtres. Les autres types de requétes seront
vues dans une formation plus avancée.

Ceci est une grosse différence avec Excel puisqu'un tableur permet directement de faire
des tris et des filtres comme vus dans le cours Excel: tri et filtre.

2. Création d'une ""requéte tri"' sous Access

Intéressons nous d'abord a la table "Contenu" créée dans le chapitre précédant.
Cliguons sur le bouton requétes. et ensuite, créez une requéte en mode création. Access
propose d'ajouter une table, sélectionnons "contenu' et une fois cette table ajoutée, cliguons
sur le bouton "Fermer".

Nous avons 2 possibilités. Soit nous déplacons le champ sélectionné vers le bas, soit
nous déplacons I'étoile vers le bas. Malheureusement, la deuxieme solution, plus rapide, ne
nous permet pas de travailler sur les champs. Nous devons donc déplacer tous les champs
dans la partie inférieure les uns apres les autres (pour sélectionner tous les enregistrements,
sélectionnez les 2 extrémes avec la touche shift enfoncée). Nous pouvons négliger le champ
"N°" qui n'est pour nous d'aucune utilité. Comme notre but est d'effectuer des tris et des filtres
sur notre table, examinons cette partie inférieure. En troisieme ligne, apparait "Tri". Ceci offre
la possibilité en ordre croissant ou décroissant. Faisons un tri en ordre croissant sur le
classement.

Quittons notre requéte et enreqgistrons-la sous le nom "contenu par classement". Cette
requéte nous a déja permis d'éliminer des champs de I'affichage (n°® dans notre cas) et de faire
un trie suivant un champ (classement ici). Les requétes nous permettrons d'autres possibilités

plus tard.
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3. Tris multiples

Nous savons maintenant comment trier une base de donnée suivant le contenu d'un
champ. Mais comment trier suivant plusieurs champs?

La solution est simple. Vous avez remarqué en insérant les champs dans la création de
la requéte que vous pouviez finalement les mettre ou vous voulez. Le tri se fait suivant lI'ordre
des champs dans la fenétre de requéte.

Champ @ | classement plage Interpréte Tikre
Table : | conkenu album conkenu album conkenu album conkenu album
Tri: | Croissank Décroissant -
afficher
Critéres
o

|

Dans I'exemple ci-dessus, le tri se fera donc d'abord par ordre croissant sur le champ
"Classement", ensuite, décroissant sur Plage.

4. Un filtre suivant le contenu

La deuxiéme fonctionnalité d'une base donnée Access (comme toutes les bases de
données) est le filtre des informations. Nous reverrons cette notion de maniére plus
approfondie plus tard mais voyons déja quelques exemples.

Champ | classement plage Interpréte
Table ¢ |contenu album conkenu album conkenu album
Tri ¢ |Croissankt =
Yficher ;
Tritéres ;o ["Caz"
o

Tapons C42 dans la partie critére sous le champ classement. La requéte n'affichera que
les enreqgistrements (nos CD - DVD) dont le classement (notre numéro) est C42

Charnp : | dE===201=00 * | plage
Table : |contenu album conkenu album
Tti
afficher ;
Critéres : | Comme "Fa*"
o




Tapons cette fois fa*, Access rajoutera automatiquement comme"fa*. La requéte n'affichera
plus que les enregistrements commencants par FA. Access, au contraire de Word en
publipostage, ne fait pas la distinction entre les minuscules et les majuscules.

Champ @ | cassernent plage
Table ¢ | conkenu album conkenu album
Tri
Afficher :
Criteres @ | Comme "*a*"
o
i

Tapons maintenant comme critére *A* (Access rajoute comme "*a*). Le résultat de la
requéte affichera tous les enregistrements contenant a dans le champ "classement".

Pour accepter un seul caractére, vous pouvez utiliser le ?. Dans ce cas, il faudra taper
effectivement le comme """ pour accepter cette solution.

Dans I'exemple ci-dessous, le résultat renvoyé par la requéte sera les champs
commencant par une lettre ou un chiffre, suivi de la lettre a (ou A), suivi de 2 caractéres
indifférents, suivi du chiffre 2, soit XaXX2. Dans notre exemple, les champs de plus (ou
moins) de 5 lettres ne seront pas affichés.

Champ : |classement plage
Table ! |contenu alburm conkenu album
Tri :
affichet :
Critéres : | Comme "7arr2”
o

Vous pouvez également utiliser la ligne OU pour utiliser plusieurs filtres

5. Champ vide.

Pour afficher uniquement les champs vide, il suffit de taper comme critére est null.
Pour afficher uniquement les enregistrements ou le champ comporte guelgue chose, le critére
a inscrire est N'est pas null.

6. Les autres criteres des requétes Access

>: supérieur a

. <: inférieur a

. <> différent de

. >= supérieur ou égal a
. <= inférieur ou égal a
. =égal a

D'autres solutions seront bientdt vues mais ca va déja nous permettre de compléter
notre base de donnée.

7. Questions, filtres personnalisés




Les solutions envisagées plus haut sont fixes. Une fois la requéte créée, vous devez
changer la requéte pour modifier la recherche. La solution ici va permettre de poser une
guestion sur la recherche souhaitée.

Créons une nouvelle requéte en mode création (pour les requétes, le mode assistant est
peu différent). Sélectionnons la table contenu album.

Sélectionnez le premier champ de la table Access, descendez
avec l'ascenseur et cliquez sur le dernier champ en maintenant la :
touche <shift> enfoncée. Ceci va sélectionner I'ensemble des
champs. Glissons I'ensemble vers la premiere case "champ
disponible. Ceci va transférer I'ensemble des champs vers la
requéte.

Supposons gue nous désirons retrouver tous les titres chantés par un groupe ou chanteur.
Dans la solution envisagée plus haut, nous devions créer une requéte de type ="nom du
chanteur".

Dans la case critére sous le champ interprete, tapons [Nom de l'interpréte ou groupe].
Cette méthode créé en fait un champs (non repris dans la table mais utilisé par la base de
donnée Access). Enregistrons notre requéte sous le nom "Recherche d'interprete” et
executons-la:

Champ : | classement plage Interpréte
Table : | conkeru album conkenu album contenu album
Tri:
Afficher :
Critéres [Marm de l'inkerpréte ou qroupe

Automatiguement, Access va afficher une petite fenétre demandant le nom de
l'interpréte, en fait, le contenu entre crochet []. Ce [contenu-champ] ne peux étre identique a
un champ existant et ne peux dépasser 64 caracteres.

Entrer la valeur du paramétre

Mom de linterpréke ou groupe

Ik I annuler |

Cette solution de filtre est déja beaucoup plus souple, mais oblige a taper le nom de
l'interpréte ou du groupe musical correctement. Serait-il possible de pouvoir taper une partie
du nom? Oui.

Tapons manuellement comme critére Comme ""*''+[Nom de l'interpréte ou du
groupel]+""*"".

= - || Passons en mode feuille en cliquant sur_en haut a gauche dans la barre d'outils. Cette
-solution permet de Vérifier la requéte sans l'enregistrer.

i




La base de donnée Access posera la méme question, mais la requéte affichera tous les
enregistrements dont le champ interpréte contient le mot tapé. Ceci est trés utile pour
retrouver un client dans une base de donnée de gestion de stock par exemple.

g=8 recherche interpréte - Requéte Sélection

durée
sUivanktll

suivantls
bypefvaleur)r
date hl

KA
Champ : |classement plage Interpréte
Table @ |contenu alburm conkenu album contenu alburn
Tri :
AfFicher :
Crit&res Camme "F"+[MNom de interpréte ou du groupe]+"*"
o

Enreqgistrons notre requéte.

8. Multi-critéres.

La base de donnée Access permet également des requétes multi-criteres. Comme la
majorité des logiciels, Access accepte la fonction ET et la fonction OU.

o "critere" 1 ET "critére 2" nécessite que les 2 critéres soit remplis.
o "critére" 1 QU "critere 2" nécessite qu'au moins 1 des critére soit rempli.

Nous allons utiliser cette possibilité pour vérifier les albums sortie entre 2 dates.

Créons une requéte en mode création en utilisant la table album.

Comme critere, sous le champ date, tapons > 01/01/2003 et a la ligne suivante:
<01/01/2005. Access rajoute automatiguement les caractéres #. En essayant cette requéte, tous
les enregistrements sont affichés??? Forcément puisque la requéte utilise la fonction OU (OR
en anglais). Nous devons utiliser une fonction ET. Supprimons les critéres et tapons
directement >01/01/2001 ET <01/01/2005. Access rajoute automatiguement les caractéeres de
contréles.

Charnp : | dassement Titre date
Table : |album album album
Tri
AFficher §
Critéres =#01/01/03%#
ou:| <#01/01)05#

Et voila, la requéte Access affiche effectivement les albums sortis entre le 1 janvier 2001
et le 1 janvier 2005.




Champ :
Table ;
Tri :
Afficher
Critéres

classement

Titre

date

album

album

album

>#01/01/01# Et <#01/01/05#

Nous pouvons ici aussi poser la guestion. Le critére devient: >[date de départ] Et <[date

finale]. De fait, la requéte Access demande d'abord la date de départ, ensuite la date finale

recherchée.



4. Formulaire Microsoft Access

1. Introduction - 2. Un formulaire de base - 3. Formulaires Access personnalisés

Si vous avez rentré des enregistrements dans une table de la base de donnée Access, vous
avez remarqué l'aspect tableur de type Excel des enregistrements. Les formulaires Access
vont nous permettre de faire un affichage personnalisé de nos tables et requétes: mise en
forme des champs, mises en formes de quelques données, ... Le formulaire est le point central
d'Access pour entrer ou afficher vos enregistrements. Un formulaire peut étre crée a partir
d'une table ou d'une requéte. Dans un chapitre ultérieur, nous verrons les propriétés avancées
des formulaires Access.

B entéte album : Table

classement Titre Genre

|| CADO7 hedley 30's slows  Compilation anr
| [CAaOn succes fous Yol 3 Comilation Frar
| [CAO0s 80 les annees danc compilation 192
| |CAOD4 80 Les années dan Compilation mi:
| [CAOD5 80 les annees danc compilation mix
| [CAODR Les plus grands su
| |CAO07 French club compilation Fra

[ ppts Inrantonrnahlac dad carmnailatins S0

2. Un formulaire de base.

Cliquons sur le bouton "Formulaires" et créons un formulaire a l'aide de I'assistant, le
mode création sera vu plus tard. Sélectionnons Requéte: contenu par classement créé au

chapitre 3.

Faisons passer tous les champs dans la partie droite. Ceci nous permettra de les afficher.
Sélectionnons par exemple comme type de formulaire "Justifié" "SUIVANT >".
Sélectionnons un style au hasard. Ceci ne fait que de sélectionner des couleurs de fond, ce que
nous pourrons modifier plus tard.

|
Rl |<9-|3M"| )—-l'

Ouvrons le formulaire pour inspecter notre travail. Si vous n'avez pas encore rentré de CD
- DVD dans la base de donnée (table ou requéte), aucun enregistrement ne sera affiché.

Pouvons nous rentrer des données ici dans contenu, Oui! Et méme plus puisque les
données rentrées dans ce formulaire serons rentrés dans la base de donnée contenu et dans la
requéte (qui dépend de la table) contenu par classement.
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Rentrons par exemple les données suivantes.

interpréte | titre.
| Baby Brown  Two can play
HT1 2 2 Unlimited Nothing
HIT2 1 Scatamn John  Scatman
HT1 3 Plucktheads  Bomb]|
=)

m ]
V[Faty S E, o gy

it 11 I | TN 111 )

Le résultat semble peu expressif. Ceci est lié au faible nombre de champs utilisés, mais
nous améliorerons ceci plus tard. Pour rappel, les boutons en bas a gauche servent a se
déplacer et a rentrer des données.

Ajouter un enregistrement
Premier enregistrement

) Nombre d'enregistrements
Enregistrement précédant

4 | 4| 19 v |r#| sur oz

Enregistrement suivant

Numéro de I'enregistrement actuel Dernier enregistrement

Nous allons modifier notre requéte pour trier suivant le classement, mais pour gu'en cas
de méme classement (le méme CD), les pistes apparaissent en ordre croissant.

Base do donw

Bownr M| @oen X 1y =i M

Objets Viod¥ Créer une reguiits en mode Creston
Créer une regufte $1de de MAssstak

La Requéte sélectionnée, cliquons sur le bouton modifier. et rajoutons tri croissant pour le
numéro de piste. Comme cette colonne est apres "Classement”, ACCESS fera le tri apres celui
sur classement. Ceci va nous permettre de rentrer nos CD dans n'importe quel ordre.
Remarque, dans les bases de données ACCESS, les tris ne se font qu'aprés la fermeture de la
requéte ou du formulaire associé, une lacune par rapport a d'autres bases de données
nettement plus anciennes comme DBASE.

3. Formulaires Access personnalisés.

Dans le cas ci-dessus, nous avons utilisé I'assistant pour créer un formulaire. Cette fois,
utilisons le mode création.




B3 Formulaire1 : Formulaire

m [ e 4B B T i B0 8100

(][ ®petai

La présentation devient nettement moins sympathigue mais cette méthode va nous
permettre de réellement créé un formulaire selon nos besoins. L'affichage est tout a fait brut,
seule la barre d'outils va nous permettre de créer des textes, champs, boutons, ...

A notre stade, analyser toutes les fonctionnalités serais trop complexe mais voyons d'une
maniére générale ces fonctions:

Selection
Assistant contrdle
Texte Chﬂlﬂp
houton cocher IE i P Groupe d'options
ase a cocher
EBouton hascule . = @ Fﬁiﬁne 1o Licte
Zione de liste modifiabhle _EF EB —-L__ Routon de commande
o] ]
Image gl 98- Cadre d'ohjet dépendant
Cadre d'objet indépendant = _HE-| Sous formulaire
Saut de Payx 7' '%\MCDntrﬁle d'onglet

Ligne Rectangle Autres controles

o Sélection: permet de sélectionner le contenu d'une zone.

o Assistant controle permet de travailler ou non avec des contrdles, c'est une aide
précieuse pour la création d'un formulaire.

o Texte (étiquette): permet de taper un texte (titre par exemple).

o Champ: permet d'insérer un champ provenant d'une table ou d'une requéte

o Bouton bascule, bouton a cocher et Case a cocher ont la méme fonction, seule la
présentation change. Ces boutons sont a utiliser dans des champs de type "Oui/non"

o Zone de liste modifiable permet de sélectionner une réponse dans une liste ou une
autre réponse

o Zone de liste ne permet de choisir que les réponses dans la liste

o Bouton de commande: permet de créer des boutons de fonctions, fermer la fenétre,
quitter l'application, .... Cette fonction sera utilise pour faire un formulaire de
"démarrage" de la base de donnée




o Image: permet d'insérer une image fixe, un logo par exemple

o Cadre d'objet indépendant permet d'insérer un objet venant d'une autre application

indépendamment du contenu

o Cadre d'objet dépendant permet d'insérer un objet d'une autre application mais

dépendant de l'enregistrement
e Saut de page, permet de couper le formulaire en pages

o Controle d'onglet: permet d'insérer des onglets pour afficher plus d'informations

o Sous-Formulaire: serons vus avec les bases de données relationnelles

o Ligne: insérer une ligne dans le formulaire
o Rectangle: insére un rectangle dans votre formulaire
e Autres controles: une liste de controle que nous n'aborderons pas.

Ces notions seront identiques pour les états Access

3.71. Sélections de la table ou

”~
requéte.
Le premier probleme de ce mode de création, c'est "pas de table / requéte™ sélectionnée.
: Dikail o
& Formulaire
Format I Données I Ewénement I Sutres Toutes |
SOUFCE o v e v | a
FilEre . oo e e alburn =
THREE oo et alburn; enk&te ek conkenu pour &kak
Filtrage aukarisé . .. oo u 0 conkenu album T
LEGEMTE + v v v e e conkenu album Requéte
Affich par defaut . ..o date contenu alburm
Affich aukarisé . ..o 0000 Ent?te alburm X
Madif aukorisse entete et conkenu pour bat
""""""" enkEte ek contenu pour ékat compilations il
T

SUPPF AULDFSEE . . v v v

Ut AUEOFISE i
Entréedonnées . oo Mon

| Type Recordset . .. ........... Feuille de réponse dynamigue
Verrauillage . . o0 0 Aucun

o Mega Dist

hd|

Dans le menu affichage, sélectionnez propriété. La fenétre suivant va donner les propriétés

complete de ce formulaire. Dans I'onglet "Toutes", dans la ligne Source, vous pouvez

sélectionner la table ou la requéte désirée. Remarguez que vous ne pouvez sélectionner gu'une

seule table ou requéte. Sélectionnons notre table Album par exemple. Une fenétre va

maintenant nous permettre de faire glisser les champs vers le formulaire.




& Detail

classement: | |n:|assement

[ T I = B B N

g album [E4
. —

Tikre
date
Likre 1
Inkerpréte 1
durée 1

suivantll ;I

Titfe:

ﬁritre

3.2 Insérer un titre

Pour insérer un titre a notre formulaire, utilisons la boite a outils et cliquons sur le bouton

TEXTE. A l'aide le la souris, créons une zone et tapons notre texte, par exemple album

€ vétai (SR | 2 ™
i« Etiquette: EtiquetteS | X]
;W Format | Donnes | Evénement | Autres Toutes |
Nom......................EthuetteQ -
Légendes i ivivi el iated ation ALBUM ;
Adr&cse lien hypertﬁxte TRy
dogsapat |l | jclassel| B2 o Gu
vy Toujours
vertical . ; | =1
GaUCheo ) o W 0‘0. o ouu- alh 1 6cm
Haut \\v . 0,499cm
Largeur . . T |4, 799cm
Hauteur IO v 0,899cm
| Style fon Transparent
= = Couleur for 16777215 =l
me hMara Nicr 3 : d|

La zone sélectionnée, utilisons la touche droite de la souris et sélectionnons propriétés.

Ceci va permettre de modifier la couleur du texte, fond, ...

\Vous pouvez également utiliser la

barre d'outils au-dessus.

| Etiquetted -

Tahoma - | a

1
(-1}
[

(]

w
]
1]

EX

A .

5 -

3.3. Insérer une image ou un logo

dans notre formulaire.

Dans la barre d'outils, sélectionnez le bouton image:




Il ne reste plus qu'a donner I'emplacement de I'image pour insérer I'objet. VVous devrez
probablement utiliser le bouton de sélection pour déplacer les textes et champs. VVous pouvez
compléter ce formulaire Access en insérant une ligne, un rectangle, ... Nous reviendrons a ces
formulaires personnalisés.

6. Base de donnée relationnelle Access

1. Introduction - 2. Requéte relationnelle sous Access - 3. Base de donnée relationnelle par
formulaire

Lorsque nous avons créé nos tables, nous avons déja mentionné que des tables pouvaient
étre reliées entre-elles. Une liaison entre 2 tables Access s'appelle une relation. Par extension,
une base de donnée Access qui utilise plusieurs tables reliées entre elles s'appelle une base de
donnée relationnelle. MySQL accepte également cette fonctionnalité. Cette possibilité permet
de réduire les données a rentrer. Par exemple, dans une gestion de stock, une table reprendra
le produit (code, description, nom du fournisseur, ...) tandis qu'une autre table reprendra les
coordonnées du fournisseur. Ceci permettra de ne rentrer les coordonnées du fournisseur
qu'une seule fois et de relier le code fournisseur dans la table produit. Un deuxiéme avantage
vient de la taille des champs. Moins de données sont rentrées dans la base de donnée, ce qui
diminue sa taille.

contenu alb

N®
classement
plage
Interpréte
Titre

durée ll

Une représentation de nos 2 tables va nous permettre d'y voire plus claire. La table Album
reprend le classement de I'album. Comme ce champ est une clé primaire, le contenu sera
unique. Le titre et la date de I'album sont indicatifs. Par contre, la table contenu album reprend
le contenu effectif de cet CD - DVD. Le point de liaison entre ces 2 tables est le champ
"classement”. Un album reprenant comme classement "FA-002" contiendra donc tous les
titres repris dans la table "contenu album™ avec un classement identique. Il nous reste a faire
la liaison entre ces 2 tables, ce qu'on appelle une relation. Plusieurs méthodes sont possibles.
La premiére méthode est de créer une requéte, la deuxiéme méthode est de créer un
formulaire avec un sous-formulaire.

2. Requéte relationnelle sous Access

La premiéere opération va étre de créer 2 requétes a partir des tables album et contenu
album. Ces requétes vont simplement classer les enregistrements. La premiére requéte utilise
la table album. Créons cette requéte album en faisant glisser tous les champs. Trions juste le
champ classement en ordre croissant. Appelons cette requéte "requete album tri". De méme
avec la table "Contenu album", trions par ordre croissant sur le classement puis sur la plage.
Appelons cette requéte "requete contenu album tri".
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Champ ! |classement plage Inkterpréte Titre
Table ! | conkeru album contenu album conkenu album conkenu album
Tri: | Croissank Croissant -

&fficher :

Nous allons maintenant créer une requéte Access utilisant ces 2 requétes (utilisez le mode
Création). Commencons par ajouter ces 2 requétes.

cauto o
Titre
date

La relation entre les 2 requétes n'est pas créée. Pour le faire, cliquons sur classement dans
la requéte album et en maintenant la souris enfoncée, glissons vers classement de I'autre
requéte. Une ligne joint maintenant les champs classements des 2 requétes. Faisons glisser
dans la partie du dessous tous les champs sauf classement de "Contenu album®. En effet, ce
champ classement sera identique

+*

classement
v el

Interprete

Titre
Champ ! |dassement Titre date plage Interpréte Titre
Table : |requete album kri requete album Eri requete album kri regquete contenu alk [requete contenu alt [requete conl
Tri:
AFficher :
Critéres
ou e

Sauvegardons notre requéte relationnelle sous le nom RELATION. En ouvrant la
requéte, nous retrouvons bien tous les enregistrements avec les contenus des champs des 2
requétes. Cette méthode permet de ne plus taper par plage de CD le titre de I'album et la date.
C'est un gain de temps mais finalement n'apporte pas grand chose.

Cette requéte relationnelle va nous permettre également de créer un formulaire. Utilisons
le mode assistant en mode colonne par exemple.

3 Pluckihesds Somb:
10195 2 2 Urlovted Nothing
10195 1 Baby Brown Two can play

| Scudamn Jodn  Scalmen

Et voila, non seulement, les données apparaissent en ordre croissant suivant le classement,
mais tous les champs sont remplis. Chague fois que dans la table contenu, le classement
correspond, les 2 sont affichés. Ceci nous évite de retaper par plage tous les renseignements
sur I'album en lui-méme. Par contre, si le classement n'existe pas dans une des 2 tables,
aucune information n'est affichée.




Nous pourrions faire un formulaire d'aspect plus sympathigue que les 2 ci-dessus, reprenons
les 2 tables par exemples.

3. Base de donnée relationnelle Access par un formulaire

La méthode la plus simple et la plus compléte sous Access pour créer une base de donnée
relationnelle passe par les formulaires. Cette solution va nous afficher chaque fois une plage
sur I'écran. Pourrions-nous afficher les caractéristigues du CD - DVD et les en méme temps
tous les titres de I'album? .... Devinez. Oui. Cette solution passe par un formulaire utilisant un
sous-formulaire.

Commencons par créer ce sous formulaire comme un formulaire normal. A l'aide de
I'assistant, sélectionnons la requéte "Requéte contenu album tri"'. Cette requéte reprend les
contenus des albums triés par code du CD ou du DVD. Comme présentation, choisissons
"Feuille de donnée" et sauvons ce simple formulaire comme Contenu album.

En mode formulaire, créons un formulaire en mode assistant. Sélectionnons uniguement
la requéte "requéte album tri". Comme présentation, choissions "Justifié".

Assistant Formulaire

Cuelle présentation souhaitez-wous pour wokre Formulaire ¢

" Colonne simple
i Tabulaire

" Feuille de données

..............................................

Annuler < Précédent Suivant = Terminer

Modifions la structure du formulaire. A l'aide de la bofte a outils, sélectionnons "sous-
formulaire-Sous-Etats" et créons la zone avec la souris sous les données de notre formulaire.

BE

= B

N O3 Sous-Formulaire/Sous-état
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A l'aide de l'assistant, nous allons Créer ce sous formulaire.

: Yous pouvez utiliser un Formulaire existant pour cré
# Enctéte de formulaire _ | formulaire ou sous-état, ou en créer un nouveau &

# Detail et/ou de requétes,
T
classgment [T|re
classamentiTilia Quelles données souhaitez-vous utiliser pour votre
= ou sous-gtat ?
7o | « §Uta1iser, les tables et les requétes existantes
Aol -
ndépendant " Utiliser un formulaire existant
- album
albumi
contenu album
; entéte album
¥ Pied de Formulaire entéte albuml

liste album
maxi par type et numéro
requete album tri

annuler Precedent Suivant >

Comme formulaire, sélectionnons le formulaire Contenu Album créé ci-dessus. Nous
allons définir nous méme le champ de lien (méme si Access le fait automatiquement). Ceci va
mettre les 2 bases en liaison. Laissons la dénomination de ce sous-formulaire comme Contenu

album.
Assistant Sous-formulaire

Souhaitez-vous définir vous-méme les champs effectuant le lien
entre votre formulaire. principal et ce sous-Formulaire, ou les choisir &
partir de la liste ci-dessous ?

[

 Choisir 3 partir d'une liste. Les définir moi-méme.

Champs du formulaire/état | Charnps du sous-Farmulaire/état ;
|classement A M Bl
I =1 =

Afficher contenu album Requéte pour chaque enregistrement en
requete album tri utilisant classement ;

Nous pouvons si nécessaire augmenter la taille de ce sous-formulaire pour afficher
plusieurs lignes de contenu de chaque album




B requete album tri : Formulaire
[ ] R
# En-téte de formulaire Az abl ITI
& Détail =i
_‘ | ad L) I7
- || [classgment|T|tre date | —
z - o ER
i | classement | Titre date EE BB _v‘
: rEpr
2|
LFonteru alburr{} N OR
o O o e G O
% :] & En-téte de formulaire
- classe|  |algge] [Tite | [Intesplete | | Huréel|quivantl Hsuvaptt2 | [thpefvaleur/jythip 51 d
& k T T -
~ L] | # petail
5l Iclassemer Ipl—a [Titre |Interpréte [durge  [suivantlT [suivant12 [twpesvaler [date
T ¥ Pied de formulaire |
s H ‘ S > s
d | | | | | | | | Q | | | | | | |

Et voila notre formulaire relationnel terminé. La barre d'outils de déplacement en bas
permet de se déplacer entre les albums, celle au milieu, a l'intérieur des titres de I'album.

& requete album tri

4 classement |Titre date |
Show Ambiance

cohtenu album

classe dlage  Titre Interprete durée suivant1l suivant12 typedvaleur/mthy 5te
» | [Fa-007 [ 1 [Cadanse des car [LionelJ.J. [zt | [ [-FA |

oo [2] I 11 I | I
ol | TR I I L | I I I

£l

Ent : I4|<H 1> |21 [p¥] s 2

Enr: ] <] 1 b | p1pk]sur2

Dans notre formulaire Access, on retrouve donc les enregistrements de la premiére table

Contenu album au-dessus et par liaison relationnelle, la deuxieme table qui reprend chague
fois le contenu de chague album.




7. Les états d'Access

1. Introduction - 2 . Création d'un état de base - 3. Etats Access spécifiques - 4.
Personnalisation des états

Si dans un tableur comme Excel, I'impression est directe (via la commande imprimer
du menu Fichier), ce n'est pas le cas des bases de données (SGBD). L'impression d'un rapport
passe par la création préalable d'un état. Ces états permettent de faire (outre I'affichage des
champs) des tris et des filtres sur les enregistrements. La derniére possibilité des états va
permettre également de créer des sous-totaux et des totaux sur les résultats imprimés. Les
états reprennent donc les calculs repris par les fonctions Excel.

2. Création d'un état de base

Dans une base de donnée Access, les impressions se font a l'aide des états.

U e gusmas 7t TEMWM

A T r——

Utilisons le mode "A l'aide des assistants". Sélectionnons la requéte relation que nous avions

déja créée. Celui-ci reprenait les albums et leur contenu. Sélectionnons I'ensemble des

champs.

Microsoft Access demande si nous souhaitons ajouter un

niveau de regroupement. Ceci permet de rassembler par

exemple les titres repris sous un album par exemple.

Sélectionnons donc classement. Cliquons sur suivant.

Sélectionnons comme tri le numéro de la plage. Ceci va

organiser toutes les impressions suivant le titre de I'album,

e | o | o (] e |

avec pour chaque album une organisation suivant le numéro

de la piste. Ensuivant, sélectionnons une organisation

guelconque, par exemple échelonné. Sélectionnons ensuite

un style suivant nos préférences et donnons le titre relation a notre état.

relation Voici notre premier état Access de crée.
Sélectionnons notre état et cliqguons sur
:-,‘l,a’.n;ww o de piste itre album te album interprite tire mOdification.
1 Mt colaction 1565 QNS Datw Droran Two oan ol
2 MR codecon 1565 DIDNES 2 Unin tad Notrirg A - 4
v coampucile e sl La fenétre reprend les différents

1 leamelaurs

C1NKE Scetenn M Scetran

composants de notre état en mode
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modification: des titres et des champs. Commencons par analyser les différentes zones de cet
état.

L'entéte d'état reprend les textes qui seront repris au début de notre impression. L'entéte de
page reprend les textes (images, ...) qui seront imprimés sur toutes les pages, sans exceptions.
En-téte de groupe classement reprend ce qui sera imprimé pour chaque classement (ici le code
de chaque album). Dans notre cas, nous avons inséré le champ, ce qui sera imprimé sera donc

le contenu du champ. En détail, sont repris le contenu de chague album. En pied de page, ce

Nous allons modifier certaines parties. Commencons par la zone
détail. En cliquant sur numéro de piste, nous pouvons déplacer ce
champ. Pour cela, pointons notre souris en haut a gauche du champ et
déplacons le vers la gauche. Nous pouvons faire de méme pour les
autres champs. Nous pouvons faire de méme avec les titres dans la
partie entéte de page. Nous pourrions faire mieux. Supposons que
nous souhaitions faire des jaguettes pour mettre au dos de nos
pochettes. L'idéal serait de ne pas avoir d'entétes de page, reprendre un album par pages. Le
pied de page ne nous intéressant pas trop. Fermons notre états.

Sélectionnons |'état relation et avec le menu contextuel, sélectionnons COPIER. Collons
maintenant notre état. Donnons comme nom album et sélectionnons-le en modification.
Sélectionnons le titre et appuyons sur la touche <del> pour le supprimer. Si nous essayons de
réduire la zone, Access reprend quand méme une petite zone. Pour réduire toute cette zone, il
nous faut d'abord effacer la ligne de séparation qui a été créée automatiquement. L'entéte de
page totalement réduit, plus rien ne sera imprime.

Nous souhaiterions reprendre chague album sur une page. Dans les outils, reprenons la
commande Saut de page et insérons la dans la partie en-téte de groupe. Ceci insérera un saut
de page entre chaque album (un album par page).




Ceci est un exemple de base de donnée. Nous n'avons ici utiliser que les fonctions de
liaisons entre bases de données et de tris. Ce serait sous-utiliser les bases de données et
Access en particulier. Notre but n'est pas de rentrer dans la programmation, mais d'organiser
notre travail.

3. Etats spécifiques.

Toutes les impressions passent par ces états. Si nous voulons créer un état sur un tri
particulier, nous pouvons, soit utiliser les fonctions de regroupement dans la création de I'état,
soit créer une requéte de départ pour créer ce regroupement.

3.71. Utilisation des regroupements.

Prenons un exemple simple de création d'état en utilisant le regroupement, la liste des
albums de notre discotheque. Créons un formulaire en mode "assistant création" et
sélectionnons simplement la table album (qui contient uniguement les données spécifiques au
CD musical). Sélectionnons le champ Classement comme regroupement. Comme tri, hous
pouvons par exemple choisir la date. Méme si cet exemple est simpliste, c'est la premiére
méthode pour créer rapidement un petit état.

3.2. Créeation d'un etat via une
requéfte.

Outre les avantages de tris ci-dessus, cette deuxieme méthode a quelques avantages,
notamment de permettre de n'afficher que les enregistrements avec une condition sur un
champ. Nous avons déja utilisé cette méthode mais nous allons I'améliorer pour ne plus
reprendre une condition fixe, mais une question demandée avant d'afficher I'état.

Créons une requéte a l'aide de l'assistant sur la table album. Sélectionnons Tri croissant
pour le champ classement. Comme critére, nous allons choisir [Quel-classement?"]. Ce champ
n'existe pas mais justement, Access va demander la valeur de ce classement et finalement
n'afficher que les enregistrements correspondant.




&

fiie|

‘Champ : |classement Titre date
Table : |album album album
LA roissant ha
afficher
Critéres | |[Quel Classement?]

Entr

er la valeur du parametire

Quel Classement?

Annuler

classement Titre date §GUI petit defaut a ce
album album album systeme, le contenu de la
Croissant question doit &tre

:

Z 7 ol exactement celui

>[Date départ]<[date finale]

demandé. Pour les

chiffres et les dates, vous pouvez méme créer une condition inférieure et une condition

supérieure (résultat compris entre des valeurs). Ceci est également valable pour les

formulaires, ...

Conditions Access

> supérieur
=> supérieur ou égal
< inférieur
=< inférieur ou égale
<> différents.

= égal

4. Personnalisation d'états Access

Pour personnaliser nos états, nous pouvons également insérer quelques champs

particuliers, notamment I'heure d'impression. Par exemple, en insérant le code "Zone de texte"

=Maintenant() dans le pied de page, Access insére la date d'impression au format désiré (par

les propriétés de cette zone de texte).




8. Macro Access

1. Introduction aux macros - 2. Un menu de départ - 3. Afficher le formulaire au démarrage
d'Access

Continuons par une création de base de donnée plus professionnelle, les MACROS.
Une macro permet de créer des listes de commandes. Sans rentrer dans la programmation qui
dépasserait le cadre de cette initiation, ceci va nous permettre de créer un menu de démarrage
personnalisé. La deuxiéme partie de la formation (Access avance) reprend le menu Macro et
procedure événementielles.

Dans le menu macro, sélectionnons Nouveau. Dans la partie gauche, sélectionnons
"Ouvrir formulaire". Dans les propriétés en dessous, sélectionnons le formulaire que nous
souhaitons ouvrir. Enregistrons notre macro comme Ouvrir le formulaire. Et voila, nous
venons simplement de créer une petite macro qui ouvrira le formulaire spécifié et s'insérera
dans un autre formulaire. C'est ce que nous allons faire.

Vous pouvez également créer plusieurs opérations a la suite de l'autre a l'aide de ces
macros.

2. Un menu de départ.

Commencons par créer un nouveau formulaire en mode création. Dans ce mode, aucune
table ou requéte n'est demandée. C'est justement cela qui nous intéresse.

Dans la barre d'outils, sélectionnons "Boutons de commande" et dessinons notre bouton
sur la zone de formulaire.

5 Formulaite] : Formulaiie

I:“'l'1'l'2'l'3'l'
[ |[# petai

i Assistant Bouton de commande

Que doit-il se passer lorsque vous appuyez sur le bouton ?

]

3 L} ! ‘ okl
5 " commandel i Plusieurs actions sont disponibles pour chaque catéqgorie.

Tl

Catégories : Actions :

cements entre enreq.

Dernier enreaistrement

Opérations sur enreg, Enreqistrement précédent
Opérations sur formulaire Enregistrement suivant
Opérations sur état Premier enregistrement
Applications Rechercher suivant
Divers Rechercher un enreqistrement
Annuler < Precadent Suivant > Terminer

Directement, un assistant va nous permettre de sélectionner une fonction.

A. Déplacements entre enregistrements va nous permettre tous nos déplacement mais ces
fonctions sont déja reprises dans notre barre de déplacement en bas.
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B. Opérations sur les enreqgistrements permet d'ajouter, supprimer, ... les enreqgistrements.

C. Opérations sur les formulaires, états, ... va permettre d'ouvrir, ... les formulaires et les
états.

D. Applications, permet d'exécuter d'autres programmes (Word, excel, ...)

E. Divers reprend justement les macros

Sélectionnez "Macros", ensuite la macro créée ci-dessus. En utilisant les différentes
fonctions vous pouvez par exemple faire un menu d'entrée permettant d'ouvrir différents
formulaires, états, ... Dans un chapitre ultérieur, nous verrons méme comment obliger
l'utilisateur a n'utiliser que les formulaires ainsi créés mais le but actuel est uniquement de
nous faciliter la vie.

Depuis la version Access XP, une nouvelle commande est insérée dans le menu outils
gui permet une fonction similaire: le gestionnaire de Menu General.

| Utilitaires de base de données ] | Corvertic une base de données
Sécurité » Compacter ume base de données
Réplication * Gestionnaire de tables liées
Dérnarrage. .. Fractionner une base de données
Macro 4 | Gestionnaire de Menu Général

3. Afficher le formulaire au démarrage d'Access.

Dans le menu Outils, sélectionnons la commande Démarrage

=

Démarrage E X
Titre de I'application afficher formulaire/page '
|l I(aucune) ;J —
s Annuler I
Icdne de l'application : IV Afficher la Fenétre de base de données :
| L‘ IV afficher la barre d'état afiic it l
Barre de menus | Barre de menu contextuel |
|(Par déFaut) | |(Par défaut) |
IV Autoriser les menus complets IV afficher les barres d'outils intéarées

IV Autoriser les menus contextuels par défaut W Autoriser |a modification des barres d'outils/menus

Il suffit de mettre le nom de notre formulaire d'entrée dans la case Afficher
Formulaire / page pour que notre formulaire soit automatiguement affiché au démarrage de
I'application Access.

Cette commande permet également de réduire les possibilités des utilisateurs au
démarrage de l'application Access.




EBX

= bd3 : Base de données (format de fichier Access 2000)

8 Nouyveau

Objets ’ @ Créer un formulaire en mode Création
Afficher la Tables @ iCréer un Formulaire & l'aide de |'Assistant:
fenétre de base : : i
= Liste de publipostage
N =8
de donnée Boguses
IAccess, affiche ou Formulaires
non la fenétre B Erats
reprenant les
tables, requétes, % Pages
formulaire 2 Macros
&  Modules
Groupes
(#] Favoris
\Afficher la barre . R
1'état IAffiche ou non la barre d'état en bas de votre fenétre

IAutoriser les
menus complets
permet de limiter
les commandes du
menus aux
commandes
utilisateurs. Les
menus

Sichier  Edition | Insertion | Enregistrements Fepébre 7

IAfficher les
barres d'outils
intégrées, affiche
ou non les barres
d'outils standard
de Access

M3 Sans Serif

-H® S v

]

]
v

Utiliser les
touches spéciales
d'acces

F11 Place la fenétre Base de données au
premier plan.

CTRL+G Appelle la fenétre Exécution.

CTRL+F11 Bascule entre la barre de menus
personnalisée et la barre de menus
intégrée.

CTRL+PAUSE Dans un projet Microsoft Access, arréte
la récupération des enregistrements du
serveur par Access.

ALT+F11 Démarre 1'éditeur Visual Basic

Ces propriétés de démarrage permettent donc de limiter les possibilités d'utilisation

spéciales votre la base de donnée. Ce n'est néanmoins pas un niveau de sécurité d'acces que

nous verrons dans un chapitre ultérieur avec accés par mot de passe. Pour démarrer

normalement, ouvrez la base de donnée Access en maintenant la touche <shift> enfoncée.
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Ce chapitre termine la premiére partie de la formation Access. Nous reviendrons a
l'utilisation et a la création d'une macro en étudiant le menu Macro.

9. Table Access avancée: propriété des champs

1. Personnalisation d'une table Access - 2. Propriétés des champs Access - 3. Le format d'un
champ - 4. Masque de saisie - 5. Valide Si - 6. Message Si erreur - 7. Null Interdit - 8. Chaine
vide autorisée - 9. Indexé - 10. Compression unicode - 11. Exemple de contraintes d'un champ

- 12. Quelques remarques

Dans le chapitre sur la création d'une table Access de cette formation informatique,
nous nous contentions de choisir le type de données.

Cette partie va nous permettre de personnaliser les tables:

e Afficher les données suivant une notation précise

o Imposer la maniére de rentrer les données dans les requétes.

o Modifier automatiquement les données rentrées suivant un format défini
o et bien d'autres

2. Propriétés des champs Access

Chaque champ d'une table Access reprend des caractéristigues spécifiques
supplémentaires:

1. Taille du champ (champs de types texte et numériques a l'aide de caractéres
spéciaux)

2. Format: Ce format agit sur la maniére d'afficher les informations (pas de les rentrer)

et ne modifie pas le contenu)

Masque de saisie: détermine la mani€re dont les données doivent étre saisies

Décimales: (types numériques et monétaires uniquement), le nombre de chiffres

derriére la virgule.

Légende: un nom qui remplacera le nom du champ dans les feuilles de données.

Valeur par défaut: la valeur proposée automatiquement

Valide si: régle de validation des données rentrées.

Message si erreur: Texte affiché si les données rentrées ne sont pas conforme a

"Valide si"

Null interdit: Si le choix est oui, une donnée doit effectivement étre rentrée

10. Chaine vide autorisée: (champs de type texte, memo et liens hypertexte) autorise a
rentre le caractére d'espace comme valeur. Cette caractéristique est souvent utilisée
pour permettre de ne rien rentrer comme donnée (espace quand méme) si la
caractéristique "Null interdit" est activée.

11. Nouvelles valeurs (uniquement les champs de type NuméroAuto): incrément (+1) ou
aléatoire. Dans les 2 cas, les doublons sont interdits.

12. Compression unicode: (champs texte et Memo), détermine si le contenu doit étre
enregistré en format compressé ou non.

[98)

R

X |

o

Toutes ne sont pas vues ici, seulement les principales.

3. Le format d'un champ.

Reprenons notre table album dans le chapitre "table Access".
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e Champ Classement (clé primaire)

e champ texte "Titre album"

e champ date "date de I'album"

e champ texte "titre 1" pour le premier titre de I'album
e champ texte "interpréte 1".

Le premier probléme vient du classement, le format n'est pas imposé. Nous allons faire
guelques aménagements. Dans la partie propriété, Commencons par délimiter la taille du
champ. Par exemple, dans notre cas, nous allons utiliser 5 positions. La taille du champ va
donc étre de maximum 5 caractéres. Si cette régle transgresse le format de données existantes,
VOus pouvez augmenter la taille.

ZEnéral | Liste de chaix I
Taille du champ
Formak ;l
Masgue de saisie
Légende
Yaleur par déFaut
Yalide si
Message si erreur
Full interdit ron
Chaine vide autorisée ron
Indexé 2ui - Sans doublons
Compression unicode i

Passons maintenant au format. Ceci va modifier la maniére dont les données sont
affichées (pas rentrées). La maniére de rentrer les données ci-dessus va modifier les
caracteres rentrés: ">" va convertir les données en majuscules, - va afficher le caractéere "-" et
@ va obliger de rentrer un caractere (a chaque fois).

Type de ..
données Symboles Explication
Numérique / Sans format de champ, affichage des données comme elles
monétaire sont saisies
0 Affiche un chiffre. En 'absence de chiffre, un 0 est affiché.
# Affiche un chiffre. S'il n'y a pas de chiffre, rien n'est affiché.
| ‘F ‘afﬁche le caractére F (pour francs)
| , (virgule) ‘détermine la position de la virgule dans I'affichage
<espace> . .
(<Space>) Séparateur des milliers
| ‘% ‘Multiplie la valeur par 100 et rajoute le symbole %
Notation scientifique avec le signe + pour les exposants
E+ouet o . L
positifs et signe - pour les exposants négatifs
Notation scientifique avec signe - pour les exposants
E-oue- A . L
négatifs, aucun signe pour les exposants positifs.
Date / heure |/ sépare le jour, le mois, l'année




Détermine 1'affichage du jour

.« j=5
] * jj=05

* Jjj = mar

e jjjj = mardi

détermine l'affichage du mois

e m=1

m e« mm=01

e mmm = janv

e mmmm = janvier

Détermine 1'affichage de I'année

a e aa=99
e aaaa=1999
, (vigule) ‘Sépare les heures, les minutes et les secondes

détermine l'affichage des heures

h e h=4
e hh=04

Détermine l'affichage des minutes

n e n=7
e nn=07

Détermine 1'affichage des secondes

s e s=3
e s55=03

| ‘AM/PM ‘Détermine l'affichage par 12 heures et rajoute la mention
|Texte / Memo ‘@ ‘caractére de texte requis
| ‘& ‘Caractére de texte non requis
| ‘> ‘Convertit les textes en majuscule
| ‘< ‘Convertit les textes en minuscule
|Général ‘*(caractére) ‘utilise le caractere spécifi¢ apres * pour le remplissage

Quelgues exemples:

>@O@-@@@ oblige a rentrer 5 caractéres gui seront affichés en majuscules avec un
tiret de séparation. fa001 sera donc affiché FA-001




# ###.,00" €'": un chiffre sera affiché avec 2 décimales, séparateur des milliers, suivi de

€.1526.3 deviendra 1 526,30 €

4. Masque de saisie

Cette fonction Access est a utiliser avec précaution. Le masqgue de saisie va obliger a

rentrer des données suivant un format prédéfini. Si vous créer un masque de saisie apres avoir

rentrer des données, les valeurs seront vérifiées et éventuellement rejetées.

‘exemple

aucun masque de saisie, les données sont affichées telles que
saisies

masque 0000, le chiffre 123 est

hiffre, signe + ou -, saisie obligatoi . ) .
0 chiffre, signe + ou -, saisie obligatoire refusé, le chiffre +123 est accepté
. . . masque 9999, le chiffre 1 est
9 Chiffre ou espace, la saisie est facultative que ’
accepte
‘# ‘chiffre ou espace, la saisie est facultative
‘L ‘Lettre, saisie obligatoire
‘? ‘Lettre, saisie facultative
‘A ‘lettre ou chiffre, saisie obligatoire
‘& n'importe quel caractere (lettre, chiffre, ...), saisie obligatoire
‘C n'importe quel caractere (lettre, chiffre, ...), saisie facultative
N . >LLL: 3 lett ligatoir

Tous les caracteres a droite du symbole sont convertis en  (CLTeS obligato o5,
> ; automatiquement converties en

majuscule .

majuscule

< Tous les caracteres a droite du symbole sont convertis en

minuscule
‘! ‘Masque rempli de droite vers gauche
‘\ ‘le caractere est ajouté sous sa forme asci

/,.3:() Caractéres spéciaux utilisés tels quels dans le masque de saisie

masque LL-999: 2 lettres
obligatoire, - ajouté
automatiquement, 3 chiffres
facultatifs

Exemple:
o le masque LL-000 oblige a rentrer 2 lettres suivis de 3 chiffres.
o le masque CC/CCC permet de rentrer 5 caractéres maximum. Les 2

premiers sont suivis du symbole /

5. Valide Si.

Sans rentrer dans trop de détails, cette propriété permet de créer une regle pour les

messages. Par exemple:

> 2000: chiffre obligatoirement supérieur a 2000

> 25/02/2009: champ date, la date doit étre supérieure au 25 février 2009




Pour combiner 2 conditions de validité, vous pouvez utiliser ET et OU.

o ET nécessite que les 2 conditions sont vérifiées
e OU nécessite qu'au moins un condition soit vérifiée.

Exemple: un champ date >=01/01/2000 ET <01/01/2011 n'acceptera que les dates
comprises entre le 01 janvier 2000 et le 31 décembre 2010 (=< 01/01/2011)

6. Message si erreur

Ceci permet d'afficher un message dans le cas d'une donnée non valide (dans le cas de
l'utilisation de Valide si). Par exemple, si la régle d'une date est >01/01/1900 et le message:
erreur d'encodage, la date doit étre supérieure a 1900. En cas de date inférieure, la fenétre
suivante apparait:

Microsoft Access | x|

& erreur d'encodage, la date doit Etre supérieure & 1900

fide |

7. Null interdit

Cette fonction fort utile permet d'obliger l'utilisateur a rentre une valeur (cas null
interdit: Oui). Elle travaille souvent en coordination avec la fonction suivante: Chaine vide
autorisée qui permet de rentrer un espace au lieu d'une valeur.

8. Chaine vide autorisée.

Cette commande permet d'autoriser a rentrer |'utilisateur de la table access a rentre un
espace comme valeur dans un champ. Cette possibilité est souvent utilisée avec la commande
Null interdit. En acceptant les 2 propriétés, vous obligez l'utilisateur a rentrer une valeur, mais
autorisez de rentrer un espace dans des cas exceptionnels.

9. Indexé.

Cette commande permet directement de trier un champ en ordre croissant. L'option
avec ou sans doublon est une contrainte supplémentaire. Si vous choisissez sans doublons, la
table refusera de rentrer la méme valeur dans le champ pour 2 enregistrements différents de la
table access. Mieux vaut généralement utiliser une requéte pour cette fonction

Indexs Mon -
Compression unicode

Qi - fvec doublons

{ Qi - Sans doublons

10. Compression unicode.

Oui par défaut. Access utilise le codage unicode qui enreqistre les lettres sur 2 octets
(au lien d'un). Ce systéme permet d'afficher les caractéres dans n'importe quelle langue.
Malheureusement, ceci double la taille des caractéres enregistrés. La compression va




compenser en partie ce doublement d'espace. Cette caractéristique n'est affichée que pour les
champs de type texte, memo et liens hypertextes.

11. Exemple de contraintes d'un champ

Comme les possibilités sont multiples, nous allons essayé quelques exemples de ces
caractéristiques des champs Access.

11.1. Champ texte

A. Imposer de rentrer une valeur a chaque fois:

Null interdit: Oui - Chaine vide autorisée: Non.

B. Imposer de rentrer 2 lettres, suivi de 3 chiffres mais afficher le séparateur - et lettres
transformé en majuscule. Exemple: MA516 rentrer.

Taille du champ: 5 - Masque de saisie: >LL\-000

11.2. Champ Access numeérique

A. Champ numérigue compris en 10 et 100

Type numérique, type entier long - Valide si: >10 ET <100

11.3. Champ Access de type Date

A. Date obligatoire comprise supérieure au 01/01/2005

Valide si: >01/01/2005 - Null interdit: Oui - Chaine vide autorisée: Non

B. Année

Un cas particulier, vous ne souhaitez que I'année. Plusieurs solutions sont possibles.

e Champ numérique avec valide si supérieur a 2000 par exemple pour année comprises
entre 2001 et ..., décimales: 0 + masque de saisie: 0000
e Champ texte avec les mémes solutions, + longueur du champ 4.

La premiére solution permettra de faire des calculs (exemple, + 3 ans)

12. Quelques remarques

Les contraintes et formats d'affichage des champs d'une base de donnée Access
peuvent étre implantés soit dans la table, soit dans le formulaire (éventuellement dans les
états). Ceci est laissé au libre choix suivant votre application. Néanmoins, si vous imposez les
contraintes dans la table, elles sont valables également pour les requétes, formulaires, états, ...
Dans le cas ou ces contraintes sont rentrées directement dans le formulaire, elles ne sont




valables que pour le formulaire. Rentrer des données directement dans la table ou dans une
requéte n'imposera pas le masgue de saisie, d'ou un risque d'incohérence de données

informatigues.

D'un autre coté, imposer une contrainte directement dans la table va entrainer a long
terme des problémes de conception. Méme si une base de donnée est généralement
développée au départ sans modifications futures, par expérience, on est amener a ajouter des
champs (ou augmenter la taille), souvent plusieurs années plus tard. Insérer les contraintes
directement dans la table risque de vous poser guelques problémes lors de ces modifications
de I'application informatique, notamment parce que lors de chague changement de propriétés
de champs, Access va Veérifier si les données sont cohérentes. VVous risquez donc de perdre des
données ou de devoir revérifier manuellement tous les enregistrements que la table accepte les
modifications, ce qui n'est pas le cas pour les formulaires.

10. Exemple de création de base de donnée ACCESS: la gestion
financiere d'un club

Dans ce tutorial Access, nous avons vus les différentes parties de création d'une base
de données. VVoyons un cas plus explicite comme exemple, la gestion financiére d'une petite
association: entrées et sorties globales ou par activité. Cette application a été développée pour
le comité des fétes de Lambermont mais vous pouvez I'adapter a n'importe quel club sportif
ou autre. Elle remplace les applications standards sous Excel qui montre vite ses limites
lorsqu'il faut dissocier les différente sources de rentrées et de sortie, notamment si vous
voulez réellement suivre les parametres par activité. Le logiciel Ciel association peut dans
certains cas vous convenir (conforme notamment a la Iégislation belge sur les ASBL) Vous
pouvez également utiliser des logiciels de comptabilité de type CIEL Compta, mais cette
méthode demande des connaissances en comptabilité des entreprises.

Si vous débutez sous Access (et dans les bases de données en général), vous pouvez au
préalable lire notre tutorial Access en ligne reprenant les différentes parties de la conception
d'une base de donnée. Un autre exercice Access est repris en récapitulatif des formations
Access de niveau 1.

2. Création de la table

Commencons par créer une nouvelle base de donnée appelée club. Créons une table appelée
facturier reprenant les champs suivants:

o Date, date format date réduit (date de la facture)

o Année, texte, 10 (année de l'activité)

e numero, entier simple (numéro dans le fcturier d'entrée ou de sortie)

e type, texte,l liste de choix, R (pour rentrée) ou S (Sortie)

o description, texte 50 (une petite description de la facture)

o Activité, texte, 50 (I'activité proprement dite, par exemple la féte du village)
o Sous-activite, texte, 50 (une sous activité, par exemple la tombola de la féte)
o montant, réel (Ie montant de la rentrée ou de la sortie)

e payé€, oui/non (suivi des payements)



http://www.ybet.be/gestion-asbl.htm
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Cette base de donnée va reprendre les entrées et sorties.

Premiére modification, pour la date, rentrons en "valeur par défaut" la fonction
Maintenant(). Ceci affichera automatiquement la date du jour, mais pourra étre modifiée.
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Deuxiéme modification, pour le champ type, créons une liste de choix.

| tvpe Texte -
descripkion Texte
ackivité MEmo
soisackivice Murmérique
monkant Date/Heure
| |pavé Monékaire
annee MurmEroAuto
| OuifMon
N Objet OLE
| Lien hypertexte
- fssiskant Liste de choix,..

Sélectionnons "Je taperais les valeurs souhaitées" (la deuxiéme possibilité sera vue ci-

dessous).

™ Je veux gue la liske de choix recherche les valeurs dans une
kable ou requéte.

% Je taperai les valeurs souhaitées,

Sélectionnons une seule colonne.

Général Liste de choix
Afficher le contrdle Zone de liste modifiable
Qrigine source Liste waleurs
Conkenu R;5
Colonne lige 1
Mbre colonnes 1
En-tétes colonnes Mon
Largeurs colonnes 2,54cm
Lignes affichées a
Largeur liste 2,54cm
Limiter 3 liste ron

Le deuxiéme onglet est automatiguement modifié. Dans "Contenu", tapons
simplement R;S. Le ; sert a séparer les différents choix possibles. Il nous restera a mettre sous




I'onglet Général, R (Rentrées) comme valeur par défaut, en espérant avoir plus de Rentrées
gue de Sorties.

Enreqgistrons notre table, ne créons pas de clé primaire.

Une petite remarque, de par sa conception, cette base de donnée est utilisable les
années a la suite de l'autre. Il n'est pas nécessaire de recréer une base de donnée chague année.
Ceci permettra de faire des comparaisons sur une activité d'une année a l'autre.

3. Les requétes, formulaire et état, utilisation de la base de données.

Pour la suite de cet exercice, créons une requéte basée sur cette table triant les différentes
lignes en ordre croissant sur la date appelée "date" a I'aide de I'assistant.

Créons maintenant un formulaire reprenant cette requéte appelée "facture". Notre formulaire
se présentera par exemple comme ci-dessous.

eyl Modifions notre formulaire pour nous faciliter encore un peu plus la vie. La date
m. se met automatiquement - a cause de la table, valeur par défaut maintenant(). Ne
bl | jouons pas sur le numéro.

Le type peut-étre R pour rentrée ou S pour sortie. Nous avons bloqué ces 2
possibilités sur la table mais nous pouvons également bloquer sur ces 2 valeurs a
I'aide du formulaire. Dans le menu Affichage, sélectionnons propriétés. En
sélectionnant le champ type, sélectionnons dans la fenétre propriété et dans la
partie "Valide", tapons ="R" ou "S". Access n'acceptera dans ce champ que r ou
s (majuscule ou minuscule). Tapons également en valeur par défaut R

Nous pourrions faire de méme avec le champ payé pour cocher la case par défaut.

Revenons & nos activités. Notre but est gue pour chague entrée / sortie, la ligne rentrée
désigne une activité: la féte, le barbecue, le souper annuel, ... Pourquoi pas.

Plusieurs possibilités existent. Nous n'en verrons qu'une. Créons une table désignée par
activité reprenant uniguement le champ activité. Dans cette table tapons les activités
suivantes:

o Féte
e barbecue
o Vit

Reprenons notre table CLUB en modification. Modifions le champ activité. Notre but est
de choisir les données dans une zone modifiables et de les reprendre directement dans le




champ « Activité ». Les différentes possibilités sont inscrites dans la table activité. Cette
solution sera plus facile s'il faut rajouter des activités dans la table.

Sélectionnons "Je veux que la liste modifiable ...et sélectionnons la table "Activité".
Sélectionnons le champ activité et le tour est presque joué.

Sélectionnons uniguement le champ activité.

Nous allons stocker la valeur dans le champ "activité".

Comme nom de champ choisissons activés.

Il nous faut encore organiser le déroulement des opérations par "Ordre de tabulations"
dans le menu Affichage. Passons en mode formulaire et rentrons quelques données.
Enreqistrons notre formulaire et vérifions dans la table si les données sont correctement
rentrées. Et non, la table "Facturier" reprend le numéro de I'activité.

Revenons a notre formulaire en mode création. Sélectionnons les propriétés de notre zone
modifiables et dans la case nbre de colonnes, sélectionnons 2 au lieu de 1. Ca marche.

Un dernier point, nous devons encore rentrer I'année manuellement. Il faudrait
néanmoins la modifier chague année. Utilisons une autre méthode. Dans la table,
sélectionnons année et tapons la fonction suivante dans la valeur par défaut:
année(maintenant()), en respectant les parenthéses. Ceci demande de choisir I'année de la
date du jour par défaut (I'année est donc modifiable), et ceci sera répercuté dans le formulaire.

Maintenant gue nous pouvons rentrer des données, sans trop de problémes, allons voire
dans les états nos différentes possibilités.




Un premier état serait une feuille reprenant les factures payées par la caisse centrale ou
non (en utilisant la case payée. Dans Access, nous devons passer par une requéte. Créons la.
Sélectionnons tous les champs de la table facturier en sélectionnant d'abord année, puis date,
puis tous les autres. Pour les champs date et année, sélectionnons un ordre croissant. Comme
année est en premier dans l'année, il sera repris dans le tri en premier. Sous la case "Payé",
tapons dans la case critéere le chiffre 0. Automatiguement, la requéte n'affiche plus que ce qui
n'est pas payé. Sauvons cette requéte sous le nom "A payer". Passons maintenant a notre états.
Ce ci va nous permettre d'imprimer les factures en entrées et en sorties non payees.

Créons un état a I'aide de l'assistant. Sélectionnons la requéte "A payer" comme source et
sélectionnons tous les champs. Dans la fenétre suivante, sélectionnons un ordre de
regroupement suivant I'activité, puis suivant le type. Nous n'avons pas besoin de tri, ils sont
déja fait dans la requéte de départ "A payer". Cliquons sur le bouton "Options de synthese".
Ceci affiche la fenétre suivante. Cliguons sur la ligne "montant™ dans la case Somme.

Sélectionnons le mode de présentation qui nous convient. L'apercu de I'état affiche un tas
de texte inutile. Modifions notre état et supprimons le texte "= synthése ..." Diminuons
également |'espace réservé. Ceci n'est déja pas si mal, mais la somme globale en dessous
reprend la somme des entrées et des sorties, ce que nous souhaiterions modifier. La solution
est de rentrer systématiquement les sorties avec un montant négatif. Ceci permet de vérifier
les sommes que I'on doit recevoir diminuer des sommes gue |'on doit payer.

A ce stade, les activités sont reprises "années mélangées”. Les comptes du VTT 2000
sont repris avec les comptes du VTT 2001. Pas tres intéressant. La solution est de créer un
nouvel ordre de regroupement sur I'année. Dans le menu Affichage, sélectionnons ordre de
regroupement, dans la troisieme ligne, dans la colonne champ/expression, sélectionnons
année. Sélectionnons la ligne et montons avec le curseur jusqu'au dessus de "Activité. Dans
les case de propriétés, sélectionnons entéte de groupe et pieds de groupe sur Oui. En affichant
la liste des champs, glissons le champ année dans la zone "Entéte de groupe année". Faisons
de méme dans le pied du groupe année, en copiant le champ "Somme ...) dans la zone au-
dessus et en revenant dans la partie pied, utilisons la fonction copier. Ceci nous donnera une
somme par année.




Nous aurions pu utiliser le systéme ci-dessous pour regrouper par année. Je vous laisse le
loisir de le faire a votre grés.

Il est possible dans une requéte de filtrer manuellement les champs. Créons une nouvelle
requéte a l'aide de I'assistant, en utilisant la table facturier et en reprenant tous les champs les
uns apres les autres. Dans la zone critére sous la colonne année, tapons "[Année]". Dans la
méme ligne mais sous la colonne "Activité", tapons [activité]. Les pseudo champs créés ainsi
nous poserons la question. Lorsque nous exécutons la requéte, Access demande d'abord
Année?, puis Activité? Et affiche uniguement les données qui correspondent a ces 2 criteres.
Le pseudo champ doit impérativement étre en 1 seul mot, mais vous pouvez utiliser des " "
entre les mots. [Année_activité] fonctionne. Par contre [année de l'activité] ne fonctionne pas
a cause du caractere accentué ('). Sauvegardons cette requéte sous le nom de résultat par
activité.

¢ année
ures factwres
%]
_[année de Factivité]

Le seul probléme vient du fait que cette requéte n'affiche que les lignes, pas de totaux. Il
nous faut effectivement créer un état. Créons cet état a l'aide de cette requéte en effectuant un
regroupement suivant le type (R ou S) et en utilisant les options de syntheses. Ceci nous
donne un état reprenant les entrées et les sorties de chaque activité. Vous pouvez méme
insérer dans votre état les pseudo champs (idem a ceux rentrés dans la requéte).

résultat par activité | [dnnge |Jtype, actiy |
[ 1 | l

v Boite 3 ould |8 Ce systeme est déja pas mal mais nous souhaiterions le

o perfectionner. Ceux qui sont (ou ont été) trésorier d'un club savent que
généralement on aime bien savoir ce qui se passe au sein méme d'une
activité: quel montant le bar a rapporté, ... Nous arrivons au principal
probleme des bases de données: la modification. En effet, ajouter un
champ dans une table n'est pas tres compliqué, mais nous allons devoir
modifier toutes les requétes, formulaires et champs. Pour ma part, dans




ce cas, je recrée souvent directement toutes les autres parties a l'aide des assistants.

Quelques imperfections existent encore. Reprenons notre formulaire en mode
Modification. Nous allons créer une zone de liste modifiable. Cliquons sur le bouton associé
dans la boite d'outils et créons notre zone sur le formulaire. Access propose un choix suivant 3
options. Sélectionnons la deuxieéme, je taperai les valeurs souhaitées. Nombre de colonne: 1,
stockons la valeur dans ce champ gue nous sélectionnons comme "TYPE"

Donnons le nom type comme étiquette. Chaque fois que nous rentrons une valeur dans la
zone modifiable type, la valeur s'insere dans le champ type. Nous souhaiterions n'avoir plus
gue 2 choix (R pour rentrées et S pour sortie). En modification, sélectionnons notre zone
modifiable. Avec la touche droite de la souris, sélectionnons la commande "propriété"”. Dans
la zone Contenu, tapons "R™;"'S". En reprenant notre formulaire en mode formulaire, nous
n'avons plus que le choix entre R ou S et le champ type est toujours modifié. Nous pouvons
des lors supprimer le champ type du formulaire. Il nous faudra forcément organiser notre
écran et éventuellement I'ordre de tabulation dans le menu Affichage.

Notre formulaire semble maintenant complet. Attaguons maintenant les Etats gui
permettent d'imprimer les rapports. Le premier va nous permettre de faire les comptes
annuels. Nous pourrions directement créer un état mais nous devons d'abord créer les filtres et
dans Access, la seule maniere est de travailler sur les requétes. Créons donc une requéte en
mode création. Choisissons la table facture avec tous les champs et appelons cette requéte
"Par année". Modifions-la comme suit. Dans la ligne critére sous le champ année, tapons
=[année des_activités]. attention de bien respecter la syntaxe, pas d'espaces. En ouvrant la
requéte, Access pose automatiguement la question année? Il suffit de rentrer I'année
demandée, par exemple 2002 et seules les entrées — sorties de 2002 seront affichées. Pendant
gue nous y sommes, créons une deuxieme requéte qui demande I'année et l'activité. Pour cela,
sélectionnons la requéte "par année" avec la touche droite de la souris et sélectionnons
"Copier". Ensuite utilisons la commande "Coller". Access demande un nouveau nom de
requéte, répondons "par année et activité". Comme critere sous le champ activité, tapons tous
simplement =[activité souhaitée]. Access demandera l'année et I'activité.

Dans la partie gauche, choisissons Etat et dans la partie droite ... a I'aide des assistants.
Sélectionnons la requéte "par année" et tous ses champs.




Sélectionnons année comme regroupement et SUIVANT. En tri, sélectionnons date (par
exemple) et montant comme option de synthése, la somme pour le champ montant. Le résultat
sera par exemple comme ci-dessous. Modifions notre état pour parfaire la lecture. Choisissons
la difficulté, modifions I'état existant. Nous allons une fois de plus utiliser la barre d'outils.
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Dans la zone d'en-téte, insérons une zone de texte et dans cette zone, tapons
[année des_activités]. Nous pouvons éventuellement changer la mise en forme de ce champ
(gras, hauteur supérieur. Une deuxieme modification possible serait de dissocier par activité
les rentrées et les sorties. Nous aurions pu le faire a la création, mais faisons-le directement en
mode modification. Dans le menu Affichage, sélectionnons "Trier et regrouper”. Insérons le
champ TYPE et tapons Oui en pied de groupe, déplacons TYPE entre activité et date.

Insérons maintenant une zone de texte et remplacons le terme indépendant par
=somme([montant]) dans le pied de groupe TYPE. Nous pouvons créer le méme ETAT pour
la requéte "par année et activité". D'autres modifications sont possibles, 2 décimales dans les
propriétés des somme, insérer des pieds de page en bas de chaque groupement d'activité, ...Je
vous laisserai le faire.

4. Menu d'entrée

Créons une macro. Dans la partie gauche, sélectionnons "Quvrir formulaire". Dans les
propriétés, sélectionnons le formulaire que nous souhaitons ouvrir. Enregistrons notre macro
comme Ouvrir le formulaire. Créons une deuxiéeme macro pour ouvrir I'état "Par année".
Sélectionnons la commande ouvrir état et en propriété ETAT par année. Dans la propriété
Affichage, sélectionnons apercu avant impression. Créions la méme pour I'état 'par année et
activité.

Créons maintenant un formulaire en mode création. Notre but n'est pas ici d'afficher des
champs, mais de faire un menu de départ.

Créons un bouton, sélectionnons comme choix "Divers", exécuter macro. Sélectionnez la
macro Formulaire. Sélectionner soit un texte, soit une image de votre choix.. Tapez
Formulaire comme nom de bouton. Faite de méme pour les 2 autres macros.




Recréez un guatriéme bouton. Sélectionnez la catégorie Applications & gauche et Quitter
une application & droite. Suivant. Sélectionner par exemple le panneau de sortie. Ceci
permettra de quitter Access.

Dans le menu OUTIL d'Access, sélectionnez la commande "Démarrage".

Comme "Afficher ..." Sélectionnez Principal. Le reste est de la mise en page. A partir de
maintenant, en cliguant sur I'application, le menu principal apparaitra en premier et les
différents états et formulaires seront accessible par les boutons.




11. Liste de choix Access

1. Introduction - 2. Listes de choix par valeurs souhaitées - 3. Propriétés des listes de choix -
4. Listes de choix par table - 5. Requétes de regroupement

Une liste de choix permet de sélectionner une valeur pour un champ dans une liste de
valeurs possibles. Selon la configuration du champ, la liste peut-étre limitative ou non (vous
ne pouvez choisir qu'une valeur de la liste ou pouvez en proposer d'autres). Méme si une
breve introduction dans les tables Access a déja survolé ces listes, il est temps de voire les 3
méthodes distinctes de création d'une liste de choix pour un champ Access.

o La premiére méthode consiste a créer manuellement la liste. Cette solution est la
plus simple pour un petit nombre de valeur mais oblige dans la pratique a modifier la
structure de la table pour ajouter, modifier ou supprimer un choix de la liste. Cette
solution n'est donc a utiliser que pour de petites listes non variables.

o La deuxiéme solution utilise directement une table (ou une requéte) pour récupérer
les données. Cette méthode est relativement souple, un simple menu reprenant la table
permet de modifier les données de la liste. Cette méthode passe éventuellement par
une solution SQL.

o La derniére solution est la plus évolutive, puisqu'elle permet de reprendre dans une
table les valeurs précédemment tapées. Cette solution est la plus difficile a
appliquer, mais n'impose pas de modifier la table a chaque nouvelle entrée. Par contre,
elle ne permet pas de limiter a une liste définie a 1'avance.

2. Liste de choix par valeurs souhaitées.

Cette solution est la plus simple. Créons une nouvelle table appelée adresse par exemple.
Dans cette table créons un champ titre dont les valeurs possibles sont:

e Monsieur

o Madame

o Monsieur et Madame
o Mademoiselle

Débutons par créer le champ, dans le type de données, sélectionnons: Assistant liste de
choix

Mom du champ | Tvpe de données
Titre exkel -

PEmo
Mumerique
Dake/Heure
Monétaire
Mumer oAUt
wifMon

Obijet OLE

Lien hvpertexte

Assiskant Liste de choix...

La premiére question reprend le type de liste de choix que vous souhaitez créer. Dans
cette premiere partie, nous allons sélectionner "Je taperai les valeurs souhaitées"
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Assistant Liste de choix

Cet Assistant crée une liste de choix, qui affiche une série de
valeurs que vous pouvez sélectionner. Comment souhaitez-vous

h"""”" = que votre liste de choix obtienne ces valeurs ?

RERRRRRRRRRR
ey " Je veux que la liste de choix recherche les valeurs dans une
table ou requéte.

% e taperai les valeurs souhaitées.

Sélectionnez 1 colonne, nous étudierons le cas de plusieurs colonnes ci-dessous. Cliguez
sur le bouton terminer. Rien n'a l'air d'avoir été créé, le type de champs est méme redevenu
texte. Access n'a pas tapé les valeurs possibles a votre place, le gestionnaire de base de
donnée a juste "préparé le terrain". Dans la partie propriété du champ titre, sélectionnez Liste

de Choix. Il ne reste plus qu'a taper les valeurs souhaitées séparées par le caractére ":".

Général Liste de choix |
Afficher le contrdle Zone de liste déroulante
Qrigine saurce Liste waleurs
Contenu [Monsieur ;Madame;Monsieur] ™[]
Colonne liée 1
Mbre colonnes 1
En-tétes colonnes Mon
Largeurs colonnes 2,24cm
Lignes affichées G
Largeur liske 2,54cm
Limiter & liste Maon

En passant en mode Affichage, la liste apparait lorsque vous essayez de rentrer une
valeur dans le champ Titre.

E| adresse : Table

Maonsieur
Madame
honsieur

Madame

3. Propriétés des Listes de Choix

Nous pouvons également utiliser les propriétés du champ titre pour créer des contraintes
sur ce champ. Pour le champ titre, reprenons les propriétés de la liste de choix.




GEnéral
Afficher le contrdle
Origine source
Conkeny
Colonne lige
rbre colonnes
Er-tétes colonnes
Largeurs colonnes
Lignes affichées
Largeur liske
Limiter 4 liste

Liske de choix

Zone de liske déroulante
Liste valeurs
Mansieur;Madane; Maonsieur
1

1

Man

2,54cm

Z2y2dcm
Man

Afficher le controle: Cette fonction permet de déterminer comment la liste de valeurs

est affichée dans les formulaires et tables Access. Le choix va également modifier la

liste des propriétés.

Général Liske de chaix |
Afficher le contrdle Fone de liste déroulante
Origine source Liste waleurs
Conkenu Mansieur; Madame; Mademoiselle
Zone de|| [7; - ) . L
. Titre . Entrep_nse | Colonne lige 1
liste Monzieur j BET informati| pbre calonnes 1
déroula| [Sit="w/eb En-tétes colonnes rlon
nte: bkt v, nbet be Largeurs colonnes
Lignes affichées a
Largeur liste Auko
Limiter 3 liste Mon
: Général Liske de chiix
b adame Afficher le contrdle Fone de liske
b orzieur Crigine source Liske waleurs
Zone de Conkenu Mansieur;Madarme; Mademoiselle
liste Colanne lige 1
mbre colonnes 1
En-tétes calonnes Maon
Eritreprise Largeurs colonnes
YBET informatigque
Zone de rime la fonction GEnéral Liste de choix
texte Supp ¢ la tonctio afficher e contrdle

o Origine Source

Cette propriété permet de sélectionner la maniére dont les données sont récupérées dans

la liste déroulante.

iske waleurs

TablejRequéte

Liske valeurs
Liste des champs

Nous reparlerons dans le bas de ce chapitre des différentes possibilités.

Contenu. Spécifie le contenu de la liste de choix, une liste de valeurs tapées, table

requéte, ...
Colonne liée et nombre de colonnes.

Lorsque vous créez une liste de choix, vous pouvez demander de rentrer les données

dans 2 colonnes (ou plus). Cette possib

ilité permet d'afficher 2 colonnes pour la liste




de choix. Normalement, Colonne liée devrait permettre de sélectionner la ligne
contenant plusieurs colonnes et d'insérer comme valeur la deuxiéme la deuxiéme.

o Entéte de Colonne: cette propriété permet d'afficher la premiére ligne comme en-téte
de colonne.

o Largeur de colonne: permet de spécifier la largeur en centimeétre de la colonne de
choix.

o Lignes affichées (zone de liste déroulante uniquement): Cette propriété permet de
choisir le nombre de lignes affichées sans ascenseur dans les zones de listes
déroulantes.

o Largeur Liste (zone de liste déroulante uniquement): permet de déterminer en
centimétres la largeur de la liste.

o Limiter a liste (déroulante uniquement): permet de limiter les valeurs a sélectionner
uniquement a la liste reprise ci-dessus. Cette possibilité est utile dans de nombreux
cas.

Pour rappel, dans les propriétés du champ, vous pouvez également utiliser la propriété
Null Interdit et surtout Chaine vide autorisée. Ceci permet de taper un espace comme valeur.

4. Liste de choix par table

La deuxiéme possibilité de créer une liste de choix utilise une table (éventuellement une
requéte pour un classement en ordre croissant). Cette possibilité permet de créer une table
reprenant tous les choix possibles. Pour ajouter ou modifier des données, il suffit de modifier
la table.

B titre : Table

|| Mo du champ | Type de données

Commencons par créer une table reprenant nos différentes possibilités. Cette table que
nous appellerons TITRE ne contient qu'un seul champ, que nous appellerons Titre, également

clé primaire.

Rentrons dans cette table les différentes possibilités: Monsieur, Madame, ...

Reprenons la table adresse et pour le champ titre, modifions les propriétés du type pour
sélectionner "Assistant Liste de choix". Sélectionnons "Je veux gue la liste de choix
recherche les valeurs dans une table ou une requéte".

Juelle table ou requéte doit Fournir les waleurs pour votre liste de
choix 7

|Ta|:|le : conkenu Fackure

— Afficher
= Tables " Reguétes = Les deuy

Comme table, sélectionnons notre table Titre et sélectionnons le champ titre.
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Champs disponibles Champs sélectionnés

Titre YEET

Ajustons la taille de la colonne pour reprendre I'ensemble des données a I'affichage. Et
voila. Notre liste de choix est créée. De plus comme le champ titre de la table Titre est déja
triée par ordre croissant, il n'y a plus aucune opération a faire.

5. Liste de choix par requéte de regroupement.

Cette possibilité va nous permettre de reprendre les données dans une requéte, sauf que la
requéte est de type regroupement. Cette solution permet de rentrer des valeurs dans notre table
adresse, mais la liste de choix va reprendre toutes les valeurs possibles précédemment créées.
C'est la solution la plus souple.

Juvrir M Modifier

Nouvelle requéte

Mode Création

Assistant Requéte simple
Assistant Requéte analyse croisée
Assistant Requéte trouver les doublons
Assistant Requéte de non-correspondance

Crée une nouvelle requéte sans -
utiliser d'assistant. Y E I

Créons une simple requéte comme ci-dessous

Ajoutons simplement la table Adresse. Dans

la barre d'outils, sélectionnons. Cette Champ : [T -

possibilité va créer une requéte de Table: |adresse

. R Opération ;| Regroupernent

regroupement. De ce fait, notre requéte Tri .
(appelons-la titre regroupement) va reprendre Afficher :
toutes les données déja tapées dans la table C”tergs
Adresse pour le champ Titre. Comme tri, s S
sélectionnons Croissant. e —— e ———

Il ne nous reste plus qu'a créer une liste de choix dans la table adresse reprenant cette
requéte. N'oubliez pas de mettre la propriété de la zone de liste, limiter a liste sur non.

Exemple d'utilisation des listes de choix.

12. Création de Macro par le menu

1. Introduction - 2. Notre premiére Macro - 3. Macros d'ouverture - fermeture - 4. Recherche -
5. Macros de déplacement - 6. Quelques macros spéciales - 7. Exemples de Macro - 8. La
barre d'outils - 9. Pour terminer

1. Qu'est ce qu'une macro?

Une macro reprend une ou plusieurs commandes Access exécutées les unes a la suite des
autres, chacune exécutant une tache précise. Les actions exécutées peuvent étre I'ouverture (la
fermeture) d'un formulaire, imprimer un état ou rafraichir la fenétre en cours par une
procédure événementielle.
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Dans le chapitre 7 de cette formation, nous avons utilisé I'aide de l'assistant pour créer un
menu de démarrage. Cette méthode pour créer une macro a l'avantage d'étre simple et le
défaut d'avoir un choix d'actions limitées.

L'autre possibilité utilise le menu Macro. Cette solution permet d'autres choix, mais
également de faire exécuter plusieurs actions les unes derriére les autres. Nous verrons dans le
chapitre suivant que ces macros sont surtout utilisées dans les procédures événementielles.
Analyser toutes les macros Access serait trop long, ce chapitre reprend donc les principales.

Nous n'utiliserons pas dans cette formation Access les modules, plus spécifiques a la
programmation.

Une derniére remargue, a la différence des macros de Word ou d'Excel, une macro
Access n'est pas enregistrée en suivant vos actions mais bien en sélectionnant les commandes

disponibles.

2. Notre premiere macro

Commencons par une création simple. Sélectionnons le menu Macro et cliguons sur le
bouton Nouveau. La fenétre suivante apparait.

! Exécuter Igmcu:lil:ilﬁer R&Nuugeau bt o e i EE

Objets # Macrol : Macro
Tables Ackion

Requétes

Formulaires

La fenétre Macro est divisée en 3 parties:

1. la partie action, en haut a gauche (en gros une liste de choix), reprend la liste des
commandes disponibles.

2. une partie commentaire optionnelle

3. endessous les options en fonction de I'action sélectionnée.

Nous allons créer une macro qui ouvre un formulaire pour débuter.

Sélectionnons comme action "OQuvrir Formulaire"
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B | CuvrirFormulaire

Mam Farmulaire adresse

Affichage

Mo Filtre adressel

Condition Where client

Mode données client sous-Farmulaire

Mode Fenétre Facture

Dans la partie en bas, sélectionnez le formulaire a l'aide de la liste déroulante. Comme
mode d'affichage, vous avez le choix entre: Formulaire (le mode standard), création
(modification du formulaire), apercu avant impression, feuille de données, ...

fction |
| B | OuvrirFarmulaire

rom Formulaire adresse

Affichage Formiulaire -
rom Filkre

Condition Where Création

Mode données Apercu avank impression

Mode fendkre Feuille de données

Tableau croisé dynamique
Graphigue croisé dynamique

Vous pouvez également créer un filtre ou une condition ou sélectionner le mode
Données:

1. Ajout
2. Modification

3. Lecture seule

Cette macro peut étre utilisée avec un bouton (cf. le chapitre 7 de cette formation) ou
comme procédure événementielle (le chapitre suivant).

3. Macro d'ouverture et fermeture.

Commencons par les macros permettant d'ouvrir ou de fermer une table, une requéte, un
formulaire ou un état. Le principe est le méme pour toutes.

Les procédures d'ouverture commencent toutes par ouvrir

3.71. Ouvrir une table: OuvrirTable

Cette macro n'est pas tres différente de la macro ci-dessus qui ouvrait un formulaire. Elle
est méme plus simple. Un premier point intéressant est le mode d'ouverture: ajout
(uniquement ajout d'enregistrement), modification (ajout, lecture et modification, c'est le
mode qui offre le plus de possibilités), lecture seule (pas de modification possible).




L'utilisation de la macro d'ouverture d'une requéte OuvrirRequéte est parfaitement
identique.

CuvrirTable
am kable adresse
fichage Feduile de données
ade données Modification

Modification
Lecture seule

3.2. Ouvrir un etat: OuvrirEtat

Cette macro d'ouverture d'état est similaire a celle d'une table ou d'une requéte. La seule
distinction vient du mode affichage qui peut étre en impression directe (immédiate) ou Apercu
avant impression. Dans ce dernier mode, l'utilisateur doit confirmer la demande d'impression.
Cette option est préférable, elle évite des erreurs de choix qui imprimeraient des dizaines de

pages inutiles.

Mom état contenu Facture

Affichage Impression direcke -
Mo Filtre Impression direcke

Condition Where Création

Mode Fendtre Apercy avank impressian

3.3. Fermer

Toutes les commandes de fermeture sont rassemblées sous 1 seule macro: Fermer. Le
choix du type et du nom de I'objet se définissent dans les options de la commande.

II' Fermer

Type objet

rom objet

Enreqistrer Table
Requéte
Forrmulaire
Etat
Macro
Mrdiile

4. Macro de recherche

Sont regroupées ici les commandes permettant de rechercher des données a l'aide d'une
macro dans une table, requéte ou formulaire actif. L'utilisation de ce type de commande
nécessite donc une ouverture de formulaire, table ou requéte dans la méme macro au préalable
ou l'utiliser.

Les options de la commande macro TrouverEnregistrement sont similaires aux
recherches manuelles d'Access.




Action

| CuwrirRequéte
L TrouverEnregistrement

Fechercher

i

Respecter la casse
Rechercher dans
Comme Formaté
Charmp en cours
Trouver premier

wbet

" harp entier
M'importe ol dans le champ
Zhamp entier
Début de champ
[N

[N

Pour continuer la recherche, vous pouvez utiliser la commande TrouverSuivant qui ne
possede pas d'options.

5. Macro de déplacement

La commande AtteindreEnregistrement est parfaitement identique au bouton de
navigation et de recherche Access. La commande AtteindrePage permet de se déplacer dans
les pages d'un état.

L‘ AtteindreEnregistrement

Type objet Tahle

Mom objet adresse YBET

Enregistrement

REférence Précédent
Premier
Dernier
Akteindre
Mouveau

6. Quelques macros spéciales

Comme le but de ce cours Access n'est pas d'analyser toutes les macros, je rassemble ici
guelques macros spécifigues utilisées dans des cas spéciaux.

6.1. Actualiser.

i‘ Ackualiser

Mom conkrale

Actualiser permet d'actualiser les
données de la table en cours ou méme
des tables et requétes utilisées par le
formulaire actualisé. Elle évite de fermer et de redémarrer le formulaire en cours. Nous
I'utiliserons régulierement dans les exercices.

Le Nom de contrble permet de ne réactualiser qu'une valeur du formulaire.




6.2 Transféerer en Excel (importer ou
exporter)

Cette commande permet d'importer une feuille Excel comme table dans Access ou de
transférer une table ou une requéte vers un fichier Excel. Le nom du fichier - feuille excel et
table - base de donnée Access doit &tre mentionnée.

II' TransférerFeuilleCaloul

Type transfert Irnporkation
Type Feuille Irnportation
Mo kable Exportation
Morn Fichizr Abkache

6.3. Sélectionner objet

Cette derniére commande SélectionnerObjet permet de sélectionner un objet (état,
formulaire, requéte ou table) en cours de travail. Elle est utilisée en combinaison avec les
fonction de recherche ci-dessus par exemple.

_I SélectionnerJbjet

wpe ohjet
lorn objet
1ans fenétre Base

Requéte
Formulaire
Ekat
Macro
Module

(I [ ] +

7. Exemples de Macro.

Pour rappel, les macros peuvent étre utilisées a l'aide de bouton ou a l'aide de procédures
événementielles (un click sur un objet par exemple, ce sera le prochain chapitre). Nous nous
intéressons ici aux macros développées pour les boutons. D'autres exemples de macros sont
repris dans l'utilisation de la barre d'outils ci-dessous.

/7.1. Macro ouvrant un formulaire et
fermant le formulaire precéedant.

Soit un formulaire "Menu" de départ" et un bouton ouvrant le formulaire "facture" en
mode lecture seule. Ce type d'application assez classique va utiliser 2 lignes de commande:

A. La commande pour fermer le formulaire Menu




}L{ Fermer

Tvpe objet Formulaire
rom objet A
Enregistrer Avec confirmation

B. L'ouverture du formulaire "Facture". N'oubliez pas l'option "Lecture seule" qui
empéche toutes modifications des données.

M B

Mom Formulaire Facture
Affichage Formulaire
Maom Filkre

Condition Where

Mode données
Mode Fenétre Standard

Enreqistrer votre macro. Pour créer le bouton, utilisez la procédure vue précédemment et
sélectionner la macro créée

Catégaries Ackions
Déplacements entre enreg. Exé&cuker une macro
Qpérations sur enreq. Exércuker une requéte
Cpérations sur Farmulaire Irmprimer une table
Opérations sur ékak Mumérakation automatique

Applications

7.2. L'impression d'un état avec
retour au formulaire de départ.

Cette macro va utiliser 1 lignes de commandes, éventuellement 2

A. Ouverture de I'état en impression directe (sans apercu avant impression)

ill OuvrirEkat

Mom ékak ronkenu Fackure =]
Affichage Impression direcke

M Filkre

Condition Where

Mode Fendtre Skandard

B. Dans le cas ou plusieurs formulaires sont ouverts simultanément, vous pouvez rajouter
la commande de sélection suivante.




onrerivEkak
b | SélectionnerObiet

Type objet Formulaire
rom objet A
Dans fenétre Base Maon

Ajustons la taille de la colonne pour reprendre I'ensemble des données a l'affichage. Et
voila. Notre liste de choix est créée. De plus comme le champ titre de la table Titre est déja
triée par ordre croissant, il n'y a plus aucune opération a faire.

8. La barre d'outils macro.

Insérer une hgne wéruter
Meom de macros
IEENR o - Agsistant création
o | L - wan
T / g
Conditions Supprimer une Pas a Pas

ligne

Cette barre d'outils Access comporte de nombreux petits utilitaires gui vont nous
permettre de tester nos macros.

1. Noms de macros permet de faire des "sous-macros", de créer une macro regroupant
plusieurs macros internes

2. Conditions: permet de créer une ou plusieurs conditions pour l'exécution de

commandes.

Insérer une ligne permet d'insérer une commande entre 2 lignes d'une macro.

Supprimer une ligne permet de supprimer une ligne de commande

Exécuter permet d'exécuter la macro en cours.

Pas a pas permet d'exécuter votre macro ligne par ligne

Assistant création n'est accessible que si vous créez une condition d'exécution de la

ligne de commande.

S Sl Fall et

8.7. Nom de Ia macro.

Cette fonctionnalité permet de créer une macro rassemblant plusieurs procédures et de

choisir I'exécution d'une ou l'autre selon les besoins. Cette possibilité permet notamment de ne

créer qu'un fichier macro pour I'ensemble ou une partie de votre base de donnée Access.

Créons la macro suivante qui va ouvrir le formulaire "client” en mode ajout, ouvrir le
formulaire "Facture", imprimer I'état "YBET" en mode direct et resélectionner le formulaire
facture.




1. Ouverture du formulaire client
OurirFarmulaire

Argu
amn Forrulaire client
Ffichage Forrmlaire
amn Filkre
andition Where
ade données ny[=hls |
ade Fenétre Standard
2. Ouverture du formulaire facture
‘| OurirFormnulaire
Argu
o Formulaire =]
fFichage Farrnulaire
3. Imprimer I'état YBET
CuavrirModule
CivrirFarmulaire
B | CuvrirErat
Argu
Mom état whet
Affichage Impression directe |
4. Selectionner le formulaire facture:
CrerirFormulaire Crerir & Formulaire reprenant la liske des clients YBET en mode ajout
CurvrirFormulaire
CvrirEkat Etat ¥BET
SélectionnerObjet Reselectionner le formaulaire de Facture YBET
Arguments de |'ackion
/pe objet Formulaire
am objet facture
ans fenétre Base Mon

Cette macro pourrait étre utilisée telle quelle. Pourtant, nous désirons scinder notre macro:
utiliser les 3 derniéres lignes de la macro ensemble. Nous allons donner un nom de macro a
partie de la deuxieme ligne. Cliquer sur le bouton "Nom de macro" dans la barre d'outils fait
apparaitre une colonne en plus. Tapons formulaire macro en regard de notre deuxieme ligne
de commande.

| CuvrirFormulaire Cuvrir & Formulaire reprenant la liske des dlients YBET en mode ajout
Formulaire Facture | OuvrirFormnulaire

CvrirERat Etat ¥EET

SélectionnerObjet Reselectionner le Formaulaire de Fackure YBET

En reqistrez cette macro sous le nom "formulaire" et créons un nouveau formulaire de
menu. Créons un bouton de navigation et sélectionnons comme commande Divers - exécuter
une macro. La liste des macros disponibles apparait de la maniére suivante:

Formlare T —
fFarmulaire,Formulaire Fackure
Macrol
Macroz

o Formulaire n'exécute gue la premiére ligne de commande
o Formulaire.formulaire facture les 3 dernieres lignes de commandes de notre
macro




Cette méthode ne permet donc pas de mélanger des macros, sauf gue nous aurions pu
insérer une lighe de commande "Exécuter macro":

b ExécukerMacro
Farmulaire Fackure | OuvrirFarmlaire
OurirEkat Etak YBET
SélectionnerChizt Reselectionner le Formad
Argurnent:
Mom de macro Forrnulaire, Formuolaive Facture [

8.2. Condition

Cette possibilité va nous permettre de créer des conditions pour gu'une ligne de
commande s'exécute.

Supposons dans un formulaire de rentrée des factures gue nous souhaitons un message
dans le cas ou le code du client est nul. Sélectionnez le bouton "Condition" et utilisez
I'assistant:

Genérateur d’'expression @

[Formulaires]![facture]![Code client; | oK |

Annuler

Annuler I
+|-|II*| &|=Ii|<l<>| EtIOulPas‘CommeI_(Jlj Collerl Aide I

(= Formulaires A | <Formulaire> ~ m
(# Formulaires charg | <Liste d? champz> — A?'[_{W:' =
&2 Tous les Formulair [ numero Facture_Eti A. icher
— | |numero Facture AlignerTexte
% m:nu Code client_Etiqguet — | |Apparence
adresse == AprésMal
(1 adresset date_Etiquette ArrétTabulation
TS date — |AutoCorrectionPern
Facture 5
g Etiquette10 AutoExtensible
client sous-for ™| |nom_Etiquette AutoRéductible
1| ETED| =2 Modifiable11 v | |AutoTabulation v
La macro devient:
S

Enreqistrez la macro sous le nom condition, par exemple. Si nous exécutons la macro
condition alors que le champ code client est vide, le message suivant est affiché.

R Code Client
6 Le code du client est nul

9. Pour terminer.

Créer une macro Access n'est pas trés compliquée. L'utilisation de ces lignes de
commandes a l'aide d'un bouton a déja été vue. Un chapitre suivant (procédures




événementielles) va aller plus loin dans l'utilisation des macros puisqgue nous allons pouvoir
créer un événement automatique en fonction de différents critéres.

Quelques exemples de prix au magasin YBET en Clavier - souris

Souris optique Labtech USB classic g Logitech Click Plus, la rolls des souris
Prix au magasin: sans fils Prix au

7.32€TTC magasin: 63.26 € TTC

13. Formulaire avancé Access

1. Introduction - 2. Premiéere mise en forme de notre formulaire - 3. Groupe d'option - 4.
Insertion d'un nouveau champ dans un formulaire - 5. Cadre d'objet indépendant - 6. Cadre
objet dépendant - 7. Contréle d'onglet

Dans un précédant chapitre, nous avons vu comment créer un formulaire Access de base
ou méme de le personnaliser un peu. Cette partie de la formation va utiliser quelques
propriétés avancées des formulaires et nous permettre d'insérer d'autres objets.

Commencons par créer une nouvelle base de donnée de type fichier d'adresse
(éventuellement a l'aide de I'assistant de Microsoft) comportant une table reprenant minimum
les champs suivants: Titre, nom, prénom, adresse, code-postal, ville et téléphone. Enregistrez
cette base de donnée sous le nom Adresse par exemple.

Créer un simple formulaire reprenant cette table a l'aide de I'assistant. Reprenez ce
formulaire en mode modification. Il devrait se présenter comme ci-dessous:

‘ Formulaire1 : Formulaire

I D D s O - T
# En-téte de Formulaire
 Détail

2| [Titee Mom Prémom

1' | [Titre Mo Prénom

2| |adreste | code|postal | wille |
adresze code pogtal wille

2 —|

- | [Télephore |

- || |Téléphone

e o f T T T

A ce stade de notre formulaire, rien de bien complexe. La suite va nous permettre de
personnaliser notre formulaire. Nous allons utiliser une large partie de la barre d'outils de
création de formulaire:
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Certaines parties cette barre d'outils Access nous sont déja familiéres.

o Sélection: permet de sélectionner le contenu d'une zone.

o Assistant controle permet de travailler ou non avec des contréles, c'est une aide
précieuse pour la création 'un formulaire.

o Texte (étiquette) et champ ont déja été utilisé dans le chapitre sur les formulaires et
les champs calculés.

o Bouton bascule, bouton a cocher et Case a cocher ont la méme fonction, seule la
présentation change. Ces boutons sont a utiliser dans des champs de type "Oui/non"

e Groupe d'options

o Zone de liste modifiable et zone de liste ont été utilisés lors de la création de listes

o Bouton de commande: |'utilisation des boutons dans les formulaires a été vu dans le
chapitre macro de base

o Image: permet d'insérer une image fixe, un logo par exemple

o Cadre d'objet indépendant permet d'insérer un objet venant d'une autre application
indépendamment du contenu

o Cadre d'objet dépendant permet d'insérer un objet d'une autre application mais
dépendant de I'enregistrement

o Saut de page, permet de couper le formulaire ou 1'état en pages

o Controle d'onglet: permet d'insérer des onglets sur un formulaire pour afficher plus
d'informations

o Sous-Formulaire a été utilisé dans les bases de données relationnelles

o Ligne et rectangle ont déja été utilisé dans le chapitre sur la création d'un
formulaire de base

o Autres controles: une liste de contrdle que nous n'aborderons pas.

2. Premiéere mise en forme de notre formulaire

Pour débuter, commencons par modifier notre formulaire en insérant un logo (bouton
image), un titre pour notre formulaire (bouton titre), un rectangle autour du nom et une ligne
de séparation. Comme ces possibilités ont déja été vues dans les formulaires de bases, je ne
les vois pas en détail. Le formulaire modifié devrait ressembler a ceci:




Y E-r Liste d'adresses

Titre [Marn Prénarm |
adrezze code poztal ville
T éléphone

3. Groupe d'options

Un groupe d'options permet de choisir une valeur dans une liste prédéterminée. Son
utilisation est donc similaire a celle d'une zone de liste ou d'une zone de liste modifiable. La
seule réelle différence vient de I'affichage. Dans un groupe d'option, toutes les valeurs
possibles sont affichées. Dans une zone de liste, vous devez cliquez sur la case de droite pour
les afficher.

Comme exercice, nous allons créer une option qui va déterminer les titres possibles. Si
ce n'est pas fait, cliquez sur le bouton Assistant contréle dans la boite d'outils pour utiliser
I'assistant. Cliquez ensuite sur le bouton "groupe d'options". Nous allons commencer par
remplir les différentes possibilités.

Assistant Groupe d'options

' Un groupe d'options contient un ensemble de cases d'option,
de cases & cocher ou de boutons bascule. Yous ne pouvez
[T » choisir qu'une option.

(@ R ny
& Quelle étiquette souhaitez-vous pour chaque option ?

MNoms d'étiquette :

Monsieur
Madame
Mademoiselle

7 | Monsieur et Madame]

Annuler I > Precédent Suivant > Terminer |

L'étape suivante nous permet de donner une valeur par défaut a notre groupe d'option.

Assistant Groupe d'options

Souhaitez-vous sélectionner une option par défaut pour le
aroupe d'options ?

HERRRR
| T r -
e  ‘Oui, la valeur par défaut est : [Monsieur =]

[T

" Non, je ne veux pas définir de valeur par défaut,

La question suivante va nous permettre de déterminer le numéro de chaque possibilité
(notre exemple n'est donc pas trés utile puisqu'il ne permet pas d'enregistrer directement le




texte dans le champ mais bien un numéro). La solution passera par une macro par exemple
pour le transfert.

Cliguer sur une option dans un groupe d'options positionne la
valeur de ce groupe d'options 3 |a valeur de 'option
=1 sélectionnée,

 WHHEEN

e oy =2 Quelles valeurs souhaitez-vous assigner & chague option ?
T =3

Moms étiguetkes | Waleurs :
¥ | Monsisur

Madame
Madermoiselle
Maonsieur ek Madame

e (LD |0

Pour la suite de notre exercice, nous allons insérer la valeur dans le champ titre.

Yous pouvez soit stocker la valeur d'une option sélectionnée
dans un champ, soit utiliser cette valeur par la suite pour

HHHHEN

P exécuter une tache telle que limpression d'un état,
IR

[T

T wnn wann Lorsque wous selectionnez une waleur dans wotre groupe

i d'options, que doit Faire Microsoft Access ¢

WHE HHE HEE R
WHE HHE HRE RER

" Conserver la waleur pour usage ulkérieur,

Titre =]

{* iStocker la valeur dans ce
champ :

La derniére étape va nous permettre de personnaliser notre groupe d'options: le type de
contrdle pour l'aspect des boutons, le style pour les encadrements.

Quel tvpe de contrdles souhaitez-waous dans le
Exermple groupe d'opkions 7

Monsieur " Cases d'option

[ Cases i cocher

e R |Eh:uutu:uns bascule
Mademoiselle Quel style souhaitez-vous utiliser 7
* Erhelonneé " ombré
" Standard " Enfonceé
{— Reldché

Et voici le résultat final

Groupe option YBET

" Madame
" Mademoizells

" Monzieur et Madame



4. Insertion d'un nouveau champ dans notre formulaire.

Pour la suite de la personnalisation de notre formulaire, nous allons insérer dans notre
table un nouveau champ "Professionnel" de type Oui ou Non.

Telephone Texte
Professionnel T

Aprés avoir enreqgistré la table, reprenons notre formulaire en mode modification. Nous
souhaitons insérer ce champ dans notre formulaire existant.

Nous avons 2 possibilités, soit par le menu affichage et la commande Liste des champs en
déplacant la ligne professionnel vers notre formulaire (Access crée automatiguement une case
a cocher), soit en utilisant les propriétés avancées.

Insérez un bouton bascule sur votre formulaire.

L]
[ |

Pour définir les propriétés de ce bouton, sélectionnez la commande propriété dans le
menu contextuel du bouton (touche droite de la souris). Comme nom, vVous pouvez garder
celui proposé ou taper votre propre nom (par exemple professionnel bouton). Comme source
de contrdle, utilisez la fleche de liste a droite pour sélectionner professionnel. Pour insérer du

texte sur le bouton, double-cliguez dessus et taper votre texte. Cette possibilités s'utilise de la
méme maniére pour un Bouton bascule, bouton a cocher et Case a cocher

MM . e e e Praressionnel boukan
Sourcecontrdle . L i
LEOEMAE « v v v v v v vt v i e Titre
=0 T Mom
TWREIMAZE v v v et e e Prénom
Yaleur par défaut . oo adresse
MaldE S0 e e EI':IlldE postal
g ville
Message Sierreur oo oo e Téléphone

Textke barre &kat
Wicikla

professionnel

Pour un champ standard (pas de type Oui/non), vous pouvez insérer une zone de texte et
modifier les propriétés de la méme maniére.

5. Cadre d'objet indépendant

Cette fonctionnalité, peu utilisée dans Access, permet d'insérer un objet OLE dans un
formulaire (ou un état). Un objet OLE reprend par exemple de la musique, vidéo, clipart et
images diverses, graphigue Excel, ... Dans ce cas ci, I'objet est équivalent sur toutes les pages
de notre formulaire (il est indépendant), quelque soit I'enregistrement.

Cliquez sur le bouton Cadre d'objet indépendant dans notre formulaire d'adresse (en
mode modification):




Microsoft Access @@

Type d'objet : | oK I
(* Créer nouveau Feuille de calcul Microsoft Excel A &
. Fichier Snapshot = Annuler l |
" A partir d'un fichier Graphique Microsoft Excel 1
Graphique Microsoft Graph = | 5

Image bitmap

Image Microsoft Word

Image numérisée Microsoft Photo Editor 3
Image Paintbrush M

™ afficher en tant qulicéne

~Résultat

Insére un nouvel objet Clip multimédia dans votre

- N document.

Vous pouvez soit utiliser un objet existant, soit créer un nouvel objet (généralement
modifiable par double-click suivant I'OLE).

6. Cadre d'objet dépendant

Dans ce cas, l'objet inséré sur notre formulaire va dépendre de I'enregistrement. Nous
allons utiliser cette possibilité pour afficher la photo de la personne reprise dans notre base de
donnée Access. Quitter le formulaire et reprenez la table Adresse en mode modification. Nous
allons insérer un nouveau champ dans notre Table Access de type OLE.

professionne i ton
| photo Objet OLE =]

| Liske de choix I

Légende
rull inkerdit Mon

Quittons le mode création pour reprendre notre table en mode feuille de données. Pour
insérer la photo de la personne, positionnez le curseur sur le champ Photo et par le menu
Insertion, sélectionnez la commande Objet. En cochant "A partir du fichier"”, vous pouvez
maintenant lier la photo de votre correspondant avec sa fiche détaillée. Pour afficher la photo,
double cliquez sur le champ de I'enregistrement correspondant.

Revenons maintenant a notre formulaire. Insérons un cadre d'objet dépendant en
utilisant la barre d'outils. Utilisez la touche droite de la souris pour afficher les propriétés de
I'objet et sélectionnez Photo comme source de contréle.

Format I Données I Evénement I Autres Toutes I
JOM . DépendantOLESE
jourcecontrdle . v |

Voici le résultat:

Dépendant0LESE:



7. Controle d'onglet

Un contréle d'onglet va nous permettre de dissocier les informations associées en un
ensemble de sous fenétre tout a fait similaires aux fenétres a onglet de Windows. Les
formulaires a Onglets sont utilisés pour dissocier des informations d'un enregistrement ou
pour clarifier I'affichage.

Cliquez sur le bouton "Contréle d'onglet" dans la barre d'outils de création de formulaire.
Délimitez la zone d'onglet sur votre formulaire. VVous devriez obtenir quelque chose similaire
a ceci

Faged3 I Page100 I
i I.

Pour sélectionner I'onglet Page100 comme I'exemple ci-dessus, cliquez simplement sur le
nom. Pour insérer un champ, un objet, suivez la méme procédure gque ci-dessus. Par contre
pour déplacer un objet du formulaire vers I'onglet, vous devez faire un copier - coller. Pour
changer le nom de I'onglet, utilisez le menu contextuel (touche droite de la souris) pour
afficher les propriétés et changer la propriété Nom. D'autres possibilités existent par ces
mEmes propriétés.

15. Champs calculés en Access

1. Introduction - 2. Formules dans les requétes - 3. Formules de calculs dans un formulaire - 4.
Calculs dans les états

Jusque maintenant dans ce cours, les seuls calculs que nous avons effectué avec Access
se faisaient dans les Etats, et encore avec seulement 4 fonctions: somme, minimum,
maximum, moyenne. Dans une base de donnée, les calculs se font dans les Etats, mais
uniquement sur la valeur d'un champ pour un ensemble d'enregistrements. Dans de nombreux
cas, nous devons calculer directement sur une ligne (sur un enregistrement).

Prenons un exemple: une facturation reprend la quantité, le taux de TVA et le prix
unitaire d'une marchandise. Il nous reste a calculer le prix hTVA, TVACc, ... De méme, dans
une gestion de stock, nous pouvons étre amené a calculer le stock réel comme la différence
entre les entrées et les sorties. Pour Excel, la solution passe par des calculs directs (cours
excel: fonction), la solution en Access passe par un champ calculé.

Les champs calculés sont valables pour les requétes, formulaires et états mais vous ne
pouvez pas utiliser cette fonctionnalité pour une table.

Comme exercice, nous allons monter une petite facturation sous Access. Commencons
par créer une nouvelle base de donnée vide. Dans cette base de donnée Access, créons une
simple table reprenant les champs suivants:
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E contenu facture : Table

Mom du champ Type de données
Quankite Mumérique
- Descripkion Texke
| prix Mumérique
- Tva Mumérique

Appelons cette table "contenu facture". En effet, la base de donnée sera éventuellement
complétée par la suite par des tables supplémentaires comme I'en-téte de facture, les produits,
clients, ...

2. Champ calculé dans une requéte

Passons maintenant en mode requéte et utilisons le mode assistant. Sélectionnons la
table:contenu facture

*

Quantite
Description

<1/
Champ : |Quantite Description prix >
Table : |contenu Facture contenu facture contenu facture contenu Facture
Tri:
Afficher
Critéres :
Ou
2 < |

Enreqgistrons notre requéte sous le nom TVAC.

Dans la colonne suivante, nous souhaitons calculer sous Access le prix hTVA a payer. Dans
champ, tapons hTVA:[Quantite]*[Prix]. Access ne tient pas comptes des majuscules -
minuscules.

o  hTVA estle nom du champ créé
e :signale le calcul
o [texte]: représente le nom du champ de la table / requéte.

De méme, dans la colonne suivante, faisons le calcul montant TVVAc, la fonction devient:

tvac: [htval*(1+[TVA]/100). Notez que le calcul tient compte d'un taux de TV A en chiffre
normal (pas en pourcentage) puisqu'il est divisé par 100. Le champ calculé précédemment
(hors TVVA) est bien repris comme un champ de la requéte.




contenu fa. ..

—
-

Champ ! |prix TVA hTvA: [Quantite*[Prix]  |twac: [htval*{1+[TvA]/100)
Table : |contenu Facture contenu facture
Tri:
Afficher
Critéres :

]

Qu:

Passons en mode affichage par le bouton ~ len haut a gauche (barre d'outils création)
et rentrons les données suivantes:

! tvac : Requéte Sélection

Cluantite Description
I boite
o

Access calcule automatiquement le montant hTVA et le montant TVAC.

3. Champ Access calculé dans un formulaire.

Créer un calcul Access dans un formulaire n'est guere plus difficile. A l'aide de
I'assistant, créons un formulaire Access reprenant tous les champs de la table "Contenu
facture" en mode tabulaire.

Tables/Requétes [ I | |
Table : contenu Facture - — K
| IWWEBET =T N
iChamps disponibles ; Champs sélectionnés : 18:-:&"3:' nodépendant B 4, ™
= I Quanl.:ite. '—_l w [
Descripkion __
}}I iz -
I W
=
O W

Une fois le formulaire créé, utilisez la barre d'outils pour créer une zone de texte. Une zone de
texte permet en fait d'insérer un champ. La zone créée reprend une étiquette (reprise dans

I'exemple ci-dessus comme Texte8) et une zone de champ reprise dans I'exemple ci-dessus
comme indépendant.




Dans la zone de texte, tapons =[Prix]*[quantite]. Si nous affichons les propriétés de ce
champ, la source de contrdle est remplacé par notre texte. Nous pouvons également changer le
nom de notre zone de texte par hTVA. L'étiquette associée n'est pas modifiée, elle ne
représente gu'un texte descriptif qui peut dans notre cas étre effacé. VVous pouvez passer en
mode formulaire pour vérifier que le montant hors TVA est bien mis a jour en fonction du

prix et de la quantité dans notre formulaire contenu facture.

escription Jpnx 1ve
| Mt ] Fomigoene

DT LTE LBy 00030 (s 00 O 0L e () 00
T = e e e e B A by G e Auto
Masque desaisie . .. v v
Valeurpardéfaut . . ... oov v

TAE oI 5 s s aca e o e o e el e Mon

1 o e o T D O A B L LT Aucun contrdle
IME S et erce: MO s s st shsiais ta e s hedn e s Aucun

oL L T —

MESSANR SIRIFRIIE . . L e e e =

Pour le prix TVA comprise, nous allons utiliser I'autre méthode qui consiste a utiliser les
fonctionnalités de la fenétre propriétés. Méme si cette possibilité n'a pas encore été abordée
dans ce cours en ligne (mais fait déja partie de la matiere vue dans notre formation Access en
entreprise ou dans nos salles de formation) Créez une nouvelle zone de texte, sélectionnez-la
avec la touche droite de la souris pour afficher la fenétre de propriétés. Dans la case ""Source
Controle", sélectionnez la zone a I'extérieur droit: L=I. Ceci nous permet d'afficher le
générateur d'expression.

En cliguant sur les petits +, ouvrez Formulaires -> Formulaires chargés. Sélectionnez
Quantite (Valeur) et double cliquez dessus (Utilisez le bouton Coller fonctionne également).
Taper dans la fenétre au-dessus * et sélectionnez les champs, tapez les valeurs souhaitées pour
obtenir: tvac: [htva]*(1+[TVA]/100)
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En mode visualisation, votre formulaire Access doit afficher ceci:

B contenu facture

Guartite Description pris. TWa&  htva TWAc
dl T [bote | [ 15 [340 35
o [ o[ oD P

4. Champs Access un état.

Pour avoir déja travaillé sur les états Access, nous avons déja fait des options de
syntheses. Cette fonction permet de faire une somme, maximum, minimum et moyenne sur
des valeurs d'un méme champ pour des enregistrements spécifiés. Nous allons utiliser la
méme technique gque pour les formulaires. Commencons par créer un état a l'aide de I'assistant
en utilisant de nouveau la table "Contenu Facture", sans regroupements.

Utilisez le méme principe qu'avec le formulaire pour créer les champs calculés hTVA et
TVAC




jlﬁ lexte I _] ! d"’”ﬁ“d"é Quantite] * [prix

Geénérateur d'expression

[Quantite] * [prix] § II

Annuler

Annuler I

ﬂ;‘!l*l&’=|>l<|<>| Et'OuIPas'CommeIﬂl’ Collerl fide I

(1 contenu Facture ~ E’tiquettes' A m
uantite_Etiquette | AlignerTexte
Tables | |Quantite_Etiquett AlignerText
o Description_Etiquet Apparence
% Requetsfs - |prix_Etiquette _ | |AutoExtensible
_Etiquette = utoRéductible
Formulaires TA_Etiquett AutoRéductibl
(=1 Etats — Trait11 BarreMenuContexty
Etats chargés uantite ~ |BorderLineStyle
3 g Quantit BorderLineStyl
i SRER Description ControlType
& TB 3 _- CouleurBordure
ous les ctats. @8l iiTva CouleurFond
|| il Etiquette14 ¥ | |CouleurTexte v

Les fonction§ de cglcul hors TVA etITVAI(_:omprise sont identiques a celles des
formulaires: | Ghantterferid | [irtvarcr+(Tvialion) |

Nous allons utiliser ces 3 méthodes de champs calculés dans I'exercice Access de fin de
formation.

Cours: 14. Partage Access en réseau

1. Introduction - 2. Gestion des conflits - 3. Mode de verrouillage - 4. Pour terminer

La base de donnée Access est directement utilisable en réseau local. Il n'y a donc a priori
pas de réglage a faire pour partager une base de donnée Access, si ce n'est partager le dossier
pour donner l'acces a chacun, mais c'est assez théorique, ce serait trop facile. Le partage
réseau n'est pas le point fort d'Access, surtout si vous essayez avec un nombre important
d'utilisateurs connectés simultanément.

Petit rappel sur les réseaux informatigues. Pour installer un petit réseau, il faut comme
matériel: une carte réseau implantée dans chague ordinateur, une connexion entre ces PC, via
un switch et des cables RJ45. Ces connexions sont expliquées dans connexion réseau RJ45.
Le cours hardware 2 reprend des renseignements complémentaires concernant les installations
réseaux.

Une fois le réseau cablé, il vous faut paramétrer les différents ordinateurs. On trouve 2
types de réseaux locaux: les "postes a postes" (peer to peer) utilisable par tous les systemes
d'exploitation Microsoft et les réseaux "clients-serveurs" utilisant un serveur sous 2003 ou
2008. Dans le premier cas, ceci ne nécessite pas d'ordinateurs particuliers. Chaque ordinateur
d'un réseau poste a poste est équivalent et partage ses dossiers et imprimantes. Cette facilité se
fait au détriment de la sécurité. Microsoft limite de toute facon le nombre d'ordinateurs
connectés simultanément dans les versions standards de Windows XP et Vista a 10. Dans le
premier cas, le partage se fait entre des ordinateurs du méme groupe de travail. Dans le
deuxieme cas, le partage se fait dans un méme nom de domaine.
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Une fois les ordinateurs correctement installés, il ne reste plus qu'a copier la base de
donnée dans un dossier partagé accessible aux utilisateurs concernés.

2. Gestion des conflits.

Le partage réseau en ACCESS va donc permettre de travailler simultanément sur la
méme base de donnée. Cette possibilité nécessite quelques regles. Lorsque la base de donnée
est en lecture, peu de problémes de conflits. Par contre, il se pourrait trés bien que 2
utilisateurs modifient le méme enregistrement en méme temps. Dans ce cas, Access va
bloguer I'enregistrement tant que le premier utilisateur sera en mode modification.

Remarque, si vous n'avez pas de réseau installé, vous pouvez démarrer 2 fois la méme
base de donnée. C'est la méthode que nous allons utiliser dans ce cours.

2.1 Modification d'un enregistrement.

4 Titre: E ntreprize
fqdzfdsf « [YBET infarmatique
Site Web
hittp v pbet. be

[] 0% 0 | o Tiln:

& FEichier Edtion  Affichage  Insertion  Format  Er

-Ha SRV $BBR v @
|:| M5 Sans Serif >

Entreprize
« [YBET infarmatique

Dans I'exemple ci-dessus, Nous avons modifié le champ titre d'un enregistrement par une
instance de la base de donnée. Par contre, l'autre affichage n'est pas modifié. Par contre, si
l'utilisateur avance a l'enregistrement suivant et revient a cet enregistrement, les nouvelles
données sont effectivement affichées.

2.2. Modification simultanée du
méme enregistrement.

Ouvrez le méme formulaire simultanément dans notre base de donnée facture et modifiez
le méme enregistrement par les 2 fenétres. Automatiguement le message suivant va apparaitre
lorsque le deuxiéme utilisateur va quitter I'enregistrement:




Conflit d'écriture @

Cet enreqistrement a été modifié par un autre utilisateur depuis que vous avez
commencé & le modifier. Si vous enregistrez vos modifications, vous écraserez
celles effectuées par l'autre utilisateur,

Si vous souhaitez visualiser ces derniéres, copiez dans le Presse-papiers vos
modifications pour les récupérer ultérieurement dans |'enreqistrement.

Sauvegarder enregistrement I | Copier dans le Presse-papiers I Annuler '

Si vous sauveqgardez I'enregistrement, les modifications effectuées par le précédant
utilisateur sont écrasés pour tout I'enregistrement (méme si vous ne modifiez pas les mémes
champs). Cette méthode de travail est donc dangereuse.

3. Mode de verrouillage.

Les problémes rencontrés ci-dessus viennent du verrouillage par défaut. Dans le menu
outils, sélectionnez la commande Option, et finalement I'onglet Avancé. Cette partie va nous
permettre de modifier la maniére dont Access gére ces conflits en réseau.

—Farmat de fichier par défaut

I.ﬁ.ccess 2000 ;I

~Mode d'ouverture par défaut
& Mode partagé
" Mode exclusif

—\errouilage par défaut
' Aucun
" Général

" Enregistrement modifié

W Ouvrir avec enregistrements verrouillés

3.71. Mode d’‘ouverture par defaut.

Le mode partagé permet l'accés de plusieurs utilisateurs du réseau en méme temps sur la
base de donnée. Par contre, le mode exclusif ne permet qu'un seul utilisateur a la fois. Ce
mode est utilisé pour la maintenance d'une base de donnée Access par exemple.

ﬁr Cvrir Fl I

Dk

Cuvrir en leckure sedle
Qe en exclusit

Cvrir en made lecture seule exclusif

Pour rappel, la commande ouvrir permet également de se connecter sur une base de
donnée Access en mode exclusif.




3.2. Verrouillage par defaut.

Aucun ne blogue pas les modifications simultanées. C'est le mode par défaut, c'est la
raison des messages d'avertissement plus haut.

Général n'est pas souvent utilisé puisque si un utilisateur modifie un enregistrement,
ACCESS blogue complétement la table.

Enregistrement modifié ne blogue I'accés en modification qu'a I'enregistrement en cours
de modification.

Apres avoir quitté Access et redémarré les 2 bases de données, la modification du méme
enreqistrement par 2 utilisateurs en méme temps fournit ce message. Tant que le premier
utilisateur n'aura pas finit la modification, l'utilisateur 2 n'aura pas l'acces a l'enregistrement.

-
! \ Microsoft Access

Le moteur de base de données Microsoft Jet a
arrété le traitement parce que vous et un autre
utilisateur tentez de modifier les mémes données
en méme temps.

® Aide

4. Pour terminer

Le partage réseau d'une base de donnée Access est relativement simple. Méme si Access
est nativement en réseau, les possibilités de partages sont relativement faibles, la base de
donnée reste limitée au niveau nombre d'utilisateurs connectés simultanément, Microsoft
développant une autre base de donnée plus complete et plus complexe (SQL), Microsoft
Access est volontairement limité au nombre d'utilisateurs simultanés: une dizaine me semble
déja beaucoup. La partie suivante va permettre de bloguer les acces utilisateurs mais il ne sert
a rien d'accéder aux données via un mot de passe si n'‘importe qui peut supprimer le fichier.
Sécurisé I'accés au dossier est la premiere étape de la sécurisation sous Access.

15. Sécurité Microsoft Access

1. Introduction - 2. Définir le mot de passe de la base de donnée Access - 3. MS Access
Workaroup Administrator, Access 2000 et inférieurs - 4. Assistant sécurité utilisateurs (XP -
2003) - 5. Créer des utilisateurs et groupes - 6. Autorisations d'acces - 7. Pour terminer

Dans le chapitre précédant, nous avons vu le partage réseau d'une base de donnee Access.
Cette possibilité peut entrainer de graves problemes de sécurité au niveau des données.
Quicongue a acceés au dossier partagé a également un acces complet a toute la base de donnée
Access. Pour éviter qu'un utilisateur ne supprime les informations que vous avez patiemment
récoltées dans votre base de donnée, il est préférable de créer des groupes d'utilisateurs ayant
chacun des droits d'acces bien délimités.



http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#password-access
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#workgroup
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#workgroup
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#assistant-securite
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#assistant-securite
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#creer-utilisateur
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#autorisation
http://www.ybet.be/access/15-securite.htm#conclusion
http://www.ybet.be/access/14-reseau.htm

Lorsgue vous vous connectez sur une base de donnée, Access ouvre automatiquement un
groupe de travail. Ce groupe de travail définit des utilisateurs et des groupes d'utilisateurs. Un
utilisateur se connecte grace a un login (compte utilisateur) et un mot de passe. Chaque
utilisateur est repris dans un groupe d'utilisateurs qui rassemble les utilisateurs de méme
profil. Les membres d'un méme groupe ont les mémes droits. Lorsqu'une sécurité au niveau
utilisateur est mise en oeuvre, l'acces a la base de données passe par un mot de passe au
démarrage. Microsoft Access lit alors le fichier de groupe de travail gui inclut les droits
d'acces de chacun. C'est la solution standard de sécurité en réseau.

Remargue: si vous ne créez pas de profils utilisateurs, vous étes automatiquement
connecté dans un groupe de travail par défaut en tant qu'administrateur. VVous avez dans ce cas
tous les droits d'acces.

Securité Definir le mot de passe de la base de données. ..

Réplication L - .
i B Autorisations d'accés, .,
Demarrage. .. : N
Gestion des ukilisateurs et des groupes. ..
Macro +

Assiskant Sécurité au niveau utilisateur. ..

% Conkrdles Actived..,

) _ Coder/Décoder une base de données. ..
Marrae camnmmlErnenbaAite ¥

La majorité des commandes pour sécuriser une base de donnée Access se trouvent dans
le menu outils, sous la commande sécurité.

Avant d'appliquer les droits et acceés, faites une copie de votre base de donnée. Certains
manipulations peuvent bloguer I'accés a votre base de donnée.

2. Définir le mot de passe de la base de donnée Access

Ouvrez la commande "Définir le mot de passe ..." sous la rubrigue sécurité. La fenétre
permet de créer un mot de passe. Lorsque vous ouvrirez la base de donnée, Access demandera
automatiquement le mot de passe.

Définir le mot de passe de la base de données I Mot de passe requis I
Mok de passe : (4 I Entrez le mat de passe de la base de données :

I****

Annuler | Il
Confirmation ;
I**** Ik I annuler |

Cette solution n'est pas parfaite puisque le mot de passe connecte l'utilisateur en tant
gu'administrateur, lui donnant tous les droits d'accés. La méthode suivante va limiter les droits
d'acces de chague utilisateur, en fonction du groupe.

3. MS Access Workgroup Administrator, (versions 2000 et inférieurs)

La premiere opération de sécurisation de votre base de donnée est de créer un nouveau
groupe de travail. Si vous n'exécutez pas cette fonction, vous pourriez ne plus avoir I'acces a
vos bases de données existantes. Cette fonction utilise un programme a part, repris dans le
dossier d'installation de Microsoft Office: MS Access Workgroup Administrator.




kagroup Adminiztrator

Exécutez le programme. La fenétre suivante apparait, affichant le groupe de travail par
défaut: system.mdw

Administrateur de groupe de travail

Marn :

Organizatiarn ;

Fichier de groupe de travail :  C:APROGRA™TAMICROS - 1SOFFICESSY'S TEM. MO

Le groupe de travail est défini par le fichier d'infarmation utilisé au démarnrage. |l est
pozsible de créer un nouveau groupe en créant un nouveau fichier dinformation, ou de
joindre un groupe existant en changeant le fichier dinformation whlizé au démarrage.

Joindre. .. Luitter

Cliquez sur le bouton créer pour créer un nouveau groupe de travail. C'est ici que les
choses sérieuses commencent.

Nom: nom du groupe de travail

Organisation: votre entreprise par exemple

Identificateur du groupe de travail: un ensemble de 20 lettre / chiffres.

Notez soigneusement ces informations, elles sont nécessaires si vous devez recréer ce
groupe de travail (fichier défectueux, effacé, ...)

Information du propriétaire de groupe de travail

Le nowseau fichier d'information de groupe de travail est identifié par le nom,
['organization, et ldentificatewr de groupe de travail [respect de la casze]
spécifigs.

Itilizez le nom et l'organization proposés ci-dessous, ou Fapez un nom et une
organization différentes. Pour vous azsurer que volre groupe de travall est unigue,

tapez également un identificateur de groupe de travail unique de 20
chiffreslettres.

Mo : Iyl:uet

Organization : I_I,Il:uet informatique

Identifizateur de groupe

: Iwwwybetbecuursaccess
de travail :

Annuler |

La phase suivante va permettre d'enregistrer le groupe de travail créer. Vous pouvez
utiliser le groupe de travail par défaut (dangereux pour vos bases de données Access
existantes) ou, nettement conseillé, changer le nom du fichier. Vous pouvez également créer
ce fichier dans un autre dossier de Windows.




Fichier d'information de groupe de travail

tilizez le chemin et le nom ci-dessous, ou entrez un chemin et un nom différents
por e nowveau fichier d'infarmation de groupe de travail.

==t =R (=0 (u g al=T=r R .~ 1 A ICR 0 S 1 MO FFICESSYS TEM. D Parcourr. ..
k. I Annuler |

La derniére étape consiste a confirmer le nouveau groupe. Le groupe de travail n'est donc
plus le groupe par défaut, mais un nouveau groupe.

Confirmer I'information de groupe de travail

Veulllez confirmer que les données zaizies sont correctes, puiz cliquez zur le bouton '0OF. Sélectionnez
le bouton "Changer' zi vouz zouhaitez faire des comections.

Impartant ; gardez cette information en liew =0r. Sivouz avez bezoin de recréer le fichier d'infarmation de
groupe de travail, wous devez fournir exactement la méme information.

Mom : nbet
Organization : wbet infarmatique
|dentifizatewr de groupe de travail ; wimmybetbecoursaccess

Fichier dinformation de groupe de travaill ;. CAPROGRA™TWMICROS~1NOFFICESNYBET. MO

Changer |

4. Assistant Sécurité au niveau utilisateur (XP, 2003).

Les versions Access XP et 2003 ont simplifié la création d'un groupe de travail par une
commande du menu Outils: "Assistant Sécurité au niveau utilisateur"

Cliquez sur cette commande. Si vous n'avez pas créé précédemment de groupes de
travail, seule l'option créer est accessible.

Souhaitez-vaus créer un nouveau fichier de groupe de travail au
rnodifiez le fichier actuel

¥ ‘Créer un nouveau Fichier de groupe de travail,
~

La fenétre est presque identique a celle du programme "Access Workeroup Administrator".
Le nom du fichier est également remplacé.

Pour poursuivre, vous avez 2 options:

e ... fichier de groupe de travail par défaut
e . ..créer un raccourci pour ouvrir ma base de données sécurisée.




Assistant Sécurité

Donnez un nom et un identificateur de groupe de travail (WID) a ce
fichier de groupe de travail. L'identificateur de groupe de travail est
une chaine alphanumérique unique d'une longueur variant de 4 3 20
caractéres,

Mom de fichier : |CziDocurnents and Settings\All Us:  parcourir... l

WID ; IIF3VN8qZL65XNchaBJ

Yotre nom |Microsoft Access
. {optionnel) :

Q . Socigté I

{optionnel) :

L'Assistant peut définir ce fichier comme le fichier de groupe de travail
par défaut pour toutes les bases de données, ou créer un raccourci
pour ouvrir la base de données sécurisée avec ce groupe de travail,
Quel est votre choix ?

" Je souhaite que ce fichier soit mon fichier de groupe de travail
par défaut,

" e souhaite créer un raccourci pour ouvrir ma base de données
securisée,

Par sécurité, sélectionnez la fonction raccourci. La premiére option définit un groupe de
travail pour votre PC. Ceci pourrait rendre impossible I'accés a d'autres bases de données.

L'étape suivante va permettre de sélectionner les objets a protéger dans la base de donnée
€n cours.

Par défaut, 'Assistant protége bous les objets de la base de

. données ainsi que ceux créés aprés |'exécution de
:E ﬂ -;;% I'Aissiskant, Pour ne pas modifier la protection d'un objet,

enlevez-le de la sélection,

Cuels objets souhaitez-wous protéger 7

& Macros l (B2 Autre ] Tous les objets l
Tables l Requétes l Formulaires l B Etats l
v Désélectionner |
v E adresse YEET
v E client Sélectionner tout |
v EE contenu Facture ——
™ Facture Désélectionner kouk |

v B produits
v [ kaux TWA
W [ titre YEET

L'étape suivante consiste a créer des groupes d'utilisateurs optionnels. Ces comptes de
groupes d'utilisateurs définissent chacun des autorisations spécifigues attribuées aux
utilisateurs du groupe. Par exemple, le "groupe sauvegarde" peut ouvrir la base de donnée
pour la sauvegarder ou la compacter (compression des données) mais ne peux pas voire les
objets (tables, ....).




Quels groupes souhaitez-vous inclure dans watre Fichier de groupe de kravail 7

I SauUvegarde Mom de groupe : |C|:uncepti|:|n projets
v 3Données Uriqusment Identificateur de [Fz52 1R g20DmGEBRerZY
[v ey o borisations mas, gQroLUpE

Ajout de données Aukarisations d'accés qroupe ;

[ Concepkion projets Ce groupe posséde les autorisations
[ Lecture seule maximales permetkant de modifier des
[ yMise & jour données données et des objets mais | ne peut changer

les tables ou les relations .,

L'étape suivante consiste a donner des priviléges au groupes utilisateurs. Par défaut,
Access crée toujours le groupe Administrateur” (acces total) et le groupe "utilisateurs' (acces
restreints). Dans la majorité des cas, ne modifiez rien ci dessous. Ceci pourrait permettre a
tous les utilisateurs de modifier la structure de la base de donnée par exemple.

Saouhaitez-vous attribuer des autarisations au groupe Ukilisakeurs 7

" 0w, je souhaite attribuer des autorisations au groupe Utilisateurs,

o Maon, le groupe Utilisateurs ne doit avair aucune autorisation,

 Base de données  Tables lRequétes ] Formulaires ] Etats ] Macros ]

|

-

LLlep b

171 T

-
-
-

Nous allons maintenant créer les utilisateurs. Cette commande peut également Etre faite
par la commande "Gestion des utilisateurs et des groupes". Créez au moins 1 utilisateur.

A < Afovfer un novvel viilffsateor >
BT |

Mat de passe

PID :
|KW5HBTnu2Ny242mG4u

Ajouter un nouvel utilisateur |

Supptimer un utilisateur de la liste |

Il ne nous reste plus gu'a répartir dans des groupes les différents utilisateurs




% Sélectionnez un utilisateur et affectez-lui un ou plusieurs groupes,

™ Sélectionnez un groupe et affectez-lui des utilisateurs,

Mom de groupe ou d'utilisateur ;

v % tdrninistrateurs
r 3 Données uniquemenkt
I-*-i Aukarisations max.
™ EMyajout de données
™ EMLecture seule

La derniére étape consiste a faire une copie non sécurisé de la base de donnée en cours.

Il vous faut maintenant redémarrer Access et pour rejoindre le groupe de travail.
Malheureusement, au démarrage de notre base de donnée facture:

_!l Microsoft Access

Yous n'avez pas |'autorisation requise pour utiliser
I'objet 'C:\Documents and Settingshall
Users\Documentsifacture. mdb'. Demandez
I'autorisation requise a votre administrateur systeme
ou a la personne ayant crée cet objet.,

® Aide

..........

L feenesuned 3

Le message "Vous n'avez pas l'autorisation requise pour utiliser I'objet ...." est
directement affiché. A ce moment, vous n'avez plus l'acces a la base de donnée. La raison est
simple, ACCESS reprend encore le groupe de travail par défaut "system.mdw" et dans ce
fichier, vous n'avez plus d'acces a la base de donnée "Facture". Il nous faut donc maintenant
rejoindre le nouveau groupe de travail. En version XP, le nom par défaut est sécurité.mdw.
Faite une recherche le cas échéant.

Démarrez Microsoft Access. Dans le menu Outils, sélectionnez la commande Sécurité,
suivi de Administrateur de groupe de travail.

SECLriké 3 |

|® Administrateur de groupe de travail,. |

Comme administrateur, du groupe de travail, sélectionnez Rejoindre et sélectionnez le
groupe de travail précédemment. Lorsgue vous ouvrez la base de donnée, Access vous
demande maintenant un login et un mot de passe.




Fichier de groupe de travail

Utilisez le chemin et le nom indiqués ci-dessous, ou entrez un nom et un
chemin différents pour le nouveau Fichier d'informations sur le aroupe

de travail.
Groupe de travail : FEIIETEE N IR Parcourir. ..
| OK I Annuler I
Créer... | Rejoindre. .. I oK |

4 remarques importantes.

1. les bases de données précédemment créées au quelles vous n'avez pas créé de
groupe de travail continuent a utiliser le groupe de travail par défaut et sont donc
toujours accessibles.

2. La base de donnée protégée nécessite le fichier de sécurité pour I'accéder. Ce
fichier doit étre sauvegarder AVEC la base de données.

3. Le fichier de sécurité doit étre copié sur chaque PC du réseau autorisé a accéder a
cette base de donnée. Un partage en réseau permettrait a un autre utilisateur d'accéder

a cette base de donnée a partir de tous les PC
4. L'utilisateur Administrateur dans la base de donnée protégée doit changer de nom et

utiliser un mot de passe, ceci pour éviter qu'un utilisateur ayant acces a une autre base

de donnée comme administrateur ne puisse accéder a votre base protégée.

5. Créer des utilisateurs, groupes d'utilisateurs.

Rentrez comme administrateur dans la base de donnée. Nous allons maintenant ajouter
des groupes d'utilisateurs et des utilisateurs a notre base de donnée sécurisée. Utilisez la
commande "Gestion des utilisateurs et des groupes” et sélectionnez I'onglet Groupe. Cliguez
sur le bouton créer pour créer un nouveau groupe d'utilisateurs pour accéder a la fenétre ci-
contre.

Nouvel utilisateur/Nouveau groupe E|

lgestion _
M° personnel : Annuler I
|vbet|

Le nom est celui de l'utilisateur. Le N°personnel doit comporter entre 4 et 20 caractéres.

Une fois les groupes créés, nous pouvons créer les utilisateurs par I'onglet Utilisateurs,
nouveau. Par le bouton Ajouter, vous sélectionnez l'appartenance a un groupe pour chacun.




Ultiliz ateurs I Groupes I Changer le ot de passe I

— Ukilisakewur

Ll R |1 clrviinisskr akey ;I

Mouweal, .. | SUpprinmer | Effacer |2 maok de passel

—Membre du groupe

Liste des groupes ; Itilisakeur inscrit dans

.ﬁ.]nut_de Flunnees Ajouter >3 |
Autarisations max,

Dannées uniquement

Lecture seule == Enlever |

Ltilisateurs

Quelques remarques, chague utilisateur peut modifier par cette commande son propre
mot de passe. Attention, Access fait la distinction entre les majuscules et minuscules au
niveau login et mot de passe. Les utilisateurs avec une fonction d'administrateur peuvent
supprimer un mot de passe existant d'un utilisateur, mais pas le modifier.

Pour créer un mot de passe pour un nouvel utilisateur, il faut obligatoirement rentrer sous
le nom de cet utilisateur.

Pour changer d'utilisateur, vous devez obligatoirement quitter ACCESS. En effet,
Microsoft Access lit les paramétres de sécurité au démarrage du programme et non d'une base
de donnée.

6. Autorisations d'acces.

La derniére étape va consister a créer les autorisations d'acces. Cette étape peut se faire
en donnant des priviléges a chaque utilisateur ou a chaque groupe. Dans ce cas, les utilisateurs
faisant partie d'un groupe récupérent automatiquement les droits d'accés du groupe.

Les administrateurs ont toutes les autorisations, y compris droit d'acces, effacer les
fichiers, .... Un utilisateur qui crée un objet (une table ou un formulaire par exemple) est
propriétaire de ses fichiers. Il a donc le droit non seulement de les modifier, supprimer, mais
également de déléquer des droits aux autres utilisateurs. Vous pouvez néanmoins changer le
propriétaire par le deuxieme onglet. Remarque, ceci est créé pour chaque objets. Changer le
propriétaire d'une base de donnée existante est relativement fastidieux.




Autanzation: d'acoés

Changer le propriétaire

Mom utilisateur/groupe ; Mom objet
Adrniniskrateur <Mouvelles kablesirequétes = ”
patrick 1
kesks adresse YBET =
client ]
conkenu Fackure =
fFackure
produits b

Liste: ™ Lkilisateurs  Groupes  Twvpe abjet : ﬁ

—Autorisations d'accés

[T ot/ Exécutet

[v Lire la struckure

[T Modifier la struckure
[ administrer

v Lire les données

v mModifier les données
¥ Ajouter des données
¥ sSupprimer des données

LItilisateur en cours ; ||:|atri|:k

Autorisations daccés [Changer le proprigtaire |

Cbjet Propriétaire en cours :

adresse s
adresse YBET patrick, =1
client patrick F
conkenu Fackure patrick. =
facture patrick, -
produits patrick,

kau ThA patrick. bl
Type objet ; Mouveau proprigtaire

Table j I.ﬁ.dministrateur ;I

Base de données Liste: (" Groupes © Utilisateurs

Requéte Changer le propriétaire |
Faormulaire
Etat |
Macro

Le premier onglet permet de donner les autorisations sur chague objet de la base de
donnée.

Les possibilités sont:

1. Ouvrir / Exécuter: permet d'ouvrir un formulaire / état / macro.

2. Lire lastructure permet de lire la structure des tables, requétes, ... (taille des champs
par exemple), mais pas de les modifier. Cette fonction est nécessaire pour pouvoir lire
les données.

3. Moadifier la structure permet de modifier les champs, taille, ... Y compris effacer
I'objet.

4. Administrer permet de donner des droits a d'autres utilisateurs. Le propriétaire est
d'office administrateur de ses objets.

Lire les données permet de lire les informations

Modifier les données permet de lire et de modifier les données dans I'objet.
Ajouter des données permet d'ajouter des champs dans la base de donnée.
Supprimer des données permet de supprimer le contenu de champs et
d'enregistrements.

® N[ |




Vous pouvez sélectionnez plusieurs objets d'un coups. Pour les groupes et utilisateurs,
songez a donner des autorisations d'accés aux nouveaux objets. Ceci vous évitera de le faire
manuellement ensuite.

7. Pour terminer.

Sécuriser une base de donnée Access est relativement longue mais nécessaire, surtout si
elle est partagée en réseau. Par rapport a d'autres bases de données, ses possibilités sont
néanmoins relativement faibles au niveau administration sécurité.




